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egyiittes korlevél
A Semmelweis Egyetemen alkalmazando kegyeleti szabalyokrél

A Semmelweis Egyetem sajat halottainak tekintett személyek illé eltemettetése érdekében
alkalmazandé kegyeleti szabalyokrél az Egyetem rektora 1991. évben utasitast adott ki, mely
utasitds attekintését és aktualizalasat kovetben — egyidejlileg a korabbi rektori utasitis

hatalyon kiviil helyezése mellett — az alabbiak szerint rendelkeziink:

1. Az Egyetem sajat halottainak tekintett személyek kore

1.1.Az Egyetem a jelen korlevél alkalmazésaban, elhaldlozdsuk esetén sajat halottjanak
tekinti:

a) hivatali idejik alatt, tovabba amennyiben tisztségiiket legaldbb harom évig
betdltotték, hivatali idejiiket kdvetden is: a rektort és a kancellart,

b) hivatali idejiik alatt: a rektorhelyetteseket, a dékanokat, a dékanhelyetteseket, a
tanszékvezetdket, az intézetigazgatokat, a klinikaigazgatokat, a féigazgatokat, az
igazgatokat és a hivatalvezetdket, tovabba

c) azokat az egyetemi dolgozdkat, akik egyetemi munkafeladataik teljesitése soran,
munkahelyi baleset vagy foglalkozasi megbetegedés kovetkeztében, illetve az
egyetemi tulajdon védelme, vagy egyetemet fenyegetd kozvetlen veszély

elharitasara iranyulé tevékenységiik kozben vesztették életiiket.



1.2. A rektor a szervezeti egység vezetdjének elbterjesztése alapjan, kivételesen indokolt
esetben, egyedi dontéssel mas egyetemi dolgozét is az Egyetem sajat halottjanak

nyilvanithat elhalalozasa esetén.

1.3. Azok az egyetemi dolgozok, akik nem tartoznak az 1.1. pontban meghatdrozott korbe,
clhalalozasuk esetén a szervezeti egység (klinika, intézet, tanszék, fGigazgatdsag,

igazgatosag, stb.) sajat halottjaiként temethetok el.

1.4. Az Egyetem altal, a sajat halottnak tekintett személy eltemetésével Osszefliggésben
viselt temetési koltségek:

a) gyaszjelentés elkészittetése és sziikség esetén postdzasa a gyaszolé csalad részére (a
kért példanyszamban)

b) gyaszhir megjelentetése két napilapban (halélozasi rovatban)

c) sirhely vagy urnahely megvaltisa 25 évre (a temetés helye az elhunyt végakarata
szerint)

d) koporsé vagy urna

e) fejfa vagy sirkereszt (fabol)

f) szemfedél, derékalj, ravatalozas

g) halottszallitas (bonctani intézetbdl, kiilfoldrol vagy vidékr6l a ravatalozdba)

h) egy db koszoru

i) ravatalozoba novénydisz

j) temetésnél gyaszzene szolgaltatds

k) egyhazi szertartas koltségei

1.5. A gyaszolo csalddot tajékoztatni kell, hogy az Egyetem csak a 1.4. pontban felsorolt
szolgaltatasok dijat tériti a 4.1. pontban foglaltakra figyelemmel, a gydszolé csalad
részérdl felmeriilé tovabbi — egyéni igények szerinti — szolgaltatasok koltségeit az

Egyetem nem villalja at.
2. Temetési segély
2.1. Az Egyetem dolgozdja részére, a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli

hozzatartozdja elhaldlozasa esetén, adomentes béren kiviili juttatdsként temetési segély

nyujthato.



2.2. A temetési segély igénybevételére erre iranyulo kérelem alapjan egyedi méltanylast

érdemld esetben van lehetdség. A kérelemhez mellékelni kell a halotti anyakonyvi

kivonat mésolatat, valamint a kérelmezé hézastarsi stituszra és a rokonséagi fokra

vonatkoz6 nyilatkozatat.

2.3. A temetési segély iranti kérelemrdl a szervezeti egység vezetdje dont.

3. Az eltemetéssel kapcsolatos eljiras
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Az elhunyt hozzatartozodja bejelenti a halalesetet a Rektori Titkarsag vezet6jénél, ezt
kovetden a titkarsdgvezetd tijékoztatja a Rektort és a Kancellart a halalesetrdl.
Amennyiben az Egyetem mas moédon szerez tudomdést a haldlesetrél felveszi a

kapcsolatot az elhunyt hozzatartozo6ival.

A titkarsigvezetd — a megbizott ligyintéz6 kozremiikodésével — tajékoztatja a
gyaszold csalad képviseldjét az Egyetem sajat halottainak eltemetésénél alkalmazott

eljarasi rendrol.

A Temetkezési Szolgaltato illetékesével a csaldd képviselGje targyal a sirhely
kivalasztasardl, valamint a temetés idOpontjanak kitlizésérdl, és megrendeli a

gyaszolo csalad altal igényelt szolgéltatasokat.

A csalad képvisel6je értesiti a titkarsagvezetdt — a megbizott iigyintézén keresztiil — a
temetés helyérol €s idopontjardl, melyekrdl a titkarsagvezetd tdjékoztatja a Rektort és
a Kancellart. A Rektor, illetve a Kancellar felkéri az Egyetem valamely professzorat
vagy tisztségvisel§jét a gyaszbeszéd megtartdsdra. A temetésre torténd oda — és
visszautazéshoz sziikséges személygépjarmil igénylésér6l a megbizott ligyintézd
gondoskodik a Semmelweis Egyetem kancellirjanak a  Gépjarmivek
Igénybevételének és Hasznélatdnak Rendje elfogadasarol szélé 2/2015. (06.19.)

szdmu hatarozatanak rendelkezései figyelembevételével.

A Rektori Titkarsag megbizott tigyintézGje felveszi a kapcsolatot a Temetkezési
Szolgaltat szervezfjével a temetési szertartds részleteinek megbeszélése céljabol,

ennek korében az Egyetem részérdl egy darab koszorut rendel.



3.6. Az Egyetem biztositja a gyaszlobogd kihelyezését mind a f6épiileten, mind az

elhunyt szokasos munkavégzésének helye szerinti épiileten, a temetést kovetd napig.

4, Koltségviselési szabalyok

4.1. A temetés kapcsan megrendelt szolgéltatdsokrdl késziilt, az Egyetem nevére és
cimére kiallitott szdmlat, a csaldd képviseldje a Rektori Titkarsag megbizott
tigyintéz6jénél adja le, aki azt késedelem nélkill eljuttatja ahhoz a szervezeti
egységhez, amelynél az elhunyt személy alkalmazisban allt. A szamla alapjan a
szervezeti egység vezetdje dont a megrendelt szolgaltatisok jelen korlevél szerinti
elfogadhatdsagardl, és a szamla alapjan a szervezeti egység koltségvetési keretének
terhére intézkedik azok utalvdnyozasardl. A sajat halottnak tekintett személy
eltemettetésével kapcsolatban az Egyetem részérdl legfeljebb 200.000,-Ft Osszegli

koltségtérités engedélyezhetd.

4.2. A szervezeti egység sajat halottjanak tekintett elhunyt személy eltemetéséhez a

szervezeti egység vezetdjének egyedi dontése alapjan nyujthatd koltségtérités.
4.2. A temetési segély az érintett szervezeti egység koltségvetési keretének terhére,

legfeljebb 100.000,-Ft 6sszegben adhato.

Jelen korlevél a kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.
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