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Semmelweis Egyetem Egészségtudomdnyi Kar — SZEB iigyrend

1. § ' Ez a dokumentum a felséoktatds miikodését szabdlyozé alapintézmények, kiilondsen a nemzeti
felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban Nftv), a Semmelweis Egyetem
Szervezeti és Miukodési Szabalyzata, valamint az Egészségtudomanyi Kar Téritési és juttatdsi
rendjében foglaltaknak megfelelden hatdrozza meg a Karon mikédd Szocidlis és Esélyegyenldségi
Bizottsig (tovabbiakban SZEB) eljarasi rendjét.

A Szocialis és Esélyegyenléségi Bizottsag célja,

2. § hogy biztositsa a fogyatékos és hatranyos helyzeti hallgatok esélyegyenldségét, dontéseivel
tdmogassa a hallgaték tehetséggondozasat, javitsa a hallgatdk szocidlis helyzetét.

A Szocialis és Esélyegyenlioségi Bizottsag miikodésének jogszabalyi keretei

3.§ ° A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (tovabbiakban SZMSZ) 11.§-a
rendelkezik arrél, hogy az Egyetem szendtusa — mds bizottsdgok mellett — az Egyetem egészére
kiterjedd hataskorrel 1étrehozza a nevezett Bizottsdgot. A Kari sajatossdgoknak megfeleld szabalyozas
és iranyitds biztositdsa végett az Egészségtudomanyi Kar Szocidlis és EsélyegyenlOségi Bizottsagot
»Karl Téritési és Juttatdsi Rend” (tovdbbiakban Rend) alapjdn kari hatdskorrel végzi munkdjat.
[SZMSZ. 24.§, (2)]

4. § A SZEB elnokét és kari kozalkalmazott tagjait a Kari Tandcs vélasztja meg, hallgaté tagjait a
HOK delegilja, a Bizottsig szavazati jogu tagjainak 50%-a hallgato.

A Szocialis és Esélyegyenloségi Bizottsag hataskore

5. § (1) *A hallgatok szocidlis iigyeiben elsé fokon a SZEB jar el. Hatdskore kiterjed:

a) szocidlis alapt 0sztondijak elbiralasa;

b)  eldnyben részesitési kovetelmények betartasa;

c) hallgatéi szolgdltatasok fejlesztésének eldsegitése;

d)  hatrdnyos helyzetii hallgaték esetében az egyenld bandsmoéd kovetelményének, valamint
elOsegitése és betartdsa;

A Szocialis és Esélyegyenloségi Bizottsag miikodési rendje

6. § (1) A Bizottsdg miikodésének hatélya kiterjed az Egészségtudomanyi Kar minden hallgatdjara és
oktatdjara.

(2) A SZEB-nek 3 nem hallgaté, 3 hallgaté tagja van. A Bizottsdg minden tagja egy szavazattal
rendelkezik.

(3) A Bizottsag hataskoreit vagy azok egy részét dtruhdzhatja az elnokre, kiilondsen a Bizottsag iilései
kozott felmeriild eseteket illetden.

(4) A Bizottsag iiléseit a bizottsdg elndke hivja 6ssze. Amennyiben rendkiviili esetek nem indokoljék,
a Bizottsdg iiléseit minden év szeptemberében, valamint februdrjdban kell Osszehivni, igazodva a
kérelmek beadédsdnak hatdridejéhez.

(5) °A szocidlis iigyekben benyijtott kérelmeit a hallgaté a kérelem jellegétdl fiiggden koteles
indokolni, a kérelemben felhozottakat koteles megfelelden aldtdmasztani és igazolni. A kérvényt a
Hallgat6i Informécids Iroddn kell benyujtani. A Bizottsdg csak azokat kérelmeket tudja érdemben
elbirdlni, amik a formanyomtatvinyok kitoltési utmutatéjadban meghatdrozottaknak megfelelden
vannak kitoltve.

6)'A hallgaté kérelmében koteles feltiintetni:

"' Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23. ETK. KT. sz. hatdrozat.
2 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
3 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
4 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23. ETK. KT. sz. hatrozat.
> Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
6 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
7 Médositotta az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat.

2. oldal, 6sszesen: 7



Semmelweis Egyetem Egészségtudomdnyi Kar — SZEB iigyrend

a) a nevét, hallgatéi azonositéjat (NEPTUN-k4djat),

b)  a hallgatéi informécids rendszerben megadott értesitési cimét, annak hidnydban lakéhelyének
cimét,

c) a kart vagy karokat, amelyen vagy amelyeken képzésben vesz részt,

d)  szakjat vagy szakjait, szakirdnyat vagy szakirdnyait, tovibba az évfolyam, valamint a képzés
munkarendjének és a koltségviselés formdjanak megjelolését,

e) annak a hallgaté iigyben eljar6 szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi,

f) a hallgaté ligyben eljar6 szervhez intézett hatdrozott kérelmet,

g)  akérelem alapjaul szolgdl6 tényeket és az azok alapjdul szolgald esetleges bizonyitékokat (igy
kiilonosen a kérelem alapjaul szolgdlé indokokat megfeleléen aldtdmaszté Juttatdsi Rend
4.mellékletében meghatarozott dokumentumokat),

h)  lehet6ség szerint annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabdlyi vagy szabdlyzati
rendelkezésen alapul,

1) a kérelem datumat, a hallgaté aldir4sat,

1)) meghatalmazott eljardsa esetén meghatalmazasat.

(7) ' A SZEB a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil nyolc munkanapon beliil elutasitja, ha

a) arra nincs joghatdsaga,

b)  nem tartozik a hatdskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem 4ttételének nincs helye,

c) a kérelem nyilvanvaldan lehetetlen célra irdnyul,

d)  jogszabdly, szabdlyzat az igény érvényesitésére hatarid6t vagy hatdrnapot allapit meg, és a
kérelem 1d9 eldtti vagy elkésett,

e) a SZEB az ligyet érdemben mar elbirilta, és valtozatlan tényallds és jogi szabalyozis mellett
ugyanazon jog érvényesitésére irdnyul6 djabb kérelmet nyujtottak be, és ujrafelvételnek nincs
helye, feltéve hogy a kérelem érdemi vizsgdlat nélkiili elutasitdsat jogszabdly nem zdrja ki,

f) a kérelem nyilvdnval6an nem az eldterjesztésre jogosulttdl szarmazik, vagy

g)  akérelem tartalmabdl megallapithatd, hogy az tigy nem hatdsagi tigy.

(8) > A SZEB a kérelemmel kapcsolatos eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgdlat nélkiili elutasitdsdnak volna helye, az elutasitdsi ok azonban az
eljaras meginditasat kovetden jutott a bizottsag tudomasara;

b) a kérelmet visszavontak;

c) az eljaras okafogyottd valt;

d)  azeljarés folytatdsdra okot ad6 koriilmény mar nem 4ll fenn;

e)  jogszabdlyvaltozas, egyetemi, kari szabdlyzat médositidsa miatt az {igy elbirdldsa a tovabbiakban
mdr nem a bizottsag hatdskorébe tartozik;

f) ha a kérelemre indult eljardsdban a kérelmezd a hianypétlasra valé felhivdsnak nem tett eleget,
és az erre megallapitott hatiridd meghosszabbitasat nem kérte, illetve a nyilatkozattételének
elmaraddsa megakadalyozta a tényallas tisztizasat.

(9) * A SZEB a hatarid6re benyuijtott kérelmeket 30 munkanapon beliil kételes elbiralni és azokrdl

hatdrozatot hozni. A kérelmet tartalma szerint kell elbiralni.

(9) A SZEB koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztdzni. A SZEB hatarozatképes, ha az

elnok mellett tagjainak legalabb 50%-a jelen van az iilésen és koziilik legaldbb egy f6 a HOK

delegaltja. A SZEB hatdrozata a jelenlevék tobb mint 50%-4nak igen szavazata mellett érvényes.

SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

(10)* Jelen szabalyzat 4ltal érintett iigyekben hozott érdemi dontést frasbeli hatdrozatba kell foglalni. A

dontésekrol a hallgatét a hatdrozat meghozatalat kovetéen 10 munkanapon beliil {irdsban kell értesiteni.

A hatdrozatokat a SZEB elndke irja ala.

(11) ° A hatdrozatnak tartalmaznia kell
a) azeljar6 dontéshoz6 megnevezését, az ligy szdmat és az ligyintézdjének nevét;

b) a hallgaté nevét, hallgatéi azonositdjat (NEPTUN-kédjat), lakhelyének cimét, a Kkart,
szakjat, szakirdnyat, tovabbd az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének megjelolését;

c) az ligy targydnak megjelolését;

d) rendelkezo részben

' Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat, a 30//2010. (X.14.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat
2 Beiktatta a 39/2009.(X11.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.

3 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat

4 Médositotta a 10/2010. (VI.10.) ETK.KT. sz. hatdrozat, a 30/2010. (X.14.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat
> Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat
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Semmelweis Egyetem Egészségtudomdnyi Kar — SZEB iigyrend

da. a dontéshozd dontését, tovdbbd tdjékoztatdst a jogorvoslat lehet8ségérol,
benyujtasanak helyérol és hatdridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrol,
db. a szakhatésdg vagy szakérté dallasfoglalds érdekében megkeresett szerv
megnevezését és dllasfoglaldsa rendelkezd részét;
de."  a kotelezettség teljesitésének hatdrnapjat vagy hatdridejét és az nkéntes teljesités
elmaradasanak jogkdvetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a kotelezettség elmulasztdsa kovetkeztében bedll egyéb szabdlyzatban,
illetve jogszabalyban meghatdrozott jogkovetkezményekrol szo16 tdjékoztatast;
dd. a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij mértékérol,
megfizetésének, lerovasdnak médjairdl sz6l6 tajékoztatast;
e) indoklasban
ea. amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat;
eb.  ahallgaté altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés indokait, ideértve
az eredménytelen hidnypétlasra felhivds koriilményeit, valamint a hatérido-
mulasztds jogkovetkezményeit is,
ec. a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket;
ed. a szakhatdsdgi allasfoglalas, szakértd allasfoglalds érdekében megkeresett szerv
altal kiadott allasfoglalds indoklasat;
ee. azokat a jogszabdlyhelyeket, valamint belsdé szabdlyzatok rendelkezéseit, amelyek
alapjan a dontéshozé a dontését meghozta;
ef. a dontéshozd hatdskorét és illetékességét megdllapité jogszabalyra/egyetemi
szabdlyzatra tortén6 utalast;
f) dontéshozatal helyét, idejét;
g) kiadminyozo nevét, beosztdsat, alairdsat;
h) bélyegzdlenyomatot.
(12) A Bizottsdg hatdrozathozataldhoz megkérheti az illetékes szervezeti egységek, illetve a
Tanulmdnyi Osztdly véleményét.
(13) > Amennyiben a SZEB a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az iigyben nincs ellenérdekii
fél, egyszertsitett dontés hozhat6, amely nem tartalmazza az indokldst és a jogorvoslatrél szl
tdjékoztatast.

,.Elektronikus szavazas witjan torténé hatarozathozatal®
6/A. §

(1) Két iilés kozotti idészakban SZEB dontést igényld kérdésben az Elnok kezdeményezésére
elektronikus Uton is sziilethet dontés az aldbbiak szerint.
(2) Az Elnok elektronikus szavazast kezdeményezhet barmely a SZEB hatdskorébe tartozé tigyben,
kivéve azokban, amelyekben az Egyetem barmely szabdlyzata vagy jogszabdly alapjdn személyes
meghallgatast kell tartani vagy szemlét kell lefolytatni.
(3) Az Elnok az eldontendd kérdést a kérdés eldontéséhez sziikséges dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a SZEB tagjainak a belsd levelezési rendszeren, a valasz hatdridejének meghatdrozdsaval,
sziikség esetén hatdrozati javaslattal egyiitt. A SZEB tagjai sajit e-mail-jiikrol, - egyéni azonositd
hasznélatdval - a belsé levelezorendszerre igazoljdk vissza a kérdés és a csatolt mellékletek
megérkezését, illetve vdlaszoljak meg a kérdést.
(4) Szavazni ,,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,.a kérdés iilés nélkiill nem donthetd el”, szavazattal,
valamint Osszegszerii javaslat megtételével lehet. A hatdrozat a SZEB valamennyi tagja tobb mint
felének ,,igen” szavazatdval, illetve az Osszegszerl javaslatok atlagdval hozhaté6 meg. Az Elnok a
SZEB tagjaival egyiitt szavaz. Szavazategyenloség esetén az Elnok szavazata dont.
(5) A SZEB tagjai szamdra biztositani kell a lehet6séget, hogy a tobbi tagnak az eldontendd kérdésre
vonatkoz6 hozzéaszdldsait megismerhessék.
(6) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a SZEB valamennyi tagja
tobb mint felének vdlasza, vagy a kitlizott hatariddre a hatdrozathozatalhoz sziikséges szdmu szavazat

! Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
2 Beiktatta a 39/2009.(X11.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
3 Beiktatta az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat

4. oldal, 6sszesen: 7



Semmelweis Egyetem Egészségtudomdnyi Kar — SZEB iigyrend

nem érkezett meg (eredménytelen szavazas), a kérdés megvitatasdra, eldontésére SZEB iilést kell
Osszehivni.

(7) A SZEB Elnoke az elektronikus szavazds részletes eredményét kozzéteszi a belsd levelezd
rendszeren.

(8) A SZEB Elnoke az elektronikus szavazds hitelességének megéllapitidsa céljabdl jegyzOkonyvet
készit a szavazdsra bocsatott kérdés eljuttatisdnak modjardl és idopontjardl, a szavazatot leadd tag
véalaszanak tartalmdrol és idopontjardl, valamint a feladé e-mail cimérol.

(10) Az Elnok hitelesiti az elektronikus szavazds eredményét, és errol legkésébb a kovetkezd SZEB
ilésen tdjékoztatast ad.

(11) Az elektronikus szavazds eredményét hatdrozatba kell foglalni az 6. § (12) bekezdésében foglalt
tartalommal.”

A feliilvizsgalati rend

7.§ (1) 'A SZEB iltal els6 fokon hozott hatdrozat ellen — kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomdséra
jutdsatél szamitott 15 napon beliil — a hallgaté halaszté hatdlyd jogorvoslattal — feliilbiralati
kérelemmel — élhet.

(2) *Jogsérelem esetén az SZMSZ III. RESZ V1. fejezet rendelkezései az irdnyadok.

(3) > A SZEB dontése jogerds, ha az (1) bekezdésben meghatdrozott hataridén beliil nem nyjtottak be
feliilbirélati kérelmet vagy a kérelem benyujtdsardl lemondtak.

A Kkérelmek leadasanak hatarideje
8. § A kérelmek beadasanak hataridejét a Tanévnaptar tartalmazza.
Vegyes rendelkezések

9. § (1) A SZEB a Kari Tanics felkérésére, tevékenységérol jelentést készit és javaslatot tesz a
Szabdlyzat esetleges modositasara.

(2) * A Bizottsdg iiléseirdl jegyzokonyv készil, amely a Dékani Hivatal irattiriba keriil. A
jegyzokonyvet az Elnok és a jegyzokonyv hitelesitésére valasztott személy irja ald. A dontésekrdl
késziilt Osszesitett jegyzék a jegyzokonyv mellékletét képezi.

(3) A jegyzokonyv tartalmazza

a. a SZEB megnevezését;

b. az iilés targyat;

c. jegyzokonyv készitésének helyét, idopontjat;

d. a jelenlévd tagok nevét, beosztasit;

e. az iilésre vonatkoz6 lényeges megallapitdsokat, nyilatkozatokat;

f.az SZEB elnoke €s a jegyzOkonyv hitelesitdjének oldalankénti aldirasat.
4) 3 Az 6sszesités tartalmazza
a sorszamot;
SZEB iktatdészamot;
a kérvényez6 nevét, Neptun-kodjat;
szakat/szakirdnyét;
évfolyamait,
tagozatat;
a kérelem tipusit;
a kérelem targyat;
a kérelem indokldsanak osszefoglaldsat;
megjegyzést, a dontés Osszefoglalisat;
kordbbi méltadnyossdgi dontés iktatészdmat, datumat;

RO PR e a0 TR

! Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
2 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat
3 Beiktatta a 10/2010.(V1.10.) ETK.KT. sz. hatdrozat.

4 Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
> Médositotta a 39/2009.(XI1.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
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dontést;

kérvény datumat;

a Hallgat6i Informacids Iroda érkeztetési datumat;

a kérvény tovabbitdsi datumat;

a kérvény targyaldsanak datumat

hatdrozati megjelolését

hatdrozat datumadt, iktat6szamaét;

kérvényezd lakcimét — irdnyit6szadm, vdros, utca, hdzszam.

G A mellekletek az tigyrend részét képezik.

10. § ' (1) Az iigyrendben nem szabdlyozott kérdésekben az SZMSZ és az Nftv. rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.

(2) %, *Az iigyrend médositasai a Kari Tandcs az 5/2014. ETK.KT. sz. hatdrozatival az elfogadds
napjan lépnek hatdlyba. A médositdsokat az ezt kovetden indult vagy megismételt eljardsokban kell
alkalmazni.

®»n.oD o g

! Beiktatta a 39/2009.(XIL.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat. A fels6oktatdsr6l sz616 2005. évi CXXXIX. tv. 73. § (10); 151. § (6).
2 Beiktatta a 39/2009.(X11.3.) ETK.KT. sz. hatdrozat.
3 Médositotta a 10/2010.(VL.10.) ETK.KT. sz. hatdrozat, valamint az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat
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1. szamu melléklet Szociilis és Esélyegyenl6ségi Bizottsag — kérvény — formanyomtatvany'*

! Médositotta a 10/2010.(VI.10.) ETK.KT. sz. hatdrozat
2 Hatalyon kiviil helyezte az 5/2014. (1.23.) ETK. KT. sz. hatdrozat

7. oldal, 6sszesen: 7



