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A SEMMELWEIS EGYETEM  SZERVEZETI £S MţK¥D£SI SZABĆLYZATA
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Preambulum 

 

 

 

A Semmelweis Egyetem kºzºss®ge az Egyetem hagyom§nyainak figyelembev®tel®vel, az orvos-®s 

eg®szs®gtudom§nyok k®pz®si ter¿let®n kialak²tott ®vsz§zados hagyom§nyok tov§bbvitel®t ®s egyben 

az oktat§si, kutat§si, ®s gy·gy²t·-megelŖzŖ tev®kenys®g egy¿ttes biztos²t§s§nak kºvetelm®ny®t szem 

elŖtt tartva a kºvetkezŖk®ppen rendelkezik: 

 

ü tov§bbviszi az orvos- ®s eg®szs®gtudom§nyok ter¿let®n megval·sult k®pz®si tev®kenys®g keret®ben 

el®rt eredm®nyeket ®s a kor§bbi elŖdºk §ltal megkezdett ¼ton haladva tºrekszik a legmagasabb 

szintŤ, nemzetkºzi t®ren is versenyk®pes felsŖoktat§si minŖs®g fenntart§s§ra, 

 

ü kiemelten kezeli a Semmelweis Egyetem keretein bel¿l folytatott tudom§nyos, kutat§si 

tev®kenys®get, amellyel erŖs²teni k²v§nja az Semmelweis Egyetem h²rnev®t ®s tekint®ly®t, s amely 

alapja annak, hogy az Egyetem szervezete a jºvŖben versenyk®pes ®s eredm®nyes szereplŖje 

legyen a nemzetkºzi szakmai kºz®letnek, s vezetŖ ereje maradhasson a hazai, orvos-®s 

eg®szs®gtudom§nyok kutat§si ®s innov§ci·s szakmai kºzeg®nek, 

 

ü tºrekszik a legmagasabb szintŤ technol·giai ®s tud§salap¼ gy·gy²t·-megelŖzŖ tev®kenys®g 

biztos²t§s§ra, amelynek keret®ben biztos h§tteret adhat az oktat§si ®s tudom§nyos-kutat§si 

tev®kenys®g megalapoz§s§nak, s egyben az eg®szs®g¿gyi ell§t§st ig®nylŖ betegek r®sz®re a hazai 

ell§t·rendszer legmagasabb progresszivit§si szintj®nek megfelelŖ ell§t§s felt®teleit biztos²tja, 

 

ü seg²ti a k®pz®sben r®szt vevŖ jºvŖ nemzed®k szakmai ®s emberi kvalit§sainak form§l§s§t, a 

Semmelweis Egyetem kºzºss®g®nek alak²t§sa r®v®n, amelynek keret®ben lehetŖv® teszi a 

kºzºss®gi ®s egy®ni jogok ®rv®nyes²t®s®nek lehetŖs®geit, biztos²tja azokat a felt®teleket, amelyen 

kereszt¿l a jogok gyakorl§sa, a kºzºss®ghez tartoz§s ®s a szakmai szocializ§ci· mint§i elŖseg²tik a 

k®sŖbbi szakmai karrier¼t kialak²t§s§t, 

 

                                                      
1
 Meg§llap²totta a 9/b/2015. (II.05.) Szen§tusi hat§rozat. 
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ü ®rt®kk®nt kezeli a Semmelweis Egyetem kºzºss®g®hez tartoz§st, t§mogatja ®s fenntartja a kor§bbi 

di§kok ®s a Semmelweis Egyetem szakmai kºtel®k®t, ez§ltal is p®ld§t mutatva a hagyom§nyok 

tisztelete ®s a jºvŖ lehetŖs®gei kºzºtti kapcsolat kialak²t§s§nak megteremt®s®re, 

 

ü kiemelten fontosnak tartja az innov§ci· ®s a legmodernebb technol·gi§k elm®leti ®s gyakorlati 

alkalmazhat·s§g§nak be®p²t®s®t mind az oktat§si, mind a kutat§si, mind pedig a gy·gy²t·-

megelŖzŖ ell§t§sok ter¿let®n, ezzel is folyamatosan jav²tva a Semmelweis Egyetem keret®ben 

megval·sul· alaptev®kenys®gek legmagasabb szintŤ ell§t§s§t. 

 

ü mindezen alapelvek figyelembev®tel®vel a Szen§tus a hat§lyos jogszab§lyi keretek kºzºtt a 

kºvetkezŖk®ppen hat§rozza meg szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat§t: 
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I. R£SZ
2
 

 

 

Szervezeti ®s MŤkºd®si Rend 

 

 

I. fejezet 

 

 

Ćltal§nos rendelkez®sek 

 

 

1. Ä 

A szab§lyzat hat§lya 

 

(1) Jelen szab§lyzat hat§lya kiterjed: 

 

a) a Semmelweis Egyetem (a tov§bbiakban: Egyetem) oktat·ira, kutat·ira, valamint az Egyetemmel 

jogviszonyban §ll· olyan szem®lyekre, akik kºzremŤkºdnek az Egyetem feladatainak ell§t§s§ban, 

b) az Egyetem hallgat·ira, a jelen szab§lyzatban meghat§rozott esetekben volt hallgat·ira, valamint az 

Egyetem oktat§si szolg§ltat§sait a hat§lyos jogszab§lyok alapj§n ig®nybevevŖ egy®b hallgat·kra, 

c) az Egyetemmel kºzalkalmazotti, vagy olyan egy®b jogviszonyban §ll· szem®lyekre, akiknek 

feladata az Egyetem mŤkºd®s®vel, fenntart§s§val, szakmai tev®kenys®g®nek ell§t§s§val ºsszef¿ggŖ 

feladatok biztos²t§sa, 

d) a jelen szab§lyzatban meghat§rozott esetekben az Egyetemmel szerzŖd®ses kapcsolatban §ll· 

term®szetes ®s jogi szem®lyekre,  

e) mindazon szervezetekre ®s szervezeti egys®gekre, amelyeket az Egyetem l®trehozott, alap²tott, 

vagy szervezeti egys®gek®nt elismert ®s amelyek az Egyetem polg§rainak ®rdekeit k®pviselik, vagy 

az egyetem polg§rai ®rdekeinek k®pviselet®re hivatkozva v®gzik tev®kenys®g¿ket, 

f) az Egyetem alap²t· okirata szerinti teljes ter¿let®n, 

g) mindazon ¿gyekre, amelyek a hat§lyos jogszab§lyi rendelkez®sek az Egyetem kºtelezŖ feladat§t 

k®pezik, vagy az Egyetem vezetŖ test¿let®nek, illetve az Egyetem k®pviselet®re jogosult vezetŖinek 

dºnt®se alapj§n az Egyetem feladatainak ell§t§s§hoz sz¿ks®gesek. 

 

                                                      
2
 Meg§llap²totta a 9/b/2015. (II.05.) Szen§tusi hat§rozat. 
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2. Ä 

Az Egyetem elnevez®se, jog§ll§sa, sz®khelye, ®s k®pviselete 

 

(1) Az Egyetem neve:    Semmelweis Egyetem 

Az Egyetem rºvid²tett elnevez®se:  SE 

Az Egyetem angol elnevez®se:   Semmelweis University 

n®met elnevez®se:    Semmelweis Universitªt 

francia elnevez®se:    Universit® Semmelweis 

latin elnevez®se:    Universitas de Semmelweis Nominata 

 

(2) Az Egyetem az 1999. ®vi LII. tºrv®ny alapj§n egyr®szt az 1769-ben alap²tott nagyszombati 

Orvoskar, 1951-tŖl az Eºtvºs Lor§nd Tudom§nyegyetembŖl kiv§lt Budapesti Orvostudom§nyi 

Egyetem, 1969-tŖl Semmelweis Orvostudom§nyi Egyetem, m§sr®szt az 1956-ban alap²tott 1986-t·l 

Orvostov§bbk®pzŖ Egyetem, 1993-t·l Haynal Imre Eg®szs®gtudom§nyi Egyetem Eg®szs®g¿gyi 

FŖiskolai Kar (EFK), integr§ci·j§val Budapesten, 2000. janu§r 1-®n jºtt l®tre. Az Egyetem a 

Testnevel®si ®s Sporttudom§nyi Kar kiv§l§s§t kºvetŖen 2014. szeptember 1-tŖl v§ltozatlan n®ven 

tov§bbfolytatja tev®kenys®g®t. 

 

(3) Az Egyetem az Orsz§ggyŤl®s §ltal alap²tott, olyan szakmailag ºn§ll·, auton·m felsŖoktat§si 

int®zm®ny, illetve ºnkorm§nyzatis§ggal rendelkezŖ jogi szem®ly, amely Alap²t· Okirata 

rendelkez®seinek keretei kºzºtt mŤkºdik. 

 

(4) Az Egyetem §gazati ir§ny²t§s§t a felsŖoktat§s®rt felelŖs miniszter a nemzeti felsŖoktat§sr·l sz·l· 

2011. ®vi CCIV. (a tov§bbiakban: Nftv.) tºrv®nyben meghat§rozott tartalommal, illetve hat§skºr®ben 

elj§rva gyakorolja, tov§bb§ ell§tja az §llam nev®ben a fenntart·i jogokat. 

 

(5) Az Egyetem §ltal biztos²tott eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sok tekintet®ben egyes fenntart·i feladatokat 

az eg®szs®g¿gy®rt felelŖs miniszter l§t el, figyelemmel az Nftv., valamint az eg®szs®g¿gyrŖl sz·l· 

1997. ®vi CLIV. tºrv®ny (a tov§bbiakban: E¿tv.) rendelkez®seire. 

 

(6) Az Egyetem saj§t gazdas§gi szervezettel rendelkezŖ kºzponti kºlts®gvet®si szerv, amely kincst§ri 

vagyonnal, a kºzponti kºlts®gvet®s meghat§rozott elŖir§nyzataival, valamint m§s kieg®sz²tŖ 

forr§sokkal gazd§lkodik. 

 

(7) Az Egyetem sz®khelye: 1085 Budapest, VIII. ¦llŖi ¼t 26. 
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(8) Az Egyetem karai ®s azok telephelyei (alfabetikus sorrendben) 

Ćltal§nos Orvostudom§nyi Kar (rºvid²t®se: ĆOK) 

C²m: 1085 Budapest, ¦llŖi ¼t 26. 

Eg®szs®gtudom§nyi Kar (rºvid²t®se: ETK) 

C²m: 1088 Budapest, Vas u. 17. 

Eg®szs®g¿gyi Kºzszolg§lati Kar (rºvid²t®se: EKK) 

C²m: 1125 Budapest, K¼tvºlgyi ¼t 2. 

Fogorvostudom§nyi Kar (rºvid²t®se: FOK) 

C²m: 1085 Budapest, ¦llŖi u. 26. 

Gy·gyszer®sztudom§nyi Kar (rºvid²t®se: GYTK) 

C²m: 1085 Budapest, ¦llŖi ¼t 26. 

 

(9) Az Egyetem karai kºz¿l  

a) az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Kar (ĆOK) az 1769-ben alap²tott nagyszombati Orvoskar, az 1956-

ban alap²tott Orvostov§bbk®pzŖ Int®zet, majd az 1975-ben elk¿lºn¿lt Orvostov§bbk®pzŖ Kar,  

b) az Eg®szs®gtudom§nyi Kar (ETK) (mint az Eg®szs®g¿gyi FŖiskolai Kar (EFK) jogut·dja) az 

Orvostov§bbk®pzŖ Int®zetben 1975-ben megalap²tott Eg®szs®g¿gyi FŖiskola,  

c) az Eg®szs®g¿gyi Kºzszolg§lati Kar az 1987-ben alap²tott Ment§lhigi®n® Int®zet, az 1995-ben 

alap²tott Eg®szs®g¿gyi Menedzserk®pzŖ Kºzpont, valamint a 2004-ben alap²tott Eg®szs®g¿gyi 

Informatikai FejlesztŖ ®s Tov§bbk®pzŖ Int®zet,  

d) a Fogorvostudom§nyi Kar (FOK) a Budapesti Orvostudom§nyi Egyetemen 1955-ben alap²tott 

Fogorvostudom§nyi Kar,  

e) a Gy·gyszer®sztudom§nyi Kar (GYTK) a Budapesti Orvostudom§nyi Egyetemen 1955-ben 

alap²tott Gy·gyszer®sztudom§nyi Kar 

jogut·dja. 

 

(10) Az Egyetem ºt kara egy vagy tºbb k®pz®si ter¿leten, tudom§nyter¿leten, k®pz®si szinteken, tºbb, 

a k®pz®si programban rºgz²tett szakmailag ºsszetartoz· k®pz®si, oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si 

tev®kenys®g feladatait ell§t· szervezeti egys®g. 

 

(11) Az Egyetem sz®khely®n k²v¿li k®pz®st folytat a nemzetkºzi kapcsolatok erŖs²t®se, az Egyetem 

hagyom§nyainak megfelelŖ sz²nvonal fenntart§sa ®s az Egyetem §ltal k®pviselt szakmai sz²nvonal 

jav²t§sa ®rdek®ben a kºvetkezŖ helysz²neken: 

a) Lohm¿hlenstrasse 5, Haus P, 20099 Hamburg, 

b) Via dei Faggi 4 Quartiere La Sguancia, 6912 Lugano ï Pazzallo. 
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3. Ä 

Az Egyetem szimb·lumai 

 

(1) Az Egyetem c²mere: Ćll·, cs¿cskºstalp¼ pajzs fel¿l osztott mezejŤ, alul k®k pajzstalpban balr·l 

kºnyºktŖl beny¼l·, feh®r ruh§s term®szetes kar barna kºt®sŤ kapcsos kºnyvet tart; felsŖ jobb oldali 

vºrºs mezŖben zºld h§rmashalmon ez¿st kettŖskereszt, bal oldali arany mezŖben h§rom k®k p·lya 3, 

2 illetve 1 arany csillaggal megrakva. A pajzson a Szent Korona nyugszik. A c²mert jobbr·l cserfa§g, 

balr·l olaj§g ºvezi. 

 

(2) Az Egyetem z§szlaja: A z§szl· alakja 1 : 2 ar§ny¼ t®glalap, elŖlapj§nak kºzep®n az Egyetem 

c²mere k®t fekete kºrrel hat§roltan, fekete sz²nŤ kºrirata UNIVERSITAS DE SEMMELWEIS 

NOMINATA *1769*. A z§szl· h§tlapj§nak kºzep®n a felhŖkºn tr·nol·, a nap sugaraival kºr¿lvett, 

vºrºs als· ºltºzetet, k®k pal§stot ®s a Szent Koron§t viselŖ Patrona Hungariae, jobb t®rd®n a derek§n§l 

feh®r ruh§val takart gyermek J®zus, aki jobb kez®ben a keresztes orsz§galm§t tartja. M§ria bal kez®ben 

az IHS felirattal ®s kereszttel d²sz²tett bibli§t tartja, jobb l§ba mellett a h§rom strucctollal ®s b²bornoki 

kalappal P§zm§ny P®ter c²mer®re utal· k®k t§bla. A z§szl· h§tlapj§n a d²szekkel tagolt ov§lis alak¼ 

kºrirata PATRONA HUNGARIAE MATER UNIVERSITATIS TYRNAVIENSIS. 

 

 

4. Ä 

Az Egyetem mŤkºd®s®nek c®ljai 

 

(1) Az Egyetem mŤkºd®s®nek a c®lja, hogy a tanul§shoz val· jog alapj§n ®s a hat§lyos jogszab§lyi 

rendelkez®sek figyelembev®tel®vel biztos²tsa az oktat§s, a tudom§nyos kutat§s, valamint ezen 

tev®kenys®gekhez kapcsol·d·an az eg®szs®g¿gyi ell§t§s egys®g®t, figyelemmel a jogszab§lyokban 

meghat§rozott kºvetelm®nyekre, valamint a jelen szab§lyzatban kialak²tott szervezeti rendre. 

 

(2) Az Egyetem alapvetŖ c®lja, hogy oktat§si rendszer®n kereszt¿l a tudom§ny ®s a kult¼ra tºbb 

ter¿let®n a t§rsadalom sz§m§ra mŤvelt, magas fokon k®pzett, felsŖfok¼ v®gzetts®gŤ elm®leti ®s 

gyakorlati szakembereket k®pezzen ®s tov§bbk®pezzen. 
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5. Ä 

Az Egyetem mŤkºd®s®nek alapelvei 

 

(1) Az Egyetem a mŤkºd®se ®s szervezeti rendj®nek kialak²t§sa sor§n, az Egyetem ¿gyeiben tºrt®nŖ 

dºnt®shozatalban, valamint a hallgat·k ¿gyeinek int®z®se ®s a vit§s helyzetek rendez®se sor§n a 

kºvetkezŖ alapelvek figyelembev®tel®vel j§r el: 

 

a) auton·mia, 

b) ºnkorm§nyzatis§g, 

c) szakszerŤs®g 

d) minŖs®gi oktat§s, kutat§s ®s eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s ny¼jt§sa, 

e) szolidarit§s, 

f) a tud§s megszerz®s®nek, a kutat§snak ®s a tudom§nyos eredm®nyeknek az ®rt®kel®se, 

g) az es®lyegyenlŖs®g ®s az egyenlŖ b§n§sm·d. 

 

(2) Az Egyetem a hat§lyos jogszab§lyi rendelkez®sekben meghat§rozott c®ljait a tanul§shoz val· jog 

alapj§n val·s²tja meg olyan m·don, hogy Magyarorsz§g minden §llampolg§r§nak biztos²tja azt a jog§t, 

hogy ig®nybe vegye az Egyetem §ltal ny¼jtott szolg§ltat§sokat, felt®ve, hogy k®pess®gei alkalmass§ 

teszik a felsŖfok¼ tanulm§nyokra. Ez nem z§rja ki, hogy az Egyetem ï a hat§lyos jogszab§lyok keretei 

kºzºtt - a k®pess®gek vizsg§lat§t egyedi szab§lyokhoz kºsse ®s speci§lis felt®teleket hat§rozzon meg a 

hallgat·i jogviszony l®tes²t®se kºr®ben.  

 

(3) Az auton·mia elve az oktat§s ®s a kutat§s szabads§g§nak biztos²t§sa ®s az ezek gyakorl§s§hoz 

sz¿ks®ges felt®telek megteremt®s®vel ®rv®nyes¿l. Ez nem z§rja ki, hogy az Egyetem olyan, a 

jogszab§lyi rendelkez®sek ®s a jelen szab§lyzat keretei kºzºtt meghat§rozott test¿letek v®lem®ny®hez 

kºsse az oktat§si ®s kutat§si tev®kenys®g ®rt®kel®s®t, amelynek r®v®n biztos²tott a hazai ®s nemzetkºzi 

elv§r§sok szerinti minŖs®gi szakmai munka megval·sul§sa. 

 

(4) Az Egyetem oktat§si, kutat§si, szervezeti ®s mŤkºd®si, valamint gazd§lkod§si auton·mi§ja 

a) jelenti az Egyetemre ®s szem®lyekre b²zott szellemi ®s anyagi javakkal val· gazd§lkod§s 

lehetŖs®g®t ®s felelŖss®g®t, 

b) mag§ban foglalja azt a jogot, hogy az Egyetem meghat§rozza k®pz®si rendszer®t, kialak²tsa 

szervezet®t, tov§bb§ megalkossa szab§lyzatait, valamint dºntsºn a hallgat·i ¿gyekben, a 

foglalkoztat§s k®rd®seiben ®s a feladatai ell§t§s§hoz kapcsol·d· gazdas§gi k®rd®sekben, 
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c) kiterjed az oktat§sban, kutat§s-fejleszt®sben ï a rendelkez®sre §ll· felt®telek mellett ï a t®ma ®s az 

alkalmazott oktat§si, kutat§si m·dszer kiv§laszt§s§ra az oktat·, kutat· ®s az Egyetem 

vonatkoz§s§ban egyar§nt, 

d) mag§ban foglalja az egyetemi alkalmazottak szabad megv§laszt§s§t, munkakºri feladatainak 

meghat§roz§s§t az int®zm®nyi kºvetelm®nyrendszer, a teljes²tm®ny ®s minŖs®gelv alapj§n, 

e) tartalmazza az Egyetem belsŖ szervezeti rendj®nek ®s mŤkºd®s®nek kialak²t§s§t, bele®rtve a 

k¿lºnbºzŖ (oktat§si, kutat§si, szolg§ltat·, gazd§lkod§si ®s m§s) egys®gek l®trehoz§s§nak, 

§talak²t§s§nak ®s megsz¿ntet®s®nek, tov§bb§ a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat megalkot§s§nak 

jog§t, 

f) kiterjed az Egyetem vezetŖinek p§ly§zati rendszerben tºrt®nŖ kiv§laszt§s§ra, demokratikus 

megv§laszt§s§ra, 

g) biztos²tja az ºn§ll· gazd§lkod§s lehetŖs®g®t a fenntart· §ltal rendelkez®sre bocs§tott ®s saj§t 

tev®kenys®g r®v®n szerzett forr§sokkal, eszkºzºkkel ®s vagyonnal, 

h) garant§lja a hallgat·i egy®ni ®s kºzºss®gi jogok ®rv®nyes¿l®s®t. 

 

(5) A kutat· az Egyetem kutat§si auton·mi§j§nak megval·s²t§s§ban azzal a kºtelezetts®ggel vesz 

r®szt, hogy a munk§j§hoz sz¿ks®ges tudom§nyos eredm®nyek ®s m·dszerek rendszeres megismer®se 

mellett - a tudom§nyos etika szab§lyai szerint - ¼j eredm®nyek el®r®s®re tºrekszik, azokat 

szakm§j§nak szab§lyai szerint kºzz®teszi, ®s az oktat·i tev®kenys®g®ben alkalmazza, tov§bbadja. 

 

(6) Az Egyetem szervezeti ®s mŤkºd®si auton·mi§j§t a felsŖoktat§si tºrv®nyben ®s szab§lyzataiban 

elŖ²rt demokratikus elj§r§si ®s dºnt®si rend szerint val·s²tja meg. 

 

(7) Az Egyetem auton·mi§j§t a tºrv®nyess®g, a hat®konys§g, az §tl§that·s§g, az elsz§moltathat·s§g ®s 

a szem®lyi felelŖss®g biztos²t§s§val egy¿ttesen ®rv®nyes²ti, e kºrben biztos²tja a jogszab§lyok 

megtart§s§t, az ellenŖrz®si feladatok ell§t§s§t ®s a mulaszt§s jogkºvetkezm®nyeinek ®rv®nyes²t®s®t. 

 

(8) A hallgat·k ®s a hallgat·i kºzºss®g auton·mi§ja az eredm®nyes ®s a sikeres szakember- ®s 

®rtelmis®gk®pz®st szolg§lja. 

 

(9) Az Egyetem az auton·mia gyakorl§sa sor§n megteremti az oktat§s, a tudom§nyos, a mŤv®szeti ®let 

szabads§ga ®s a hallgat·k tanul§shoz val· joga gyakorl§s§nak ºsszhangj§t. 

 

(10) Az Egyetem az ºnkorm§nyzatis§g keret®ben mŤkºd®s®nek alapvetŖ elvek®nt a k¿lºnbºzŖ n®zetek 

®s szempontok integr§l§s§ra alkalmas test¿leti dºnt®shozatali elv ment®n biztos²tja: 
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a) az Egyetem mŤkºd®s®hez, szervezet®hez kapcsol·d· alapvetŖ dºnt®seket, a strat®giai c®lok 

meghat§roz§s§t ®s a v®grehajt§s folyamat§nak ellenŖrz®s®t, 

b) az egyetem kºzºss®g®nek jogai ®s ®rdekk®pviselet®nek biztos²t§s§hoz sz¿ks®ges felt®teleket, ²gy 

k¿lºnºsen az ®rdekk®pviseletek, tudom§nyos szervezŖd®sek, a hallgat·k jogainak ®s ®rdekeinek 

k®pviselete, valamint egy®b, az Egyetem kºzºss®g®bŖl l®trejºvŖ ®s annak c®ljait, feladatait 

elŖseg²tŖ szervezŖd®sek t§mogat§s§t. 

 

(11) Az Egyetem c®lj§nak ®s feladatainak megval·s²t§s§ban az Egyetem kºzºss®g®nek tagjai a 

szakszerŤs®g kºvetelm®nyeinek figyelembev®tel®vel v®gzik tev®kenys®g¿ket.  

 

(12) Az oktat§si, kutat§si ®s a gy·gy²t·-megelŖzŖ ell§t§s keret®ben az Egyetem alkalmazottja, vagy az 

Egyetemmel jogviszonyban §ll· szem®ly azzal a kºtelezetts®ggel vesz r®szt, hogy feladatait a 

minŖs®gi kºvetelm®nyek ®rv®nyes²t®s®vel biztos²tott tud§s §tad§sa, kutat§sa, valamint eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§s ny¼jt§sa keret®ben egyar§nt magas sz²nvonalon, korszerŤen, t§rgyilagosan v®gzi. 

 

(13) A szolidarit§s elve alapj§n az Egyetem a rendelkez®s®re §ll· eszkºzºkkel t§mogatja azokat, 

akiknek anyagi helyzet¿k, egy®b h§tr§nyos helyzet¿k, vagy ®lethelyzet¿k ok§n neh®zs®ggel kell 

megk¿zdeni¿k a tanulm§nyaik elv®gz®se sor§n, s tºrekszik arra, hogy biztos²tsa r®sz¿kre azokat a 

felt®teleket ®s b§n§sm·dot, amellyel k®pess®geiket kibontakoztatva megfelelŖ v®gzetts®get 

szerezhetnek.  

 

(14) Az es®lyegyenlŖs®g ®s az egyenlŖ b§n§sm·d elve alapj§n az egyetem elsŖdlegesen az oktat·k 

§ltal v®gzett k®pz®si tev®kenys®g, a kutat·k §ltal v®gzett kutat§si teljes²tm®ny, valamint a hallgat·k 

§ltal ny¼jtott tanulm§nyi teljes²tm®nyek figyelembev®tel®vel ®rt®kelik az Egyetem polg§rainak 

eredm®nyeit, elŖmenetel¿k, vagy tanulm§nyi ®rt®kel®s¿k f¿ggetlen¿l minden olyan kºr¿lm®nytŖl, 

amely indokolatlan megk¿lºnbºztet®sre adhatna lehetŖs®get. 

 

 

6. Ä 

Az egyetem feladatai 

 

Az Egyetem alapvetŖ c®lj§nak megval·s²t§sa ®rdek®ben  

a) felk®sz²ti hallgat·it a nemzeti ®s egyetemes kult¼ra kºzvet²t®s®vel az ®rtelmis®gi l®tre, 

b) felk®sz²ti hallgat·it a tudom§nyos ismeretek bŖv²t®s®re ®s alkalmaz§s§ra, tudom§nyos eredm®nyek 

l®trehoz§s§ra, a tudom§nyok ®s a kult¼ra mŤvel®s®re ®s fejleszt®s®re,  
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c) fejleszti a hallgat·k anyanyelvi ®s az idegen nyelvi ismereteit, megalapozza ®s kialak²tja a 

szaknyelvi ismereteket az Eur·pa Tan§cs Region§lis vagy Kisebbs®gi Nyelvek Kart§j§ban 

foglaltak figyelembev®tel®vel, 

d) felnŖttk®pz®si tev®kenys®get folytat a 2013. ®vi LXXVII . tºrv®nyben foglaltak szerint, 

e) kºzremŤkºdik a tud§salap¼ t§rsadalom sz§m²t§stechnikai ®s informatikai kult¼r§j§nak 

fejleszt®s®ben. 

 

 

7. Ä 

 

(1) Az Egyetem alaptev®kenys®ge az oktat§s,  a tudom§nyos kutat§s ®s a betegell§t§s. Az Egyetem ï 

klinikai kºzpontk®nt mŤkºdŖ ï eg®szs®g¿gyi szolg§ltat· tev®kenys®get is folytat. 

 

(2) Az Egyetem felsŖoktat§si alaptev®kenys®ge mag§ban foglalja az alapk®pz®st, a mesterk®pz®st, a 

doktori k®pz®st, a felsŖfok¼ szakk®pz®st, a szakorvosk®pz®st, szakfogorvos-k®pz®st, 

szakgy·gyszer®sz-k®pz®st, klinikai szakpszichol·gus-k®pz®st ®s a szakir§ny¼ tov§bbk®pz®st. 

 

(3) Az Egyetem kutat§si alaptev®kenys®ge mag§ban foglalja az alap- ®s alkalmazott kutat§sokat ®s 

fejleszt®seket, a technol·giai innov§ci·t, valamint az oktat§st t§mogat· egy®b kutat§sokat. Az 

Egyetem gondoskodik a tehets®ggondoz§sr·l, a kutat·i ut§np·tl§s nevel®s®rŖl, a k®pz®s sor§n fejleszti 

a hallgat·k j§rtass§g§t a kutat§si-fejleszt®si munk§ban, a megszerzett ismeretek gyakorlati 

hasznos²t§s§nak k®szs®g®t, a v§llalkoz§si k®szs®get, a szellemi tulajdon v®delm®vel ®s hasznos²t§s§val 

kapcsolatos ismereteket. 

 

(4) Az Egyetem kutat§si-fejleszt®si-innov§ci·s strat®gi§t k®sz²t, amelyben megtervezi k¿lºnºsen a 

kutat§si programokat, a p§ly§zati elj§r§si rendet, tudom§nyos rendezv®nyeket, hazai ®s nemzetkºzi 

tudom§nyos egy¿ttmŤkºd®s fejleszt®s®vel kapcsolatos teendŖket, a tudom§nyos mŤvek kiad§s§nak, a 

kutat§si tev®kenys®g folytat§s§nak t§mogat§si felt®teleit, a tudom§nyos eredm®nyek hasznos²t§s§nak 

m·dj§t. A kutat§si-fejleszt®si-innov§ci·s strat®gia kialak²t§s§t ®s megval·s²t§s§t tudom§nyos tan§cs 

ir§ny²tja. 

 

(5) Az Egyetem kutat§si-fejleszt®si feladatainak ell§t§sa sor§n egy¿ttmŤkºdik a Magyar Tudom§nyos 

Akad®mi§val ®s annak int®zm®nyeivel. 

 

(6) Az Egyetem vil§gn®zeti k®rd®sekben semleges, biztos²tja az ismeretek, inform§ci·k t§rgyilagos ®s 

tºbboldat¼ kºzvet²t®s®t, szervezete ®s mŤkºd®se p§rtokt·l f¿ggetlen. 
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(7) Az Egyetem ï legk®sŖbb a tan®v befejez®s®t kºvetŖ kilencven napon bel¿l ï nyilv§noss§ teszi ®s 

honlapj§n bemutatja oktat§si, kutat§si, fejleszt®si ®s innov§ci·s tev®kenys®g®t, azok legfontosabb 

ter¿leteit, az aktu§lis eredm®nyeket. 

 

(8) Az egyetemi oktat§s magyar nyelven tºrt®nik, de az Egyetem meghat§rozott felt®telek ®s 

szervezeti keretek kºzºtt nem magyar nyelven is oktathat.  

 

(9) Az Egyetem a fenntart· §ltal biztos²tott ®s az §llamh§ztart§s alrendszereibŖl sz§rmaz· t§mogat§s, 

§tvett p®nzeszkºz, valamint §llamh§ztart§son k²v¿li forr§sb·l sz§rmaz· bev®telei felhaszn§l§s§val l§tja 

el feladatait. Feladatainak ell§t§s§ra, mŤkºd®s®re, fejleszt®s®re szolg§l· kºlts®gek fedezet®t az ®vente 

ºssze§ll²tott egyetemi kºlts®gvet®sben ir§nyozza elŖ. 

 

(10) Az Egyetem a feladatait az 1. sz. mell®kletben meghat§rozott organogram szerinti strukt¼r§ban 

l§tja el. 

 

 

8. Ä 

Az Egyetem Karainak feladatai 

 

(1) Az Egyetem karai az orvos-, fogorvosk®pz®s, a gy·gyszer®szeti tudom§nyok, az eg®szs®g¿gyi 

kºzszolg§lati ®s t§rsadalomtudom§nyok, illetve az eg®szs®gtudom§nyok ter¿let®n v®gzik a felsŖfok¼ 

szakk®pz®st, az osztatlan ®s a k®tciklus¼ alapk®pz®st, a szakir§ny¼ tov§bbk®pz®st, a doktori-, illetve 

mesterk®pz®st, valamint a biol·gia, a k®mia ®s az orvostudom§ny ter¿let®n magas szinten kutat§st 

folytatnak, ®s az eg®szs®g¿gyi ell§t§s orsz§gos rendszer®ben a progressz²v ell§t§s felsŖ szintj®nek 

megfelelŖ szolg§ltat§s ny¼jt§s§ban kºzremŤkºdnek. 

 

(2) Az Eg®szs®gtudom§nyi Kar az Egyetem r®sz®re enged®lyezett, tov§bb§ a vonatkoz· enged®lyben, 

alapdokumentumban a Kar felelŖss®gi kºr®be utalt k®pz®st, ²gy k¿lºnºsen, de nem kiz§r·lagosan az 

eg®szs®gtudom§nyi k®pz®si §gban alap-, ®s mesterk®pz®st, felsŖoktat§si szakk®pz®st, felsŖfok¼ 

szakk®pz®st, szakir§ny¼- ®s kºtelezŖ szakmai tov§bbk®pz®st, eg®szs®g¿gyi szakdolgoz·i 

tov§bbk®pz®st, OKJ-s szakk®pz®st, felnŖttk®pz®st, kºtelezŖ szakmacsoportos k®pz®st, tov§bb§ 

pedag·gusk®pz®st v®gez. 

 

(3) Az Egyetem folytathat iskolarendszerŤ szakk®pz®st, felk®sz²t®st szakmai vizsg§ra, tov§bb§ 

szakmai vizsg§t lebonyol²that. Erre a tev®kenys®gre a szakk®pz®sre vonatkoz· jogszab§lyokat kell 

alkalmazni. E k®pz®sben r®szt vevŖk jog§ll§sa ®s e k®pz®s finansz²roz§sa megegyezik a szakk®pzŖ 
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iskola tanul·inak jog§ll§s§val ®s k®pz®sfinansz²roz§s§val. Az Egyetem ezen t¼lmenŖen 

kºlts®gt®r²t®ses form§ban, illetŖleg v§llalkoz·i tev®kenys®gk®nt iskolarendszeren k²v¿li szakk®pz®st is 

folytathat. 

 

(4) Az (1) ï (3) bekezd®shez ®s az eg®szs®g¿gyi ell§t§s orsz§gos rendj®hez kapcsol·d·an az Egyetem 

®s egyes karai ï auton·mi§jukkal ºsszhangban ï progressz²v megelŖzŖ, gy·gy²t· ®s rehabilit§ci·s, 

valamint testkultur§lis ®s pedag·giai tev®kenys®get v®geznek. 

 

(5) Az Egyetem jogosult az Egyetemen foly· k®pz®seket igazol· bizony²tv§nyok, oklevelek kiad§s§ra, 

figyelemmel a jogszab§lyokban ®s a jelen szab§lyzatban meghat§rozott kºvetelm®nyek teljes²t®s®re.  

(6) Az Egyetem gyarap²tja, fejleszti, alkalmazza ®s tov§bbadja a feladatai ell§t§s§hoz sz¿ks®ges 

k¿lºnbºzŖ tudom§nyokat.  

 

(7) Az Egyetem kºlts®gt®r²t®ses szolg§ltat§sk®nt, illetŖleg v§llalkoz§si tev®kenys®gk®nt ï alapvetŖ 

c®lja ®s feladatai ell§t§s§nak s®relme n®lk¿l ï k¿lsŖ megb²z·k, megrendelŖk sz§m§ra oktat§si-, 

kutat§si-, fejlesztŖ-, szaktan§csad·-, szolg§ltat· ®s egy®b feladatokat l§t el. 

 

 

II. fejezet 

 

 

A Semmelweis Egyetem kºzºss®ge, az Egyetem polg§rai 

 

 

9. Ä 

Az Egyetem vezetŖ tiszts®gviselŖinek jogai, kºteless®gei 

 

(1) Az Egyetem vezetŖ tiszts®gviselŖi k®pviselik ®s hivatalukn§l fogva megtestes²tik az Egyetem 

hagyom§nyait, ®rv®nyre juttatj§k az Egyetem ®rdekeit harmadik szem®lyek ir§ny§ban, kapcsolatot 

tartanak a fenntart·val, valamint t§rsint®zm®nyekkel, tºrekednek a sz®leskºrŤ ®s eredm®nyes 

kapcsolatok fenntart§s§ra a tudom§nyos int®zm®nyekkel, kutat· kºzpontokkal, mind a hazai, mind a 

nemzetkºzi szakmai kºzºss®g ®s a nyilv§noss§g kºr®ben. 

 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  

 
23. oldal  

 
  

(2) A vezetŖ tiszts®gviselŖk a hat§lyos jogszab§lyi rendelkez®sek ®s a szervezeti ®s mŤkºd®si 

szab§lyzat rendelkez®sei szerint kapj§k megb²z§sukat, melynek r®szletes szab§lyait a szervezeti ®s 

mŤkºd®si szab§lyzat r®sz®t k®pezŖ foglalkoztat§si kºvetelm®nyrendszer hat§rozza meg. 

 

(3) A vezetŖ tiszts®gviselŖk tev®kenys®g¿ket az Egyetem kºzºss®g®nek ®rdek®ben, a szakmai 

minŖs®g ®s sz²nvonal kºvetelm®nyeinek figyelembev®tel®vel, a demokratikus elvek tiszteletben 

tart§s§val, a hat§lyos jogszab§lyi rendelkez®seknek, tov§bb§ az etikai szab§lyoknak megfelelŖen, 

tisztess®gesen, az §tl§that·s§g ®rv®nyes²t®s®re tºrekedve ®s a szolidarit§s elveit megval·s²tva v®gzik. 

 

(4) A vezetŖ tiszts®gviselŖk feladata az Egyetem kºzºss®g®t k®pezŖ egyetemi polg§rok r®sz®re 

megfelelŖ, ®rthetŖ t§j®koztat§st adni k¿lºnºsen az Egyetem mŤkºd®s®t befoly§sol· dºnt®sek 

indokair·l, kºr¿lm®nyeirŖl ®s hat§sair·l. 

 

(5)
3
 A Klinikai Kºzpont kºr®be tartoz· szervezeti egys®gek feladatai tekintet®ben a d®k§n ®s a 

Klinikai Kºzpont elnºke egy¿ttmŤkºdik egym§ssal.  

 

 

 
10. Ä 

Az oktat·k, kutat·k ®s az Egyetem kºzalkalmazottainak jogai ®s kºteless®gei 

 

Az oktat·kra, tudom§nyos kutat·kra vonatkoz· r®szletes foglalkoztat§si szab§lyokat, a kiv§laszt§s ®s 

elŖmenetel, valamint a felelŖss®g szab§lyait, tov§bb§ a jogaikat ®s kºteless®geiket a szervezeti ®s 

mŤkºd®si szab§lyzat r®sz®t k®pezŖ foglalkoztat§si kºvetelm®nyrendszer hat§rozza meg. 

 

 

11. Ä 

A hallgat·k jogai, kºteless®gei 

 

(1) A hallgat·i jogviszony az Egyetemre tºrt®nŖ beiratkoz§ssal jºn l®tre, a hallgat·i jogviszony 

l®tes²t®s®nek felt®tele az Egyetemre tºrt®nŖ felv®tel, vagy §tv®tel. 

 

(2) A hallgat·i jogviszonnyal a tanulm§nyi kºtelezetts®gek ®s kºvetelm®nyek teljes²t®s®vel, a 

hallgat·k fegyelmi, k§rt®r²t®si ®s jogorvoslati lehetŖs®g®vel, tov§bb§ a hallgat·k r®sz®re 

                                                      
3
 Meg§llap²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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meg§llap²that· juttat§sok ®s szolg§ltat§sok tartalm§val ®s elj§r§si szab§lyaival kapcsolatos r®szletes 

szab§lyokat a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat hallgat·i kºvetelm®nyrendszere §llap²tja meg. 

 

(3) A hallgat· joga, hogy 

a) emberi jogait tiszteletben tarts§k, v®lem®ny®t ï m§sok jogainak s®relme n®lk¿l ï szabadon 

kifejezhesse, javaslatot tehessen a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat keretei kºzºtt az Egyetem ®s 

annak a hallgat·k r®sz®re ny¼jtott oktat§si/lakhat§si/szabadidŖs ®s kºzºss®gi szolg§ltat§sainak 

tartalma ®s ig®nybev®tele tekintet®ben, 

b) k®pess®geinek, k®szs®geinek ®s ï az Egyetem k®pz®si strukt¼r§j§n bel¿l - egy®ni ®rdeklŖd®s®nek 

megfelelŖ oktat§sban r®szes¿lhessen, amely elŖseg²ti fejlŖd®s®t, v§lasztott hivat§s§nak k®sŖbbi 

gyakorl§s§t, 

c) megfelelŖ t§j®koztat§st kapjon tanulm§nyair·l, a tanulm§nyi kºtelezetts®gek ®s kºvetelm®nyek 

teljes²t®s®vel ºsszef¿ggŖ inform§ci·kr·l, seg²ts®get kapjon ezen kºtelezetts®gek teljes²t®s®hez, 

d) a hat§lyos jogszab§lyok ®s a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat keretei kºzºtt k®relemmel 

fordulhasson az Egyetem illet®kes szerv®hez/szem®ly®hez a hallgat· b§rmely, a hallgat·i 

jogviszonnyal ºsszef¿ggŖ ¿gy®nek megfelelŖ int®z®se ®rdek®ben, ezen k®relm®re ï jogszab§ly 

vagy szab§lyzat rendelkez®se szerinti form§ban ï indokolt v§laszt kapjon, tov§bb§ jogorvoslati 

jog§val ®lhessen, 

e) r®szt vegyen az Egyetem kºz®let®ben, v§laszt· ®s v§laszthat· legyen a hallgat·k kºzºss®g®t 

k®pviselŖ egyetemi test¿letekbe, valamint olyan test¿letekbe, amelyekben a hallgat·k k®pviselet®t 

jogszab§ly vagy egyetemi szab§lyzat lehetŖv® teszi, 

f) a hat§lyos jogszab§lyi rendelkez®sek, illetve az egyetemi szab§lyok keretei kºzºtt az esetleges 

h§tr§nyos helyzet®t figyelembe v®ve is teljes²thesse tanulm§nyi kºtelezetts®geit, az ehhez 

sz¿ks®ges juttat§sokat, szolg§ltat§sokat, valamint seg²ts®get megkapja. 

 

(4) A hallgat· kºteless®ge, hogy  

a) teljes²tse az Egyetem §ltal meghat§rozott tanulm§nyi kºtelezetts®geket ®s kºvetelm®nyeket,  

b) tartsa be az Egyetem, illetve koll®giumi elhelyez®s eset®ben a koll®gium mŤkºd®s®re vonatkoz· 

szab§lyokat, 

c) tartsa tiszteletben az Egyetem hagyom§nyait, legjobb tud§sa szerint ®s a j·hiszemŤs®g elv®nek 

betart§sa mellett teljes²tse kºtelezetts®geit, seg²tse t§rsait, 

d) az Egyetem mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ szab§lyok megszeg®se eset®ben tºrekedjen azok 

helyrehozatal§ra, k§rokoz§s eset®ben k§renyh²t®si kºtelezetts®g®t a k§rokoz§s jelleg®hez ®s 

lehetŖs®geihez m®rten biztos²tsa. 
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(5) A hallgat·k jogainak ®s ®rdekeinek k®pviselet®re hallgat·i ºnkorm§nyzat, a doktoranduszok 

jogainak ®s ®rdekeinek k®pviselet®re doktorandusz ºnkorm§nyzat mŤkºdik. 

 

(6) A hallgat·k/doktoranduszok sz§m§ra egyenlŖ felt®telekkel kell biztos²tani az ºnkorm§nyzatis§g ®s 

az ®rdekk®pviselet biztos²t§s§ban val· kºzremŤkºd®s tekintet®ben a v§laszt§s ®s v§laszthat·s§g 

felt®teleit, azt  ¼gy kell meghat§rozni, hogy minden hallgat· v§laszt· ®s v§laszthat· legyen, valamint 

biztos²tani kell az azonos es®llyel tºrt®nŖ r®szv®tel felt®teleit.  

 

(7) Az Egyetem hagyom§nyai alapj§n a k¿lfºldi §llampolg§rs§g¼ hallgat·k sz§m§ra tºrt®nŖ 

es®lyegyenlŖs®g biztos²t§sa, a tanulm§nyaikat ®rintŖ inform§ci·knak az Egyetem §ltal biztos²tott 

k®pz®si nyelveken tºrt®nŖ megismertet®se ®s ez§ltal jogaik gyakorl§s§nak elŖseg²t®se kiemelt feladat. 
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III. fejezet  

 

 

Az Egyetem szervezeti rendszere ®s mŤkºd®si rendje 

 

 

Az Egyetem vezetŖ test¿lete: a Szen§tus 

 

 

12. Ä 

A Szen§tusra vonatkoz· §ltal§nos rendelkez®sek 

 

(1) A Semmelweis Egyetem dºnt®si, javaslatt®teli, v®lem®nyezŖ ®s ellenŖrz®si joggal felruh§zott 

legfŖbb ºnkorm§nyzati vezetŖ test¿lete a Szen§tus, amelyet megilletnek a felsŖoktat§si int®zm®ny 

Alaptºrv®nyben rºgz²tett jogosults§gai, tov§bb§ amely az alap²t· okiratban meghat§rozottak 

figyelembev®tel®vel kitŤzi  az Egyetem k®pz®si ®s kutat§si feladatait, tov§bb§ ellenŖrzi azok 

v®grehajt§s§t. 

 

(2)
4
 A Szen§tus elnºke a rektor. Az elnºki feladatokat a rektor akad§lyoztat§sa eset®n az §ltal§nos 

rektorhelyettes, mindkettŖj¿k t§voll®t®ben az oktat§si rektorhelyettes, majd a tudom§nyos 

rektorhelyettes, v®g¿l a klinikai rektorhelyettes l§tja el (a tov§bbiakban egy¿tt: a Szen§tus elnºke). A 

rektor visszah²v§s§nak kezdem®nyez®se eset®n a Szen§tus elnºk®nek feladat§t a korelnºk tºlti be. 

 

 

13. Ä 

A Szen§tus ºsszet®tele ®s l®trehoz§sa 

 

(1) A Szen§tus tagja ï a hallgat·i ºnkorm§nyzat ®s a reprezentat²v szakszervezetek k®pviselŖi 

kiv®tel®vel ï az lehet, aki az Egyetemen kºzalkalmazotti jogviszony keret®ben oktat·i, kutat·i vagy 

egy®b munkakºrt tºlt be. 

 

                                                      
4
 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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27. oldal  

 
  

(1a) A Szen§tus l®tsz§ma 40 fŖ. A l®tsz§m alatt a betºlthetŖ mand§tumok sz§m§t, azaz a tiszts®g 

alapj§n, valamint a v§laszt§s ®s a v§laszt§s eredm®nyek®nt tºrt®nŖ deleg§l§s ¼tj§n megszerezhetŖ 

mand§tumok sz§m§t kell ®rteni.
5
 

 

(2) A Szen§tus tagjai  

a) a rektor,  

b) a kancell§r, 

c) a Doktori Tan§cs §ltal v§lasztott tag,  

d) az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Kar oktat·i ®s kutat·i §ltal v§lasztott 5 tag,  

e) az Eg®szs®gtudom§nyi Kar oktat·i ®s kutat·i §ltal v§lasztott 3 tag, 

f) az Eg®szs®g¿gyi Kºzszolg§lati Kar oktat·i ®s kutat·i §ltal v§lasztott 3 tag,  

g) a Fogorvostudom§nyi Kar oktat·i ®s kutat·i §ltal v§lasztott 3 tag,  

h) a Gy·gyszer®sztudom§nyi Kar oktat·i ®s kutat·i §ltal v§lasztott 3 tag,  

i) 6
ha a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat v§laszt§s§ban a teljes idejŤ nappali k®pz®sben r®sztvevŖ hallgat·k 

legal§bb egynegyede r®szt vett, a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat §ltal deleg§lt ºsszesen 8 tag,  

ia) 7
 

ib) 8
  

ic) 9
 

j) a nem oktat·i ®s kutat·i munkakºrben foglalkoztatott kºzalkalmazottak k®pviselet®ben 2 tag, 

akiket a Kºzalkalmazotti Tan§cs deleg§l, akik a legut·bbi Kºzalkalmazotti Tan§csi v§laszt§son 

legtºbb szavazatot kapott ®s a feladatot v§llal·, nem oktat·i ®s nem kutat·i munkakºrben dolgoz· 

tan§cstagok, 

k) a reprezentat²v szakszervezetek k®pviselet®ben 2 tag, 

l) a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat §ltal deleg§lt 1 tag, 

m) az Egyetem vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·inak k®pviselet®ben megv§lasztott 4 tag. 

 

(3)
10

-
11

 
12

 A Szen§tus a rektorhelyetteseket ®s a Klinikai Kºzpont elnºk®t is a Szen§tus tagj§v§ 

v§laszthatja. A v§laszt§s ®s deleg§l§s r®szletes elj§r§si szab§lyair·l a v§laszt§sra, vagy deleg§l§sra 

                                                      
5
 M·dos²totta a 103/2016. (IX.1.) sz. szen§tusi hat§rozat 1.Ä. Hat§lyos: 2016. szeptember 2-tŖl 

6 Ăaz al§bbiak szerintò szºvegr®szt tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ 

v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. febru§r 19-tŖl. 
7 Tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. 

febru§r 19-tŖl. 
8 Tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. 

febru§r 19-tŖl. 
9 Tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. 

febru§r 19-tŖl.  
10 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
11 M·dos²totta a 92/B/2015. (IX,24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
12 A (3) bekezd®s 3. ®s 4. mondat§t tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ 

v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. febru§r 19-tŖl. 
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28. oldal  

 
  

jogosult szervezet v§laszt§si, illetve deleg§l§si szab§lyzat§nak a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzatban 

meghat§rozott tartalm¼ szab§lyzata, valamint a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat ®s a Doktorandusz 

¥nkorm§nyzat Alapszab§lya rendelkezik. A vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k v§laszt§s§ra 

vonatkoz· szab§lyokat a 46. Ä (6) bekezd®s tartalmi elemeire figyelemmel a Szen§tus §llap²tja meg. 

 

 

 

(4) A Szen§tus ¿l®s®re tan§cskoz§si joggal meg kell h²vni 

a) a d®k§nt, ha nem tagja a Szen§tusnak, a d®k§n akad§lyoztat§sa eset®n pedig a d®k§n §ltal kijelºlt 

d®k§nhelyettest, 

b) a Doktori Tan§cs elnºk®t, ha nem tagja a Szen§tusnak, 

c) a gazdas§gi fŖigazgat·t, 

d) a mŤszaki fŖigazgat·t, 

e) a jogi ®s igazgat§si fŖigazgat·t, 

f)  a tiszts®g®rŖl lekºszºnt kor§bbi rektort egy v§laszt§si cikluson kereszt¿l, 

g)  a felsŖoktat§s®rt felelŖs miniszt®rium ®s az eg®szs®g¿gy®rt felelŖs miniszt®rium egy-egy 

k®pviselŖj®t, 

h) 13
  

i)  az emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·t, 

j)  a rektor §ltal megjelºlt tov§bbi szem®lyeket, 

k)  a kancell§r §ltal megjelºlt tov§bbi szem®lyeket. 

 

(5)
14

 A Szen§tus tagjainak megb²zat§sa n®gy ®vre sz·l, a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat ®s a Doktorandusz 

¥nkorm§nyzat §ltal deleg§lt tagok megb²zat§sa a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat ®s a Doktorandusz 

¥nkorm§nyzat alapszab§ly§ban meghat§rozott idŖtartamra, azonban legal§bb egy, ®s legfeljebb h§rom 

®vre sz·l.  

 

(6) A Szen§tus ¿l®seit a Szen§tus elnºke h²vja ºssze ®s vezeti. A Szen§tus tagjai megb²zat§sukat 

szem®lyesen l§tj§k el, a szen§tusi tags§ggal j§r· jogok ®s kºtelezetts®gek nem ruh§zhat·k §t, e jogok 

®s kºtelezetts®gek gyakorl§sa sor§n k®pviseletnek nincs helye. 

 

(7) A Szen§tus az ¼jonnan megv§lasztott Szen§tus megalakul§s§ig hivatalban marad. 

 

 

                                                      
13 Hat§lyon k²v¿l helyezte: 90/2015. (IX.24.) sz. szen§tusi hat§rozat 2. Ä (2). Hat§lytalan: 2015. szeptember 28-t·l. 
14

 M·dos²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä (4) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl.  
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14. Ä 

A Szen§tus tagj§nak jog§ll§sa 

 

(1) A Szen§tus tagj§nak (tagjainak) szem®ly®t ï a rektor, illetve a kancell§r kiv®tel®vel ï a v§laszt§sra, 

vagy deleg§l§sra jogosult szerv(ezeti egys®g) vezetŖje a v§laszt§st, vagy a deleg§l§sra val· jogosults§g 

keletkez®s®t kºvetŖ 15 napon bel¿l, amennyiben nem §ll rendelkez®sre 15 nap a tagok bejelent®s®re, 

akkor legal§bb a megv§laszt§st vagy deleg§l§st kºvetŖ elsŖ Szen§tusi ¿l®st megelŖzŖ 5 nappal ²r§sban 

bejelenti a rektor r®sz®re.  

 

(2) A bejelent®s tartalmazza a v§laszt§s eredm®ny®nek a jelºl®sre jogosult szerv §ltal elfogadott 

v§laszt§si szab§lyzat§ban foglalt rendelkez®sek szerinti hiteles meg§llap²t§s§t, ®s a v§laszt§s 

eredm®ny®nek meg§llap²t§s§ra jogosult szerv/szem®ly igazol§s§t a Szen§tus tagj§v§ tºrt®nŖ v§laszt§s 

t®ny®rŖl ®s eredm®ny®rŖl. 

 

(3) A Szen§tus tagja abban az esetben gyakorolhatja a Szen§tus tagj§t megilletŖ jogokat, amennyiben a 

rektor meg§llap²tja, hogy   

a) a v§laszt§sra jogosult szerv, 

b) az Egyetem szab§lyzataiban, illetve az adott szervezeti egys®g mŤkºd®si rendj®ben foglalt 

szab§lyokra figyelemmel, 

c) a jogszab§lyban meghat§rozott felt®teleknek megfelelŖ 

szem®lyt v§lasztotta vagy deleg§lta a Szen§tus tagj§v§ ®s a Szen§tus tagj§nak elfogad§s§ra vonatkoz· 

nyilatkozat§t a rektor a Szen§tus soron kºvetkezŖ ¿l®s®n bejelentette. 

 

(4)
15

 Amennyiben a v§laszt§s vagy deleg§l§s alapj§n a Szen§tus tagja nem gyakorolhatja jogait a 

szab§lyos v§laszt§s, vagy deleg§l§s hi§nya miatt, a Szen§tus hat§rozatk®pess®g®t ®s a dºnt®shez 

sz¿ks®ges szavazati ar§nyt a tag szem®lye n®lk¿l kell meg§llap²tani.  

 

 

 

A Szen§tus tagjainak v§laszt§s§ra vonatkoz· egyes rendelkez®sek 

 

 

14/A.Ä
16

 

A vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k v§laszt§s§ra vonatkoz· egyes szab§lyok 

 

                                                      
15 M·dos²totta a 92/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
16 Meg§llap²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä-a. Hat§lyos: 2015. decemer 4-tŖl.  
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(1) A Szen§tus vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·inak k®pviselet®ben megv§lasztott tagok 

v§laszt§s§ra ï elt®rŖen a 13. Ä (2) bekezd®s d)-h) pontjaiban meghat§rozott tagok v§laszt§s§t·l - a 

jelen szakasz rendelkez®seit kell alkalmazni az itt meghat§rozott, v§laszt§si szab§lyokra vonatkoz· 

rendelkez®sek figyelembev®tel®vel. 

 

(2) A vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k kºz¿l kºzvetlen v§laszt§s sor§n n®gy fŖ 

megv§laszt§s§ra ker¿l sor, azzal, hogy az oktat·k a jelen szab§lyzatban meghat§rozott tudom§nyos 

elŖmeneteli rendszer szerint k®pzett oktat·i munkakºrºkben foglalkoztatottak v§lasztott 

k®pviselŖjek®nt egyetemi szinten k®pviselik az oktat·kat, tov§bb§ a mand§tumok meg§llap²t§sa sor§n 

figyelemmel kell lenni a Karok k®pviselet®re.  

 

(3) A vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k v§laszt§s§t a rektor ²rja ki. A v§laszt§si ki²r§sban 

meg kell hat§rozni: 

a) a jelºl®s idŖtartam§t, amely nem lehet rºvidebb, mint t²z nap, 

b) a jelºl®s felt®teleit, a jelºl®s teljes²t®s®re vonatkoz· dokumentumok mint§j§t, 

c) a v§laszt§s idŖtartam§t, amely nem lehet rºvidebb, mint ºt nap, 

d) a v§laszt§s lebonyol²t§s§val kapcsolatos egy®b adminisztrat²v inform§ci·kat. 

 

(4) A vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k kºz¿l megv§laszthat· szem®lyeket (jelºlteket) 

legal§bb 25 fŖ, v§laszt§sra jogosult szem®ly jelºlhet. A jelºl®st a (3) bekezd®sben meghat§rozott 

v§laszt§si ki²r§sban szereplŖ jelºlŖ ²ven lehet megtenni, azzal, hogy egy szem®ly a kioszthat· 

mand§tumok szerinti ®s a (18) bekezd®sben meghat§rozott oktat·i munkakºrºkben egy-egy szem®lyt 

jelºlhet. A jelºl®s sor§n a jelºlŖ szem®lynek azonos²that·nak kell lennie, amennyiben nem, akkor a 

jelºl®s nem ®rv®nyes. 

 

(5) A jelºl®s ®s a v§laszt§s lebonyol²t§s§nak fel¿gyelet®t v§laszt§si bizotts§g v®gzi. A v§laszt§si 

bizotts§g tagjai: 

a) karok k®pviselŖik®nt a d®k§n §ltal jelºlt 1 fŖ 

b) a kºzalkalmazotti tan§cs §ltal jelºlt 1 fŖ 

c) a kancell§r §ltal jelºlt 1 fŖ. 

 

(6) A v§laszt§si bizotts§g tagjait a rektor b²zza meg a v§laszt§s lebonyol²t§s§nak idŖtartam§ra. 

 

(7) A v§laszt§si bizotts§g mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ  

a) adminisztrat²v feladatok ell§t§s§t (²gy k¿lºnºsen jegyzŖkºnyvek k®sz²t®se, hat§rozatok rºgz²t®se, 

¿l®sek szervez®se),  
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b) tov§bb§ a v§laszt§s lebonyol²t§s§val kapcsolatos informatikai feladatok lebonyol²t§s§t 

a rektor §ltal a jelºl®s ®s v§laszt§s idŖtartam§ra megb²zott ¿gyint®zŖ(k)/szak®rtŖk(k) v®gzi(k).  

 

(8) A v§laszt§si bizotts§g tagjai kºz¿l elnºkºt v§laszt, aki k®pviseli a v§laszt§si bizotts§got. 

 

(9) A v§laszt§si bizotts§g tagja olyan szem®ly lehet, aki nem rendelkezik szavazati joggal a vezetŖi 

megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k v§laszt§sa sor§n. 

(10) A v§laszt§si bizotts§g feladatai: 

a) a v§laszt§ssal ºsszef¿ggŖ k®rd®sben hat§rozatot hoz, 

b) t§j®koztatja a szavaz§sra jogosultakat a szavaz§s lebonyol²t§s§val kapcsolatos k®rd®sekrŖl, az 

elj§r§s lebonyol²t§s§r·l, 

c) elfogadja a v§laszt§s hiteles dokumentumait (v§laszt§si lista, jelºlŖ lapok, jelºltek 

nyilv§ntart§sba-v®tele, szavaz·lap), 

d) ellenŖrzi a jelºl®s megfelelŖs®g®t, ®rv®nyess®g®t ®s nyilv§ntart§sba veszi a jelºlteket, 

e) ºssze§ll²tja a szavaz·lapot, 

f) figyelemmel k²s®ri ®s fel¿gyeli a szavaz§s lebonyol²t§s§t, 

g) a szavaz§ssal ºsszef¿ggŖ vit§s k®rd®sekben dºnt (a v§laszt§si lista esetleges m·dos²t§s§r·l, a 

szavazatok ®rv®nyess®g®rŖl, a jelºlt§ll²t§sr·l) 

h) meg§llap²tja a v§laszt§s eredm®ny®t, kiosztja a mand§tumokat, 

i) az elnºk bejelenti a rektor fel® a kiosztott mand§tumok alapj§n a Szen§tus megv§lasztott 

tagjait. 

 

(11) A v§laszt§si bizotts§g a dºnt®seit az Egyetem belsŖ honlapj§n az Egyetem polg§rai sz§m§ra 

kºzz®teszi. 

 

(12) A szavaz§s lebonyol²t§sa elektronikusan tºrt®nik.  

 

(13) A szavaz§son v§laszt· ®s v§laszthat· lehet az a szem®ly, aki az Egyetemmel kºzalkalmazotti 

jogviszonyban §ll·, vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ, a (18) bekezd®s szerinti oktat·i 

munkakºrben foglalkoztatott alkalmazott. 

 

(14) A szavaz§sra jogosultak a szavaz§s sor§n legfeljebb a kioszthat· mand§tumok szerinti oktat·i 

munkakºrºkben egy-egy fŖre adhatj§k le szavazatukat. 

 

(15) A v§laszt§si bizotts§g a szavaz§s eredm®ny®rŖl jegyzŖkºnyvet vesz fel, amelynek tartalmaznia 

kell: 
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a) az ºsszes leadott szavazat sz§m§t, ennek a szavaz§sra jogosult oktat·k sz§m§hoz viszony²tott 

sz§zal®kos ar§ny§t,  

b) az ºsszes ®rv®nyes szavazat sz§m§t,  

c) az oktat·i munkakºrºk szerinti szavaz·lapon szereplŖ jelºltekre leadott szavazatok sz§m§t, ennek 

az ºsszes leadott szavazat sz§m§hoz viszony²tott sz§zal®kos ar§ny§t, 

d) a v§laszt§si bizotts§g dºnt®s®vel ºsszef¿ggŖ jogorvoslat lehetŖs®g®t, hat§ridej®t, a beny¼jt§s hely®t, 

e) a v§laszt§si bizotts§g tagjainak al§²r§s§t, a jegyzŖkºnyv felv®tel®nek kelt®t, tov§bb§ annak 

helysz²n®t. 

 

(16) A v§laszt§si bizotts§g a dºnt®s®t az Egyetem belsŖ honlapj§n a dºnt®st kºvetŖ 24 ·r§n bel¿l az 

Egyetem polg§rai sz§m§ra kºzz®teszi. 

 

A szavaz§s ®rv®nyess®ge 

 

(17) A szavaz§s ®rv®nyes, amennyiben a szavaz§sra jogosultak legal§bb 10%-a r®szt vett a 

szavaz§son. 

 

A mand§tumok megoszl§sa 

 

(18) A v§laszt§s eredm®ny®t a vezetŖi megb²z§ssal nem rendelkezŖ oktat·k kºz¿l a  

a) tan§rseg®d, 

b) adjunktus, 

c) fŖiskolai/egyetemi docens, 

d) fŖiskolai/egyetemi tan§r  

szerinti oktat·i munkakºrben leadott szavazatok sz§ma alapj§n kell meg§llap²tani.   

 

(19) A szen§tusi tags§g a (18) bekezd®s szerinti oktat·i munkakºrben legtºbb szavazatot el®rŖ 

szem®ly r®sz®re adhat· meg, azzal, hogy a Karok ar§nyos²tott k®pviselete biztos²tva legyen.  

A szen§tusi tags§g meg§llap²t§sa, a mand§tum kioszt§sa 

 

(20)
17

 A v§laszt§si bizotts§g a (18) bekezd®s szerinti oktat·i munkakºrºkben meg§llap²tja a szavaz§s 

eredm®ny®t a leadott szavazatok sorrendj®ben, illetve a Karok ar§nyos²tott k®pviselet®nek biztos²t§sa 

mellett, azzal, hogy az elsŖ mand§tum valamennyi Karon, valamennyi (18) bekezd®s szerinti oktat·i 

munkakºrt figyelembe v®ve a legtºbb szavazatot el®rŖ szem®ly r®sz®re ker¿l kioszt§sra; a m§sodik 

                                                      
17

 M·dos²totta a 141/B/2015. (XII .17.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä-a. Hat§lyos: 2016. janu§r 23-t·l 
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mand§tum az elsŖ mand§tum kioszt§s§t kºvetŖen fennmarad· (18) bekezd®s szerinti oktat·i 

munkakºrºk jelºltjei kºz¿l a legtºbb szavazatot el®rŖ szem®ly r®sz®re ker¿l kioszt§sra az elsŖ 

mand§tumban r®szes¿lŖ Kar jelºltjeit figyelmen k²v¿l hagyva; a harmadik mand§tum az elsŖ k®t 

mand§tumban r®szes¿lŖ Kar, illetve (18) bekezd®s szerinti oktat·i munkakºr jelºltjeit sz§m²t§sba nem 

v®ve a legtºbb szavazatot el®rŖ szem®ly r®sz®re ker¿l kioszt§sra, m²g a fennmarad· negyedik 

mand§tum azon (18) bekezd®s szerinti oktat·i munkakºr jelºltjei kºz¿l a legtºbb szavazatot el®rŖ 

szem®ly r®sz®re ker¿l meg§llap²t§sra, melynek k®pviselete m®g nem biztos²tott, azzal, hogy kiz§r·lag, 

az elsŖ h§rom mand§tum kioszt§s§t kºvetŖen k®pviselettel nem rendelkezŖ k®t Kar jelºltjeit veszi 

sz§m²t§sba a v§laszt§si bizotts§g. 

 

(21)
18

 SzavazategyenlŖs®g eset®n a szavaz§st a szavazategyenlŖs®ggel ®rintett jelºltek vonatkoz§s§ban 

meg kell ism®telni azzal, hogy a megism®telt szavaz§son mand§tumot az a jelºlt kapja, aki tºbb 

szavazatot kap. 

 

(22) Amennyiben a mand§tumot szerzett szem®ly vezetŖi megb²z§st kap, a vezetŖi megb²z§s 

l®tes²t®s®vel jelen szakasz alapj§n fenn§ll· szen§tusi tags§ga megszŤnik. A meg¿resedŖ mand§tum ï 

amennyiben a (18) bekezd®s szerinti oktat·i munkakºrben kioszthat· mand§tum §ll rendelkez®sre ï a 

kºvetkezŖ legtºbb szavazatot kap· jelºlt r®sz®re ker¿l kioszt§sra, vagy ¼j v§laszt§s ki²r§s§ra ker¿l sor. 

   

Jogorvoslat 

 

(23) A v§laszt§si bizotts§g dºnt®s®vel szemben a v§laszt§ssal ºsszef¿ggŖ jogorvoslattal a jogorvoslati 

bizotts§ghoz lehet fordulni. A jogorvoslati bizotts§g tagjai: 

a) a kancell§r §ltal kijelºlt 1 fŖ, 

b) a rektor §ltal kijelºlt 1 fŖ, 

c) a Jogi ®s Igazgat§si fŖigazgat·. 

 

(24) A Jogorvoslati Bizotts§g tagja nem lehet olyan szem®ly, aki tagja a v§laszt§si bizotts§gnak. A 

jogorvoslati bizotts§g §ltal hozott dºnt®ssel szemben nincs helye tov§bbi jogorvoslatnak. A 

jogorvoslati bizotts§g §ltal hozott dºnt®s eset®ben is a (10) bekezd®s i) pontja szerinti mand§tum 

bejelent®se a v§laszt§si bizotts§g elnºk®nek a hat§skºre. 

 

(25) A jogorvoslati bizotts§g dºnt®seit az Egyetem belsŖ honlapj§n az Egyetem polg§rai sz§m§ra 

kºzz®teszi. 
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A Szen§tus mŤkºd®si rendje 
 

 

15. Ä 

 

A Szen§tus 

a) sz¿ks®g szerint, de a tan®v sor§n legal§bb k®thavonta tart ¿l®st, 

b) munk§j§t f®l®ves ¿l®s- ®s munkaterv (a tov§bbiakban: munkaterv) szerint v®gzi, 

c) ¿l®sein a Szen§tus tagjai szavazati joggal, a megh²vottak tan§cskoz§si joggal vesznek r®szt, 

d) ¿l®sei az Egyetem kºzalkalmazottai, hallgat·i sz§m§ra nyilv§nosak, m§s szem®lyek sz§m§ra 

z§rtak,  

e) ¿nnep®lyes alkalmakkor nyilv§nos ¿l®st tart, amelyen a vezetŖ tiszts®gviselŖk tiszts®g¿k jelv®nyeit 

viselik, 

f) kezdem®nyezi a Szen§tus azon tagj§nak visszah²v§s§t, aki egy ®vben igazol§s n®lk¿l h§rom 

szen§tusi ¿l®sen nem vett r®szt. 

 

 

16. Ä 

Munkaterv, napirend 

 

(1) A munkaterv tervezet®t - ²r§sban bek®rt javaslatok alapj§n - a rektor §ll²ttatja ºssze, ®s azt a 

Szen§tus az elŖzŖ f®l®v utols· vagy az aktu§lis f®l®v elsŖ ¿l®s®n hagyja j·v§. A munkaterv 

m·dos²t§s§r·l a Szen§tus dºnt. 

 

(2) A munkaterv tartalmazza: 

a) a tervezett ¿l®sek idŖpontj§t, 

b) a tervezett ¿l®sek napirendj®t,  

c) az egyes napirendi pontok elŖk®sz²t®s®®rt felelŖs elŖterjesztŖ(k) nev®t, 

d) az elŖterjeszt®s t§rgya szerint hat§skºrrel rendelkezŖ egyetemi bizotts§gok §ltali v®lem®nyez®s 

sz¿ks®gess®g®t. 

 

(3) A Szen§tus ¿l®seinek napirendj®re ²r§sban javaslatot tehetnek, illetve javasolhatj§k az elfogadott 

munkaterv m·dos²t§s§t: 

a) a rektor, 

b) a kancell§r, 
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c)  a Szen§tus tagjai, 

d)  a Kari Tan§csok, 

e)  a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat, a hallgat·kat kºzvetlen¿l ®rintŖ ¿gyekben, illetve a jogszab§lyban 

meghat§rozott esetekben a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat szervezet®t, mŤkºd®s®t ®rintŖ k®rd®sben, 

f) a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat a doktoranduszokat kºzvetlen¿l ®rintŖ ¿gyekben, illetve a 

jogszab§lyban meghat§rozott esetben a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat szervezet®t ®rintŖ k®rd®sben, 

g) a Doktori Tan§cs, 

h) a felsŖoktat§s®rt felelŖs miniszter, tov§bb§ az eg®szs®g¿gy®rt felelŖs miniszter,  

i) 200 egyetemi polg§r, 

j) 19
 a rektor, a kancell§r vagy a szakter¿let®rt felelŖs rektorhelyettes j·v§hagy§s§val a kºzponti 

szervezeti egys®g fŖigazgat·ja, illetŖleg az igazgat·ja a szakter¿let¿ket ®rintŖ kºrben. 

 

 

17. Ä 

A Szen§tus ¿l®s®nek elŖk®sz²t®se 

 

(1) A Szen§tus ¿l®s®nek napirendj®re ker¿lŖ elŖterjeszt®sek ²r§sbeli vagy sz·beli elŖterjeszt®sek 

lehetnek. Az elŖterjeszt®sek c®ljuk, tartalmuk szerint az al§bbi kateg·ri§kba sorolhat·ak: 

a) dºnt®shozatal, 

b) v®lem®nynyilv§n²t§s, §ll§sfoglal§s, egyet®rt®s, 

c) t§j®koztat§s. 

A sz·beli elŖterjeszt®s - a Szen§tus elt®rŖ dºnt®se hi§ny§ban - csak t§j®koztat§s jellegŤ lehet. 

 

(2) Az elŖterjeszt®s az al§bbiakat tartalmazza: 

a) vezetŖi ºsszefoglal·, amelynek r®szei: 

aa) az elŖterjeszt®s tartalmi ºsszefoglal·ja (meghat§rozza k¿lºnºsen az elŖterjeszt®s c®lj§t, 

tartalm§t, indokait, sz¿ks®g eset®n a l®nyeges jogszab§lyi, vagy egyetemi szab§lyzatban foglalt 

rendelkez®seket), valamint 

ab) az elŖterjeszt®s kºlts®gvet®si kihat§sainak bemutat§sa (meghat§rozza a v®grehajt§shoz 

sz¿ks®ges p®nz¿gyi fedezet nagys§g§t ®s annak forr§s§t), 

b) a Szen§tus dºnt®s®t, v®lem®nynyilv§n²t§s§t, §ll§sfoglal§s§t, egyet®rt®s®t ig®nylŖ elŖterjeszt®sek 

eset®ben hat§rozati javaslat, 

c) sz¿ks®g szerint - az elŖterjeszt®s mell®kletek®nt - a tartalmi ºsszefoglal·t meghalad· terjedelmŤ 

szºveges r®sz, 
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d) belsŖ szab§lyzat kiad§sa, m·dos²t§sa eset®ben minden esetben az elŖterjeszt®s mell®kletek®nt a 

Szen§tus hat§rozat§nak tervezete a Szen§tus §ltal elfogadand· dokumentumr·l. 

 

(3) A Szen§tus napirendj®re ker¿lŖ elŖterjeszt®s bemutatja az elŖterjeszt®ssel ®rintett t§rgykºr 

kºlts®gvet®si kihat§s§t, az elŖterjeszt®s kºlts®gvet®sre gyakorolt hat§s§t, a bev®telek ®s kiad§sok 

szerkezete szerinti megoszt§sban. Az elŖterjeszt®st a Szen§tus napirendj®re felvenni csak a 

kºlts®gvet®si hat§sok bemutat§s§nak kancell§r §ltal tºrt®nŖ j·v§hagy§sa eset®n lehet. 

 

(4) A Szen§tus dºnt®s®t, v®lem®nynyilv§n²t§s§t, §ll§sfoglal§s§t, egyet®rt®s®t ig®nylŖ elŖterjeszt®sben a 

hat§rozati javaslatot ¼gy kell megszerkeszteni, hogy - ha az lehets®ges vagy sz¿ks®ges - dºnt®si 

alternat²v§kat is tartalmazzon. A hat§rozati javaslatban fel kell t¿ntetni tov§bb§ a meghozand· dºnt®s 

v®grehajt§s§hoz sz¿ks®ges kiad§sok nagys§g§t ®s azoknak a kancell§r §ltal igazoltan rendelkez®sre 

§ll· fedezet®t (forr§s§t), illetŖleg az elŖterjeszt®sben rºgz²teni kell, ha a hat§rozatban foglaltak 

v®grehajt§sa ilyen r§ford²t§sokat nem ig®nyel. A hat§rozati javaslat tartalmaz tov§bb§ javaslatot a 

v®grehajt§s hat§ridej®re ®s az ez®rt felelŖs szem®ly(ek) nev®re vonatkoz·an. 

 

(5) A Szen§tus elŖtt megt§rgyalni javasolt elŖterjeszt®sek tervezet®t ï a sz¿ks®ges egyeztet®sek idŖben 

tºrt®nŖ lebonyol²t§sa ®rdek®ben - az elŖterjesztŖ legk®sŖbb a szen§tusi ¿l®s h·napj§nak 5. napj§ig 

megk¿ldi al§²rva, nyomtatott form§ban ®s elektronikusan a Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§g r®sz®re. 

 

(6) Az elŖterjesztŖ az elŖterjeszt®s (5) bekezd®sben meghat§rozott megk¿ld®s®vel egyidejŤleg: 

a) a sz¿ks®ges egyeztet®sek megkºnny²t®se ®rdek®ben kapcsolattart· szem®lyt vagy szem®lyeket jelºl 

meg, tov§bb§ 

b)  sz¿ks®g szerint javaslatot tesz a jelen szab§lyzatban meghat§rozott azon tov§bbi szem®lyekre, 

szervezetekre, szervezeti egys®gekre, bizotts§gokra, akik, illetve amelyek feladatkºr®t az 

elŖterjeszt®s ®rinti, ®s ez®rt javasolt az elŖterjeszt®st r®sz¿kre v®lem®nyez®s c®lj§b·l megk¿ldeni, 

tov§bb§ 

c) megk¿ldi az elŖterjeszt®sben foglaltakra vonatkoz· kari tan§csi hat§rozatot, vagy egy®b olyan 

test¿leti dºnt®st, amely az elŖterjeszt®s elfogad§s§nak felt®tele. 

 

(7) Az SZMR 35. Ä (1) bekezd®s®nek hat§lya al§ tartoz· elŖterjeszt®sek vonatkoz§s§ban is 

megfelelŖen alkalmazand· a (6) bekezd®s b) pontja. 

 

(8) A Szen§tus ¿l®s®re csak megfelelŖen elŖk®sz²tett, az elŖterjeszt®s t§rgya szerint hat§skºrrel 

rendelkezŖ szem®lyekkel, szervezetekkel, szervezeti egys®gekkel, bizotts§gokkal egyeztetett 

elŖterjeszt®s ker¿lhet, amely tartalmazza az egyeztet®s sor§n felmer¿lt m·dos²t· ®s korrekci·s 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  

 
37. oldal  

 
  

javaslatokat. Az egyeztet®s lefolytat§sa ®s az egyeztet®s sor§n ®rkezett ®szrev®telek feldolgoz§sa az 

elŖterjesztŖ feladata. Az egyeztet®sben r®sztvevŖk az elŖterjesztŖ §ltal adott hat§ridŖn bel¿l megk¿ldik 

az elŖterjeszt®sre vonatkoz· ®szrev®teleiket. 

 

(9) Az elŖterjeszt®st kºtelezŖen egyeztetni kell: 

a) a rektorral, kancell§rral, valamint a rektorhelyettesekkel, 

b) 20
a Klinikai Kºzpont elnºk®vel,  

c) a d®k§nnal, 

d) a jogi ®s igazgat§si fŖigazgat·val, aki az egyeztet®s sor§n az elŖterjeszt®s jogi megfelelŖs®g®t 

vizsg§lja, 

e) a gazdas§gi fŖigazgat·val, 

f) az emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·val, 

g) a Doktori Tan§cs elnºk®vel, 

h) a Semmelweis £rdekv®delmi Szervezettel, a Kºzalkalmazotti Tan§ccsal, 

i) az elŖterjeszt®s t§rgya szerint ®rintett tov§bbi szervezeti egys®gek vezetŖivel. 

 

(10) Az elŖterjeszt®s csak akkor ker¿lhet a Szen§tus napirendj®re, amennyiben a kancell§r a 

kºlts®gvet®si hat§sok bemutat§s§t, valamint a jogi ®s igazgat§si fŖigazgat· annak jogi megfelelŖs®g®t 

igazolja, tov§bb§ meg§llap²tja, hogy a hat§rozat elfogad§s§hoz sz¿ks®ges-e egyet®rt®si z§rad®k.  

 

(11) A Szen§tus napirendj®re ker¿lŖ ²r§sos anyagot az ¿l®s elŖtt legal§bb 5, rendk²v¿li ¿l®s eset®n 1 

nappal a Szen§tus tagjainak rendelkez®s®re kell bocs§tani. A Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§g a 

Szen§tus napirendj®re ker¿lŖ elŖterjeszt®st az elektronikus szen§tusi adatb§zisba tºrt®nŖ feltºlt®s ¼tj§n 

bocs§tja a Szen§tus tagjainak rendelkez®s®re. Az elektronikus szen§tusi adatb§zishoz a Szen§tus 

minden tagja r®sz®re hozz§f®r®st kell biztos²tani. Csak az elŖterjesztŖ eredeti al§²r§s§val ®s 

b®lyegzŖlenyomat§val ell§tott elŖterjeszt®s tºlthetŖ fel az elektronikus szen§tusi adatb§zisba. 

 

(12) A kºr¿ltekintŖ ®s megalapozott dºnt®shozatal ®rdek®ben - rendk²v¿l indokolt eseteket kiv®ve - 

ker¿lni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartoz· elŖterjeszt®seket a Szen§tus tagjai az ¿l®sen kapj§k 

meg. A helysz²nen csak olyan kisebb terjedelmŤ, gyorsan §ttekinthetŖ kieg®sz²tŖ anyagok kioszt§s§ra 

ker¿lhet sor, amelyek ®rdemben nem ®rintik az eredeti elŖterjeszt®s tartalm§t, csup§n annak 

pontos²t§s§ra, kieg®sz²t®s®re vagy aktualiz§l§s§ra ir§nyulnak. 
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18. Ä 

A Szen§tus ¿l®se 

 

(1) A Szen§tus hat§rozatk®pes, ha az ¿l®sen tagjainak legal§bb hatvan sz§zal®ka jelen van. A Szen§tus 

hat§rozatait jelenl®vŖ tagjainak egyszerŤ tºbbs®gi szavazat§val hozza, kiv®ve, ha jogszab§ly vagy 

belsŖ rendelkez®s minŖs²tett ï a tagok szavazat§nak 2/3-a ï tºbbs®get k²v§n meg. 

 

(2) A Szen§tus jelenl®vŖ tagjai tºbb mint ºtven sz§zal®k§nak k®r®s®re z§rt ¿l®st, titkos szavaz§st kell 

tartani. Minden esetben titkos szavaz§st kell tartani a szem®lyi k®rd®sekben. Szem®lyi k®rd®st nem 

®rintŖ ®s nem ¿gyrendi k®rd®sben n®v szerinti szavaz§st kell tartani, ha az ¿l®sen jelenl®vŖ szavazati 

joggal rendelkezŖ tan§cstagok tºbb mint ºtven sz§zal®ka k®ri. 

 

(3) A rektor jogosult a Szen§tus rendk²v¿li ¿l®s®nek ºsszeh²v§s§ra. A rendk²v¿li ¿l®st a 

kezdem®nyez®stŖl sz§m²tott 3 napon bel¿l a napirend megjelºl®s®vel ºssze kell h²vni, ha azt a 

kancell§r, valamely kar tan§csa, vagy a Szen§tus tagjainak legal§bb egyharmada a megvitatand· 

k®rd®s megjelºl®s®vel kezdem®nyezi. 

 

(4) A Szen§tus elnºke: 

a) megnyitja az ¿l®st, 

b) meg§llap²tja a Szen§tus hat§rozatk®pess®g®t, ®s kºzli a kiment®seket, 

c) felk®ri a Szavazatsz§ml§l· Bizotts§g tagjait, 

d) ind²tv§nyozza az elŖzetesen kik¿ldºtt napirend j·v§hagy§s§t, indokolt esetben m·dos²t§s§t, 

e) megnyitja ®s vezeti a vit§t, 

f) ºsszefoglalja, majd lez§rja a napirendi pont vit§j§t, ismerteti a hat§rozati javaslat szºveg®t, az 

esetleges m·dos²t· javaslatok szºveg®t ®s a szavaz§s m·dj§t, 

g) elrendeli a szavaz§st, 

h) 21
az elŖterjeszt®s figyelembev®tel®vel kihirdeti a Szen§tus dºnt®s®t, 

i) berekeszti az ¿l®st. 

 

(5) A Szen§tus tagjai a test¿let munk§j§ban szem®lyesen vesznek r®szt. A tagok jelenl®ti ²vet ²rnak al§. 

A tagok esetleges t§volmarad§sukat legk®sŖbb az ¿l®st megelŖzŖ napig jelzik a Szen§tus titk§r§nak. 

 

(6) A napirendi pontokat a Szen§tus egyenk®nt t§rgyalja. A munkatervben megjelºlt elŖterjesztŖ az 

²r§sbeli elŖterjeszt®shez sz·beli kieg®sz²t®st fŤzhet. 
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(7) A hat®kony test¿leti munka ®rdek®ben a vita sor§n kºzvetlen¿l a t®m§ra vonatkoz· ®s annak 

l®nyeg®re szor²tkoz· hozz§sz·l§sokra k²v§natos tºrekedni. Hozz§sz·l§sra a Szen§tus elnºke ad 

enged®lyt, ide®rtve a tan§cskoz§si joggal megh²vottak r®sz®re tºrt®nŖ hozz§sz·l§s enged®lyez®s®t is. A 

Szen§tus elnºke ï ha a hozz§sz·l§s nem felel meg a jelen bekezd®sben szab§lyozott felt®teleknek ï 

megvonja a sz·t. 

 

(8) Az elŖterjesztŖk a multim®di§s eszkºzºk ir§nti esetleges ig®ny¿ket az ¿l®st megelŖzŖ napig jelzik 

a Szen§tus titk§r§nak. 

 

(9)
22

 A Szen§tus ¿l®seirŖl hangfelv®telt kell k®sz²teni. Az ¿l®srŖl k®sz¿lt jegyzŖkºnyv tartalmazza a 

megjelentek nev®t, a szavazatok megoszl§s§t ®s a Szen§tus dºnt®seit. A jegyzŖkºnyvet a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat·s§g az ¿l®st kºvetŖ 15 napon bel¿l k®sz²ti el, a rektor, a kancell§r, valamint a 

jegyzŖkºnyvet k®sz²tŖ szem®ly ²rja al§. A rektor §ltal felk®rt 2 szen§tusi tag, valamint a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat·az elk®sz²t®st kºvetŖ 5-5 napon bel¿l hiteles²ti a jegyzŖkºnyvet.  

 

 

19. Ä 

A hat§rozathozatal rendje 

 

(1) M·dos²t· ind²tv§nyt ²r§sban, az ¿l®s megkezd®s®ig kell a Szen§tus tagjai r®sz®re megk¿ldeni, vagy 

az ¿l®sen sz·ban kell elŖadni. A vita sor§n sz·ban elhangzott, valamint az ²r§sban beterjesztett 

m·dos²t· ind²tv§nyt a rektor ismerteti, majd a m·dos²t· ind²tv§ny(ok)r·l ī amennyiben azt az 

elŖterjesztŖje nem vonja vissza ī szavazni kell. A szavaz§s elŖbb egyenk®nt a m·dos²t· 

ind²tv§ny(ok)r·l, v®g¿l a hat§rozati javaslat eg®sz®rŖl tºrt®nik. Tºbb pontb·l §ll· hat§rozati javaslatr·l 

a Szen§tus pontonk®nt szavaz. 

 

(2) Szavazni Ăigenò, Ănemò vagy Ătart·zkodomò szavazattal lehet. A titkos szavaz§s szavaz·lapok 

alkalmaz§s§val tºrt®nik. A n®v szerinti szavaz§s sor§n tett nyilatkozatokat a jegyzŖkºnyvben kell 

felt¿ntetni. 

 

(3) A titkos szavaz§sr·l sz·l· szab§lyszerŤ ind²tv§nnyal szemben az elrendelt n®v szerinti szavaz§s 

elsŖbbs®get ®lvez, azaz ugyanazon k®rd®sben a szavaz§s m·dj§r·l sz¿letett k®t ī egym§st kiz§r· ī 

ind²tv§ny eset®n az ut·bbit kell v®grehajtani. 

 

                                                      
22 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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(4) A szavazatok ºsszesz§ml§l§s§t a Szen§tus elnºke §ltal esetenk®nt felk®rt egy elnºkbŖl ®s k®t 

tagb·l §ll· Szavazatsz§ml§l· Bizotts§g v®gzi. 

 

(5) £rv®nytelen az a szavazat, amelybŖl nem lehet k®ts®get kiz§r·an meg§llap²tani a szavaz· 

§ll§sfoglal§s§t, illetŖleg a nyilatkozat az elŖterjeszt®shez k®pest nem ®rtelmezhetŖ. 

 

(6) A szavazattºbbs®get az egynemŤ szavazatok sz§m§nak a Szen§tus jelenl®vŖ szavazati jog¼ tagjai 

sz§m§hoz viszony²tva kell meg§llap²tani. 

 

(7) EgyszerŤ tºbbs®get ig®nylŖ dºnt®shozataln§l a szavaz§sra bocs§tott javaslatot akkor kell 

elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelenl®vŖ szavazati jog¼ szen§tusi tagok tºbb mint fele "igen"-nel 

szavaz. Ha a jelenl®vŖ szavazati jog¼ szen§tusi tagoknak tºbb mint fele "nem"-mel szavaz, a Szen§tus 

a javaslatot elutas²totta. Nincs §ll§sfoglal§s, amennyiben a tart·zkod· szavazatok miatt egyik fenti 

ar§ny sem alakul ki.  

 

(8) MinŖs²tett tºbbs®get ig®nylŖ §ll§sfoglal§s eset®n a szavaz§sra bocs§tott javaslatot akkor kell 

elfogadottnak tekinteni, ha az "igen" szavazatok sz§ma el®ri a jelenl®vŖ szavazati jog¼ szen§tusi tagok 

sz§m§nak 2/3-§t. Ennek hi§ny§ban a hat§rozati javaslatot a Szen§tus nem fogadta el. 

 

(9) SzavazategyenlŖs®g eset®n, elfogadott hat§rozat hi§ny§ban  

a) a Szen§tus elnºke vagy a vita folytat§s§t ®s ism®telt szavaz§st rendel el,  

b) vagy az elŖterjeszt®st egy soron kºvetkezŖ, illetve rendk²v¿li ¿l®s napirendj®n tºrt®nŖ ism®telt 

megvitat§sra elnapolja azzal, hogy az elŖterjesztŖ tov§bbi egyeztet®seket folytat le az elŖterjeszt®s 

tartalm§r·l. 

 

(10) Ha az azonos ¿l®sen megtartott ism®telt szavaz§s sem hoz dºnt®st, ¼gy az elŖterjeszt®s t§rgyal§s§t 

el kell halasztani. Ebben az esetben a Szen§tus §ll§st foglal arr·l, hogy az elŖterjeszt®st milyen 

szempontok szerint ®s mely k®rd®sekre kiterjedŖen kell kieg®sz²teni. Az elnapol§s ®s kieg®sz²t®s ut§n 

¼jrat§rgyalt elŖterjeszt®srŖl tºrt®nŖ esetleges m§sodik szavaz§sn§l a tart·zkod· szavazatok 

figyelembev®tele n®lk¿l kell az eredm®nyt meg§llap²tani. 
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20. Ä 

A Szen§tus hat§rozatai 

 

(1)
23

 A Szen§tus elnºke §ltal kihirdetett dºnt®st az ¿l®st kºvetŖ 15 napon bel¿l hat§rozatba kell 

foglalni. EttŖl elt®rŖen a rektor dºnt®se alapj§n, s¿rgŖs esetben a lehetŖ legrºvidebb idŖn bel¿l kell a 

hat§rozatot elk®sz²teni. A hat§rozatban szabatosan ®s kellŖ r®szletess®ggel rºgz²teni kell a dºnt®s 

l®nyeges elemeit, meg kell jelºlni a v®grehajt§s hat§ridej®t ®s az ez®rt felelŖs szem®ly(ek) nev®t, 

tov§bb§ ī amennyiben a dºnt®s jelleg®bŖl ez kºvetkezik ī a v®grehajt§shoz sz¿ks®ges p®nz¿gyi 

fedezet nagys§g§t ®s annak forr§s§t. 

 

(2) Amennyiben a dºnt®s jelentŖs®ge, terjedelme vagy ºsszetett jellege indokolja, a hat§rozat 

szºveg®nek megfogalmaz§s§ra a Szen§tus az elŖterjesztŖ r®szv®tel®vel munkacsoportot k®rhet fel. 

 

(3)
24

 A Szen§tus hat§rozatait a rektor ®s a kancell§r ²rja al§. A Szen§tus hat§rozatait a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat·s§g ï amennyiben az tºbb r®szbŖl §ll, mindegyik r®sz®vel egy¿tt - 

nyilv§noss§gra hozza az Egyetem honlapj§n az al§²r§st kºvetŖ legfeljebb 5 munkanapon bel¿l.  

 

(4) Amennyiben a Szen§tus hat§rozata az Egyetem gazd§lkod§s§t, szervezet®t, mŤkºd®s®t ®rintŖ, 

gazdas§gi kºvetkezm®nnyel j§r· dºnt®st tartalmaz, a hat§rozat ®rv®nyess®g®nek ®s hat§lyba l®p®s®nek 

felt®tele a kancell§r egyet®rt®se, amelyet a hat§rozatra r§vezetett egyet®rt®si z§rad®k fejez ki. 

 

 

21. Ä 

A Szen§tus feladata, hat§skºre, dºnt®sei 

 

(1) A Szen§tus hat§rozza meg az Egyetem k®pz®si ®s kutat§si feladatait, ®s ellenŖrzi azok 

v®grehajt§s§t. 

 

(2) A Szen§tus fogadja el az Egyetem int®zm®nyfejleszt®si terv®t. Az int®zm®nyfejleszt®si tervben kell 

meghat§rozni a fejleszt®ssel, a fenntart· §ltal a felsŖoktat§si int®zm®ny rendelkez®s®re bocs§tott 

vagyon hasznos²t§s§val, meg·v§s§val, elidegen²t®s®vel kapcsolatos elk®pzel®seket, a v§rhat· 

bev®teleket ®s kiad§sokat. Az int®zm®nyfejleszt®si tervet kºz®pt§vra, legal§bb n®gy®ves idŖszakra kell 

elk®sz²teni, ®venk®nti bont§sban meghat§rozva a v®grehajt§s feladatait. Az int®zm®nyfejleszt®si terv 

                                                      
23 M·dos²totta a 112/B/2015. (X:29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
24 M·dos²totta a 112/B/2015. (X:29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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r®sze a foglalkoztat§si terv. A foglalkoztat§si tervben kell meghat§rozni azt a l®tsz§mot, amelynek 

keretei kºzºtt az Egyetem megoldhatja feladatait. 

 

(3) A Szen§tus ï az int®zm®nyfejleszt®si tervvel ºsszhangban ï fogadja el a kutat§si-fejleszt®si-

innov§ci·s strat®gi§t.  

 

(4) A Szen§tus javaslatot tesz a rektori p§ly§zati felh²v§s tartalm§ra, elb²r§lja a p§ly§zatokat, 

megv§lasztja a rektorjelºltet, tov§bb§ ®rt®keli a rektor vezetŖi tev®kenys®g®t. 

 

(5) A Szen§tus fogadja el az Egyetem 

a) k®pz®si programj§t, 

b) Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat§t, doktori szab§lyzat§t, minŖs®gfejleszt®si programj§t, 

c) a minŖs®g ®s teljes²tm®ny alapj§n differenci§l· jºvedelemeloszt§s elveit, 

d) elemi kºlts®gvet®s®t, ®ves, illetve ®ven t¼li kºtelezetts®gv§llal§si terv®t ®s v®grehajt§s§nak 

¿temterv®t, tov§bb§ vagyongazd§lkod§si terv®t, 

e) a sz§mviteli rendelkez®sek alapj§n elk®sz²tett ®ves besz§mol·j§t. 

 

(6) A Szen§tus hat§rozza meg az Egyetemen 

a) a hallgat·i tan§csad§s rendszer®t, 

b) az oktat·i munka hallgat·i v®lem®nyez®si rendszer®t. 

 

(7) A Szen§tus az a)-j) pont tekintet®ben dºnt, illetve az k)-n) pont tekintet®ben dºnthet 

a) fejleszt®s ind²t§s§r·l, 

b) gazd§lkod· szervezet alap²t§s§r·l, gazd§lkod· szervezetben r®szesed®s szerz®s®rŖl, gazd§lkod· 

szervezettel tºrt®nŖ egy¿ttmŤkºd®srŖl, 

c) az Egyetem rendelkez®s®re bocs§tott vagyonnal kapcsolatos vagyongazd§lkod§si tervrŖl, illetve a 

tulajdon§ban/vagyonkezel®s®ben l®vŖ ingatlan vagyon hasznos²t§s§r·l, 

d) az Egyetem szervezet®nek, szervezeti egys®g®nek §talak²t§s§r·l, megsz¿ntet®s®rŖl, szervezeti 

egys®g l®trehoz§s§r·l, 

e) a kutat§si program elfogad§s§r·l, 

f) a tudom§nyos tan§cs l®trehoz§s§r·l, tagjainak ®s elnºk®nek megv§laszt§s§r·l, 

g) az Egyetem §lland· bizotts§gainak ®s egy®b tan§csainak l®trehoz§s§r·l, 

h) az oktat·i, kutat·i, ®s a rektor munk§ltat·i jogkºr®be tartoz· vezetŖi ®s magasabb vezetŖi 

p§ly§zatok rangsorol§s§r·l, 

i) a szen§tus k®pviselet®ben elj§r· szem®ly kiv§laszt§s§r·l, 

j) kºzt§rsas§gi ºsztºnd²j adom§nyoz§s§nak kezdem®nyez®s®rŖl, 
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k) a Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat §ltal a hat§skºr®be utalt egy®b k®rd®sekrŖl, 

l) doktori iskola l®tes²t®s®rŖl ®s doktori k®pz®s ind²t§s§r·l, 

m) a habilit§ci·s elj§r§s szab§lyoz§s§r·l, 

n) c²mek ®s kit¿ntet®sek adom§nyoz§s§r·l, ²gy a tiszteletbeli doktori c²m (doctor honoris causa) ®s a 

tiszteletbeli szen§tori c²m adom§nyoz§s§r·l is. 

 

(8) A (7) bekezd®s a)-c) pontj§ban meghat§rozott dºnt®s elfogad§s§hoz a fenntart· egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. 

 

(9) A Szen§tus hat§skºr®be tartozik tov§bb§ 

a) k®pz®s ind²t§s§nak, illetve megsz¿ntet®s®nek kezdem®nyez®se, 

b) az Egyetem szakmai tev®kenys®g®nek, minŖs®gfejleszt®si programja v®grehajt§s§nak ®rt®kel®se, 

c) jogszab§lyban meghat§rozott egy®b jogos²tv§nyok gyakorl§sa. 

 

(10) Ha a Szen§tus §ltal l®trehozott bizotts§g, illetve tan§cs hallgat·kat ®rintŖ ¿gyekben is elj§r, 

biztos²tani kell, hogy a bizotts§g munk§j§ban r®szt vehessenek a hallgat·k k®pviselŖi is.  

 

(11) A Szen§tus a hallgat·k tanulm§nyi, vizsga, szoci§lis ®s es®lyegyenlŖs®gi ¿gyeinek int®z®s®re 

§lland· bizotts§got hoz l®tre. A hallgat·kat ®rintŖ ¿gyekben elj§r· bizotts§gban biztos²tani kell a 

hallgat·k r®szv®tel®t, azzal a megkºt®ssel, hogy a tanulm§nyi, vizsga, szoci§lis ®s es®lyegyenlŖs®gi 

¿gyek int®z®s®re l®trehozott §lland· bizotts§gban a hallgat·k §ltal deleg§lt tagok sz§ma nem lehet 

kevesebb, mint a bizotts§g tagjainak ºtven sz§zal®ka. 

 

(12) A szen§tus es®lyegyenlŖs®gi bizotts§got hoz l®tre, amely a felsŖoktat§si int®zm®ny mŤkºd®s®ben 

figyelemmel k²s®ri a nŖk ®s a f®rfiak ar§nyos k®pviselet®t, javaslatokat tesz az ar§nyos k®pviselet 

el®r®s®re, ellenŖrzi az int®zked®sek eredm®nyess®g®t, felt§rja a megk¿lºnbºztet®s megnyilv§nul§sait, 

a nŖk ar§nyos szerepv§llal§s§t s®rtŖ int®zked®seket, ®s kezdem®nyezi megsz¿ntet®s¿ket. 

 

(13) A Szen§tus b§rmely k®rd®st megvitathat, b§rmely k®rd®sben kialak²thatja §ll§sfoglal§s§t, b§rmely 

k®rd®sben javaslattal ®lhet. Ćll§sfoglal§sait, javaslatait megk¿ldheti a dºnt®shozatalra, int®zked®sre 

jogosultnak, aki kºteles arra harminc napon bel¿l, test¿let eset®n legk®sŖbb a harmincadik napot 

kºvetŖ elsŖ ¿l®sen ®rdemi v§laszt adni. 

 

(14) A szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat, a doktori szab§lyzat, tov§bb§ minden m§s, jogszab§ly vagy 

egy®b szab§lyzat ®rtelm®ben a Szen§tus hat§skºr®be tartoz· szab§lyzat, program elfogad§s§nak joga 
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kiterjed annak m·dos²t§s§ra ®s hat§lyon k²v¿l helyez®s®re is. A Szen§tus dºnt a szab§lyzatok 

fel¿lvizsg§lat§nak rendj®rŖl is.
25

 

 

(15) A Szen§tus dºnt®sei sor§n kºteles figyelembe venni a kºzp®nz ®s a kºzvagyon hat®kony ®s 

felelŖs haszn§lat§nak, rendeltet®sszerŤ ig®nybev®tel®nek, a vagyon elidegen²t®s®n®l az 

®rt®kar§nyoss§g kºvetelm®ny®t. E c®lb·l figyelemmel k²s®ri az Egyetem gazd§lkod§s§ban a szakmai 

hat®konys§g ®s a gazdas§goss§g kºvetelm®nyeinek ®rv®nyes²t®s®t. Rendszeresen ï de ®vente legal§bb 

k®t alkalommal ï §ttekinti a felsŖoktat§si int®zm®ny mŤkºd®s®t, gazd§lkod§s§t, az Alap²t· Okirat§ban 

meghat§rozott feladatok v®grehajt§s§t. 

  

 

22. Ä 

A Szen§tus §ltal §truh§zott hat§skºrºk 

 

 
(1) A Szen§tus a 21. Ä-ban meghat§rozott hat§skºrºk kºz¿l §truh§zhatja a 21. Ä (7) bekezd®s h) 

pontj§ban, j)-k) pontj§ban ®s a 21. Ä (9) bekezd®s c) pontj§ban meghat§rozott hat§skºrºket. A 

hallgat·i ºnkorm§nyzat r®szv®tel®t a dºnt®shozatali elj§r§sban biztos²tani kell akkor is, ha a szen§tus 

dºnt®s®nek meghozatal§t §truh§zta.  

 

(2) A Szen§tus a kancell§r munk§ltat·i jogkºr®be tartoz· magasabb vezetŖi, illetve vezetŖi 

megb²z§sok rangsorol§s§t §truh§zza a kancell§r r®sz®re.  

 

(3)  A Szen§tus szab§lyzatban hat§rozza meg az Egyetem mŤkºd®s®rŖl rendelkezŖ szab§lyzatok kºr®t, 

tov§bb§ a szab§lyzat elk®sz²t®s®re, elfogad§s§ra ®s j·v§hagy§s§ra hat§skºrrel rendelkezŖ szervet, vagy 

annak elfogad§s§ra jogosult vezetŖ(ke)t.
26

 

 

(4) A hat§skºrºk §truh§z§sa ï amennyiben arr·l nem a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat rendelkezik 

- a Szen§tus hat§rozat§val tºrt®nik. A hat§skºr §truh§z§s§r·l sz·l· hat§rozat§ban a Szen§tus 

rendelkezik az §truh§zott hat§skºr gyakorl§s§r·l sz·l· besz§mol§si kºtelezetts®grŖl.  

 

 

 

 

 

                                                      
25 Meg§llap²totta: 34/2015. (V.7.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2.Ä. Hat§lyos: 2015. m§jus 15-tŖl. 
26 Meg§llap²totta: 34/2015. (V.7.) szen§tusi hat§rozat 3.Ä. Hat§lyos: 2015. m§jus 15-tŖl. 
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23. Ä 

A Szen§tus mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ adminisztrat²v feladatok ell§t§sa 

 

(1) A Szen§tus mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ adminisztrat²v feladatok ell§t§s§ra a rektor ï a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat· javaslat§ra, a kancell§r egyet®rt®s®vel - kijelºli a Szen§tus titk§r§t. A Szen§tus 

titk§ra ell§tja a jelen szab§lyzatban meghat§rozott feladatokat, valamint az ¿l®sek elŖk®sz²t®s®vel, 

lebonyol²t§s§val, a jegyzŖkºnyv elk®sz²t®s®vel, valamint a hat§rozatok kºzz®t®tel®vel kapcsolatos 

feladatokat. 

 

(2) A Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat· a Szen§tus ¿l®s®n a Szen§tus elnºk®nek k®r®s®re v®lem®nyt 

nyilv§n²that a jogszab§ly, vagy szab§lyzat tartalm§r·l, ®rtelmez®s®rŖl, elj§r§si szab§lyok 

alkalmaz§s§r·l, tov§bb§ a Szen§tus ¿l®seinek elŖk®sz²t®se sor§n vit§s esetben §ll§st foglalhat 

a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat, valamint az Egyetem szab§lyzatainak ®rtelmez®se 

tekintet®ben. 

 

 

23/A.Ä
27

 

Elektronikus szavaz§s 

 

(1) K®t szen§tusi ¿l®s kºzºtti idŖszakban szen§tusi dºnt®st ig®nylŖ k®rd®sekben a 15. Ä-ban 

foglaltakt·l elt®rŖen ¿l®sen k²v¿l ï a szem®lyi k®rd®seket kiv®ve - a rektor kezdem®nyez®s®re ®s 

enged®lye alapj§n elektronikus ¼ton is dºnthet a Szen§tus.  

 

(2) Az elektronikus ¼ton tºrt®nŖ dºnt®shozatalra ir§nyul· kezdem®nyez®st a kancell§r, tov§bb§ a 16.Ä 

(3) bekezd®s®ben meghat§rozott szem®ly(ek) kezdem®nyezhetik a rektorn§l, az eldºntendŖ k®rd®s, 

vagy az elŖterjeszt®s megk¿ld®s®vel. A rektor a kezdem®nyez®s alapj§n elb²r§lja, hogy ¿l®s n®lk¿l, 

elektronikus ¼ton hozhat·-e dºnt®s az ¿gyben. 

 

(3) A rektor kezdem®nyez®s®re, a kancell§r §ltal tºrt®nŖ kezdem®nyez®sre, illetve a rektor r®sz®re a 

16.Ä (3) bekezd®s®ben meghat§rozott szem®lyek r®sz®rŖl ®rkezett kezdem®nyez®s alapj§n a rektor 

elektronikus szavaz§st rendelhet el, amennyiben az al§bbi felt®telek teljes¿lnek: 

a) az ¿gy egyszerŤ meg²t®l®sŤ,  

                                                      
27 Meg§llap²totta a 92/B/2015. (IX.24.) sz. szen§tusi hat§rozat 3.Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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b) az elŖk®sz²t®st szolg§l· ²r§sos dokument§ci· alapj§n a Szen§tus tagja, vagy a fenntart· 

k®pviselŖje r®sz®rŖl olyan k®rd®s nem mer¿lt fel, amit a dokument§ci· egy alkalommal tºrt®nŖ 

kieg®sz²t®s®vel, m·dos²t§s§val nem lehet kezelni, 

c) jogszab§lyi v§ltoz§s kºvetkezt®ben tºrt®nŖ szab§lyzat m·dos²t§sa, vagy a v®grehajt§sra ir§nyul· 

dºnt®s meghozatala ®rdek®ben, 

d) a Szen§tus §ltal kor§bban meghozott dºnt®s v®grehajt§s§val kapcsolatos k®rd®sek meg§llap²t§sa 

®rdek®ben, 

e) s¿rgŖs elb²r§l§st ig®nylŖ esetekben. 

 

(4) Nem tarthat· elektronikus szavaz§s szem®lyi k®rd®sekben, illetve olyan felt®telekkel, amelyek nem 

teszik lehetŖv® a szavaz§sban r®szt vevŖk szem®ly®nek meg§llap²t§s§t, tov§bb§ nem alkalmazhat·k 

olyan felt®telek, amelyek valamely tag vagy a tagok meghat§rozott csoportja tekintet®ben h§tr§nyos 

k¿lºnbs®gt®telt eredm®nyeznek. 

 

(5) A rektor az adott elektronikus szavaz§s napirendj®t, az eldºntendŖ k®rd®st, vagy az elŖterjeszt®st 

az annak eldºnt®s®hez sz¿ks®ges dokumentumokkal egy¿tt megk¿ldi a Szen§tus tagjai, tov§bb§ a 

fenntart· r®sz®re. A Szen§tus tagjai az elektronikus szavaz§sra vonatkoz· dokumentumok, a leadott 

szavazat tekintet®ben felelŖsek az®rt, hogy harmadik szem®ly ne f®rhessen hozz§ az elektronikus 

szavaz§s sor§n r®sz¿kre megk¿ldºtt dokumentumokhoz. Az eldºntendŖ k®rd®st, vagy az elŖterjeszt®st 

egyben fel kell tºlteni a szen§tusi adatb§zisba is.  

 

(6) Az elektronikus szavaz§s technikai lebonyol²t§s§t a rektor meghatalmaz§sa alapj§n a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat· v®gzi. 

 

(7) A Szen§tus tagjai ï a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat k®pviselŖinek kiv®tel®vel ï csak az Egyetem §ltal 

biztos²tott, szem®lyes elektronikus postafi·kon, a groupwise rendszeren kereszt¿l kaphatj§k meg az 

elŖterjeszt®st, illetve adhatj§k le szavazatukat. A Hallgat·i ¥nkorm§nyzat k®pviselŖi az §ltaluk 

megadott email-c²mre kapj§k meg az elŖterjeszt®st, valamint azon kereszt¿l adhatj§k le a szavazatukat. 

A Szen§tus tagjainak email-c²m®t, amelyen kereszt¿l az elektronikus szavaz§st lebonyol²tj§k a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat· tartja nyilv§n. £rv®nyes szavazat csak a nyilv§ntart§sban szereplŖ email-c²mrŖl 

adhat· le. 

 

(8) A Szen§tus tagjai a szem®lyes azonos²t§s ®rdek®ben az elektronikus szavaz§st lebonyol²t· szem®ly 

§ltal megadott ï szavaz§sonk®nt v§ltoz·, legal§bb 6 karakterbŖl §ll·, sz§mokat ®s betŤket is tartalmaz· 

ï azonos²t§si k·dot kapnak, amelyet a szavaz·lapon fel kell t¿ntetni. Ha egy alkalommal tºbb 
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eldºntendŖ k®rd®s/elŖterjeszt®s ker¿l megk¿ld®sre, abban az esetben egy k·d alkalmazhat· a tºbb 

szavaz§s lebonyol²t§s§n§l. 

 

(9) Az elektronikus szavaz§st a rektor enged®lyezi ®s az enged®lyben meghat§rozza: 

a) az elektronikus szavaz§s lebonyol²t§s§nak idŖtartam§t (a kezdŖ ®s a z§r· idŖpontot d§tum, ·ra, perc 

pontoss§ggal),  

b) az a) pont szerinti idŖszakon bel¿l az elŖterjeszt®s v®lem®nyez®s®nek idŖtartam§t, amely nem lehet 

rºvidebb, mint az elŖterjeszt®s megk¿ld®s®tŖl sz§m²tott 72 ·ra (a kezdŖ ®s z§r· idŖpontot, ·ra, perc 

pontoss§ggal) 

c) az a) pont szerinti idŖszakon bel¿l a szavaz§s idŖtartam§t, amely nem lehet rºvidebb 24 ·r§n§l (a 

kezdŖ ®s z§r· idŖpontot, ·ra, perc pontoss§ggal).  

 

(10) Az idŖpontok meg§llap²t§s§n§l a munkasz¿neti, illetve az ¿nnepnapokat figyelmen k²v¿l kell 

hagyni. 

 

(11) A szavaz§s csak munkanapon bonyol²that· le. Amennyiben a Szen§tus tagja, vagy a fenntart· 

§ltal tett ®szrev®tel alapj§n az eldºntendŖ k®rd®s vagy az elŖterjeszt®s m·dos²t§sa sz¿ks®ges, a (9) 

bekezd®s szerinti hat§ridŖt a m·dos²t§snak a Szen§tus tagjai r®sz®re tºrt®nŖ megk¿ld®s®tŖl kell 

sz§m²tani, ®s az ¼j hat§ridŖrŖl a Szen§tus tagjait a m·dos²t§s megk¿ld®s®vel egyidejŤleg ®rtes²teni 

kell. 

 

(12) A Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat· §ltal megb²zott szem®ly figyelemmel k²s®ri a szavaz§s menet®t, 

t§j®koztatja a rektort a sz¿ks®ges int®zked®sek megt®tel®rŖl, sz¿ks®g eset®n gondoskodik az 

eldºntendŖ k®rd®s, vagy elŖterjeszt®s m·dos²t§s§r·l, valamint kezdem®nyezheti a rektorn§l a szavaz§s 

hat§ridej®nek meghosszabb²t§s§t. Amennyiben a rektor enged®lyezi a szavaz§s meghosszabb²t§s§t, a 

Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat· az ¼j hat§ridŖrŖl ®rtes²ti a Szen§tus tagjait. 

 

(13) A rektor a szavaz§s idŖtartama alatt b§rmikor dºnthet a szavaz§s felf¿ggeszt®s®rŖl, vagy szavaz§s 

hi§ny§ban tºrt®nŖ lez§r§s§r·l, amennyiben olyan ®szrev®tel mer¿l fel, amely a szavaz§s megkezd®se 

elŖtt nem vezethetŖ §t az elŖterjeszt®sen, vagy ha a kancell§r kezdem®nyezi a szavaz§s felf¿ggeszt®s®t, 

az eldºntendŖ k®rd®s/elŖterjeszt®s ¿l®sen tºrt®nŖ megt§rgyal§sa ®rdek®ben. A rektor a 

felf¿ggeszt®srŖl, vagy a szavaz§s hi§ny§ban tºrt®nŖ lez§r§sr·l ²r§sban ®rtes²ti a Szen§tus tagjait ®s a 

fenntart·t. A szavaz§s felf¿ggeszt®s®rŖl dºnt a rektor k¿lºnºsen, ha a kancell§r, a Szen§tus tov§bbi 

tagjai, vagy a fenntart· k®pviselŖje a szavaz§s kezdŖ idŖpontj§t megelŖzŖen kifejezetten 

kezdem®nyezi, hogy az eldºntendŖ k®rd®st/elŖterjeszt®st a Szen§tus ¿l®sen t§rgyalja meg. 
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(14) Szavazni az eldºntendŖ k®rd®shez/elŖterjeszt®shez megk¿ldºtt szavaz·lapon, Ăigenò, Ănemò, 

Ătart·zkodomò ®s Ăa k®rd®s ¿l®s n®lk¿l nem dºnthetŖ elò szavazattal lehet. A Szen§tus elnºke a 

Szen§tus tagjaival egy¿tt szavaz. A szavaz§s sor§n megk¿ldºtt szavaz·lapok sz§ma alapj§n §llap²that· 

meg a hat§rozatk®pess®g.  

 

(15) Amennyiben tºbb eldºntendŖ k®rd®s/elŖterjeszt®s ker¿l megk¿ld®sre az elektronikus szavaz§s 

keret®ben, az egyes eldºntendŖ k®rd®sek/elŖterjeszt®sek tartalm§r·l szavazni k¿lºn-k¿lºn kell, 

k¿lºnbºzŖ szavaz·lapon. 

 

(16) A leadott szavazat ®rv®nytelen, amennyiben  

a) hat§ridŖn t¼l ®rkezik, 

b) nem tartalmazza a szem®lyes azonos²t· k·dot, 

c) a leadott szavazat tartalma egy®rtelmŤen nem §llap²that· meg, 

d) nem a nyilv§ntart§sban meghat§rozott email-c²mrŖl ker¿l lead§sra, 

e) nem a megk¿ldºtt szavaz·lap alkalmaz§s§val tºrt®nik a szavaz§s. 

 

(17) A Szen§tus tagjai sz§m§ra biztos²tani kell a lehetŖs®get, hogy a tºbbi tagnak az eldºntendŖ 

k®rd®sre, illetve az elŖterjeszt®sre vonatkoz· hozz§sz·l§sait megismerhess®k. 

 

(18) Amennyiben Ăa k®rd®s ¿l®s n®lk¿l nem dºnthetŖ elò szavazatok sz§ma a szavaz§sban r®szt vett 

tagok tºbb mint fel®nek v§lasza, a k®rd®s megvitat§s§ra, eldºnt®s®re szen§tusi ¿l®st kell ºsszeh²vni, 

vagy az elŖterjeszt®st a kºvetkezŖ szen§tusi ¿l®s napirendj®re kell tŤzni. 

 

(19) A Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat· az elektronikus szavaz§s r®szletes eredm®ny®t kºzz®teszi a belsŖ 

levelezŖ rendszeren. 

 

(20) A szavaz§s ®rv®nyes, amennyiben a Szen§tus tagjainak legal§bb hatvan sz§zal®ka r®szt vett a 

szavaz§sban, ®s eredm®nyes, ha a szavaz§sban r®szt vett tagok tºbb mint a fele egyhang¼ dºnt®st 

hozott. 

 

(21) A Szen§tus titk§ra az elektronikus szavaz§s hiteless®g®nek meg§llap²t§sa c®lj§b·l jegyzŖkºnyvet 

k®sz²t a szavaz§sra bocs§tott k®rd®s eljuttat§s§nak m·dj§r·l ®s idŖpontj§r·l, a szavazatot lead· tag 

v§lasz§nak tartalm§r·l ®s idŖpontj§r·l, a szavaz§s sor§n esetlegesen felmer¿lt egy®b kºr¿lm®nyekrŖl. 

 

(22) A rektor hiteles²ti az elektronikus szavaz§s eredm®ny®t, ®s errŖl legk®sŖbb a kºvetkezŖ szen§tusi 

¿l®sen t§j®koztat§st ad. 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  

 
49. oldal  

 
  

 

(23) Az elektronikus szavaz§s eredm®ny®t hat§rozatba kell foglalni a 20. Ä-ban foglalt tartalommal, 

valamint a Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat· kºzz®teszi a Szen§tusi adatb§zisban, illetve az Egyetem belsŖ 

honlapj§n. 

 

(24) Az elektronikus szavaz§s eset®ben ®rtelemszerŤen alkalmazni kell a 17.Ä rendelkez®seit. 

 

 

 

 

Az Egyetem tov§bbi vezetŖ test¿letei 

 

 

23/B. Ä
28

 

A konziszt·rium mŤkºd®se, ºsszet®tele ®s a tagjaira vonatkoz· javaslatt®tel szab§lyai 

 

(1) A konziszt·rium a Semmelweis Egyetemen ºt tagb·l §ll· tan§csad· test¿lete, mely az Egyetem 

strat®giai dºnt®seinek megalapoz§sa, valamint a gazd§lkod§si tev®kenys®g szakmai t§mogat§sa ®s 

ellenŖrz®se c®lj§b·l mŤkºdik.  

 

(2) A Szen§tus Nftv.-ben meghat§rozott, gazdas§gi kºvetkezm®nyekkel j§r· dºnt®sei ®rv®nyess®g®hez 

a konziszt·rium elŖzetes egyet®rt®se sz¿ks®ges. A konziszt·riumnak az egyet nem ®rt®s®t indokolnia 

kell. A Szen§tus a konziszt·rium dºnt®s®vel szemben, illetve annak elmulaszt§sa eset®n a fenntart·hoz 

int®zett kifog§ssal ®lhet. 

 

(3) A konziszt·riumnak hivatalb·l tagja a rektor ®s a kancell§r, tov§bbi h§rom tagj§t az oktat§s®rt 

felelŖs miniszter deleg§lja. A rektor ®s kancell§r tags§ga magasabb vezetŖi megb²zat§sa idej®re, a 

deleg§lt tagok megb²zat§sa ºt ®vre sz·l.  

 

(4) A tagok szem®ly®re ï legal§bb h§rom tagjelºltre - az Egyetem gazdas§gi-t§rsadalmi kºrnyezete 

meghat§roz· szervezetei ®s az Egyetem, valamint a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat tesz javaslatot a 

miniszternek. A Hallgat·i ¥nkorm§nyzat §ltal javasolt tag(ok) eset®ben a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat 

alapszab§lya rendelkezik a tagnak javasolt szem®lyek kiv§laszt§s§nak m·dj§r·l.  

 

                                                      
28 Meg§llap²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä-a. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl.  
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(5) Az Egyetem §ltal tagjelºltnek javasolhat· az a szem®ly, aki felsŖfok¼ v®gzetts®ggel rendelkezik, 

illetve ï lehetŖs®g szerint ï a felsŖoktat§si int®zm®nyek strat®giai, gazd§lkod§si tev®kenys®g®vel 

ºsszef¿gg®sben megalapozott ismeretekkel rendelkezik ®s a Semmelweis Egyetemmel szakmai 

viszonyban §ll. A felt®teleknek megfelelŖ szem®lyt tagjelºltnek a rektor, a kancell§r vagy a Szen§tus 

tagjainak egynegyede javasolhatja.  A Szen§tus tagjai szem®lyenk®nt legfeljebb h§rom szem®lyt 

t§mogathatnak aj§nl§sukkal.  

 

(6) A Szen§tus a tagjelºltnek javasolt szem®lyek meghallgat§s§t kºvetŖen titkos szavaz§ssal, a 

jelenl®vŖ tagok tºbb mint fel®nek azonos szavazat§val dºnt a tagjelºltnek javasolt szem®lyek 

elfogad§s§r·l. Amennyiben a tagjelºlt szakmai tev®kenys®ge kºzismert, abban az esetben az (5) 

bekezd®s szerinti javasol· szem®ly(ek) javaslataikat a Szen§tus §ltal tºrt®nŖ meghallgat§si 

kºtelezetts®g n®lk¿l teszik meg. A Szen§tus §ltal elfogadott jelºlteket a rektor ®s a kancell§r 

egy¿ttesen terjeszti fel a miniszter r®sz®re.  

 

(7) A szem®lyi javaslat a tagjelºlt elfogad· nyilatkozat§val v§lik ®rv®nyess®. A javasolt tagok n®vsor§t 

®s szakmai ºn®letrajz§t az oktat§s®rt felelŖs miniszter §ltal vezetett miniszt®rium honlapj§n 

nyilv§noss§gra kell hozni. 

 

(8) A tagnak javasolt szem®lyeket a miniszter b²zza meg.  

 

(9) A konziszt·rium dºnt mŤkºd®s®nek rendj®rŖl, az al§bbi megkºt®sekkel: 

a) tagjai kºz¿l v§laszt elnºkºt, 

b) sz¿ks®g szerint, de legal§bb ®vente k®tszer ¿l®sezik, 

c) hat§rozatk®pes, ha az ¿l®sen legal§bb h§rom tag jelen van, 

d) dºnt®s®hez a jelen l®vŖ szavaz§sra jogosult tagok tºbbs®g®nek t§mogat§sa sz¿ks®ges. 

 

(10) A konziszt·rium ¿l®seit a kancell§r k®sz²ti elŖ. 

 

(11) A konziszt·rium tagjaira az SzMR 26. Ä-§nak rendelkez®seit nem kell alkalmazni. 
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24. Ä 

A rektori ®rtekezlet 

 

(1) A rektori ®rtekezlet a rektor vezet®s®vel mŤkºdŖ dºnt®s-elŖk®sz²tŖ, v®lem®nyezŖ, konzultat²v ®s 

egyeztetŖ feladatokat ell§t· test¿let. A rektori ®rtekezlet elŖzetesen v®lem®nyt nyilv§n²t a Szen§tus 

napirendj®rŖl ®s a szen§tusi elŖterjeszt®sekrŖl. 

 

(2) A rektori ®rtekezlet ¿l®seit a rektor h²vja ºssze ®s vezeti. 

 

(3) A rektori ®rtekezlet r®sztvevŖi:  

a) a rektor, 

b) a kancell§r, 

c) a rektorhelyettesek,  

d) 29
a Klinikai Kºzpont elnºke, 

e) a d®k§nok,  

f) a Doktori Tan§cs elnºke,  

g) az emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·, 

h) a gazdas§gi fŖigazgat·,  

i) a mŤszaki fŖigazgat·,  

j) a jogi ®s igazgat§si fŖigazgat·, 

j) a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat, a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat elnºkei 

k) a rektor §ltal megh²vott m§s szem®ly. 

 

(4) A rektori ®rtekezletet legal§bb 10 nappal a Szen§tus ¿l®se elŖtt ï ide nem ®rtve a rendk²v¿li ¿l®s 

kezdem®nyez®s®nek eset®t - kell ºsszeh²vni.  

 

(5) A rektori ®rtekezleten hozott dºnt®sekrŖl eml®keztetŖ k®sz¿l, amelyet a r®sztvevŖknek meg kell 

k¿ldeni. 

 

(6) Ha a Szen§tus napirendj®t ®rintŖ, vagy a Szen§tus ¿l®s®vel ºsszef¿ggŖ egy®b, egyeztet®st ig®nylŖ 

k®rd®s megt§rgyal§sa ®rdek®ben sz¿ks®ges, a rektor a rektori ®rtekezletet ism®telten ºsszeh²vhatja, a 

(4) bekezd®sben foglalt 10 napos szab§lyt·l elt®rŖen a sz¿ks®ghez k®pest rºvidebb idŖkºzzel is.  

 

 

                                                      
29 Meg§llap²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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25. Ä 

A Szen§tus §ltal l®trehozott bizotts§gok 

 

(1) A Szen§tus jogszab§lyban vagy az Egyetem szab§lyzat§ban meghat§rozott hat§skºr gyakorl§s§ra, 

vagy valamely feladat ell§t§s§nak ir§ny²t§s§ra, fel¿gyelet®re, vagy v®lem®nyezŖ, javaslattevŖ, dºnt®s-

elŖk®sz²tŖ ®s ellenŖrzŖ feladatok ell§t§s§ra a Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 3. sz. mell®klet®ben 

megjelºlt §lland· bizotts§gokat hozza l®tre, meghat§rozva a bizotts§g feladatait.  

 

(2) A Szen§tus jogosult tov§bb§ hat§rozott ideig mŤkºdŖ, vagy meghat§rozott feladat ell§t§s§ra 

l®trehozott, vagy ideiglenes jelleggel mŤkºdŖ, vagy t®nyfelt§r· bizotts§g l®trehoz§s§ra.  

 

(3) A Szen§tus az Egyetem eg®sz®re kiterjedŖ hat§skºrrel, §lland· feladat¼ bizotts§gk®nt hozza l®tre ï 

elnevez®s®tŖl f¿ggetlen¿l a(z) - 

a) Alumni Igazgat·tan§csot,  

b) Egyetemi Es®lyegyenlŖs®gi Bizotts§got,  

c) Egyetemi Etikai Bizotts§got,  

d) Fel¿lb²r§lati Bizotts§got a hallgat·i jogorvoslati k®relmek elb²r§l§s§ra, 

e) Fogyat®kos Hallgat·k ¦gyeivel Foglalkoz· Bizotts§got,  

f) Gy·gyszerter§pi§s Bizotts§got,  

g) Habilit§ci·s Bizotts§got,  

h) K·rh§zi Fel¿gyelŖ Tan§cs,  

i) K¿lsŖ Kutat§si Munk§kat V®lem®nyezŖ Bizotts§got,  

j) MinŖs®gfejleszt®si ®s MinŖs®g®rt®kelŖ Bizotts§got,  

k) MinŖs®gfejleszt®si Tan§csot,  

l) Semmelweis Egyetem Munkahelyi Ćllatj·l®ti Bizotts§g§t, 

m) Tudom§nyos Tan§csot.  

 

(4) A Szen§tus a karokon mŤkºdŖ §lland· bizotts§gk®nt hozza l®tre  

a) a Tanulm§nyi ®s Vizsga Bizotts§got,  

b) a Szoci§lis ®s Es®lyegyenlŖs®gi Bizotts§got,  

c) a Kredit§tviteli Bizotts§got, valamint 

d) a Kari Etikai ®s FegyelmiBizotts§got
30

.
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(5) A bizotts§gok ºsszet®tel®t, feladatait, tev®kenys®gi- ®s hat§skºr®t a Szen§tus §llap²tja meg. A 

karon mŤkºdŖ bizotts§gok szem®lyi ºsszet®tel®t, a tagok szem®ly®t a Kari Tan§cs javaslata ®s a d®k§n 

elŖterjeszt®se alapj§n a Szen§tus §llap²tja meg. 

 

(6) A bizotts§gok a jelen szab§lyzatban meghat§rozott feladataik, a tev®kenys®g¿kre vonatkoz· 

jogszab§lyi, valamint Egyetemi szab§lyzatban foglalt rendelkez®sek figyelembev®tel®vel elk®sz²tik 

¿gyrendj¿ket, amelyet az ®rintett bizotts§g elnºk®nek elŖterjeszt®s®re a Szen§tus hagy j·v§.  

 

(7) A bizotts§gokban ï feladatuk jelleg®re figyelemmel ï biztos²tani kell valamennyi kar, valamint a 

Hallgat·i, illetve amennyiben feladatkºr®t ®rinti a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat k®pviselet®t ®s a 

szak®rtŖk r®szv®tel®t. 

 

(8) Az §lland· bizotts§gok elnºkeinek ®s tagjainak szem®ly®re ï a d®k§nok, a Doktori Tan§cs elnºke 

®s a Hallgat·i, illetve a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat ®s a Kºzalkalmazotti Tan§cs elnºk®nek 

v®lem®ny®t kik®rve ï a rektor tesz javaslatot a Szen§tusnak. A bizotts§gok ºsszet®tel®rŖl a Szen§tus 

dºnt. 

 

(9) Az §lland· bizotts§gok mand§tuma egy, a Szen§tus megv§laszt§s§hoz igazod· v§laszt§si ciklusra 

sz·l. 

 

(10) A bizotts§gok munk§j§t a sz¿ks®ges inform§ci·k megad§s§val az Egyetem minden szervezeti 

egys®g®nek t§mogatnia kell. 

 

(11) A bizotts§gok megb²zat§suk ideje alatt munk§jukr·l legal§bb ®vente egy alkalommal az 

Szen§tusnak besz§molnak. 

 

(12) Ha a bizotts§g feladatkºr®ben hozott dºnt®se ®rinti a kancell§r §ltal ir§ny²tott ter¿letet, a kancell§r 

feladat, vagy hat§skºr®t, abban az esetben a dºnt®s ®rv®nyess®g®hez sz¿ks®ges a kancell§r egyet®rt®se, 

f¿ggetlen¿l att·l, hogy a kancell§r tagja-e a bizotts§gnak. A kancell§r egyet®rt®s®nek megk®r®s®t a 

bizotts§g elnºke kezdem®nyezi. A kancell§r egyet®rt®s®nek megad§sa a bizotts§g dºnt®se 

®rv®nyess®g®nek, valamint hat§lyba l®p®s®nek a felt®tele. Nem sz¿ks®ges a kancell§r egyet®rt®s®nek 

megk®r®se a hallgat·k tanulm§nyi, illetve a t®r²t®si ®s juttat§si ¿gyeivel ºsszef¿ggŖ, jogszab§lyban, 

vagy egyetemi szab§lyzatban meghat§rozott hat§skºr gyakorl§sa sor§n az olyan egyedi dºnt®s 

meghozatala tekintet®ben, amellyel szemben hallgat·i jogorvoslatnak, vagy b²r·s§gi fel¿lvizsg§latnak 

van helye. 
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(13) A kancell§r kezdem®nyezheti - amennyiben az §ltala ir§ny²tott ter¿leten, illetve hat§skºr®t ®rintŖ 

k®rd®sben valamely bizotts§g dºnt®se, v®lem®nye, vagy §ll§sfoglal§sa v§lik sz¿ks®gess® - a bizotts§g 

elnºk®n®l a bizotts§g ¿l®s®nek ºsszeh²v§s§t. Ebben az esetben a bizotts§g elnºke a bizotts§g ¿l®s®t 

legfeljebb 8 napon bel¿l ºsszeh²vja. 

 

(14) Jelen szakaszban nem szab§lyozott k®rd®sekrŖl a bizotts§g ¿gyrendj®ben dºnthet. Az ¿gyrend 

kºtelezŖ tartalmi elemei: 

a) az ¿l®sez®s rendje, gyakoris§ga, 

b) az ¿l®sek ºsszeh²v§s§ra jogosultak kºre, 

c) az ¿l®sek szervez®s®vel, lebonyol²t§s§val kapcsolatos feladatok ell§t§s§nak rendje, 

d) a napirend meg§llap²t§s§ra, a hat§rozatk®pess®g meg§llap²t§s§ra vonatkoz· szab§lyok, 

e) az ¿l®sek vezet®se, a tagok jogai, a felsz·lal§sok rendje, 

f) az ¿l®s jegyzŖkºnyv®nek k®sz²t®s®re ®s hiteles²t®s®re vonatkoz· szab§lyok, 

g) a dºnt®shozatal, a szavaz§s rendje. 

 

(15) A karon mŤkºdŖ §lland· bizotts§gok ¿gyrendj®t a bizotts§g elnºk®nek elŖterjeszt®s®re a Kari 

Tan§cs, majd ezt kºvetŖen a Szen§tus hagyja j·v§. 

 

(16)
31

 A Szen§tus §ltal l®trehozott bizotts§gok tagjait, feladatait, elnºk®nek szem®ly®t, a 

kapcsolattart·t, valamint ¿gyrendj®t, ®s ®ves besz§mol·j§t, tov§bb§ a karon mŤkºdŖ bizotts§gok 

tagjait, feladatait, elnºk®nek szem®ly®t, a kapcsolattart·t, valamint ¿gyrendj®t, ®s ®ves besz§mol·j§t a 

Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§g az Egyetem honlapj§n, az intraneten kºzz®teszi ®s folyamatosan 

aktualiz§lja. 

 

 

26. Ä 

Az egyetemi vezetŖ test¿letek ®s bizotts§gok tagjaira vonatkoz· kºzºs rendelkez®sek 

 

(1) Nem lehet tagja egyetemi vezetŖ test¿letnek, vagy bizotts§gnak, 

a)  aki nem felel meg a tags§g betºlt®s®hez jogszab§lyban, illetve egyetemi szab§lyzatban 

meghat§rozott felt®teleknek, tov§bb§ hallgat·k eset®ben, aki nem §ll az egyetemmel hallgat·i 

jogviszonyban, vagy hallgat·i jogviszonya sz¿netel; 

b)  az a hallgat·, aki fegyelmi b¿ntet®s hat§lya alatt §ll, 
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c)  aki szakmai kamara §ltal kiszabott etikai b¿ntet®s hat§lya alatt §ll, vagy a Magyar Tudom§nyos 

Akad®mia etikai k·dexe szerinti kutat§setikai v®ts®get kºvetett el a v§laszt§st megelŖzŖ ciklusban, 

®s azt a tudom§nyetikai bizotts§g meg§llap²totta. 

 

(2) MegszŤnik az egyetemi vezetŖ test¿leti, vagy bizotts§gi tags§g  

a) a megb²zat§s megszŤn®s®vel, 

b) test¿let, bizotts§g megb²zat§s§nak megszŤn®s®vel, 

c) deleg§lt tag eset®ben a deleg§l· §ltali visszah²v§s§val, 

d) a tag lemond§s§val, 

e) a tag hal§l§val, 

f) amennyiben a tag egy ®ven kereszt¿l egy esetben sem vett r®szt az egyetemi vezetŖ test¿let, vagy 

bizotts§g ¿l®sein, 

g) az (1) bekezd®s®ben meghat§rozott esetekben. 

 

(3) A (2) bekezd®sben meghat§rozottakat az egyetemi vezetŖ test¿let, illetve bizotts§g elnºke 

hivatalb·l vizsg§lja. A (2) bekezd®s d) ®s g) pontj§ban meg§llap²tott, a tags§g megszŤn®s®re 

vonatkoz· okot a tag, a (2) bekezd®s c) pontj§ban meg§llap²tott esetben a deleg§l· kºteles 

halad®ktalanul, ²r§sban bejelenteni az egyetemi vezetŖ test¿let, illetve a bizotts§g elnºke sz§m§ra. 

 

(4) A test¿let, illetve a bizotts§g a test¿leti, bizotts§gi tags§got a jelen szakasz (1) bekezd®s®ben 

meghat§rozott kiz§r·, a (2) bekezd®s®nek f) ®s g) pontj§ban meghat§rozott megsz¿ntetŖ okok 

fenn§ll§s§t b§rmely test¿leti, illetve bizotts§gi tag ²r§sbeli ind²tv§ny§ra, az ind²tv§ny k®zhezv®tel®tŖl 

sz§m²tott harminc napon bel¿l meg§llap²tja. 

 

 

27. Ä
32

 

 

 

28. Ä 

Az oktat§si szervezeti egys®g tan§csa (int®zeti tan§cs) 

 

(1) Az oktat§si szervezeti egys®gek demokratikus f·ruma a szervezeti egys®g tan§csa (tov§bbiakban 

egys®gesen: int®zeti tan§cs), amelynek elnºke az oktat§si szervezeti egys®g vezetŖje (tov§bbiakban 

egys®gesen: int®zetigazgat·). 

 

                                                      
32 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä-a. Hat§lytalan: 2016. §prilis 12-tŖl.  
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(2) Az int®zeti tan§cs szavazati joggal rendelkezŖ tagjai: 

a) az int®zetigazgat·, 

b) az igazgat·-helyettes (legfeljebb 2 fŖ), 

c) 33
klinikai vezetŖ §pol·, illetve az int®zeti vezetŖ asszisztens, 

d) a gazdas§gi vezetŖ, 

e) mindazok az oktat·k ®s kutat·k, akiket az int®zet kºzalkalmazottainak ®rtekezlete megv§laszt, 

melynek sor§n biztos²tani kell, hogy minden oktat·i kateg·ria k®pviselve legyen, 

f) a hallgat·kat kºzvetlen¿l ®rintŖ oktat§si k®rd®sekben a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat, illetve a 

doktoranduszokat kºzvetlen¿l ®rintŖ k®rd®sben a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat §ltal deleg§lt egy-

egy fŖ hallgat·, 

g) a tanulm§nyi felelŖs. 

 

(3) Az int®zetigazgat· az int®zeti tan§cs ¿l®s®re tan§cskoz§si joggal eseti vagy §lland· megh²vottat 

h²vhat meg. 

 

(4) Az int®zeti tan§cs ¿l®s®re az egyetemi reprezentat²v szakszervezetek tan§cskoz§si joggal egy 

§lland· megh²vottat k¿ldhetnek. 

 

(5) Az int®zeti tan§cs megv§laszt§s§nak ®s mŤkºd®s®nek szab§lyait az int®zeti mŤkºd®si rend 

tartalmazza, ºsszhangban az Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat§val, valamint a Kari Tan§cs 

mŤkºd®si rendj®vel. 

 

(6) A szervezeti egys®g tev®kenys®g®ben r®szt vevŖ minden kºzalkalmazott jogosult r®szt venni az 

int®zeti tan§cs tagjainak megv§laszt§s§ban. 

 

 

29. Ä 

Az int®zeti tan§cs hat§skºre 

 

(1) Az int®zeti tan§cs dºnt az int®zet ¿gyrendj®nek elfogad§s§r·l. Az ¿gyrend kºtelezŖ tartalmi 

elemei: 

a) az ¿l®sez®s rendje, gyakoris§ga, 

b) az ¿l®sek ºsszeh²v§s§ra jogosultak kºre, 

c) az ¿l®sek szervez®s®vel, lebonyol²t§s§val kapcsolatos feladatok ell§t§s§nak rendje, 

d) a napirend meg§llap²t§s§ra, a hat§rozatk®pess®g meg§llap²t§s§ra vonatkoz· szab§lyok, 
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e) az ¿l®sek vezet®se, a tagok jogai, a felsz·lal§sok rendje, 

f) az ¿l®s jegyzŖkºnyv®nek k®sz²t®s®re ®s hiteles²t®s®re vonatkoz· szab§lyok, 

g) a dºnt®shozatal, a szavaz§s rendje. 

 

(2) Az int®zeti tan§cs v®lem®nyt nyilv§n²t: 

a) az int®zetben meghirdetett igazgat·i megb²z§sra beny¼jtott p§ly§zatokr·l a Kari Tan§cs ®s a 

Szen§tus §ll§sfoglal§s§t megelŖzŖen, 

b) egyetemi tan§ri, valamint egyetemi docensi §ll§s ki²r§s§r·l, illetŖleg a beny¼jtott p§ly§zatokr·l,  

c) kit¿ntet®sekre tºrt®nŖ javaslatt®telrŖl, 

d) az igazgat·helyettesi megb²z§sr·l, 

e) 34
gyakornoki, klinikai orvosi, klinikai szakorvosi, klinikai fŖorvosi, tan§rseg®di, adjunktusi ®s 

mesteroktat·i p§ly§zatokr·l, illetŖleg elŖl®ptet®sekrŖl, a kºzalkalmazotti jogviszony l®tes²t®s®rŖl ®s 

meghosszabb²t§s§r·l, 

f) t§voll®vŖ oktat·/kutat· helyettes®nek alkalmaz§s§r·l, 

g) az int®zet eg®sz®t ®rintŖ kºlts®gvet®s-eloszt§si alapelvekrŖl, fejleszt®sekrŖl, 

h) klinik§kon az oktat§si tev®kenys®ggel kapcsolatban felmer¿lŖ fontosabb k®rd®sek megold§s§r·l, 

valamint gy·gy²t·-megelŖzŖ tev®kenys®ge mŤkºd®si rendj®rŖl; ezek t§rgyal§s§ra meg kell h²vni az 

Orvosszakmai, Finansz²roz§si ®s MinŖs®gbiztos²t§si FŖigazgat·s§g
35

 orvos-fŖigazgat·j§t
36

, 

i) az oktatott tant§rgyak programj§r·l, a tananyag tartalm§r·l ®s a vizsgakºvetelm®nyekrŖl, 

j) az int®zeti §ll§sp§ly§zatokr·l, 

k) a tart·s k¿lfºldi kik¿ldet®sekrŖl. 

 

(3) A foglalkoztat§si kºvetelm®nyrendszerben meghat§rozott hat§skºrºket az int®zeti tan§cs a teljes 

int®zeti oktat·i §llom§ny bevon§s§val gyakorolja (kibŖv²tett int®zeti tan§cs). 

A kibŖv²tett int®zeti tan§cs tagjai az oktat§si szervezeti egys®g tev®kenys®g®ben r®sztvevŖ, oktat·i 

besorol§s¼ kºzalkalmazottai, valamint azok a tudom§nyos kutat·i, illetve eg®szs®g¿gyi besorol§s¼ 

kºzalkalmazottai, akik az oktat§sban t®nylegesen r®szt vesznek. 

 

(4) Az int®zeti tan§cs b§rmely tagja kezdem®nyezheti, hogy az int®zeti tan§cs foglaljon §ll§st az 

oktat§si szervezeti egys®g szervezet®t ®s munk§j§t ®rintŖ minden l®nyeges k®rd®sben, ²gy k¿lºnºsen 

a) az oktat§si, szervezeti egys®g munk§j§r·l sz·l· besz§mol·k k®rd®s®ben, 

b) ¼j oktat§si feladatok kijelºl®s®nek k®rd®s®ben, 

c) az oktat§si, szervezeti egys®g dolgoz·inak sz®lesebb kºr®t ®rintŖ belsŖ §tszervez®sek k®rd®s®ben. 
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 M·dos²totta a 141/B/2015. (XII.17.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä-a. Hat§lyos: 2016. janu§r 23-t·l. 
35 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
36 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (4). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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(5) Az int®zeti tan§cs ¿l®s®t az int®zetigazgat· - akad§lyoztat§sa, illetve ºsszef®rhetetlens®g eset®n 

§ltal§nos helyettese - h²vja ºssze. Az int®zeti tan§cs hat§rozatk®pes, ha tagjainak tºbb mint fele jelen 

van. 

 

A Semmelweis Egyetem vezetŖ tiszts®gviselŖi 

 

 

30. Ä 

A rektor  

 

(1) Az Egyetem elsŖ sz§m¼ felelŖs vezetŖje ®s k®pviselŖje a rektor, aki vezeti ®s k®pviseli az 

Egyetemet, e jogkºr®ben elj§r mindazokban az ¿gyekben, amelyeket jogszab§ly, a Szervezeti ®s 

MŤkºd®si Szab§lyzat, a kollekt²v szerzŖd®s nem utal m§s szem®ly vagy test¿let hat§skºr®be. 

 

(2) A rektor a felelŖs az Egyetem alaptev®kenys®gnek megfelelŖ mŤkºd®s®®rt, ennek keret®ben 

gyakorolja az oktat·i, kutat·i, illetve tan§ri munkakºrben foglalkoztatottak felett a munk§ltat·i 

jogokat, valamint az Nftv. 25. Ä (3) bekezd®se szerinti ·raad· oktat·k eset®ben a megb²z§si 

jogviszonnyal kapcsolatos, a megb²z·t megilletŖ jogosults§gokat. Az oktat·i, kutat·i, illetve tan§ri 

munkakºrben foglalkoztatottak, a megb²z§si jogviszonyban §ll·k tekintet®ben illetm®ny, illetve egy®b 

jogviszonyra tekintettel tºrt®nŖ juttat§s meg§llap²t§s§ra a rektor a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

(3) A rektor felel k¿lºnºsen:  

a) az alap²t· okiratban meghat§rozott alaptev®kenys®geknek a jogszab§lyokban elŖ²rt kºvetelm®nyei 

szerinti ell§t§s§®rt, 

b) 37
ir§ny²tja az Egyetem k®pz®si, kutat§si ®s a jelen szab§lyzat alapj§n hat§skºr®be tartoz· feladatok 

ell§t§s§t, biztos²tja az Egyetem magas sz²nvonal¼ oktat§si ®s kutat§si tev®kenys®g®hez kapcsol·d· 

felt®telek teljes²t®s®t a kancell§rral egy¿ttmŤkºdve, 

c) ir§ny²tja az oktat·i, kutat·i munka szakmai feladatainak ell§t§s§t, ennek keret®ben meghat§rozza ï 

az ®rintett test¿letek, bizotts§gok v®lem®ny®nek figyelembev®tel®vel ï az Egyetem oktat§si, 

kutat§si strat®gi§j§nak alapelveit, folyamatosan figyelemmel k²s®ri azok v®grehajt§s§t, 

d) ir§ny²tja a jelen szab§lyzat alapj§n feladatkºr®be tartoz· szervezeti egys®gek tev®kenys®g®t,  

e) a Szen§tus elnºkek®nt vezeti a Szen§tus ¿l®s®t, ir§ny²tja a Szen§tus ¿l®s®vel ºsszef¿ggŖ feladatok 

szervez®s®t, ®s a Szen§tus ¿l®s®re tºrt®nŖ elŖk®sz²t®s adminisztrat²v ®s szakmai feladatait, 
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f) 38
ir§ny²tja a rektorhelyettesek tev®kenys®g®t, gyakorolja a munk§ltat·i jogot a rektorhelyettesek ®s 

a Klinikai Kºzpont elnºke eset®ben, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges, ®s ell§tja a jelen szab§lyzatban meghat§rozott egyes feladatokat a 

Klinikai Kºzpont mŤkºd®s®hez kapcsol·d·an, 

g) 39
a munkaeg®szs®g¿gyi jogszab§lyok egyetemi szintŤ betart§s§®rt, egys®ges v®grehajt§s§®rt. 

h) gyakorolja jogszab§lyban meghat§rozott, egyes hallgat·kat ®rintŖ ¿gyekkel kapcsolatos hat§skºr®t, 

i) ell§tja mindazon tev®kenys®geket, amelyeket jogszab§ly, valamint az Egyetem szab§lyzatai a 

rektor hat§skºrek®nt, vagy feladatak®nt hat§roznak meg.  

 

(4) A rektor (1)-(3) bekezd®sben meghat§rozott jogkºr®t esetenk®nt vagy az ¿gyek meghat§rozott 

kºr®ben helyettes®re vagy az int®zm®ny m§s, magasabb vezetŖ vagy vezetŖ beoszt§s¼ alkalmazottj§ra 

§truh§zhatja. Az §truh§zott hat§skºr gyakorl·ja a hat§skºrt nem adhatja tov§bb. 

 

 

31. Ä 

A rektori megb²z§s 

 

(1) Rektori megb²z§st az kaphat, aki vezet®si, szervez®si, ismeretekkel ®s gyakorlattal, valamint 

legal§bb egy ĂCò t²pus¼ kºz®pfok¼, §llamilag elismert, - kºz®pfok¼ (B2) §ltal§nos nyelvi, komplex ï 

vagy azzal egyen®rt®kŤ nyelvvizsg§val rendelkezik, tov§bb§ az Egyetemmel teljes munkaidŖre sz·l· 

kºzalkalmazotti jogviszonyban §ll, illetve akivel ilyen jogviszonyt l®tes²tenek. A rektori megb²z§shoz 

egyetemi tan§ri munkakºrben tºrt®nŖ alkalmaz§s sz¿ks®ges. 

 

(2) A rektori megb²z§s elnyer®se nyilv§nos p§ly§zat ¼tj§n tºrt®nik. 

 

(3)
40

 A rektor megb²z§sa legfeljebb 3 ®vre sz·l. A rektori megb²z§s p§ly§zat alapj§n egy alkalommal, 

tov§bbi legfeljebb 3 ®vig terjedŖ idŖtartamra meghosszabb²that·. 

 

(4) A rektori megb²z§s lej§rta elŖtt hat h·nappal a Szen§tus elŖterjeszt®s®re a felsŖoktat§s®rt felelŖs 

miniszter p§ly§zatot ²r ki a rektori megb²z§s elnyer®s®re. 

 

(5) A Szen§tus tagjai a rektori megb²z§sra be®rkezett p§ly§zati anyago(ka)t k®zhez kapj§k, majd a 

p§ly§z·(k) szem®lyesen bemutatkozik(nak) a Szen§tusnak, ezt kºvetŖen a Szen§tus tagjai titkos 

szavaz§ssal v®lem®nyt nyilv§n²tanak a p§ly§z·(k)r·l, a p§ly§zato(ka)t v®lem®nyezik ®s rangsorolj§k. 

                                                      
38 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
39 M·dos²totta a 92/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä (1). Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
40 M·dos²totta a 99/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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A Szen§tus valamennyi tagja tºbbs®g®nek szavazat§val dºnt a rektorjelºlt szem®ly®rŖl ®s javaslat§t 

megk¿ldi a fenntart· r®sz®re. 

 

(6) A rektor egyetemi hivat§s§t (oktat§s, kutat§s, gy·gy²t§s) rektori megb²z§s§nak ideje alatt is 

gyakorolhatja ®s egy®b vezetŖi megb²z§s§nak is eleget tehet az ºsszef®rhetetlens®gre vonatkoz· 

szab§lyok betart§s§val. 

(7) A rektor ï megb²z§s§nak ideje alatt ï a szervezeti egys®g vezet®s®re kapott megb²z§s al·l saj§t 

k®r®s®re, ideiglenesen felment®st kaphat. Ebben az esetben a felment®s idŖtartama nem sz§m²t be a 

szervezeti egys®g vezet®s®re kapott megb²z§s idŖtartam§ba. 

 

(8) A rektori megb²z§s megszŤnik, ha a megb²z§s lej§r an®lk¿l, hogy azt meghosszabb²tott§k volna, 

lemond§ssal, a visszah²v§s alapj§n tºrt®nŖ felment®ssel, ha a rektor betºlti 65. ®let®v®t, a rektor 

hal§l§val, tov§bb§ az Egyetem megszŤn®s®vel. 

 

(9) A Szen§tus tagjai k®tharmad§nak igenlŖ szavazat§val kezdem®nyezheti a rektor visszah²v§s§t. 

 

 

32. Ä 

A rektor feladatai, hat§skºre, int®zked®si ®s utas²t§si jogai 

 

(1) A rektor ell§tja az Egyetem k®pviselet®t, tov§bb§ fel¿gyeli  

a) az Egyetem,  

b) a Karok,  

c) 41
  

d) a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat, 

e) az Egyetem hallgat·it tºmºr²tŖ, vagy az Egyetem hallgat·inak ®rdek®ben l®trejºtt, az Egyetem 

szervezeti egys®gek®nt mŤkºdŖ szervezetek  

szakszerŤ ®s tºrv®nyes mŤkºd®s®t annak ®rdek®ben, hogy a jogszab§lyoknak, valamint az Egyetem 

szab§lyzatainak megfelelŖen mŤkºdjenek. Tºrv®nyess®gi fel¿gyeleti jogkºr®ben a rektor az ®rintett 

szervezeti egys®gek ®s szervezetek tekintet®ben t§j®koztat§st k®rhet, amelyre az ®rintett szervezeti 

egys®g, vagy szervezet vezetŖje soron k²v¿l, de legfeljebb ºt napon bel¿l kºteles v§laszolni. A rektor a 

t§j®koztat§sra adott v§laszra figyelemmel, illetve a v§lasz megad§s§nak elmulaszt§sa eset®n jogosult 

egyedi, vagy §tfog· (c®l)ellenŖrz®st kezdem®nyezni az ®rintett szervezeti egys®gek ®s szervezetek 

tekintet®ben, jogosult tov§bb§ legal§bb 30 napos hat§ridŖvel felh²vni az ®rintett szervezeti egys®g, 

                                                      
41

 Tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. 
febru§r 19-tŖl. 
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illetve szervezet vezetŖj®t a jogszab§lyoknak, valamint az Egyetem szab§lyzatainak megfelelŖ 

mŤkºd®s helyre§ll²t§s§ra, illetŖleg jogosult a Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzatban meghat§roztt 

m·don ºn§ll·an int®zkedni a jogszab§lyoknak, valamint az Egyetem szab§lyzatainak megfelelŖ 

mŤkºd®s helyre§ll²t§sa ®rdek®ben. 

 

(2) A rektor feladatkºr®ben gondoskodik a hat§lyos jogszab§lyok ®s az egyetemi szab§lyzatok 

betart§s§r·l, kezdem®nyezheti egyetemi szab§lyzatok elk®sz²t®s®t, gondoskodik az Egyetem 

szab§lyzatainak v®grehajt§s§r·l. 

 

(3) A rektor feladatkºr®ben teljes kºrŤ kiadm§nyoz§si ®s utalv§nyoz§si jogkºrt gyakorol. 

 

(4) A rektor gyakorolja a munk§ltat·i jogokat az oktat·i, kutat·i, illetve tan§ri munkakºrben 

foglalkoztatottak tekintet®ben ï ide®rtve a megb²z§si jogviszony alapj§n v®gzett oktat·i tev®kenys®g 

keret®ben a megb²z·t megilletŖ jogosults§gokat ï illetm®ny, illetve egy®b jogviszonyra tekintettel 

tºrt®nŖ juttat§s meg§llap²t§s§ra a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult. A rektor ezt a jogkºr®t jelen 

szab§lyzat szerint r®szben saj§t maga, r®szben hat§skºr §truh§z§ssal az Egyetem magasabb vezetŖi ®s 

vezetŖ munkat§rsai ¼tj§n gyakorolja. Az §truh§zott munk§ltat·i jogkºrt gyakorl·ja nem adhatja 

tov§bb. Az §truh§zott munk§ltat·i jogkºr gyakorl§s§t a rektor egyedi int®zked®ssel visszavonhatja ®s 

m§s vezetŖ hat§skºr®be utalhatja, az ®rintett vezetŖk munkakºri le²r§s§nak egyidejŤ m·dos²t§s§val. 

 

(4a)
42

 A rektor gyakorolja a munk§ltat·i jogokat a rektorhelyettes(ek) tekintet®ben, meghat§rozza a 

rektorhelyettes(ek) §ltal ell§tott szakter¿letet, figyelemmel a jelen szab§lyzat rendelkez®seire, tov§bb§ 

ir§ny²tja a rektorhelyettes(ek) tev®kenys®g®t, amelynek keret®ben: 

a) a rektorhelyettes(ek) negyed®vente besz§mol(nak) a rektor r®sz®re a jelen szab§lyzat alapj§n 

hat§skºr¿kbe tartoz·, valamint a rektor §ltal meghat§rozott operat²v feladatok aktu§lis helyzet®rŖl, 

b) a rektor figyelemmel k²s®ri a Szen§tus, vagy az Egyetem test¿letei §ltal hozott ®s a 

rektorhelyettes(ek) szakter¿let®t ®rintŖ dºnt®seknek a rektorhelyettes(ek) §ltal tºrt®nŖ 

v®grehajt§s§t, 

c) a rektorhelyettes t§j®koztatja a rektort a szakter¿let®t ®rintŖ k®rd®sekben, az erre ir§nyul· 

kezdem®nyez®s eset®ben,  

d) a rektor javaslatot tehet, illetve sz¿ks®g eset®n utas²t§st adhat a rektorhelyettes(ek) r®sz®re a 

hat§skºr¿kbe tartoz· k®rd®sekben, szakter¿lete(ke)n int®zked®s megt®tel®re, k¿lºnºsen, ha az 

vesz®ly elh§r²t§s§hoz, k§resem®ny megelŖz®s®hez, vagy a betegell§t§s biztons§g§nak 

fenntart§s§hoz sz¿ks®ges.   

 

                                                      
42 Meg§llap²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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(5) A rektor a Szen§tus elnºke; e jogkºr®ben ºsszeh²vja ®s vezeti a Szen§tus ¿l®seit ®s felelŖs a 

Szen§tus dºnt®seinek v®grehajt§s§®rt. 

 

(6) A rektor f®l®venk®nt besz§mol a Szen§tusnak v®gzett munk§j§r·l. 

 

(7) A rektor ºsszehangolja az oktat·, a kutat· ®s a gy·gy²t·-megelŖzŖ egyetemi feladatokat. 

 

(8) A rektor kapcsolatot tart a Hallgat·i ¥nkorm§nyzattal, a Doktorandusz ¥nkorm§nyzattal, ®rv®nyt 

szerez a hallgat·i jogviszonyb·l eredŖ hallgat·i jogoknak ®s kºtelezetts®geknek. 

 

(9) A rektor kapcsolatot tart az Egyetemen mŤkºdŖ szakmai-®rdekv®delmi szervezetekkel. 

 

(10) A rektor fel¿gyeli a Doktori Tan§cs szakmai tev®kenys®g®t. 

 

(10a)
43

 A rektor kºzvetlen szakmai fel¿gyeletet gyakorol az igazs§g¿gyi szak®rtŖi tev®kenys®g felett 

 

(11) A rektor a Kari Tan§cs v®lem®nynyilv§n²t§sa elŖtt v®lem®nyt nyilv§n²t a d®k§ni p§ly§zatokr·l. 

 

(12)
44

  

 

(13) A rektor r®szt vesz az Egyetem ®rdek®ben a k¿lsŖ (bel- ®s k¿lfºldi) anyagi forr§sok felt§r§s§ban. 

 

(14) A rektor elŖseg²ti az Egyetem bel- ®s k¿lfºldi kapcsolatainak bŖv²t®s®t. 

 

(15) A rektor ir§ny²tja, koordin§lja ®s ºsszehangolja az egyetemi klinik§k ®s betegell§t§sban r®szt 

vevŖ int®zetek r®szv®tel®vel mŤkºdŖ Klinikai Kºzpont gy·gy²t·-megelŖzŖ tev®kenys®g®t, ennek 

keret®ben ell§tja a jelen szab§lyzatban meghat§rozott feladatokat, tov§bb§ gyakorolja a jelen 

szab§lyzatban meghat§rozott jogkºreit. 

 

(16) A rektor elj§r mindazokban az ¿gyekben, amelyeket a jogszab§ly ®s a Szen§tus dºnt®si jogkºr®be 

utal. 

 

(17) A rektor hat§skºr®bŖl b§rmely jogkºrt, amelyet jogszab§ly ®s belsŖ szab§lyzat nem tilt, 

§truh§zhat a tiszts®gviselŖkre ®s a szervezeti egys®gek vezetŖire. 

                                                      
43 Meg§llap²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä-a. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl.  
44

 Tºrºlte a FŖv§rosi Kºzigazgat§si ®s Munka¿gyi B²r·s§g a 24.Kpk.45.794/2015/17. sz§m¼ v®gz®s®vel. Hat§lytalan: 2015. 

febru§r 19-tŖl. 
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(18) A rektor v®lem®nyezŖ, javaslattevŖ, dºnt®s-elŖk®sz²tŖ ®s ellenŖrzŖ feladatok ell§t§s§ra 

bizotts§gokat hozhat l®tre. 

 

(19)
45

 A rektor javaslatot tehet az adott kar d®k§nja fel® egyetemi/fŖiskolai docensi, egyetemi/fŖiskolai 

tan§ri, tudom§nyos fŖmunkat§rsi, tudom§nyos tan§csad·i ®s kutat·professzori p§ly§zat ki²r§s§ra. 

 

(20) A rektor jogosult a feladatkºr®be tartoz· egyes tev®kenys®gek ell§t§s§ra felk®rni az Egyetem 

kor§bbi rektor§t. 

 

(21) A Szen§tus ĂRector Emeritusò c²met adom§nyozhat annak, akinek rektori megb²z§sa az Egyetem 

integr§ci·j§t - 2000. janu§r 1-®t - kºvetŖen nem visszah²v§ssal szŤnt meg. A Szen§tus tov§bb§ 

kiv®telesen indokolt esetben ĂRector Emeritusò c²met adom§nyozhat annak, aki a Semmelweis 

Egyetem valamely jogelŖdj®nek volt a rektora, ®s rektori megb²z§sa az Egyetem integr§ci·j§t ï 2000. 

janu§r 1-j®t ï megelŖzŖen nem visszah²v§ssal szŤnt meg.  

 

(22) A rektor juttat§sait valamint a munkakºri le²r§s§t a fenntart· hagyja j·v§. 

 

 

33. Ä 

A kancell§r 

 

(1) Az Egyetem mŤkºdtet®s®vel kapcsolatos feladatokat a kancell§r v®gzi. Ell§tja mindazon 

feladatokat, amelyek a hat§lyos jogszab§lyok alapj§n a hat§skºr®t k®pezik. A kancell§r 

feladatkºr®ben az Egyetem vezetŖjek®nt j§r el. 

 

(2) A kancell§r 

a) 46
felel a felsŖoktat§si int®zm®ny gazdas§gi, p®nz¿gyi, kontrolling, sz§mviteli, munka¿gyi, 

munkav®delmi, jogi, igazgat§si, informatikai tev®kenys®g®®rt, az int®zm®ny 

vagyongazd§lkod§s§®rt, ide®rtve a mŤszaki, l®tes²tm®nyhasznos²t§si, ¿zemeltet®si, logisztikai, 

szolg§ltat§si, beszerz®si ®s kºzbeszerz®si ¿gyeket is, ir§ny²tja e ter¿leten a mŤkºd®st, 

b) felel a sz¿ks®ges gazd§lkod§si, valamint az a) pontban meghat§rozott ter¿leteken sz¿ks®ges 

int®zked®sek ®s javaslatok elŖk®sz²t®s®®rt, ennek keret®ben egyet®rt®si jogot gyakorol a 

Szen§tusnak, valamint a rektornak az int®zm®ny gazd§lkod§s§t, szervezet®t, mŤkºd®s®t ®rintŖ 

                                                      
45 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä-a. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl.  
46 M·dos²totta a  92/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä (2). Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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gazdas§gi kºvetkezm®nnyel j§r· dºnt®sei ®s int®zked®sei tekintet®ben, az egyet®rt®s e dºnt®sek 

®rv®nyess®g®nek, illetve hat§lybal®p®s®nek felt®tele, 

c) a felsŖoktat§si int®zm®ny rendelkez®s®re §ll· forr§sok felhaszn§l§s§val gondoskodik annak 

felt®teleirŖl, hogy a felsŖoktat§si int®zm®ny gazd§lkod§sa az alapfeladatok ell§t§s§t biztos²tsa, 

d) gyakorolja az int®zm®ny r®szv®tel®vel mŤkºdŖ gazdas§gi t§rsas§gokban ®s gazd§lkod· 

szervezetekben a tulajdonosi jogokat, 

e) a 32. Ä (4) bekezd®s®ben meghat§rozott kiv®tellel munk§ltat·i jogot gyakorol a felsŖoktat§si 

int®zm®nyben foglalkoztatott alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszab§lyoknak megfelelŖ 

p®nz¿gyi-szakmai kompetencia biztos²t§s§r·l, 

f) gondoskodik a gazdas§gi vezetŖi feladatok ell§t§s§r·l, megb²zza a gazdas§gi vezetŖt ®s visszavonja 

a gazdas§gi vezetŖ megb²z§s§t, 

g) feladatai ell§t§sa sor§n a rektor tekintet®ben fenn§ll· egy¿ttmŤkºd®si kºtelezetts®g®nek kºteles 

eleget tenni. 

 

(3) A kancell§r a (2) bekezd®s a)-f) pontj§ban meghat§rozott feladatai tekintet®ben az Egyetem 

vezetŖjek®nt j§r el, az Egyetem ºn§ll· k®pviselet®re jogosult, feladatkºr®ben a jogszab§lyok, illetve az 

Egyetemi szab§lyzatokban foglaltak szerint teljes kºrŤ kºtelezetts®gv§llal§si, kiadm§nyoz§si ®s 

utalv§nyoz§si jogkºrt gyakorol. 

 

(4) A kancell§r a kar-, vagy a karhoz tartoz· szervezeti egys®g gazd§lkod§si jog§t korl§toz· dºnt®st 

hozhat a kar-, illetŖleg a karhoz tartoz· szervezeti egys®g kºlts®gvet®si keret®nek jogellenes 

felhaszn§l§sa, vagy a rendelkez®sre §ll· kºlts®gvet®si keret t¼ll®p®se eset®n. A kancell§r dºnthet az 

egyetemi szervezeti egys®gek gazdas§gi, mŤszaki ®s ¿zemeltet®si feladatainak kºzºs ell§t§s§ra 

ir§nyul· szervezeti strukt¼ra illetve szervezeti egys®g l®trehoz§s§r·l. 

 

(5) A kancell§r ir§ny²t§sa al§ tartoz· szervezeti egys®gek a szervezeti egys®g vezetŖje §ltal k®sz²tett ®s 

a kancell§r §ltal elŖzetesen j·v§hagyott ¿gyrendet k®sz²tenek. Az ¿gyrend tartalmazza a szervezeti 

egys®g belsŖ fel®p²t®s®t, a helyettes²t®ssel kapcsolatos szab§lyokat, a munk§ltat·i jogkºrºk 

gyakorl§s§nak szab§lyait, az ¿gyek kezel®s®vel, valamint a feladatok ell§t§s§val ºsszef¿ggŖ 

rendelkez®seket. 
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34. Ä 

A kancell§r feladata, hat§skºre, int®zked®si ®s utas²t§si jogai 

 

(1) A kancell§r feladatait ®s jogkºreit a jogszab§lyok, illetve az Egyetem szab§lyzataiban foglalt 

rendelkez®sek szerint, feladatkºr®ben az Egyetem vezetŖj®nek ºn§ll· jogkºr®ben elj§rva gyakorolja, 

amelynek keret®ben: 

a) utas²t§sad§si jogkºrrel rendelkezik az §ltala ir§ny²tott szervezeti egys®gek vezetŖje, illetve 

kºzalkalmazottai tekintet®ben, figyelemmel a jogszab§lyban ®s az Egyetem szab§lyzataiban 

meghat§rozott rendelkez®sek v®grehajt§s§ra, 

b) ºn§ll· jogkºrrel rendelkezik az Egyetem b§rmely szervezeti egys®ge fel®, amelynek sor§n kºrlev®l, 

vagy utas²t§s form§j§ban a kancell§r feladatkºr®be tartoz· k®rd®sben normat²v rendelkez®st hozhat, 

c) a jelen szab§lyzatban, illetve az Egyetem szab§lyzataiban meghat§rozott m·don ®s esetekben a 

rektorral kºzºsen gyakorolja jogkºreit, 

d) a kºzvetlen ir§ny²t§sa al§ tartoz· szervezeti egys®gek eset®ben rendelkezik a munk§ltat·i jogkºrºk, 

valamint a kºtelezetts®gv§llal§sra ®s a kiadm§nyoz§sra vonatkoz· jogkºreinek gyakorl§s§r·l, 

e) feladatkºr®ben ºn§ll·an k®pviseli az Egyetemet, kiadm§nyoz§si jogkºr®t ºn§ll·an gyakorolja a 

fenntart·, m§s §llami szervek, hat·s§gok vonatkoz§s§ban,  

f) a kiadm§nyoz§sra vonatkoz· jogkºreinek gyakorl§s§t egyedi int®zked®ssel az §ltal kºzvetlen¿l 

ir§ny²tott szervezeti egys®g vezetŖ megb²z§s¼ kºzalkalmazottj§nak §tadhatja, illetve az §truh§zott 

kiadm§nyoz§si jogkºrt visszavonhatja, 

g) a jogszab§lyoknak val· megfelelŖs®g, a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat, valamint az Egyetem 

szab§lyzataiban foglaltak tekintet®ben belsŖ ellenŖrz®st rendelhet el eseti, vagy c®ljelleggel, 

amelynek eredm®nyek®ppen a sz¿ks®ges int®zked®s megt®tel®re, vagy ï amennyiben az m§s szerv, 

vagy szervezet hat§skºr®be tartozik ï int®zked®s kezdem®nyez®s®re jogosult, 

h) a feladat§nak ell§t§sa sor§n helyettes²t®s®re vonatkoz· §ltal§nos, vagy egyedi rendelkez®st tehet, 

amelynek keret®ben §ltal§nos jelleggel, vagy egyedi, vagy egyes ¿gykºrºkre vonatkoz· megb²z§st 

adhat a helyettes²t®s®nek gyakorl§s§ra. 

 

(2) A kancell§r feladatkºr®ben gondoskodik a hat§lyos jogszab§lyok ®s az egyetemi szab§lyzatok 

betart§s§r·l, kezdem®nyezheti egyetemi szab§lyzatok elk®sz²t®s®t, gondoskodik az Egyetem 

szab§lyzatainak v®grehajt§s§r·l. 

 

(3) Amennyiben a jelen szab§lyzatban, vagy az Egyetem b§rmely szab§lyzat§ban valamely test¿let 

vagy szem®ly dºnt®se kapcs§n a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges, a vonatkoz· dºnt®s v®grehajt§s§ra 

csak akkor ker¿lhet sor, ha a kancell§r az egyet®rt®s®t ²r§sban megadta. 
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(4) Amennyiben az Egyetem valamely szervezeti egys®g®nek vezetŖje a munk§ltat·i jogok gyakorl§sa 

sor§n a kancell§r egyet®rt®s®hez kºtºtt int®zked®se kapcs§n elmulasztja az egyet®rt®s megk®r®s®t, a 

vonatkoz· munk§ltat·i int®zked®s semmis. A kancell§r egyet®rt®se megk®r®s®nek figyelmen k²v¿l 

hagy§s§val okozott k§r®rt az egyet®rt®s megk®r®s®t elmulaszt· vezetŖ a felelŖs. 

 

 

35. Ä 

A rektorra ®s a kancell§rra vonatkoz· kºzºs rendelkez®sek 

 

(1)
47

 A belsŖ szab§lyzatok, kºrlevelek tervezeteit tartalmaz· elŖterjeszt®sek egyeztet®se sor§n az 

elŖterjeszt®sekrŖl elŖzetesen v®lem®nyt nyilv§n²t: 

a) a rektor §ltal kezdem®nyezett egyeztet®s sor§n a kancell§r, 

b) a kancell§r §ltal kezdem®nyezett egyeztet®s sor§n a rektor, 

tov§bb§ minden esetben  

c) az Egyetem valamennyi rektorhelyettese, 

d) az Egyetem valamennyi kara, 

e) az Egyetemi Doktori Tan§cs elnºke, 

f) a gazdas§gi fŖigazgat·, 

g) a mŤszaki fŖigazgat·, 

h) az emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·, 

i) kancell§ri kabinet, 

j) a Hallgat·i, Doktorandusz ¥nkorm§nyzat elnºke, a kºzalkalmazottakat ®rintŖen az 

®rdekk®pviselet, valamint 

k) az Egyetem feladatkºr®ben ®rintett szervezeti egys®ge, illetve a rektor, vagy a kancell§r §ltal 

megjelºlt szerv, vagy szervezet. 

 

(2) A v®lem®nyez®sre legal§bb 5 munkanapot kell biztos²tani. 

 

(3) A rektori ®rtekezlet, valamint a kancell§r §ltal kezdem®nyezett egyeztet®s sor§n a kancell§r az (1)-

(2) bekezd®sben foglalt rendelkez®sek al·l ï s¿rgŖss®gre tekintettel ï kiv®telt tehet. E kºrben a rektori 

®rtekezlet, illetve a kancell§r §ltal kezdem®nyezett egyeztet®s sor§n a kancell§r meghat§rozhatja, hogy 

az elŖterjeszt®st v®lem®nyeznie kell az Egyetem feladatkºr®ben ®rintett szervezeti egys®g®nek, illetve 

m§s szem®lynek, szervnek, aki, illetve amelynek vezetŖje nem r®sztvevŖje a rektori ®rtekezletnek. 

 

 

                                                      
47 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä-a. Hat§lyos: 2016. §prilis 12-tŖl.  
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36. Ä 

A rektorhelyettesek megb²z§sa 
 

 
(1)

48
 A rektor munk§j§t az §ltal§nos rektorhelyettes, az oktat§si rektorhelyettes, a tudom§nyos 

rektorhelyettes ®s a klinikai rektorhelyettes seg²tik. A rektorhelyettesek munk§jukat a rektor utas²t§sait 

figyelembe v®ve ®s az egyetemi vezet®s tºbbi tagj§val egy¿ttmŤkºdve kºtelesek v®gezni. Jelen 

szab§lyban rºgz²tettek, valamint a rektor §ltal meghat§rozottak szerint a rektorhelyettesek l§tj§k el az 

Egyetem egyes szervezeti egys®geinek ir§ny²t§s§t. 

 

(2) A rektorhelyettesi megb²z§sra a rektor nyilv§nos p§ly§zatot ²r ki. 

 

(3) A p§ly§zatok elb²r§l§s§ra a  rektor egy elnºkbŖl ®s n®gy tagb·l §ll· bizotts§got hoz l®tre, melynek 

magasabb vezetŖi megb²z§sra ki²rt p§ly§zat eset®n a kºzalkalmazottak jog§ll§s§r·l sz·l· 1992. ®vi 

XXXIII. tºrv®ny (a tov§bbiakban: Kjt.) 20/A. Ä-a alapj§n nem lehet tagja a kinevez®si, megb²z§si 

jogkºr gyakorl·ja. Rektorhelyettesi megb²z§sra beny¼jtott p§ly§zatok rangsorol§s§r·l a bizotts§gi 

v®lem®nyek figyelembev®tel®vel a Szen§tus dºnt. Dºnt®s®t megk¿ldi a rektornak, aki dºnt a megb²z§s 

kiad§s§r·l. 

 

(4)
49

 A rektorhelyettes megb²z§sa ®s megb²z§s§nak visszavon§sa a rektor hat§skºr®be tartozik ®s a 

rektor gyakorolja felette a munk§ltat·i jogokat. A megb²z§s a rektor mand§tum§val ºsszhangban 

legfeljebb 3 ®vre sz·l. A megb²z§s egy alkalommal p§ly§zat alapj§n ï a Szen§tus v®lem®ny®nek 

kik®r®s®t kºvetŖen ï tov§bbi legfeljebb 3 ®vre meghosszabb²that·. A megb²z§s m§sodik alkalommal is 

meghosszabb²that·, ha azt a Szen§tus tagjai k®tharmad§nak igenlŖ szavazat§val t§mogatta. 

 

(5) A rektorhelyettesi megb²z§s megszŤnik, amikor a rektorhelyettes betºlti a 65. ®let®v®t. 

 

(6)
50

 A rektor t§voll®te, akad§lyoztat§sa, valamint a rektori tiszts®g §tmeneti beºltetlens®ge eset®n 

feladatait az §ltal§nos rektorhelyettes l§tja el. 

 

(7)
51

 A rektor az SzMR 32. Ä-§ban meghat§rozott hat§skºr®t, feladatait esetenk®nt vagy az ¿gyek 

meghat§rozott kºr®ben §ltal§nos helyettes®re vagy az int®zm®ny m§s, magasabb vezetŖ vagy vezetŖ 

beoszt§s¼ alkalmazottj§ra §truh§zhatja. Az §truh§zott hat§skºr gyakorl·ja a hat§skºrt nem adhatja 

tov§bb.  

                                                      
48 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl.  
49 M·dos²totta a  99/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
50 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl.  
51 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä (3) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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(8) Amennyiben a rektorhelyettes gyakorolja az Egyetem valamely szervezeti egys®ge feletti szakmai 

fel¿gyeletet, abban az esetben ezen jogkºr®nek gyakorl§sa sor§n 

a) a jogszab§lyok ®s az Egyetem szab§lyzatban foglalt rendelkez®seire figyelemmel meghat§rozza a 

szakmai feladat tartalm§t, szakmai ir§nyait, figyelemmel az Egyetem strat®giai dokumentumaiban 

meghat§rozott c®lokra, 

b) folyamatosan figyelemmel k²s®ri a szervezeti egys®g szakmai tev®kenys®g®t, fel¿gyeli a dºnt®sek 

v®grehajt§s§nak folyamat§t, 

c) a feladatell§t§s minŖs®g®nek ®s tartalm§nak szakmai szempont¼ ellenŖrz®s®t v®gzi. 

 

(9) A rektorhelyettes a kºtelezetts®gv§llal§ssal ºsszef¿ggŖ jogkºreinek gyakorl§sa sor§n az Egyetem 

szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sek figyelembev®tel®vel, a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult 

a kºtelezetts®gv§llal§ssal ºsszef¿ggŖ jogainak gyakorl§s§ra. 

 

(10) A rektorhelyettes a munk§ltat·i jogkºre gyakorl§sa sor§n ï figyelemmel a jelen szab§lyzatban, 

valamint az Egyetem szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sekre ï a munk§ltat·i jogok 

gyakorl§s§ra, vagy egyes, a munk§ltat·i jogkºr®be tartoz· int®zked®sek megt®tel®re a kancell§r 

egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

 

36/A.
52

 

A rektorhelyettesek feladatai 

 

(1) Az §ltal§nos rektorhelyettes feladatai: 

a) a rektor §ltal§nos helyettes²t®se,  

b) a rektor §ltal meghat§rozott feladatok ell§t§sa,  

c) a rektor akad§lyoztat§sa eset®n a Szen§tus elnºke feladatainak ell§t§sa,  

d) munk§ltat·i jogkºr gyakorl§sa az SzMSz 6. sz. mell®klet®ben meghat§rozottak szerint, 

e) az Egyetem k®pviselete a rektor §ltal §tadott hat§skºrben. 

 

(2) Az oktat§si rektorhelyettes feladatai: 

a) az Egyetem oktat§si feladatainak koordin§l§sa,  

b) szakmai fel¿gyeleti jogkºr gyakorl§sa az SZMSZ §ltal meghat§rozott esetekben, 

c) oktat§sszervez®si tev®kenys®ghez kapcsol·d· kºzponti szervezeti egys®gek ®s a Klinikai K²s®rleti 

Kutat· Int®zet szakmai fel¿gyelete,  

                                                      
52 Meg§llap²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl.  
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d) a Karok oktat§si feladatainak ºsszefog§sa, koordin§l§sa,  

e) a Fel¿lb²r§lati Bizotts§g elnºki feladatainak ell§t§sa,  

f) a rektor ®s az §ltal§nos rektorhelyettes akad§lyoztat§sa eset®n a Szen§tus elnºke feladatainak 

ell§t§sa, 

g) munk§ltat·i jogkºr gyakorl§sa az SzMSz 6. sz. mell®klet®ben meghat§rozottak szerint, 

h) a rektor helyettes²t®se ®s az Egyetem k®pviselete oktat§s-szakmai k®rd®sekben. 

 

(3) A tudom§nyos rektorhelyettes feladatai: 

a) az Egyetem tudom§nyos feladatainak koordin§l§sa, 

b) szakmai fel¿gyeleti jogkºr gyakorl§sa az SZMSZ §ltal meghat§rozott esetekben  

c) a Nanotudom§nyi H§l·zat ®s a Biobank H§l·zat ir§ny²t§sa ®s fel¿gyelete, valamint az Innov§ci·s 

Igazgat·s§g ®s a Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet szakmai fel¿gyelete, 

d) r®szv®tel az SZMSZ §ltal meghat§rozott bizotts§gok, tan§cs, vagy test¿let munk§j§ban, illetve ezek 

ir§ny²t§sa,  

e) a rektor, az §ltal§nos rektorhelyettes, illetve az oktat§si rektorhelyettes akad§lyoztat§sa eset®n a 

Szen§tus elnºke feladatainak ell§t§sa,, 

f) munk§ltat·i jogkºr gyakorl§sa az SzMSz 6. sz. mell®klet®bben meghat§rozottak szerint, 

g) a rektor helyettes²t®se ®s az Egyetem k®pviselete k¿lsŖ szakmai test¿letekben tudom§nyos-szakmai 

k®rd®sekben. 

 

(4) A klinikai rektorhelyettes feladatai: 

a) a Klinikai Kºzpont ir§ny²t§sa, a Klinikai Kºzponttal ºsszef¿ggŖ, a rektor §ltal meghat§rozott 

feladatok ell§t§sa,  

b) szakmai fel¿gyeleti jogkºr gyakorl§sa az SZMSZ-ben meghat§rozott esetekben,  

c) a Szak ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g szakmai fel¿gyelete,  

d) a rektor, az §ltal§nos rektorhelyettes, az oktat§si rektorhelyettes, valamint a tudom§nyos 

rektorhelyettes akad§lyoztat§sa eset®n a Szen§tus elnºk®nek feladatainak ell§t§sa, 

e) munk§ltat·i jogkºr gyakorl§sa az SzMSz 6. sz. mell®klet®bben meghat§rozottak szerint, 

f) a rektor helyettes²t®se ®s az Egyetem k®pviselete eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sokkal ºsszef¿ggŖ k¿lsŖ 

test¿letekben, bizotts§gokban, az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sokkal ºsszef¿ggŖ szakmai k®rd®sekben. 
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37. Ä 

A kancell§r-helyettesek 

 

(1) A kancell§r-helyettesi feladatokat a saj§t hat§skºr®re tekintettel, ®s saj§t hat§skºr®ben elj§rva 

ell§tja: 

a) az emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·, 

b) a gazdas§gi fŖigazgat·, 

c) a jogi ®s igazgat§si fŖigazgat·. 

 

(2)
53

 A kancell§r §ltal§nos helyettese a gazdas§gi fŖigazgat·, de a kancell§r t§voll®te eset®re egyedi 

rendelkez®st adhat ki a helyettes²t®s rendj®vel kapcsolatos jogkºrºk gyakorl§s§r·l. A rendelkez®st az 

Egyetem belsŖ honlapj§n kºzz® kell tenni. 

 

 

38. Ä 

A d®k§n 

 

(1) A Kar vezetŖje a d®k§n.  

 

(2)
54

 A d®k§ni megb²z§sra a rektor nyilv§nos p§ly§zatot ²r ki. A d®k§ni megb²z§s hat§rozott idŖre, 

legfeljebb h§rom ®vre adhat·, ®s egy alkalommal - p§ly§zat alapj§n - meghosszabb²that·. A d®k§n 

megb²z§sa ®s megb²z§s§nak visszavon§sa a rektor hat§skºr®be tartozik, ®s felette a munk§ltat·i 

jogokat a rektor gyakorolja. 

 

(3) A p§ly§zati hat§ridŖ lej§rta ut§n a p§ly§zatok elb²r§l§s§ra a  rektor egy elnºkbŖl ®s n®gy tagb·l §ll· 

bizotts§got hoz l®tre, melynek magasabb vezetŖi megb²z§sra ki²rt p§ly§zat eset®n a Kjt. 20/A. Ä-a 

alapj§n nem lehet tagja a kinevez®si, megb²z§si jogkºr gyakorl·ja. 

 

(4) A Kari Tan§cs meghallgatja a d®k§ni megb²z§sra p§ly§z·k bemutatkoz§s§t ®s programj§t, ezt 

kºvetŖen meghallgatja a rektor v®lem®ny®t, majd titkos szavaz§ssal v®lem®nyt nyilv§n²t a 

p§ly§zatokr·l. Egy jelºlt eset®ben a jelen levŖk abszol¼t tºbbs®g®nek, azaz a jelen l®vŖk tºbb mint a 

fel®nek igenlŖ szavazata sz¿ks®ges a p§ly§zat t§mogat§s§hoz. Tºbb jelºlt eset®n a Kari Tan§cs a 

p§ly§zatokr·l az igenlŖ szavazatok ar§ny§ban tºrt®nŖ rangsorol§ssal nyilv§n²t v®lem®nyt. 

SzavazategyenlŖs®g eset®n a p§ly§zatokat azonos rangsor-helyre kell sorolni. 

                                                      
53 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
54 M·dos²totta a 99/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä. Hat§lyos 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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(5) A d®k§ni megb²z§sra beny¼jtott p§ly§zatok rangsorol§s§r·l a Szen§tus - a Kari Tan§cs ¿l®s®t 

kºvetŖ elsŖ ¿l®s®n ï a Kari Tan§cs v®lem®ny®nek m®rlegel®s®vel dºnt. Egy jelºlt eset®ben a jelen 

l®vŖk abszol¼t tºbbs®g®nek, azaz a jelen l®vŖk tºbb mint a fel®nek igenlŖ szavazata sz¿ks®ges a 

p§ly§zat t§mogat§s§hoz. Tºbb jelºlt eset®n a p§ly§zatokat a Szen§tus az igenlŖ szavazatok ar§ny§ban 

rangsorolja. SzavazategyenlŖs®g eset®n a p§ly§zatokat azonos rangsor-helyre kell sorolni. 

 

(6) A rektor a Kari Tan§cs ®s a Szen§tus v®lem®ny®nek m®rlegel®s®vel - legk®sŖbb a Szen§tus ¿l®s®t 

kºvetŖ 30 napon bel¿l - dºnt a d®k§ni megb²z§s kiad§s§r·l. 

 

(7) A d®k§n tev®kenys®g®rŖl f®l®venk®nt besz§mol a Kari Tan§csnak a kari tan§csi dºnt®sek 

v®grehajt§s§r·l. 

 

(8) A Kari Tan§cs valamennyi tagja k®tharmad§nak igenlŖ szavazat§val kezdem®nyezheti a rektorn§l a 

d®k§n visszah²v§s§t. 

 

(9) A d®k§ni megb²z§s megszŤnik, amikor a d®k§n betºlti a 65. ®let®v®t.   

 

 

39. Ä 

A d®k§n feladat- ®s hat§skºre 

 

(1) A d®k§n ïfeladatainak ell§t§sa sor§n ï fel¿gyeleti, valamint §ltal§nos utas²t§si jogkºrrel 

rendelkezik. Ez a jogkºre nem terjed ki a Kari Tan§csra, a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat Kari 

V§lasztm§ny§ra, az ºntev®keny csoportokra, valamint a Karon mŤkºdŖ ®rdekk®pviseleti szervekre. 

 

(2) A d®k§n  

a) ell§tja a Kar k®pviselet®t, gondoskodik a jogszab§lyok ®s az egyetemi szab§lyzatok betart§s§r·l 

b) gazd§lkodik a Kar rendelkez®s®re §ll· ®ves kºlts®gvet®si keretekkel, 

c) elŖk®sz²ti a Kari Tan§cs ¿l®seit ®s v®grehajtja hat§rozatait, 

d) kezdem®nyezheti a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat Kari V§lasztm§nya ºsszeh²v§s§t, 

e) ideiglenes bizotts§got hozhat l®tre, 

f) 55
a Kari Tan§cs, a Szen§tus ®s az illet®kes szakmai f·rumok v®lem®ny®nek beszerz®se ut§n az 

oktat§si szervezeti egys®gek (int®zetek, klinik§k ®s tansz®kek, stb.) igazgat·it megb²zza; a d®k§n 

gyakorolja az egyetemi klinik§k ®s a betegell§t§sban r®szt vevŖ int®zetek igazgat·i tekintet®ben 

                                                      
55 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l.   
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valamennyi alapvetŖ munk§ltat·i jogot, azzal, hogy a vezetŖi megb²z§s, illetve annak visszavon§sa 

tekintet®ben a Klinikai Kºzpont elnºke egyet®rt®si jogot gyakorol, 

g) az illet®kes tansz®kvezetŖ (int®zetigazgat·) meghallgat§s§t kºvetŖen megb²zza azon t§rgyak 

elŖad·it, amelyeket nem a karhoz tartoz· tansz®kek oktatnak, 

h) 56
szervezi, ir§ny²tja ®s ellenŖrzi a Karon foly· gazd§lkod§si munk§t; elŖzetes v®lem®nyez®si ®s 

javaslatt®teli jogot gyakorol a Kar gazdas§gi igazgat·j§nak kinevez®s®vel kapcsolatban,,  

i) ºsszefogja ®s koordin§lja a Karon mŤkºdŖ oktat·- -, tudom§nyos-, ®s m§s szervezeti egys®gek 

munk§j§t, 

j) a rektor ®s a kancell§r §ltal §truh§zott jogkºrben ®s a munk§ltat·i jogkºr gyakorl§s§nak rendj®ben 

meghat§rozott kºrben munk§ltat·i jogkºrt gyakorol, 

k) feladatkºr®ben kiadm§nyoz§si ®s utalv§nyoz§si jogkºrt gyakorol, 

l) javaslatot tesz a kart ®rintŖ, felsŖbb egyetemi vagy m§s test¿let, illetŖleg szerv hat§skºr®be tartoz· 

¿gyekben, 

m) fel¿gyeli ®s ir§ny²tja a D®k§ni Hivatal munk§j§t, 

n) ell§tja mindazokat a feladatokat, amelyeket az egyetemi szab§lyzatok ®s a Kar mŤkºd®si rendje 

hat§skºr®be utalnak, 

o) kapcsolatot tart a t§rs-karok d®k§njaival,  

p) a d®k§nhelyettesek kºz¿l kijelºli §ltal§nos helyettes®t, 

q) kapcsolatot tart az Egyetemen mŤkºdŖ szakmai-®rdekv®delmi szervezetekkel, 

r) 57
 az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§gn§l kezdem®nyezheti egyetemi/fŖiskolai docensi, 

egyetemi/fŖiskolai tan§ri, tudom§nyos fŖmunkat§rsi, tudom§nyos tan§csad·i ®s kutat·professzori 

p§ly§zat ki²r§s§t,, 

s) a d®k§n kapcsolatot tart a Hallgat·i ¥nkorm§nyzatnak a karon mŤkºdŖ szervezet®vel, valamint a 

szakmai-®rdekk®pviseleti szervezetek kari k®pviselŖivel. 

t) 58
 

 

(3) A d®k§n a kºtelezetts®gv§llal§ssal ºsszef¿ggŖ jogkºreinek gyakorl§s§ra az Egyetem 

szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sek figyelembev®tel®vel, a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

(4) A d®k§n a munk§ltat·i jogkºre gyakorl§sa sor§n ï figyelemmel a jelen szab§lyzatban, valamint az 

Egyetem szab§lyzataiban foglalt rendelkez®sekre ï a munk§ltat·i jogok gyakorl§s§ra, vagy egyes, a 

munk§ltat·i jogkºr®be tartoz· int®zked®sek megt®tel®re a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

 

                                                      
56 M·dos²totta a 92/B/2015. (IX.24.) sz §m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
57 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä-a. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl.  
58 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (2). Hat§lytalan: 2015. szeptember 28-t·l. 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  

 
73. oldal  

 
  

40. Ä 

A d®k§nhelyettesek 

 

(1) A d®k§n munk§j§t d®k§nhelyettesek seg²tik, akiknek sz§m§t a d®k§n javaslat§ra a Kari Tan§cs 

hat§rozza meg. 

 

(2) A d®k§nhelyettesi megb²z§sra a d®k§n p§ly§zatot ²r ki. 

 

(3) A p§ly§zati hat§ridŖ lej§rta ut§n a Kari Tan§cs meghallgatja a d®k§nhelyettesi megb²z§sra a 

p§ly§z·k bemutatkoz§s§t ®s programj§t, majd a d®k§n v®lem®ny®nek megismer®s®t kºvetŖen titkos 

szavaz§ssal v®lem®nyt nyilv§n²t a p§ly§zatokr·l. Egy jelºlt eset®ben a jelen levŖk abszol¼t 

tºbbs®g®nek, azaz a jelen l®vŖ, szavazati jog¼ tagok tºbb mint a fel®nek igenlŖ szavazata sz¿ks®ges a 

p§ly§zat t§mogat§s§hoz. Tºbb jelºlt eset®n a Kari Tan§cs a p§ly§zatokr·l az igenlŖ szavazatok 

ar§ny§ban tºrt®nŖ rangsorol§ssal nyilv§n²t v®lem®nyt. SzavazategyenlŖs®g eset®n a p§ly§zatokat 

azonos rangsor-helyre kell sorolni. 

 

(4) A d®k§nhelyettesi megb²z§sra beny¼jtott p§ly§zatok rangsorol§s§r·l a Szen§tus ï a Kari Tan§cs 

¿l®s®t kºvetŖ elsŖ ¿l®s®n ï a Kari Tan§cs v®lem®ny®nek m®rlegel®s®vel dºnt. Egy jelºlt eset®ben a 

jelen levŖk abszol¼t tºbbs®g®nek, azaz a jelen l®vŖk tºbb mint a fel®nek igenlŖ szavazata sz¿ks®ges a 

p§ly§zat t§mogat§s§hoz. Tºbb jelºlt eset®n a p§ly§zatokat a Szen§tus az igenlŖ szavazatok ar§ny§ban 

rangsorolja. SzavazategyenlŖs®g eset®n a p§ly§zatokat azonos rangsor-helyre kell sorolni. 

 

(5) A d®k§n a Kari Tan§cs ®s a Szen§tus v®lem®ny®nek m®rlegel®s®vel ï legk®sŖbb a Szen§tus ¿l®s®t 

kºvetŖ 30 napon bel¿l ï dºnt a d®k§nhelyettesi megb²z§s kiad§s§r·l, ®s gyakorolja felette a 

munk§ltat·i jogokat.  

 

(6)
59

 A megb²z§s legfeljebb h§rom ®vre sz·l, mely ï a Kari Tan§cs v®lem®ny®nek kik®r®s®t kºvetŖen, 

p§ly§zat alapj§n ï legfeljebb h§rom ®vre tºbbszºr meghosszabb²that·. 

 

(7) A d®k§nhelyettesi megb²z§s megszŤnik, amikor a d®k§nhelyettes betºlti 65. ®let®v®t. 

 

(8) A d®k§nhelyettes a kºtelezetts®gv§llal§ssal ºsszef¿ggŖ jogkºreinek gyakorl§s§ra az Egyetem 

szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sek figyelembev®tel®vel, a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

                                                      
59 M·dos²totta a 120/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 24. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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(9) A d®k§nhelyettes a munk§ltat·i jogkºrei gyakorl§sa sor§n ï figyelemmel a jelen szab§lyzatban, 

valamint az Egyetem szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sekre ï a munk§ltat·i jogok 

gyakorl§s§ra, vagy egyes, a munk§ltat·i jogkºr®be tartoz· int®zked®sek megt®tel®re a kancell§r 

egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

 

41. Ä 

Az int®zetigazgat· 

 

(1) Az int®zetigazgat·, a klinikaigazgat· ®s a tansz®kvezetŖ (tov§bbiakban egy¿ttesen: 

int®zetigazgat·) kºteless®ge az int®zetekben, a klinik§kon ®s tansz®keken az oktat§s, kutat§s ®s 

klinikai gy·gy²t§s mŤvel®se, megszervez®se, t§mogat§sa ®s az int®zetvezetŖi jogkºr (kinevez®si, 

fegyelmi, stb.) gyakorl§sa. 

 

(2) Az int®zetigazgat· megb²z§sa nyilv§nos p§ly§zat ¼tj§n tºrt®nik.  

 

(3) Az igazgat·i megb²z§s hat§ridej®nek lej§rta elŖtt legal§bb egy ®vvel a d®k§n az ®rintett szakter¿let 

®s rokonszakm§k k®pviselŖj®bŖl §ll· h§romtag¼ ï elnºk ®s k®t tag ï elŖk®sz²tŖ bizotts§got hozhat 

l®tre, melynek feladata, hogy sz§mba vegye az az(oka)t a szakember(eke)t aki(ke)t a 

legalkalmasabb(ak)nak tart az igazgat·i megb²z§s elnyer®s®re. A bizotts§g javaslat§t elŖterjeszti a 

d®k§nnak, aki egyet®rt®se eset®n felk®rheti a javasolt szakembereket a p§ly§zat beny¼jt§s§ra. 

 

(4) A p§ly§zati hirdetm®nynek tartalmaznia kell: 

a) egyetemi v®gzetts®gre, 

b) szakvizsg§ra, 

c) szakmai gyakorlatra, 

d) tudom§nyos fokozatra, 

e) egyetemi oktat·i gyakorlatra, 

f) nyelvismeretre vonatkoz· kºvetelm®nyeket. 

 

(5) A p§ly§z·nak rendelkeznie kell: 

a) a p§ly§zott szak mŤvel®s®re alkalmas egyetemi v®gzetts®ggel, 

b) a megp§ly§zott szakter¿leten megfelelŖ szakmai gyakorlattal a szakvizsga megszerz®se ut§n 

(amennyiben az, az adott szakter¿leten megszerezhetŖ), 

c) doktori fokozattal (PhD), 

d) 10 ®ves egyetemi oktat·i gyakorlattal, 
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e) legal§bb egy vil§gnyelven elŖad·k®pes ismerettel. 

A p§ly§z· tev®kenys®g®nek ®rt®kel®se sor§n vizsg§lni kell, hogy az megfeleljen az §ltal§nos- ®s 

szakmai etikai norm§knak. 

 

(6)
60

 A p§ly§zatok elb²r§l§s§ra a ter¿let fel¿gyelet®®rt felelŖs magasabb vezetŖ vagy a d®k§n egy 

elnºkbŖl ®s n®gy tagb·l §ll· bizotts§got hoz l®tre. A b²r§l· bizotts§g munk§j§ban tan§cskoz§si joggal 

r®szt vesz a kari hallgat·i ºnkorm§nyzat, valamint az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g 

k®pviselŖje. Az int®zetigazgat·i p§ly§zat (4) bekezd®s szerinti ki²r§s§t a d®k§n §ltal k®sz²tett javaslat 

alapj§n a rektor hirdeti ki ï figyelemmel a Foglalkoztat§si kºvetelm®nyrendszerben meghat§rozott 

szab§lyokra - azzal, hogy az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sban, betegell§t§sban r®szt vevŖ szervezeti 

egys®gek vezetŖi p§ly§zat§nak ki²r§sa eset®ben a Klinikai Kºzpont elnºke a p§ly§zati ki²r§s szºvege 

tekintet®ben egyet®rt®si joggal rendelkezik. A rektor §ltal kihirdetett p§ly§zat tekintet®ben, a 

kºzz®t®telt megelŖzŖen, mind a d®k§n, mind a Klinikai Kºzpont elnºke egyet®rt®si jogot gyakorol. Az 

egyetemi klinik§k ®s a betegell§t§sban r®szt vevŖ int®zetek igazgat·i p§ly§zat§nak elb²r§l§s§t v®gzŖ 

b²r§l· bizotts§g eset®ben a bizotts§g egy tagj§t a Klinikai Kºzpont elnºke deleg§lja. 

 

(7)
61

 Az egyetemi klinik§k ®s a betegell§t§sban r®szt vevŖ int®zetek igazgat·ja eset®ben a vezetŖi 

megb²z§s ®s a megb²z§s visszavon§sa elŖtt a d®k§n elŖzetesen kik®ri a Klinikai Kºzpont vezetŖj®nek 

egyet®rt®s®t, kiv®ve a kiz§r·lag oktat§si-kutat§si tev®kenys®get ell§t· tansz®kek ®s int®zetek 

vezetŖinek megb²z§s§t ®s a megb²z§s visszavon§s§t. 

 

(8)
62

 Ha az igazgat·i megb²z§s ï a megb²z§s hat§ridej®nek lej§rta elŖtt ï megszŤnik, a Kar d®k§nja a 

Kar vagy az oktat§si szervezeti egys®g vezetŖ munkat§rs§nak, vagy az igazgat· §ltal§nos 

helyettes®nek hat§rozott idŖre, vagy felt®tel bekºvetkez®s®ig ï az §ll§s betºlt®s®ig ï a vezetŖi 

feladatok ell§t§s§ra megb²z§st ad, amelyrŖl a Kart a kºvetkezŖ kari tan§cs¿l®sen t§j®koztatja; egyetemi 

klinika ®s a betegell§t§sban r®szt vevŖ int®zet eset®ben a megb²z§shoz a d®k§n kik®ri a Klinikai 

Kºzpont elnºk®nek elŖzetes egyet®rt®s®t. 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      
60 Meg§llap²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
61 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
62 M·dos²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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42. Ä 

Az int®zetigazgat· hat§skºre ®s feladatai 

 

(1) Az int®zetigazgat· 

a) k®pviseli az oktat§si szervezeti egys®get az egyetemi, a kari test¿letek ®s az egyetemi, kari vezetŖk 

elŖtt, 

b) 63
megszervezi, ir§ny²tja ®s ellenŖrzi az oktat§si szervezeti egys®g oktat·-nevelŖ, tudom§nyos, 

betegell§t· ®s m§s, a k¿lsŖ szervek §ltal adott megb²z§son alapul· tev®kenys®g®t, azzal, hogy az 

oktatat§si-kutat§si tev®kenys®g tekintet®ben ï  mind a kiz§r·lag oktat§si-kutat§si tev®kenys®get 

ell§t· tansz®k ®s a betegell§t§sban r®szt nem vevŖ int®zet, mind pedig az oktat§si-kutat§si 

tev®kenys®get is ell§t· egyetemi klinika ®s a betegell§t§sban r®szt vevŖ int®zet eset®ben ï  a 

szakmai ®s a napi munkav®gz®shez kapcsol·d· utas²t§si, ellenŖrz®si ®s ir§ny²t§si jogot a d®k§n 

gyakorolja, 

c) felelŖs az int®zeti, klinikai, tansz®ki tudom§nyos di§kkºri munk§®rt ®s biztos²tja az ehhez 

sz¿ks®ges szakmai felt®teleket, 

d) kºzremŤkºdik a Kar, illetŖleg az Egyetem szakember-ut§np·tl§si terveinek megval·s²t§s§ban, 

szervezi az oktat·i ut§np·tl§st, valamint a tudom§nyos tov§bbk®pz®ssel ºsszef¿ggŖ feladatokat, 

e) a kari mŤkºd®si rendj®ben meghat§rozottak szerint rendelkezik az oktat§si szervezeti egys®g 

j·v§hagyott kºlts®gvet®si keret®rŖl, az int®zeti tan§cs v®lem®ny®nek kik®r®s®t kºvetŖen int®zkedik 

a p®nz¿gyi keretek felhaszn§l§s§r·l, elosztja az egys®g munk§j§hoz sz¿ks®ges eszkºzºket, 

anyagokat, meghat§rozza felhaszn§l§suk m·dj§t, felelŖs az oktat§si, szervezeti egys®g kezel®s®re 

b²zott egyetemi eszkºzºk v®delm®®rt, 

f) 64
gazd§lkodik a szervezeti egys®g r®sz®re meg§llap²tott ®ves kºlts®gvet®si kerettel, felelŖs a 

szervezeti egys®g gazd§lkod§s§®rt ®s gazd§lkod§si egyens¼ly§nak fenntart§s§®rt, az Egyetem 

Kºtelezetts®gv§llal§si Szab§lyzat§ban meghat§rozott elj§r§srend alapj§n kºtelezetts®gv§llal§si 

jogot gyakorol,ò, 

g) a jogszab§lyok, valamint az egyetemi szab§lyzatok rendelkez®sei szerint ir§ny²tja ®s ellenŖrzi a 

munka-, tŤz- ®s kºrnyezetv®delemmel ºsszef¿ggŖ feladatok ell§t§s§t, 

h) egy¿ttmŤkºdik az Egyetem m§s szervezeti egys®geivel, az ®rdekk®pviseleti szervezetek, valamint a 

hallgat·k k®pviselŖivel, 

i) v®grehajtja az Egyetem test¿letei, valamint az int®zeti tan§cs hat§rozatait, 

j) a munk§ltat·i jogkºr gyakorl§s§nak rendj®ben meghat§rozott keretek kºzºtt munk§ltat·i jogkºrt 

gyakorol, 

                                                      
63 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 9. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
64 M·dos²totta a 906B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (5). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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k) v®lem®nyt nyilv§n²t az oktat§si szervezeti egys®get ®rintŖ valamennyi k®rd®sben, javaslataival 

ilyen tartalm¼ dºnt®seket kezdem®nyezhet, 

l) felelŖs a PhD hallgat·k k®pz®si felt®teleinek biztos²t§s§®rt, 

m) 65
 megszervezi, ir§ny²tja ®s ellenŖrzi az egyetemi klinika, ®s a betegell§t§sban r®szt vevŖ int®zet 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat· ®s oktat§si-kutat§si tev®kenys®g®t, azzal, hogy a Klinikai Kºzpont 

keret®be tartoz· szervezeti egys®g eset®ben, az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat· tev®kenys®g tekintet®ben 

a szakmai ®s a napi munkav®gz®shez kapcsol·d· utas²t§si, ellenŖrz®si ®s ir§ny²t§si jogot a Klinikai 

Kºzpont elnºke gyakorolja. 

 

(2)
66

 Az int®zetigazgat· az int®zeti tan§cs meghallgat§sa ut§n dºnt a p§ly§zat ¼tj§n meghirdetett, 

klinikai orvosi, klinikai szakorvos, klinikai fŖorvosi, tan§rseg®di, adjunktusi, mesteroktat·i §ll§sok 

betºlt®s®rŖl ®s a kºzalkalmazotti jogviszony meghosszabb²t§s§r·l, tudom§nyos fŖmunkat§rsi §ll§sok 

tekintet®ben a d®k§nnak tºrt®nŖ elŖterjeszt®srŖl. 

 

(3) Az int®zetigazgat· az int®zeti tan§cs meghallgat§sa ut§n dºnt: 

a) a kari mŤkºd®si rendben meghat§rozott ®s hallgat·kat ®rintŖ k®rd®sekben, 

b) az oktat§si szervezeti egys®g oktat·-nevelŖ ®s tudom§nyos munk§j§val kapcsolatos ¿gyekben, 

amelyek nem tartoznak m§s szervek vagy test¿letek, tov§bb§ az Egyetem magasabb vezetŖ 

tiszts®gviselŖinek a hat§skºr®be. 

 

(4) Az int®zetigazgat· az int®zeti tan§cs v®lem®ny®t kik®rve javaslatot tesz egyetemi tan§ri ®s 

egyetemi docensi §ll§s ki²r§s§ra, illetŖleg a kinevez®sre, tov§bb§ minden olyan ¿gyben, amelyben a 

d®k§n, illetve a Kari Tan§cs §ll§sfoglal§s§t, javaslat§t k®ri. 

 

(5) Az int®zetigazgat· munk§j§t helyettese(i) seg²ti(k), akit/akiket - az int®zeti tan§cs v®lem®ny®t 

kik®rve - az int®zetigazgat· megb²z§si idej®hez igazod· hat§rozott idŖre az int®zetigazgat· b²z meg, ®s 

a megb²z§sokr·l t§j®koztatja a Kar d®k§nj§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges.  

 

(6) Az int®zetigazgat· ®s az int®zeti tan§cs alapvetŖ k®rd®sekben kialakult ellent®tes §ll§spontja eset®n 

a vitatott k®rd®sben a d®k§n dºnt. 

 

(7) Az int®zetigazgat· a kºtelezetts®gv§llal§ssal ºsszef¿ggŖ jogkºreinek gyakorl§s§ra az Egyetem 

szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sek figyelembev®tel®vel, a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult. 

                                                      
65 Meg§llap²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 9. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
66 Meg§llap²totta a 141/B/2015. (XII.17.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä-a. Hat§lyos: 2016. janu§r 23-t·l. 
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(8) Az int®zetigazgat· a munk§ltat·i jogkºrei gyakorl§sa sor§n ï figyelemmel a jelen szab§lyzatban, 

valamint az Egyetem szab§lyzataiban meghat§rozott rendelkez®sekre ï a munk§ltat·i jogok 

gyakorl§s§ra, vagy egyes, a munk§ltat·i jogkºr®be tartoz· int®zked®sek megt®tel®re a kancell§r 

egyet®rt®s®vel jogosult. 

 

 

Az Egyetem alapegys®gei 

 

 

43. Ä 

Az Egyetem Karai 

 

(1) A Kar egy vagy tºbb k®pz®si ter¿leten, tudom§nyter¿leten, k®pz®si szinteken, tºbb, a k®pz®si 

programban rºgz²tett szakmailag ºsszetartoz· k®pz®si, oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si tev®kenys®g 

feladatait ell§t· oktat§si szervezeti egys®g. Az Egyetemen mŤkºdŖ karok a hallgat·k oktat§s§nak, az 

int®zeti, klinikai ®s tansz®ki ®letnek, a karon foly· tudom§nyos munk§nak ºsszefog· igazgat§si, 

oktat§si, ®s tudom§nyos kutat§si szervezeti keretei. Az egyetem felsŖoktat§si szakmai 

tev®kenys®g®nek szervez®se a Karokon tºrt®nik.  

 

(2) Az Egyetem Karai oktat§si ®s kutat§si k®rd®sekben szakmai auton·mi§val rendelkeznek ®s ennek 

keretei kºzºtt a kºvetkezŖ jogokat gyakorolj§k: 

a) a belsŖ szervezet ®s mŤkºd®si rend kialak²t§s§nak a joga, a hat§lyos jogszab§lyi rendelkez®sek, 

valamint az Egyetem szab§lyzatainak keretei kºzºtt, 

b) kºzremŤkºd®s a vezetŖk, oktat·k, egy®b kºzalkalmazottak ®s hallgat·k kiv§laszt§s§ban, 

c) az oktat§s, a tov§bbk®pz®s ®s a tanul§s szabads§g§hoz val· jog gyakorl§s§nak biztos²t§sa, 

d) a tudom§nyos kutat§s, a tudom§nyos k®pz®s ®s tov§bbk®pz®s szabads§g§nak ®s a hat§lyos 

jogszab§lyokban meghat§rozott tudom§nyos fokozat(ok) ad§s§nak joga,  

e) a Kar rendelkez®s®re §ll· kºlts®gvet®si keretekkel ®s egy®b bev®telekkel val· gazd§lkod§s joga, 

f) a hazai ®s nemzetkºzi szakmai kapcsolatok ki®p²t®s®hez ®s §pol§s§nak szabads§g§hoz val· jog, 

g) az egyetemi kºz®letben val· r®szv®tel szabads§ga. 

 

(3) A Kar alapvetŖ feladatait saj§t keret®n bel¿l oktat§si szervezeti egys®gekben (tansz®k, int®zet, 

klinika, kutat·int®zet, kutat·csoport ®s m§s elnevez®sŤ oktat§si szervezeti egys®g) l§tja el. 

 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  

 
79. oldal  

 
  

(4) A Szen§tus ï a Kari Tan§cs v®lem®ny®nek beszerz®se ut§n ï oktat§si szervezeti egys®gg® (tansz®k, 

int®zet, klinika ®s m§s elnevez®sŤ oktat§si szervezeti egys®g) nyilv§n²thatja a kar szervezeti egys®g®t, 

amely 

a) az oktat§si curriculumban ºn§ll· ï valamely elk¿lºn¿lt szakter¿letet a maga teljess®g®ben 

k®pviselŖ ï tant§rgy oktat§s§®rt felelŖs, vagy arra a Magyar FelsŖoktat§si Akkredit§ci·s Bizotts§g 

krit®riumai alapj§n alkalmas, 

b) r®szt vesz az Egyetemi oktat§sban, valamint az eg®szs®g¿gyi szakir§ny¼ szakk®pz®sben ®s 

tov§bbk®pz®sben, 

c) jelentŖs tudom§nyos tev®kenys®get folytat, tudom§nyszak§t nemzetkºzileg elismert sz²nvonalon 

mŤveli, ®s ez m®rhetŖ adatokkal dokument§lhat·, 

d) rendelkezik az oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si feladatok ell§t§s§hoz sz¿ks®ges teljes munkaidŖben 

foglalkoztatott oktat·i §llom§nnyal, ezen bel¿l megfelelŖ sz§mban tudom§nyosan minŖs²tett, 

valamint habilit§lt oktat·val, 

e) vezetŖje egyetemi tan§r, vagy docens, 

f) t§rgyi felt®telrendszere (pl. ®p¿let, laborat·rium, kºnyvt§r, informatikai ell§totts§g, stb.) 

feladatainak volumen®hez m®rten biztos²tja az oktat§s ®s kutat§s megfelelŖ sz²nvonal§t, 

g) a hallgat·k sz§m§ra ï ak§r m§s oktat§si szervezeti egys®ggel, ak§r t§rsegyetem oktat§si szervezeti 

egys®g®vel egy¿ttmŤkºdve ï tankºnyvet, illetve jegyzetet k®sz²t, tov§bb§ kºzremŤkºdik a 

tananyagok korszerŤ technikai eszkºzºkkel val· el®r®s®nek t§mogat§s§ban, az e-learning tananyag-

fejleszt®sben, egy¿ttmŤkºdve az E-learning ®s Digit§lis Tartalomfejleszt®si Igazgat·s§ggal 

h) t®mavezet®si feladatokat l§t el tudom§nyos di§kkºri, szakdolgozatot k®sz²tŖ ®s PhD hallgat·k 

sz§m§ra. 

 

(5) A Szen§tus a Kari Tan§cs v®lem®ny®nek beszerz®se ut§n ï tansz®ki csoportt§ nyilv§n²thatja a kar 

oktat§si szervezeti egys®g®t, amely a (2) bekezd®sben meghat§rozott felt®telnek csak r®szben felel 

meg, de  

a) oktat§si r®szfeladatot l§t el egyetemi oktat§si szervezeti egys®g ir§ny²t§s§val, 

b) jelentŖs tudom§nyos aktivit§ssal rendelkezik, 

c) vezetŖje egyetemi tan§r, vagy docens, vagy kutat· professzor, vagy tudom§nyos tan§csad· vagy 

tudom§nyos fŖmunkat§rs. 

 

(6)
67

 Az oktat§si ®s kutat§si szervezeti egys®g a Ăklinikaò elnevez®st akkor haszn§lhatja, ha megelŖzŖ, 

gy·gy²t· ®s rehabilit§ci·s tev®kenys®g®t a klinikai kºzpont szervezet®ben folytatja. A kar a Klinikai 

Kºzpont keret®ben eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§st ny¼jt· szervezeti egys®gek eset®ben oktat§s- ®s 

kutat§sszervez®si szakmai fel¿gyeletet gyakorol, valamint kºzremŤkºdik az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s 

                                                      
67 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼  szen§tusi hat§rozat 10. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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szervez®s®vel ºsszef¿ggŖ feladatok ell§t§s§ban a jelen szab§lyzatban meghat§rozott keretek kºzºtt. A 

Kar egy¿ttmŤkºdik a Klinikai Kºzpont elnºk®vel a klinika eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sa kºr®ben 

biztos²tott feladatainak ell§t§s§val ºsszef¿gg®sben. 

 

(7) Az olyan tansz®k, vagy tansz®ki csoport mŤkºd®s®nek felt®teleit, amely m§s int®zm®nyben 

mŤkºdik, az Egyetem az int®zm®nnyel kºtºtt meg§llapod§ssal biztos²tja. 

 

(8) Amennyiben a (4) bekezd®s szerinti felt®telnek az Egyetem egy kar§n bel¿l tºbb oktat§si 

szervezeti egys®g is megfelel, a p§rhuzamosan mŤkºdŖ oktat§si szervezeti egys®gek ºsszevon§s§r·l a 

Kari Tan§cs v®lem®ny®nek beszerz®se ut§n a Szen§tus dºnt. 

 

(9) A (4)-(8) bekezd®s rendelkez®sei nem vonatkoznak az Egyetemen mŤkºdŖ ®s oktat§si feladatokat 

is ell§t· egy®b szervezeti egys®gekre, amelyek kºzpont, lektor§tus, vagy m§s elnevez®ssel mŤkºdnek. 

 

(10) A Kar eg®sz®t ®rintŖ vagy arra jelentŖs befoly§ssal b²r· dºnt®sek elŖtt az ®rintett Kar d®k§nj§t, 

vagy test¿let®t meg kell hallgatni. 

 

(11) A Kart megilleti a rendelkez®sre §ll· kºlts®gvet®si keretekkel ®s egy®b bev®telekkel val· 

gazd§lkod§s joga a gazd§lkod§sra vonatkoz· jogszab§lyok ®s az Egyetemi szab§lyzatok 

rendelkez®seinek betart§s§val.  Annak ®rdek®ben, hogy a Kar felsŖoktat§si, tudom§nyos kutat§si, 

igazgat§si szervezeti egys®gk®nt a felsŖfok¼ k®pz®s felt®teleit biztos²thassa ®s szervezhesse, a Kar 

d®k§nja gazd§lkodik a Kar rendelkez®s®re §ll· oktat§si ®s kutat§si kºlts®gvet®si keretekkel ®s egy®b 

bev®telekkel. A Kar kºteles gazdas§gi egyens¼ly§nak fenntart§s§ra. 

 

(12) A Kar gazd§lkod§s§nak felt®teleirŖl az Egyetem gazd§lkod§si szab§lyzata, valamint a 

kºtelezetts®gv§llal§sok rendj®rŖl sz·l· szab§lyzata rendelkezik.  

 

(13) A Kar gazd§lkod§s§val ºsszef¿ggŖ dºnt®seinek meghozatala sor§n ï mind a Kari Tan§cs, mind a 

d®k§n, mind a bizotts§gok, illetve oktat§si szervezeti egys®gek vagy azok vezetŖinek dºnt®si 

jogosults§ga eset®n ï a kancell§r ter¿let®t, hat§skºr®t ®rintŖ dºnt®sek eset®n az Egyetem 

szab§lyzataiban foglalt rendelkez®sek figyelembev®tel®vel a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A 

kancell§r egyet®rt®s®t a dºnt®sre jogosult szerv(ezet) elnºke, vezetŖje, vagy a dºnt®si jogkºrrel ®rintett 

szem®ly kezdem®nyezi. A kancell§r egyet®rt®se hi§ny§ban meghozott dºnt®s nem hajthat· v®gre, az 

egyet®rt®s megk®r®s®nek elmulaszt§s§b·l fakad· k§r®rt a dºnt®sre jogosult szerv(ezet) vagy szem®ly 

felelŖs. 
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(14) Az Egyetemen az oktat§si ®s kutat§si feladatokat az oktat§si ®s kutat§si szervezeti egys®gek (a 

tov§bbiakban: oktat§szi szervezeti egys®g) l§tj§k el. Az oktat§si szervezeti egys®gek vezet®s®t az 

oktat§si szervezeti egys®g tan§cs§val egy¿ttmŤkºdve, annak vezetŖje (tansz®kvezetŖ, igazgat·) l§tja 

el.  

 

(15) Az oktat§si szervezeti egys®g feladatai: 

a) Az oktat§si szervezeti egys®gek a Kar akkredit§ci·s anyag§ban meghat§rozott szakmai c®lokra 

szervezŖdtek, oktat§si tev®kenys®g¿ket a Kari Tan§cs §ltal elfogadott tanterv alapj§n v®gzik. 

Feladatuk a k®pz®shez sz¿ks®ges tankºnyvek, jegyzetek elŖk®sz²t®se, r®szv®tel a szakk®pz®sben ®s 

a tov§bbk®pz®sben. 

b) A megfelelŖ szakter¿leten magas szintŤ kutat§s folytat§sa. 

c) 68
Az eg®szs®g¿gyi tev®kenys®get is ell§t· oktat§si szervezeti egys®gek az eg®szs®g¿gyi ell§t§s 

orsz§gos rendszer®ben a progressz²v ell§t§s felsŖ szintj®nek megfelelŖen gy·gy²t·-megelŖzŖ 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§st ny¼jtanak a Klinikai Kºzpont szervezeti keretei kºzºtt, a Klinikai 

Kºzpont elnºk®nek szakmai ir§ny²t§sa alatt. 

 

(16) Amennyiben az oktat§si szervezeti egys®g vezetŖje ®s a gy·gy²t·-megelŖzŖ eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§s®rt felelŖs vezetŖ nem azonos szem®ly, az oktat§si szervezeti egys®g oktat§si ®s kutat§si 

tev®kenys®g®t az oktat§si szervezeti egys®g vezetŖje, a gy·gy²t·-megelŖzŖ (gy·gyszerell§t·) 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s®t pedig az orvos-fŖigazgat·
69

 ir§ny²tja ®s vezeti. Az oktat§si szervezeti 

egys®g vezetŖje ®s az orvos(gy·gyszer®sz)-igazgat· feladat§t munkakºri le²r§suk hat§rozza meg, 

egym§ssal al§-fºl®rendelts®gi kapcsolatban nem §llnak. 

 

(17) Az oktat§si szervezeti egys®g szervezeti fel®p²t®s®t ®s mŤkºd®si rendj®t az oktat§si szervezeti 

egys®g vezetŖje, ®s az orvos(gy·gyszer®sz)-igazgat· az Int®zeti Tan§cs egyet®rt®s®vel alak²tja ki. 

 

(18) Az oktat§si szervezeti egys®g vezetŖje egyetemi tan§r, vagy egyetemi docens. Az oktat·, kutat· 

®s betegell§t· szervezeti egys®gek vezetŖinek megb²z§sa §ltal§ban 5 ®vre sz·l, ®s tºbbszºr 

meghosszabb²that·. A szervezeti egys®g vezet®s®re sz·l· megb²z§s abban az esetben lehet kevesebb 5 

®vn®l, ha a kinevez®s ®s a 65. ®let®v betºlt®se kºzºtti idŖtartam az 5 ®vet nem ®ri el. 

 

 

 

 

                                                      
68 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 10. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
69 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (4). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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44. Ä 

A Kari Tan§cs 

 

(1) A Kar vezetŖ test¿lete a Kari Tan§cs, amely a Karhoz tartoz· int®zetek-, klinik§k-, tansz®kek  

vezetŖinek, hallgat·inak, valamint a Kari Tan§cs m§s tagjainak kºzºs ºnkorm§nyzati test¿lete. A Kari 

Tan§cs tagjainak megb²zat§sa h§rom ®vre sz·l. 

 

(2) A Kari Tan§cs a Szen§tus dºnt®s®nek figyelembe v®tel®vel hat§rozza meg a Kar k®pz®si ®s 

kutat§si feladatait. 

 

(3) A Kari Tan§cs meghat§rozza mŤkºd®s®nek rendj®t. 

(4) A Kari Tan§cs a Kar dºnt®si, javaslatt®teli, v®lem®nyezŖ ®s ellenŖrz®si joggal felruh§zott vezetŖ 

test¿lete. 

 

(5) A Kari Tan§cs elnºke a d®k§n, akad§lyoztat§sa eset®n az §ltala kijelºlt d®k§nhelyettes. 

 

(6) A Kari Tan§cs elnºke ï a d®k§n-v§laszt§s, illetve a d®k§n ellen ind²tott bizalmatlans§gi elj§r§s 

eset®n ï a Kari Tan§cs korelnºke.  

 

(7) A test¿let fel®p²t®s®t ®s l®tsz§m§t, valamint a tagok megv§laszt§s§nak rendj®t, tov§bb§ az ¿l®sek 

ºsszeh²v§s§nak, a napirend meg§llap²t§s§nak, az elŖterjeszt®sek k®sz²t®s®nek, az ¿l®s vezet®s®nek, a 

napirend ®s a hat§rozatk®pess®g meg§llap²t§s§nak, a felsz·lal§sok rendj®nek, a szavaz§s ®s a 

hat§rozathozatal rendj®nek, valamint az ¿l®sekrŖl vezetett jegyzŖkºnyv k®sz²t®s®nek ®s 

hiteles²t®s®nek, tov§bb§ a hat§rozatok kºzz®t®tel®nek a rendj®t az Nftv. ®s a szervezeti ®s mŤkºd®si 

szab§lyzatban foglaltakra figyelemmel a Kar mŤkºd®si rendje §llap²tja meg. 

 

(8) A Kar mŤkºd®si rendj®t ®s a Kar §ltal hozott hat§rozatokat ï a szem®lyi k®rd®sekben hozott 

hat§rozatok kiv®tel®vel - az Egyetem honlapj§n kºzz® kell tenni. 

 

(8a) 
70
A Kari Tan§cs mŤkºd®si rendje ï figyelemmel az Nftv. 12.Ä (7) bekezd®s k) pontj§ban 

meghat§rozott felt®telekre, valamint a Szen§tus §ltal elfogadott elektronikus szavaz§sra vonatkoz· 

garanci§lis rendelkez®sekre ï tartalmazhat az elektronikus szavaz§s lebonyol²t§s§ra vonatkoz· 

szab§lyokat.  

 

 

                                                      
70 M·dos²totta a 92/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl.  
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45. Ä 

A Kari Tan§cs ºsszet®tele 

 

(1) Tiszts®g¿k alapj§n a Kari Tan§cs szavazati joggal rendelkezŖ tagjai: 

a) a d®k§n,  

b) d®k§nhelyettesek,  

c) azoknak a szervezeti egys®geknek a vezetŖi, amelyek az al§bbi felt®teleknek egy¿ttesen 

megfelelnek, amennyiben a jelen Szab§lyzat ettŖl elt®rŖ rendelkez®st nem tartalmaz: 

ca) oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si tev®kenys®g¿ket teljes eg®sz®ben a Kar szervezet®ben 

folytatj§k, amennyiben pedig az eg®szs®g¿gyi ell§t§s orsz§gos rendszer®ben, a progressz²v 

ell§t§s felsŖ szintj®n v®gzett eg®szs®g¿gyi tev®kenys®get is ell§tnak, ezt az Egyetem Klinikai 

Kºzpontj§nak szervezeti keretei kºzºtt v®gzik, 

cb) szervezetileg ®s p®nz¿gyileg egyar§nt teljes eg®sz®ben a Karhoz tartoznak, 

cc) tan®venk®nt legal§bb egy f®l®ven kereszt¿l r®szt vesznek a Kar alapk®pz®s®ben vagy 

mesterk®pz®s®ben kreditpont ®rt®kkel rendelkezŖ, a Kar §ltal kiadott diplom§hoz sz¿ks®ges, 

kºtelezŖ t§rgy oktat§s§ban. A Kari Tan§csban egy tant§rgyat, illetve kºzºs z§r·vizsg§val 

lez§rt tant§rgycsoportot ï f¿ggetlen¿l att·l, hogy a tant§rgy h§ny f®l®ven kereszt¿l ker¿l 

oktat§sra ï legfeljebb k®t int®zet vagy klinika k®pviselhet. Amennyiben egy tant§rgyat, 

illetŖleg tant§rgycsoportot kettŖn®l tºbb oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si szervezeti egys®g 

oktat, a kari k®pviselet meghat§roz§sa az ®rintett szervezeti egys®gek meg§llapod§sa alapj§n 

tan®venk®nti rot§ci·val tºrt®nik. Az ®rintett szervezeti egys®gek meg§llapod§sa hi§ny§ban az 

egy tant§rgyat oktat· k®t int®zetet vagy klinik§t, amelynek vezetŖi a Kari Tan§cs szavazati 

joggal rendelkezŖ tagjai, tov§bb§ a rot§ci· m·dj§t a Kari Tan§cs jelºli ki; rot§ci· eset®n a 44. 

Ä (1) bekezd®s®nek azon rendelkez®s®tŖl, hogy a Kari Tan§cs tagjainak megb²zat§sa h§rom 

®vre sz·l, el lehet t®rni; 

d) az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Karon a karhoz tartoz· valamennyi oktat§si szervezeti egys®g 

vezetŖje (int®zetek, klinik§k, tansz®kek), 

e) az f) pontban meghat§rozott kiv®tellel, tov§bb§ az Eg®szs®g¿gyi Kºzszolg§lati Kar kiv®tel®vel a 

Kar alapk®pz®s®hez tartoz· kºtelezŖ t§rgy oktat§s§ban tan®venk®nt legal§bb hat kredittel r®szt 

vevŖ, szervezetileg nem az adott Karhoz tartoz· oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si szervezeti 

egys®gek eset®n a t§rgy oktat§s§val megb²zott vezetŖ oktat·, 

f) a Fogorvostudom§nyi Kar Kari Tan§csa eset®ben a Kar alapk®pz®s®hez tartoz· kºtelezŖ t§rgy 

oktat§s§ban r®szt vevŖ, szervezetileg nem a Karhoz tartoz· oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si 

szervezeti egys®gek eset®n a t§rgy oktat§s§val megb²zott vezetŖ oktat·, 

g) a Fogorvostudom§nyi Kar, valamint a Gy·gyszer®sztudom§nyi Kar Kari Tan§csa eset®ben a jelen 

szakasz (3) bekezd®s®ben foglaltakt·l elt®rŖen az Egyetemi Doktori Tan§cs elnºke, 
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h) a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat Kari V§lasztm§ny§nak elnºke, elnºkhelyettese ®s a Hallgat·i 

¥nkorm§nyzat Kari V§lasztm§nya §ltal deleg§lt hallgat·k, akiknek ºsszl®tsz§ma nem haladhatja 

meg a Kari Tan§cs ºsszl®tsz§m§nak 10 %-§t, 

i) 71
az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Karon a kari tan§csban szavazati joggal vesz r®szt a n®met nyelvŤ 

k®pz®sben r®sztvevŖ hallgat·k kºz¿l, a DSVS §ltal tagjai kºz¿l (Deutschsprachige 

Studentenvertretung Semmelweis) deleg§lt 1 fŖ, valamint az angol nyelvŤ k®pz®sben r®sztvevŖ 

hallgat·k kºz¿l az ISAS (International Student Association of Semmelweis) §ltal tagjai kºz¿l 

deleg§lt 1 fŖ, amennyiben az idegen nyelvŤ k®pz®sben r®sztvevŖ hallgat·k l®tsz§ma el®ri, vagy 

meghaladja az ºsszes kari hallgat·i l®tsz§m 10 %-§t, 

j) 72
a Fogorvostudom§nyi Karon , amennyiben az idegen nyelvŤ k®pz®sben r®sztvevŖ hallgat·k 

l®tsz§ma el®ri, vagy meghaladja az ºsszes kari hallgat·i l®tsz§m 10 %-§t, 1 fŖ az ISAS §ltal 

deleg§lt  angol nyelven tanul· hallgat·, illetve 1 fŖ a DSVS §ltal deleg§lt, n®met nyelven tanul· 

hallgat·, akik kºz¿l az egyik szavazati joggal, a m§sik tan§cskoz§si  joggal vesz r®szt a Kari 

Tan§cs ¿l®s®n azzal, hogy a k®pviselŖk kºzºtti jog§ll§s ®vente v§ltozik, 

k) a tov§bbi karok kari tan§cs§ban szavazati joggal vesz r®szt legal§bb 1 fŖ idegen nyelven tanul· 

k¿lfºldi hallgat·, amennyiben az idegen nyelven tanul· k¿lfºldi hallgat·k l®tsz§ma el®ri, vagy 

meghaladja az ºsszes kari hallgat·i l®tsz§m 25 %-§t. 

 

(2) Az (1) bekezd®s a)-f) pontj§ban meghat§rozott §ltal§nos szab§lyokhoz k®pest a Kari Tan§cs 

szavazati joggal rendelkezŖ tagja  

a) az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Kar Tan§cs§ban az orvosk®pz®sben r®szt vevŖ Arc-Ćllcsont-

Sz§jseb®szeti ®s Fog§szati Klinika Igazgat·ja, 

b) az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Karon Tan§cs§ban az Asklepios Campus Hamburg sz®khelyen k²v¿li 

k®pz®s egy k®pviselŖje, 

c) az Eg®szs®gtudom§nyi Karon az egy®b (nem oktat· ®s nem kutat·) szervezeti egys®gek vezetŖi,  

d) az Eg®szs®g¿gyi Kºzszolg§lati Karon a karhoz tartoz· szervezeti egys®gek vezetŖin k²v¿l a Kari 

Tan§cs szavazati joggal rendelkezŖ tagjai lehetnek a szervezeti egys®gek fŖ§ll§s¼ oktat·, kutat· 

munkat§rsai kºz¿l a szervezeti egys®gek int®zeti tan§csai §ltal deleg§lt tagok, 

e) a Fogorvostudom§nyi Karon az (1) bekezd®s f) pontja szerint kari tan§csi tags§gra jogosultak kºz¿l 

az §ltaluk deleg§lt legfeljebb ºt fŖ, amennyiben a jogosultak sz§ma az §ltal§nos szab§ly alapj§n 

meghaladn§ az ºt fŖt. 

f) a Gy·gyszer®sztudom§nyi Kar Tan§cs§ban az Ćltal§nos ®s szervetlen k®mia, az Analitikai k®mia, a 

Biofizika, a Biol·gia, az £lettan, a Gy·gyszer®szi gondoz§s, a Gy·gyszer®szi nºv®nytan, a 

Kolloidika, a Matematika t§rgy elŖad·ja. 

                                                      
71 M·dos²totta: 87/2015. (VI.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. j¼lius 17-tŖl. 
72 M·dos²totta: 87/2015. (VI.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. j¼lius 17-tŖl. 
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(3) Ćlland· megh²vottak ï tan§cskoz§si joggal ï szavazati jog n®lk¿l: 

a) azoknak az oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si szervezeti egys®gek vezetŖi, akik az (1) bekezd®s 

®rtelm®ben nem tagjai a Kari Tan§csnak, 

b) az Egyetem rektora, 

c) a kancell§r, 

d) 
73
a Klinikai Kºzpont elnºke, vagy az §ltala deleg§lt 1 fŖ az ĆOK, a FOK ®s a GYTK 

eset®ben, amennyiben nem tagja a Kari Tan§csnak  

e) a gazdas§gi fŖigazgat·, 

f) a mŤszaki fŖigazgat·, 

g) az emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·, 

h) az ellenŖrz®si igazgat·, 

i) a Doktori Tan§cs Elnºke, vagy az, akit a Doktori Tan§cs tagjai kºz¿l helyettes²t®s®vel megb²z, 

j) a reprezentat²v szakszervezetek deleg§ltja, a Kºzalkalmazotti Tan§cs deleg§ltja, 

k) a D®k§ni Hivatal vezetŖje, 

l) a Kar d®k§nja §ltal megh²vott m§s szem®ly. 

 

(4) A Kar d®k§nja a Kari Tan§cs ¿l®s®re ï a napirend t§rgy§ra tekintettel ï a test¿let tagjain k²v¿l m§s 

szem®lyeket is megh²vhat. 

 

(5) A Kari Tan§cs mindaddig hivatalban marad, am²g az ¼jonnan v§lasztott test¿let meg nem alakul. 

 

(6) A Kari Tan§cs tagja nem lehet olyan hallgat·, akinek hallgat·i jogviszonya sz¿netel. 

 

(7) Amennyiben a Kari Tan§cs a kancell§r hat§skºr®t ®rintŖ k®rd®sben hoz dºnt®st, annak 

®rv®nyess®g®hez a kancell§r elŖzetes egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

 

46. Ä 

A Kari Tan§cs feladatai 

 

(1) A Kari Tan§cs dºnt: 

a) mŤkºd®s®nek rendj®rŖl, 

b) a d®k§nhelyettesek sz§m§r·l, 

                                                      
73 Meg§llap²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 11. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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c) kari §lland· bizotts§gok vezetŖinek ®s tagjainak szem®ly®re vonatkoz· javaslatr·l a Szen§tus 

r®sz®re, mŤkºd®s®rŖl, 

d) a tant§rgyi programok j·v§hagy§s§r·l, tov§bb§ a kºtelezŖen, valamint szabadon v§lasztott 

tant§rgyak kºr®rŖl ®s az oktat§s szerkezet®rŖl, 

e) a kari oktat·-nevelŖmunka elvi k®rd®seirŖl, 

f) a z§r·vizsga-bizotts§g elnºkeinek megv§laszt§s§r·l, 

g) a Kar k®pviselet®be a Szen§tus tagj§nak megv§laszt§s§r·l, 

h) a Kar nemzetkºzi oktat§si ®s tudom§nyos kapcsolatair·l, 

i) az Egyetem hallgat·i r®sz®re alap²tott kari kit¿ntet®sek, kari d²jak oda²t®l®s®rŖl, 

j) azokban a k®rd®sekben, melyeket az Egyetem szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzata hat§skºr®be utal. 

 

(2) A Kari Tan§cs v®lem®nyt nyilv§n²t: 

a) a Kar hallgat·it ®rintŖ, a jogszab§lyokban ®s az egyetemi szab§lyzatokban meghat§rozott 

tanulm§nyi ¿gyekben, 

b) a Kar munk§j§r·l, a Szen§tusnak k¿ldendŖ besz§mol·kr·l ®s jelent®sekrŖl,  

c) a d®k§ni p§ly§zatokr·l, 

d) az igazgat·i, tansz®kvezetŖi megb²z§sokr·l,  

e) a Szen§tus §ltal visszautalt ¿gyek ¼jrat§rgyal§s§r·l, 

f) oktat§si szervezeti egys®gek l®tes²t®s®rŖl, ºsszevon§s§r·l, megszŤn®s®rŖl, 

g) tudom§nyos programok meghat§roz§s§r·l, a kutat§si eredm®nyek ®rt®kel®s®rŖl, 

h) az egyetemi tan§rok/docensek kinevez®s®rŖl, 

i) mindazokban az ¿gyekben, amelyeket a d®k§n a Tan§cs el® terjeszt, valamint azokban, amelyekkel 

kapcsolatban az egyetemi Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat elrendeli a Kari Tan§cs 

v®lem®ny®nek kik®r®s®t, 

j) 74
egyetemi kint¿ntet®sek, d²jak adom§ny§zos§r·l.  

 

(3) A Kari Tan§cs javaslatt®teli joga: 

a) a Kari Tan§cs a Kar ®s az Egyetem ®let®t ®rintŖ b§rmely k®rd®sben javaslattal, kezdem®nyez®ssel 

fordulhat a Szen§tushoz, a rektorhoz, a kancell§rhoz, 

b) javaslatot tesz a Szen§tus dºnt®s®hez a(z) 

ba)
75

 egyetemi tan§rok kinevez®s®nek ®s felment®s®nek elŖterjeszt®s®re, 

bb) egyetemi mag§ntan§ri ®s c²mzetes egyetemi tan§ri ®s c²mzetes egyetemi docensi c²m 

adom§nyoz§s§ra, 

bc)
76

  

                                                      
74 Meg§llap²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl.  
75 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl. 
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bd)
77

 Szen§tus §ltal az Egyetem hallgat·i r®sz®re alap²tott kit¿ntet®sek, d²jak oda²t®l®s®re, 

be) alapk®pz®si, illetve mesterk®pz®si, szakir§ny¼ tov§bbk®pz®si, felsŖfok¼ szakk®pz®si szakok 

alap²t§s§ra, ind²t§s§ra, 

bf) Kar k®pz®si programj§ra. 

 

(4)
78

 A Kari Tan§cs a Kart ®rintŖ k®rd®sben a Szen§tust·l, a rektort·l ®s a kancell§rt·l t§j®koztat§st 

k®rhet. Az Ćltal§nos Orvostudom§nyi Kar, a Fogorvostudom§nyi Kar ®s a Gy·gyszer®sztudom§nyi 

Kari Tan§csa a Kart ®rintŖ k®rd®sben a Klinikai Kºzpont elnºk®tŖl t§j®koztat§st k®rhet. 

 

(5) A Kari Tan§cs hat§rozata alapj§n a Kari Tan§cs §ltal szavaz§s ¼tj§n meghat§rozott szem®ly a 

rektorhoz, vagy a kancell§rhoz fordul abban az esetben, ha a d®k§n dºnt®se jogszab§lys®rtŖ, vagy az 

Egyetem szab§lyzat§ba ¿tkºzik. A Kari Tan§cs elŖterjeszt®s®nek a d®k§n dºnt®s®nek v®grehajt§s§ra 

halaszt· hat§lya van. 

 

(6) A Kari Tan§cs mŤkºd®si rendj®nek r®sz®t k®pezi a Szen§tus tagj§nak a Kar k®pviselet®ben tºrt®nŖ 

megv§laszt§s§ra vonatkoz· v§laszt§si szab§lyzat, amelynek tartalmi elemei: 

a) a v§laszt§sra jogosultak kºr®nek meghat§roz§sa, 

b) a v§laszt·i jog ®s a v§laszthat·s§g felt®telei ®s szab§lyai, 

c) a v§laszt§si elj§r§s r®szletes szab§lyai, k¿lºnºs tekintettel a jelºl®sre, a szavaz§s lebonyol²t§s§ra, 

idŖpontj§ra, a v§laszt§sra jogosultak t§j®koztat§s§ra vonatkoz· rendelkez®sek, 

d) a v§laszt§s eredm®ny®nek hiteles meg§llap²t§s§ra ®s a v§laszt§s lebonyol²t§s§val ºsszef¿ggŖ 

fel¿gyeletre vonatkoz· rendelkez®sek, a vit§s k®rd®sek rendez®s®re vonatkoz· elj§r§srend, 

e) a v§laszt§s eredm®ny®nek a rektor r®sz®re tºrt®nŖ bejelent®s®re vonatkoz· szab§lyok. 

 

 

47. Ä 

A Kari Tan§cs mŤkºd®si rendje 

 

(1) A Kari Tan§cs ¿l®seit ï a tan®v sor§n legal§bb k®thavonta ï a d®k§n h²vja ºssze ®s vezeti. A rendes 

¿l®s napirendj®re a d®k§n tesz javaslatot. 

 

(2)
79

 A Kari Tan§cs napirendj®re ker¿lŖ elŖterjeszt®sek ²r§sos anyag§t az ¿l®s elŖtt legal§bb 5 nappal a 

Kari Tan§cs tagjainak ²r§sban vagy elektronikus ¼ton meg kell k¿ldeni. 

                                                                                                                                                                      
76 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (2) bekezd®se. Hat§lytalan: 2016. m§jus 7-tŖl.  
77 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl. 
78 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
79 M·dos²totta a 97/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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(3) A Kari Tan§cs rendk²v¿li ºsszeh²v§s§t kezdem®nyezheti ®s napirendi javaslattal ®lhet 

a) a Szen§tus 

b) a rektor 

c) a kancell§r 

d) 80
az ĆOK, a FOK ®s a GYTK eset®ben a Klinikai Kºzpont elnºke, 

e) a Kari Tan§cs tagjainak egyharmada, 

f) a H¥K Kari V§lasztm§nya, valamint a Doktorandusz ¥nkorm§nyzat. 

 

(4) A Kari Tan§cs feladatait ®s hat§skºreit ¿l®sein gyakorolja. A Kari Tan§cs ¿l®se az Egyetem 

alkalmazottai, hallgat·i sz§m§ra nyilv§nosak. A Kari Tan§cs szavazati jog¼ tagjai tºbb, mint ºtven 

sz§zal®k§nak k®r®s®re z§rt ¿l®st, titkos szavaz§st kell tartani. Minden esetben titkos szavaz§st kell 

tartani a szem®lyi k®rd®sekben. Szem®lyi k®rd®st nem ®rintŖ ®s nem ¿gyrendi k®rd®sben n®v szerinti 

szavaz§st kell tartani, ha az ¿l®sen jelenl®vŖ szavazati joggal rendelkezŖ tan§cstagok tºbb mint ºtven 

sz§zal®ka k®ri. 

 

(5) A Kari Tan§cs hat§rozatk®pes, ha azon szavazati jog¼ tagjainak legal§bb hatvan sz§zal®ka jelen 

van. 

 

(6)
81

 EgyszerŤ tºbbs®get ig®nylŖ dºnt®shozataln§l a szavaz§sra bocs§tott javaslatot akkor kell 

elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelenl®vŖ szavazati jog¼ kari tan§cstagok tºbb mint fele Ăigenò-nel 

szavaz. Ha a jelenl®vŖ szavazati jog¼ kari tan§cstagok tºbb mint fele Ănemò-mel szavaz, a kari tan§cs 

a javaslatot elutas²totta. Nincs §ll§sfoglal§s, amennyiben a tart·zkod· szavazatok miatt egyik fenti 

ar§ny sem alakul ki. 

 

(7) A Kari Tan§cs ¿l®seirŖl jegyzŖkºnyvet kell k®sz²teni, a dºnt®seket 15 napon bel¿l hat§rozatba kell 

foglalni ®s nyilv§noss§gra kell hozni, tov§bb§ 30 napon bel¿l meg kell k¿ldeni a rektornak ®s a 

kancell§rnak, illetve amennyiben a dºnt®s kºvetkezt®ben a Szen§tus kºvetkezŖ ¿l®s®re tºrt®nŖ 

elŖterjeszt®se sz¿ks®ges, legal§bb 5 nappal a Szen§tus ¿l®se elŖtt. A D®k§ni Hivatal a Kari Tan§cs 

hat§rozatair·l nyilv§ntart§st vezet, ®s a hat§rozatokat a titkos szavaz§sokat tartalmaz· hat§rozatok 

kiv®tel®vel kºzz®teszi. 

 

(8) A Kari Tan§cs tagjai szem®lyesen vesznek r®szt a test¿let munk§j§ban. A Kar tiszts®gviselŖihez 

k®rd®seket int®zhetnek, amelyre kºzvetlen¿l sz·ban, vagy 15 napon bel¿l ²r§sban v§laszt kell kapniuk. 

                                                      
80 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 13. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
81 M·dos²totta a  97/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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(9) A d®k§n a Kari Tan§cs tagjait, bizotts§gokat, valamint szak®rtŖket felk®rhet egyes napirendi 

pontok ismertet®s®re. 

 

(10) A Kari Tan§cs mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait mŤkºd®si rendje §llap²tja meg, melynek tartalmi 

elemei: 

a) az ¿l®sek ºsszeh²v§s§nak, a napirend meg§llap²t§s§nak ®s az elŖterjeszt®sre jogosultak kºr®nek 

meg§llap²t§sa, 

b) az ¿l®sek vezet®s®vel, a felsz·lal§sok rendj®vel, a hat§rozatk®pess®g meg§llap²t§s§val, valamint az 

elŖterjeszt®sekkel ºsszef¿ggŖ m·dos²t· javaslatok elfogad§s§nak rendje, 

c) a hat§rozathozatalra, a hat§rozat kihirdet®s®re vonatkoz· szab§lyok, 

d) a jegyzŖkºnyv vezet®s®re, hiteles²t®s®re vonatkoz· szab§lyok, 

e) a hat§rozatok kºzz®t®tel®re, valamint Szen§tus, a rektor, illetve a kancell§r r®sz®re tºrt®nŖ 

megk¿ld®s®re vonatkoz· rendelkez®sek. 

 

(11) A Kar az oktat·k ®s hallgat·k kºzºtti kapcsolattart§s, a legtehets®gesebb hallgat·knak az 

egyetemi kºz®letbe val· bevon§sa, valamint az egyes kari ifj¼s§gi szervezetek kºzºtti egy¿ttmŤkºd®s 

elŖseg²t®se ®rdek®ben Kari Ifj¼s§gi Tan§csot hozhat l®tre. A Kari Ifj¼s§gi Tan§cs elnºke a karon 

oktat· 35 ®v alatti tan§rseg®d, gyakornok vagy Ph.D. hallgat·, akit p§ly§zat alapj§n a kar d®k§nja 

nevez ki legfeljebb 3 ®vre. A Kari Ifj¼s§gi Tan§cs elnºk®t a Kari Tan§cs tagj§v§ v§laszthatja. A Kari 

Ifj¼s§gi Tan§csra vonatkoz· r®szletes szab§lyokat a Kar mŤkºd®si rendje hat§rozza meg. 

 

 

48. Ä 

A Karon mŤkºdŖ bizotts§gok 

 

(1) A Karon mŤkºdŖ §lland· bizotts§gok a Szen§tus §ltal a jelen fejezet 25. Ä-a alapj§n l®trehozott 

bizotts§gok: 

a) Tanulm§nyi ®s Vizsga Bizotts§g,  

b) Szoci§lis ®s Es®lyegyenlŖs®gi Bizotts§g,  

c) Kredit§tviteli Bizotts§g,  

d) a Kar Etikai ®s Fegyelmi Bizotts§ga
82

.  

 

(2) A Kari Tan§cs javaslata alapj§n a Szen§tus l®trehozhat olyan bizotts§got, amely az (1) 

bekezd®sben szereplŖ hat§skºrºk kºz¿l tºbb funkci·t l§t el, tov§bb§ a bizotts§gok elnevez®s®t a Kari 

                                                      
82

 M·dos²totta a 103/2016. (IX.1.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8.Ä (1). Hat§lyos 2016. szeptember 2-tŖl. 
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Tan§cs javaslat§ra elt®rŖen is meg§llap²thatja. A jelen pontban meghat§rozott bizotts§gok szem®lyi 

ºsszet®tel®nek meghat§roz§sa sor§n a jelen szakasz (4) bekezd®s b)-c) pontjainak rendelkez®seit 

megfelelŖen alkalmazni kell.  

 

(3) A Kari Tan§cs k¿lºnºsen oktat§si, szak- ®s tov§bbk®pz®si, tudom§nyos kutat§si k®rd®sek 

megold§s§nak kidolgoz§s§ra, dºnt®sek elŖk®sz²t®s®re, a d®k§n munk§j§nak seg²t®s®re §lland· 

bizotts§gokat ®s ideiglenes bizotts§gokat hozhat l®tre.  

 

(4) A Kari Tan§cs §ltal l®trehozott bizotts§gok ºsszet®tel®t, feladatait, ®s tev®kenys®gi kºr®t a Kar 

mŤkºd®si rendje §llap²tja meg. A Kari Tan§cs §ltal l®trehozott bizotts§gok eset®ben 

a)  §lland· bizotts§g elnºke a Kari Tan§cs tagja, vagy vezetŖ oktat· lehet;  

b)  egy szem®ly csak egy §lland· bizotts§g elnºke lehet; 

c)  §lland· bizotts§g tagja egyetemi kºzalkalmazott ®s hallgat· lehet; 

d)  az §lland· bizotts§gok elnºkeinek ®s tagjainak mand§tuma h§rom ®vre sz·l; 

e)  az §lland· bizotts§gok elnºkeit ®s tagjait a Kari Tan§cs v§lasztja meg, azzal, hogy az §lland· 

bizotts§gok elnºkeinek, valamint egyetemi kºzalkalmazott tagjainak szem®ly®re a d®k§n, a hallgat· 

tagjainak szem®ly®re a Hallgat·i ¥nkorm§nyzat Kari V§lasztm§nya tesz javaslatot; 

f)  az §lland· bizotts§gok ¿gyrendj®t a bizotts§g k®sz²ti el ®s a Kari Tan§cs hagyja j·v§.  

 

(5) A Kari Tan§cs olyan ¿gyben hozhat l®tre ideiglenes kari bizotts§got, amely nem tartozik §lland· 

bizotts§g hat§skºr®be. Az ideiglenes bizotts§gra az §lland· bizotts§gra vonatkoz· szab§lyokat 

megfelelŖen alkalmazni kell. 

 

 

A doktori k®pz®s igazgat§sa 

 

 

49. Ä 

Az Egyetemi Doktori Tan§cs 

 

(1) Az Egyetem Doktori Iskol§j§t az Egyetemi Doktori Tan§cs (a tov§bbiakban: EDT) ir§ny²tja, amely 

az Egyetemi Doktori Iskola k®pz®si programjaiban r®szt vevŖ hallgat·k ®s oktat·k, valamint a 

fokozatszerzŖk kºzºs ºnkorm§nyzati test¿lete. Az EDT tagjai a hallgat·i k®pviselet kiv®tel®vel csak 

tudom§nyos fokozattal rendelkezŖ szakemberek lehetnek. 
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(2) Az EDT a tudom§ny§gi doktori iskol§k vezetŖibŖl ®s k®pviselŖibŖl, valamint a doktori iskol§k 

munk§j§ban r®szt vevŖ karok megb²zottaib·l §ll. Az EDT tagjait 3 ®venk®nt az EDT elnºke terjeszti a 

Szen§tus el®, majd j·v§hagy§s ut§n a megb²z§st a tagoknak a rektor adja. Az EDT tagjainak 

megb²z§sa 3 ®vre sz·l, amely tºbb ²zben, legfeljebb tov§bbi 3 ®ves idŖtartamra meghosszabb²that·. A 

tudom§ny§gi doktori iskol§k vezetŖinek tags§ga ezen vezetŖi megb²zat§suk v®g®ig §ll fenn. Az EDT 

lekºszºnŖ elnºke tov§bbi egy cikluson kereszt¿l az EDT tagja. Az EDT tagja az Egyetemi 

Tudom§nyos Tan§cs elnºke ®s a doktorandusz ºnkorm§nyzat k®pviselŖje. A Doktori Tan§cs egy 

tagj§t a doktori k®pz®sben r®szt vevŖ hallgat·k v§lasztj§k. Az EDT tagjai kºz® legal§bb k®t olyan 

szem®lyt kell v§lasztani, akik az Egyetemmel nem §llnak foglalkoztat§si jogviszonyban. Tan§cskoz§si 

®s javaslatt®teli jogkºrrel vesznek r®szt az EDT munk§j§ban azon k¿lsŖ int®zm®nyek megb²zottjai, 

amelyek a doktori k®pz®sben kºzremŤkºdnek. Ćlland· megh²vottak azon karok k®pviselŖi, amelyek 

teljes jog¼ tagot nem deleg§lnak a Tan§csba, tov§bb§ a felsŖoktat§s®rt felelŖs miniszt®rium 

k®pviselŖje. Az EDT kibŖv²thetŖ §lland·- ®s eseti, szavazati jog n®lk¿li k®pviselŖkkel, akik 

tan§cskoz§si joggal vesznek r®szt az EDT munk§j§ban; szem®ly¿krŖl az EDT dºnt. 

 

(3) Az EDT mŤkºd®s®t az Egyetemi Doktori Szab§lyzat ®s az Egyetemi Doktori Iskola MŤkºd®si 

Rendje hat§rozza meg. 

 

(4) Az EDT tagjainak visszah²v§s§t a javaslatot tevŖk, azaz a tudom§ny§gi doktori tan§csok, illetve a 

karok kezdem®nyezhetik, ®s arr·l az EDT felterjeszt®se alapj§n a Szen§tus dºnt. Ha az EDT 

elnºk®nek vagy valamely tagj§nak megb²zat§sa a mand§tuma lej§rta elŖtt megszŤnik, a Szen§tus az 

EDT felterjeszt®se alapj§n 60 napon bel¿l ¼j elnºkºt/tagot v§laszt. 

 

(5) Az Egyetemi Doktori Tan§cs feladatai: 

a) dºnt saj§t mŤkºd®si rendj®nek kialak²t§s§r·l, 

b) ir§ny²tja ®s fel¿gyeli a tudom§ny§gi/szak§gi doktori iskol§k munk§j§t, javaslatot tesz a 

tudom§ny§gi/szak§gi doktori iskol§k vezetŖj®nek szem®ly®re, 

c) j·v§hagyja a tudom§ny§gi doktori iskol§k tan§csa v®lem®ny®nek figyelembev®tel®vel a doktori 

programra vonatkoz· p§ly§zatokat, az abban r®szt vevŖ oktat·k/kutat·k szem®ly®t, 

d) megsz¿nteti a tudom§ny§gi doktori iskol§k tan§csa v®lem®ny®nek figyelembev®tel®vel a feladat§t 

nem teljes²tŖ programot, 

e) a tudom§ny§gi doktori iskol§k tan§csainak javaslata alapj§n meghirdeti az Egyetemi Doktori 

iskol§ban indul· k®pz®st ®s annak felt®teleit, 

f) dºnt az ºsztºnd²jas helyek ®s a mŤkºd®si kºlts®gek tudom§ny§gi doktori iskol§k kºzºtti 

feloszt§s§r·l, 

g) minden tudom§ny§gi doktori iskola sz§m§ra kºzºs kurzusokat szervez, 
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h) dºnt a kurzusok anyagi t§mogat§s§r·l, 

i) dºnt a tudom§ny§gi doktori iskol§k javaslat§ra a doktori fokozat oda²t®l®s®rŖl, 

j) az ®rintett k®r®s®re javaslatot tesz kit¿ntet®ses doktorr§ avat§sra, 

k) 83
dºnt m§s egyetemekkel vagy tudom§nyos int®zm®nyekkel kºzºsen szervezett doktori k®pz®srŖl, 

l) meg§llap²tja a k¿lfºldi §llampolg§rok doktori k®pz®sben val· r®szv®teleinek felt®teleit, 

m) dºnt a k¿lfºldi tudom§nyos fokozatok honos²t§s§r·l, 

n) elŖk®sz²ti az Egyetemi Doktori Szab§lyzatot, annak sz¿ks®ges m·dos²t§sait, ®s megalkotja az 

Egyetemi Doktori Iskola MŤkºd®si Rendj®t, 

o) dºnt a PhD-k®pz®s felt®teleirŖl, 

p) dºnt a tand²j ®s a kºlts®gt®r²t®s m®rt®k®rŖl, valamint a tand²j ®s kºlts®g fizet®s®vel kapcsolatos 

kedvezm®nyekrŖl, mentess®grŖl, 

q) a rendelkez®sre §ll· keretek kºzºtt predoktori ®s posztdoktori alkalmaz§sra p§ly§zatot hirdet ®s 

annak oda²t®l®s®rŖl dºnt, 

r) szervezi a doktori k®pz®s adminisztr§ci·j§t, reprezentat²v ®s szakmai megjelen®s®t ®s 

megjelen²t®s®t (konferenci§k, almanach, honlap), 

s) kºzremŤkºdik a Doktori Iskola anyagi h§tter®nek megteremt®s®ben, 

t) 84
javaslatot tesz a kºlts®gvet®s tervez®s®hez kapcsol·d·an az §llami normat²v finansz²roz§s doktori 

k®pz®sre vonatkoz· keretºsszeg®nek felhaszn§l§s§ra, valamint a Doktori Tan§csot ®s a Doktori 

Iskol§t ®rintŖ gazd§lkod§si, kºlts®gvet®si ®s fejleszt®si k®rd®sekben a kancell§r r®sz®re, 

egy¿ttmŤkºdik a kancell§rral a kºlts®gvet®s v®grehajt§sa sor§n,, 

u) v®lem®nyezŖ, javaslattevŖ, dºnt®s-elŖk®sz²tŖ ®s ellenŖrzŖ feladatok ell§t§s§ra §lland· ®s ad hoc 

bizotts§gokat hozhat l®tre, (pl. V®lem®nyezŖ ®s MinŖs®gellenŖrzŖ Bizotts§g, Oktat§si Bizotts§g, 

Nemzetkºzi Bizotts§g, Fegyelmi Bizotts§g). 

(5a)
85

 Az EDT §ll²tja ºssze ®s teszi meg a javaslatot az §llami normat²v finansz²roz§s doktori 

k®pz®sre vonatkoz· keretºsszeg®nek felhaszn§l§s§ra, amelyet a kºlts®gvet®s tervez®s®t 

megelŖzŖen megk¿ld a kancell§r r®sz®re. A kancell§r a javaslat figyelembev®tel®vel §ll²tja 

ºssze a kºlts®gvet®st. Az EDT gazd§lkod§st ®rintŖ dºnt®seihez a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges, amely a dºnt®sek hat§lybal®p®s®nek ®s v®grehajt§s§nak felt®tele. 

 

(6) Az EDT-nek a Szen§tus tagj§nak megv§laszt§s§hoz kapcsol·d·an v§laszt§si szab§lyzatot kell 

elfogadnia, amelynek tartalmi elemei a kºvetkezŖk: 

a) a v§laszt§sra jogosultak kºr®nek meghat§roz§sa, 

b) a v§laszt·i jog ®s a v§laszthat·s§g felt®telei ®s szab§lyai, 

                                                      
83 M·dos²totta a 93/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä (1). Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
84 M·dos²totta a 93/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä (2). Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
85 Meg§llap²totta a  93/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 1. Ä (3). Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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c) a v§laszt§si elj§r§s r®szletes szab§lyai, k¿lºnºs tekintettel a jelºl®sre, a szavaz§s lebonyol²t§s§ra, 

idŖpontj§ra, a v§laszt§sra jogosultak t§j®koztat§s§ra vonatkoz· rendelkez®sek, 

d) a v§laszt§s eredm®ny®nek hiteles meg§llap²t§s§ra ®s a v§laszt§s lebonyol²t§s§val ºsszef¿ggŖ 

fel¿gyeletre vonatkoz· rendelkez®sek, a vit§s k®rd®sek rendez®s®re vonatkoz· elj§r§srend, 

e) a v§laszt§s eredm®ny®nek a rektor r®sz®re tºrt®nŖ bejelent®s®re vonatkoz· szab§lyok. 

 

 

50. Ä 

Az Egyetemi Doktori Tan§cs Elnºke 

 

(1)
86

 
87

 Az EDT-t elnºk vezeti, akit az EDT p§ly§zat lebonyol²t§s§t kºvetŖ felterjeszt®s®re a Szen§tus 

dºnt®se alapj§n a rektor b²z meg, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r 

egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az EDT elnºke felett a munk§ltat·i jogot a rektor gyakorolja. Az EDT elnºke 

az MTA doktora fokozattal rendelkezik. Az elnºk megb²z§sa legfeljebb 3 ®vre sz·l ®s egy 

alkalommal, tov§bbi legfeljebb 3 ®vig terjedŖ idŖtartamra meghosszabb²that·. A lekºszºnŖ elnºk 

tov§bbi 3 ®vre hivatalb·l az EDT tagja. Az elnºk munk§j§t elnºkhelyettes seg²ti, akit az EDT 

elnºk®nek javaslat§ra az EDT v®lem®ny®nek kik®r®s®t kºvetŖen a Szen§tus j·v§hagy§s§val a rektor 

b²z meg legfeljebb 3 ®vre, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. Az elnºkhelyettes egyenk®nt legfeljebb 3 ®ves ciklusokra tºbb alkalommal is megb²zhat·. 

Az elnºkhelyettes is rendelkezik az MTA doktora fokozattal.  

 

 

(2) Az Egyetemi Doktori Tan§cs elnºke: 

a) ell§tja az Egyetemi Doktori Iskola k®pviselet®t. Az EDT elnºke a Tan§cs k¿ldºttjek®nt tagja a 

Szen§tusnak, a Szen§tus ¿l®seinek napirendj®re ²r§sban javaslatot tehet, 

b) elŖk®sz²ti az Egyetemi Doktori Tan§cs ¿l®seit, 

c) kezdem®nyezheti a doktorandusz ºnkorm§nyzat ºsszeh²v§s§t, 

d) javaslatot tesz az Egyetemi Doktori Iskol§t ®rintŖ, felsŖbb egyetemi ®s m§s test¿let, illetve szerv 

hat§skºr®be tartoz· ¿gyekben, 

e) szakmai fel¿gyeletet gyakorol a Doktori Titk§rs§g tekintet®ben, 

f) 88
 

g) kiadm§nyoz§si ®s ï a kancell§r elŖzetes egyet®rt®s®vel - utalv§nyoz§si jogkºrt gyakorol, 

h) §polja ®s fejleszti az Egyetemi Doktori Iskola nemzetkºzi kapcsolatait, 

i) kapcsolatot tart az egyetemi szakmai-®rdekv®delmi szervezetekkel, 

                                                      
86 Meg§llap²totta a 120/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 25. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
87 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä-a. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl.  
88 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä-a. Hat§lytalan: 2016. m§jus 7-tŖl.  
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j) szervezi, ir§ny²tja ®s ellenŖrzi a Doktori Tan§cs ®s a Doktori Iskola oktat·-nevelŖ ®s tudom§nyos, 

valamint gazd§lkod§si munk§j§t. 

 

(3) Az Egyetemi Doktori Tan§cs elnºke munk§j§r·l ®vente egyszer besz§mol az Egyetemi Doktori 

Tan§csnak ®s a Szen§tusnak. 

 

 

51. Ä 

Az Egyetemi Doktori Iskola jog§ll§sa 

 

(1) Az Egyetem a Magyar FelsŖoktat§si Akkredit§ci·s Bizotts§g (tov§bbiakban: MAB) §ltal 

elfogadott tudom§nyter¿leteken/§gakban szervezett doktori k®pz®st folytat, ®s tudom§nyos 

fokozatk®nt doktori c²met ²t®l oda. 

 

(2) A doktori programokb·l ®p¿lnek fel a tudom§ny§gi/szak§gi doktori iskol§k, ezek ºsszess®ge 

alkotja az Egyetem Doktori Iskol§j§t, melynek vezetŖ test¿lete az Egyetemi Doktori Tan§cs. 

 

(3) Az Egyetemi Doktori Iskola eg®sz®t ®rintŖ, vagy arra jelentŖs befoly§st gyakorl· egyetemi 

dºnt®sek elŖtt az Egyetemi Doktori Tan§csot, vagy annak elnºk®t meg kell hallgatni. 

 

(4) Az Egyetemi Doktori Iskola ®s Tan§cs, valamint a tudom§ny§gi/szak§gi doktori iskol§k munk§j§t 

a Doktori Titk§rs§g seg²ti a Doktori Szab§lyzatban foglaltak szerint. A Doktori Titk§rs§g vezetŖje a 

titk§r. 
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Az Egyetem kºzponti szervezeti egys®gei 

 

 

52. Ä 

A kºzponti szervezeti egys®gek t²pusai ®s az ir§ny²t§si, szakmai fel¿gyeleti jogkºrºk 

 

(1) A kºzponti szervezeti egys®gek t²pusai: 

a) hivatal, amely az Egyetem kºlts®gvet®s®n bel¿l ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel rendelkezŖ, 

feladatai tºbb szakter¿letet §tfog·, az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ ®s belsŖ szervezeti 

tagol§ssal rendelkezŖ egys®ge, 

b) fŖigazgat·s§g, amely az Egyetem kºlts®gvet®s®n bel¿l ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel, belsŖ 

szervezeti tagol§ssal rendelkezŖ ®s az Egyetem mŤkºd®se szempontj§b·l egy szakter¿leten 

kiemelt, ºsszetett feladatokat ell§t· szervezeti egys®g, amelynek vezetŖje a fŖigazgat·, 

c) igazgat·s§g, amely az Egyetem kºlts®gvet®s®n bel¿l ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel 

rendelkezŖ, az Egyetem mŤkºd®se szempontj§b·l kiemelt feladatokat ell§t· szervezeti egys®g, 

amelynek vezetŖje az igazgat·, 

d) egy®b kºzponti szervezeti egys®g, amely az Egyetem mŤkºd®se szempontj§b·l szervezetileg 

ºn§ll·, kiemelt ï ak§r alap-, ak§r funkcion§lis feladatot ï ell§t· szervezeti egys®g, 

e) 
89
kºzpont, amely az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s ®s a betegell§t§s feladat§t komplex m·don 

ell§t·, ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel rendelkezŖ szervezeti egys®g, amelynek ®l®n az 

elnºk §ll,  

f) a doktori k®pz®s tekintet®ben speci§lis szervezeti egys®g a Doktori Iskola, amely mag§ban foglalja 

az Egyetem alapfeladat§t k®pezŖ doktori k®pz®s teljes kºrŤ feladatainak ell§t§s§t, tov§bb§ a doktori 

k®pz®s keret®ben ide®rtve az ºnkorm§nyzati igazgat§s felt®teleinek ®s int®zm®ny®nek mŤkºd®s®t 

is. 

 

(2) A kºzponti szervezeti egys®gek belsŖ szervezeti fel®p²t®se a kºvetkezŖ egys®geket foglalhatja 

mag§ban: 

a) 90
a kºzpont (fŖ)igazgat·s§go(ka)t, (fŖ)oszt§lyo(ka)t, ®s a feladatell§t§s jellege szerinti elnevez®ssel 

egy®b szervezeti egys®geket, 

b) a fŖigazgat·s§g igazgat·s§gokat, ®s (fŖ)oszt§ly(ok)at, 

c) az igazgat·s§g (fŖ)oszt§ly(oka)t, ®s/vagy csoport(oka)t 

d) az egy®b szervezeti egys®gek oszt§ly(oka)t ®s/vagy csoport(oka)t. 

 

                                                      
89 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 14. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l.  
90 Meg§llap²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 14. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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(3) Az egy®b kºzponti szervezeti egys®g elnevez®se kifejezi az Egyetem hagyom§nyainak megfelelŖ 

®s a szervezeti egys®g §ltal ell§tott kiemelt feladatot, ennek keret®ben megnevez®sk®nt olyan 

szervezeti egys®g n®v is szerepelhet, amelyet a (2) bekezd®s nem hat§roz meg, azzal, hogy a jog§ll§s 

szempontj§b·l az igazgat·s§gnak megfelelŖ szervezeti egys®gnek kell tekinteni. 

 

(4)
91

 A kºzponti szervezeti egys®gek ell§tj§k mindazon feladatokat, amelyeket a hat§lyos jogszab§lyi 

rendelkez®sek figyelembev®tel®vel az Egyetem Szen§tusa §ltal elfogadott szab§lyzatok hat§skºrk®nt, 

vagy a rektor, illetve a kancell§r, tov§bb§ a Klinikai Kºzpont eset®ben az elnºk §ltal kiadott utas²t§s, 

vagy kºrlev®l form§j§ban a szervezeti egys®g feladatak®nt hat§roznak meg. 

 

(5) Az Egyetem b§rmely szervezeti egys®ge r®sz®re dºnt®si joggal egy¿tt j§r· hat§skºrt, a 

jogszab§lyban foglalt rendelkez®sek priorit§s§nak figyelembev®tel®vel az Egyetem test¿lete/szervezeti 

egys®ge vagy valamely vezetŖ r®sz®re csak a Szen§tus §ltal elfogadott szab§lyzat hat§rozhat meg, az 

ettŖl elt®rŖ vezetŖi rendelkez®s semmis. A jelen szab§lyzat 2. sz. mell®klete meghat§rozza az Egyetem 

§ltal elfogadott szab§lyzatok kºr®t, valamint azok elfogad§s§ra jogosult szervet/szem®lyt. A jelen 

szab§lyzatban meghat§rozott fel¿lvizsg§lati idŖponthoz k®pest a szab§lyzatok fel¿lvizsg§lat§ra 

jogszab§lyv§ltoz§s eset®n, de legal§bb ®vente sor ker¿l. 

 

(6) A szervezeti egys®g ir§ny²t§sa mag§ban foglalja a szervezeti egys®g mŤkºd®s®nek kºzvetlen 

ir§ny²t§s§t a munk§ltat·i jog gyakorl§s§n, a szervezeti egys®g mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ dºnt®sek 

meghozatal§n, a jogszab§lyoknak ®s az Egyetem szab§lyzatainak val· megfelelŖs®g, valamint a 

szervezeti egys®g mŤkºd®s®nek kºzvetlen ®s folyamatos ellenŖrz®s®n kereszt¿l. 

 

(7) A szervezeti egys®g szakmai fel¿gyelete a szervezeti egys®g §ltal ell§tott szakmai feladat 

tartalm§nak meghat§roz§s§t, a szakmai feladat ell§t§s minŖs®g®nek folyamatos ellenŖrz®s®t, valamint 

az Egyetem strat®giai c®ljainak megval·s²t§sa ®rdek®ben folytatott szakmai ellenŖrz®si tev®kenys®g 

gyakorl§s§t jelenti. 

 

(8) A szervezeti egys®g oktat§s-, ®s kutat§sszervez®si szakmai fel¿gyelete az eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§st is ny¼jt· szervezeti egys®gek eset®ben mag§ban foglalja az oktat§ssal, k®pz®ssel, 

tudom§nyos kutat§ssal egy¿tt  az Egyetem alapfeladat§t k®pezŖ szakmai feladatok ell§t§s§nak 

folyamatos ir§ny²t§s§t, a szakmai dºnt®sek fel¿gyelet®t ®s koordin§l§s§t, az oktat§s- ®s 

kutat§sszervez®ssel ®s a betegell§t§ssal ºsszef¿ggŖ feladatok ºsszehangol§s§t. 

 

                                                      
91 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 14. Ä (3). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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(9) Az ir§ny²t§si ®s szakmai fel¿gyeleti jogok gyakorl§sa sor§n az ir§ny²t§st ®s a szakmai fel¿gyelet 

ell§t§s§t az e Szab§lyzatban meghat§rozott jogkºrrel rendelkezŖ szem®lyek/szervezeti egys®gek 

v®gezhetik, akik/amelyek az ir§ny²t§si ®s szakmai fel¿gyeleti jogkºrºk ºsszehangol§s§t ®s ezen 

jogkºrºk gyakorl§sa sor§n az Egyetem strat®giai c®ljainak megval·s²t§s§t kºzºsen gyakorolj§k, ®s a 

tev®kenys®g v®gz®se sor§n a jelen szab§lyzatban meghat§rozott ®s int®zm®nyes²tett f·rumokon 

kereszt¿l, vagy kºzvetlen egyeztet®s form§j§ban egy¿ttmŤkºdnek egym§ssal. 

 

 

53. Ä 

A kºzponti szervezeti egys®gek rendszere 

 

(1) A kºzponti szervezeti egys®gek alapstrukt¼r§ja: 

a) az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ kºzponti szervezeti egys®gek, 

b) a funkcion§lis feladatot ell§t· kºzponti szervezeti egys®gek, 

c) egy®b kºzponti szervezeti egys®gek. 

 

(2) Az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ kºzponti szervezeti egys®gek: 

 

A) Az oktat§sszervez®si igazgat§s szervezeti egys®ge 

a) az Oktat§sigazgat§si Hivatal, amelynek szervezeti egys®ge az oktat§si csoport, tov§bb§ amelynek 

feladataihoz kapcsol·d· tev®kenys®get ºn§ll·an l§t el 

aa) Alumni Igazgat·s§g, 

ab) E-Learning ®s Digit§lis TartalomfejlesztŖ Igazgat·s§g, 

ac) K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§ga, 

ad) Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g 

ae)
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 Szak- ®sTov§bbk®pz®si Igazgat·s§g 

af) Orsz§gos Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda. 

 

B) A tudom§nyos-kutat§si-innov§ci·s igazgat§s szervezeti egys®gei 

a) Innov§ci·s Igazgat·s§g, 

b) Nanotudom§nyi H§l·zat, 

c) Biobank H§l·zat, 

d) 93
Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet. 
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 M·dos²totta a 100/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
93 Meg§llap²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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C
94
) Az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s biztos²t§s§nak szervezeti egys®gei 

a) Klinikai Kºzpont, 

b) Orvosszakmai Finansz²roz§si ®s MinŖs®gbiztos²t§si FŖigazgat·s§g. 

  

(3) A funkcion§lis kºzponti szervezeti egys®gek: 

a) FŖigazgat·s§gok 

aa) Gazdas§gi FŖigazgat·s§g, 

ab) EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g, 

ac) Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§g,  

ad) MŤszaki FŖigazgat·s§g. 

b) Igazgat·s§gok 

ba) EllenŖrz®si Igazgat·s§g, 

bb) 
95

 

bc) Kommunik§ci·s ®s Rendezv®nyszervez®si Igazgat·s§g, 

bd) Nemzetkºzi Kapcsolatok Igazgat·s§ga, 

be) Koll®giumok Igazgat·s§ga, 

bf) Testnevel®si ®s Sportkºzpont, Sporttelep. 

 

(4) Egy®b kºzponti szervezeti egys®gek: 

a) Rektori Titk§rs§g, 

b) Kancell§ri Kabinet, 

c) Kancell§ri Titk§rs§g. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      
94 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 15. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
95 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 4. Ä-a. Hat§lytalan: 2016. m§jus 1-tŖl. 2016. §prilis 

30-ig hat§lyos szºveg: ĂInt®zm®nyfel¿gyeleti Igazgat·s§gò. 
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Az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ kºzponti szervezeti egys®gek - az oktat§sszervez®s 

igazgat§sa 

 

 

54. Ä 

Az Oktat§sigazgat§si Hivatal jog§ll§sa 

 

(1) Az Oktat§sigazgat§si Hivatal olyan integr§lt, kºzponti szervezeti egys®g, amely ell§tja az Egyetem 

azon alapvetŖ oktat§sszervez®si feladataival ºsszef¿ggŖ tev®kenys®geket, amelyek ºssz-egyetemi 

szervez®st vagy koordin§ci·t ig®nyelnek ®s amelyeket a jelen szab§lyzat nem utal m§s szervezeti 

egys®g hat§skºr®be, k¿lºnºs tekintettel  

a) az Egyetemnek a felsŖoktat§si igazgat§si szervekkel tºrt®nŖ kapcsolattart§s§t,  

b) a felsŖoktat§si kapacit§s§val ®s egyes, az Egyetem Karain §t²velŖ nyilv§ntart§si ®s adminisztr§ci·s 

feladataival kapcsolatos ell§t§s§t,  

c) azon speci§lis feladatokat, amelyek a jelenlegi hallgat·k egyes csoportjait ®rintik a kari 

jogviszonyt·l f¿ggetlen¿l, vagy kor§bbi hallgat·kkal val· kapcsolattart§s feladatainak v®gz®s®t, 

szervez®s®t, 

d) ®s az orsz§gos z§r·vizsga koordin§ci·s szakmai feladatokkal kapcsolatos tev®kenys®geket. 

 

(2) Az Oktat§sigazgat§si Hivatal a rektor ir§ny²t§sa ®s az oktat§si rektorhelyettes
96

 szakmai fel¿gyelete 

mellett mŤkºdik. 

 

(3) Az Oktat§sigazgat§si Hivatal vezetŖje a hivatalvezetŖ, akit a rektor b²z meg ®s vonja vissza 

megb²z§s§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(4) A hivatalvezetŖ gyakorolja a munk§ltat·i jogokat kºzvetlen¿l az oktat§si csoport kºzalkalmazottai 

vonatkoz§s§ban, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. 
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55. Ä 

Az oktat§si csoport 

 

Az Egyetem Oktat§si Csoportja: 

a) ell§tja az ·rarendszerkeszt®ssel ®s az emelt szintŤ ®retts®gi vizsg§ra felk®sz²tŖ tanfolyam (biol·gia, 

k®mia) szervez®s®vel kapcsolatos feladatokat, 

b) ell§tja a hat§skºr®be utalt ºsztºnd²jakkal kapcsolatos feladatokat,  

c) ºssze§ll²tja a felsŖoktat§s®rt felelŖs miniszt®rium ®s az Oktat§si Hivatal §ltal k®rt jelent®seket, 

statisztik§kat,  

d) kºzremŤkºdik a Szakir§ny¼ tov§bbk®pz®s c²mŤ kiadv§ny ºssze§ll²t§s§ban, 

e) nyilv§ntartja az Egyetem oktat§si feladatainak ell§t§s§val ºsszef¿gg®sben keletkezett enged®lyeket 

®s hat§rozatokat, kºzremŤkºdik a hat·s§gi elj§r§sokban ®s folyamatosan kapcsolatot tart az 

Oktat§si Hivatallal. 

 

 

E-learning ®s Digit§lis TartalomfejlesztŖ Igazgat·s§g 

 

 

56. Ä 

Az E-learning ®s Digit§lis TartalomfejlesztŖ Igazgat·s§g jog§ll§sa 

 

(1) Az E-learning ®s Digit§lis TartalomfejlesztŖ Igazgat·s§g (a tov§bbiakban: EDTI) olyan ºn§ll· 

keretgazd§lkod§si jogkºrrel rendelkezŖ kºzponti szervezeti egys®g, amely mŤkºdteti a Semmelweis 

Egyetem e-learning rendszer®t ®s a Semmelweis Kºzponti Azonos²t·-rendszert (SeKA/EduID).  

 

(2) Az EDTI, mint kºzponti szervezeti egys®g elsŖsorban az Egyetem alapfeladat§t jelentŖ oktat§shoz 

kapcsol·d· szolg§ltat· tev®kenys®get v®gez. 

 

(3) Az EDTI vezetŖje az igazgat·. Az igazgat·t a rektor b²zza meg ®s vonja vissza a megb²z§st, azzal, 

hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az igazgat· felett a 

munk§ltat·i jogokat a rektor gyakorolja. 

 

(4) Az EDTI vezetŖje munk§ltat·i jogkºrt gyakorol ï az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®s®vel - az EDTI kºzalkalmazottaival kapcsolatban. 

 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  
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57. Ä 

Az EDTI feladatai 

 

Az EDTI feladatai: 

a) a Semmelweis Egyetem e-learning strat®gi§j§nak kidolgoz§sa ®s folyamatos aktualiz§l§sa mind a 

gradu§lis, mind a posztgradu§lis oktat§sban, 

b) az egyetemen foly· elektronikus tananyagfejleszt®sek koordin§l§sa, 

c) az elektronikus tartalmak minŖs®gbiztos²t§sa ®rdek®ben egys®ges arculat kialak²t§sa, 

d) az elektronikus tananyagfejleszt®sek szakmai-m·dszertani h§tter®nek biztos²t§sa, 

e) az oktat·k felk®sz²t®se az elektronikus tananyagok fejleszt®s®re, 

f) K+F tev®kenys®g folytat§sa a korszerŤ oktat§stechnol·gi§k alkalmaz§s§ra, 

g) a felhaszn§l·-azonos²t§st ig®nylŖ sz§m²t§stechnikai szolg§ltat§sok el®r®s®hez sz¿ks®ges 

SeKA/EduID-rendszer mŤkºdtet®se ®s fejleszt®se, 

h) mindezen szolg§ltat§sokhoz sz¿ks®ges sz§m²t§stechnikai infrastrukt¼ra ¿zemeltet®se ®s fejleszt®se. 

 

 

58. Ä 

Az EDTI -re vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

(1) Az EDTI szakmai m·dszertani kºzremŤkºd®se, tov§bb§ j·v§hagy§sa n®lk¿l az Egyetemen e-

tartalomfejleszt®s ®s szolg§ltat§s, valamint az ezekhez kapcsol·d· egy®b tev®kenys®g ï ²gy k¿lºnºsen 

e-learning m·dszereket tartalmaz· p§ly§zat k®sz²t®se - nem v®gezhetŖ. 

 

(2) Az EDTI mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a vezetŖ §ltal elŖk®sz²tett ®s a rektor §ltal j·v§hagyott 

¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek tartalmaznia kell az EDTI mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok 

r®szletes meghat§roz§s§t, valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· 

hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt. 
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A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§ga 

 

 

59. Ä 

A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§g§nak jog§ll§sa 

 

(1) A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§ga az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ kºzponti szervezeti 

egys®g, amely a rektor ir§ny²t§sa ®s az oktat§si rektorhelyettes szakmai fel¿gyelete mellett v®gzi a 

tev®kenys®g®t. A K¿lfºldi Hallgat·k titk§rs§g§nak vezetŖi tekintet®ben a munk§ltat·i jogok kºz¿l a 

vezetŖi megb²z§s ®s megb²z§s visszavon§s§val kapcsolatos jogokat a rektor gyakorolja, azzal, hogy az 

illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(2) A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§ga kºzvetlen ir§ny²t§s§t a K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§g§nak 

igazgat·ja/igazgat·i l§tj§k el, aki(ke)t a rektor az Egyetem vezetŖ oktat·i kºz¿l b²z meg ®s vonja 

vissza a megb²z§st, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. 

 

(3) A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§g§nak vezetŖi felett ï a vezetŖi megb²z§st ®s annak visszavon§s§t 

kiv®ve - a munk§ltat·i jogokat az oktat§si rektorhelyettes
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 gyakorolja.   

 

(4) A K¿lfºldi Hallgat·k titk§rs§g§nak kºzalkalmazottai felett a munk§ltat·i jogokat az igazgat·(k) 

gyakorolj§k, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

 

60. Ä 

A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§g§nak feladata 

 

A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§ga  

a) az Egyetemen a k¿lfºldi hallgat·k sz§m§ra szervezett idegen nyelvŤ orvos- ®s gy·gyszer®sz 

k®pz®sben r®szt vevŖ, valamint a k¿lfºldi §llampolg§rs§g¼, de magyar nyelven tanulm§nyokat 

folytat· hallgat·k tanulm§nyi ¿gyeivel ºsszef¿ggŖ feladatokat l§tja el, 
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b) mŤkºdteti az angol ®s n®met nyelvŤ oktat§s Operat²v Bizotts§gait,  

c) egy¿ttmŤkºdik a karok D®k§ni Hivatalaival, elsŖsorban a hallgat·k tanulm§nyi ®s 

vizsgakºtelezetts®g®nek teljes²t®s®vel ºsszef¿ggŖ ¿gyek int®z®s®ben, 

d) mŤkºdteti a k¿lfºldi hallgat·k t§j®koztat§si rendszer®t tanulm§nyi- ®s vizsga¿gyekben, 

e) folyamatosan gondoskodik a k¿lfºldi hallgat·k sz§m§ra a tanulm§nyi ®s vizsgaszab§lyzat ®s a 

hallgat·i jogviszonyt kºzvetlen¿l ®rintŖ tov§bbi szab§lyzatok angol/n®met nyelvŤ ford²t§s§nak 

el®rhetŖs®g®rŖl, aktualiz§l§s§r·l. 

 

 

61. Ä 

A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§g§ra vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

A K¿lfºldi Hallgat·k Titk§rs§ga mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a vezetŖ(k) §ltal elŖk®sz²tett ®s a 

rektor §ltal j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek tartalmaznia kell a K¿lfºldi Hallgat·k 

Titk§rs§ga mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok r®szletes meghat§roz§s§t, valamint a szervezeti 

tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· hat§skºrºkkel, ide®rtve az 60. Ä b) pontja szerinti angol ®s 

n®met nyelvŤ oktat§s operat²v bizotts§gainak ºsszet®tel®re, mŤkºd®s®re, dºnt®shozatal§ra vonatkoz· 

rendelkez®seket, valamint szign§l§ssal ®s kiadm§nyoz§ssal kapcsolatos jogosults§gokkal egy¿tt. 

 

 

Alumni Igazgat·s§g 

 

 

62. Ä 

Az Alumni Igazgat·s§g jog§ll§sa 

 

(1) Az Alumni Igazgat·s§g az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ kºzponti szervezeti egys®ge, 

amely a rektor ir§ny²t§sa ®s az oktat§si rektorhelyettes
98

 szakmai fel¿gyelete alatt §ll. 

 

(2)Az Alumni Igazgat·s§g vezetŖje az igazgat·. Az Alumni igazgat·t a rektor b²zza meg ®s vonja 

vissza a megb²z§s§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. Az igazgat· felett a rektor gyakorolja a munk§ltat·i jogokat. Az Alumni igazgat· az 

oktat§si rektorhelyettes
99

 kºzvetlen szakmai fel¿gyelete ®s ellenŖrz®se mellett l§tja el feladatait.  

                                                      
98 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
99 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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(3) Az Alumni Igazgat·s§g kºzalkalmazottai felett az Alumni igazgat· gyakorolja a munk§ltat·i 

jogokat, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

 

63. Ä 

Az Alumni Igazgat·s§g feladatai 

 

(1) Az Alumni Igazgat·s§g feladata  

a) az Egyetemre felvett szem®lyek, az egyetemi hallgat·k, az Egyetem ®s jogelŖdei v®gzett 

hallgat·inak ï ide®rtve az egykori k¿lfºldi hallgat·kat is ï t§j®koztat§sa, kapcsolattart§suk 

elŖseg²t®se az Egyetemmel, e c®lb·l ®s az egyetemhez kºtŖd®s erŖs²t®se v®gett Alumni kºzºss®g 

l®trehoz§sa ®s gondoz§sa,  

b) az egyetemi hallgat·k p§lyaorient§ci·j§nak t§mogat§sa, karriertervez®s¿k, munk§ba §ll§suk ®s 

munkav§llal§suk, elŖseg²t®se, ®letp§lya kialak²t§sa,  

c) a v®gzettek ®letp§ly§j§nak kºvet®se, folyamatos karrier tan§csad§s, ®s mindezekkel az egyetem 

strat®giai c®ljai megval·sul§s§nak elŖseg²t®se.  

 

 

64. Ä 

Az Alumni Igazgat·s§gra vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

(1) Az Alumni kºzºss®g mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ strat®giai ®s szakmai feladatok meghat§roz§sa, a 

karrierstrat®gia, az Alumni strat®gia v®grehajt§s§nak folyamatos figyelemmel k²s®r®se ®s az Alumni 

Igazgat·s§g mŤkºd®s®nek szakmai ellenŖrz®se ï az oktat§si rektorhelyettessel
100

 egy¿ttmŤkºd®sben - 

az Alumni Igazgat·tan§cs feladata.  

 

(2) Az Alumni Igazgat·tan§cs elnºke az oktat§si rektorhelyettes
101

. 

 

(3) Az Alumni Igazgat·s§g ¿gyrend alapj§n mŤkºdik, amelyet az oktat§si rektorhelyettes
102

 fogad el. 

Az Alumni Igazgat·s§g ¿gyrendj®t a tagok sz§m§ra el®rhetŖ m·don az Egyetem honlapj§n kºzz® kell 

tenni. 

 

(4) Semmelweis Alumni kºzºss®g tagjai lehetnek:  

                                                      
100 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
101 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
102 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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a) az Egyetem, illetve jogelŖdeinek, valamint kihelyezett vagy kºzºs k®pz®seinek egykori, m§r 

v®gzett (vagy v®gz®s hi§ny§ban legal§bb 4 akt²v f®l®ven §t tanulm§nyokat folytatott) hallgat·i,  

b) jelenlegi hallgat·i,  

c) az a)-b) pont szerinti felt®teleknek megfelelŖ k¿lfºldi hallgat·k, 

d) az Egyetem jelenlegi vagy egykori oktat·i, kutat·i,  

e) valamint m§s az Egyetemhez akt²van kºtŖdŖ, az egyetem ®rt®krendj®t ®s hagyom§nyait §pol· 

szem®lyek. 

(5) Az Alumni Igazgat·s§g az Egyetem szervezet®n bel¿l kiz§r·lagosan szervezi az Alumni kºzºss®g 

mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ feladatokat. 

 

(6) Az Alumni Igazgat·s§g feladataival, az Alumni kºzºss®g mŤkºd®s®vel, a tags§gi jogviszony 

l®tes²t®s®vel, megszŤn®s®vel, a tagok jogaival ®s kºtelezetts®geivel ®s az Alumni Igazgat·tan§cs, 

valamint az Alumni Igazgat·s§g szervezet®vel ºsszef¿ggŖ r®szletes szab§lyokat az Alumni Szab§lyzat 

tartalmazza. 

 

 

A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g 

 

 

65. Ä 

A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g jog§ll§sa ®s feladatai 

 

(1) A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g az Egyetem ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel felruh§zott 

kºzponti szervezeti egys®ge, amely fŖ tev®kenys®ge az egyetemi hallgat·k idegen nyelvi oktat§sa ®s 

vizsg§ztat§sa eg®szs®g¿gyi szaknyelvbŖl. 

 

(2) A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g a rektor ir§ny²t§sa alatt ®s az oktat§si rektorhelyettes 

103
szakmai fel¿gyelete alatt §ll. 

 

(3) A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g vezetŖje az igazgat·, akit a rektor b²z meg ®s vonja vissza a 

megb²z§s§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az 

igazgat· felett a munk§ltat·i jogokat a rektor gyakorolja. 

 

                                                      
103 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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(4) A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g igazgat·ja gyakorolja a munk§ltat·i jogokat a Nyelvi 

Kommunik§ci·s Igazgat·s§g kºzalkalmazottai felett, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges.  

 

 

66. Ä 

A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§gra vonatkoz· speci§lis szab§lyok 

 

A Nyelvi Kommunik§ci·s Igazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait az igazgat· §ltal elŖk®sz²tett 

®s a rektor §ltal j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek tartalmaznia kell a Nyelvi 

Kommunik§ci·s Igazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok r®szletes meghat§roz§s§t, 

valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s 

kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt. 

 

 

 

 A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g 
104

 

 

67. Ä
105

 

A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g jog§ll§sa 

 

(1) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g koordin§lja ®s ir§ny²tja az Egyetem jogszab§ly §ltal 

meghat§rozott szakmai tov§bbk®pz®si tev®kenys®g®t, tov§bb§ ell§tja az eg®szs®g¿gyi felsŖfok¼ 

szakir§ny¼ szakk®pz®s koordin§ci·j§val kapcsolatos feladatokat. 

 

(2) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g az Egyetem ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel felruh§zott 

kºzponti funkcion§lis szervezeti egys®ge, amely a rektor ir§ny²t§sa, valamint az oktat§si ®s a klinikai 

rektorhelyettes szakmai fel¿gyelete alatt §ll. 

 

(3)
106

 A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g vezetŖje az igazgat·, akit a rektor b²z meg legfeljebb ºt 

®v hat§rozott idŖre ®s vonja vissza megb²z§s§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az igazgat· felett egyebekben a munk§ltat· jogkºrt a rektor 

gyakorolja. A megb²z§s egy alkalommal legfeljebb ºt ®vre meghosszabb²that·. 

 

                                                      
104 M·dos²totta a 100/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
105 M·dos²totta a 100/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
106 M·dos²totta a 120/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 26. Ä-a. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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 (4) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g igazgat·ja munk§ltat·i jogkºrt gyakorol a Szak- ®s 

Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g kºzalkalmazottaival kapcsolatban, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 

tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az igazgat· egyet®rt®si jogot gyakorol az ĆOK 

Szakmai Tan§csad· Test¿let elnºke, a FOK Szakï ®s Tov§bbk®pz®si Titk§rs§g vezetŖje ®s a GYTK 

D®k§ni Hivatal Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Csoport vezetŖj®nek megb²z§sakor. 

 

 

68. Ä
107

 

A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g feladatai 

 

(1) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g a jogszab§lyban meghat§rozott feladatait a szakk®pz®sben 

®rintett karokkal ï Ćltal§nos Orvostudom§nyi Kar, Fogorvostudom§nyi Kar, Gy·gyszer®sztudom§nyi 

Kar (e Ä vonatkoz§s§ban a tov§bbiakban: karok) ï egy¿ttmŤkºdve l§tja el. 

 

(2) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g feladatai az eg®szs®g¿gyi felsŖfok¼ szakir§ny¼ 

szakk®pz®ssel kapcsolatban:  

a) a szakk®pz®s koordin§ci·j§val kapcsolatos feladatok ell§t§sa, 

b) a szakk®pz®ssel ºsszef¿ggŖ k®rd®sekben a karok kºzºtti inform§ci·§raml§s biztos²t§sa, 

c) az egyetem k¿lsŖ f·rumokon ®s szervezetek elŖtt val· egys®ges ®s koordin§lt k®pviselete a 

szakk®pz®ssel kapcsolatos k®rd®sekben, a karok k®pviselŖinek bevon§s§val, 

d) kapcsolattart§s az Eg®szs®g¿gyi Nyilv§ntart§si ®s K®pz®si Kºzponttal (ENKK), illetve az Emberi 

ErŖforr§sok Miniszt®rium§val, k¿lºnºs tekintettel a szakk®pz®s adminisztr§ci·j§nak biztos²t§sa 

®rdek®ben, 

e) a jogszab§lyokban ®s belsŖ szab§lyzatokban meghat§rozott hat§ridŖk, tov§bb§ a szakk®pz®ssel 

kapcsolatos adatszolg§ltat§si kºtelezetts®gek teljes²t®s®nek figyelemmel k²s®r®se, 

f) a szakk®pz®shez ny¼jtand· §llami t§mogat§sok (ide®rtve a tutorok ®s a gr®miumok d²jaz§s§hoz 

kapcsol·d· t§mogat§sok) leh²v§s§nak (leh²vhat·s§g§nak) ®s felhaszn§l§s§nak nyomon kºvet®se, 

g) az egyetem mint elsŖdleges k®pzŖhely t§mogatott rezidensi hely elnyer®s®re vonatkoz· 

ig®ny®nek teljes kºrŤ ¿gyint®z®se ®s adminisztr§ci·ja, 

h) az egy®b, szakk®pz®shez kapcsol·d· egyetemi feladatok jogszab§lyban vagy meg§llapod§sban 

meghat§rozott ell§t§sa. 

 

(3) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g a (2) bekezd®sben meghat§rozott feladatainak ell§t§s§r·l 

rendszeresen besz§mol·t k®sz²t a rektor ®s a kancell§r r®sz®re. 

 

                                                      
107 M·dos²totta a 100/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat. Hat§lyos: 2015. okt·ber 15-tŖl. 
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(4) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g feladata a szakk®pz®shez kapcsol·d·, karokon §t²velŖ 

feladatok ®s folyamatok egys®ges elj§r§srendj®t r®szletesen meghat§roz· Szab§lyzat elŖk®sz²t®se. 

 

(5) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g feladatai a tov§bbk®pz®ssel kapcsolatban: 

a) az orvosok, fogorvosok, gy·gyszer®szek, klinikai szakpszichol·gusok, klinikai biok®mikusok, 

klinikai mikrobiol·gusok ®s klinikai sug§rfizikusok (a tov§bbiakban tov§bbk®pzendŖk) 

®lethosszig tart· kºtelezŖ szakmai tov§bbk®pz®se egys®ges elveinek kidolgoz§sa ®s 

®rv®nyes²t®se, a rendszer hat®kony ®s egyben az Egyetem sz§m§ra gazdas§gos mŤkºdtet®se.  

b) az Egys®gszintŤ MŤkºd®si Szab§lyzata szerint l§tja el az orvosok ®s a nem eg®szs®g¿gyi 

szakk®pes²t®sre ®p²tett eg®szs®g¿gyi felsŖfok¼ szakk®pes²t®ssel rendelkezŖk eset®ben saj§t 

kºzalkalmazottaival, a fogorvosokkal kapcsolatos teendŖket a FOK Szak- ®s Tov§bbk®pz®si 

Titk§rs§ggal, a gy·gyszer®szekkel kapcsolatos feladatokat a GYTK D®k§ni Hivatal Szak- ®s 

Tov§bbk®pz®si Csoportj§val egy¿ttmŤkºdve.  

 

(6) A kºtelezŖ szakmai tov§bbk®pz®s ®s a mŤkºd®si nyilv§ntart§s Eg®szs®g¿gyi tºrv®nyben rºgz²tett 

kapcsol·d§sa alapj§n indokolt esetben a Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g jogszab§lyi 

kºtelezetts®get meghalad·an figyelemfelh²v· t§j®koztat§st ad ki a tov§bbk®pzendŖk sz§m§ra. 

 

 

69. Ä
108

 

A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§gra vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

(1) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g vezetŖje 

a) k¿lsŖ f·rumokon, hat·s§gok elŖtt az Egyetem §ltal szervezett, tov§bbk®pz®sekkel, valamint 

szakk®pz®ssel ºsszef¿ggŖ ¿gyekben k®pviseli az Egyetemet;  

b) az Operat²v Bizotts§g javaslatait ï azok t§rgy§t·l f¿ggŖen ï a szen§tusnak, a rektornak, a 

rektorhelyetteseknek terjeszti elŖ; 

c) mŤkºdteti, ºsszeh²vja az Operat²v Bizotts§got; 

d) az Operat²v Bizotts§g ¿l®sein elnºkºl, napirendj®re javaslatot tesz; 

e) az egyet®rt®si jog§nak gyakorl§sakor a vezetŖi megb²z§sokat elŖzetesen v®lem®nyezi; 

f) az Operat²v Bizotts§g javaslata alapj§n m®lt§nyoss§got gyakorol; 

g) a hat§rozatokat v®grehajtja, ill. ellenŖrzi v®grehajt§sukat; 

h) a rendszer mŤkºdtet®s®hez sz¿ks®ges, rendelkez®sre §ll· forr§sokra kºtelezetts®get v§llal; 

i) helyettes²t®s®rŖl, jogkºr®nek r®szleges, vagy teljes §truh§z§s§r·l eseti megb²z§ssal int®zkedik. 
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(2) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g igazgat·ja a dºnt®sek, az aj§nl§sok ®s a hat§rozatok 

elŖk®sz²t®se ®rdek®ben Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§got mŤkºdtet. A Szak- ®s 

Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g elnºke a Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g vezetŖje, tagjai az 

ĆOK Szakmai Tan§csad· Test¿let elnºke, a FOK Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Titk§rs§g vezetŖje, a 

GYTK Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Bizotts§g elnºke, a Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g 

hivatalvezetŖje, a P®nz¿gyi Igazgat·s§g igazgat·ja ®s a Kontrolling Igazgat·s§g igazgat·ja. 

 

(3) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g 

a) havi rendszeress®ggel ¿l®sezik, napirendj®re ®s rendk²v¿li ºsszeh²v§s§ra a rektor, az oktat§si ®s a 

klinikai rektorhelyettes, az ®rintett karok d®k§njai, a Bizotts§g elnºke ®s tagjai tehetnek javaslatot, 

b) az igazgat· ®s a Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g munk§j§t egy fŖ adminisztr§tor 

seg²ti, 

c) a Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g feladatainak ell§t§s§ban kºzremŤkºdŖket d²jaz§s 

illeti meg, 

d) hat§rozatk®pes, ha az §lland· tagok (az elnºkkel egy¿tt) k®tharmada jelen van, 

e) hat§rozatait egyszerŤ tºbbs®ggel hozza meg, kiv®ve a szem®lyi k®rd®seket; szem®lyi k®rd®sekben 

szavaz§ssal, minŖs²tett k®tharmados szavazati ar§nnyal hoz hat§rozatot, 

f) az ¿l®sekrŖl eml®keztetŖ, a hat§rozatokr·l ĂHat§rozatt§rò k®sz¿l, 

g) feladatai k¿lºnºsen:  

ga) a tanfolyam szervezŖk egys®ges szakmai szempontok szerinti valid§l§sa, 

gb) az elŖzetesen minŖs²tett tanfolyamok befogad§s§ra ®s elb²r§l§s§ra egys®ges szempontok 

kidolgoz§sa, 

gc) az ut·lagosan minŖs²tett teljes²tm®nyek ï jogszab§ly adta kereteken bel¿li ï egys®ges 

elb²r§l§s§nak biztos²t§sa (pontoz§s), 

gd) a tov§bbk®pz®sre kºtelezettek nyilv§ntart§s§ra egys®ges, a jogszab§lyi v§ltoz§sokat 

flexibilisen kºvetŖ informatikai rendszer biztos²t§sa, 

ge) szervez®si ®s finansz²roz§si seg²ts®g ny¼jt§sa a kºtelezŖ szinten tart· ï a k®pz®sre kºtelezett 

sz§m§ra t®r²t®smentes ï tanfolyamok bonyol²t§s§ban; 

gf) a jogszab§ly szerinti kºlts®gvet®si t§mogat§s felhaszn§l§s elveinek kidolgoz§sa, 

gg) besz§mol· k®sz²t®se a t§mogat§s felhaszn§l§s§r·l, 

gh) a tanfolyamszervezŖk §ltal jelentett (igazolt) teljes²tm®nyek (tanfolyam pontok) 

nyilv§ntart§s§ra informatikai h§tt®r biztos²t§sa, 

gi) dºnt®s az elŖzetesen minŖs²tett tanfolyamok kºzz®t®tel®nek m·dj§r·l, 

gj) javaslatt®tel az Egyetemi kºlts®gvet®s r®sz®re a rendszer p®nz¿gyi mŤkºdtet®s®re, 

gk) javaslatt®tel a befogad§si folyamathoz kapcsol·d· ĂB²r§lati d²jò kialak²t§s§nak elv®re ®s 

m®rt®k®re, 
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gl) javaslatt®tel a kºtelezŖen alkalmazand· sz§m²t·g®pes program tanfolyamszervezŖket terhelŖ 

t®r²t®si d²j§nak meghat§roz§s§ra ®s m®rt®k®re, 

gm) §ll§sfoglal§s minden olyan k®rd®sben, amely ºsszef¿gg a folyamatos, kºtelezŖ §gazati 

szakmai tov§bbk®pz®ssel 

gn) a szakk®pz®shez kapcsol·d· b§rmely k®rd®sben v®lem®nynyilv§n²t§s, javaslatt®tel. 

 

(4) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g (3) bekezd®s c) pontja szerinti d²jaz§s§nak m®rt®ke 

tekintet®ben a kancell§rnak egyet®rt®si joga van. 

 

(5) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g a rektor §ltal elfogadott ¿gyrend alapj§n v®gzi 

tev®kenys®g®t, amely tartalmazza a Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Operat²v Bizotts§g mŤkºd®s®vel 

ºsszef¿ggŖ elj§r§si szab§lyokat, a napirendek megt§rgyal§s§ra, a jegyzŖkºnyv k®sz²t®s®re, a 

hat§rozatok meghozatal§ra vonatkoz· rendelkez®seket. 

 

(6) A Szak- ®s Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a Szak- ®s 

Tov§bbk®pz®si Igazgat·s§g vezetŖje §ltal elŖk®sz²tett ®s a rektor §ltal j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az 

¿gyrend r®szletesen tartalmazza a jogszab§ly alapj§n Egyetemre neves²tett feladatk®nt meghat§rozott 

tov§bbk®pz®si teljes²t®si Igazol§sok kiad§si rendj®t a szign§l§si ®s kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal, 

valamint az azokhoz sz¿ks®ges dokumentumok befogad§si elŖ²r§saival egy¿tt. 

 

 

Az Orsz§gos Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda 

 

 

70. Ä 

Az Orsz§gos Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda jog§ll§sa 

 

(1) Az Orsz§gos Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ 

kºzponti szervezeti egys®ge. 

 

(2) Az Iroda vezetŖje az Orsz§gos Z§r·vizsga Bizotts§g Titk§ra (tov§bbiakban: Titk§r). A Titk§rt a 

rektor b²zza meg ®s vonja vissza megb²z§s§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A Titk§r felett a munk§ltat·i jogokat a rektor gyakorolja. 
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(3) Az Iroda kºzalkalmazottai tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat az oktat§si rektorhelyettes
109

 ®s a 

Titk§r gyakorolja a kºvetkezŖ jogkºr megoszt§s szerint: 

a) a jogviszony l®tes²t®s®hez, megsz¿ntet®s®hez kapcsol·d· munk§ltat·i jogokat az oktat§si rektor-

helyettes
110

, 

b) a munkav®gz®shez kapcsol·d· munk§ltat·i jogokat a Titk§r  

gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

 

71. Ä 

Az Orsz§gos Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda feladatai 

 

Az Orsz§gos Orvos ®s Gy·gyszer®sz Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda feladatai: 

a) a mŤkºd®ssel kapcsolatos feladatok: 

aa) az Orsz§gos Orvos ®s Gy·gyszer®sz Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda hat§rozatainak 

elŖk®sz²t®se, 

ab) az Orsz§gos Orvos ®s Gy·gyszer®sz Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda kºlts®gvet®s®nek 

elŖk®sz²t®se, 

ac) koordin§ci·, kapcsolattart§s a bizotts§g tagjaival, 

ad) az Orsz§gos Orvos ®s Gy·gyszer®sz Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda hat§rozatainak 

kihirdet®se. 

b) A z§r·vizsga tesztek elŖk®sz²t®s®vel kapcsolatos feladatok: 

ba) Tesztk®rd®sekbŖl z§r·vizsga tesztbank l®trehoz§sa, annak gondoz§sa, 

bb) tesztvizsga k®rd®sek tesztbankb·l tºrt®nŖ kiv§logat§sa, 

bc) teszt-vizsgasorok ºssze§ll²t§sa, azok szakmai ellenŖriztet®se, 

bd) tesztvizsga feladatok permut§ci·ja, vizsgasorok ®s megold· kulcsok elk®sz²t®se, 

be) teszt-vizsgasorok, azonos²t· lapok ®s megold· lapok nyomdai elŖk®sz²t®se, sokszoros²t§sa ®s 

post§z§sa, 

bf) hallgat·k sz§m§ra tesztgyakorl§s megszervez®se. 

c) Az ²r§sbeli z§r·vizsg§kat kºvetŖ feladatok: 

ca) A vizsg§k jav²t§s§nak koordin§ci·ja, 

cb) a be®rkezŖ hallgat·i kifog§sok fogad§sa ®s megv§laszol§sa szakmailag illet®kes vezetŖ oktat· 

bevon§s§val, 

cc) a vizsgaeredm®nyek alapj§n az ®rdemjegyet meghat§roz· ponthat§rok meg§llap²t§sa, 

                                                      
109 M·dos²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 12. Ä (5) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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cd) a d®k§ni hivatalok, tanulm§nyi csoportok ®rtes²t®se a ponthat§rokr·l, a hallgat·k 

eredm®nyeirŖl, 

ce) az ²r§sbeli vizsgaeredm®nyek ºsszes²t®se, statisztikai ®rt®kel®se, 

cf) az ²r§sbeli z§r·vizsg§k ®rt®kel®se, ennek elk¿ld®se az ®rintett d®k§noknak, valamint az 

Orsz§gos Orvos ®s Gy·gyszer®sz Z§r·vizsga Bizotts§g Koordin§ci·s Iroda tagjainak. 

d) Minden egy®b, az oktat§si rektorhelyettestŖl
111

 kapott, a tev®kenys®gi kºr®be tartoz· feladat 

elv®gz®s®re vonatkoz· megb²z§s, feladat, illetve tev®kenys®g. 
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A tudom§nyos-kutat§si-innov§ci·s igazgat§s szervezeti egys®gei 

 

 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§g 

 

 

72. Ä 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§g jog§ll§sa 

 

(1) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g az Egyetem ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel rendelkezŖ kºzponti 

funkcion§lis szervezeti egys®ge, amely a kancell§r kºzvetlen ir§ny²t§sa mellett l§tja el tev®kenys®g®t 

®s tudom§nyos k®rd®sekben a tudom§nyos rektorhelyettes szakmai fel¿gyelete alatt §ll. 

 

(2) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g vezetŖje az igazgat·, akit a kancell§r b²z meg ®s vonja vissza a 

megb²z§s§t.  

 

(3) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g vezetŖje ï az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r 

egyet®rt®s®vel ï gyakorolja a munk§ltat·i jogokat az Innov§ci·s Igazgat·s§g kºzalkalmazottai felett. 

 

 

73. Ä 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§g feladatai 

 

(1) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g tev®kenys®g®nek c®lja a magas sz²nvonal¼ kutat§s- ®s 

tud§smenedzsment valamint a technol·gia transzfer eg®sz egyetemet §tfog· ki®p²t®se ®s folyamatos 

tov§bbfejleszt®se, valamint az Egyetemen a v§llalkoz·i kult¼ra ®s gyakorlat megteremt®se ®s 

ki®p²t®se. 

 

(2) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g §ltal§nos feladatai k¿lºnºsen: 

a) elŖk®sz²ti a kutat§s-fejleszt®si strat®gi§k kialak²t§s§t,  

b) koordin§lja az egyetemi K+F+I test¿letek munk§j§t, 

c) az Egyetem teljes kºrŤ tudom§nymenedzsmentj®vel kapcsolatos feladatainak ell§t§sa, 

d) centr§lis kapcsolattart· a tudom§ny, a gazdas§g ®s t§mogat·szervek k®pviselŖivel, ennek keret®ben 

adatb§zisok ®s kapcsolati h§l·zatok l®trehoz§sa ®s §pol§sa, 
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e) az Egyetem p§ly§zati aktivit§s§nak teljes kºrŤ szakmai fel¿gyelete ®s koordin§ci·ja,  

f) az Egyetemen keletkezŖ, gazdas§gi lehetŖs®geket hordoz· szellemi alkot§sok, kutat§si eredm®nyek 

proakt²v felkutat§sa, befogad§sa, vizsg§lata, v®delme, valamint gazdas§gi hasznos²t§s§ra vonatkoz· 

javaslatok elŖk®sz²t®se, 

g) a p§ly§zati ®s projektmenedzsment feladatok ell§t§sa, 

h) a technol·gia/tud§stranszfer ®s innov§ci· menedzsment feladatainak ell§t§sa, 

i) a tud§smenedzsment feladatainak ell§t§sa, 

j) kapcsolattart§s az egyetemi szervezeti egys®gekkel, k¿lsŖ partnerekkel, a fel¿gyeletet ell§t· ®s 

t§mogat· szervezetekkel. 

 

 

74. Ä 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§g szervezeti fel®p²t®se 

 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§g szervezeti egys®gei a kºvetkezŖk: 

a) tudom§nyos csoport 

b) p§ly§zati ®s projektmenedzsment csoport, 

c) tud§s- ®s technol·gia transzfer ®s kapcsolatok csoport, 

d) tud§smenedzsment csoport, 

e) szerzŖd®ses K+F+I csoport. 

 

 

75. Ä 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§g szervezeti egys®geinek feladatai 

 

(1) A tudom§nyos csoport feladatai: 

a) a tudom§nyos rektorhelyettes munk§j§nak kºzvetlen t§mogat§sa, 

b) az Egyetemek rangsor§hoz kapcsol·d· ranking adatszolg§ltat§s koordin§l§sa a Kºzponti Kºnyvt§r 

munkat§rsaival kºzºsen, 

c) seg²ti a tudom§nyos kutat·munk§val kapcsolatos §lland· ®s ad hoc bizotts§gok mŤkºd®s®t, 

d) szervezi ®s lebonyol²tja az egyetemi tudom§nyos rendezv®nyeket, ell§tja a tudom§nyos eml®k®rmek 

®s jutalomd²jak oda²t®l®s®vel ®s a d²j§tad§ssal kapcsolatos teendŖket, 

e) a Semmelweis Egyetem Kutat·i Szalon rendezv®nyeinek szervez®se ®s a Semmelweis Tudom§nyos 

H²rlev®l szerkeszt®se ®s annak kik¿ld®se, 

f) elŖk®sz²ti a hazai ®s nemzetkºzi tudom§nyos kit¿ntet®sek elnyer®s®re vonatkoz· felterjeszt®seket, 

kapcsolatot tart, egy¿ttmŤkºdik az orsz§gos tudom§nyos f·rumokkal. 
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(2) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g p§ly§zati ®s projektmenedzsment csoport feladatai k¿lºnºsen: 

a)  az Egyetem ®s szervezeti egys®gei, az Egyetemen tev®kenykedŖ kutat·k, kutat·csoportok, 

egyetemi hallgat·k, a doktori iskol§k hallgat·i valamint az egyetem vezet®se sz§m§ra 

inform§ci·szolg§ltat§st ®s tan§csad§st ny¼jt azokr·l a p§ly§zati lehetŖs®geirŖl, melyek b§rmilyen 

form§ban kapcsolhat·k az Egyetem mŤkºd®s®hez, ez§ltal elŖseg²ti a forr§slehetŖs®gek felt§r§s§t, 

b)  p§ly§zatfigyel®s, ennek keret®ben a hazai ®s nemzetkºzi forr§s¼ p§ly§zatok figyel®se, folyamatos 

t§j®koztat§s a megjelent p§ly§zati felh²v§sokr·l, 

c)  p§ly§zati tan§csad§s, amelynek keret®ben a p§ly§zati lehetŖs®gek kihaszn§l§s§nak elŖseg²t®se, a 

beny¼jtand· p§ly§zatokkal kapcsolatos ¿gyint®z®s koordin§l§sa ®s menedzsel®se az Egyetemen, a 

p§ly§zatokhoz sz¿ks®ges statisztikai ®s azonos²t· adatok egys®ges form§ban tºrt®nŖ rendelkez®sre 

bocs§t§sa, Ťrlapok kitºlt®se, kºzz®t®tele, a p§ly§zatok formai ellenŖrz®se, 

d)  az Egyetem kutat§s-fejleszt®si portf·li·j§hoz ®s k®pess®geihez illeszkedŖ hazai, Eur·pai Uni·s ®s 

m§s k¿lfºldi p§ly§zati lehetŖs®gek felkutat§sa, a kutat·k rendszeres t§j®koztat§sa, a p§ly§zatok 

elk®sz²t®s®nek akt²v t§mogat§sa, egyes esetekben elk®sz²t®se a P§ly§zati DºntŖbizotts§g javaslata 

alapj§n, 

e)  a p§ly§zatok szerzŖd®skºt®s®nek elŖk®sz²t®se (a jogi tartalom egyeztet®se a Jogi ®s Igazgat§si 

FŖigazgat·s§ggal, egy¿ttmŤkºd®s koordin§l§sa a p§ly§zathoz sz¿ks®ges egyetemi szervezeti 

egys®gekkel valamint k¿lsŖ partnerekkel, szervezetekkel ²gy a jogi, adminisztrat²v, szakmai, 

p®nz¿gyi tartalom biztos²t§sa), 

f)  p§ly§zat²r§s ®s projekt menedzsment, amelynek keret®ben a P§ly§zati DºntŖbizotts§g javaslata 

alapj§n v§lasztott projektek eset®n teljes kºrŤ p§ly§zat²r§s, projektmenedzsment az Egyetem 

szervezeti egys®gei/dolgoz·i r®sz®re, ºn§ll· p§ly§zatok beny¼jt§sa, kºzponti projektek 

koordin§l§sa, az Egyetem projektjeinek eredm®ny-kºvet®se ®s ut·kezel®se, ellenŖrz®seken val· 

r®szv®tel, 

g)  az Innov§ci·s Igazgat·s§g keret®ben menedzselt p§ly§zatok fenntart§si idŖszakban val· gondoz§sa, 

h)  az Egyetem §ltal beadott ®s nyertes p§ly§zatok nyilv§ntart§sa, elektronikus p§ly§zati nyilv§ntart· 

rendszer l®trehoz§sa, mŤkºdtet®se, folyamatos fejleszt®se, 

i)  tan§csad§s, seg²ts®gny¼jt§s help-desk form§j§ban, t§j®koztat§s, inform§ci·s napok, szakmai 

f·rumok szervez®s®vel, tov§bb§ p§ly§zati munkacsoport mŤkºdtet®se, 

j)  szak®rtŖi ®s egy®b koordin§ci·s tev®kenys®gek, amelynek keret®ben t§mogat§sokkal kapcsolatos 

elemz®sek, h§tt®rtanulm§nyok, ºsszefoglal·k k®sz²t®se, rendezv®nyek szervez®se, egy®b 

kapcsol·d· szolg§ltat§sok ny¼jt§sa. 

 

(3) A tud§s-®s technol·giai transzfer ®s kapcsolatok csoport feladatai k¿lºnºsen: 

a)  az Egyetemen keletkezŖ, gazdas§gi potenci§llal b²r· szellemi alkot§sok, kutat§si eredm®nyek, 

ºtletek ®s felfedez®sek proakt²v felkutat§sa, befogad§sa, vizsg§lata ®s v®delme, m§sok §ltali 
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jogosulatlan gazdas§gi hasznos²t§s§nak szakszerŤ megakad§lyoz§sa, a tudom§ny szabads§g§nak 

tiszteletben tart§s§val, 

b)  az Egyetemen keletkezŖ ï jogilag v®dhetŖ ®s nem v®dhetŖ ï szellemi alkot§sok hat®kony ®s 

optim§lis gazdas§gi hasznos²t§s§nak illetve a hasznos²t§st megval·s²t· v§llalkoz§sok alap²t§s§nak 

elŖseg²t®se (licencia elad§s, szabadalmaztat§s, spin-off c®gek alap²t§sa, ¿zletfejleszt®si ®s jogi 

tan§csad§s), gazdas§gi hasznot biztos²tva az Egyetem kutat·inak, feltal§l·inak, innovat²v 

mŤhelyeinek ®s az Egyetemnek, figyelemmel a Nftv., illetve az §llamh§ztart§sr·l sz·l· tºrv®ny 

rendelkez®seire, tov§bb§ a Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§ggal egy¿ttmŤkºd®sben, 

c)  az Egyetem ®s kutat·i sz§m§ra hazai ®s nemzetkºzi ipari-gazdas§gi- korm§nyzati kapcsolatok ï 

mint az Egyetem sz§m§ra fontos kutat§s-finansz²roz§si forr§sok ï ki®p²t®se ®s menedzsmentje, 

melyekbŖl a partnerek sz§m§ra kºlcsºnºs gazdas§gi elŖnyºk keletkezhetnek, 

d)  az Egyetem kutat·inak t§j®koztat§sa, folyamatos tov§bbk®pz®se a technol·gia transzferrel 

kapcsolatos k®rd®sekben ï magyar ®s idegen nyelvŤ kurzusok ind²t§sa, nyomtatott ®s elektronikus 

tananyagok k®sz²t®se, fejleszt®se, 

e)  az Egyetem szempontj§b·l jelentŖs ipar§gak hazai ®s k¿lfºldi nagyv§llalataival, kis-®s 

kºz®pv§llalkoz§sokkal val· §lland· kapcsolattart§s, az ig®nyeik ®s v§llalati K+F aktivit§suk 

folyamatos nyomon kºvet®se, az egyetem ipari kapcsolatainak menedzsmentje, strat®giai 

partnerkapcsolatok ki®p²t®se ®s menedzsmentje, 

f)  hazai ®s k¿lfºldi p®nz¿gyi befektetŖkkel tºrt®nŖ kapcsolatok ki®p²t®se ®s menedzsmentje, 

g)  egyetemi inkub§tor ki®p²t®se ®s fenntart§sa egyetemi v§llalkoz§sok l®trehoz§s§nak t§mogat§s§ra, 

az Egyetem egy®b inkub§torokkal val· egy¿ttmŤkºd®s®nek koordin§l§sa, 

h)  az Egyetemi Innov§ci·s Alap fenntart§sa, 

i)  egyetemi sponzoring ®s fundraising ki®p²t®se ®s folyamatos fejleszt®se, 

j)  szakmai fel¿gyelet a Semmelweis Kutat§sfejleszt®si ®s Szolg§ltat· Kft. mŤkºd®se felett, 

koordin§lja az egy¿ttmŤkºd®st a Bionika Innov§ci·s Kºzpont Nonprofit Kft.-vel. 

 

(4) A tud§smenedzsment csoport feladatai k¿lºnºsen: 

a) a tud§smenedzsmenttel ºsszef¿ggŖ, akkredit§lt int®zm®nyen bel¿li k®pz®sek, oktat§sok, 

tov§bbk®pz®sek szervez®se,  

b) benchmarking tev®kenys®g ell§t§sa, 

c) egys®ges, online ®s kereshetŖ Egyetemi Tud§st®rk®p l®trehoz§sa, fenntart§sa ®s folyamatos 

fejleszt®se, az Egyetem tud§skapacit§s§val ºsszef¿ggŖ adatb§zisok, valamint kutat·i port§l 

l®trehoz§sa ®s folyamatos aktualiz§l§sa, 

d) az Egyetemen foly· alap ®s alkalmazott kutat§sok, k²s®rleti fejleszt®sek, a K+F+I portfoli· (tud§s 

®s technol·giai t®rk®p) adatb§zis ®p²t®se, 

e) az egyetemi K+F+I infrastrukt¼ra, erŖforr§s adatb§zis l®trehoz§sa ®s folyamatos aktualiz§l§sa, 
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f) a kutat§si normat²v§val ®s a statisztikai adatszolg§ltat§ssal kapcsolatos feladatok ell§t§sa, 

t§j®koztat§s ad§sa (kiadv§nyok, honlapok ®s h²rlev®l ¼tj§n, valamint kºzvetlen¿l) az Egyetem 

K+F+I tev®kenys®g®rŖl ®s eredm®nyeirŖl, 

g) tud§smenedzsment t®makºrben kutat·munka v®gz®se, egy¿ttmŤkºd®sek kialak²t§sa, tudom§nyos 

publik§ci·k ²r§sa, PhD t®m§k vezet®se, SE Institute of Advanced Studies l®trehoz§sa. 

 

(5) A szerzŖd®ses K+F+I csoport feladatai k¿lºnºsen: 

a) egyetemi K+F+I b®rkutat§ssal (contract research ï ide nem ®rtve a 90. Ä (6) bekezd®se kºr®be 

tartoz· szerzŖd®seket) kapcsolatos szerzŖd®sek szakmai elŖk®sz²t®s®vel, egyeztet®s®vel, 

menedzsel®s®vel kapcsolatos egyes feladatok ell§t§sa, egy¿ttmŤkºd®s a szerzŖd®sek jogi 

elŖk®sz²t®s®t ®s nyilv§ntart§s§t v®gzŖ Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§ggal. 

 

 

76. Ä 

Az Innov§ci·s Igazgat·s§gra vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

(1) A p§ly§zatok menedzsel®s®vel kapcsolatos r®szletes szab§lyokat ®s feladatokat a Szen§tus §ltal 

elfogadott P§ly§zati Szab§lyzat, az Egyetemen keletkezett szellemi tulajdonnal kapcsolatos r®szletes 

szab§lyokat a Szen§tus §ltal elfogadott Szellemi Tulajdon Kezel®si Szab§lyzat rºgz²ti. 

 

(2) Az Innov§ci·s Igazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait az Innov§ci·s Igazgat·s§g vezetŖje 

§ltal elŖk®sz²tett ®s a tudom§nyos rektorhelyettes egyet®rt®se mellett a kancell§r §ltal j·v§hagyott 

¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek tartalmaznia kell az Innov§ci·s Igazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes 

rendj®t, a feladatok r®szletes meghat§roz§s§t, valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz 

tartoz· hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt. 
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A Nanotudom§nyi H§l·zat 

 

 

77. Ä 

A Nanotudom§nyi H§l·zat jog§ll§sa, feladatai 

 

(1) A Semmelweis Nanotudom§nyi H§l·zat (H§l·zat) a nanotudom§nnyal foglalkoz· kutat·csoportok 

dinamikus szervezŖd®se, melynek k¿lsŖ tagjai gazdas§gi t§rsas§gok is lehetnek. A Nanotudom§nyi 

H§l·zat mŤkºdtet®s®vel kapcsolatos feladatokat a tudom§nyos rektorhelyettes ir§ny²tja. 

 

(2) A H§l·zat feladata a nanotudom§nyok mŤvel®se ®s oktat§sa kereteinek, t§mogat§s§nak, 

®rdekv®delm®nek ®s szab§lyoz§s§nak biztos²t§sa. 

(3) A H§l·zat ºn§ll· kºlts®gvet®ssel nem rendelkezik, de p§ly§zati tev®kenys®g folytat§s§ra jogosult. 

 

(4) A H§l·zat ir§ny²t§s§t a kutat·csoportok vezetŖibŖl §ll· Igazgat·tan§cs v®gzi. 

 

(5) A H§l·zat a mŤkºd®s®rŖl ®vente besz§mol·t k®sz²t a rektor r®sz®re, amelyet az Egyetem honlapj§n 

kºzz® kell tenni. 

 

(6) A Nanotudom§nyi H§l·zat mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a tudom§nyos rektorhelyettes §ltal 

elŖk®sz²tett ®s a rektor §ltal j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek tartalmaznia kell a 

Nanotudom§nyi H§l·zat mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok r®szletes meghat§roz§s§t, 

valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s 

kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt, tov§bb§ a Nanotudom§nyi H§l·zathoz tºrt®nŖ csatlakoz§s 

rendj®t, valamint az igazgat·tan§cs ºsszet®tel®re, tags§g§ra, mŤkºd®s®re vonatkoz· szab§lyokat. 
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A Biobank H§l·zat 

 

 

78. Ä 

A Biobank H§l·zat jog§ll§sa, feladatai 

 

(1) A Semmelweis Egyetem Biobank H§l·zata az Egyetem int®zetei §ltal l®trehozott Biobankok 

ºnszervezŖd®sen alapul· h§l·zata, melynek tags§ga ºnk®ntes csatlakoz§s alapj§n keletkezik. A 

Biobank H§l·zat mŤkºdtet®s®vel kapcsolatos feladatokat a tudom§nyos rektorhelyettes ir§ny²tja. 

 

(2) A Biobank H§l·zat feladata a Biobankok mŤkºd®s®nek koordin§l§sa, ºsszehangol§sa, a mŤkºd®si 

felt®telek ®s a feladatok szab§lyoz§sa. 

 

(3) A Biobank H§l·zat ºn§ll· kºlts®gvet®ssel nem rendelkezik, de p§ly§zati tev®kenys®g folytat§s§ra 

jogosult. 

 

(4) A Biobank H§l·zat tev®kenys®g®nek koordin§l§s§t a Biobank Koordin§l· Bizotts§g v®gzi. 

 

(5) A Biobank H§l·zat a mŤkºd®s®rŖl ®vente besz§mol·t k®sz²t a rektor r®sz®re, amelyet az Egyetem 

honlapj§n kºzz® kell tenni. 

 

(6) A Biobank H§l·zat mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a tudom§nyos rektorhelyettes §ltal 

elŖk®sz²tett, ®s a rektor, illetve kancell§r §ltal kºzºsen j·v§hagyott mŤkºd®si rend rºgz²ti. A mŤkºd®si 

rendnek tartalmaznia kell a Biobank H§l·zat mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait, a feladatok r®szletes 

meghat§roz§s§t, a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s 

kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt, a Biobank Koordin§l· Bizotts§g hat§skºr®t ®s feladatait, 

valamint tagjainak kiv§laszt§si rendszer®t, tov§bb§ a Biobank H§l·zathoz tºrt®nŖ csatlakoz§s rendj®t. 
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A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet 

 

 

78/A. Ä
112

 

A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet jog§ll§sa 

 

(1) A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t v®gzŖ, ºn§ll· 

keretgazd§lkod§si jogkºrrel rendelkezŖ kºzponti szervezeti egys®g, amely a rektor ir§ny²t§sa valamint 

a tudom§nyos rektorhelyettes ®s az oktat§si rektorhelyettes szakmai fel¿gyelete mellett v®gzi a 

tev®kenys®g®t.  

 

(2) A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet kºzvetlen ir§ny²t§s§t a Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet 

igazgat·ja l§tja el, akit a rektor az Egyetem vezetŖ oktat·i kºz¿l b²z meg ®s vonja vissza a megb²z§st, 

azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az igazgat· 

felett az egy®b munk§ltat·i jogokat szint®n a rektor gyakorolja. 

 

(3) A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet kºzalkalmazottai felett a munk§ltat·i jogokat az int®zet 

igazgat·ja gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges.  

 

(4) A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a Klinikai K²s®rleti Kutat· 

Int®zet vezetŖje §ltal elŖk®sz²tett ®s a rektor §ltal j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek 

tartalmaznia kell a Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok 

r®szletes meghat§roz§s§t, valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· 

hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt. 

 

 

78/B. Ä
113

 

A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet feladatai 

 

A Klinikai K²s®rleti Kutat· Int®zet 

a) r®szt vesz az Egyetem ®s m§s egyetemek egy¿ttmŤkºd®s®ben megval·sul· gradu§lis ®s 

posztgradu§lis k®pz®sek oktat§si feladatainak ell§t§s§ban, 

b) elv®gzi az ®lettan tant§rgy elm®leti ®s gyakorlati oktat§s§t a GYTK ®s a Budapesti MŤszaki ®s 

Gazdas§gtudom§nyi Egyetem hallgat·i r®sz®re valamennyi k®pz®si nyelven,  

                                                      
112 Meg§llap²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
113 Meg§llap²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. november 17-tŖl. 
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c) az ®rintett kari tan§cs j·v§hagy§s§nak f¿ggv®ny®ben kurzusokat ind²t gradu§lis ®s posztgradu§lis 

k®pz®sek keret®ben, valamennyi kar hallgat·i sz§m§ra, klinikai kutat§si ismeretek t®makºrben, 

valamint felk®r®sre r®szt vesz m§s szervezeti egys®gek §ltal ind²tott kurzusok programj§ban,  

d) kutat§si infrastrukt¼r§t mŤkºdtet ®s biztos²t, valamint szakmai seg²ts®get ny¼jt az ĆOK ®s FOK 

klinik§i, ill. a GYTK ®s ETK tansz®kei ®s int®zetei r®sz®re k²s®rletes kutat§si projektek 

megval·s²t§s§hoz valamint a klinik§kon ®s int®zetekben foly· doktori k®pz®shez, 

e) ºn§ll· tudom§nyos ®s ezzel kapcsolatos p§ly§zati tev®kenys®get v®gez klinikai orient§ci·j¼ 

®lettudom§nyi kutat§sok ter¿let®n, valamint ehhez kapcsol·d·an tudom§nyos di§kkºri k®pz®st folytat 

®s PhD programot vezet. 
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Az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s biztos²t§s§val ºsszef¿ggŖ kºzponti szervezeti egys®gek 

 

 

A Klinikai Kºzpont 

 

 

79. Ä 

A Klinikai Kºzpont jog§ll§sa ®s feladatai 

 

(1) A Semmelweis Egyetem orvos- ®s eg®szs®gtudom§nyi k®pz®st folytat, ehhez kapcsol·d·an az 

Nftv. 97. Ä (1) bekezd®s a) pontja alapj§n r®szt vesz az eg®szs®g¿gyi ell§t§sban, ®s e c®lb·l Klinikai 

Kºzpontot, mint eg®szs®g¿gyi szolg§ltat·t l®tes²t ®s tart fenn.  

 

(2) Az Egyetem oktat§si ®s tudom§nyos kutat§si szervezeti egys®ge a klinika elnevez®st akkor 

haszn§lhatja, ha az megelŖzŖ, gy·gy²t· vagy rehabilit§ci·s tev®kenys®g®t a Klinikai Kºzpont 

szervezet®ben folytatja. 

 

(3) A Klinikai Kºzpont mŤkºd®se sor§n az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s megszervez®se, illetve ir§ny²t§sa 

kºr®ben elsŖdleges szempont a betegell§t§s biztons§g§nak folyamatos fenntart§sa, a magas sz²nvonal¼ 

®s a legmagasabb progresszivit§si szintŤ eg®szs®g¿gyi ell§t§s felt®teleit teljes²tŖ eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§s megszervez®se ®s folyamatos biztos²t§sa. 

 

(4)
114

 A Klinikai Kºzpont vezetŖje a Klinikai Kºzpont elnºke. Az elnºk felelŖs az eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§s szervez®s®®rt. A Klinikai Kºzpont elnºke a Klinikai Kºzpont ir§ny²t§s§®rt felelŖs klinikai 

rektorhelyettes.  

  

(4a)
115

 A Klinikai Kºzpont elnºke ºn§ll·an ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont szakmai tev®kenys®g®t, ²gy a 

gy·gy²t·-megelŖzŖ ®s rehabilit§ci·s tev®kenys®get, tov§bb§ az Egyetem strat®giai c®ljait meghat§roz· 

dokumentumokban foglaltak figyelembev®tel®vel, az illet®kes kar d®k§nj§val egyet®rt®sben 

szakmailag ir§ny²tja 

a) a betegell§t§s ®s az oktat§si-tudom§nyos tev®kenys®g ºsszehangol§s§nak feladatait, 

b) a korszerŤ betegell§t§si m·dszerek oktat§si ®s kutat§si feladatokhoz val· illeszt®s®t, 

                                                      
114 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
115 Meg§llap²totta a 90/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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c) valamint a klinikai kutat§sok prioriz§l§s§t ®s a kutat§sok folytat§s§nak belsŖ szervezeti 

ellenŖrz®s®t,   

d) elŖzetesen v®lem®nyezi, illetve javaslatot tesz e bekezd®sben felsoroltakhoz kapcsol·d· 

forr§sok eloszt§s§ra.  

 

(4b)
116

 A Klinikai Kºzpont elnºke szakmai fel¿gyeletet gyakorol az Orvosszakmai, Finansz²roz§si ®s 

MinŖs®gbiztos²t§si FŖigazgat·s§gnak a betegell§t§ssal kºzvetlen¿l ºsszef¿ggŖ tev®kenys®g®hez 

kapcsol·d·an. 

 

 (5)
117

 A Klinikai Kºzpont elnºke tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat - a rektorhelyettesre vonatkoz· 

rendelkez®sek figyelembev®tel®vel ï a rektor gyakorolja azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 

tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s ny¼jt§s§val ºsszef¿ggŖ 

tev®kenys®get v®gzŖ kºzalkalmazottak tekintet®ben ï jelen szab§lyzat elt®rŖ rendelkez®se hi§ny§ban ï 

a munk§ltat·i jogokat a Klinikai Kºzpont elnºke gyakorolja azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 

tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(5a)
118

 A Klinikai Kºzpont elnºk®nek megb²z§sa elŖtt a rektor kik®ri az eg®szs®g¿gy®rt felelŖs 

§llamtitk§r v®lem®ny®t.  

 

(6) A kancell§r ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont gazdas§gi, p®nz¿gyi, kontrolling, sz§mviteli, munka¿gyi, 

jogi, igazgat§si, informatikai tev®kenys®g®t, ide®rtve a mŤszaki, l®tes²tm®nyhasznos²t§si, ¿zemeltet®si, 

logisztikai, szolg§ltat§si, beszerz®si ®s kºzbeszerz®si ¿gyeit is ®s gyakorolja az ezen feladatokat ell§t· 

kºzalkalmazottak tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat. 

 

(7) A Klinikai Kºzpont elnºke ®s a kancell§r kºzºsen, ®vente kºtelesek besz§molni a Klinikai 

Kºzpont mŤkºd®s®rŖl a Szen§tusnak. Az elnºk a Klinikai Kºzpont szakmai mŤkºd®s®rŖl, a kancell§r 

pedig a Klinikai Kºzpont mŤkºdtet®s®vel ºsszef¿ggŖ feladatok ell§t§s§r·l k®sz²ti el a besz§mol·t. 

 

 

 

 

 

 

                                                      
116 Meg§llap²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
117 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
118 Meg§llap²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (1). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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(8)
119

 A Klinikai Kºzpont elnºke szakmailag ir§ny²tja az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sok megszervez®s®t, 

ennek keret®ben k¿lºnºsen: 

a) ir§ny²tja ®s ellenŖrzi a Klinikai Kºzpont keret®be tartoz· szervezeti egys®gek eset®ben a 

betegell§t§ssal ºsszef¿ggŖ szakmai feladatok ell§t§s§t, a klinik§k ®s a betegell§t§st v®gzŖ 

szervezeti egys®gek §ltal ny¼jtott szolg§ltat§s szakmai tartalm§t ®s minŖs®g®t,  

b) dºnt a Klinikai Kºzpont szervezet®be tartoz· szervezeti egys®gek eg®szs®g¿gyi ell§t§s§nak 

megszervez®s®vel, hat®konys§g§nak jav²t§s§val, kapacit§sainak optim§lis kihaszn§l§s§val, 

valamint a betegell§t· tev®kenys®g szervezeti egys®gei kºzºtt a feladatok ºsszehangol§s§val 

ºsszef¿ggŖ szakmai k®rd®sekben, 

c) javaslatot tesz a betegell§t§st v®gzŖ szervezeti egys®gek strukt¼r§j§ra,  

d) kºtelezetts®gv§llal§si jogkºrrel rendelkezik, a kºtelezetts®gv§llal§s rendj®rŖl sz·l· szab§lyzat 

rendelkez®sei szerint a kancell§r egyet®rt®s®vel jogosult kºtelezetts®gv§llal§sra,  

e) gyakorolja az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat· ï ide nem ®rtve az adott szervezeti egys®g §ltal ell§tott 

oktat§si-kutat§si - tev®kenys®g feletti szakmai ®s napi munkav®gz®shez kapcsol·d· utas²t§si, 

ellenŖrz®si ®s ir§ny²t§si jogokat a jogszab§lyokban, illetve a jelen szab§lyzatban meghat§rozott, az 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat· tev®kenys®g keret®ben foglalkozatott kºzalkalmazottak tekintet®ben,  

f) figyelemmel k²s®ri a j§r·beteg- ®s fekvŖbeteg-ell§t§si kapacit§sok adatait, szakmai szempontb·l 

®rt®keli a betegforgalmi adatokat, 

g) koordin§lja a betegell§t· tev®kenys®g felt®teleinek jav²t§s§t seg²tŖ p§ly§zatok szakmai tartalm§nak 

kialak²t§s§t, r®szt vesz a p§ly§zatok egyetemi rangsorol§s§ban, 

h) kiadja a betegell§t§st ®rintŖ belsŖ int®zked®seket [²gy k¿lºnºsen betegl§togat§si tilalom 

elrendel®se, felold§sa, hat·s§gi vizsg§latok alapj§n hozott hat§rozatok v®grehajt§s§nak elrendel®se 

®s ellenŖrz®se], 

i) ir§ny²tja a gy·gy²t·-megelŖzŖ tev®kenys®ggel kapcsolatos adatszolg§ltat§st ®s t§j®koztat§st, 

j) ir§ny²tja a gy·gyszerell§t§st, 

k) enged®lyezi a k¿lfºldi §llampolg§rok klinikai ell§t§s§t,  

l) kºzvetlen¿l ir§ny²tja a titk§rs§g tev®kenys®g®t ®s gyakorolja a munk§ltat·i jogokat a titk§rs§g 

kºzalkalmazottai felett, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§s§hoz a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. 

 

(9) A kancell§r ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont mŤkºdtet®s®t, amelynek keret®ben: 

a) kºtelezetts®gv§llal§si jogkºrrel rendelkezik, a kºtelezetts®gv§llal§s rendj®rŖl sz·l· szab§lyzat 

rendelkez®sei szerint, 
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b) ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont finansz²roz§s§val ºsszef¿ggŖ feladatokat, ®rt®keli ®s elemzi a 

gazd§lkod§s kºr®ben keletkezŖ adatokat, folyamatokat, a minŖs®gbiztos²t§si tev®kenys®get, 

javaslatot tesz a mŤkºd®s hat®konys§g§nak jav²t§s§ra, ennek ®rdek®ben elemzi a kontrolling 

adatait,  

c) ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ kºzigazgat§si szervekkel tºrt®nŖ 

kapcsolattart§st ®s a jogi ¿gyeket, k¿lºnºs tekintettel a kºzremŤkºdŖi szerzŖd®sek megkºt®s®vel, a 

szem®lyi-t§rgyi felt®telek biztos²t§s§val kapcsolatos feladatokat, 

d) ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont ¿zemeltet®s®vel, a mŤszaki biztons§g felt®teleinek megteremt®s®vel, 

tov§bb§ a l®tes²tm®nyhasznos²t§ssal ºsszef¿ggŖ feladatokat, 

e) ir§ny²tja a Klinikai Kºzpont folyamatos mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges logisztikai feladatok szervez®s®t, a 

szolg§ltat§si, beszerz®si ®s kºzbeszerz®si feladatok ell§t§s§t, 

f) ell§tja a beteg®lelmez®s biztos²t§s§val kapcsolatos feladatokat. 

 

(10) A Klinikai Kºzpont ir§ny²t§s§val ºsszef¿ggŖ feladatok ell§t§sa sor§n az elnºk ®s a kancell§r 

egy¿ttmŤkºdik. 

 

(11) A Klinikai Kºzpont finansz²roz§s§nak ®s az erŖforr§sok hat®kony felhaszn§l§s§nak, valamint az 

optim§lis szervezeti mŤkºd®snek a megval·s²t§sa ®rdek®ben az elnºk ®s a kancell§r egy¿ttesen dºnt: 

a) a Klinikai Kºzpont egyes szervezeti egys®gei kºzºtti kapacit§s-§tcsoportos²t§sr·l, 

b) a Klinikai Kºzpont finansz²roz§s§nak elveirŖl, a bev®tel feloszt§s rendszer®rŖl, a finansz²roz§si 

egys®gek eloszt§s§nak rendszer®rŖl, elveirŖl,  

c) a Klinikai Kºzpont egyes szervezeti egys®geinek a kapacit§st, a ter¿leti ell§t§si kºtelezetts®get, 

illetve a finansz²roz§si egys®geket ®rintŖ m·dos²t§s§nak kezdem®nyez®s®rŖl. 

 

(12)
120

 A Klinikai Kºzpont szervezet®t, valamint mŤkºd®si rendj®t (¿gyrendj®t) a jelen szab§lyzatban 

foglaltakra figyelemmel a Klinikai Kºzpont elnºke ®s a kancell§r kºzºsen hat§rozza meg. Az ¿gyrend 

ºssze§ll²t§s§n§l figyelemmel kell lenni a 80.Ä (5) bekezd®s®ben, a 80.Ä (10) bekezd®s®ben ®s a 81.Ä 

(7) bekezd®s®ben foglaltakra, egyes esetekben a kancell§r egyet®rt®si jogot gyakorol az ¿gyrend 

meghat§rozott tartalmi elemei tekintet®ben. Az ¿gyrendet a Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§g az 

Egyetem belsŖ honlapj§n kºzz®teszi. 

 

(13)
121

 Az elnºk tev®kenys®g®t: 

a) a Klinikai Kºzpont elnºks®ge, 

b) a Klinikai Kºzpont tan§csad· test¿lete, 

                                                      
120 M·dos²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (3). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
121 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (4). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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c) a Klinikai Kºzpont KibŖv²tett Tan§csad· Test¿lete 

seg²ti. 

 

(14)
122

 A kancell§r ®s a Klinikai Kºzpont elnºke tev®kenys®g®t az orvos-fŖigazgat· seg²ti, aki az 

Orvosszakmai, Finansz²roz§si ®s MinŖs®gbiztos²t§si FŖigazgat·s§g vezetŖje. 

 

(15)
123

 A Klinikai Kºzpont elnºke ï a kancell§r t§j®koztat§sa mellett ï k®pviseli a Klinikai Kºzpontot 

harmadik f®llel szemben. A kancell§r ï az elnºk t§j®koztat§sa mellett ï az ir§ny²t§si jogkºr®be tartoz· 

szakter¿leteken jogosult harmadik f®llel szemben - k¿lºnºs tekintettel a hat·s§gi, vagy 

szerzŖd®skºt®si elj§r§sokra - a Klinikai Kºzpont ºn§ll· k®pviselet®re. 

 

(16) A Klinikai Kºzpont elnºke ®s a kancell§r feladatkºr®ben ºn§ll·an, vagy az ®rintett int®zked®s 

ºsszetett jelleg®re tekintettel kºzºsen ï az ¿gyrendben meghat§rozott m·don ®s esetekben ï jogosult  

a) kºrlev®l, 

b) utas²t§s 

kiad§s§ra, amit a Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§g az Egyetem honlapj§n kºzz®tesz. 

 

 

80. Ä
124

 

A Klinikai Kºzpont szervezete 

A Klinikai Kºzpont vezet®se 

 

(1) A Klinikai Kºzponthoz tartozik az Egyetem minden olyan szervezeti egys®ge, amely gy·gy²t·-

megelŖzŖ, valamint rehabilit§ci·s betegell§t· tev®kenys®get v®gez ezen tev®kenys®g®t ®rintŖen, 

tov§bb§ a jelen szab§lyzatban meghat§rozott tov§bbi szervezeti egys®gek, amelyek az eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§s biztos²t§s§hoz kºzvetlen¿l kapcsol·d· feladatokat l§tnak el.  

 

(2) A Klinikai Kºzpont elnºks®ge (a tov§bbiakban: KKE) a Klinikai Kºzpont elnºke r®sz®re szakmai-

strat®giai ®s az operat²v ir§ny²t§ssal ºsszef¿ggŖ javaslattevŖ szerv, melynek vezetŖje a Klinikai 

Kºzpont elnºke. A Klinikai Kºzpont elnºke h²vja ºssze ®s vezeti a KKE ¿l®seit. A Klinikai Kºzpont 

elnºke ezen jogkºr®ben felelŖs a test¿let mŤkºd®s®nek biztos²t§s§®rt, az ¿l®sek megszervez®s®®rt ®s 

vezet®s®®rt, a jegyzŖkºnyv k®sz²t®s®®rt, a test¿let §ltal hozott javaslatok hat§rozatba foglal§s§®rt ®s az 

®rintettek r®sz®re tºrt®nŖ eljuttat§s§®rt, valamint a t§j®koztat§s®rt, kºzz®t®tel®®rt. A KKE h®t tagj§t a 

                                                      
122 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (4). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
123 M·dos²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 16. Ä (5). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
124 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 17. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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Klinikai Kºzpont elnºke b²zza meg ®s vonja vissza megb²z§sukat. A megb²z§s 3 ®vre sz·l, amely 

meghosszabb²that·. A KKE-nek tagja az Aneszteziol·giai ®s Intenz²v Ter§pi§s Klinika igazgat·ja, a 

Klinikai Kºzpont fŖgy·gyszer®sze, tov§bb§ biztos²tani kell, hogy az Elnºks®g munk§j§ban r®szt 

vegyen az Egyetem kºzalkalmazottjak®nt dolgoz·, az eg®szs®g¿gyi kºzgazdas§gtan ®s 

menedzserk®pz®s elismert k®pviselŖje. 

 

(3) A KKE ¿l®s®re tan§cskoz§si joggal meg kell h²vni a(z) 

a) rektort illetve az §ltal§nos rektorhelyettest 

b) orvos-fŖigazgat·t, vagy akad§lyoztat§sa eset®n a fŖigazgat·-helyettest, 

c) transzplant§ci·t ®rintŖ szakmai k®rd®sekben a Transzplant§ci·s ®s Seb®szeti Klinika igazgat·j§t. 

 

(4) A Klinikai Kºzpont elnºke egyes speci§lis k®rd®sek megt§rgyal§s§hoz kapcsol·d·an, eseti 

jelleggel szak®rtŖt h²vhat meg tan§cskoz§si joggal a KKE ¿l®s®re.  

 

(5) A KKE mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait, a tagjainak jog§ll§s§ra, a javaslatt®telre ir§nyul· 

dºnt®shozatal§ra, valamint ¿l®seinek rendj®re vonatkoz· r®szletes szab§lyokat a Klinikai Kºzpont 

¿gyrendje tartalmazza, amelyhez a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges.   

 

(6) A KKE hat§skºre: 

a) javaslatot tesz a Klinikai Kºzpont elnºke r®sz®re a Klinikai Kºzpont szervezet®be tartoz· 

szervezeti egys®geket ®rintŖ szakmai-strat®giai k®rd®sekben, 

b)  javaslatot tesz a Klinikai Kºzpont elnºke r®sz®re a Klinikai Kºzpont szervezeti egys®geit ®rintŖ 

szakmai fejleszt®sek ir§nyair·l, a beruh§z§sok, valamint a szolg§ltat§s ny¼jt§s§val ºsszef¿ggŖ 

p§ly§zatokon val· r®szv®telrŖl, 

c) javaslatot tesz a Klinikai Kºzpont szervezeti egys®geit ®rintŖ szakmai elj§r§sok, folyamatok ®s 

protokollok tartalm§ra, folyamatosan figyelemmel k²s®ri a betegell§t§s biztons§g§t, sz¿ks®g eset®n 

javaslatot tesz a Klinikai Kºzpont elnºk®nek int®zked®s megt®tel®re, 

d) javaslatot tesz az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s szervezeti strukt¼r§j§ra, a betegell§t§s szervez®s®nek 

fejleszt®s®re, 

e) javaslatot tesz a Klinikai Kºzpont elnºke r®sz®re olyan ¼j elj§r§sok alkalmaz§s§ra ï figyelemmel a 

hat§lyos jogszab§lyokban meghat§rozott rendelkez®sekre ï amelyek a betegell§t§s minŖs®g®nek 

jav²t§s§t eredm®nyezik. 

 

(7) A Klinikai Kºzpont Tan§csad· Test¿lete (a tov§bbiakban: KKTT) a Klinikai Kºzpont elnºk®nek 

®s a szakmai, illetve finansz²roz§si k®rd®sek ºsszehangol§sa tekintet®ben a kancell§rnak v®lem®nyezŖ, 

javaslattevŖ, tan§csad· szerve. 5 klinikus tagj§t a Klinikai Kºzpont elnºke b²zza meg. A KKTT elnºke 
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a Klinikai Kºzpont elnºke. Az elnºk ezen jogkºr®ben felelŖs a test¿let mŤkºd®s®nek biztos²t§s§®rt, az 

¿l®sek megszervez®s®®rt ®s vezet®s®®rt, a jegyzŖkºnyv k®sz²t®s®®rt, a test¿let §ltal hozott javaslatok 

hat§rozatba foglal§s§®rt ®s az ®rintettek r®sz®re tºrt®nŖ eljuttat§s§®rt, valamint a t§j®koztat§s®rt, 

kºzz®t®tel®®rt. A KKTT ¿l®s®re sz¿ks®g eset®n az ¿l®s t®m§ja szerint ®rintett szak®rtŖt a Klinikai 

Kºzpont elnºke, illetve a kancell§r kezdem®nyez®s®re eseti jelleggel meg kell h²vni. 

(8) A KKTT: 

a) kºzremŤkºdik az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s ny¼jt§s§val ºsszef¿ggŖ szakmai, finansz²roz§si, 

fejleszt®si, kutat§si ®s strat®giai dºnt®sek meghozatal§ban,  

b) elŖseg²ti a betegell§t§s szakmai feladatai, illetve a mŤkºdtet®s sor§n jelentkezŖ, ºsszetett 

szempontokat ig®nylŖ k®rd®sek kºzºtti ºsszhang megteremt®s®t, 

c) v®lem®nyt nyilv§n²t a Klinikai Kºzpont szervezeti fel®p²t®s®vel, a kapacit§sokkal, a betegell§t§s 

feladatainak szervez®s®vel ºsszef¿ggŖ k®rd®sekben, 

d) v®lem®nyt nyilv§n²t a Klinikai Kºzpont szervezet®t ®rintŖ fejleszt®sek, beruh§z§sok ®s p§ly§zatok 

priorit§sainak meghat§roz§sa sor§n,  

e) v®lem®nyt nyilv§n²t a finansz²roz§si egys®gek (s¼lysz§m) eloszt§s§nak elvei kidolgoz§sa sor§n, 

vit§s k®rd®sekben §ll§st foglal a finansz²roz§si erŖforr§sok eloszt§s§r·l, 

f)  javaslatot tehet, illetve kezdem®nyez®ssel ®lhet az elnºk, illetve a kancell§r r®sz®re a hat§skºr¿kbe 

tartoz· ter¿let(ek)re vonatkoz· feladatok ell§t§s§ra, dºnt®s meghozatal§ra, int®zked®s megt®tel®re. 

 

(9) A KKTT §lland· tagjai: 

a) ĆOK, FOK, GYTK d®k§nja, 

b) orvos-fŖigazgat·, 

c) orvos-fŖigazgat· helyettes, 

d) §pol§si igazgat·, 

e) Klinikai Kºzpont fŖgy·gyszer®sz, 

f) az eg®szs®g¿gyi kºzgazdas§gtant ®s menedzserk®pz®st k®pviselŖ szakember, 

g) emberierŖforr§s-gazd§lkod§si fŖigazgat·, 

h) reprezentat²v szakszervezetek k®pviselet®ben 1 fŖ, 

i) 5 klinika igazgat·. 

 

(10) A KKTT §lland· megh²vott tagja ï szavazati jog n®lk¿l ï az ETK d®k§nja. 

 

(11) A KKTT §lland· tagjai kºz¿l az 5 klinika igazgat· szem®ly®t a Klinikai Kºzpont elnºk®nek 

kijelºl®s®t kºvetŖen a Szen§tus tºbbs®gi szavaz§ssal erŖs²ti meg. A klinikaigazgat·k megb²zat§sa 3 

®vre sz·l, amely egy alkalommal meghosszabb²that·. 
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(12) A Klinikai Kºzpont KibŖv²tett Tan§csad· Test¿lete az Egyetem fenntart§s§ban l®vŖ klinik§k 

igazgat·inak a rektorral, az §ltal§nos rektorhelyettessel, az ĆOK, FOK ®s GYTK d®k§nj§val 

kieg®sz²tett test¿lete, amelyet a Klinikai Kºzpont elnºke a betegell§t§s szervez®se sor§n felmer¿lŖ 

ig®nyek szerint, de legal§bb ®vente k®t alkalommal ºsszeh²v. 

 

(13) A Klinikai Kºzpont Tan§csad· Test¿lete ®s a Klinikai Kºzpont KibŖv²tett Tan§csad· Test¿lete 

mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait, a tagjainak jog§ll§s§ra, a javaslatt®telre ir§nyul· dºnt®shozatal§ra, 

valamint ¿l®seinek rendj®re vonatkoz· r®szletes szab§lyokat a Klinikai Kºzpont ¿gyrendje 

tartalmazza, amelyhez a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

 

80/A. Ä
125

 

Az orvos-fŖigazgat· ®s a fŖigazgat·-helyettes 

 

(1) Az Orvosszakmai, Finansz²roz§si ®s MinŖs®gbiztos²t§si FŖigazgat·s§g (a tov§bbiakban: OFMI) 

vezetŖje az orvos-fŖigazgat·, akinek a tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat a kancell§r gyakorolja. A 

fŖigazgat· megb²z§s§val, valamint a megb²z§s visszavon§s§val kapcsolatos munk§ltat·i jogkºr 

tekintet®ben a Klinikai Kºzpont elnºke elŖzetes v®lem®nyez®si jogot gyakorol. Az orvos-fŖigazgat· a 

Klinikai Kºzpont elnºk®nek ï a Klinikai Kºzpont feladatait ®rintŖ - szakmai fel¿gyelete mellett v®gzi 

a tev®kenys®g®t. 

 

(2) A Klinikai Kºzponttal ºsszef¿ggŖ finansz²roz§si ®s orvosszakmai ir§ny²t§s tekintet®ben az orvos-

fŖigazgat· a hat§skºr®be tartoz· feladatokkal ºsszef¿gg®sben kºzremŤkºdik a Klinikai Kºzpont 

tev®kenys®g®nek ir§ny²t§s§ban, ennek keret®ben a szervezeti egys®gek egy¿ttmŤkºdnek az orvos-

fŖigazgat·val a feladatok ell§t§s§ban, k¿lºnºsen a finansz²roz§ssal ºsszef¿ggŖ k®rd®sekben. 

 

(3) Az orvos-fŖigazgat· tev®kenys®g®t a fŖigazgat·-helyettes seg²ti, aki az orvos-fŖigazgat· §ltal§nos 

helyettese. A fŖigazgat·-helyettes tekintet®ben a megb²z§s ®s a megb²z§s visszavon§s§val kapcsolatos 

munk§ltat·i jogokat a Klinikai Kºzpont elnºke gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 

tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A  fŖigazgat·-helyettes munkav®gz®s®vel ºsszef¿ggŖ 

tov§bbi munk§ltat·i jogokat az orvos-fŖigazgat· gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 

tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 
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80/B. Ä
126

 

A Klinikai Kºzpont szervezet®be tartoz· szervezeti egys®gek 

 

 (1) A Klinikai Kºzpont elnºke szakmailag, a kancell§r pedig a mŤkºdtet®s tekintet®ben ir§ny²tja a 

Klinikai Kºzpont eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§st ny¼jt· al§bbi szervezeti egys®geinek eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§si tev®kenys®g®t: 

a) Aneszteziol·giai ®s Intenz²v Ter§pi§s Klinika, 

b) I. sz. Belgy·gy§szati Klinika, 

c) II. sz. Belgy·gy§szati Klinika, 

d) III. sz. Belgy·gy§szati Klinika, 

e) BŖr-, Nemik·rtani ®s BŖronkol·giai Klinika, 

f) Genomikai Medicina ®s Ritka Betegs®gek Int®zete, 

g) F¿l-Orr-G®g®szeti ®s Fej-Nyakseb®szeti Klinika, 

h) I. sz. Gyermekgy·gy§szati Klinika, 

i) II. sz. Gyermekgy·gy§szati Klinika, 

j) Igazs§g¿gyi ®s Biztos²t§s-Orvostani Int®zet, 

k) Klinikai Pszichol·gia Tansz®k, 

l) Laborat·riumi Medicina Int®zet, 

m) Magatart§studom§nyi Int®zet, 

n) Mellkasseb®szeti Klinika, 

o) MR Kutat·kºzpont, 

p) Neurol·giai Klinika, 

q) Nukle§ris Medicina Tansz®k, 

r) Ortop®diai Klinika, 

s) I. sz. Patol·giai ®s K²s®rleti R§kkutat· Int®zet, 

t) II. sz. Patol·giai Int®zet, 

u) Pszichi§triai ®s Pszichoter§pi§s Klinika, 

v) Pulmonol·giai Klinika, 

w) Radiol·giai ®s Onkoter§pi§s Klinika, 

x) I. sz. Seb®szeti Klinika 

y) II. sz. Seb®szeti Klinika, 

z) Szem®szeti Klinika, 

aa) I. sz. Sz¿l®szeti ®s NŖgy·gyszati Klinika, 

bb) II. sz. Sz¿l®szeti ®s NŖgy·gy§szati Klinika, 

cc) Transzplant§ci·s ®s Seb®szeti Klinika, 
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dd) Urol·giai Klinika, 

ee) V§rosmajori Sz²v- ®s £rgy·gy§szati Klinika 

ff)  K¼tvºlgyi Klinikai Tºmb, 

gg) Arc-, Ćllcsont-, Sz§jseb®szeti ®s Fog§szati Klinika, 

hh) Fog§szati ®s Sz§jseb®szeti Oktat· Int®zet, 

ii)  Fogp·tl§stani Klinika, 

jj)  Gyermekfog§szati ®s Fogszab§lyoz§si Klinika, 

kk) Konzerv§l· Fog§szati Klinika, 

ll)  Parodontol·giai Klinika, 

mm) Or§lis Diagnosztikai Tansz®k, 

nn) Egyetemi Gy·gyszert§r, Gy·gyszer¿gyi Szervez®si Int®zet, 

oo) a fenti szervezeti egys®gekhez tartoz· valamennyi betegell§t· szervezeti egys®g, 

pp) a betegell§t§st diagnosztikus tev®kenys®ggel seg²tŖ int®zetek, 

qq) 127
Onkol·giai Kºzpont, 

rr) 128
S¿rgŖss®gi Betegell§t· Oszt§ly. 

 

 

(2) Ann§l a kºzalkalmazottn§l, aki a Semmelweis Egyetem k®pz®si feladataiban ®s eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§ssal ºsszef¿ggŖ feladataiban is munkakºr®ben rºgz²tett feladatk®nt r®szt vesz, meg kell 

hat§rozni, hogy a teljes munkaidŖ mekkora r®sz®t kell az oktat·i, illetve az eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§ssal ºsszef¿ggŖ feladatokra ford²tani. 

 

 

81. Ä 

A Klinikai Kºzpontra vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

(1) Klinikai Kºzpont, mint az Egyetem eg®szs®g¿gyi szolg§ltat·ja ï meg§llapod§s alapj§n ï r®szt vesz 

kºzfinansz²rozott eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sok ny¼jt§s§ban, a progressz²v betegell§t§sban a OEP-el 

kºtºtt finansz²roz§si szerzŖd®s alapj§n. Az eg®szs®gbiztos²t§si p®nzt§r §ltal az eg®szs®g¿gyi 

szolg§ltat§s ellen®rt®kek®nt biztos²tott ºsszeg csak a szerzŖd®sben meghat§rozott feladatokra 

haszn§lhat· fel.  

 

(2) Az Egyetem kºzremŤkºdik a region§lis eg®szs®gfejleszt®si tev®kenys®gben, ®s meg§llapod§s 

alapj§n r®szt vehet a szervezet-§talak²t§si ®s finansz²roz§si modellk²s®rletekben. 
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(3) Az Egyetem Klinikai Kºzpontja jogszab§lyban meghat§rozottak szerint ell§t igazs§g¿gyi szak®rtŖi 

tev®kenys®get. 

 

(4) Az Egyetem Klinikai Kºzpontja az Egyetem mint kºzponti kºlts®gvet®si szerv r®szek®nt mŤkºdik, 

ez®rt az Egyetem eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s§nak kºzponti beruh§z§si ®s fel¼j²t§si, valamint fejleszt®si 

forr§sait az eg®szs®g¿gy®rt felelŖs miniszt®rium fejezeti kºlts®gvet®s®ben kell megtervezni.  

 

(5) A Klinikai Kºzpont §ltal v®gzett eg®szs®g¿gyi tev®kenys®gre, tov§bb§ az eg®szs®g¿gyi kutat§sra, 

eg®szs®g¿gyi szak- ®s tov§bbk®pz®sre alkalmazni kell az eg®szs®g¿gy szakmai ir§ny²t§s§ra ®s 

szervez®s®re, az eg®szs®g¿gy®rt felelŖs miniszter szakmai ir§ny²t§si jogkºr®re vonatkoz· 

rendelkez®seket ï k¿lºnºs tekintettel az E¿tv. 155. Ä-ban a fenntart·i jogok kºr®ben meghat§rozott 

jogkºrºkre vonatkoz·an -, tov§bb§ mindazokat a jogszab§lyokat, amelyek meghat§rozz§k az 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s megszervez®s®t, a feladatell§t§sban kºzremŤkºdŖk szakk®pzetts®g®t, az 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s finansz²roz§s§t. 

 

(6) A Klinikai Kºzpont elnºke a klinikai fŖgy·gyszer®sz megb²z§sakor egyet®rt®si jogot gyakorol. 

 

(7)
129

 A Klinikai Kºzpont mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait az orvos-fŖigazgat· §ltal elŖk®sz²tett, a 

Klinikai Kºzpont elnºke, a rektor ®s a kancell§r §ltal kºzºsen elfogadott ¿gyrend tartalmazza,, amely 

mag§ban foglalja az eg®szs®g¿gyi ell§t§s megszervez®s®vel ºsszef¿ggŖ feladatok ell§t§s§nak rendj®t, 

az egyes klinik§k kºzºtti szakmai egy¿ttmŤkºd®s r®szletes rendj®t, a finansz²roz§s kºr®ben ell§tand· 

feladatok megszervez®s®nek rendj®t, az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s felt®teleinek biztos²t§s§ra ir§nyul· 

operat²v feladatok ell§t§s§nak rendj®t, az egyes klinik§k r®sz®re ny¼jtott h§tt®rszolg§ltat§sok 

szervez®s®nek rendj®t, tov§bb§ azon eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sok szervez®s®vel ºsszef¿ggŖ 

feladatokat, amelyek nem a klinik§k keret®ben v®gzik tev®kenys®g¿ket. 

 

 

82. Ä
130
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83. Ä
131

 

A Klinikai Kºzpont elnºke §ltal ir§ny²tott szervezeti egys®gek jog§ll§sa 

 

(1) A Klinikai Kºzpont szervezet®n bel¿l a Klinikai Kºzpont elnºke §ltal kºzvetlen¿l ir§ny²tott 

szervezeti egys®gek az Egyetem alapfeladat§t v®gzŖ, ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel rendelkezŖ 

szervezeti egys®gek, amelyek az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s biztos²t§s§hoz kapcsol·d· egyes szakmai 

tev®kenys®gek ir§ny²t§s§t v®gzik. A jelen szakasz (3) bekezd®sben meghat§rozott szervezeti egys®gek 

vezetŖi felett a munk§ltat·i jogkºrt a Klinikai Kºzpont elnºke gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny 

meg§llap²t§s§hoz a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges.  

 

(2) A jelen szakasz (3) bekezd®s®ben meghat§rozott szervezeti egys®gek kºzalkalmazottai 

tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat ï az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®s®vel 

ï a szervezeti egys®g vezetŖje gyakorolja. 

 

(3) A Klinikai Kºzpont elnºke §ltal kºzvetlen¿l ir§ny²tott szervezeti egys®gek: 

a) kabinet, 

b) Ćpol§svezet®si ®s Szakdolgoz·i Oktat§si Igazgat·s§g, 

c) K·rh§zhigi®n®s Oszt§ly, 

d) Foglalkoz§s-eg®szs®g¿gyi Szolg§lat, 

e) Sug§rv®delmi Szolg§lat.ò 

 

 

84. Ä
132

 

 

 

85. Ä 

Az Ćpol§svezet®si ®s Szakdolgoz·i Oktat§si Igazgat·s§g jog§ll§sa 

 

(1) Az Ćpol§svezet®si ®s Szakdolgoz·i Oktat§si Igazgat·s§g az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§t 

v®gzŖ kºzponti szervezeti egys®g, amely kºzremŤkºdik az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§s keret®ben 

v®gzett §pol§si tev®kenys®g magas sz²nvonal¼ ell§t§s§ban ®s szervez®s®ben.  

 

(2)
133

 Az Ćpol§svezet®si ®s Szakdolgoz·i Oktat§si Igazgat·s§g vezetŖje az §pol§si igazgat·, akit a 

Klinikai Kºzpont elnºke b²z meg ®s vonja vissza a megb²z§s§t, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 
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tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. Az §pol§si igazgat· feletti munk§ltat·i jogkºrºket a 

Klinikai Kºzpont elnºke gyakorolja. 

 

(3) Az Ćpol§svezet®si ®s Szakdolgoz·i Oktat§si Igazgat·s§g vezetŖje gyakorolja a munk§ltat·i 

jogokat ï az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se mellett ï az Igazgat·s§g 

kºzalkalmazottai tekintet®ben. 

 

 

86. Ä 

A Klinikai Kºzpont elnºke §ltal kºzvetlen¿l ir§ny²tott szervezeti egys®gek feladatai
134

 

 

(1) Az Ćpol§svezet®si ®s Szakdolgoz·i Oktat§si Igazgat·s§g feladatai: 

a) Az §pol§svezet®si tev®kenys®gek kºr®ben: 

aa) a Klinikai Kºzpontban foly· eg®szs®g¿gyi szakdolgoz·i tev®kenys®g rendj®nek ®s 

sz²nvonal§nak fel¿gyelete, ºsszehangol§sa a fekvŖ- ®s j§r·beteg ell§t§sban egyar§nt, 

ab) a szakdolgoz·i munkaerŖhelyzet kºzpont szintŤ felm®r®se ï ĆNTSZ §pol§s szakfel¿gyeleti 

c®lvizsg§latainak elŖk®sz²t®se, koordin§l§sa, 

ac) minŖs®gbiztos²t§si tev®kenys®g koordin§ci·ja, a beteg§pol§si tev®kenys®g vonatkoz§s§ban, 

valamint a tudom§nyos tev®kenys®g seg²t®se, 

ad) az Ćpol§si Bizotts§g mŤkºd®s®nek szervez®se, ir§ny²t§sa, 

ae) tan§csad§s §pol§sszakmai k®rd®sekben. 

b) Az oktat§si tev®kenys®gek kºr®ben: 

ba) OKJ szakk®pz®sek szervez®se, kºtelezŖ szakmacsoportos k®pz®sek, akkredit§lt tov§bbk®pz®sek 

szervez®se kºlcsºnºs egy¿ttmŤkºd®s mellett az ETK-val, 

bb) keretszerzŖd®s szerint a fŖiskolai hallgat·k klinikai gyakorlati k®pz®s®nek koordin§l§sa, 

bc) egy¿ttmŤkºd®si meg§llapod§s szerint az eg®szs®g¿gyi szakk®pz®st folytat· int®zm®nyek 

hallgat·i gyakorlati k®pz®s®nek koordin§l§sa, 

bd) orvos- ®s fogorvostan hallgat·k ºsszef¿ggŖ §pol§si gyakorlat§nak szervez®se, koordin§l§sa, 

be) az Egyetem klinik§in ®s az elm®leti int®zetekben a szakdolgoz·k szakk®pz®s®nek ®s 

tov§bbk®pz®s®nek koordin§l§sa, 

bf) rendezv®nyek, tudom§nyos ¿l®sek szervez®se, 

bg) nyelvtanfolyamok szervez®se szakdolgoz·k r®sz®re, a szakdolgoz·i tev®kenys®ghez kºtŖdŖ 

oktat§si, tov§bbk®pz®si ®s egy®b p§ly§zatok elk®sz²t®se. 

 

(2) A K·rh§zhigi®n®s Oszt§ly feladatai: 
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a) az Egyetem klinik§in foly· megelŖzŖ higi®n®s tev®kenys®g koordin§l§sa, seg²t®se,  

b) a nozokomi§lis fertŖz®sek felder²t®se, kivizsg§l§sa ®s sz¿ks®ges esetben a j§rv§nyok felsz§mol§sa, 

illetve a fertŖz®s-surveillance tev®kenys®g koordin§l§sa, 

c) egy¿ttmŤkºd®s a klinikai higi®nikus feladatokat ell§t· szem®lyekkel, 

d) kapcsolatot tart a Foglalkoz§s-eg®szs®g¿gyi Szolg§lattal, a mikrobiol·giai laborat·riumokkal, az 

infektol·giai h§l·zattal, 

e) a steriliz§l· berendez®sek rendszeres hat·s§gi biol·giai ellenŖrz®s®nek szervez®se, kºzremŤkºd®s 

az ellenŖrz®sek lebonyol²t§s§ban ®s az ellenŖrz®s sor§n keletkezett meg§llap²t§sok, int®zked®sek 

v®grehajt§s§ban, 

f) rendszeres oktat§s szervez®se a klinik§kon dolgoz· higi®nikus feladatot ell§t· kºzalkalmazottak 

r®sz®re, 

g) a FertŖtlen²tŖ Ćllom§son a betegell§t§s sor§n keletkezett fertŖtlen²t®s illetve a hat§lyos 

jogszab§lyok §ltal elŖ²rt idŖkºzºnk®nt a rovar-r§gcs§l·irt§st, illetve sz¿ks®g szerint z§r· 

fertŖtlen²t®st v®gez. 

 

(3) A Foglalkoz§s-eg®szs®g¿gyi Szolg§lat feladatai: 

a) az Egyetem ¼j kºzalkalmazottainak elŖzetes, munkakºri alkalmass§gi vizsg§latainak elv®gz®se, 

b) az Egyetem kºzalkalmazottainak - ide nem ®rtve a K¼tvºlgyi Klinikai Tºmb kºzalkalmazottait - 

idŖszakos, soron k²v¿li ®s z§r· vizsg§lata, 

c) a foglalkoz§si megbeteged®sek, fokozott expoz²ci·s esetek kivizsg§l§sa, munkahelyek szeml®je, 

d) a munkav®gz®s eg®szs®gk§ros²t· hat§s§nak vizsg§lata, 

e) az egy®ni v®dŖeszkºzºkkel kapcsolatos tan§csad§s, 

f) kºzremŤkºd®s a munkahelyi vesz®lyforr§sok felt§r§s§ban, a foglalkoz§s-eg®szs®g¿gyi, fiziol·giai, 

ergon·miai ®s higi®n®s feladatok megold§s§ban ®s az Egyetem katasztr·fa-megelŖzŖ, - elh§r²t·, - 

felsz§mol· ®s az elŖid®zett k§rosod§sok rehabilit§ci·s terv®nek kidolgoz§s§ban, 

g) idŖszakos olt§sok szervez®se, 

h) az egyetemi hallgat·k szŤrŖvizsg§lata. 

 

(4) A Sug§rv®delmi Szolg§lat feladatai: 

a) elk®sz²ti a munkahelyi sug§rv®delmi szab§lyzatot, 

b) ºsszehangolja ®s koordin§lja az egyes int®zetek sug§rv®delmi tev®kenys®g®t, 

c) ellenŖrzi az int®zetek sug§rv®delmi tev®kenys®g®t, 

d) nyilv§ntart§st vezet az Egyetem azon szervezeti egys®gei tekintet®ben, amelyek sug§rv®delmi 

tev®kenys®get folytatnak, amely tartalmazza a  

da) hat·s§gi enged®lyeket, 

db) int®zeti sug§rv®delmi szab§lyzatokat, 
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dc) a munkav§llal·k oktat§s§val kapcsolatos adatokat, 

dd) a munkav§llal·k szem®lyi sug§rterhel®s®vel kapcsolatos adatokat, 

de) a munkakºri alkalmass§gi vizsg§latokkal kapcsolatos adatokat, 

df) a sug§rvesz®lyes tev®kenys®g t²pus§r·l ®s azokkal kapcsolatos sug§rforr§sokr·l, radioakt²v 

k®sz²tm®ny ig®nyekre vonatkoz· adatokat, 

dg) az idŖszakos ®s rendk²v¿li sug§rv®delmi ellenŖrz®sek eredm®nyeire, a m®r®si jegyzŖkºnyvekre 

vonatkoz· adatokat, 

dh) a radioakt²v anyag kºrnyezeti kibocs§t§s§ra vonatkoz· adatokat, 

di) a kºrnyezeti sug§rv®delmi m®r®sek eredm®nyeire, m®r®si jegyzŖkºnyvekre vonatkoz· adatokat, 

e) sz¿ks®g eset®n kezdem®nyezi a hat·s§gi enged®ly ®s a sug§rv®delmi szab§lyzat meg¼j²t§s§t, 

m·dos²t§s§t, visszavon§s§t, 

f) a sug§rvesz®lyes munkahelyek munkav®delmi ®s kºrnyezetv®delmi szeml®j®n, hat·s§gi 

ellenŖrz®sen r®szt vesz, 

g) kapcsolatot tart a szakhat·s§gokkal ®s m§s szervekkel. 
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135

 

 

 

87. Ä
136

 

Az Orvosszakmai, Finansz²roz§si ®s MinŖs®gbiztos²t§si FŖigazgat·s§g jog§ll§sa
137

 

 

(1) Az OFMI az Egyetem alapfeladatainak ell§t§s§ban r®szt vevŖ, ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel 

rendelkezŖ kºzponti szervezeti egys®g, amely a kancell§r ir§ny²t§sa ®s a Klinikai Kºzpont elnºk®nek 

szakmai fel¿gyelete alatt §ll. 

(2) Az OFMI vezetŖje az orvos-fŖigazgat·, akit a kancell§r b²z meg ®s vonja vissza megb²z§s§t ®s 

gyakorolja felette a munk§ltat·i jogokat azzal, hogy a fŖigazgat· megb²z§s§val, valamint a megb²z§s 

visszavon§s§val kapcsolatos munk§ltat·i jogkºr tekintet®ben a Klinikai Kºzpont elnºke elŖzetes 

v®lem®nyez®si jogot gyakorol. 

(3) Az orvos-fŖigazgat· §ltal§nos helyettese a fŖigazgat·-helyettes. A fŖigazgat·-helyettes 

tekintet®ben a megb²z§s ®s a megb²z§s visszavon§s§val kapcsolatos munk§ltat·i jogokat a Klinikai 

Kºzpont elnºke gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r 

egyet®rt®se sz¿ks®ges. A fŖigazgat·-helyettes munkav®gz®s®vel ºsszef¿ggŖ tov§bbi munk§ltat·i 

                                                      
135 M·dos²totta a  90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
136 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 26. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
137 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (2). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 



Semmelweis Egyetem Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat 

 

 

 

 

Hat§lyos szºveg: 2016. szeptember 2-tŖl.  

 
137. oldal  

 
  

jogokat az orvos-fŖigazgat· gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

(4) Az OFMI kºzalkalmazottai felett a munk§ltat·i jogokat ï az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®s®vel ï az orvos-fŖigazgat· gyakorolja. 

 

 

88. Ä 

Az OFMI
138

 feladatai 

 

Az OFMI
139

 §ltal§nos feladatai: 

a) felelŖs az Egyetem eg®szs®g¿gyi tev®kenys®g®nek finansz²roz§s§val ºsszef¿ggŖ feladatok®rt, 

b) 140
dºnt®s-elŖk®sz²tŖ tev®kenys®get v®gez a Klinikai Kºzpont elnºke, a kancell§r, a KKE ®s a 

KKTT, valamint a KKKTT r®sz®re,  

c) finansz²roz§si tev®kenys®g®vel, szak®rtŖi tev®kenys®g®vel elŖseg²ti az egyetemi gy·gy²t· 

tev®kenys®g®hez sz¿ks®ges egys®ges szakmai sz²nvonal kialak²t§s§t,  

d) vizsg§lja ®s elemzi a beruh§z§sok-fejleszt®sek szakmai indokolts§g§t a strat®giai c®lok el®r®se 

®rdek®ben,  

e) MinŖs®gbiztos²t§si Oszt§ly§val az Egyetem valamennyi szervezeti egys®g®re vonatkoz·an 

folyamatosan fejleszti ®s mŤkºdteti a minŖs®gbiztos²t§si rendszert (MIR, ISO 9001), ennek 

®rdek®ben rendszeres ellenŖrz®seket tart ®s tov§bbk®pz®seket szervez,   

f) figyelemmel k²s®ri a klinik§knak az Orsz§gos Eg®szs®gbiztos²t§si P®nzt§r (a tov§bbiakban: OEP) 

fel® tºrt®nŖ elsz§mol§s§t.  

g) javaslatot k®sz²t a Klinikai Kºzpont belsŖ elsz§mol§si rendszer®nek kialak²t§s§ra ®s a 

finansz²roz§si szab§lyok m·dosul§s§b·l ad·d· szab§lyok alkalmaz§s§ra, ennek megval·s²t§sa 

®rdek®ben szorosan egy¿ttmŤkºdik a Kontrolling Igazgat·s§ggal, 

h) munk§j§val seg²ti az egyetem mindenkori kºlts®gvet®s®nek betart§s§t a klinik§k sz§m§ra ny¼jtott 

szolg§ltat§saival, szaktan§csaival,  

i) figyelemmel k²s®ri az egyetemi gy·gyszerfelhaszn§l§st, javaslatot dolgoz ki a felhaszn§l§s 

racion§lis keretek kºzºtt tart§s§nak, ®s finansz²rozhat·s§g§nak ®rdek®ben, 

j) elemzŖ tev®kenys®get v®gez az Egyetemen mŤkºdŖ informatikai rendszer adatb§zis§b·l tºrt®nŖ 

lek®rdez®sekkel, rendszeres ®s ad hoc adatszolg§ltat§st v®gez az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sokkal 

kapcsolatban dºnt®s-elŖk®sz²t®si c®llal, 

k) folyamatos kapcsolatot tart fenn az OEP-pel ®s a Budapest FŖv§ros Korm§nyhivatal§nak 

N®peg®szs®g¿gyi Szakigazgat§si Szerv®vel, valamint az Ćllami N®peg®szs®g¿gyi ®s Tisztiorvosi 
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Szolg§lattal, kiemelten az Orsz§gos TisztifŖorvosi Hivatallal, a hat·s§gi elj§r§sok tekintet®ben a 

Jogi ®s Igazgat§si FŖigazgat·s§ggal egy¿ttmŤkºdve l§tja el feladatait, 

l) felelŖs a szerzŖd®skºt®sek®rt ®s enged®lyeztet®sek®rt, centraliz§lt ¿gyint®z®st val·s²t meg, 

seg²ts®get ny¼jtva a klinik§k r®sz®re az adminisztrat²v ¿gyint®z®sben, az elj§r§sok sor§n a Jogi ®s 

Igazgat§si FŖigazgat·s§ggal egy¿ttmŤkºdve l§tja el feladatait, 

m) seg²ti az Egyetem mindenkori kºlts®gvet®s®nek betart§s§t a klinik§k sz§m§ra ny¼jtott 

szolg§ltat§saival, szaktan§csaival, 

n) kivitelezi a sz¿ks®ges centraliz§ci·s folyamatokat, kºzremŤkºdik a tev®kenys®gek 

racionaliz§l§s§ban. 

 

 

89. Ä 

Az OFMI
141

 szervezeti fel®p²t®se 

 

(1) Az OFMI
142

 szervezeti egys®gei a kºvetkezŖk: 

a) Finansz²roz§si Oszt§ly, 

aa) a K·d-koordin§tori csoport, 

ab) a Bev®tel-gazd§lkod§si csoport, 

ac) a K·rh§zi VezetŖi Informatikai ®s Kontrolling rendszer ¿zemeltet®si csoport, 

b) Kºzponti v§r·lista-kezel®si Oszt§ly, 

c) MŤszergazd§lkod§si Csoport, 

d) MinŖs®gbiztos²t§si Oszt§ly. 

 

(2) Az orvos-fŖigazgat·
143

 kºzvetlen ir§ny²t§sa mellett l§tja el a tev®kenys®g®t a 

a) kºzigazgat§si szakreferens, 

b) a gy·gyszervizsg§lati referens. 
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90. Ä 

Az OFMI
144

 szervezeti egys®geinek feladatai 

 

(1) A Finansz²roz§si Oszt§ly feladatai: 

a) az egyetemi betegell§t· tev®kenys®gek finansz²roz§s§nak koordin§ci·ja, a betegell§t§sb·l 

sz§rmaz· bev®telek tervez®se, elemz®se, visszajelz®s a klinik§k r®sz®re ®s sz¿ks®g eset®n szakmai 

t§mogat§s biztos²t§sa, 

b) v®gzi az Egyetem gy·gy²t·, betegell§t· tev®kenys®g®nek egyetemi szintŤ ºsszes²t®s®t ®s a 

teljes²tm®ny OEP fel® tºrt®nŖ jelent®s®t, illetve elv®gzi a ñMedsol supportò seg²ts®g®vel a jelent®s 

tartalm§ban sz¿ks®ges technikai ®s esetenk®nt tartalmi jav²t§sokat, 

c) int®zkedik az OEP §ltal kiutalt bev®telek feloszt§s§r·l,  

d) koordin§lja ®s ellenŖrzi az egyedi, t®teles ®s m®lt§nyoss§gi alapon tºrt®nŖ finansz²roz§sok 

adminisztr§ci·j§t, jelent®s®t, 

e) az Egyetem betegell§t· tev®kenys®g®vel ®s annak finansz²roz§s§val kapcsolatos statisztikai 

adatokat szolg§ltat a K·rh§zi VezetŖi Inform§ci·s Kontrolling (a tov§bbiakban: KVIK) rendszer 

seg²ts®g®vel a vezetŖi dºnt®sek t§mogat§s§hoz. 

f) a k·d-koordin§tori tev®kenys®ge kºr®ben 

fa) az Egyetem betegell§t· tev®kenys®g®bŖl ad·d· teljes²tm®ny®nek, ell§tott ®s lez§rt eseteinek 

folyamatos ellenŖrz®se, lez§ratlan esetek figyelemmel k²s®r®se a MEDSOL rendszeren 

kereszt¿l, 

fb) az OEP visszaigazol§s§nak elemz®se, fekvŖ- ®s j§r·beteg hibalist§k feldolgoz§sa, egyeztet®se 

az egys®gek k·dol§s®rt felelŖs dolgoz·j§val, 

fc) a j§r·-fekvŖ ell§t§sban jelentkezŖ ºsszef®rhetetlens®gi probl®m§k tiszt§z§sa k¿lsŖ int®zm®nyek 

®s az Egyetem szervezeti egys®gei kºzºtt, a jav²t§sok megtºrt®nt®nek jelz®se k¿lsŖ int®zm®ny 

fel®, 

fd) a k·dol§ssal ºsszef¿ggŖ m·dszertani seg²ts®gny¼jt§s a klinik§k r®sz®re, folyamatos 

konzult§ci· tart§sa a szervezeti egys®gek k·dfelelŖs orvosaival, 

fe) a k¿lfºldºn ®lŖ magyarok kºzponti kºlts®gvet®sbŖl t§mogatott ell§t§sk®nt finansz²rozott 

ambul§ns ®s fekvŖ betegek figyelemmel k²s®r®se, 

ff) az ideiglenes tart·zkod§sra jogosult k¿lfºldi §llampolg§rok ell§t§s§ra az OEP-tŖl ®rkezŖ 

bev®telek szervezeti egys®gekre sz®toszt§sa, errŖl a P®nz¿gyi Igazgat·s§g t§j®koztat§sa. 

g) a bev®tel-gazd§lkod§si tev®kenys®ge kºr®ben: 

ga) az OEP bev®tel elsz§mol§si rendszer ¿zemeltet®s®vel kapcsolatos elŖk®sz²t®si, adatbeviteli ®s 

feldolgoz§si feladatok elv®gz®se, t§bl§zatainak elk®sz²t®se, ellenŖrz®se, adatszolg§ltat§s felsŖ 

vezetŖknek ®s a szervezeti egys®geknek, 
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gb) az OEP kiutal§s kassz§nk®nti elk®sz²t®se, 

gc) az §gykies®sek gyŤjt®se a klinik§kt·l, ezekbŖl t§bl§zat k®sz²t®se, ®ves elsz§mol§sa az OEP 

r®sz®re, 

gd) esetfinansz²rozott eszkºzºkrŖl ®s nagy ®rt®kŤ mŤt®tekrŖl jelent®sek (EFI, DONOR, 

MţVESE) elk®sz²t®se. 

g) a K·rh§zi VezetŖi Informatikai ®s Kontrolling rendszer ¿zemeltet®si feladatainak tev®kenys®ge 

kºr®ben 

ha) elŖbesorolt fekvŖ ®s ambul§ns jelent®sek valamint az elsz§mol§sok, visszajelz®sek (fekvŖ, j§r· 

REP, j§r· elsz§mol§s) betºlt®se a KVIK rendszerbe, 

hb) az egyetemi betegadatb§zisokb·l a KVIK programban elŖre defini§lt rendszeres 

lev§logat§sok, gyŤjt®sek ®s lek®rdez®sek, grafikonok k®sz²t®se ®s a felhaszn§l·k sz§m§ra 

el®rhetŖv® t®tele, 

hc) egy¿ttmŤkºd®s a Kontrolling Igazgat·s§ggal az egyetemi belsŖ elsz§mol§s eseti, illetŖleg 

rendszeres tev®kenys®geivel, valamint a betegforgalommal kapcsolatos k®rd®sekben, 

hd) betegforgalmi jelent®sek elemz®se, kontrolling rendszer fel® adatszolg§ltat§s, 

he) havi jelent®sek ®s visszaigazol§sok ºsszegz®se, forgalmi t§bl§zatok elŖ§ll²t§sa, tov§bb²t§sa a 

menedzsment ®s a klinik§k fel®, 

hf) a KVIK rendszer lehetŖs®geinek kihaszn§l§s§val lek®rdez®sek ®s adatlev§logat§sok k®sz²t®se a 

management ®s a klinikai felhaszn§l·k egyedi ig®nyeinek teljes²t®s®re. 

 

(2) A Kºzponti V§r·lista-kezel®si Oszt§ly feladatai: 

a) a hat§lyos jogszab§lyokban meghat§rozott ®s a klinik§k ig®nye alapj§n megnyittatott 

kapacit§shi§ny miatt vezetett v§r·list§khoz tartoz· beavatkoz§sok tekintet®ben on-line 

nyilv§ntart§s vezet®s®vel kapcsolatos koordin§ci·, 

b) a v§r·lista-kezelŖkkel val· folyamatos kapcsolattart§s, adatok egyeztet®se ®s a v§r·lista-kezel®ssel 

ºsszef¿ggŖ m·dszertani feladatok ell§t§sa, 

c) az OEP-tŖl sz§rmaz· adatok ®s list§k adattartalma alapj§n a v§r·lista-kezelŖk t§j®koztat§sa. 

 

(3) A mŤszergazd§lkod§si csoport feladatai: 

a) a jogszab§lyban meghat§rozott, nyilv§ntart§sra kºtelezett mŤszer§llom§ny adatainak ºsszes²t®se,  

b) elŖseg²ti a hat®kony mŤszergazd§lkod§st, a fel¿lvizsg§latra, karbantart§sra, hiteles²t®sre ®s 

kalibr§l§sra kºtelezett mŤszerpark nyilv§ntart§s§t, valamint kºzremŤkºdik a mŤszerbeszerz®sek 

tervez®s®ben, 

c) r®szt vesz a mŤszergazd§lkod§si feladatok szab§lyoz§s§ban, ir§ny²t§s§ban, koordin§l§s§ban ®s 

ellenŖrz®s®ben, 

d) a betegell§t§shoz sz¿ks®ges orvostechnikai eszkºzºk beszerz®seit v®lem®nyezi, 
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e) a mŤszerfelelŖsºk adatszolg§ltat§sai alapj§n a g®p ®s mŤszer ig®nyek, idŖszakos fel¿lvizsg§latok, 

hiteles²t®sek, karbantart§sok gazdas§gi egys®genk®nti nyilv§ntart§s§t, ellenŖrz®s®t v®gzi, valamint 

az orvostechnikai mŤszerekkel kapcsolatos adatot szolg§ltat belsŖ ®s k¿lsŖ szervezeteknek, 

f) az Egyetem valamennyi szervezeti egys®g®n®l a mŤszerek selejtez®si elj§r§s§t lebonyol²tja ®s 

adminisztr§lja ®s seg²ts®get ny¼jt a feleslegess® v§lt vagyont§rgyak ®rt®kes²t®s®ben.  

 

(4) A MinŖs®gbiztos²t§si Oszt§ly feladatai: 

a) szervezi a minŖs®gbiztos²t§si rendszer kialak²t§s§t ®s folyamatos audit§l§s§t, 

b) elk®sz²ti a tan¼s²t§sok ®s audit§l§sok idŖbeni ¿temez®s®t, seg²ti az egyes szervezeti egys®gek ºn§ll· 

minŖs®gbiztos²t§si tev®kenys®g®t, elŖk®sz²ti az Egyetem minŖs®gir§ny²t§si terv®t ®s a 

minŖs®gbiztos²t§si tev®kenys®g besz§mol·it, 

c) kidolgozza ®s folyamatosan aktualiz§lja a MinŖs®gir§ny²t§si K®zikºnyvet, minŖs®gpolitik§t, 

minŖs®gc®lokat, 

d) kidolgozza a MinŖs®gir§ny²t§si rendszer kºvetelm®nyeit, elŖseg²ti azok megval·s²t§s§t,  

e) e) az Egyetem szervezeti egys®gei minŖs®gir§ny²t§si vezetŖinek, megb²zottainak szakmai 

fel¿gyelet®t v®gzi, 

f) a minŖs®gir§ny²t§si dokument§ci·s rendszer kialak²t§sa, nyomonkºvet®si rendszer®nek kezel®se, a 

kezel®s ellenŖrz®se,  

g) a minŖs®gir§ny²t§si tev®kenys®get ®rintŖ dokumentumok azonos²t§sa, nyilv§ntart§sa, naprak®sz 

§llapot§nak biztos²t§sa, 

h) a minŖs®gir§ny²t§si oktat§sok megszervez®se ®s lebonyol²t§sa, 

i) a belsŖ auditterv elk®sz²t®se, k¿lsŖ ®s belsŖ auditok elŖk®sz²t®se ®s lebonyol²t§sa, 

j) az Egyetem minŖs®gir§ny²t§ssal kapcsolatos kºtelezetts®geinek (akkredit§ci·, minŖs®gfejleszt®si 

terv, stb.) teljes kºrŤ menedzsel®se. 

 

(5) A kºzigazgat§si szakreferens tev®kenys®gi kºr®ben: 

a) feladata a gy·gy²t·, betegell§t· tev®kenys®ghez sz¿ks®ges szakhat·s§gi enged®lyek ®s ehhez a 

tev®kenys®ghez szorosan kapcsol·d· finansz²roz§si szerzŖd®sek naprak®sz vezet®se, napi 

kapcsolattart§s a hat·s§gokkal, 

b) az ĆNTSZ enged®lyek beszerz®s®vel kapcsolatos ¿gyint®z®s, ennek ®rdek®ben kapcsolatot tart ®s 

egy¿ttmŤkºdik a klinik§kkal, illetve int®zetekkel, 

c) a kºzremŤkºdŖi szerzŖd®sek l®tes²t®s®hez sz¿ks®ges jogi seg²ts®gny¼jt§s, valamint ezek naprak®sz 

nyilv§ntart§sa, 

d) az OEP szerzŖd®s mell®kleteinek kezel®se (alapszerzŖd®sek, §gysz§m-, ·rasz§m, TVK 

szerzŖd®sek), 

e) v§r·lista kieg®sz²tŖ jelent®s k®sz²t®se az OEP fel®, 
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f) az akt²v- kr·nikus fekvŖbeteg ell§t§s ®s j§r·beteg-szakell§t§sra vonatkoz· aktu§lis OEP szerzŖd®s 

szerinti szakrendel®si idŖ, illetve §gysz§mok nyilv§ntart§sa, m·dos²t§s eset®n az illet®kesek 

®rtes²t®se, 

g) egyszer haszn§latos eszkºzºk, implant§tumok, nagy ®rt®kŤ mŤt®tek OEP §ltal meghat§rozott 

keret®nek klinik§nk®nti eloszt§sa, 

h) egyszer haszn§latos eszkºzºk, implant§tumok ®v v®gi k®szlet®nek nyilv§ntart§sa, a klinik§k §ltal 

bek¿ldºtt anyagb·l jelent®s k®sz²t®se az OEP fel®, 

i) az Orsz§gos V®rell§t· Szolg§lattal val· kapcsolattart§s a v®rsz§ml§kkal val· ¿gyint®z®s ®rdek®ben, 

j) a Hum§n ErŖforr§s Nyilv§ntart§s (HENYĉR) jelent®sek elk®sz²t®se, ennek ®rdek®ben 

egy¿ttmŤkºd®s az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§ggal
145

, 

k) az orvos-fŖigazgat·
146

 tev®kenys®g®nek kºzigazgat§si szempont¼ t§mogat§sa. 

 

(6) A gy·gyszervizsg§lati referens: 

a) feladata az Egyetem §ltal megkºtºtt, szponzor§lt klinikai vizsg§latok szerzŖd®s§llom§ny§nak 

kezel®se, nyilv§ntart§sa, valamint a szerzŖd®skºt®s folyamat§nak elŖk®sz²t®se a Klinikai ®s 

Preklinikai Kutat§si Szab§lyzatban megfogalmazottak szerint, 

b) a k¿lsŖ kutat§si vizsg§latok teljes enged®lyez®si folyamat§nak adminisztrat²v lebonyol²t§si 

folyamat§t v®gzi, melynek sor§n felvil§gos²t§st ad az ¿gymenetrŖl, ellenŖrzi a dokument§ci· alaki 

megfelelŖs®g®t, int®zkedik a szerzŖd®s elk®sz²t®s®rŖl, illetve annak al§²rat§s§r·l, ®ves statisztikai 

ºsszegz®st k®sz²t, valamint gondoskodik a szerzŖd®s megkºt®s®hez sz¿ks®ges dokument§ci· 

megŖrz®s®rŖl. 

 

 

91. Ä
147

 

Az OFMI -ra
148

 vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

Az OFMI mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait az orvos-fŖigazgat· §ltal elŖk®sz²tett, a Klinikai 

Kºzpont elnºke ®s a kancell§r §ltal kºzºsen j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek 

tartalmaznia kell az OFMI
149

 mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok r®szletes meghat§roz§s§t, 

valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· hat§skºrºkkel, a szign§l§si ®s 

kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt, tov§bb§ kºzigazgat§si ®s gy·gyszervizsg§lati referensek 

r®szletes feladatainak meghat§roz§s§val, valamint a hat·s§gi kapcsolattart§s rendj®t. 
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 M·dos²totta a 103/2016. (IX.1.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8.Ä (2). Hat§lyos 2016. szeptember 2-tŖl.  
146 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (4). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
147 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 28. Ä. Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
148 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (3). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
149 M·dos²totta a 90/B/2015. (IX.24.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 31. Ä (3). Hat§lyos: 2015. szeptember 28-t·l. 
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A kºzponti, funkcion§lis szervezeti egys®gek 

 

 

A FŖigazgat·s§gok 

 

 

A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g 

 

 

92. Ä 

A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g jog§ll§sa ®s feladatai 

 

(1) A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g az Egyetem ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel felruh§zott kºzponti 

funkcion§lis szervezeti egys®ge, amely a kancell§r kºzvetlen ir§ny²t§sa mellett ell§tja az Egyetem 

jelen szab§lyzat szerinti gazd§lkod§s§val ºsszef¿ggŖ feladatokat.  

 

(2) A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g §ltal§nos feladatai: 

a) a kºlts®gvet®s tervez®se mind az elemi kºlts®gvet®sre, mind a vezetŖi kºlts®gvet®sre vonatkoz·an; 

b) az elŖir§nyzatok m·dos²t§sa, §tcsoportos²t§sa, felhaszn§l§suk figyelemmel k²s®r®se, a 

keretgazd§lkod§s ellenŖrz®se, 

c) a likvidit§s biztos²t§sa, a p®nzell§t§s kezel®se, forint ®s deviza elsz§mol§s, 

d) a p§ly§zatok, projektek p®nz¿gyi ellenŖrz®se ®s elsz§moltat§sa,  

e) a decentraliz§lt gazd§lkod§st folytat· szervezetek kºtelezetts®gv§llal§si, ellenjegyz®si 

jogosults§gainak koordin§l§sa ®s nyilv§ntart§sa,  

f) az egyetemi besz§mol·k elk®sz²t®se; a p®nz¿gyi-, sz§mviteli rend betart§sa,  

g) az egyetemi beszerz®si tev®kenys®g lebonyol²t§sa; 

h) 150
 

i) a kontrolling tev®kenys®g ell§t§sa, 

j) a gazd§lkod§shoz kapcsol·d· adatszolg§ltat§si feladatok teljes²t®se. 

 

(3) A FŖigazgat·s§g feladatkºr®be tartozik a gazdas§gi szervezet r®sz®t k®pezŖ, az egyetemi 

decentraliz§lt gazd§lkod§st ®s ¿zemeltet®st v®gzŖ karok, tºmbºk, szervezeti egys®gek gazdas§gi 

r®szlegeinek ir§ny²t§sa a FŖigazgat·s§g feladatai tekintet®ben a kºvetkezŖk szerint: 

                                                      
150
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a) 151
gazdas§gi igazgat·k, gazdas§gi vezetŖk szakmai ir§ny²t§sa, ®s besz§moltat§sa a h§l·zat-

ir§ny²t§si igazgat· ï a gazdas§gi fŖigazgat· §ltal gyakorolt megb²z§s ®s megb²z§s visszavon§sa 

kiv®tel®vel - munk§ltat·i jog§nak gyakorl§s§val, 

b) az Egyetem szervezeti egys®geiben gazd§lkod§si feladatokat ell§t· beosztott dolgoz· felett szakmai 

ir§ny²t§si, utas²t§si ®s ellenŖrz®si jog gyakorl§sa a napi munkav®gz®shez kapcsol·d·an az adott 

szervezeti egys®g gazdas§gi vezetŖj®n, gazdas§gi igazgat·j§n kereszt¿l. 

 

 

93. Ä 

A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g belsŖ szervezeti fel®p²t®se 

 

(1) A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g vezetŖje a gazdas§gi fŖigazgat·, akit a kancell§r b²z meg ®s vonja 

vissza a megb²z§s§t. A gazdas§gi fŖigazgat· felett a munk§ltat·i jogokat teljes kºrŤen a kancell§r 

gyakorolja. A gazdas§gi fŖigazgat· a feladatait a kancell§r ir§ny²t§sa ®s ellenŖrz®se mellett l§tja el. A 

gazdas§gi fŖigazgat· az Egyetem gazdas§gi vezetŖje ®s gazdas§gi szervezet®nek ir§ny²t·ja. 

 

(2)
152

 
153

A gazdas§gi fŖigazgat· gyakorolja a Gazdas§gi FŖigazgat·s§ghoz tartoz· szervezeti egys®gek 

vezetŖi tekintet®ben munk§ltat·i jogokat, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A tºmbigazgat·k, a karok gazdas§gi igazgat·i, valamint a MŤszaki 

FŖigazgat·s§g Gazdas§gi Feladatait Ell§t· Gazd§lkod§si Oszt§ly oszt§lyvezetŖje tekintet®ben a 

munk§ltat·i jogok kºz¿l a vezetŖi megb²z§s ®s megb²z§s visszavon§s§val kapcsolatos jogokat a 

gazdas§gi fŖigazgat· gyakorolja azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r 

egyet®rt®se sz¿ks®ges.  

 

(3) A Gazdas§gi FŖigazgat·s§ghoz tartoz· szervezeti egys®gek a kºvetkezŖk: 

a) P®nz¿gyi Igazgat·s§g, 

aa) P®nz¿gyi Oszt§ly, 

ab) Sz§mviteli Oszt§ly, 

ac)
154

  

b) Kontrolling Igazgat·s§g, 

ba) TervezŖ-elemzŖ Oszt§ly, 

bb) Bev®telelemzŖ Oszt§ly, 

                                                      
151 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä-a. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl.  
152 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 1-tŖl.  
153 M·dos²totta az 51/2016. (V.25.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 27-tŖl.  
154 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä (2) bekezd®se. Hat§lytalan 2016. j¼lius 1-tŖl. 

2016. j¼nius 30-ig hat§lyos szºveg: ĂB®roszt§lyò. 
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bc) AVIR Inform§ci·s Kºzpont, 

c) 155
H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§g, 

ca) Tºmbigazgat·s§gok, 

cb)
156

 MŤszaki FŖigazgat·s§g Gazdas§gi Feladatait Ell§t· Gazd§lkod§si Oszt§ly. 

d) Beszerz®si Igazgat·s§g, 

da) Beszerz®s-minŖs²t®si ®s Kºzbeszerz®si FŖoszt§ly, 

daa) Beszerz®s-tervez®si ®s minŖs²t®si Oszt§ly, 

dab) Kºzbeszerz®si Oszt§ly, 

db) Beszerz®si Oszt§ly, 

dc) Beszerz®si szerzŖd®s-elŖk®sz²tŖ Oszt§ly, 

e) Gazd§lkod§s-fel¿gyeleti Oszt§ly, 

f) 157
 

 

 

94. Ä 

A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g szervezeti egys®geinek jog§ll§sa ®s feladatai 

 

(1) A P®nz¿gyi Igazgat·s§g vezetŖje a p®nz¿gyi igazgat·. A p®nz¿gyi igazgat· felelŖs a P®nz¿gyi 

Igazgat·s§g tev®kenys®g®®rt, a P®nz¿gyi Igazgat·s§gon hozott dºnt®sek®rt, azok v®grehajt§s§®rt. A 

P®nz¿gyi Igazgat·s§gon dolgoz· kºzalkalmazottak eset®ben a munk§ltat·i jogokat a p®nz¿gyi 

igazgat· gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se 

sz¿ks®ges. 

 

(2) A P®nz¿gyi Igazgat·s§g a Gazdas§gi FŖigazgat·s§ghoz tartoz·, a P®nz¿gyi Igazgat· ir§ny²t§s§val 

mŤkºdŖ ºn§ll· gazd§lkod§si jogkºrrel felruh§zott kºzponti funkcion§lis szervezeti egys®g. 

 

(3) A P®nz¿gyi Oszt§ly feladatai: 

a) A sz§ll²t·kt·l be®rkezŖ sz§ml§k kezel®se (forintos, deviz§s), 

b) kapcsolattart§s a sz§ll²t·kkal, vevŖkkel, int®zm®nyekkel, 

c) kºtelezetts®g§llom§ny kezel®se a likvidit§si helyzetnek megfelelŖen, 

d) bev®telek kºnyvel®se, kintl®vŖs®gek kezel®se, 

e) kiad§sok ®s bev®telek teljes kºrŤ banksz§ml§kkal szembeni kºnyvel®se,  
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 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä (4) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 1-tŖl. 2016. §prilis 

30-ig hat§lyos szºveg: Ăc) Vagyongazd§lkod§si Igazgat·s§g, ca) Vagyongazd§lkod§si Oszt§ly, cb) Kºzponti ®s elfekvŖ 

rakt§r, cc) Selejtez®si Bizotts§gò. 
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 Meg§llap²totta az 51/2016. (V.25.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 2. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 27-tŖl. 
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f) az Egyetemen megkºtºtt kutat§si ®s t§mogat§si szerzŖd®sek kezel®se, a keretek megnyit§sa, a 

p§ly§zati elsz§mol§sok sz§mszaki ellenŖrz®se, KK szerzŖd®sek koordin§l§sa a vizsg§latot v®gzŖ ®s 

a szerzŖdŖ partner kºzºtt, tov§bb§ kapcsolattart§s a t§mogat·kkal ®s a t®mavezetŖkkel a p§ly§zat 

futamideje alatt,  

g) a szervezeti egys®gek §ltal kezelt k®szp®nz§llom§nnyal tºrt®nŖ ell§t§s, azzal val· gazd§lkod§s 

ellenŖrz®se 

h) az Egyetem tulajdon§ban levŖ gazdas§gi t§rsas§gokkal ºsszef¿ggŖ ®s a kancell§r hat§skºr®be 

tartoz· tulajdonosi joggyakorl§ssal kapcsolatos dºnt®sek gazdas§gi szempontb·l tºrt®nŖ 

elŖk®sz²t®se. 

 

(4) A Sz§mviteli Oszt§ly feladatai: 

a) A hat§lyos sz§mviteli jogszab§lyok betart§sa mellett az egyetemi sz§mlarendnek megfelelŖen 

biztos²tja a gazdas§gi esem®nyek kºnyvel®s®t, 

b) gondoskodik az egyetemi ®s az idegen tulajdonban l®vŖ vagyonban be§ll· v§ltoz§sok idŖbeni 

regisztr§l§s§r·l, 

c) az MTA, MNV Zrt. fel® besz§mol·k elk®sz²tet®se a vagyonv§ltoz§sr·l, 

d) az egyetemi kºlts®gvet®s, a f®l®ves ®s ®ves besz§mol· elk®sz²ttet®se hat§ridŖre, a mindenkori 

fel¿gyeleti szerv utas²t§sa ®s kºrirata alapj§n, 

e) gondoskodik a sz§mviteli bizonylatok megŖrz®s®rŖl. 

f) lelt§rellenŖrz®si terv elk®sz²ttet®se, j·v§hagyat§sa, a lelt§roz§sok elrendel®s®rŖl a szervezeti 

egys®gek vezetŖinek ®s gazdas§gi vezetŖinek ki®rtes²t®se, 

g) ®ves besz§mol· jelent®s ºssze§ll²ttat§sa a lelt§rellenŖrz®srŖl. 

 

(5)
158

  

                                                      
158 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (1) bekezd®se. Hat§lytalan: 2016. j¼lius 1-tŖl. 

2016. j¼nius 30-ig hat§lyos szºveg: ĂA B®roszt§ly feladatai 

a) IdŖadatok ®s nem rendszeres jºvedelmek rºgz²t®se, 

b) bel®pŖ ®s kil®pŖ dolgoz·k adatainak teljes kºrŤ rºgz²t®se, alapbizonylatok tov§bb²t§sa MĆK fel®, 

c) levon§sok rºgz²t®se ®s utal§sa, 

d) ºnk®ntes, eg®szs®gp®nzt§rak- ®s nyugd²jp®nzt§rak fel® a levont tagd²j ®s a v§lasztott hozz§j§rul§s utal§sa ®s a p®nzt§rak 

fel® az adatszolg§ltat§s k¿ld®se, 

e) egy®b, a munk§ltat· §ltal adott kedvezm®nyek biztos²t§s§val ºsszef¿ggŖ feladatok teljeskºrŤ ell§t§sa, 

f) iskolakezd®si t§mogat§s kezel®se, 

g) ad·kedvezm®nyek rºgz²t®se, 

h) kompenz§ci· rºgz²t®se, nyilatkozat tov§bb²t§sa MĆK fel®, 

i) a t§rsadalombiztos²t§s kºr®ben biztos²tott ell§t§sokkal ºsszef¿ggŖ ®s jogszab§lyban meghat§rozott adatszolg§ltat§sok ®s 
igazol§sok teljes²t®se, kiad§sa, 

j) p§ly§zati elsz§mol§sokhoz adatszolg§ltat§sok elk®sz²t®se, 

k) sz§mfejt®sek ellenŖrz®se, sz¿ks®g szerinti korrekci·ja, 

l) letilt§ssal, t§rsadalombiztos²t§si ell§t§sokkal kapcsolatos iratok, bizonylatok - m§solat k®sz²t®se ut§n - tov§bb²t§sa a 

MĆK fel®, 

m) t§rsadalombiztos²t§si ell§t§s foly·s²t§s§hoz sz¿ks®ges anyagok, adatrºgz²t®s elŖtti ellenŖrz®se, sz¿ks®g szerint a hi§nyz· 

adatok bek®r®se, 

n) adatszolg§ltat§s az ap§k munkaidŖ-kedvezm®ny®rŖl MĆK fel®, 
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(6) A Kontrolling Igazgat·s§g vezetŖje a kontrolling igazgat·. A kontrolling igazgat· felelŖs a 

Kontrolling Igazgat·s§g tev®kenys®g®®rt, a Kontrolling Igazgat·s§gon hozott dºnt®sek®rt, azok 

v®grehajt§s§®rt. A Kontrolling Igazgat·s§gon dolgoz· kºzalkalmazottak eset®ben a munk§ltat·i 

jogokat a kontrolling igazgat· gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a 

kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(7) A TervezŖ-elemzŖ Oszt§ly feladatai: 

a) az Egyetem gazdas§gi jellegŤ terveinek, besz§mol·inak ®s elemz®seinek, valamint az ®ves vezetŖi 

kºlts®gvet®si tervnek az elk®sz²t®se, 

b) a tervek teljes¿l®s®nek nyomon kºvet®se, 

c) a keretgazd§lkod§s felt®teleinek biztos²t§sa ®s ellenŖrz®se, 

d) az Egyetem gazdas§gi informatikai rendszere (SAP) kºlts®gvet®s-menedzsment (KVM) ®s 

kontrolling (CO) moduljainak kezel®se, fejleszt®se, azokban operat²v mŤveletek v®grehajt§sa, 

adatb§zisok kezel®se, azokb·l inform§ci· kinyer®se, 

e) ig®ny szerint ad hoc kimutat§sok k®sz²t®se. 

 

(8) A Bev®telelemzŖ Oszt§ly feladatai:  

a) r®szv®tel az eg®szs®g¿gyi szolg§ltat·i teljes²tm®ny ®s bev®teli tervek elk®sz²t®s®ben, a teljes²t®s 

monitoroz§s§ban, a visszaigazolt teljes²tm®ny ®s bev®teli adatok elemz®s®ben ®s progn·zisok 

k®sz²t®s®ben 

b) r®szv®tel az egyetemi vezetŖi kºlts®gvet®s elk®sz²t®s®ben, kºzt¿k az egy®b bev®teli adatok 

(oktat§s, devizatand²jas, egy®b speci§lis bev®telek) kimutat§sainak elk®sz²t®s®ben  

c) bev®teli tervït®ny, illetve elŖzŖ ®v ï t§rgy®v ºsszehasonl²t§sok k®sz²t®se gazd§lkod§si 

elemz®sekhez, figyelembe v®ve a struktur§lis, betegforgalmi, finansz²roz§si, ®s egy®b v§ltoz§sokat, 

valamint a teljes²tm®nyek alakul§s§t 

d) r®szv®tel a VezetŖi Inform§ci·s Rendszer (VIR) kialak²t§s§ban, fejleszt®s®ben.  

 

(9) Az AVIR Inform§ci·s Kºzpont feladatai:  

a) az igazgat·s§g §ltal kifejlesztett Adatt§r-alap¼ VezetŖi Inform§ci·s Rendszer (AVIR) mŤkºdtet®se, 

amelynek adatb§zis§t az Egyetem k¿lºnbºzŖ inform§ci·s rendszereibŖl (SAP, Medsol, Neptun, 

stb.) valamint a szakigazgat·s§gokt·l ®s m§s szervezeti egys®gektŖl, illetve k¿lsŖ forr§sokb·l 

(OEP, EMMI) sz§rmaz· rendszeres, szŤrt adatok folyamatosan bŖv²tik.  

b) az adatb§zis kezel®se, a k¿lºnbºzŖ szintŤ ®s ºsszet®telŤ riportok, mŤszerfalak (dashboard), 

kimutat§sok rendszeres elk®sz²t®se. 

                                                                                                                                                                      
o) be®rkezett csal§dt§mogat§si ell§t§sok ir§nti k®relmek tov§bb²t§sa v®gz®ssel a MĆK fel®.ò 
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c) az Egyetem honlapj§n ï jogosults§gi szintekhez kºtºtt ï Web fel¿letŤ hozz§f®rhetŖs®g®nek 

biztos²t§sa, a fel¿lethez kapcsol·d· adminisztr§tori feladatok ell§t§sa. 

 

(10)
159

 
160

 A H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§g vezetŖje a h§l·zat-ir§ny²t§si igazgat·. A h§l·zat-ir§ny²t§si 

igazgat· felelŖs a H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§g tev®kenys®g®®rt, a H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§gon 

hozott dºnt®sek®rt, azok v®grehajt§s§®rt. A H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§gon dolgoz· 

kºzalkalmazottak eset®ben a munk§ltat·i jogokat a h§l·zat-ir§ny²t§si igazgat· gyakorolja, azzal, hogy 

az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A tºmbigazgat·k, a Karok 

gazdas§gi igazgat·i ®s a MŤszaki FŖigazgat·s§g Gazdas§gi Feladatait Ell§t· Gazd§lkod§si Oszt§ly 

oszt§lyvezetŖje tekintet®ben a vezetŖi megb²z§s ®s a megb²z§s visszavon§sa kiv®tel®vel a munk§ltat·i 

jogokat a h§l·zat-ir§ny²t§si igazgat· gyakorolja. 

 

(11)
161

 A H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§g feladatai: 

a) kºzremŤkºdik a kancell§r feladatkºr®t ®rintŖ, gazd§lkod§ssal, mŤkºdtet®ssel kapcsolatos strat®giai 

dºnt®sek elŖk®sz²t®s®ben, ®rt®keli, elemzi a jogszab§lyi ®s gazd§lkod§si kºrnyezetet ®s mindezek 

figyelembev®tel®vel tesz javaslatot a strat®giai dºnt®sek meghozatal§ra,  

b) az Egyetem gazd§lkod§ssal, mŤkºdtet®ssel kapcsolatos tev®kenys®g®nek ®rt®kel®se sor§n szerzett 

tapasztalatok alapj§n kºzremŤkºdik a kancell§r szervezetalak²t§si hat§skºr®nek gyakorl§s§ban, 

javaslatot tesz a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyok m·dos²t§s§ra, szab§lyzatok megalkot§s§ra, vagy 

tulajdonosi dºnt®sek meghozatal§ra,  

c) §ltal§nos fel¿gyeletet gyakorol a (12) bekezd®sben meghat§rozott int®zm®ny, valamint szervezeti 

egys®gek gazd§lkod§ssal ºsszef¿ggŖ feladatainak tekintet®ben, illetve koordin§ci·s tev®kenys®get l§t 

el a szakmai ir§ny²t§st gyakorl· vezetŖkkel 

d) ell§tja a sz®khely-szolg§ltat§ssal ®s a sz®khely-haszn§lattal ºsszef¿ggŖ adminisztr§ci·s feladatokat, 

vezeti az egyetemi szintŤ nyilv§ntart§st,  

e) kºzremŤkºdik a rektor, illetve a kancell§r ir§ny²t§si ®s mŤkºdtet®si feladatainak ell§t§s§ban a (12) 

bekezd®sben meghat§rozott int®zm®ny valamint szervezeti egys®gek tekintet®ben, 

f) ell§tja a tºmbigazgat·s§gok ®s a kari gazdas§gi egys®gek mŤkºd®s®nek szakmai ir§ny²t§s§t, 

fel¿gyelet®t. 

 

(12)
162
A H§l·zat-ir§ny²t§si Igazgat·s§g gyakorolja a szakmai, funkcion§lis fel¿gyeletet a kºvetkezŖ 

szervezeti egys®gek tekintet®ben:  

a) Napkºziotthonos čvoda,  

                                                      
159 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 1-tŖl. 
160

 M·dos²totta az 51/2016. (V.25.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 27-tŖl. 
161

 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 1-tŖl.  
162

 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 1-tŖl.  
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b) Testnevel®si ®s Sportkºzpont, sporttelep,  

c) Koll®giumok Igazgat·s§ga. 

 

(13)
163

 
164

 A MŤszaki FŖigazgat·s§g Gazdas§gi Feladatait Ell§t· Gazd§lkod§si Oszt§ly a H§l·zat-

ir§ny²t§si Igazgat·s§ghoz tartoz·, oszt§lyvezetŖ ir§ny²t§s§val mŤkºdŖ szervezeti egys®g, melynek 

feladata a MŤszaki FŖigazgat·s§ghoz tartoz· szervezeti egys®gek gazdas§gi, gazd§lkod§si 

feladatainak ell§t§sa. Az oszt§lyvezetŖ tekintet®ben a megb²z§s, illetve a megb²z§s visszavon§s§nak 

jog§t a gazdas§gi fŖigazgat·, valamennyi tov§bbi munk§ltat·i jogot a h§l·zat-ir§ny²t§si igazgat· 

gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A 

MŤszaki FŖigazgat·s§g Gazdas§gi Feladatait Ell§t· Gazd§lkod§si Oszt§ly kºzalkalmazottai 

tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat az oszt§lyvezetŖ gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa 

tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(14) A Beszerz®si Igazgat·s§g vezetŖje a Beszerz®si Igazgat·. A Beszerz®si Igazgat· felelŖs a 

Beszerz®si Igazgat·s§g tev®kenys®g®®rt, a Beszerz®si Igazgat·s§gon hozott dºnt®sek®rt, azok 

v®grehajt§s§®rt. A Beszerz®si Igazgat·s§gon dolgoz· kºzalkalmazottak eset®ben a munk§ltat·i 

jogokat a Beszerz®si Igazgat· gyakorolja, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§s§hoz a kancell§r 

egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(14a)
165

 
166
A Beszerz®si Igazgat·s§g ºn§ll·an l§tja el ®s int®zi az Egyetem beszerz®ssel kapcsolatos 

feladatait, valamint a kºzbeszerz®s sor§n megkºtendŖ szerzŖd®sek jogi ellenjegyz®s®t v®gzi. 

 

 (15) A Beszerz®s-minŖs²t®si ®s Kºzbeszerz®si FŖoszt§ly v®gzi az Egyetem szervezeti egys®gei §ltal 

kezdem®nyezett beszerz®sek minŖs²t®st, ezen bel¿l a Beszerz®s-tervez®si ®s MinŖs²t®si Oszt§ly 

feladatai: 

a) elŖk®sz²ti a beszerz®sek minŖs²t®s®t,  

b) ell§tja a (kºz)beszerz®sekkel kapcsolatos tervez®si feladatokat, ºssze§ll²tja az ®ves kºzbeszerz®si 

tervet, 

c) 167
lefolytatja ®s dokument§lja a hat§skºr®be utalt 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hat§lya al§ 

tartoz· beszerz®si elj§r§sokat, 

d) 168
az SAP rendszerben rºgz²ti ®s nyilv§ntartja a Beszerz®si Igazgat·s§g §ltal lefolytatott 

(kºz)beszerz®si elj§r§sok eredm®nyek®ppen megkºtºtt szerzŖd®seket.ò 

                                                      
163

 Hat§lyon k²v¿l helyezte a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (3) bekezd®se. Hat§lytalan: 2016. m§jus 1-tŖl.  
164

 Meg§llap²totta az 51/2016. (V.25.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 3. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 27-tŖl. 
165 Meg§llap²totta a 112/B/2015. (X.29.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 9. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 1-tŖl. 
166

 M·dos²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl.  
167 M·dos²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl.  
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(16) A Beszerz®s-minŖs²t®si ®s Kºzbeszerz®si FŖoszt§lyon bel¿l a Kºzbeszerz®si Oszt§ly lefolytatja ®s 

dokument§lja az Egyetem szervezeti egys®geinek ig®nyei alapj§n a kºzbeszerz®si elj§r§sokat. 

 

(17)
169

 A Beszerz®si Igazgat·s§gon bel¿l a Beszerz®si Oszt§ly lefolytatja ®s dokument§lja a 

hat§skºr®be utalt 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hat§lya al§ tartoz· beszerz®si elj§r§sokat, ®s a 

Beszerz®si Szab§lyzat szerinti egyszerŤ beszerz®si elj§r§sokat, kiv®ve a saj§t hat§skºrbe visszautalt 

beszerz®si elj§r§sokat. 

 

(18)
170

 A Beszerz®si Igazgat·s§gon bel¿l a Beszerz®si szerzŖd®s-elŖk®sz²tŖ Oszt§ly feladata a 

Beszerz®si Igazgat·s§g §ltal lefolytatott (kºz)beszerz®si elj§r§sokhoz tartoz· szerzŖd®sek elŖk®sz²t®se, 

jogi ellenjegyz®se, illetve a kºzbeszerz®shez kapcsol·d· jogorvoslati elj§r§sokban az Egyetem 

k®pviselet®nek biztos²t§sa. 

 

(19) A Gazd§lkod§s-fel¿gyeleti Oszt§ly a Gazdas§gi FŖigazgat·s§ghoz tartoz·, a gazdas§gi fŖigazgat· 

kºzvetlen fel¿gyelete al§ tartoz·, az oszt§lyvezetŖ ir§ny²t§s§val mŤkºdŖ szervezeti egys®g, melynek 

elsŖdleges feladata az egyetemi gazd§lkod§s szab§lyoss§g§nak fel¿gyelete, a belsŖ kontrollrendszerek 

tov§bbfejleszt®si lehetŖs®geinek vizsg§lata, elemz®se ®s ®rt®kel®se, a gazdas§gi ter¿let folyamatainak 

monitoringja, a gazdas§gi fŖigazgat· munk§j§nak kºzvetlen t§mogat§sa. A Gazd§lkod§s-fel¿gyeleti 

Oszt§ly kºzalkalmazottai tekintet®ben a munk§ltat·i jogokat a gazdas§gi fŖigazgat· gyakorolja, azzal, 

hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(20) A Gazd§lkod§s-fel¿gyeleti Oszt§ly feladatai: 

a) 171
a gazdas§gi fŖigazgat·, valamint a h§l·zat-ir§ny²t§si igazgat· gazdas§gi vezetŖkkel ®s gazdas§gi 

igazgat·kkal kapcsolatos munk§ltat·i jogkºr gyakorl§s§b·l ad·d· feladatainak ell§t§s§ban tºrt®nŖ 

kºzremŤkºd®s, munkakºr §tad§s-§tv®telek lebonyol²t§sa, gazdas§gi vezetŖi ®rtekezletek ®s 

oktat§sok szervez®se, 

b) a gazdas§gi vezetŖk §ltal v®gzett tev®kenys®gek szakmai-m·dszertani t§mogat§sa, a gazdas§gi 

ter¿let folyamatainak monitoringja, a szab§lytalans§gok kezel®s®nek kontrollja, aj§nl§sok ®s 

javaslatok megfogalmaz§sa a kock§zati t®nyezŖk megsz¿ntet®se ®s kik¿szºbºl®se ®rdek®ben, 

c) meghat§rozott kºzponti szervezeti egys®gek ®s keretek gazdas§gi adminisztr§ci·s tev®kenys®g®nek 

v®gz®se, 

d) eseti ®s rendszeres kimutat§sok, elemz®sek k®sz²t®se. 

 

                                                                                                                                                                      
168 Meg§llap²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl. 
169

 M·dos²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä (3) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl. 
170

 M·dos²totta a 140/B/2015. (XI.26.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 5. Ä (4) bekezd®se. Hat§lyos: 2015. december 4-tŖl. 
171 M·dos²totta a 37/2016. (IV.28.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 6. Ä-a. Hat§lyos: 2016. m§jus 7-tŖl.  
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(21) A Tºmbigazgat·s§g az azonos telephelyen, vagy szervezeti ®rtelemben ºsszevont, de k¿lºnbºzŖ 

telephelyen mŤkºdŖ szervezeti egys®gek integr§lt gazd§lkod§si, valamint koncentr§lt gazdas§gi-

mŤszaki feladatainak megval·s²t§s§t elŖseg²tŖ szervezeti egys®g.  

 

(22) A tºmbºk a Gazdas§gi FŖigazgat·s§ghoz tartoz·, igazgat· ir§ny²t§s§val mŤkºdŖ, ºn§ll· 

keretgazd§lkod§si jogkºrrel felruh§zott szervezeti egys®gek, melyek ell§tj§k az Egyetem tºmbszerŤen 

mŤkºdŖ egys®geinek, illetve az ott tal§lhat· szervezeti egys®geknek a gazd§lkod§si ®s ¿zemeltet®si, 

tov§bb§ p®nz¿gyi ellenjegyz®si ®s ®rv®nyes²t®si feladatait.  

 

(23) A Tºmbigazgat·s§gok tev®kenys®g®t a kºvetkezŖ szervezeti fel®p²t®sben v®gzik: 

a) Elm®leti Orvostudom§nyi Kºzpont 

b) Nagyv§rad t®ri elm®leti Tºmb 

c) K¼tvºlgyi Klinikai Tºmb 

d) V§rosmajori Klinikai Tºmb 

e) BelsŖ Klinikai Tºmb 

f) K¿lsŖ Klinikai Tºmb 

g) 172
Anat·miai Tºmb.  

 

(24)
173

 A tºmbºk vezetŖi az igazgat·k, akiket a gazdas§gi fŖigazgat· b²z meg ®s vonja vissza 

megb²z§sukat, azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges, 

®s akik felett az egy®b munk§ltat·i jogokat a h§l·zat-ir§ny²t§si igazgat· gyakorolja. A tºmbºkben 

dolgoz· kºzalkalmazottak eset®ben a munk§ltat·i jogokat a tºmbigazgat· gyakorolja, azzal, hogy az 

illetm®ny meg§llap²t§s§hoz a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(25) A tºmbºk gazd§lkod§si feladataikat a gazdas§gi fŖigazgat·, az ¿zemeltet®si feladatok ell§t§sa 

tekintet®ben a mŤszaki fŖigazgat· szakmai-m·dszertani ir§nymutat§sa alapj§n v®gzik. 

 

 

95. Ä 

A Gazdas§gi FŖigazgat·s§gra vonatkoz· speci§lis szab§lyok 

 

(1) A gazdas§gi fŖigazgat· feladatainak r®szletez®s®t a Gazd§lkod§si Szab§lyzat, valamint a jelen 

szakasz (2) bekezd®s®ben meghat§rozott ¿gyrend §llap²tja meg. A Gazd§lkod§si Szab§lyzatot a 

Szen§tus fogadja el. 

                                                      
172 Meg§llap²totta a 112/B/2015. sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 9. Ä (2) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. janu§r 1-tŖl. 
173 M·dos²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 7. Ä (3) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. m§jus 1-tŖl.  
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(2) A Gazdas§gi FŖigazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes szab§lyait a gazdas§gi fŖigazgat· §ltal 

elŖk®sz²tett ®s a kancell§r §ltal j·v§hagyott ¿gyrend rºgz²ti. Az ¿gyrendnek tartalmaznia kell a 

Gazdas§gi FŖigazgat·s§g mŤkºd®s®nek r®szletes rendj®t, a feladatok r®szletes meghat§roz§s§t, 

valamint a szervezeti tagoz·d§s r®szleteit a feladatokhoz tartoz· hat§skºrºkkel, szign§l§si ®s 

kiadm§nyoz§si jogosults§gokkal egy¿tt. 

 

(3) A gazdas§gi fŖigazgat· kºzvetlen ir§ny²t§sa alatt §ll a gazdas§gi fŖigazgat· titk§rs§ga. 

 

 

Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g 

 

 

96. Ä 

Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g jog§ll§sa ®s feladatai 

 

(1) Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g az Egyetem ºn§ll· keretgazd§lkod§si jogkºrrel 

rendelkezŖ kºzponti funkcion§lis szervezeti egys®ge, amely a kancell§r kºzvetlen ir§ny²t§sa mellett 

gondoskodik az Egyetem mŤkºd®s®hez ®s feladatell§t§s§hoz sz¿ks®ges sz§m¼ ®s minŖs®gŤ 

hum§nerŖforr§s rendelkez®sre §ll§s§r·l ®s ennek ®rdek®ben tervez®si ®s minŖs²t®si feladatokat l§t el. 

Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g a kancell§r ir§ny²t§sa alatt §ll. Az EmberierŖforr§s-

gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g a rektor ®s a kancell§r munk§ltat·i jogkºr®nek gyakorl§s§val kapcsolatos 

szakmai feladatokat teljes kºrŤen ell§tja. 

 

(2) Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g §ltal§nos feladatai: 

a) az Egyetem emberierŖforr§s-gazd§lkod§s§val kapcsolatos feladatok teljes kºrŤ ell§t§sa, az ezzel 

ºsszef¿ggŖ egy®b tev®kenys®g®nek koordin§l§sa, 

b) a tervszerŤ l®tsz§mgazd§lkod§s megval·s²t§sa, az oktat·i kºvetelm®nyrendszer ®s az oktat·i-

kutat·i ®letp§lya-modell kidolgoz§sa ®s az ebbŖl eredŖ feladatok megval·s²t§sa, 

c) az Egyetem emberi erŖforr§s§nak menedzsel®se, motiv§l§sa, fejleszt®se ®s hat®kony felhaszn§l§sa 

az Egyetem strat®gi§j§ban megfogalmazott szervezeti c®ljai megval·s²t§sa el®r®s®nek ®rdek®ben, 

d) a emberierŖforr§s-gazd§lkod§si feladatokhoz kapcsol·d· belsŖ kommunik§ci· megval·s²t§sa, 

e) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ell§t§sa, 

f) a hat§skºr®be tartoz· kit¿ntet®sekkel ºsszef¿ggŖ feladatok ell§t§sa, 

g) a szervezetfejleszt®ssel j§r· szervezeti v§ltoz§sok menedzsel®se, 

h) akt²v r®szv®tel a szervezeti kult¼ra fejleszt®s®ben. 
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97. Ä 

Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g szervezeti fel®p²t®se 

 

(1) Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g vezetŖje a fŖigazgat·, akit a kancell§r b²z meg ®s 

vonja vissza a megb²z§s§t. A fŖigazgat· felett a munk§ltat·i jogokat teljes kºrŤen a kancell§r 

gyakorolja. A fŖigazgat· a feladatait a kancell§r ir§ny²t§sa ®s ellenŖrz®se mellett l§tja el.  

 

(2) A fŖigazgat· az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§ghoz tartoz· szervezeti egys®gek 

vezetŖit megb²zza ®s megb²z§sukat visszavonja, tov§bb§ gyakorolja felett¿k a munk§ltat·i jogokat, 

azzal, hogy az illetm®ny meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. A fŖigazgat· 

gyakorolja a munk§ltat·i jogokat a fŖigazgat·s§g kºzalkalmazottai felett, azzal, hogy az illetm®ny 

meg§llap²t§sa tekintet®ben a kancell§r egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

 

(3) Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g szervezeti egys®gei: 

a) Munka¿gyi Igazgat·s§g, 

b) Folyamatszervez®si ®s B®rgazd§lkod§si Igazgat·s§g. 

 

 

98. Ä 

Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g szervezeti egys®geinek feladatai 

 

(1) A Munka¿gyi Igazgat·s§g feladatai: 

a) ell§tja az Egyetem kºzalkalmazottaival, illetve az egy®b foglalkoztat§si jogviszonyokkal 

kapcsolatos teljes kºrŤ munka¿gyi szakmai ®s jogi feladatokat, 

b) vezeti a kºzalkalmazottakkal, illetve az egy®b foglalkoztat§si jogviszonyban levŖkkel ºsszef¿ggŖ 

szem®lyi nyilv§ntart§sokat, sz¿ks®g eset®n adatszolg§ltat§st teljes²t, 

c) lebonyol²tja az egyes munkakºrºk betºlt®s®hez sz¿ks®ges, tov§bb§ a vezetŖi megb²z§ssal 

kapcsolatos p§ly§zatokat, biztos²tja a p§ly§zatok eredm®nyes elb²r§l§s§hoz sz¿ks®ges felt®teleket, 

ennek ®rdek®ben egy¿ttmŤkºdik a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§val, 

d) kºzremŤkºdik az Egyetem feladatainak ell§t§s§hoz sz¿ks®ges emberierŖforr§s-gazd§lkod§s 

tervez®si feladataiban, sz¿ks®g eset®n elŖk®sz²ti a feladatok ell§t§s§hoz sz¿ks®ges l®tsz§m 

biztos²t§s§ra vonatkoz· ®s a Szen§tus hat§skºr®be tartoz· k®rd®sekben a l®tsz§m biztos²t§s§hoz 

kapcsol·d· elŖterjeszt®seket, 
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e) folyamatosan kapcsolatot tart a munk§ltat·i jogkºrºket gyakorl· szervezeti egys®g vezetŖkkel, 

annak ®rdek®ben, hogy a feladatok ell§t§s§nak felt®telei biztos²tottak legyenek a sz¿ks®ges emberi 

erŖforr§s rendelkez®sre §ll§sa r®v®n, 

f) kapcsolatot tart a Gazdas§gi FŖigazgat·s§ggal az Egyetem emberierŖforr§s-gazd§lkod§s§val 

ºsszef¿ggŖ kºlts®gvet®si kereteinek biztos²t§sa ®s fenntarthat·s§ga ®rdek®ben, 

g) teljes kºrŤen ell§tja a b®relsz§mol§shoz kapcsol·d· rendszeres ®s nem rendszeres operat²v 

feladatokat.
174

 

 

(2) A Folyamatszervez®si ®s B®rgazd§lkod§si Igazgat·s§g feladatai: 

a) biztos²tja az Egyetem kºzalkalmazottai, illetve egy®b foglalkoztat§si jogviszonyban levŖ 

szem®lyek eset®ben a b®rgazd§lkod§ssal ºsszef¿ggŖ feladatokat,  

b) ell§tja a szem®lyi juttat§sok elŖir§nyzattal ºsszef¿ggŖ gazd§lkod§si feladatokat, 

c) ellenŖrzi a juttat§sok kºr®ben a fedezet rendelkez®sre §ll§s§t, sz¿ks®g eset®n egyeztet®st 

kezdem®nyez a munk§ltat·i jogkºr gyakorl·j§val, 

d) kºzremŤkºdik a rektor munk§ltat·i jogkºr®nek gyakorl§sa eset®ben a kancell§r egyet®rt®si jog§nak 

biztos²t§s§ban az illetm®nyek, illetve az egy®b jogviszonyra tekintettel adhat· juttat§sok 

tekintet®ben, 

e) teljes kºrŤen ell§tja a b®rgazd§lkod§shoz kapcsol·d· rendszeres ®s nem rendszeres operat²v 

feladatokat, t§mogat§st ny¼jt a b®relsz§mol§si feladatok ell§t§s§hoz a Munka¿gyi Igazgat·s§g 

r®sz®re
175

 
176

. 

 

 

99. Ä 

Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§gra vonatkoz· speci§lis rendelkez®sek 

 

(1) Az EmberierŖforr§s-gazd§lkod§si FŖigazgat·s§g a Munka¿gyi Igazgat·s§g szolg§ltat§sak®nt 

a) az Egyetem kºzalkalmazottai ®s egy®b foglalkoztat§si jogviszonyban §ll· szem®lyek 

hum§npolitikai ¿gyeivel ºsszef¿ggŖ szem®lyes kapcsolattart§s ®rdek®ben tºrt®nŖ ¿gyint®z®s, 

b) az Egyetem kºzalkalmazottai ®s az egy®b foglalkoztat§si jogviszonyban §ll· szem®lyek r®sz®re 

adatok, igazol§sok kiad§sa, t§j®koztat§s ny¼jt§sa, illetve a foglalkoztat§si jogviszonyhoz 

kapcsol·d· dokumentumok, bizonylatok §tv®tel®nek 

megszervez®se ®rdek®ben, ezen feladatok ell§t§s§t az ¿gyf®lszolg§lat keret®ben val·s²tja meg. 
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 M·dos²totta a 103/2016. (IX.1.) sz. hat§rozat 2.Ä (1) bekezd®se. Hat§lyos: 2016. szeptember 2-tŖl 
175

 Meg§llap²totta a 34/2016. (III.30.) sz§m¼ szen§tusi hat§rozat 8. Ä-a. Hat§lyos: 2016. j¼lius 1-tŖl.  
176

 M·dos²totta a 103/2016. (IX.1.) sz. szen§tusi hat§rozat 2.Ä (2) bekezd®s. Hat§lyos: 2016. szeptember 2-tŖl 






























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































