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A Semmelweis Egyetem Habilitaciés Bizottsaganak ligyrendje

1. A Habilitacios Bizottsag adminisztrativ elékészitése

1.1. A Habilitaciés Bizottsag adminisztrativ el6készitését a Habilitaciés Bizottsag
eln6ke mellett, a habilitacios tigyekkel foglalkozé, adminisztrativ ligyekkel megbizott
személy végzi. Ennek keretében:

1.1.1. el6zetesen egyezteti a HB tagjaival az tilés(ek) id6pontjat,

1.1.2. azelndk és a titkdr jovahagydsaval 6sszedllitja a HB iilésének napirendjét

1.1.3. az llés elétt legalabb 5 munkanappal elektronikus meghivé kikiildésével értesiti a
HB tagjait, valamint, ha van, mas meghivottakat az iilés idépontjarél és
napirendjérél

1.1.4. értesiti a HB iilésre személyes meghallgatdsra behivott palyazé(ka)t.

1.2 A HB ulésen megtdrgyalandé ulgyek szakmai elkészitését az adminisztrativ
ugyekkel megbizott személy az elnkkel és a titkarral egyeztetve végzi.

1.3. Az lilésen targyaldsra keruil§ tigyekkel kapcsolatos anyagokat a felkért biralok,
illetve a HB tagjai szamara az ulések el6tt kikiildi.

2. Aziilések lebonyolitasa

2.1 Az elnok feladatai

2.1.1. AHB iilését a HB elnoke (tovabbiakban elnok) vezeti. Ennek keretében:

2.1.1.1.  megnyitja az Ulést, megéllapitja a hatarozatképességet, valamint el6terjeszti

és jovahagyatja a napirendet,

2.1.1.2. megnyitja az egyes napirendi pontok targyalasat,

2.1.1.3. anapirendi pontok kapcsan vezeti a megbeszéléseket,

2.1.1.4. szavazast rendel el,

2.1.1.5. megdllapitja a HB dontésének tartalmét és a szavazati aranyt,

2.1.1.6. bezarja a HB llését.

2.1.2. Ha azilést az elndkdt helyettesité személy vezeti, gyakorolja az elnok jogkoreit.
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2.2.1.

2.2.2,

2.2.3.

A HB ilése a hatérozatképesség és a napirend elfogadasaval indul. Az elnék
megallapitja a jelenlévSk szamat és régziti a szavazati joggal rendelkezd jelenlévé
tagok széma alapjan a hatérozatképesség meglétét, majd ismerteti a napirendet.
A hatarozatképesség hianya esetén az elndk ennek megallapitdsat kévetSen
berekeszti az Uilést és intézkedik uj tilés Gsszehivasarol.

Az elbzetesen bejelentett napirendhez képest tovabbi napirendi pontot akkor
lehet megallapitani, ha a jelenlévé tagok azt tobbségi szavazassal elfogadjak.

A Dbizottsdg a habilitaciés elSadasok engedélyezése, valamint a habiliticié
odaitélése ligyében akkor hatarozatképes, ha

a) tagjainak legaldbb kétharmada jelen van. Az el6adasok engedélyezéséhez, illetve a
habilitacié odaitéléséhez az ekkor jelenlévék 50%-ot meghaladd ,igen” szavazata

sziikséges;
b) vagy tagjainak kevesebb, mint kétharmada, de tébb mint fele jelen van. Az elgaddsok
engedélyezéséhez, ill. a habilitacid odaitéléséhez az ekkor jelenlévék legalabb

kétharmadanak ,igen” szavazata sziikséges.
Mas ligyekben a bizottsdg akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van, és
hatarozatukat 50%-ot meghaladé egyhangu szavazattal hozzak.
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2.3.2.

2.3.3.

2.4,

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

Jegyz6konyv vezetése

A HB Uléseirdl jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz6kdnyv mellékletét képezi a
jelenléti iv. A jelenléti iven a HB tagjait, valamint, ha van ilyen, a meghivottakat
kell feltiintetni. A személyes meghallgatasra behivottakat nem kell a jelenléti iven
feltlintetni.

A jegyz6konyv vezetése hangfelvétel formajaban is térténhet. A hangfelvétel
biztositasdhoz és az iilésen elhangzottak rogzitéséhez szlikséges eszkdzok és
személyzet rendelkezésre &lldsat a HB adminisztrativ feladatainak végzésével
megbizott személy szervezi.

A hangfelvétel megdrzésérél a Semmelweis Egyetem, illetve annak, Doktori
Iskoldjanak titkarsaga gondoskodik.

A szavazds

Az egyes palyazatok, dontést igényl§ ligyek megvitatisat kovetden az elnék
szavazast rendel el.

A szavazas ,igen”, ,nem”, ,tartézkodas” egyértelmii megjelélésével, irdsban és
titkosan torténik.

A szavazatok osszegy(ijtését kovetSen, azokat a HB adminisztracidjaval megbizott
személy dsszesiti, a HB titkara ellenérzi, ezt kévetSen pedig az elndk széban az



Ulésen az eredményt kihirdeti. A hatdrozatképességrél és a szavazas
érvényességér6l, valamint eredményességérél a 2.2.3. pont rendelkezik.

3. A dontés kozlése

4.1 A HB iilését kovetd alakszerli és irdsos hatarozatot a HB elndke és titkara
késziti el.

3.2. Az alakszerd, irdsos hatdrozatot — lehetdség szerint — a HB (ilést kdvets 10
munkanapon belil el kell késziteni.

3.3. Az elkészitett hatarozatot a pélydzonak, illetve a pélydzé munkahelyi
vezetdjének irdsos formaban a HB elnéke eljuttatja.

3.4, A habilitdciés palydzattal kapcsolatos egyéb adminisztrativ teend6ket a HB

dontés fiiggvényében a Habilitdcios Szabalyzat elSirdsainak megfeleléen a HB elnéke
és titkdra végzi, a HB adminisztracidjdval megbizott munkatars segitségével. A
palyazati anyagok és egyéb dokumentumok lehet8ség szerint elektronikus uton,
ellenérzo6tt formaban keriilnek kikildésre.

4. Palyazatok tarolasa

4.1. Az irdsos formaban benyujtott palydzatok tdroldsa a palydzat lezarasat
kovetéen a Semmelweis Egyetem Doktori Iskoldjénak titkdrsagan torténik.

5. A habilitaciés oklevéllel kapcsolatos teend&k

51. A sikeresen lezart habilitacios pélyazatokrdl a HB elnéke 5 munkanapon beliil
értesiti a Doktori Iskola titkarsagdt. A habilitdcios oklevelek elkészitésérsl a
habilitaciés Ugyekkel foglalkozé, adminisztrativ lgyekkel megbizott személy
gondoskodik. Az elkésziilt okleveleket a Semmelweis Egyetem Rektora mellett a HB
elnoke irja ala.

Budapest, 2016. majus 31.
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