Fogyatékos Hallgaték Ugyeivel Foglalkozo6 Bizottsag
Ugyrend

Elfogadta a Fogyatékos Hallgatok Ugyeivel Foglalkozé Bizottsag 2016. V1.3-4n.

Jovahagyta a rektor 2016. jinius ...

Jovahagyta a Szenatus: ... sz. hatarozataval.

A Semmelweis Egyetem Szenatusanak 9/b/2014. (1.30.) szamu hatarozataval elfogadott, a
Semmelweis Egyetem Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzata, |ll. rész, Hallgatoi
kovetelményrendszer, VI. fejezet ,,a hallgatdi jogorvoslati eljaras rendje” (a tovabbiakban:
jogorvoslati szabalyzat) 2. § (2) bekezdésében meghatarozottak végrehajtasara a Fogyatékos
Hallgatok Ugyeivel Foglalkozé Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a kovetkezok szerint
allapitja meg iigyrendjét.

1. A Bizottsag iiléseinek adminisztrativ el6készitése

1.1. A Bizottsag iiléseinek adminisztrativ elokészitését az elndk végzi. Ennek keretében:

a) elbzetesen egyezteti az Bizottsag tagjaival az iilés id6pontjat,

b) az Egyetem fogyatékosiigyi koordinatoranak kozremiikodésével Osszeallitja a
Bizottsag iilésének napirendjét,

c) megallapitja a soron kovetkezd {ilésre vonatkozo, tanacskozasi joggal meghivott
személyek korét,

d) az iilés id6pontja el6tt legalabb 5 nappal elektronikus uton meghivé kikiildésével
értesiti a Bizottsag tagjait, valamint a meghivottakat az tlés iddpontjarol és
napirend;jérol, tovabba

e) értesiti a Bizottsag iilésére személyes meghallgatasra hivott kérelmezd(ke)t.

1.2. Az ilés idépontjanak megallapitasa érdekében az elndk eldzetes iddpont-egyeztetésre
vonatkozé javaslatot kiild meg a Bizottsag tagjainak. Amennyiben a Bizottsag tagjaitol
eltérd valasz nem érkezik, a javasolt idépontot elfogadottnak kell tekinteni.

1.3. Az ilésre — figyelemmel a jogorvoslati szabalyzat 2. § (6) bekezdésében foglaltakra —
tanacskozasi joggal meg kell hivni azon kar képviseldjét, amely hallgatojanak iigyét a
Bizottsag tilése érinti.

1.4. A Bizottsag iilését lehet6leg ugy kell megszervezni, hogy a beérkezd kérelmeket 15

napon beliil a Bizottsdg megtargyalhassa.

2. A Bizottsag iiléseinek szakmai el6készitése



2.1. A Bizottsdg 1lésén megtargyalandd Tligyek szakmai el0készitését az Egyetem

fogyatékosiigyi koordinatora végzi. Ennek keretében:

a)
b)

c)

3.1.
3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.

elokésziti az tilésre keriilo tigyeket,
az lgyrend mellékletét képezo minta alapjan tényvazlatot készit,

amennyiben sziikséges, javaslatot készit eljarasi cselekményre vonatkozd dontésre.

Az iilések lebonyolitasa
Az elnok feladatai
A Bizottsag iilését a Bizottsag elndke (a tovabbiakban: elnok) vezeti, ennek keretében:
megnyitja az ilést, megallapitja a hatarozatképességet és megallapitja a napirendet,
megnyitja a napirend targyaldsat,
sz6t ad a Bizottsag tagjainak,
tajékoztatast kér a meghivottaktol,
kérdéseket tehet fel az liggyel kapcsolatban a jelenlevéknek,
eljarasi cselekmény lefolytatasara tehet javaslatot,
lezarja a napirend megtargyalésat,
a hatédrozati javaslatot megfogalmazza,
megallapitja a Bizottsdg dontésének tartalmat és a szavazati aranyt,
bezarja az FB iilését.
Ha az {ilést az elnokot helyettesitd személy vezeti, gyakorolja az elndk jogkoreit.
Amennyiben hianypotlast kell kiadni, annak elkészitésér6l — az egyetemi
fogyatékostigyi koordinator a 87/2015. évi kormanyrendeletben meghatarozott szakmai
tartalom szerint gondoskodik.

3.2. A napirend elfogadasa

3.2.1.

A Bizottsag iilése a hatarozatképesség €s a napirend megallapitasaval indul. Az elndk

megallapitja a jelenlévok szamat és rogziti a szavazati joggal rendelkezd jelenlévo tagok szdma

alapjan a hatarozatképesség meglétét, majd ismerteti a meghivoval kikiildott napirendet,

indokolt esetben inditvanyozza annak mddositasat. A hatarozatképesség hidnya esetében az

elndk ennek megallapitasat kovetden berekeszti az iilést és intézkedik 0j tilés 6sszehivasarol.

3.2.2.

A meghivoban az el6zetesen kikiildott napirendhez képest tovabbi napirendet akkor

lehet megallapitani, ha a jelenlev tagok egyhangu szavazattal azt elfogadjék és az érintett igy

tekintetében az eljarasi szabalyok betartasa megallapithato.

3.2.3.

A napirendtdl valo eltérésre vonatkozo tigyrendi javaslatot a bizottsagi tag tehet. A



javaslatrol szavazni kell, amennyiben azt a Bizottsag elfogadja, a napirendet a modositassal
egyiitt allapitja meg az elndk.

3.2.4. A Bizottsag akkor hatarozatképes, amennyiben a tagjainak legalabb 50%-a jelen van
¢s a hatarozatképesség a jogorvoslati szabalyzat 2. § (5) bekezdése szerint megallapithato. Ha
a Bizottsag tagjat Osszeférhetetlenség miatt valamely iigy érinti, a hatdrozatképesség
szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni, de az érintett ligyben nem vehet részt a jogorvoslati
iigy elbirdlasdban és nem szavazhat. A jegyzOkonyvben tartozkodasként kell rogziteni a
szavazatat.

3.2.5. Ha az Gsszeférhetetlenség az elndkot érinti, azt az lilésen bejelenti €s a jogorvoslati
szabalyzat 2. § (3) bekezdése szerinti eljards lefolytatdsara keriill sor. Az elndk
Osszeférhetetlenségére vonatkozd nyilatkozatot, illetve megallapitast a jegyz6konyvbe kell
foglalni.

3.2.6. Amennyiben az Osszeférhetetlenség bejelentése a jogorvoslati szabalyzat 2. § (3)
bekezdésében foglaltak szerint keriil bejelentésre — és az nem az elnok 0sszeférhetetlenségére
vonatkozik — az Osszeférhetetlenségrol az elnok dont. Ebben az esetben az iigy akkor
targyalhatd a napirend szerint meghirdetett id6pontban a Bizottsdg iilésén, ha az eljarési

szabalyok megtartasa megallapithat6.

3.3. A jegyzokonyv vezetése

3.3.1. A Bizottsag tlésérdl jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzdkonyv tartalmazza a
jogorvoslati szabalyzat 9. § (3) bekezdésében meghatarozott tartalmi elemeket. A jegyzékonyv
mellékletét képezi a jelenléti iv. A jelenléti iven a Bizottsag tagjait, tovabba a karok képviseldit
mint meghivottakat kell feltiintetni. A személyes meghallgatason részt vevo kérelmezd (k)
adatait a jegyzOkonyv tartalmazza, a jelenléti ivre nem kell azokat felvezetni.

3.3.2. A jegyzOkonyv vezetését a Bizottsag titkdra végzi. A Bizottsag iiléséhez sziikséges
technikai feltételekrdl, igy kiilonosen a hangfelvétel biztositasahoz és az tilésen elhangzottak
rogzitéséhez sziikséges egyéb eszkozok rendelkezeésére allasat az egyetemi fogyatékosiigyi
koordinator biztositja.

3.3.3. Ha a kérelmezd a Bizottsag iilésen megjelent, abban az esetben a személyes
meghallgatasrol hangfelvétel késziil.

3.3.4. A személyes meghallgatasrol késziilt hangfelvétel alapjan a személyes meghallgatas
lényegi tartalmi elemeit tartalmazza a jegyzokonyv. A személyes meghallgatasrol torténd
hangfelvétel készitésérol a kérelmezot tajékoztatni kell, és a hozzajarulasat kell kérni a

hangfelvétel készitéséhez. A kérelmezd a jegyzOkonyvnek a személyére vonatkozd részét



alairdsaval elfogadja. Amennyiben a kérelmezd modositast kér a jegyzokonyv tartalma
tekintetében, abban az esetben az elndk a hangfelvétellel vald egybevetés alapjan dont a
modositas elfogadasardl. Ha az elnok a modositast nem fogadja el, zaradékkal sziikséges a
jegyzékonyvnek a kérelmezére vonatkozo részét ellatni, amely tartalmazza, hogy melyek azok
a modositasok, amelyek a jegyzokonyvben a kérelmezd inditvanya ellenére nem kertiltek
atvezetésre.

3.3.5. Amennyiben a kérelmezé nem jarul hozza hangfelvétel készitéséhez, akkor a
jegyzokonyv csak a Bizottsag dontését tartalmazza.

3.3.6. A kérelmezé meghatalmazasa alapjan nevében (jogi) képviseldje eljarhat. Ennek
keretében a (jogi) képviseld részt vehet a kérelmezd személyes meghallgatdsan, nevében
nyilatkozatot tehet. A (jogi) képviseld6 meghatalmazasat legkésébb a személyes meghallgatas
megkezdésekor atadja az elndknek. A meghatalmazas a jegyzOkonyv mellékletét képezi.
Meghatalmazés hidnyaban a (jogi) képviseld nem vehet részt a Bizottsag iilésén, nyilatkozatot
nem tehet.

3.3.7. A hangfelvételt a titkar a bizottsagi iilésto]l szamitott 6 honapig megorzi.

3.3.8. A Bizottsag iilésérdl készitett jegyzOkonyvet az elndk irja ald. Ha az {ilést az elndk
helyett

masik tag vezette, a jegyzokonyvet az elndk jogkorében eljaré személy irja ala.

3.3.9. A jegyzdkonyv kérelmezodk altal torténd alairasardl a titkar gondoskodik. A kérelmez6
a jegyzOkonyv aléirasat megel6zden kérheti a hangfelvétel meghallgatasat.

3.3.10. A jegyzOkonyyv, illetve a hangfelvétel megdrzésérdl a titkar gondoskodik.

3.3.11. A jegyzokonyvrol masolatot a kérelmezd kérésére a titkar ad. A hangfelvételrdl

masolatot kiadni nem lehet.

3.4. Aszavazas

3.4.1. Az iigy targyalasanak lezarasat kovetden az elndk szavazast rendel el.

3.4.2. A szavazis ,jigen”, ,nem” és ,tartozkodas” szavazattal, kézfelemeléssel torténik.

3.4.3. Haatargyalas soran nem meriil fel 0j és a dontés szempontjabol érdemi koriilmény vagy
javaslat, akkor az elndk az eldzetesen eldkészitett tényvazlat szerinti hatarozati javaslatot
bocsatja szavazasra. Uj és a dontés szempontjabol érdemi koriilmény vagy javaslat felmeriilése
esetén az elnok erre figyelemmel modositott hatarozati javaslatot bocsat szavazasra.

3.4.4. A szavazas lezarasaként az elnok megallapitja a hatarozat szovegét és a szavazas
aranyat.

3.4.5. Amennyiben az elnok kezdeményezi, valamely hatarozati javaslatrol elektronikus uton



is szavazhatnak a bizottsag tagjai. Az elektronikus szavazast az elnok rendeli el. Az
elektronikus szavazas elrendelése kiilonosen akkor indokolt, ha valamely ligyben a tényallas
tovabbi tisztdzdsa sziikséges, azonban az eljarasi szabalyok megtartasa miatt a kovetkezd
bizottsagi iilésen az ligy targyaldsa mar nem lehetséges.
3.4.6. Az clektronikus szavazasra vonatkozo javaslatot az egyetemi fogyatékosiigyi
koordinator és a Bizottsag titkara késziti eld, a szavazast a titkar bonyolitja le.
3.4.7. Az elektronikus szavazas esetében hataridd megjeldlésével kell a dontési javaslatot,
elektronikus szavazélapon megkiildeni a Bizottsag tagjai részére.
3.4.8. Az elektronikus szavazolap tartalmazza:

a) a dontési javaslatot

b) ,,igen”, ,nem” ¢€s , tartdzkodas” lehetoségét

c) aszavazat leadasanak datumat.
3.4.9. Az elektronikus szavazéds alapjan elfogadott dontést a kovetkezd bizottsagi iilés
jegyzokonyvében kell feltlintetni, a napirendi pontokat megelézden, rogzitve, hogy a dontés
elektronikus szavazas eredményeként sziiletett.
3.4.10. Az elektronikus szavazas alapjan tortént dontés elfogaddsanak ddtuma az elektronikus
szavazas hatarideje, a dontés elfogaddsara vonatkozoan a 3.2.4. pont szabalyait értelemszeriien

alkalmazni kell.

4. A dontés kozlése

4.1. A Bizottsag iilését kovetd alakszerli hatarozatot a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag késziti
el.

4.2. Az alakszer( hatarozatot minden érintett igyben — lehet0ség szerint — a Bizottsag iilésétol

szamitott 10 napon beliil kell elkésziteni.

5. Hatarozatok tara

5.1. A jegyzOkonyv készitése soran a hatdrozatokat folyamatos sorszdmozassal kell ellatni.

5.2. A sorszamozott hatarozatokrol a Jogi és Igazgatasi Foigazgatdsag nyilvantartast vezet
(hatarozatok téara), figyelemmel a jogorvoslati szabalyzat 9. § (6) bekezdésében
meghatarozott tartalmi elemekre. A nyilvantartas a jovahagyott jegyz6konyvben szerepld

hatarozatokat tartalmazza.

6. A hatarozatok kozlése, a kiadmanyozas

6.1. A jegyzokonyv alapjan késziilt hatdrozatot a Bizottsdg elndke, amennyiben a Bizottsagi



iilést az elnokot helyettesitd személy vezeti, akkor a Bizottsagi elndk jogkdrében eljarva az
iilést vezetd személy kiadmanyozza.

6.2. A Bizottsag elnoke akadalyoztatasa esetén meghatalmazast adhat a jogi foigazgato részére
a hatarozatok kiadmanyozasara.

6.3. Amennyiben a hatarozatot a Bizottsag elnokét helyettesitdé jogkdrben kiadményozzak,
abban az esetben az alairés a kovetkezdképpen alakul:

,,a Fogyatékos Hallgatok Ugyeivel Foglalkozé Bizottsag elndkének nevében és
meghatalmazasaval kiadmanyozza:
jogi féigazgatd

6.4. Az alairt hatarozatok kozlésérdl a Féigazgatosag gondoskodik, figyelemmel a jogorvoslati

szabalyzat 11. § (1) és (3) bekezdésében foglaltakra.

7. Az iratokba torténé betekintés

7.1. Az tgyben érintett kérelmezd az iigyében keletkezett iratokba az eljaras barmely
szakaszaban betekinthet, akkor is, ha az eljarasban személyesen nem vett részt. Nem lehet
betekinteni:
a) a dontés tervezetébe,
b) azligyintézOnek az tiggyel kapcsolatosan tett feljegyzéseibe,
c) olyan, harmadik személynek a személyes adatait tartalmazé iratba, amelynek

megismeréséhez a harmadik személy nem jarul hozza.

7.2. Az eljaras irataiba valo betekintés biztositasat a betekintésre vonatkozd kérelemtdl
szamitott 5 napon beliil a Jogi és Igazgatasi Féigazgatdsag biztositja.

7.3.Az iratokba torténd betekintést kovetden a kérelmezd az érintett iratokrdl egy példany
masolatot téritési dij nélkiil kérhet.

7.4.Az eljaréas irataiba valo betekintésrdl, valamint az 4tadott iratok mennyiségérdl és azok
targyarol jegyzokonyvet kell felvenni.

7.5.Az iratbetekintési jog biztositasa érdekében a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag az irat
kivonatdban megismerhetetlenné teszi azokat a személyes és védett adatokat, amelyek

megismerésére az iratbetekintésre jogosult személy nem jogosult.

8. Zaro rendelkezések
8.1.  Azigyrend a szenatus altal torténd jovahagyas napjan tortént.
elnok

Fogyatékos Hallgatok Ugyeivel Foglalkozo Bizottsdg



