A Semmelweis Egyetem

Szenatusanak

34/2016. (I11.30.) szimw hatirozata
a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat egyes rendelkezéseinek médositasirél cimii

eloterjesztés elfogaddsarél

Az SZMSZ 21. § (5) bekezdésében foglalt hataskorében eljarva a Semmelweis Egyetem

Szenatusa az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat egyes
rendelkezéseinek modositasardl sz616 elSterjesztést a jelen hatirozat mellékletében foglalt

tartalommal.

2. § (1) Jelen hatdrozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatdsi F Oigazgatosag (JIF)
alhonlapjan val6 kozzétételt kévetd napon lép hatilyba.

(2) Jelen SzMSz médositas 4. §-a, 6. § (1) és (3)-(4) bekezdései, 7. § (2)-(3) bekezdései, 9. §
(2) bekezdése, 10. § (5) bekezdése, 11-12. §-ai, valamint 13. § b)-c), €), és f)-h) pontjai 2016.
majus 1. napjan 1épnek hatalyba.

(3) Jelen SzMSz médositas 6. § (2) bekezdése, 7. § (1) bekezdése, valamint a 8. §-a 2016.
julius 1. napjan lép hatalyba.
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A Semmelweis Egyetem

Szendatusdanak

a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat egyes elemeinek médositisarél

A Semmelweis Egyetem Szenidtusa a nemzeti felsGoktatisrél sz6lé 2011. évi CCIV.
torvény 11.§ (1) bekezdés b) pontjaban — a 2. melléklet II. 1. pontban meghatirozott
tartalmi kovetelményekre figyelemmel — kapott felhatalmazas alapjin a Semmelweis

Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata médositdsarol a kivetkezéket rendeli el:

1.§

A Szervezeti és Miikodési Szabéalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. rész Szervezeti és
miikddési rend (a tovdbbiakban: SZMR) 27. §-a és az azt kévetdé cim hatalyon kiviil

helyezésre keriil.

2.§

Az SzZMR 28. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

((2) Az intézeti tandcs szavazati joggal rendelkezd tagjai:)

,»¢) klinikai vezet6 apold, illetve az intézeti vezetd asszisztens,”

3.§

Az SzMR 35. § (1) bekezdése a kévetkez6 1) ponttal egésziil ki, egyben a korabbi 1)-j) pontok
jelolése j)-k) pontokra valtozik és az igy j) pontra valtozott pont helyébe a kovetkezd

rendelkezés 1ép:



((1)A belsé szabdlyzatok, korlevelek tervezeteit tartalmazé eldterjesziések egyeztetése sordn
az eldterjesztésekrdl elGzetesen véleményt nyilvanit:)

i) a kancellari kabinet,

j) a Hallgat6i Onkorményzat és a Doktorandusz Onkorményzat, a kdzalkalmazottakat érintéen

az érdekképviselet, valamint,”

4. §

Az 53. § (3) b) pont bb) alpontja hatalyon kiviil helyezésre keriil.

5.8
(1) Az SzMR 133. § (2) bekezdése a kivetkezd f) ponttal egésziil ki:

((2) A kancellari kabinet feladatai kiiléndsen.)

,»f) a bels6 kontrollrendszer szervezeti szintli koordinalasa, ennek korében
fa) a jogszabalyi kovetelmények figyelembe vételével javaslatot készit a szervezet
minden szintjén érvényesild kontrollkdrnyezet, kockéazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informacios és kommunikacids rendszer és a nyomonkdvetési
rendszer kialakitdsara, miikddtetésére és fejlesztésére, elkésziti a belsd
kontrollrendszer szervezeti szintii szabalyozasat, valamint e tevékenysége részeként
gondoskodik a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje és a kockazatkezelési
szabalyzat folyamatos megfeleloségérol, a szervezeti szintli szabalytalansagok

nyilvantartasar6l és a kockéazatkezelési rendszer miikodtetésérol;

fb) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
korméanyrendeletben meghatarozott, kiilsé ellen6rzési szervekkel (az Eurdpai
SzamvevOszék, az Eurdpai Bizottsag, az Allami Szdmvevoszék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalo FOigazgatdsag, a Magyar
Allamkincstr, az iranyité szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai altal
végzett ellendrzés) kapcesolatos koordinacids feladatkorében ellatja a kiils6 ellendrzési
szervek ellendrzési megéallapitisaihoz kapcsolddd nyilvantartasi feladatokat és — a
vizsgélattal érintett szervezeti egységek tajékoztatasa alapjan — a kiilsé ellendrzések

javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtadsdnak monitorozasat, elkésziti
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az errdl szolo beszdmoldt a fejezetet iranyité koltségvetési szerv vezetéjének és a
fejezetet irAnyitd szerv belsd ellenbrzési vezetdjének. Jelen feladata nem terjed ki a

kiils6 ellendrzési szervek adat-és informacios igényeinek teljesitésére.”

(2) Az SzMR 133. § (5) els6 mondata hatalyon kiviil helyezésre keriil.

(3) Az SzMR 133. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

-(6) A kancellari kabinet miik6désének részletes szabalyait tigyrendben kell rogziteni.”

6. §

(1) Az SzMR 93. § (2) bekezdése helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) A gazdasagi féigazgato gyakorolja a Gazdasagi Fdigazgatdsaghoz tartozd szervezeti
egysegek vezetdi tekintetében munkaltatoi jogokat, azzal, hogy az illetmény megallapitdsa
tekintetében a kancelldr egyetértése szikséges. A tdmbigazgatok és a karok gazdasagi
igazgatoi tekintetében a munkaltatéi jogok koziil a vezetdi megbizds és megbizas
visszavonasaval kapcsolatos jogokat a gazdasagi fOigazgatd gyakorolja azzal, hogy az

illetmény megallapitasa tekintetében a kancellar egyetértése sziikséges.”

(2) Az SZMR 93.§ (3) bekezdés a) pont ac) alpontja hatalyon kiviil helyezésre keriil.

(3) Az SzMR 93. § (3) f) pontja hatdlyon kiviil helyezésre keriil.

(4) Az SzMR 93. § (3) bekezdése c) pontja és alpontjai helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
((3) A Gazdasdgi Figazgatdsdaghoz tartozo szervezeti egységek a kivetkezék:)

. ¢) Haldzat-iranyitdsi Igazgatosag

ca) Tombigazgatdésdgok™

7.8

(1) Az SzMR 94. § (5) bekezdése hatalyon kiviil helyezésre keriil.
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(2) Az SzMR 94. § (10)-(12) bekezdése helyébe a kiovetkez6 rendelkezések lépnek, a (13)
bekezdés pedig hatalyon kiviil helyezésre keriilnek:

»(10) A Halozat-iranyitasi Igazgatdsdg vezetdje a haldzat-irdnyitdsi igazgatd. A hdalozat-
iranyitasi igazgatd felelos a Haldzat-iranyitasi Igazgatosdg teveékenys€géért, a Halozat-
iranyitasi Igazgatésagon hozott dontésekért, azok végrehajtaséért. A Haldzat-iranyitasi
Igazgatdsagon dolgozd kozalkalmazottak esetében a munkaltatdi jogokat a héldzat-irAnyitasi
igazgaté gyakorolja, azzal, hogy az illetmény megaéllapitisa tekintet€ben a kancellar
egyetértése sziikséges. A tombigazgatok és a Karok gazdasagi igazgatoi tekintetében a vezetdi
megbizas és a megbizas visszavonasa kivételével a munkaltatéi jogokat a haldzat-iranyitasi

igazgat6 gyakorolja.

(11) A Halbézat-iranyitéasi Igazgatosdg feladatai:

a) kozremikodik a kancellar feladatkorét érintd, gazdalkodassal, miikddtetéssel kapesolatos
stratégiai dontések el6készitésében, értékeli, elemzi a jogszabalyi és gazdalkodasi kornyezetet
és mindezek figyelembevételével tesz javaslatot a stratégiai dontések meghozatalara,

b) az Egyetem gazdilkodassal, miikodtetéssel kapcsolatos tevékenységének értékelése soran
szerzett tapasztalatok alapjan kozremilkodik a kancellar szervezetalakitisi hataskorének
gyakorlasaban, javaslatot tesz a szervezeti é¢s mlikodési szabalyok modositdsara, szabalyzatok
megalkotaséra, vagy tulajdonosi dontések meghozatalara,

c) altalanos feliigyeletet gyakorol a (12) bekezdésben meghatdrozott intézmény, valamint
szervezeti egységek gazdalkodassal Gsszefliggd feladatainak tekintetében, illetve koordinécids
tevékenységet lat el a szakmai irdnyitast gyakorld vezetdkkel

d) ellatja a székhely-szolgaltatassal és a székhely-hasznalattal Osszefiiggd adminisztracids
feladatokat, vezeti az egyetemi szintli nyilvantartast,

e) kozrem(ikodik a rektor, illetve a kancellar iranyitasi és miikddtetési feladatainak ellatasaban
a (12) bekezdésben meghatarozott intézmény valamint szervezeti egységek tekintetében,

f) ellatja a tombigazgatosagok és a kari gazdasagi egységek milkodésének szakmai iranyitasat,

felugyeletét.
(12) A Hélozat-iranyitasi Igazgatosdg gyakorolja a szakmai, funkcionalis feliigyeletet a

kovetkezo szervezeti egységek tekintetében:

a) Napkoziotthonos Ovoda,
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b) Testnevelési és Sportkdzpont, sporttelep,

¢) Kollégiumok Igazgatosaga.”
(3) A 94. § (24) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 16p:

»(24) A tombok vezetdi az igazgatdk, akiket a gazdasagi f8igazgaté biz meg és vonja vissza
megbizasukat, azzal, hogy az illetmény megéllapitdsa tekintetében a kancellar egyetértése
szikséges, és akik felett az egyéb munkaltatéi jogokat a halozat-irAnyitasi igazgato
gyakorolja. A tomboékben dolgozd kozalkalmazottak esetében a munkaltatéi jogokat a
tombigazgatd gyakorolja, azzal, hogy az illetmény megallapitdsahoz a kancellar egyetértése

sziikséges.”

8.8
Az SzMR 98. § (2) bekezdése a kdvetkez6 e) ponttal egésziil ki:
((2) A Folyamatszervezési és Bérgazdilkoddsi Igazgatésag feladatai:)

»€) teljes korlien ellatja a bérgazdalkodas, bérelszamolas és az ehhez kapcsolédo rendszeres és

nem rendszeres operativ feladatokat”

9.8

(1) Az SzMR 105. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép és a kivetkezd (2a)

bekezdéssel egészil ki:

+(2) A féigazgaté a Miiszaki Foigazgatosaghoz tartozé szervezeti egységek vezetdit és a
féigazgaté ala kozvetleniil tartozd kozalkalmazottakat megbizza és megbizasukat visszavonja,
tovabba gyakorolja felettiik a munkaltat6i jogokat, azzal, hogy az illetmény megallapitisa

tekintetében a kancellar egyetértése sziikséges.

(2a) A Miszaki Foigazgatésaghoz tartoz6 szervezeti egységek kozalkalmazottai felett a
munkaltatéi jogokat a szervezeti egység vezetSje gyakorolja azzal, hogy az illetmény

megdllapitasa tekintetében a kancellar egyetértése sziikséges.”
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(2) Az SzMR 105.§ (3) bekezdése a kdvetkezd e) ponttal egésziil ki:
((3) A Miiszaki Féigazgatosag szervezeti egységei a kovetkezok: )

,»€) Vagyon- és Létesitmény-gazdalkodasi Igazgatosag:”
10. §

(1) Az SzMR 106. § (2) bekezdés b) pontja a ,kornyezetvédelem” szévegrészt kdvetden

Lhulladékgazdéalkodas” szovegresszel egésziil ki.

(2) Az SzMR 106. § (4) bekezdés a) pontjaban a ,.kommunalis, veszélyes €s vegyi veszélyes

hulladék szallitas” szévegrész hatilyon kiviil helyezésre keriil.

(3) Az SzMR 106. § (4) bekezdés €) pontja a diszpécser kdzpont szévegrészt kovetden az

(Operativ Iranyité Kozpont)” szovegrésszel egésziil ki.
(4) Az SzMR 106. § (4) bekezdése a kovetkezd ) ponttal egésziil ki:

((4) A Szolgdltatdsi Igazgatosdgot a szolgdltatdsi igazgatd vezeli, alapveld feladatai a
kivetkezok:)
o) az Egyetemi udiilék mikodtetése, lizemeltetése, vendégforgalommal kapcsolatos

adminisztracios igyek intézése.”
(5) Az SzMR 106. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

»(5) Vagyon- és Létesitmény-gazdalkodési Igazgatosagot a vagyon- és létesitmény-
gazdalkodasi igazgatd vezeti, alapveto feladatai a kévetkezok:
a) az Egyetem vagyongazdalkodéssal kapcsolatos feladatainak ellatdsa, az ezzel
osszefiiggd egyéb tevékenységek koordinalasa;
b) az Egyetem ingatlan vagyonanak nyilvantartasa;
c) az egyetemi vagyonnal kapcsolatos adatszolgaltatasok koordinalasa, teljesitése;

d) az Egyetem ingatlanvagyona hasznositasanak elokészitése;
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e) az ingatlanvagyonnal kapcsolatos beruhdzasokhoz, feldjitasokhoz, palyazatokon
val6 részvételhez, tulajdonosi joggyakorlék sziikségszerinti hozzajarulasainak
megszerzese;

f) az Egyetem passziv - csak tdroldsi funkciéra hasznalt, vagy funkci6 nélkiili -
ingatlanjainak fenntartasa, feliigyelete;

g) az Egyetem egységes és elektronikus létesitmény kataszter nyilvantartas
kialakitasa, a szervezetek muksdési helyszineinek naprakész.
helyiségnyilvantartisa;

h) az Egyetem Ilétesitmény-gazdilkodds biztositdsa, elhelyezési igények
nyilvantartésa, elhelyezésiigényekre elbiralasahoz javaslattételek el6készitése;

i) a Kozponti és Elfekvd Raktir mitkddtetése, a funkciokat befogadé ingatlanok
iizemeltetése;

a. az Egyetemen beliil mikéd6 valamennyi szervezeti egység raktari anyagokkal
torténd ellatdsanak biztositasa;

b. szervezeti egységek feleslegesség valt, de még hasznalhaté eszkdzeinek tarolasa,
hasznositasaval kapcsolatos tigyletek intézése;

J) aselejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa (Selejtezési Bizottsag miikodtetése).
11. §
Az SzMR 111-113. §-ai és azt megel6z6 cim hatalyon kiviil helyezésre kertil.

12. §

(1) A 124. § (1) bekezdésében az ,Intézményfeliigyeleti Igazgatésig” kifejezés helyébe a

»Halozat-iranyitasi Igazgatosag” kifejezés 1ép.

(2) A 129. § (5) és (6) bekezdésében az ,,Intézményfeliigyeleti Igazgatosag” kifejezés helyébe

a ,Halozat-iranyitasi Igazgatosag” kifejezés 1ép.

(3) A 131. § (4) bekezdésében az ,Intézményfeliigyeleti Igazgatosag” kifejezés helyébe a

»~Halozat-iranyitasi Igazgatosag” kifejezés 1ép.
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13.§

Az SzMR 6. sz. melléklete:

a) kiegésziil egy 21b. sorral, melynek 2. oszlopa ,.kizarolag egészségligyi szolgaltatast nyjtd
szervezeti egység vezetbje” szoveggel, az 5. oszlopa ,,Klinikai Kdzpont elndke” szoveggel, a
7. sor oszlopa pedig ,az illetmény megéallapitisa tekintetében a kancellar egyetértése”
szoveggel keriil megallapitasra,

b) a 27.sor 4. oszlopanak jelolése hatalyon kiviil helyezésre kertil, €s a 6. oszlopanak szdvege
wgazdasagi fbigazgato” szoveggel keriil megdllapitdsra, a 7. oszlopanak szdvege pedig
kiegésziil ,az illetmény megallapitdsa tekintetében a kancellar egyetértése sziikséges”
szOvegrésszel,

c) a 27a. sor 6. oszlopanak szovege helyébe a ,,halozat-irdnyitasi igazgatd” szdvegrész 1ép,

d) a 41. sor 2. oszlopinak szovege helyébe a ,Miiszaki Foigazgatésag vezetdi és a
Foéigazgatosag ala kozvetleniil tartoz6 kdzalkalmazottak™ szévegrész 1ép,

e) a 47. sor 2. oszlopanak szévege helyébe a , Halozat-irdnyitasi Igazgatosag
kézalkalmazottai” szovegrész 1ép, a 6. oszlopanak szévege helyébe pedig a ,,halozat-iranyitasi
igazgat6” szovegrész lép,

f) az 50. sor 2. oszlopanak szovege helyébe ,, Tombigazgatok™ szovegrész Iép, a 4. oszlopanak
jelolése hatalyon kiviil helyezésre keriil, a 6. oszlopanak szévege ,.gazdasagi féigazgato”
szoveggel, a 7. oszlopanak szdvege pedig ,,a megbizas és megbizis visszavonasa, azzal, hogy
az illetmény megallapitisa tekintetében a kancellar egyetértése szikséges™ szoveggel keriil
megallapitasra,

g) az 51. sor 2. oszlopanak szbvege helyébe a ,,Témbigazgatok™ szovegrész, a 6. oszlopanak
szovege helyébe a ,halozat-iranyitdsi igazgatd™ szovegrész, a 7. oszlopanak szdvege helyébe
pedig ,,a megbizas és a megbizas visszavonasa kivételével a munkaltatoi jogkorok gyakorlasa,
azzal, hogy az illetmény megéllapitasa tekintetében a kancellar egyetértése sziikséges”,

h) a 86. és a 87. sor hatalyon kiviil helyezésre keriil,

i) a 95. sor 2. oszlopanak szvege helyébe ,Klinikai vezetd apolo, intézeti vezetd asszisztens
munkakdorben foglalkoztatottak™ szévegrész 1€p,

j) a 108. sor 2. oszlopa szovege helyébe ,,A klinikai vezetd apold, intézeti vezet$ asszisztens
iranyitésa ala tartozé munkakori csoportban foglalkoztatott kézalkalmazottak™ szovegrész, az

5. oszlopa szdvege helyébe ,,a klinikai vezet6 dpold, intézeti vezetd asszisztens™ szovegrész

lép,
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14. §

Az SzMSz II. rész A Semmelweis Egyetem oktatbinak és kutatdinak, tovabbi mas
dolgozdinak jogallasarol, a foglalkoztatdsi kovetelményrendszer részletes szabalyair6l
(tovabbiakban: FKR) 35. § (1) bekezdés bm) alpont helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:
(b) szervezeti egység vezetdi és vezetdhelyettesei:)
»bm) betegellatasi terlileten az dpolési igazgatd, a klinikai vezetd apold és az intézeti vezetd
asszisztens, valamint az apolasi vezet”

Atmeneti és zaré rendelkezések

24. §

(1) Az SzMR 25. § (16) bekezdésében ,, — az Informatikai Igazgatdsag kézremiksdésével-"

szévegrész hatalyon kiviil helyezésre kertl.

(2) Az SzMR 116. § (1) bekezdés e) pontjédban az ,,ITUI” szévegrész helyébe az , Informatikai

Igazgatosag” szovegrész 1ép.

(3) Az FKR 50. § (4a) bekezdésének ,,aprilis 30-ig” szovegrésze helyébe ,méjus 31-ig”

szévegrész 1ép.

(4) Az FKR 51.§ hatalyba léptetd és zar6 rendelkezések (4) bekezdés ,,2016. marcius 31 ~1g”

szOvegrész helyébe ,,2016. majus 31-ig” szévegrész Iép.

(5) Ahol az SzMSz ,,oktatasi €s informatikai rektorhelyettes™ kifejezést tartalmaz az ,,oktatasi

rektorhelyettes™ kifejezésre valtozik.

(6) Ahol az SzMSz ,semmelweis-egyetem.hu” szoveget tartalmaz, az ,semmelweis.hu”

szovegre valtozik.
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