1. szamu melléklet: Irattari tételszamok jegyzéke

Téma-
szam Témakor megnevezése
1 lgazgatasi, vezetési Ugyek
2 Adminisztrativ tgyek
3 Az intézmény kulféldi kapcsolatai
4 Humanpolitikai bér- és munkalgyek
5 K6zalkalmazotti palyazatok tgyei
6 Bérgazdalkodasi Ugyek
7 Gazdasagi és pénziugyek
8 Informatika, tavkozlés
9 Biztonsagvédelemiiz-, vagyon-, polgari, kbrnyezet-, munka- €s balesitlem)
10 Oktatasi és tanulmanyi tgyek
11 Tudomanyos munkéaval, fokozatokkal kapcsolatos Ugyek
12 Egyetemi hallgatok tgyei
13 Szakképzés
14 Tovabbképzés
15 Egyetemi polgarok szervezeteivel kapcsolatos Ugyek
16 Kollégiumi, kulturdlis és sport Gigyek
17 Gyijtemenyi tgyek (kdnyvtar, levéltar, mizeum)
18 Fekwbeteg-ellatasi tigyek
19 Jarbébeteg-ellatasi tgyek
20 Szerddések
21 Pedagogiai Ugyek
22 Egyetem altal nyujtott egyéb szolgaltatasokkal kafatos tgyek
Témakor
Tételszam megnevezeése Tétel megnevezése Miegsi idé | Leveéltarba adas
lgazgatasi, vezetési |Egyetemi alapitélevelek,
1-1 ugyek alapito okiratok ns. 15 év
Szervezeti egységek
létesitése, atszervezése,
elnevezéseének
lgazgatasi, vezetési |megvaltoztatasa,
1-2 ugyek megsiintetése ns. 15 év
Egyetemi szirit
lgazgatasi, vezetési |bizottsagok, tanacsok
1-3 ugyek szervezése ésitkodése ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |A testiletek valasztasaval
1-4 ugyek kapcsolatos iratok 15 év -
A Szenatus, kari tanacsok
az intézmeény egyéb
testlleteinek Uléseihez
kapcsolddo étterjesztések
jegyzokonyvek,
L. . . |hatarozatok, hangfelvételgk,
lgazgatési, vezetési mellékletek
1-5 ugyek ns. 15 év
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lgazgatasi, vezetési

Kari tanacsok, kari
bizottsagok mkodésével

1-6 ugyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
1.7 Iuggz;zegkatasu vezetesi Szervezeti reform ns. 15 év
Egyetemi, kari, intézményi
szabalyzatok, rektori,
lgazgatasi, vezetési |dékani, Bigazgatai,
1-8 ugyek igazgatoi utasitasok ns. 15 év
I"gazgatasu vezetesi Munkatervek, beszamol6k .
1-9 ugyek ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Akkreditaciéval kapcsolatd
1-10 ugyek iratok ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Egyetem altal benyuijtott
1-11 ugyek palyazatok ns. 15 év
Az egyetem rikodésére
lgazgatési, vezetési |vonatkozé statisztikai
1-12 ugyek Osszestt jelentések ns. 15 év
MTA-val, mas fel§oktatasi
és egyeb intézményekkel
- . . |val6 egyuttnikddésre
lgazgatési, vezetési L.
1-13 igyek vonatkozo iratok ns. 15 év
Egyetemi Ginnepségek
lgazgatési, vezetési |(beszédek leirata,
1-14 ugyek beszamold) ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Egyetemi kiadvanyok
1-15 ugyek dokumentacioi 5év -
lgazgatési, vezetési |Tiszteletbeli doktori cim
1-16 ugyek adomanyozasa ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Diszoklevelek
1-17 ugyek adomanyozasa ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Birdsagi peres és peren
1-18 ugyek kivali eljarasok ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Nyomozé hatésagi
1-19 ugyek megkeresések ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Egyéb hat6sagi
1-20 ugyek megkeresések 15 év -
lgazgatasi, vezetési |Fellgyeleti elleirzéssel
1-21 ugyek kapcsolatos ugyek ns. 15 év
ANTSZ mitkodési
lgazgatasi, vezetési |engedélyek, ellgirzési
1-22 ugyek jegyzokonyvek ns. hm.
- . . |ANTSZ altal meghatarozott
Igazgatasi, vezetesi S, .
. minimalfeltételek
1-23 ugyek ns. hm.
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lgazgatasi, vezetési

OEP és egyéb
egeészségbiztositasi penzt

1-24 ugyek finanszirozasi szeédések ns. 15 év
Mindségiranyitasi
lgazgatasi, vezetési [rendszerrel kapcsolatos
1-25 ugyek ugyek ns. 15 év
Panaszbeadvanyok,
lgazgatasi, vezetési |kdzérdeki bejelentések és
1-26 ugyek javaslatok 15 év -
1-97 Iuggz;zegkatasu vezetes Rektori korlevelek ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Kancellari utasitasok,
1-28 ugyek korlevelek ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Vezeti utasitasok,
1-29 tgyek korlevelek 15 év -
Jogszabalyok
lgazgatasi, vezetési |véleményezése,
1-30 ugyek allasfoglalasok kialakitasal 5év -
- .. |Mashovéa nem sorolhato,
lgazgatési, vezetési P ]
1-31 igyek nem hatosagi megkereségek 15 év )
- . . |Egyéb értekezletek
Igazgatasi, vezetési , N ol .
1-32 tgyek emlékezteti, jegyzokonyvei 10 év )
lgazgatési, vezetési |Fenntarté részére kancellari
1-33 ugyek beszamol6 ns. 15 év
1-34 Iuggi/zegkatasu vezetesi Kapcsolattartas fenntartévial ns. 15 év
lgazgatési, vezetési |Kapcsolattartas
1-35 ugyek tarsintézményekkel ns. 15 év
1-36 Iuggi/zegkatasu vezetes Intézményfejlesztési terv ns. 15 v
1-37 Iuggi/zegkatasu vezetes Kancellari tajékoztatok ns. 15 v
lgazgatési, vezetési |Belss kontrollrendszerrel
1-38 ugyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Konzisztériummal
1-39 ugyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
lgazgatési, vezetési |Kancellar részére benyujott
1-40 ugyek egyedi kérelmek 10 év -
Egyetem nikodésével
lgazgatasi, vezetési |kapcsolatos tajékoztatok g
1-41 tgyek munkatarsak részére 8 ev -
1-42 Iuggz;zegkatasu vezetesi Székhelyhasznalat 5 &y i
Kapacitas atcsoportositas
lgazgatési, vezetési |eljaras kezdeményezése a
1-43 ugyek fenntarto felé 15 év -
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lgazgatasi, vezetési

OEP tobbletkapacitasi

eljaras, kérelem, hianypotlas

1-44 ugyek 15 év -
Karok, kdzponti szervezet
egységek, intézetek,
lgazgatasi, vezetési |klinikak szervezeti
1-45 ugyek ugyrendje ns 15 év
lgazgatasi, vezetési |Bizottsagok tigyrendje,
1-46 ugyek mikodési rendje 15 év -
Betegpanaszok,
lgazgatasi, vezetési |varolistakkal kapcsolatos
1-47 ugyek ugyek 5év -
Erdekeltségi korbe tartozd
tarsasagok és intézménye
alapitasaval, tulajdonosi
lgazgatasi, vezetési |jogok gyakorlasaval
1-48 ugyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
Erdekeltségi korbe tartozg
tarsasagok és
- . . |intézményekkel kapcsolatg
Igazgatasi, vezetesi egyéb iigyek iratai ;
1-49 ugyek 8 éev -
Szervezet rikddésével és
gazdalkodasaval 6sszefiig
lgazgatasi, vezetési |tanulmanyok, tervek,
1-50 ugyek javaslatok ns. 15 év
Belss ellersrzéssel
kapcsolatos tgyek,
lgazgatasi, vezetési |jelentések, vizsgalati
1-51 ugyek dokumentumok ns. 15 év
Rendkivili események
vizsgéalataval és egyéb ne
pénzlgyi elleirzési Ugyek
lgazgatasi, vezetési |(IT, adatvédelem,
1-52 ugyek ugyfélszolgalatok stb.) ns. 15 év
lgazgatasi, vezetési |Belss évkozi szakmai
1-53 ugyek beszamolok 5év §
Sajtokapcsolatokkal,
kommunik&cidval,
- . . |rendezvények szervezésé
Igazgatasi, vezetesi kapcsolatos iigyek ;
1-54 ugyek 5év -
lgazgatasi, vezetési |Arculattervezéssel
1-55 ugyek kapcsolatos ugyek 10 év -
2-1 Adminisztrativ ugyek |Bélyeg@k nyilvantartasa ns. 15 év
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Adminisztrativ tigyek

Iratnyilvantartok,
iktatokonyvek,
mutatékonyvek, iratatadas
atvételi jegyskonyvek
iratselejtezési
jegyzokonyvek,
iratrendezések
dokumentacioi

ns.

15 év

Adminisztrativ tigyek

Iratkezelési rendszer
jogosultsag igénylés,
szervezeti egységek
rogzitése

15 év

2-4

Adminisztrativ Ugyek

Egyéb nyilvantartasok

5 év

2-5

Adminisztrativ Ugyek

Postakonyvek,
kézbesitkonyvek

3 év

2-6

Adminisztrativ tgyek

Tételszammal,
iktatbszammal nem
rendelke# iratok

15 év

2-7

Adminisztrativ tgyek

Honlappal kapcsolatos
adatszolgaltatasok

1év

2-8

Adminisztrativ Ugyek

Szakérbi véleményekkel
kapcsolatos tgyek,
adatszolgaltatasok

15 év

2-9

Adminisztrativ tigyek

Tanévkonyvekkel
kapcsolatos tgyek,
adatszolgaltatasok

1év

2-10

Adminisztrativ tgyek

Szervezeti egységek kozofti

mashova nem sorolhato
bels megkeresések

10 év

2-11

Adminisztrativ tgyek

Mashova nem sorolhato
kiuls6 megkeresések

10 év

2-12

Adminisztrativ tgyek

Meghivok

1év

2-13

Adminisztrativ tgyek

Iratkezelési rendszer
alkalmazaséaval kapcsolatg
Ugyek, egyéb ugyek

bd

S
1év

2-14

Adminisztrativ tgyek

Szabadalommal kapcsolaf
Ugyintézéshez kapcsolodd
iratok

ns

15 év

2-15

Adminisztrativ igyek

Nemzetk6zi szabadalomni
kapcsolatos ugyintézéshe
kapcsolddo iratok

TN

ns

15 év

2-16

Adminisztrativ gyek

Alairas bejelerit adatlap

irat lejartat
koveb 5 év

2-17

Adminisztrativ tgyek

Méltanyossagi kérelem

15 év
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Betegellatassal kapcsolatg
tajékoztatas szervezeti

S

2-18 Adminisztrativ ugyek |egységek kdzott 15 év -
Feladatok, tigyek
2-19 Adminisztrativ Ugyek [helyettesitési céll atadasq 10 év -
Egyezmények és
Az intézmeény killfsldi | <@PCSolatok kulorszagokksl
3-1 kapcsolatai és kulfoldi egyetemekkel ns. 15 év
Oktatok és kutatok cseréje,
azok kulfoldi egyetemeker
folytatott oktato és kutatd
Az intézmény kilfoldi |[(EVEkenysege (kulfoldi
3-2 kapcsolatai osztondijak) ns. 15 év
Kilfoldi egyetemek,
Az intézmény kulfoldi |féiskolak oktatdinak és
3-3 kapcsolatai kutatGinak itteni nikodése ns. 15 év
Az egyetem oktatOinak és
kutatoinak kulfoldi
Az intézmény kilfoldi La”“'m?”y“t‘al“’al@i )
3-4 kapcsolatai apcsolatos alapvetrato ns. 15 év
Az intézmény kulféldi |Kiklldetéssel kapcsolatos
3-5 kapcsolatai folyo Ugyek iratai 5 év -
Az intézmény kilfoldi Ner,nz'etk('jz'i konferenciakgn
3-6 kapcsolatai valo reszvetel ns. 15 év
Az intézmény kulfoldi [Nemzetkozi konferenciak
3-7 kapcsolatai rendezése Magyarorszaggn ns. 15 év
Kulfoéldi egyesuletekben
Az intézmény kulfoldi |vald intézményi tagsag,
3-8 kapcsolatai tagdijfizetés ns. 15 év
Az intézmény kulfoldi e
3-9 kapcsolatai Nemzetkozi projektek ns. 15 év
Hallgatok kulfoldi
Az intézmény kulféldi [tanulmanyutjai és egyéb
3-10 kapcsolatai hivatalos utazasai 5 év -
Az intézmény kulféldi |Kari szinti kilfoldi
3-11 kapcsolatai kapcsolatok ns. 15 év
K6zalkalmazotti
Humanpolitikai bér- ésjogviszonyhoz kapcsolédd
4-1 munkatgyek felvételi javaslat 50 ev -
Kdzalkalmazotti
Huméanpolitikai bér- ésjogviszonyhoz kapcsolédd
4-2 munkatgyek kinevezés 50 év -
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Humanpolitikai bér- é4

Kozalkalmazotti
jjogviszonyhoz kapcsolodo

4-3 munkaugyek munkakari leiras 50 év -
Kdzalkalmazotti
Huméanpolitikai bér- ésjogviszonyhoz kapcsolédd
4-4 munkatgyek kinevezés moédositas 50 év -
Kdzalkalmazotti
jogviszonyhoz kapcsol6dg
Humanpolitikai bér- ésvezebi megbizasok, és
4-5 munkatgyek visszavonasa 50 év -
K6zalkalmazotti
Humanpolitikai bér- ésjogviszonyhoz kapcsolédd
4-6 munkaugyek athelyezés 50 év -
Kdzalkalmazotti
Huméanpolitikai bér- ésjogviszonyhoz kapcsolédd
4-7 munkatgyek tovabbfoglalkoztatas 50 év -
Szabadsag engedélyez
Humanpolitikai bér- ésnyilvantartasi lapok
4-8 munkaugyek (szabadsagos tomb) 5év -
Engedélyhez vagy
tudomasul vételhez kotott
Humanpolitikai bér- ésszabadsag (fizetés nélkili
4-9 munkatgyek szabadsag) 50 év -
Humanpolitikai bér- ésKereset és
4-10 munkaigyek illetménykiegészités 50 év -
Humanpolitikai bér- éf;JubiIeiumi jutalom
4-11 munkatgyek 50 ev -
Humanpolitikai bér- és, . . .
4-12 munkatgyek Kittintetések ns. 15 év
Humanpolitikai bér- ésOnként vallalt
4-13 munkatgyek tobbletmunka 50 év -
Humanpolitikai bér- éf;Min(’)'sl'tés
4-14 munkatgyek 50 ev -
Humanpolitikai bér- é:;I lasok
4-15 munkatgyek gazolaso 50 ev -
416 :‘:r:lf;f;;gta' PEr- €%, tifoldi munkavallalék 50 6y _
Humanpolitikai bér- é$Jogviszony megsmnés,
4-17 munkaigyek megszintetés 50 év -
Humanpolitikai bér- ésMunkaigyi nyilvantartas
4-18 munkaugyek (személyi iratok) 50 év -
Egyetemi/biskolai tanari,
Humanpolitikai bér- ésdocensi palyazatok,
4-20 munkalgyek meghivasok ns. 15 év
Huménpolitikai bér- ésDolgozok képzési,
4-21 munkatgyek tovabbképzési Ugyei 15 év -




1. szamu melléklet: Irattari tételszamok jegyzéke

Humanpolitikai bér- é4

4-22 munkauigyek Jelenleti ivek 3év -
Humanpolitikai bér- ésVvalaszthat6 béren kivili
4-23 munkatgyek juttatas 5 év -
Huméanpolitikai bér- é$Személyes adatok
4-24 munkalgyek valtozasanak bejelentése 5év -
SEKA (Semmelweis
Egyetem Kozponti
Huméanpolitikai bér- é$Azonosité Rendszere)
4-25 munkatgyek azonositas 15 év -
Onkéntes sedit
Humanpolitikai bér- ésmegallapodas létesitésérg
4-26 munkatgyek vonatkozo kérelem 5év -
Humanpolitikai bér- é$0Onkéntes sedit
4-27 munkaligyek bejelenélap 15 év -
Humanpolitikai bér- é$Onkéntes sedit hatarozat @
4-28 munkatgyek nyilvantartasba véteit 15 év -
Humanpolitikai bér- é$Onkéntes sedit
4-29 munkaligyek megallapodas 15 év -
Bérdossziék anyagai:&dd
munkaltatotol hozott
igazolasok, kinevezések,
atsorolas, megszuintetés,
éves bérkartonok,
Humanpolitikai bér- ésadojarulék-elszamolasok,
4-30 munkatgyek letiltasok 50 év -
Tarsadalombiztositasi
Ugyek: nyugdijbiztositasi
Huméanpolitikai bér- éstigyek, nyugdijasok tgyei,
4-31 munkaugyek nyugdijjarulék 50 év -
Tarsadalombiztositasi
Humanpolitikai bér- éstigyek: egészségbiztositagi
4-32 munkaugyek ugyek 50 év -
4-33 :tr:lf;lf) ;}igl: ai ber- es’Eves létszamstatisztika ns. 15 év
4-34 :tr:lf;lf) ;}igl: ai ber- es’Evk('jzi létszamstatisztika 5 &y i
Humanpolitikai bér- ésHavi bérjegyzék, fizetési
4-35 munkaigyek jegyzek, valtozd bérek 5év -
Allami és mas
. ... |Kitintetésekkel kapcsolatds
Humanpolitikai bér- és.. .
4-36 munkatigyek ugyek (nem kdzalkalmazolt) ns. 15 év
Humanpolitikai bér- esEgyetemi magantanari cim
4-37 munkaigyek adomanyozasa ns. 15 év
Humanpolitikai bér- ésProfessor emeritus cim
4-38 munkaigyek adomanyozasa ns. 15 év
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Humanpolitikai bér- é4

bSzolgalati, tanulmanyi il

4-39 munkalgyek beszamitasa 10 év -
g ver. f ST OB 0 |
4-40 munkatgyek 9 P ns. 15 év
Humanpolitikai bér- é$Szocidlis és segélylgyek
4-41 munkaiigyek (MAV, ldiiltetés stb.) 5 év -
Humanpolitikai bér- és. L. A
4-42 munkatigyek Temetési, hagyatéki tigyek 5 &y i
Cimzetes egyeteméfiskolai
tanari, docensi,
Humanpolitikai bér- ésmesteroktatoi cimek
4-43 munkaugyek adomanyozasa ns. 15 év
Humanpolitikai bér- ésEgyetemen kiviili
4-44 munkaigyek athelyezések 50 év -
Kdzalkalmazotti
Huméanpolitikai bér- ésadokedvezmények, csalad-
4-45 munkaugyek €s egyeb tamogatési Ugyek 50 év -
Mashova nem sorolhato
Humanpolitikai bér- éshumanpolitikai
4-46 munkaugyek megkeresések 15 év -
Munkarendre, beosztasra
Humanpolitikai bér- ésvonatkozé egyéb
4-47 munkaugyek dokumentumok 5év -
Nem vezeikkel kapcsolatg 50 év, kivéve
Kdzalkalmazotti palyaztatasi Ugyek eltérs jogszabaly
5-1 palyazatok tgyei rendelkezés -
Vezetkkel kapcsolatos 50 év, kivéve
Kbzalkalmazotti palyaztatasi Ugyek eltérs jogszabaly
5-2 palyazatok tgyei rendelkezés -
6-1 Bérgazdalkodasi Uigys ﬁoltsegvetes tervezes 50 év -
Egyetemen bellli évkozi
6-2 Bérgazdalkodasi iigyd Edatszolgaltatas, statisztikak 5 &y i
Egyetemen bellli éves
6-3 Bérgazdalkodasi ligys Edatszolgaltatas, statisztikak ns. 15 év
6-4 Bérgazdalkodasi Uigys Iamogatasok igenylese 50 év -
6-5 Bérgazdalkodasi Uigys ﬁoltsegvetes beszamolo ns. 15 év
Egyetemen kivili évkozi
6-6 Bérgazdalkodasi iigyd Edatszolgaltatas, statisztikak 5 &y i
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Egyetemen kivili éves
Edatszolgéltatés, statisztik

ak

6-7 Bérgazdalkodasi Ugys ns. 15 év
Bérjelledi kifizetések,
6-8 Bérgazdalkodasi Ugyetilfizetések, tartozasok 15 év -
Utazési koltségek
6-9 Bérgazdalkodasi tigyeklszamolasa 5év -
Eves és tavlati koltségvetds,
a koltségvetesi keret
gazdalkodasi egységek
L kozott valo szétosztasa,
Gazdasagi és : .
7.1 pénziigyek rektori tartalékalapok ns. 15 év
Gazdasagi és Atkonyvelés,
7-2 pénzigyek atcsoportositas 10 év -
Hitelekkel és pothitelekkel
Gazdasagi és kapcsolatos elvi jeletisédi
7-3 pénzigyek iratok ns. 15 év
Gazdasagi és Hitel és kotelezettség
7-4 pénzigyek nyilvantartasok 15 év -
Gazdasagi és Beszamoldjelentések és
7-5 pénzugyek vagyonmérleg ns. 15 év
Gazdasagi és Létszam- és
7-6 pénzigyek béralapgazdalkodasi tigyek ns. 15 év
Beruhazasi és fejlesztési
Gazdasagi és tervek, beruhazasok, Uj
7-7 pénzigyek létesitmények ns. 15 év
Gazdasagi és Felujitasi, tatarozasi és
7-8 pénzugyek karbantartasi tgyek 8 ev -
Epitési munkak
Gazdasagi és szakvéleményei (tiszaki
7-9 pénzigyek jellegi) 10 év -
Gazdasagi és Energiagazdalkodassal
7-10 pénzugyek kapcsolatos ugyek 10 év -
Gazdasagi és Telekugyek, ingatlanlgyek,
7-11 pénzigyek bérbeadas ns. 15 év
7.12 ;c);jrfzdl?gsfegll ©s Targyi eszk6z nyilvantartag 15 év )
Gazdasagi és Targyi eszkoz és készlet
7-13 pénzigyek nyilvantartasi bizonylatok 10 év -
Gépek, niiszerek, batorok
és irodagépek beszerzése
(mtszerkataszter,
Gazdasagi és miiszerkolcsonzés,
7-14 pénzigyek nagyntiszerek tgyei) 10 év -
Gépek, niszerek felujitasa,
Gazdasagi és felesleges vagyontargyak
7-15 pénzigyek értékesitése 20 év -
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Irodaszerek,
nyomtatvanyok,
Gazdasagi és fogydeszkozok beszerzése,
7-16 pénzigyek elszamolasa 3 év -
Gazdasagi és A
7-17 pénzigyek Leltari Ugyek 2 év -
Fokonyvi szamlak,
Gazdasagi és kivonatok, kényvelési
7-18 pénzigyek bizonylatok 10 év -
Szamviteli és
bankbizonylatok, szamlak
Gazdasagi és terhelési és jovairasi
7-19 pénzigyek értesitések 10 év -
Gazdasagi és Raktéri bevételi és kiadas
7-20 pénzugyek bizonylatok 8 év -
Gazdasagi és Valutakezeléssel
7-21 pénzugyek kapcsolatos iratok 5év -
Gazdasagi és Reprezentacios kerettel
7-22 pénzigyek kapcsolatos ugyek 15 év -
Gazdasagi és Bels és kul$ ellertrzések
7-23 pénzugyek ugyei 8 ev -
Gazdasagi és Koltségvetésen kivili
7-24 pénzugyek kezelések ns. 15 év
Gépjarntivek hasznéalatavgl
kapcsolatos iratok
Gazdasagi és (ITarl?ant?,rtés,, u zEmffmyag
7.95 nénziigyek elszamolas, uti okmany stb.) 15 év i
Tankonyvek, jegyzetek,
Gazdasagi és oktatasi segédletek
7-26 pénzugyek ertékesitési rendje 5eév -
Egyetemi vendéghézzal,
Gazdasagi és ddukvel kapcsolatos terve
7-27 pénzigyek rendelkezések iratai 5év -
Gazdasagi és Egyetemi vendéghaz, tdi
7-28 pénzigyek nyilvantartasai ns. 15 év
L Sporttelepek arbevételéngk
Gazdasagi és . . 1
7.99 pénziigyek engedeélyezese, elszamolgsa 5 &y i
Gazdasagi és Lakésokkal (szolgalati)
7-30 pénzigyek kapcsolatos ugyek 10 év -
Gazdasagi és Noveérszallasokkal
7-31 pénzigyek kapcsolatos ugyek 10 év -
2.32 Seanzzdl?gsieﬂ(l ©s Gondnokséagi ugyek 5 &y i
Szakmai palyazatok
Gazdasagi és (programfinanszirozas
7-33 pénzigyek keretében) 8 év -
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Gazdasagi és

Szakképzéssel kapcsolatqs

7-34 pénzugyek pénziigyek 5 év -
Gazdasagi és .
7-35 pénzigyek Adomanyok 10 év -
Apolasi ugyek (kulfoldi
allampolgarok, illegalisan
Magyarorszagon
tartozkodok, TAJ-kartyaval
nem rendelkeZz magyar
allampolgéarok, menekiiltek,
Gazdasagi és menedékesek ellatasi,
7-36 pénzigyek apolasi tgyei is) 10 év -
.37 S;szj;;i ©s Eves statisztikai jelentések 10 év ]
Gazdasagi és Evkozi statisztikai
7-38 pénzigyek jelentések ns. 15 év
Gazdasagi és Hazipénztarral kapcsolatop
7-39 pénzigyek tgyek 5 év -
Gazdasagi és Kbdzbeszerzési eljarashoz
7-40 pénzigyek kapcsol6do irat 5év -
Kdzpontositott
k6zbeszerzési eljarashoz
L kapcsolodo irat (168/2004
Gazdasagi s (V. 25.) Korm.rendelet)
7-41 pénzugyek B ' 5eév -
Utazasszerezéssel
kapcsolatos kdzpontositotf
k6zbeszerzési eljarashoz
L kapcsolodo irat (168/2004
Gazdasagi s (V. 25.) Korm.rendelet)
7-42 pénzugyek B ' 5eév -
Kdzpontositott
kommunikéacids beszerzégi
eljarashoz kapcsolodo irat
Gazdasagi és (247/2014. (X. 1.) Korm.
7-43 pénzigyek Rendelet) 5 év -
Fogvatartottakhoz
kapcsolddo beszerzési
eljardshoz kapcsolddo irat
Gazdasagi és (44/2011. (1. 23.) Korm.
7-44 pénzigyek Rendelet) 5év -
Gazdasagi és Egyszeti beszerzési
7-45 pénzigyek eljarashoz kapcsolddo irat 1év -
Szervezeti egységek
bevételeinek kezelésével,
Gazdasagi és elszamolaséaval kapcsolatps
7-46 pénzigyek ugyiratok 10 év -
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Gazdasagi és

Targyi eszkd6zok

selejtezésével kapcsolatos

7-47 pénzigyek ugyiratok 10 év
48 S:nzzdl?;;i oS Lakascéld munkaltatoi hitgl
Gazdasagi és Nyilatkozatok,
7-49 pénzugyek illetékmentesség 10 év
Gazdasagi és Bankszamlakkal
7-50 pénzugyek kapcsolatos ugyek 15 év
251 S:nzzdl?gsjegll ©s Engedmeényezés, faktoralas 10 év
5 S:nzzdl?;;i °s Kincstari, VIP kartyak 15 6y
Alapitvanyokkal
Gazdasagi és kapcsolatos Ugyintézések
7-53 pénzigyek utalasok 15 év
L Kifizetési kérelmek és
Gazdasagi €s kapcsolddd dokumentumdk
7-54 pénzugyek 8 ev
L Uj szallité/vew felvétele
Gazdasagi es s f o |
.55 pénziigyek (atlathatosagi nyilatkozattal) 8 v
Konferencia-részvétellel,
Gazdasagi és utazasi engedéllyel
7-56 pénzigyek kapcsolatos tgyek 5év
Gazdasagi és Fizetésfelszolitas, fizetés
7-57 pénzugyek késedelem 10 év
Betegellatas
Gazdasagi és finanszirozaséaval
7-58 pénzigyek kapcsolatos tugyek 15 év
Addbevallasok,
adoelszamolasok, adoiigyek
(tarsasagi ado, AFA,
fogyasztasi ado,
Gazdasagi és kornyezetvédelmi add, helyi
7-59 pénzigyek adok stb.) 10 év
7-60 S:nzzd[?;fll €s Fuvarlevél, Szallitolevél 8 év
Vagyontargyak
Gazdasagi és elvesztésével, ellopasaval
7-61 pénzigyek kapcsolatos iratok 10 év
Gazdasagi és Vagyon és feléisség
7-62 pénziigyek biztositasok Ugyei 10 év
Egyedi kintléwségek
Gazdasagi és kezelésével kapcsolatos
7-63 pénzigyek iratok 10 év
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Szallitoi mirbsitéssel

kapcsolatos dokumentumok

camasages ((Vonanine
7-64 pénziigyek 2 év -
8-1 Informatika, tavkozlegHalozatfejlesztési tigyek 5 év -
Halbozatfenntartasi- és
feligyeleti tgyek
(gépkarbantartas,
8-2 Informatika, tavkozléqvégpontkiépités, stb.) 5év -
Tavkozléssel kapcsolatos
8-3 Informatika, tavkozlégigyek 5 év -
Telefonos személyi koddal
8-4 Informatika, tavkozlégkapcsolatos tigyek 3 év -
Informatikai rendszerek
hozzaférésével kapcsolatqs
tigyek (VPN, SAP, MedSq|
8-5 Informatika, tavkozlégjogosultsagok) 5év -
Informatikai rendszerek
Uzemeltetésével kapcsolajos
8-6 Informatika, tavkozlégigyek 5 év -
Kdzponti E-learning
rendszer rakodtetésének
8-7 Informatika, tavkozlégigyei 5év -
Kdzponti E-learning
rendszer hasznalataval
8-8 Informatika, tavkozlégkapcsolatos tigyek 10 év -
Neptun rendszer
fejlesztésével kapcsolatos|
8-9 Informatika, tavkozlégigyek 5év -
Elektronikus tanulmanyi
rendszer rikddtetésével
8-10 Informatika, tavkozlégkapcsolatos iratok ns. 15 év
Felgsoktatasi Informacios
Rendszerrel kapcsolatos
8-11 Informatika, tavkozlégiigyek, iratok ns. 15 év
Elektronikai és informatikgi
8-12 Informatika, tavkozlégtervdokumentaciok ns. 15 év
8-13 Informatika, tavkozlégHonlap izemeltetés 10 év -
BIZ tonsagvedelem . .|Hatéséagi ellebrzési
(taz-, vagyon-, polgari|. o .
kdrnyezet-, munka- ésjegyZQk,onyv, hatarozat,
9-1 balesetvédelem) engedely ns. 15 év
Biztonsagvédelem
(ttiz-, vagyon-, polgari|Ttzvédelmi bel§
kornyezet-, munka- ésellensrzések jegy@konyvei
9-2 balesetvédelem) 10 év -
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9-3

Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Munkaltatéi munka- és
balesetvédelmi ell@mzési

jegyzokonyv

10 év

9-4

Biztonsagvédelem

(tz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Tiizvédelmi szakvizsga
nyilvantartas

10 év

Biztonsagvédelem

(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Tiizvédelmi oktatés
bizonylata (személyi anyag)

10 év

9-6

Biztonsagvédelem

(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Munkavédelmi oktatas
dokumentumai

10 év

9-7

Biztonsagvédelem

(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Tuzvédelmi berendezések
terve

ns.

hm.

9-8

Biztonsagvédelem

(tiz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Létesitési dokumentacio

ns.

hm.

9-9

Biztonsagvédelem

(tz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Portaszolgalat
nyilvantartasai

9-10

Biztonsagvédelem

(tiz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Jogkdvetkezménnyel nem
jard ugyek (parkolas,
belépés, behaijtas, portai
intézkedések stb.)

9-11

Biztonsagvédelem

(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- é9
balesetvédelem)

Jogkdvetkezménnyel jaro
Ugyek (szabalysértések,
biincselekmények,
karokozasok, szolgalati
utasitasok, napi jelentések)

50 év

9-12

Biztonsagvédelem

(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- é9
balesetvédelem)

Munkavédelmi
megfelebség tanusitasi
dokumentacio

10 év

9-13

Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- é9

balesetvédelem)

Munkaeszkdzok gépkodnyvei

az eszkoz
selejtezéséig
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Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9

Munkavédelmi és
balesetvédelmi Ugyek

9-14 balesetvédelem) 50 év -
Biztonsagvédelem
(tiiz-, vagyon-, polgari Munkahelyi baleseti tigyeK
kornyezet-, munka- és

9-15 balesetvédelem) 10 év -
Biztonsagvédelem
(tiz-, vagyon-, polgari|Foglalkozasi eredét
kdrnyezet-, munka- égegészségkarosodasok lgyei

9-16 balesetvédelem) ns. 15 év
B!Ftonsagvedelem . .|Mérged és sugarzo
(tiz-, vagyon-, polgari . .

iy . |anyagok elletrzésével

kornyezet-, munka- és kapcsolatos tigyek

9-17 balesetvédelem) ns. hm.
Biztonsagvédelem |Egészségre artalmas
(ttz-, vagyon-, polgarilmunkakdrben
kdrnyezet-, munka- égfoglalkoztatottak iratai

9-18 balesetvédelem) (réntgen, izotop stb.) ns. mintav.
Biztonsagvédelem
(ttiz-, vagyon-, polgari|Uzemelteti ellensrzési
kornyezet-, munka- égnaplok

9-19 balesetvédelem) 5év -
Biztonsdgvédelem
(tliz-, vagyon-, polgari|. ...« eimi nyilvantartasok
kornyezet-, munka- és

9-20 balesetvédelem) aktualizalasig -
Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari|Belss munkavédelmi
kdrnyezet-, munka- égellensrzések jegyékonyvei

9-21 balesetvédelem) 5 év -
Biztonsagvédelem
tiiz-, vagyon-, polgari gl s
f(brnyezgz, muir)lke?- €3 Kockazatértekelesek lejaratot kovet 5

9-22 balesetvédelem) év -
Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari|Egyéni védeszkozok
kornyezet-, munka- égjuttatasi rendje

9-23 balesetvédelem) aktualizalasig -
Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari|Egészségligyi valsaghelyz
kornyezet-, munka- éstervek, résztervek

9-24 balesetvédelem) ns 15 év
Biztonsagvédelem
(tiiz-, vagyon-, polgar, ... rstavedelmi tervek
kornyezet-, munka- és

9-25 balesetvédelem) ns 15 év
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9-26

Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Uzemeltedi biztonsagi
tervek, résztervek

aktualizalasig

9-27

Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Kdrnyezetvédelmi
ellensrzések

10 év

9-28

Biztonsagvédelem
(tiz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Kdrnyezetvédelmi és ADR
oktatas

10 év

9-29

Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Biztonsagtechnikai
rendszerek tervei,
dokumentacioi

10 év

9-30

Biztonsagvédelem
(ttz-, vagyon-, polgari
kornyezet-, munka- €9
balesetvédelem)

Sterilizalo/ferbtlenits
eszkozok, berendezések
ellernsrzésével kapcsolatos
iratok

15 év

9-31

Biztonsagvédelemift-
, vagyon-, polgari,

kornyezet-, munka- é9
balesetvédelem)

Kornyezetvédelmi altaland
ugyek iratai (hulladék, viz,
zajugyek, kornyezeti

kibocsatassal kapcsolatos

S

10 év

10-1

Oktatasi és tanulmany
ugyek

feladatok)

LI'antervek ugyei

ns.

15 év

10-2

Oktatasi és tanulmany
ugyek

LI'antélrgyi programok

ns.

15 év

10-3

Oktatasi és tanulmanyi

ugyek

Tankonyvek, jegyzetek,
oktatasi segédletek készit

bse
ns.

15 év

10-4

Oktatési és tanulmany
ugyek

Lranrendi Ugyek

10 év

10-5

Oktatési és tanulmany
ugyek

képesitési kovetelmények

ns.

15 év

10-6

Oktatési és tanulmany
ugyek

Bzakalapitas, szakinditas,
akkreditacio

ns.

15 év

10-7

Oktatési és tanulmany
ugyek

idegen nyeli képzéssel
kapcsolatos ugyek

ns.

15 év

10-8

Oktatési és tanulmany
ugyek

Kitintetéses és rendes
doktori avatasok

ns.

15 év

10-9

Oktatési és tanulmany
ugyek

boktori diplomak kiallitasa

ns.

15 év

10-10

Oktatési és tanulmany

ugyek

PhD fokozat szerzésével

kapcsolatos iratok

ns.

15 év
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Oktatasi és tanulmany

Tudomanyos fokozatokkal
apcsolatos felviladgositase

k

—d

10-11 ugyek 10 év -
Doktori iskola (program)
Oktatasi és tanulményalapitasaval kapcsolatos
10-12 ugyek iratok ns. 15 év
10-13 S;;ZLaSI és tanuimany boktori disszertaciok ns. hm.
Kdznevelési Informacios
Oktatasi és tanulmanyRendszerrel kapcsolatos
10-14 ugyek adatszolgaltatasok 15 év -
Oktatasi és tanulmanyiOvodai felvételi kérelmek,
10-15 ugyek hatarozatok 5év -
Pedago6gusok éneneteli
Oktatéasi és tanulményrendszere, életpalya
10-16 ugyek minésitési eljaras 15 év -
Oktatasi és tanulmanyPedagogus igazolvanyok,
10-17 ugyek oktatasi azonositok 15 év -
Oktatasi és tanulmanyiOktaté Osztaly, Gyakorl6
10-18 ugyek Korhaz cim odaitélése 5 év -
Oktatasi és tanulmanyiOktatoi munka hallgatéi
10-19 ugyek véleményezése ns. 15 év
Oktatasi és tanulmanyBels nyelvi vizsgaval
10-20 ugyek kapcsolatos tgyek 3év -
Oktatasi és tanulmany Belss nyelvi ‘."259‘5‘_‘_’ al
10-21 tigyek apcsolatos jegyikonyvek ns. 15 év
Oklevél,leckekényv masol
Oktatasi és tanulménykiadasaval kapcsolatos
10-22 ugyek ugyek 2 év -
Oktatasi és tanulmanyValaszthat6 targyak
10-23 ugyek bevezetése, megsziintetése 15 év -
Erasmus+ program és egyeb
Oktatasi és tanulmanynemzetkdzi csereprogrampk
10-24 ugyek ugyei 5 év -
Vizsgara bocsato
Oktatasi és tanulméanyhatarozatok kiadasara
10-25 ugyek vonatkoz kérelmek 5 év -
Oktatasi és tanulmanyVizsgara bocsaté
10-26 ugyek hatarozatok 15 év -
Elektronikus
Oktatasi és tanulmanytananyagfejlesztésekkel
10-27 ugyek kapcsolatos tgyek ns 15 év
Oktatasi eés tanulmanyElektronikus tananyagok
10-28 ugyek megirzése ns 15 év
Oktatéasi és tanulmanyNyilt nappal, Educatioval
10-29 ugyek kapcsolatos iratok 10 év -
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Oktatasi és tanulmany

Hallgat6i mirsitések,

10-30 ugyek jellemzések 15 év ns.
Kbznevelés Informacios
Oktatasi és tanulmanyRendszerrel (KIR)
10-31 ugyek kapcsolatos tgyek ns. 15 év
Altalanos iskolai tanulékkal
és Ovodasokkal kapcsolatps
személyi anyagok, kartong
Oktatasi és tanulményiogviszonnyal SIS
10-32 tigyek ratok ns. 15 év
Altalanos iskolai tanulokkal
Oktatasi és tanulmany |és éV,Od.éS,o kka! kap_csolat’)s
10-33 igyek szakérsi vélemeny, javaslat 8 év :
Altalanos iskolai tanulok és
Ovodasok mas oktatési
Oktatasi és tanulmanyintézményekbl valéd
10-34 ugyek atvétele 5 év -
Oktatasi és tanulmanyiltalanos iskolai és 6voda
10-35 ugyek gyermekvédelmi tgyek 5 év -
Oktatasi és tanulmanySzibi munkakozosségi
10-36 ugyek tgyek 5 év -
Oktatasi és tanulmanyiltalanos iskolai és 6vodal
10-37 ugyek igazgatéi hatarozatok 5 év -
Altalanos iskolai tanulok és
Oktatasi és tanulmanybvodasok szileivel tortén
10-38 ugyek egyéb levelezés 3 év -
Tudomanyos
munkaval, Hosszu tava tudomanyos
fokozatokkal munkatervek, beszamolok
11-1 kapcsolatos tgyek ns. 15 év
Tudomanyos
munkaval, Egyetemi szervezés
fokozatokkal tudomanyos rendezvények
11-2 kapcsolatos tgyek ns. 15 év
Tudomanyos
munkaval, A tudomanyos munkaval
fokozatokkal kapcsolatos iratok
11-3 kapcsolatos tgyek 10 év -
Tudomanyos
munkaval, Kutat6csoportokkal
fokozatokkal kapcsolatos iratok
11-4 kapcsolatos tgyek ns. 15 év
Tudortlanyos Egyetemi tudomanyos
munkaval, . .
kiadvanyokkal kapcsolatos
fokozatokkal dokumentaciok
11-5 kapcsolatos tgyek 10 év -
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Tudomanyos
munkaval, Koltségvetésen kivili
fokozatokkal kutatasok tgyei
11-6 kapcsolatos tgyek 15 év -
Tudorrlanyos Tudomanyos palyazatok,
munkaval, _y .
fokozatokkal ?Iapljtvanyok, projektek
11-7 kapcsolatos Ugyek ugyel ns. 15 év
Tudorrlanyos Vizsgalati anyagokkal
munkaval, ..
kapcsolatos szakéit
fokozatokkal . i
11-8 kapcsolatos tgyek vélemenyek ns. hm.
Tudoményos . . . )
munkaval, G.yo'gy§z,er ©s gyogymod'
kiprébalasa emberen (teljgs
fokozatokkal kSri dokumentacio)
11-9 kapcsolatos tgyek ns. hm.
Tudomanyos
munkaval, Allatkisérletekkel
fokozatokkal kapcsolatos tgyek
11-10 kapcsolatos tgyek 15 év -
Tudomanyos
gﬁggﬁﬂkal Orvosetikai bizottsag Ugysi
11-11 kapcsolatos tgyek 15 év mintav.
Tudomanyos
munkaval, Tudoményos fokozatok
fokozatokkal honositasa
11-12 kapcsolatos tgyek ns. 15 év
Tudomanyos
gﬁgg:ﬁkal Habilitaciés tigyek
11-13 kapcsolatos Ugyek ns. 15 év
Egyetemi hallgatok |Hallgatok felvételével
12-1 ugyei kapcsolatos tgyek 1év -
12-2 Egsl/siteml hallgatok Passziv hallgatok tgyei 5 6y i
12-3 Egsl/siteml hallgatok Halaszto6 hallgatok tgyei 5 6y i
Egyetemi hallgatok |Hallgatok karvaltasa,
12-4 ugyei csoportcseréje 3év -
Egyetemi hallgatok |Hallgatok diplomaval
12-5 ugyei kapcsolatos Ugyei 5év -
12-6 Egsl/siteml hallgatok Hallgatok iratkozasi lapja 15 év )
Egyetemi hallgatok |Hallgatok személyi
12-7 ugyei iratgytijtoje ns. 40 év
12-8 Egsl/siteml hallgatok Hallgatéi torzskonyv ns. 40 év
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Egyetemi hallgatok

Hallgatoi torzskonyvi

12-9 ugyei névmutato ns. 40 év
Tudomanyos diakkori
Egyetemi hallgatok |munka 6sszeditelentései,
12-10 ugyei hosszu tava Ugyei ns. 15 év
Hallgat6i tudoméanyos
Egyetemi hallgatok |palyazatokkal kapcsolatos
12-11 ugyei iratok, 6sszesitések ns. 15 év
Egyetemi hallgatok . . .
12-12 gyei Hallgatok tantargyfelvétele 1 év i
Egyetemi hallgatok |Szakdolgozattal kapcsolaf]
12-13 ugyei ugyek 5év -
Egyetemi hallgatok L L.
12-14 tgyei Hallgatok nyari gyakorlata 2 Gy i
Egyetemi hallgatok |Tanulmanyi kotelezettség
12-15 agyei elmulasztasa 5 év -
A hallgatok részére
Egyetemi hallgatok |adomanyozott emlékérem
12-16 ugyei jutalomdij tigyek ns. 15 év
Egyetemi hallgatok i
19-17 tigyei Demonstratori tigyek 10 év i
Mas fel$oktatasi
intézmeénybe/intézményb
Egyetemi hallgatok |valo atiratkozas,
12-18 ugyei parhuzamos képzes 5év -
Egyetemi hallgatok | . . . .
12-19 tgyei Evkihagyas 5 év -
Egyetemi hallgatok g ot (s
12-20 ligyei Félévismétlésre utasitas 10 év i
Egyetemi hallgatdk L. -
1221 ligyei Hallgatoéi fegyelmi Ggyek ns. 15 év
Egyetemi hallgatok |Vizsgahalasztasok,
12-22 ugyei ismétlések, vizsgalapok 5év -
Egyetemi hallgatdk . .
12-23 ligyei Hallgat6i felmentések 5 6y i
Egyetemi hallgatok . . y
12-24 ligyei Szigorlati jegydkonyvek ns. 40 év
Egyetemi hallgatok .
12-25 ligyei Szakmai gyakorlatok 10 év i
Egyetemi hallgatok |Zarévizsgara vonatkoz6
12-26 agyei iratok 10 év -
Egyetemi hallgatok L, : 3y
12-27 tgyei Zarovizsga jegyakonyvek ns. 40 év
Egyetemi hallgatok L.
12-28 tgyei Abszolutorium ns. 40 év
Egyetemi hallgatok e
12-29 tgyei Okleveligyek ns. 40 év
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Egyetemi hallgatok

Diplomak honositasa

12-30 ugyei ns. 40 év
Egyetemi hallgatok y

12-31 ugyei Leckekonyvek 50 év -
Egyetemi hallgatok o . .

12-32 gyei Didkigazolvanyok Ugyei 8 6v i
Egyetemi hallgatok |Hallgatoi statisztikai

12-33 ugyei adatszolgaltatas 6sszésit ns. 15 év
Egyetemi hallgatok |Tandijak, kdltségtéritési

12-34 ugyei dijak elvi tgyei ns. 15 év
Egyetemi hallgatok o iAoA i A

12-35 tgyei Kilbneljarasi és vizsgadijgk 10 év i
Egyetemi hallgatok |Kulféldi hallgatok dsztondi

12-36 ugyei es egyeb ugyei ns. 15 év
Egyetemi hallgatok | .. .. ...

12-37 tgyei Osztondijugyek 10 év i
Egyetemi hallgatok T .

12-38 tgyei Csaléadi potlék (hallgatok) 5 6y i
Egyetemi hallgatok e

12-39 tgyei Diakhitel tigyek 10 év i
Egyetemi hallgatok

12-40 ugyei Adatlapok 5év -
Egyetemi hallgatok |Tanulmanyi bizottsagi

12-41 ugyei ugyek 10 év -

Targybefogadassal,

Egyetemi hallgatok |kreditelismeréssel

12-42 ugyei kapcsolatos tgyek 10 év -
Egyetemi hallgatdk e

12-43 igyei Hallgatoi torzslap 10 év i
Egyetemi hallgatok |Szakdolgozat biralati

12-44 ugyei jegyzokonyv ns. 15 év
Egyetemi hallgatok |Raszorultsagi-szocidlis

12-45 ugyei alapu palyazatok 1év -
Egyetemi hallgatok |Raszorultsagi-szocidlis

12-46 ugyei alapu hatarozatok ns. 15 év
Egyetemi hallgatok |Hallgatok atsorolasi,

12-47 ugyei visszasorolasi Ugyei 15 év -
Egyetemi hallgatok |Hallgatok tanulmanyokkal

12-48 ugyei kapcsolatos tajékoztatasa 5év -
Egyetemi hallgatdk s

12-49 ligyei Hallgat6i kérvények 15 év i
Egyetemi hallgatok |Hallgaték VI. éves

12-50 ugyei gyakorlatai 10 év -

13-1 Szakképzés Szakképzési jelentkezések 5év -

Rendszerbevétel,
13-2 Szakképzés rendszerbl valo kilépés 10 év -
13-3 Szakképzeés Szakképzési leckekdnyvek 50 év -
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Szakképzés halasztasa,

13-4 Szakképzés szlneteltetése 10 év -

13-5 Szakképzés Szakmavaltés 5év -
Szakképzési

13-6 Szakképzés teljesitésigazolasok 10 év -
Szakképzési

13-7 Szakképzés vizsganyilvantartasok ns. 15 év
Gyakorlati helyek értesitég

13-8 Szakképzés valtoztatasa 10 év -
Kalféldon végzett

13-9 Szakképzés gyakorlatok 10 év -
Szakképzéssel kapcsolatgs

13-10 Szakképzeés tanfolyami tgyek 5 év -
Szakképzési tematikak,

13-11 Szakképzeés tantargyi programok ns. 15 év
Szakképzési munkatervek,

13-12 Szakképzeés kirendelések 5év -
Kilféldiek szakképzési

13-13 Szakképzeés ugyei 5 év -
Szakképzési
keretszamokkal kapcsolatps

13-14 Szakképzés iratok 5 év -
Szakmai grémiumok és a
tevékenysegukkel

13-15 Szakképzés kapcsolatos Uigyek 10 év -

13-16 Szakképzés Kimutatasok, statisztikak ns. 15 év
Rendszerbevételt, ill.
kulféldon végzett munka
beszamitasa a szakgyakoflat

13-17 Szakképzés id6be 10 év -
Kdzponti gyakornokok

13-18 Szakképzés tavolléti igazolasanak tgyei 5év -
Szakképzési

13-19 Szakképzés adminisztracios anyagok 15 év -

14-1 Tovébbképzés Tovabbképzésre jelentkezés 5 gy i
Akkreditalt tanfolyamok

14-2 Tovabbképzés meghirdetése 5 év -
Tanfolyamok teljesitése
(jelentkezési lap, jelenléti

14-3 Tovabbképzeés ivek, igazolasok) 15 év -
Tanfolyami kalkulacios

14-4 Tovabbkeépzés lapok ns. 15 év
Tovabbképzési

14-5 Tovabbkeépzés leckekonyvek 50 év -
Elvégzett tanfolyamokrol

14-6 Tovabbképzés sz0I0 statisztikak ns. 15 év
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Kotelez szakmacsoportog
tovabbképzések
szervezésével, teljesitésé

el

14-7 Tovabbképzés kapcsolatos iratok 10 év -
Egyetemi p'olgarok Hallgatoi szervezetekkel
szervezeteivel kapcsolatos iratok
15-1 kapcsolatos tugyek ns. 15 év
Szakszervezetek,
Egyetemi polgarok  |Kézalkalmazotti Tanacs,
szervezeteivel Erdekegyeztét Tanacs
15-2 kapcsolatos tugyek [iratai ns. 15 év
Egyetemi p_olgarok Szakmai kamarakkal vald
szervezeteivel kapcsolattartas
15-3 kapcsolatos tgyek ns. 15 év
16-1 2;';%'?3;;;klturahs Kollégiumi szabalyzatok ns. 15 év
Kollégiumi, kulturalis - .
16-2 és sp%rt tgyek A kollégiumok vezetése ns. 15 év
163 gslézgftrg;;euknurahs Kollégiumi diakbizottsag - 15 &y
6.4 gslézgftrg;;euklt“rahs Kollégiumi felvételek 15 &y ]
Kollégiumi, kulturélis |Kollégiumok gazdasagi
16-5 és sport Ugyek ugyei 8 év -
Ontevékeny rivészeti
Kollégiumi, kulturalis |csoportok alapitasaval
16-6 és sport ugyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
Intézmeényi sportegyestlet]
Kollégiumi, kulturdlis |sportkor alapitasaval
16-7 és sport Ugyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
o6 g;";%';‘trggy‘;”k't”ra"s Kollégiumi tajékoztatok 106y _
Kollégiumi, kulturalis [Kollégiumi fegyelmi,
16-9 €s sport Ugyek kartéritési tigyek 10 év -
Kollégiumi, kulturalis [Kollégium igénybevételével
16-10 €s sport Ugyek kapcsolatos iratok 5 év -
Kollégiumi orvosi
készenléti, tgyeleti
ellatassal, valamint eseti
jelleggel nyujtott
Kollégiumi, kulturalis |szolgaltatassal kapcsolatgs
16-11 €s sport Ugyek elszamolasok 5 év -
G¥ujterr1,eny| u'gy'e k Az intézmény konyvtardngk
(kdnyvtar, levéltar, hossz(i tavéi Ggyel
17-1 muzeum) ns. 15 év
Gyijteményi tgyek  [Kdnyv-, folyoirat- és
(konyvtar, levéltar, |elektronikus adatbazis
17-2 muzeum) rendelések 10 év -
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Gyiijtemeényi tgyek
(kdnyvtar, levéltar,

Konyvtari allomanyra
vonatkozo Ugyek

17-3 muzeum) ns. 15 év
Gyiijteményi tgyek |Bel- és kulfoldi
(kbnyvtar, levéltar, |dokumentumok atadas-
17-4 muzeum) atvételi tigye 10 év -
Gyijtemeényi tigyek [Integralt konyvtari
(kbnyvtar, levéltar, rendszerrel kapcsolatos
17-5 muzeum) iratok 15 év -
G¥ujterr1,eny| u,gy,e k Konyvtarkozi kapcsolatokra
(kdnyvtar, levéltar, L.
17-6 muzeum) vonatkozo iratok ns. 15 év
Cyijtemént UVEK o ags, utats
(kdnyvtér, levéltar, s e o
17-7 mizeum) ugyfélszolgalati igyek 10 év i
Gyijteményi tgyek [Az intézmény levéltari
(kbnyvtar, levéltar, |anyagaval kapcsolatos
17-8 muzeum) ugyek ns. 15 év
Gy.ujterrlenw ugye k Levéltari anyag selejtezése,
(kdnyvtar, levéltar, rendezések
17-9 muzeum) ns. 15 év
G¥ujterr1,eny| u,gy,e k Muzealis anyag, targyi
(kbnyvtar, leveltar, 3 o ;
17-10 miizeum) emlékek nyilvantartasa ns. hm.
Gyijtemeényi tgyek
(kbnyvtar, levéltar, Publikacids igazolasok
17-11 muazeum) ns. 15 év
Kortorténeti lapok
(szakellatasi osztalyonkent,
tételenként bontva:
belgydgyaszat, sebészet
stb.) és mellékletei,
korszovettani, kdrbonctan
Fekwbeteg-ellatasi |és igazsagugyi boncolasi
18-1 ugyek jegyzokonyvek 50 ev -
Fekwbeteg-ellatasi [Hatdséagi és igazsagugyi
18-2 ugyek boncolasi jegy&konyvek ns. hm.
Fekwbeteg-ellatasi |Torzskonyvek, apoltak
18-3 ugyek névjegyzéke ns. hm.
L6 Eg;:(beteg'e”atas' Sebészeti fitéti naplok - .
" E;‘jﬁbeteg ellatasi o tiesi naplok - .
18-6 Eg}l;:(beteg-ellata& Anyakonyvi jelentések ns. hm.
Mesterséges
Fekwbeteg-ellatasi |megtermékenyitéssel
18-7 ugyek kapcsolatos iratok ns. hm.
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Fekwbeteg-ellatasi

Az 1997:XLVII. térvény 1.
szamu mellékletében
felsorolt fertyz6
betegségben szenvidol
készitett kotelaz

18-8 tgyek adatszolgaltatas 30 év -
Az 1997:XLVII. térvény 2.
szamu mellékletében
felsorolt s#ir6 és
alkalmassagi vizsgalatok
adatai, az érintett rés@ér
Fekwbeteg-ellatasi |kotelez adatszolgaltatas
18-9 ugyek esetén 30 ev -
18-10 Eg}l;:(beteg ellatasi Zarojelentések 50 év i
Betegfelvételi
Fekwbeteg-ellatasi |jegyzkonyvek, elbocsato
18-11 ugyek igazolasok 50 év -
18.12 Eg}lj;)(beteg-ellataa Tévozott betegek adatlapjpi | . ]
Fekwbeteg-ellatasi |Informacids és statisztikai
18-13 ugyek adatok évi 6sszesitése ns. 15 év
Fekwbeteg-ellatasi |Betegforgalmi kimutatasok
18-14 ugyek (napi, havi 6sszesit) 10 év -
Fekwbeteg-ellatadsi |Havi agyszineteltetési
18-15 ugyek informaciok 10 év -
Betegellatassal kapcsolatt
Fekwbeteg-ellatasi IfUIsb',s'zervek, hatosagok
18-16 tgyek ertesitese 10 év ;
Fekwbeteg-ellatadsi |Betegekkel kapcsolatos
18-17 ugyek kartéritési perek ugyei ns. 15 év
Fekwbeteg-ellatasi |Beteg-érdekvédelmi tigyek:
18-18 ugyek tajékoztatas, adatvedelem ns. 15 év
Betegjogi képvisél
Fekwbeteg-ellatasi |jelentései az 1997. évi
18-19 ugyek CLIV. térvény szerint ns. 15 év
Orvosszakéti, igazsagugy
Fekwbeteg-ellatadsi |orvosszakéfi Ugyek,
18-20 ugyek konziliumok 15 év -
Gyobgyszerellatassal,
Fekwbeteg-ellatasi |gyodgyaszati gazokkal
18-21 ugyek kapcsolatos tgyek 10 év -
Fekwbeteg-ellatasi |Tetemanyaggal kapcsolat(
18-22 ugyek iratok 20 év -
18-23 Eg}l;:(beteg-ellata& Labor munkalista 1 év i
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Fekwbeteg-ellatasi

Vizsgalati leletek

18-24 ugyek (masodpéldany) 5év -
Betegnaplok, torzslapok,
orvosi latleletek,
korszovettani
jegyzokonyvek, szeroldgiai
és Klinikai laboratoriumi
Jarbébeteg-ellatasi vizsgalatkérések,
19-1 ugyek munkalapok, leletek 50 év -
Jarébeteg-ellatasi Betegforgalmi adatok (évi
19-2 ugyek 0sszesiik) 30 év -
19-3 \[Jjg;(zl)(eteg-ellatag Mitéti és ambulans naplok ns. hm.
19-4 \[sz;(;tl)(eteg-ellatag Ambulans naplék 5 &y i
19-5 \[sz;(;tl)(eteg-ellatag Labor munkalista 1 év i
Jarbébeteg-ellatasi Vizsgalati leletek
19-6 ugyek (masodpéldany) 5év -
Jarobetegekkel
L. s kapcsolatban kidsszervek
Jarobeteg-ellatasi hatosagok értesitése
19-7 tgyek 10 év -
Altalanos iskolai tanulé
részére kiadott igazolasok
(csaladi pétlék, GYES,
Jarobeteg-ellatasi épolés’i di, k bzgyégyellété
19-8 tgyek parkolas, sulyado) 3 v :
Altalanos iskolai tanulék
részére szakorvosi
javaslatok (gyégyszer,
Jardbeteg-ellatasi neurologiai vizsgalat,
19-9 ugyek pelenka, segédeszk6z) 30 év -
Adasvételi, vallalkozasi Szerddes
szerddések/szekmések | lejartat kbved 8
20-1 Szerédések (kivéve ingatlan adasvétel ev -
Ingatlan adas-vételi
20-2 Szeradések szerddés ns. 15 év
Szerddés
Ajandékozaési szebrés lejartat koved 5
20-3 Szer#dések év -
Szerddes
Kutatasi szer@dés lejartat koved 5
20-4 Szer#dések ev -
Szerddés
Felnsttképzési szetdés | lejartat koved 5
20-5 Szerddések év -
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s A Szerddes
Egyuttmikodesi lejrtat koves 5
20-6 Szerédések megallapodas ev
Szerddeés
Vagyonkezeali szerddés | lejartat kbved 5
20-7 Szerédések év
Szerddes
Tamogatasi szeéeés lejartat koved 5
20-8 Szer#dések ev
Szerddeés
Uzemeltetési szebrlés lejartat koved 5
20-9 Szerédések év
Szolgéltatasi szebrés S > rbfjes
' (kutatas) Iejartat'kovefb 5
20-10 Szerédések ev
Szolgaltatasi szebeés S z,e rZ).(.:les
% lejartat koved 5
20-11 Szerédések (egyeb) év
Megbizasi szefdések
(természetes személlyel) ¢s
20-12 Szerédések teljesitésigazolasok 50 év
Megbizasi szefdések
szerddes ebkeszitésére
vonatkozo kérelem és
bérfoglalasra vonatkozo
20-13 Szerédések igazolas 8 év
20-14 Szerédések Tanulmanyi szemések 50 év
Hallgat6 és doktoranduszi
20-15 Szerédések munkaszergdés 50 év
Szerddeés
Anyagatadasi szetdés lejartat koved 5
20-16 Szerédések év
Megbizasi szefxés (jogi
20-17 Szeradések személlyel) 15 év
Korzemikoddi szerddések S > rbfjes
. . : lejartat koved 5
20-18 Szerédések és mellekletei ev
Szerddeés
Bérleti szerédés lejartat koved 5
20-19 Szerédések év
Erdekeltségi korbe tartozg
tarsasagokkal és
intézményekkel kapcsolatps
20-20 Szerédések szerddések 15 év
21-1 Pedagdgiai Ugyek |Pedagogia értékelés 15 év
Szaktanacsadas,
21-2 Pedagdgiai Ugyek |tantargygondozas 15 év
21-3 Pedagogiai Ugyek [Pedagogiai tajékoztatas 15 év
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Tanugy-igazgatasi

21-4 Pedagogiai Ugyek |szolgéltatas 15 év -
Pedagogusok képzésének,
tovabbképzésének és
Onképzésének segitése,
21-5 Pedagogiai Ugyek [szervezése 15 év -
Tanulé6 t4jekoztato,
21-6 Pedagogiai Ugyek [tanacsadd szolgalat 15 év -
Tanulmanyi, sport- és
tehetséggondozo versenygk
21.7 Pedagbagiai Ugyek szervezése, 6sszehangoldsa 15 év :
Lemorzsolodéassal
veszélyeztetett tanulok
tamogatadsahoz kapcsolédd
korai jelz- és pedagdgia
21-8 Pedagdgiai Ugyek |tdmogat6 rendszer 15 év -
Jardbeteg-ellatasi Konduktiv fejlesztésre
22-1 ugyek tortérd felvételi eljaras ns. 15 év
w A Konduktiv fejlesztésben
Jarobeteg-ellatasi , ; . :
292 tgyek résztvevk szemelyi anyagai ns. 15 év
Jardbeteg-ellatasi Konduktiv szakszolgalati
22-3 ugyek ugyek 15 év -
Konduktiv fejlesztésben
Jarobeteg-ellatasi résztvevk részére
22-4 ugyek eszkodzkolcsonzés 15 év -
Jardbeteg-ellatasi Utazé konduktori szolgala
22-5 ugyek ugyei 15 év -
Konduktiv belféldi
Jardbeteg-ellatasi regiondlis kdzpontok és
22-6 ugyek szolgaltaté helyek Ugyei 5év -
Kulféldon végrehaijtott
Jarobeteg-ellatasi konduktiv szolgaltatasok
22-7 ugyek ugyei 5 év -




