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1-1

Igazgatasi, vezetési lgyek

Egyetemi alapitdlevelek, alapitd okiratok

ns.

15 év

1-2

Igazgatasi, vezetési lgyek

Szervezeti egységek |étesitése, atszervezése,
elnevezésének megvaltoztatdsa,
megsz(intetése

ns.

15 év

1-3

Igazgatasi, vezetési lgyek

Egyetemi szint(i bizottsagok, tandcsok
szervezése és miikbdése

ns.

15 év

1-4

Igazgatasi, vezetési lgyek

A testiletek valasztasaval kapcsolatos iratok

15 év

1-5

Igazgatasi, vezetési lgyek

Az egyetemi tandcs, kari tandcsok és az
intézmény egyéb testiileteinek Uléseirdl
készitett hangfelvételek, jegyz6kdnyvek és
mellékleteik

ns.

15 év

1-6

Igazgatasi, vezetési lgyek

Kari tanacsok, kari bizottsagok m(ikodésével
kapcsolatos iratok

ns.

15 év

1-7

Igazgatasi, vezetési ligyek

Szervezeti reform

ns.

15 év

Igazgatasi, vezetési ligyek

Egyetemi, kari, intézményi szabalyzatok, rektori,

dékani, igazgatdi utasitasok

ns.

15 év

1-9

Igazgatasi, vezetési lgyek

Munkatervek, beszamoldk

ns.

15 év

1-10

Igazgatasi, vezetési ligyek

Akkreditaciéval kapcsolatos iratok

ns.

15 év

1-11

Igazgatasi, vezetési lgyek

Palyazatok

ns.

15 év

1-12

Igazgatasi, vezetési lgyek

Az egyetem mikodésére vonatkozd statisztikai

Osszesité jelentések

ns.

15 év
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MTA-val, mds felsGoktatdsi és egyéb
intézményekkel valé egylttmikddésre
1-13 Igazgatasi, vezetési ligyek vonatkozo iratok ns. 15 év
1-14 Igazgatasi, vezetési ligyek Egyetemi Ginnepségek (meghivdk, beszédek) ns. 15 év
Egyetemi kiadvanyokkal, évkonyvekkel
1-15 Igazgatasi, vezetési ligyek kapcsolatos dokumentdacidk ns. 15 év
1-16 Igazgatasi, vezetési ligyek Tiszteletbeli doktori cim adomanyozasa ns. 15 év
1-17 Igazgatasi, vezetési ligyek Diszoklevelek adomanyozasa ns. 15 év
1-18 Igazgatasi, vezetési ligyek Ingatlan tulajdonjogi tigyek ns. 15 év
1-19 Igazgatadsi, vezetési ligyek Birdsagi peres és peren kivili eljarasok ns. 15 év
1-20 Igazgatasi, vezetési lgyek Nyomozd hatésagi megkeresések ns. 15 év
1-21 Igazgatdsi, vezetési ligyek Egyéb hatdsdgi megkeresések 15 év -
1-22 Igazgatadsi, vezetési ligyek Fellgyeleti ellen6rzéssel kapcsolatos ligyek ns. 15 év
ANTSZ mikodési engedélyek, ellenérzési
1-23 Igazgatadsi, vezetési ligyek jegyz6konyvek ns. hm.
1-24 Igazgatasi, vezetési ligyek ANTSZ 4ltal meghatarozott minimalfeltételek ns. hm.
OEP és egyéb egészségbiztositasi pénztari
1-25 Igazgatasi, vezetési Ugyek finanszirozasi szerz6dések ns. 15 év
1-26 Igazgatasi, vezetési ligyek MinGségitanyitdsi rendszerrel kapcsolatos ligyek ns. 15 év
Panaszbeadvanyok, kozérdekl bejelentések és
1-27 Igazgatasi, vezetési ligyek javaslatok 15 év -
1-28 Igazgatasi, vezetési lgyek Rektori korlevelek ns. 15 év
1-29 Igazgatasi, vezetési ligyek Kancellari utasitasok, korlevelek ns. 15 év
1-30 Igazgatasi, vezetési lgyek Vezetdi utasitasok, korlevelek 15 év -
2-1 Adminisztrativ Ggyek Bélyegz6k nyilvantartdsa ns. 15 év
Iratnyilvantartok, iktatokonyvek,
mutatokonyvek, iratatadas-atvételi,
2-2 Adminisztrativ Ggyek iratselejtezési jegyz6konyvek ns. 15 év
Iratkezelési rendszer alkalmazasaval kapcsolatos
2-3 Adminisztrativ Ugyek Ugyek (jogosultsag igénylés, hibabejelentés stb.) 3év -
2-4 Adminisztrativ Ggyek Egyéb nyilvantartasok 5 év -
2-5 Adminisztrativ Ugyek Postakonyvek 3év -
Tételszammal, iktatdszammal nem rendelkezé
2-6 Adminisztrativ Ugyek iratok 15 év -
2-7 Adminisztrativ Ggyek Honlappal kapcsolatos adatszolgaltatasok 1év
Szakért6i véleményekkel kapcsolatos ligyek
2-8 Adminisztrativ Ggyek adatszolgaltatasok 15 év
Tanévkonyvekkel kapcsolatos tigyek
2-9 Adminisztrativ Ugyek adatszolgaltatasok 1év
Szervezeti egységek kozotti mashovd nem
2-10 Adminisztrativ Ggyek sorolhato belsé megkeresések 10 év
Az intézmény kilfoldi Egyezmények és kapcsolatok kiilorszagokkal és
3-1 kapcsolatai kilfoldi egyetemekkel ns. 15 év
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Az intézmény kilfoldi

Oktatdk és kutatdk cseréje, azok kulfoldi
egyetemeken folytatott oktatd és kutaté

3-2 kapcsolatai tevékenysége (kilfoldi 6sztondijak) ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi Kilfoldi egyetemek, f6iskolak oktatdinak és
3-3 kapcsolatai kutatodinak itteni miikodése ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi Az egyetem oktatdinak és kutatdinak kilfoldi
3-4 kapcsolatai tanulmanyutjaival kapcsolatos alapvet6 iratok ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi
3-5 kapcsolatai Kikildetéssel kapcsolatos folyé tigyek iratai 5 év -
Az intézmény kilfoldi
3-6 kapcsolatai Nemzetkozi konferencidkon vald részvétel ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi Nemzetkozi konferencidk rendezése
3-7 kapcsolatai Magyarorszagon ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi Kalfoldi egyesiletekben valé intézményi tagsag,
3-8 kapcsolatai tagdijfizetés ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi
3-9 kapcsolatai Nemzetkozi projektek ns. 15 év
Az intézmény kilfoldi Hallgatok kilfoldi tanulmanyutjai és egyéb
3-10 kapcsolatai hivatalos utazdsai 5 év -
Kézalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz : L 20t Jogviszonyhoz kape
4-1 Kapcsolédd tiavek felvételi javaslat
P &Y 50 év
. L Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodd
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz |, | ,
4-2 o kinevezés
kapcsolodo tgyek
ns.
Kézalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodo
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz z . _Z ] ,IJ gviszonynoz kapc
4-3 Kapcsolédd tiavek munkakori leiras
P &Y 10 év
. L Kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolodd
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz |, . ) R
4-4 Kapcsolédd tiavek kinevezés modositas
P &Y 50 év
K6zalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolédd
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz , ,J & , .y p
4-5 L. vezetdi megbizasok, és visszavonasa
kapcsolddo lgyek
ns.
. L K6zalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsoldd
Koézalkalmazotti jogviszonyhoz |, ,
Y6 lapesoléds tgyek athelyezés
P &Y 50 év
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz L, 198 y )
4-7 Kapcsoldds devek kapcsoléddtovabbfoglalkoztatds
P &Y 50 év
Szabadsag engedélyezé nyilvantartasi lapok
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz g g" y y P
4-8 . (szabadsagos témb)
kapcsolddo tigyek ,
5év
Engedélyhez vagy tudomasul vételhez kotott
K6zalkalmazotti jogviszonyhoz & y ) g’y S i
4-9 s szabadsag (fizetés nélkiili szabadsag)
kapcsolédo lgyek ,
50 év
. L Kereset és illetménykiegészités
4-10 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz

kapcsolddo tigyek

50 év
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.. S Jubileiumi jutalom
411 Kbdzalkalmazotti jogviszonyhoz
) kapcsolodé tigyek
P &Y 50 év
.. L Kitlintetések
4-12 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz
kapcsolodo ugyek .
P BY 50 év
. L Onként vallalt tébbletmunka
4-13 Kodzalkalmazotti jogviszonyhoz
) kapcsolodé tigyek
P &Y 50 év
.. S Mindgsités
414 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz
kapcsolodo tgyek .
P BY 50 év
Igazolasok
4-15 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz gaz
) kapcsolodo tigyek
P &Y 50 év
.. S Tanulmanyi szerz6dések
4-16 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz
kapcsolodo tgyek .
P BY 50 év
. L Kalfoldi munkavallalok
4-17 Kodzalkalmazotti jogviszonyhoz
i kapcsolddo tgyek
P &Y 50 év
Jogviszony megsziinés, megszlintetés
4-18 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz 8 ymeg 8
kapcsolodo tgyek .
P gy 50 év
. L Alldshelyek atszervezése, megsziintetése
4-19 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz
i kapcsolddo tgyek
P &Y 50 év
Munkalgyi nyilvantartas
4-20 Kozalkalmazotti jogviszonyhoz gy ny
kapcsolodo tgyek .
P gy 50 év
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz
4-21 . 198 y Vagyonnyilatkozat
kapcsolédo tgyek ,
3év
. . Megbizasi szerz6dések szerz6dés elGkészitésére
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz .y ., , ,
4-22 e e vonatkozo kérelem és bérfoglalasra vonatkozo
kapcsolddo tgyek . . .
igazolas 8 év
Kozalkalmazotti jogviszonyhoz ., , , ,
L J g y Az intézmény, a karok, a tanszékek és mas
4-23 kapcsolddo és egyéb . , fs .
. szervezeti egységek vezetSinek megbizasaval és
munkaligyek . . .
felmentésével kapcsolatos iratok ns. 15 év
5-1 Onkéntes segit6k , e s (s .
& Megallapodas létesitésére vonatkozé kérelem 5év
5-2 Onkéntes segit6k Megallapodas és bejelentdlap 15 év
5-3 Onkéntes segiték Hatarozat a nyilvantartasba vételr6l 15 év
El6foglalas (obligd, pozicid és futasszam
6-1 Palyaztatds & (obligo, p ) ,
8 év
6-2 Palyaztatas Kozzétételi adatlap 50 év
A kiirt palyazatra beérkezett palyazati anyagok
6-3 Palyaztatas paly paly vag 1év
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Humanpolitikai és Egyetemi tanari, docensi palyazatok,
7-1 munkalgyek meghivasok ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-2 munkalgyek Alldsok szervezése, megsziintetése 50 év -
Humanpolitikai és Ko6zalkalmazotti jogviszony létesitése,
7-3 munkalgyek megsziintetése, nyugallomanyba vonulas ns. 15 év
Tovabbi kézalkalmazotti jogviszony és mas
Humanpolitikai és alkalmazasok, illetménykiegészités,
7-4 munkalgyek keretmegallapodas, egyszeri keresetkiegészités 15 év -
Humanpolitikai és
7-5 munkalgyek Megbizasi/felhasznalasi szerz6dések 10 év -
Humanpolitikai és
7-6 munkalgyek Egyetemen bellli athelyezések 50 év -
Bérdossziék anyagai: el6z6 munkaltatétol
hozott igazolasok, kinevezések, atsorolas,
Humanpolitikai és megsziintetés, éves bérkartonok, adojarulék-
7-7 munkalgyek elszamolasok, letiltasok 50 év -
Humanpolitikai és Nyugdijasok ligyei, nyugdijjarulék,
7-8 munkalgyek nyugdijbiztositasi tigyek 50 év -
Humanpolitikai és Tarsadalombiztositdsi, egészségbiztositasi ligyek
7-9 munkalgyek okmanyai 50 év -
Humanpolitikai és
7-10 munkaligyek Oktatok tovabbképzésével kapcsolatos ligyek ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-11 munkalgyek Dolgozdk képzési, tovabbképzési ligyei 15 év -
Humanpolitikai és
7-12 munkalgyek Eves |étszamstatisztika ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-13 munkalgyek Evkozi létszamstatisztika 5 év -
Humanpolitikai és
7-14 munkalgyek Fizetések, bérek, besorolasok megallapitasa 10 év -
Humanpolitikai és
7-15 munkalgyek Havi bérjegyzék, fizetési jegyzék, valtozo bérek 5 év -
Humanpolitikai és
7-16 munkalgyek Jutalmazéasok 5 év -
Humanpolitikai és Allami és mas kitiintetésekkel kapcsolatos
7-17 munkatgyek tgyek ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-18 munkalgyek Egyetemi magantanari cim adomanyozasa ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-19 munkalgyek Professor emeritus cim adomanyozasa ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-20 munkalgyek Tudomanyos fokozatok honositasa ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-21 munkalgyek Habilitacios tigyek ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-22 munkalgyek Szolgalati, tanulmanyi idé beszamitasa 10 év -
Humanpolitikai és
7-23 munkalgyek Személyi torzslapok, mindsitések ns. 15 év
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Humanpolitikai és
7-24 munkalgyek Oktatdi munka hallgatéi véleményezése ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-25 munkalgyek Szabadsag engedélyezési ligyek 5 év -
Humanpolitikai és
7-26 munkalgyek Fizetés nélkiili szabadsag ligyek 50 év -
Humanpolitikai és Munkaligyi peres és nem peres eljarasok,
7-27 munkalgyek tartozdsok behajtdsa ns. 15 év
Humanpolitikai és Fegyelmi és kartéritési tigyek (nem
7-28 munkalgyek betegellatassal kapcsolatos) ns. 15 év
Humanpolitikai és
7-29 munkalgyek Szocialis és segélyligyek (MAV, lidiiltetés stb.) 5 év -
Humanpolitikai és
7-30 munkalgyek Lakasligyek 10 év -
Humanpolitikai és
7-31 munkalgyek Orvosetikai bizottsag lGgyei 15 év mintav.
Humanpolitikai és
7-32 munkalgyek Temetési, hagyatéki ligyek 5 év -
Humanpolitikai és
7-33 munkalgyek Munkakori leirasok és munkakorok atadasa 10 év -
Humanpolitikai és
7-34 munkalgyek Jelenléti ivek 3 év -
Humanpolitikai és Tanarsegédi és adjunktusi palyazatok,
7-35 munkaligyek kinevezések 15 év -
Humanpolitikai és Valaszthatd béren kivili juttatds
7-36 munkalgyek 5 év -
Humanpolitikai és Keresetkiegészitések és egyéb kiegészit6
7-37 munkaligyek jarulékok 10 év -
.38 :tnr:s:[?;:g:(kal es Hallgatd és doktoranduszi munkaszerz6dés 50 &y i
8-1 Bérgazdalkodasi Ugyek Koltségvetés tervezés 15 év
8-2 Bérgazdalkodasi Uigyek Evkézi adatszolgaltatas, statisztikak 5év
8-3 Bérgazdalkodasi Ugyek Eves adatszolgéltatds, statisztikak ns. 15 év
8-4 Bérgazdalkodasi ligyek Tamogatasok igénylése 15 év
Eves és tavlati koltségvetés, a koltségvetési
keret gazdalkodasi egységek
9-1 Gazdasdgi és pénziigyek kozott vald szétosztasa, rektori tartalékalapok ns. 15 év
9-2 Gazdasagi és pénzigyek Atkdnyvelés, dtcsoportositas 1év -
Hitelekkel és pothitelekkel kapcsolatos elvi
9-3 Gazdasagi és pénzigyek jelentBségli iratok ns. 15 év
9-4 Gazdasdgi és pénziigyek Hitel és kotelezettség nyilvantartasok 15 év -
9-5 Gazdasagi és pénzigyek Beszamoldjelentések és vagyonmérleg ns. 15 év
9-6 Gazdasdgi és pénziigyek Létszam- és béralapgazddlkodasi tigyek ns. 15 év
Beruhazasi és fejlesztési tervek, beruhazasok, Uj
9-7 Gazdasdgi és pénziigyek |étesitmények ns. 15 év
9-8 Gazdasdgi és pénziigyek Felujitasi, tatarozasi és karbantartasi ligyek 8 év -
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Epitési munkak szakvéleményei (m(szaki
9-9 Gazdasdagi és pénziigyek jellegd) 10 év -
9-10 Gazdasagi és pénzligyek Energiagazdalkodassal kapcsolatos ligyek 10 év -
9-11 Gazdasdagi és pénzigyek Teleklgyek, ingatlanligyek, bérbeadds ns. 15 év
9-12 Gazdasagi és pénzligyek Targyi eszkdz nyilvantartas ns. 15 év
Targyi eszkoz és készlet nyilvantartasi
9-13 Gazdasagi és pénzligyek bizonylatok 10 év -
Gépek, mlszerek, butorok és irodagépek
beszerzése (mliszerkataszter,
9-14 Gazdasagi és pénzigyek m{szerkolcsonzés, nagymUszerek tgyei) 10 év -
Gépek, mlszerek felujitasa, felesleges
9-15 Gazdasdagi és pénzigyek vagyontargyak értékesitése 20 év -
Irodaszerek, nyomtatvanyok, fogydeszkozok
9-16 Gazdasagi és pénzigyek beszerzése, elszdamolasa 15 év -
9-17 Gazdasagi és pénzligyek Leltari Ggyek 2 év -
Fékonyvi szamldk, kivonatok, konyvelési
9-18 Gazdasagi és pénziigyek bizonylatok 10 év -
Szamviteli és bankbizonylatok, terhelési és
9-19 Gazdasagi és pénzligyek jovairasi értesitések 10 év -
9-20 Gazdasagi és pénzigyek Raktari bevételi és kiadasi bizonylatok 8 év -
9-21 Gazdasagi és pénziigyek Valutakezeléssel kapcsolatos iratok 5 év -
9-22 Gazdasagi és pénziigyek Reprezentdcids kerettel kapcsolatos ligyek 15 év -
9-23 Gazdasagi és pénzigyek Belsd és kiilsé ellenGrzések lgyei 8 év -
9-24 Gazdasagi és pénziigyek Koltségvetésen kivili kezelések ns. 15 év
Gépjarmuvek hasznalataval kapcsolatos iratok
(karbantartas, izemanyag elszamolas, uti
9-25 Gazdasagi és pénzigyek okmany stb.) 15 év -
Tankonyvek, jegyzetek, oktatdsi segédletek
9-26 Gazdasagi és pénzigyek értékesitési rendje 5 év -
Egyetemi vendéghazzal, (idlil6vel kapcsolatos
9-27 Gazdasagi és pénzigyek tervek, rendelkezések iratai 5 év -
9-28 Gazdasagi és pénzigyek Egyetemi vendéghaz, idild nyilvantartasai ns. 15 év
Sporttelepek arbevételének engedélyezése,
9-29 Gazdasagi és pénzigyek elszamolasa 5 év -
9-30 Gazdasdagi és pénziigyek Lakasokkal (szolgalati) kapcsolatos ligyek 10 év -
9-31 Gazdasagi és pénzigyek NGvérszallasokkal kapcsolatos ligyek 10 év -
9-32 Gazdasdgi és pénziigyek Gondnoksagi tUgyek 5év -
Szakmai palyazatok (programfinanszirozas
9-33 Gazdasdagi és pénziigyek keretében) 8 év -
9-34 Gazdasagi és pénzigyek Szakképzéssel kapcsolatos pénziigyek 5 év -
9-35 Gazdasdgi és pénziigyek Adomdnyok 10 év -
Apolasi tigyek (kilfoldi llampolgarok, illegélisan
Magyarorszagon tartézkoddk, TAJ-kartyaval
nem rendelkez6 magyar allampolgarok,
menekiltek, menedékesek ellatasi, apolasi
9-36 Gazdasagi és pénzigyek Ggyei is) 10 év -
9-37 Gazdasdgi és pénziigyek Eves statisztikai jelentések 10 év -
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9-38 Gazdasagi és pénzligyek Evkozi statisztikai jelentések ns. 15 év
9-39 Gazdasdagi és pénziigyek Hazipénztdrral kapcsolatos ligyek 5 év -
Adasvételi, vallalkozasi
szerz8dések/szerz6dések (kivéve ingatlan
9-40 Gazdasagi és pénzigyek adasvétel) 8 év -
9-41 Gazdasdagi és pénzigyek Kozbeszerzési eljardshoz kapcsolédé irat 8 év -
168/2004. (V. 25.) Korm.rendelet szerint
kozpontositott kbzbeszerzési eljarashoz
9-42 Gazdasagi és pénziigyek kapcsolédo irat 5év -
168/2004. (V. 25.) Korm.rendelet szerinti
9-43 Gazdasagi és pénzligyek utazasszervezéshez kapcsolodd irat 5év -
247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti
kozpontositott kdzbeszerzési eljarashoz
9-44 Gazdasagi és pénzigyek kapcsolddo irat 5 év -
44/2011. (lIl. 23.) Korm. rendelet szerinti
9-45 Gazdasdagi és pénzigyek beszerzési eljarashoz kapcsolddd irat 5 év -
9-46 Gazdasdagi és pénzigyek Egyszer( beszerzési eljardshoz kapcsolédé irat 5 év -
10-1 Informatika, tavkozlés Halbzatfejlesztési ligyek 5év -
Haldzatfenntartdsi- és fellgyeleti Ggyek
10-2 Informatika, tavkozlés (gépkarbantartds, végpontkiépités, stb.) 5év -
10-3 Informatika, tavkozlés Tavkozléssel kapcsolatos ligyek 5 év -
10-4 Informatika, tavkozlés Telefonos személyi kéddal kapcsolatos ligyek 3 év -
Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és Hatdsagi ellenbrzési jegyz6konyv, hatarozat,
11-1 balesetvédelem) engedély ns. 15 év
Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
11-2 balesetvédelem) Tlizvédelmi belsé ellendrzések jegyzGkonyvei 10 év -
Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és Munkaltatéi munka- és balesetvédelmi
11-3 balesetvédelem) ellendrzési jegyz6konyv 10 év -
Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
11-4 balesetvédelem) Tlizvédelmi szakvizsga nyilvantartas 10 év -
Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
11-5 balesetvédelem) Tlizvédelmi oktatas bizonylata (személyi anyag) 10 év -
Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
11-6 balesetvédelem) Munkavédelmi oktatas dokumentumai 10 év -
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11-7

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Szolgalati szerz6dések

10 év

11-8

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Tlizvédelmi berendezések terve

ns.

hm.

11-9

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Létesitési dokumentacio

ns.

hm.

11-10

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Portaszolgalat nyilvantartasai

5 év

11-11

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Jogkovetkezménnyel nem jaré tigyek (parkolas,

belépés, behajtds, portai intézkedések stb.)

5 év

11-12

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Jogkovetkezménnyel jaro ligyek
(szabalysértések, blincselekmények,
karokozasok, szolgdlati utasitasok, napi
jelentések)

50 év

11-13

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Munkavédelmi megfelel§ség tanusitasi
dokumentdcid

10 év

11-14

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kérnyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Munkaeszkozok gépkonyvei

az eszkoz
selejtezéséig

11-15

Biztonsagvédelem
(tliz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Munkavédelmi és balesetvédelmi lGigyek

50 év

11-16

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Munkahelyi baleseti Uigyek

20 év

11-17

Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Foglalkozasi eredetli egészségkarosodasok
ugyei

ns.

15 év

11-18

Biztonsagvédelem
(tliz-, vagyon-, polgari,
kornyezet-, munka- és
balesetvédelem)

Mérgezb és sugdrzé anyagok ellenérzésével
kapcsolatos ligyek

ns.

hm.
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Biztonsagvédelem
(tlz-, vagyon-, polgari,
koérnyezet-, munka- és Egészségre drtalmas munkakdrben
11-19 balesetvédelem) foglalkoztatottak iratai (rontgen, izotép stb.) ns. mintav.
12-1 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek [Tantervek lgyei ns. 15 év
12-2 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |Tantargyi programok ns. 15 év
Tankonyvek, jegyzetek, oktatdsi segédletek
12-3 Oktatasi és tanulmanyi tgyek [készitése ns. 15 év
12-4 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |Tanrendi ligyek 10 év -
12-5 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |Képesitési kovetelmények ns. 15 év
12-6 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |Szakalapitds, szakinditas, akkreditacio ns. 15 év
12-7 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek [ldegen nyelv(i képzéssel kapcsolatos ligyek ns. 15 év
12-8 Oktatasi és tanulmanyi tGgyek |[Kitlintetéses és rendes doktori avatasok ns. 15 év
12-9 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |Doktori diplomak kiallitasa ns. 15 év
12-10 Oktatasi és tanulmanyi Gigyek |PhD fokozat szerzésével kapcsolatos iratok ns. 15 év
Tudomanyos fokozatokkal kapcsolatos
12-11 Oktatasi és tanulmanyi tGgyek |[felvildgositasok 10 év -
Doktori iskola (program) alapitasaval
12-12 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |kapcsolatos iratok ns. 15 év
12-13 Oktatasi és tanulmanyi Ggyek |Doktori disszertaciok ns. hm.
Tudomdnyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos Hosszu tavud tudomanyos munkatervek,
13-1 Ugyek beszamoldk ns. 15 év
Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos
13-2 Ugyek Egyetemi szervezés(i tudomanyos rendezvények ns. 15 év
Tudomadnyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos
13-3 Ggyek A tudomanyos munkaval kapcsolatos iratok 10 év -
Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos
13-4 tgyek Kutatdcsoportokkal kapcsolatos iratok ns. 15 év
Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos Egyetemi tudomanyos kiadvanyokkal
13-5 Ggyek kapcsolatos dokumentacidk 10 év -
Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos
13-6 Ggyek Koltségvetésen kivili kutatasok lgyei 15 év -
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Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos Tudomanyos palyazatok, alapitvanyok,
13-7 tgyek projektek ligyei ns. 15 év
Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos Vizsgalati anyagokkal kapcsolatos szakért6i
13-8 Ugyek vélemények ns. hm.
Tudomdanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos Gyodgyszer és gydgymad kiprobalasa emberen
13-9 tgyek (teljes kord dokumentacid) ns. hm.
Tudomanyos munkaval,
fokozatokkal kapcsolatos
13-10 Ugyek Allatkisérletekkel kapcsolatos tigyek 15 év -
14-1 Egyetemi hallgatok lgyei Hallgatok felvételével kapcsolatos tigyek 1év -
14-2 Egyetemi hallgatok tgyei Passziv hallgaték tgyei 5 év -
14-3 Egyetemi hallgatok lgyei Halaszto hallgatok tgyei 5év -
14-4 Egyetemi hallgaték tgyei Hallgatdk karvaltasa, csoportcseréje 3 év -
14-5 Egyetemi hallgatok lgyei Hallgatok diplomdval kapcsolatos ligyei 5év -
14-6 Egyetemi hallgaték tgyei Hallgatdk iratkozasi lapja 15 év -
14-7 Egyetemi hallgaték lgyei Hallgatdk személyi iratgydjtGje ns. 40 év
14-8 Egyetemi hallgatok tgyei Hallgatdi térzskonyv ns. 40 év
14-9 Egyetemi hallgaték lgyei Hallgatdi térzskonyvi névmutaté ns. 40 év
Tudomanyos didkkori munka 6sszesité
14-10 Egyetemi hallgaték lgyei jelentései, hosszu tavu ligyei ns. 15 év
Hallgatdi tudomanyos palyazatokkal kapcsolatos
14-11 Egyetemi hallgatok tgyei iratok, 6sszesitések ns. 15 év
14-12 Egyetemi hallgatok tgyei Hallgatdok tantargyfelvétele 1év -
14-13 Egyetemi hallgaték lgyei Szakdolgozattal kapcsolatos ligyek 5 év -
14-14 Egyetemi hallgatok tgyei Hallgatdk nyari gyakorlata 2 év -
14-15 Egyetemi hallgaték lgyei Hallgatdk kreditbefogadasa 5 év -
14-16 Egyetemi hallgatok tgyei Tanulmanyi kotelezettség elmulasztasa 5 év -
A hallgatdk részére adomanyozott emlékérem
14-17 Egyetemi hallgatok tgyei és jutalomdij ligyek ns. 15 év
14-18 Egyetemi hallgaték lgyei Demonstratori ligyek 10 év -
Mas felsGoktatasi intézménybe/intézménybdl
14-19 Egyetemi hallgatok tgyei vald atiratkozas, parhuzamos képzés 5 év -
14-20 Egyetemi hallgaték lgyei Evkihagyas 5év -
14-21 Egyetemi hallgatok tgyei Félévismétlésre utasitas 10 év -
14-22 Egyetemi hallgaték lgyei Hallgatdi fegyelmi tgyek ns. 15 év
14-23 Egyetemi hallgaték lgyei Vizsgahalasztasok, ismétlések, vizsgalapok 5év -
14-24 Egyetemi hallgatok tgyei Hallgatdi felmentések 5 év -
14-25 Egyetemi hallgaték lgyei Szigorlati jegyz6kényvek ns. 40 év
14-26 Egyetemi hallgatok tgyei Szakmai gyakorlatok 10 év -
14-27 Egyetemi hallgaték lgyei Zardvizsgara vonatkozo iratok 10 év -
14-28 Egyetemi hallgatok tgyei Zardvizsga jegyz6konyvek ns. 40 év
14-29 Egyetemi hallgaték lgyei Abszolutérium ns. 40 év
14-30 Egyetemi hallgatok tgyei Oklevéliigyek ns. 40 év
14-31 Egyetemi hallgaték lgyei Diplomak honositasa ns. 40 év
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14-32 Egyetemi hallgatdk lgyei Leckekdényvek 50 év -
14-33 Egyetemi hallgaték tgyei Didkigazolvanyok lgyei 8 év -
14-34 Egyetemi hallgaték tgyei Hallgatdi statisztikai adatszolgdltatas 6sszesitsi ns. 15 év
14-35 Egyetemi hallgatdk lgyei Tandijak, koltségtéritési dijak elvi ligyei ns. 15 év
14-36 Egyetemi hallgaték tgyei Kiloneljarasi és vizsgadijak 10 év -
14-37 Egyetemi hallgaték tgyei Kilfoldi hallgatdk 6sztondij és egyéb ligyei ns. 15 év
14-38 Egyetemi hallgatok lgyei Osztondijiigyek 10 év -
14-39 Egyetemi hallgaték tgyei Csaladi potlék (hallgatok) 5 év -
14-40 Egyetemi hallgaték lgyei Didkhitel Ggyek 10 év -
14-41 Egyetemi hallgaték tgyei Adatlapok 5 év -
15-1 Szakképzés Szakképzési jelentkezések 5év -
15-2 Szakképzés Rendszerbevétel, rendszerbdl valé kilépés 10 év -
15-3 Szakképzés Szakképzési leckekonyvek 50 év -
15-4 Szakképzés Szakképzés halasztdsa, szlineteltetése 10 év -
15-5 Szakképzés Szakmavaltas 5 év -
15-6 Szakképzés Szakképzési teljesitésigazoldsok 10 év -
15-7 Szakképzés Szakképzési vizsganyilvantartasok ns. 15 év
15-8 Szakképzés Gyakorlati helyek értesitése, valtoztatasa 10 év -
15-9 Szakképzés Kilfoldon végzett gyakorlatok 10 év -
15-10 Szakképzés Szakképzéssel kapcsolatos tanfolyami tigyek 5 év -
15-11 Szakképzés Szakképzési tematikak, tantargyi programok ns. 15 év
15-12 Szakképzés Munkatervek, kirendelések 5 év -
15-13 Szakképzés Kilfoldiek szakképzési tigyei 5 év -
15-14 Szakképzés Szakképzési keretszamokkal kapcsolatos iratok 5 év -
Szakmai grémiumok és a tevékenységiikkel
15-15 Szakképzés kapcsolatos tigyek 10 év -
15-16 Szakképzés Kimutatdasok, statisztikak ns. 15 év
16-1 Tovabbképzés Tovabbképzésre jelentkezés 5 év -
16-2 Tovabbképzés Akkreditalt tanfolyamok meghirdetése 5év -
Tanfolyamok teljesitése (jelentkezési lap,

16-3 Tovabbképzés jelenléti ivek, igazolasok) 15 év -
16-4 Tovabbképzés Tanfolyami kalkulaciés lapok ns. 15 év
16-5 Tovabbképzés Tovabbképzési leckekdnyvek 50 év -
16-6 Tovabbképzés Elvégzett tanfolyamokrol sz616 statisztikak ns. 15 év

Egyetemi polgarok

szervezeteivel kapcsolatos
17-1 tgyek Hallgatdi szervezetekkel kapcsolatos iratok ns. 15 év

Egyetemi ?olgarok Szakszervezetek, Kozalkalmazotti Tanacs,

szervezeteivel kapcsolatos Erdekegyeztetd Tandcs iratai
17-2 Ggyek ns. 15 év
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Egyetemi polgarok
szervezeteivel kapcsolatos

17-3 tgyek Szakmai kamardkkal valé kapcsolattartas ns. 15 év
Kollégiumi, kulturalis és sport

18-1 tgyek Kollégiumi szabalyzatok ns. 15 év
Kollégiumi, kulturalis és sport

18-2 Ugyek A kollégiumok vezetése ns. 15 év
Kollégiumi, kulturalis és sport

18-3 tgyek Kollégiumi didkbizottsag ns. 15 év
Kollégiumi, kulturalis és sport

18-4 tgyek Kollégiumi felvételek 15 év -
Kollégiumi, kulturalis és sport

18-5 tgyek Kollégiumok gazdasagi ligyei 8 év -
Kollégiumi, kulturalis és sport |Ontevékeny m(ivészeti csoportok alapitasaval

18-6 tgyek kapcsolatos iratok ns. 15 év
Kollégiumi, kulturalis és sport |Intézményi sportegyesiilet, sportkor

18-7 tgyek alapitasaval kapcsolatos iratok ns. 15 év
Gyjteményi tgyek (kbnyvtar,

19-1 levéltar, mizeum) Az intézmény konyvtdranak hosszu tavu lgyei ns. 15 év
Gyljteményi tgyek (kbnyvtar, |Konyv-, folydirat- és elektronikus adatbazis

19-2 levéltar, mizeum) rendelések 10 év -
Gy(jteményi ligyek (kbnyvtar,

19-3 levéltar, mizeum) Konyvtari allomanyra vonatkozé ligyek ns. 15 év
Gyljteményi tgyek (konyvtar, |Bel- és kiilfoldi dokumentumok atadas-atvételi

19-4 levéltar, mizeum) tgye 10 év -
Gy(ijteményi ligyek (kdnyvtar, |Integralt konyvtari rendszerrel kapcsolatos

19-5 levéltar, mizeum) iratok 15 év -
Gyljteményi tgyek (konyvtar,

19-6 levéltar, mizeum) Konyvtarkozi kapcsolatokra vonatkozd iratok ns. 15 év
Gy(jteményi ligyek (kbnyvtar,

19-7 levéltar, mizeum) Olvasé, kutato, tgyfélszolgalati Ggyek 10 év -
Gyljteményi tgyek (kbnyvtar, |Az intézmény levéltari (irattari) anyagaval

19-8 levéltar, mizeum) kapcsolatos ligyek ns. 15 év
GyUjteményi tgyek (konyvtar,

19-9 levéltar, mizeum) Iratselejtezések, rendezések, iratkezelés ns. 15 év
Gyljteményi tgyek (konyvtar,

19-10 levéltar, mizeum) Muzealis anyag, targyi emlékek nyilvantartdsa ns. hm.
GyUjteményi tgyek (konyvtar,

19-11 levéltar, mizeum) Publikacids igazolasok ns. 15 év
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Kortorténeti lapok (szakellatasi osztalyonként,
tételenként bontva: belgydgyaszat, sebészet
stb.) és mellékletei, kdrszévettani, kdrbonctani

20-1 Fekv8beteg-ellatasi Uigyek és igazsagligyi boncolasi jegyz6konyvek ns. hm.
Hatdsagi és igazsagligyi boncolasi
20-2 Fekv6beteg-ellatasi Ugyek jegyz6konyvek ns. hm.
20-3 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Torzskonyvek, apoltak névjegyzéke ns. hm.
20-4 FekvSbeteg-ellatasi Ugyek Sebészeti mtéti naplék ns. hm.
20-5 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Sziilési naplok ns. hm.
20-6 FekvSbeteg-ellatasi Ugyek Anyakonyvi jelentések ns. hm.
Mesterséges megtermékenyitéssel kapcsolatos
20-7 FekvSbeteg-ellatasi Ugyek iratok ns. hm.
Az 1997:XLVII. torvény 1. szdmu mellékletében
felsorolt fert6z6 betegségben szenved6krél
20-8 FekvSbeteg-ellatasi Ugyek készitett kotelez6 adatszolgaltatds 30 év -
Az 1997:XLVII. torvény 2. szdmu mellékletében
felsorolt sz(irG és alkalmassagi vizsgalatok
adatai, az érintett részérdl kotelezé
20-9 Fekv6beteg-ellatasi tgyek adatszolgaltatds esetén 30 év -
20-10 Fekv6beteg-ellatasi Uigyek Zardjelentések ns. hm.
Betegfelvételi jegyz6konyvek, elbocsatd
20-11 Fekv6beteg-ellatasi Ugyek igazolasok 50 év -
20-12 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Tavozott betegek adatlapjai 10 év -
20-13 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Informdcids és statisztikai adatok évi 6sszesitése ns. 15 év
Betegforgalmi kimutatdsok (napi, havi
20-14 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Osszesit6k) 10 év -
20-15 Fekv6beteg-ellatasi Uigyek Havi dgysziineteltetési informacidk 10 év -
Betegellatassal kapcsolatban kilsé szervek,
20-16 Fekv6beteg-ellatasi Ugyek hatdsagok értesitése 10 év -
20-17 Fekv6beteg-ellatasi Ugyek Betegekkel kapcsolatos kartéritési perek ligyei ns. 15 év
Beteg-érdekvédelmi ligyek: tajékoztatas,
20-18 Fekv6beteg-ellatasi Ugyek adatvédelem ns. 15 év
Betegjogi képviseld jelentései az 1997. évi CLIV.
20-19 Fekv6beteg-ellatasi Ugyek térvény szerint ns. 15 év
Orvosszakértdi, igazsagligyi orvosszakértgi
20-20 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Ggyek, konziliumok 15 év -
Gydgyszerellatassal, gydgyaszati gdzokkal
20-21 Fekv6beteg-ellatasi tgyek kapcsolatos tigyek 10 év -
20-22 Fekv6beteg-ellatasi tigyek Tetemanyaggal kapcsolatos iratok 20 év -
20-23 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Labor munkalista 1év -
20-24 Fekv6beteg-ellatasi tgyek Vizsgalati leletek (masodpéldany) 5 év -
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Betegnaplok, torzslapok, orvosi latleletek,
kdrszovettani jegyz6konyvek,
szeroldgiai és klinikai laboratoriumi

211 Jarébeteg-ellatasi Ggyek vizsgalatkérések, munkalapok, leletek 50 év -
21-2 Jarébeteg-ellatasi Ggyek Betegforgalmi adatok (évi 6sszesit6k) 30 év -
21-3 Jarébeteg-ellatasi Ggyek Mitéti és ambulans naplék ns. hm.
21-4 Jarébeteg-ellatasi ligyek Ambuldns napldk 5év -
21-5 Jarébeteg-ellatasi Ggyek Labor munkalista 1év -
21-6 Jardbeteg-ellatasi Gigyek Vizsgalati leletek (masodpéldany 5év -
Jarébetegekkel kapcsolatban kiilsé szervek,
21-7 Jardbeteg-ellatasi Gigyek hatdésagok értesitése 10 év -




