A Semmelweis Egyetem
Szenatusanak

121/2015. (X1.26.) szamu
hatarozata
a Palyazati Szabalyzat elfogadasardl

Az SZMSZ 21. § (14) bekezdésében és 22. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Semmelweis Egyetem Szenatusa az alabbi dontést hozta:

1. § A Semmelweis Egyetem Szenatusa elfogadta a Palyazati szabalyzatot.

2. § A 2014-2020 kozotti tervezési idoszak egyetemi eljarasrendjének kialakitasa és az alapjan a
szabalyzat modositasa az Innovacios Igazgatosag feladata a hazai palyazati, intézményi rendszer
végleges kialakitasat kdvetden.

3. § Jelen hatarozat és azzal a Palyazati szabalyzat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag (JIF)
alhonlapjan valo6 kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

4. § Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyon kiviil helyezésre keriil a 31/b/2014
(I. 27.) szdmu szenatusi hatdrozattal elfogadott Az egyetemi palyazatok eljarasi rendjének
szabalyozasa cimi szabalyzat.

Budapest, 2015. december 2. Budapest, 2015. december 2.
Dr. Szél Agoston Dr. Széasz Karoly
rektor kancellar
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kancellar
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Az Egyetem
a) a palyazoi aktivitas fokozasa;
b) a palyazati tevékenységek egységesitése, Osszehangolasa, megalapozottsaguk,
atlathatosaguk biztositasa;
C) ajogszabalyokban foglaltak maradéktalan betartasa;
d) az egyetem tudomanyos és gazdasagi érdekeinek érvényesitése
céljabol megalkotta a palyazati szabalyzatot.

1.1. Alapelvek

a) A Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) vezetése 0szténzi, tamogatja, szervezi
¢s elismeri a kutatést, mint az egyetem alapfeladatat.

b) A versenyképesség megdrzéséhez és fejlesztéséhez — s6t a versenyben maradashoz —
sziikséges a kutatas.

C) Az egyetem szamara nyilvanvald, hogy a kutatas finanszirozasa foként palyazati forrasbol
lehetséges.

d) A palyazati szabalyzat egy betarthatd, rugalmas és tamogatd szabalyozasi keretrendszert
kivan biztositani.

e) Az egyetem ésszerii munkamegosztast hoz létre a tudomanyos és gazdasagi szakemberek
kozott: a tudomanyos vezetés (rektor) szabja meg a kutatdsi iranyokat, és a gazdasagi
vezetés (kancelléar) biztositja a megfeleld intézményi hatteret a megvaldsitashoz.

f) Az egyetem palyazati és projektportfolioban tervez és menedzsel az attekinthetdség,
tervezhetdség €s koltséghatékonysadg megvalositasa érdekében.

g) A palyazati tevékenység bejelentési kotelezettséggel jar (tervezhetGség, transzparencia,
koltségvetés); az egyetem a palydzatokrol felhaszndlobardt nyilvantartd rendszert
izemeltet.

h) A palyazati dontéshozas transzparens és objektiv szempontok alapjan biztositja az egyetem
legeredményesebb versenyé€t a palyazati piacon ¢€s a koltségfedezet tervezhetdsegét.

i) Minden esetben az egyetem a palyazd; a palyazat alairasara a kotelezettségvallalasi
szabalyzat rendelkezései vonatkoznak.

J) Cél, hogy a palyazat koltségvetése biztositsa a teljes koltségek fedezetét; az egyetem a
gazdasagi lehetdségeinek mérlegelése alapjan, lehetdvé teszi magas rizikoval jard
projektek megvalositasat is.

k) A kozponti elvonas mértéke a projektben elnyert teljes tamogatasi 6sszeg min. 20%-a,
amennyiben palyazati felhivas, utmutato, elszamolasi szabaly ilyen aranyl elszamolast
altalanos koltségként (rezsiként) lehetové tesz. Ennél magasabb aranyt altalanos koltség
(rezsi) elszamolasat lehetdvé tevd palydzat esetén, a palyamii koltségvetésébe a
megengedett, maximalisan elszamolhatd rezsikoltséget kell betervezni. A 20% feletti
rezsikoltséget az egyetem elvonja; ez a 1étrehozasra keriil Palyazati Alap forrasa lesz. A
Palyazati Alap — a Palyazati FeliigyelObizottsag dontése alapjan — fedezetet nyujt olyan
palyamiivek megvaldsitasa esetén, amelyek esetében nincs vagy 20%-nal kisebb aranyu az
elszdmolhat6 rezsi.
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I) Az egyetem szolgaltatast nyjt minden polgaranak a palyazati munka el6segitésére és
szervezésére: a lehetséges forrasok felkutatdsat, a palyazatok elokészitését, valamint a
nyertes stratégiai palydzatok megvalositasat és fenntartdsat az Innovacids Igazgatosag
menedzseli.

m)Az Innovacios Igazgatosag folyamatosan ellendrzi és fejleszti szolgaltatasait és
szabalyzatait a palyazati munka hatékonyabba és eredményesebbé tétele érdekében.

1.2. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat rogziti az egyetem, annak szervezeti egységei, gazdasagi tarsasagai, a vele
foglalkoztatasi és hallgatdi jogviszonyban allok altal benyujtott palyazatok, elnyert tamogatasok
kezelési modjara, eljarasi rendjére, a folyamatban részt vevo személyek, szervezetek feladataira,
jogaira és kotelezettségeire vonatkozo6 rendelkezéseket.

1.3. A szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az egyetem valamennyi szervezeti egységére, tovabba a tagi jogokat gyakorld irasban
kiadott utasitasa szerint az egyetem altal alapitott, az egyetem 100%-os tulajdonaban 4llo
gazdasagi tarsasagokra;

b) az egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban allokra, illetve a tagi jogokat gyakorolo
irasban kiadott utasitdsa szerint az egyetem 100%-os tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasag
vezetd tisztségviseldire, valamint az egyetem 100%-os tulajdondban all6 gazdasagi
tarsasaggal foglakoztatasi jogviszonyban allokra a gazdasdgi tarsasdg vezetd
tisztségviseldjének utasitasa alapjan;

C) az egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allokra;

d) az egyetemmel, az egyetem altal alapitott, az egyetem 100%-o0s tulajdonaban allo
gazdasagi tarsasaggal foglalkoztatotti jogviszonyban allok altal — foglalkoztatotti
mindséglikben —, tovabba a hallgatok altal — hallgatdi mindségiikben — benyujtott
palyazatokra, valamint az ezek targyaban kotott timogatasi szerzodésekre;

e) az egyetemmel szerzodéses vagy konzorciumi kapcsolatban allo természetes, illetve jogi
személyek altal az egyetem érdekében benyujtott és/vagy az egyetem hozzajarulasat
igényld palyazatokra és Osztondijakra, ezek tdmogatdsi szerzddéseire, amennyiben az
egyetemmel kotott szerzodés, konzorciumi vagy mas megallapodas ezt eldirja.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a szabalyzat személyi hatalya ala tartozok teljes
palyazati, valamint palyazati timogatasbol finanszirozott projektmegvaldsitési tevékenységére.

(3) Amennyiben a palyazati, projektmegvaldsitasi tevékenység keretében klinikai vagy
nemklinikai kutatdsi feladatok elvégzésére is sor kerill, az ezekre vonatkozd egyetemi
szabalyozas el6irdsait alkalmazni kell — ha palyazati felhivds, utmutatdé masként nem
rendelkezik.

(4) Amennyiben a palyazati, projektmegvalositasi tevékenység keretében alapvetden
beruhdzasi, épiilet-feltjitasi, kivitelezési, energetikai vagy a kozmiellatds biztositadsaval
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kapcsolatos fejlesztésekre kertil sor, a szakmai irdnyitas és koordinacié a Miiszaki Féigazgatosag
feladata. E projektekre a Létesitmény-fenntartasi Szabalyzat elbirasait alkalmazni kell — ha
palyazati felhivas, itmutaté masként nem rendelkezik.

(5) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az Erasmus+ mobilitasi projektekre (KA1), azok
végrehajtasaval kapcsolatban az Erasmus+ Szabalyzat az iranyado.

1.4. Fogalmak

CO rendelési szam Bels6 rendelés fogalma: a koltségek koltséghelyek mellett
belsd rendeléseken (in. CO szamokon) is gylijthetdk. A belsd
rendelések rendszerint aldbontjak a koltséghelyet. A
rendelésszamok  egy-egy  koltséghelyen belil egyedi
elszdmolasu igények kiilon figyelésére szolgalnak. Egy
koltséghelyhez tobb rendelésszam is tartozhat.

Egyszerii beszerzés Az egyszerli beszerzés egy beszerzési modszer. Egyszerii
beszerzések mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a
kozbeszerzési torvény (2015. évi CXLIIL tv.) hatalya ala,
azaz a mindenkori kdzbeszerzési értékhatar alatti, valamint a
Kbt. altal meghatarozott kivételi korbe tartozo beszerzések.

Eléleg Az utofinanszirozott palyazatok esetében — amennyiben a
palyazati  felhivas/Gtmutatdé  engedélyezi  —  eldre
meghatarozott mértéki eldleg igényelhetd. Az igénylésre
vonatkoz6 kérelmet indokolni kell.

Fenntartasi Az unids tdmogatassal megvalosuld, egyes projektek
kotelezettség/fenntartasi id6 ~ kedvezményezettjeinek a projekt pénziigyi befejezésétol
annak lezarasaig tartd 1ddszak alatt — a tdmogatas

visszafizetésének terhe mellett — a projekt eredményeit fenn
kell tartaniuk a 1303/2013/EU eurdpai parlamenti €s tanéacsi
rendelet 71. cikkében foglaltaknak vagy mas nemzetkozi,
illetve hazai program szabalyainak megfelelden.

Hidnypotlas A kozremiikodd szervezet az Osszes hidny vagy hiba
megjelolése mellett lehetdséget nydjthat a hidnypotlasra, ha
egy benyujtott palyazat — a befogadast kovetden — nem felel
meg a felhivasban meghatdrozott kovetelményeknek, tovabba
a megvalositas, fenntartdas soran el6irt dokumentumok
(beszamolok, jelentések, kifizetési kérelmek stb.) nem,
hianyosan vagy hibasan kertiltek beadasra
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Horizontalis vallalasok

Idészakos beszamold

Indikéator

Iranyit6 hatosag

Kedvezményezett

Kifizetési igénylés

Az Europai Unid fejlesztési tamogatdsai soran kiilon
figyelmet fordit két alapelv — az esélyegyenloség és a
fenntarthato fejlodés — érvényesitésére (Eurdpai Parlament és
Tanacs  1303/2013/EU  rendelet 7. ¢és 8. cikk).
A palydzatok benyujtasakor a palyazonak kotelezden
vallalnia  kell — meghatarozott  esélyegyenlOségi  ¢és
fenntarthatosagi mutatok teljesitését, és err6l a fenntartasi
1d6szak végéig szamot kell adnia.

- esélyegyenldoseg: az unids tdmogatassal megvalositott
projekteknek hozza kell jarulniuk az esélyegyenldség
biztositasdhoz (kiilonds tekintettel a nemek kozotti azonos
es¢lyekre, valamint a romak, a fogyatékossaggal ¢lok és
egyéb hatranyos helyzeti csoportok esélyegyenldségének
erositésére);

- fenntarthato fejlédés: minden, unios timogatast projektet
ugy kell megvalositani, hogy az a fenntarthat6 fejlédést, ezen
belil a kornyezet mindségének megovasa védelmét ¢Es
allapotanak javitdsat szolgalja, valamint eldmozditsa a
kornyezet védelmére vonatkozo kovetelményeket, a forrasok
hatékony felhaszndldsat, az éghajlatvaltozas mérséklését és
az ahhoz torténd alkalmazkodast, a biologiai sokféleséget,
valamint a katasztrofakkal szembeni ellenélld képességet és a
kockazat megeldzését és kezelését.

Tamogatds lehivasara irdnyuld kifizetési igénylés az
idészakos (vagy a zard) beszamoldval egyiittesen, az adott
palyéazat felhivasdban, utmutatdjaban leirtaknak megfelelden
nyujthatd be. A beszamol6 informaciokat tartalmaz a projekt
aktudlis allapotarol, eredményességérdl (kiilonosen a
célokhoz mért eldrehaladésrol).

A megvalosulast, teljestilést mérd fizikailag vagy
pénziigyileg szamszerlsitett mutato.

A tagéllam 4&ltal az operativ program iranyitasara kijelolt
nemzeti, regiondlis vagy helyi hatosag, illetve kozjogi vagy
maganszerv.

A tdmogatasban részesitett tamogatast igényl6 (1. még a 27.
pontot)

A kifizetési kérelem ¢€s a pénziigyi és szakmai eldrehaladast
igazolo, a tamogatasi szerzOdésben  meghatarozott
dokumentumok Osszessége.
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Konzorcium

Kornyezeti fenntarthatosag

Kozbeszerzés

(Ko6z)beszerzést lebonyolitd

Kozpontositott kozbeszerzés

Kozremukodo6 szervezet

Monitoring

Monitoring és informacios
rendszer

Tobb kedvezményezett tamogatasaval megvalosuld projektek
esetében a részes felek (tagok) polgari jogi szerzddésben
szabalyozott munkamegosztdsan alapuld egyiittmiikodése a
projekt kozO0s megvalositasa, valamint ennek érdekében
kozos gazdasagi érdekeik elémozditdsa ¢és erre irdnyuld
tevékenységiik 0sszehangolasa céljabol.

1. a horizontalis vallalasoknal.

A kozbeszerzés egy beszerzési modszer. Az egyetem a
kozbeszerzési torvény (2015. évi CXLIIIL torvény) szerinti
kozbeszerzési eljarast koteles lefolytatni a kozbeszerzési
torvény altal meghatarozott targyt és értékli beszerzések
megvaldsitasa soran.

Kozbeszerzések esetén meghatirozott esetekben kiilsd
kozbeszerzési tanacsadd vagy a Beszerzési Igazgatosag,
egyszeri beszerzések esetén a palyazo (beszerzést igényld
szervezeti egység).

A kozpontositott kozbeszerzés egy beszerzési modszer; a
kozbeszerzés egy  specidlis  fajtija.  Kdzpontositott
kozbeszerzés a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrol,
valamint a koOzponti beszerz6 szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya
ala tartozo kiemelt termékek beszerzése, valamint a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacids
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo
247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo
korményzati kommunikacids feladatok ellatasat biztosito
kommunikécios szolgaltatasok és az azokhoz kapcsolodod
termékek beszerzése.

Kozfinanszirozast tamogatast nyujtd szerv képviseletében, a
kedvezményezett irdnyaban eljard, jogszabalyban kijelolt
szervezet.

A forrasok felhasznaldsdnak (pénziigyi monitoring), az
eredményeknek és a teljesitményeknek (szakmai monitoring)

mindenre kiterjed6 — tobbek kozott szabalyossagi,
hatékonysagi ¢és célszerliségi — vizsgalata rendszeres
jelleggel.

A Miniszterelnokség az 1303/2013/EU eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet 122. cikk (3) bekezdése szerinti elektronikus
alkalmazast bocsat a tamogatast igényld, illetve a
kedvezményezett rendelkezésére, a felhivasban ¢és a
tamogatasi  szerzdédésben meghatarozott kotelezettségei
teljesitésére, amelyet a tamogatast igényld, illetve a
kedvezményezett  koteles igénybe venni ¢és  ezen
kotelezettségeit kizardlag elektronikus formaban teljesiteni.
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Onrész A palyazat keretében a projekt érdekében vallalt, a szervezet
részérdl biztositott forras.

Onerd Az Onrész plusz mads, az allamhéztartas alrendszereibdl (pl.
minisztériumi tamogatas) szarmazéd forras. (Az ,,0nrész,
Onerd, sajat erd, sajat forras” fogalmak hasznalata nem
konzekvens a palyazati gyakorlatban; sokszor ezeket
szinonimaként alkalmazzdk. Jelen szabalyzatban csak az
,onrész’fenti értelmezésti fogalménak hasznalatara keriil
sor.)

Osztondij Jelen szabalyzat fogalomhasznalatdban egyetemen kiviili
szervtol, palyazati Gton elnyerhetd, hallgat6i (doktorandusz),
oktat6éi vagy kutatdi statuszra vonatkozo, altaldban vissza
nem téritendd, egyéni, pénzbeli tdmogatas.

Pélyazat (palyamii) A palyazé éltal a palyazati felhivas feltételeinek megfeleléen
benyujtott dokumentumok dsszessége.

Pélyazati felhivas A tdmogatas igénylésének feltételeit tartalmazd dokumentum

Pélyazati kiiras A palyazati felhivas és a (részletes palyazati) utmutato,

amelyek egyiittesen tartalmazzdk a palyazashoz sziikséges
Osszes feltételt

Pélyazati nyilvantarté rendszer Az egyetem altal kifejlesztett, specialis informatikai rendszer.

(PNyR): Rogziti a palyazat ¢életutjat és a hozzd kapcsolodod
dokumentumokat a pélydzati szandék megfogalmazasatol a
fenntartasi idészak végéig, valamint pénziigyi nyilvantartast
biztosit a rendelési szam alapjan.

Palyazati itmutato A palyazati felhivas alapjan, a palydzas részletes szabdlyait
tartalmazé dokumentum
Palyazo Jelen szabalyzat fogalomhasznalatdban palyazon valamilyen

hazai, unidos vagy mas kilfoldi palyazaton részt vevo,
palyamiivet benyajté egyetemi szervezeti egységeket vagy
személyeket, tovabba az egyetem altal alapitott egyszemélyes
gazdasagi tarsasagokat értjiik. Ugyanakkor, e pdalyazatok
részvételi szabalyai értelmében — foszabalyként — a
Semmelweis Egyetem (és nem egy klinika vagy intézet)
mindsiil palyazonak, illetve nyertes palyamili esetében

kedvezményezettnek.
Pénziigyi vezetd A projekt koltségvetésének végrehajtasaért felelds személy
Projekt Egyszeri — id6ben behatarolt - tevékenységsorozat, amelynek a

végén létrejové termék/szolgaltatds/eredmény eltér a mar
meglévotdl. A projekt erdforrasokat (anyagi, szellemi) vesz
igénybe a miikodéséhez.

Projekt-cl6készités A palyazati felhivdas megjelenésének napjatél a projekt
megkezdésének — a tamogatasi szerzodésben rogzitett —
1dépontjat megel6z6 napjaig tartd idészak
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Projekt-fenntartasi jelentés

Projektmenedzser

Projektmenedzsment

Projektdosszié

Projekt-megvalositas

Az iranyitd hatésdg a tamogatisi szerzédésben rogzitett
1doponttél szamitott tobbéves iddtartamra eldirhatja a
kedvezményezett szamara éves fenntartdsi jelentések
benyujtasat. A projekt pénziigyi befejezését kovetden, ha a
projektre nézve fenntartasi kotelezettséget allapitottak meg, a
kedvezményezett  évente  beszamol az  indikatorok
teljesiilésérdl. Ha a tamogatdsi szerzOdésben fenntartasi
kotelezettséget allapitottak meg, de ezen idszakra indikatorok
nem keriiltek meghatarozasra és a tdmogatasi szerz6dés sem
ija eld6 a vallalassok  évenkénti  teljesitését, a
kedvezményezettnek egy alkalommal, zar6 fenntartasi jelentést
kell benyujtania az adott palyazat/program szabalyaitol
fiiggden.

A projektcélok és a koltségvetés megvalosulasaért felelds
személy. Iranyitja a projektmenedzsmentet, {itemezi a
feladatokat, ellendérzi a végrehajtast ¢és beszamolasi
kotelezettséggel tartozik az egyetem vezetése, illetve a
tamogat6 felé. Jelen szabdlyzatban projektmenedzser alatt
értendé a fentickben megfogalmazott szerepkort betoltd
személy, abban az esetben is, ha a pdlyazatban masként
nevezik (pl. kontaktszemély, projektvezetd).

A projekt szakmai és pénziigyi irdnyitasaért felelds
személyek Osszessége, feladatkoriik pontos megnevezését, a
pozicidk betdltésének feltételeit és 1étszamukat a palyazati
utmutatd tartalmazza.

A projektmenedzsment valamelyik tagjanak kezelésében 1évd
dosszié, amelyben a projekt eldkészitésétél kezdve a
projektet ¢érinté dokumentumok, (pl. levelezések, az
indikatorokhoz és a nyilvanossagi vallalasokhoz kapcsold
igazoléasok) keriilnek leflizésre, meghatarozott
tematika/idérend szerint.

A projekt tényleges végrehajtasanak, a projektcélok
teljesitésének iddszaka. Amennyiben a vonatkoz6 pélyazati
felhivas masként nem rendelkezik, a projekt megvaldsitdsa a
palyazati felhivas megjelenésétél — sajat felelosségre —
megkezdhetd. A kezdd idépontot a palyazat benyujtasakor a
projektadatlap, majd a tamogatasi szerzddés tartalmazza. A
projekt akkor valosul meg (zérul), ha a tdmogatott tevékenység
a tamogatdi okiratban meghatarozottak szerint teljesiil
(fizikailag befejez6dik) és a megvalositas soran keletkezett
szamlak kiegyenlitése megtorténik (a zard kifizetési kérelmet
elfogadjak).
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Szabalytalansag A kozosségi jog valamely rendelkezésének egy gazdasagi
megvalosito cselekedetébdl vagy mulasztasabol adodod
barmiféle megsértése, amely az Eurdpai Uni6 altaldnos
koltségvetését az altalanos koltségvetésre rott indokolatlan
koltség formajaban sérti vagy sértheti.

Szakmai vezetd A projektmenedzsment tagja, feladata a projektcélok szakmai
megvalosuldsanak segitése, ellendrzése.

Tamogatéas szempontjabol A tamogatas alapjanak meghatarozasakor figyelembe vett, a
elszdmolhato koltség (a tamogatas targyaval Osszefliggésben, az elszamolhatosag
tovabbiakban: elszamolhato 1d6szakaban a kedvezményezettnél kozvetleniil felmertilt vagy
koltség) ahhoz kozvetett modon hozzarendelhetd koltségek és a

beszerzett eszkozok bekeriilési értéke. Az elszamolhatd
koltségek korét a palyazati utmutato tartalmazza.

Tamogatési intenzitas A tdmogatastartalom és az elszamolhat6 koltségek
jelenértékének hanyadosa, szazalékos formaban kifejezve.

Tamogatési szerzddés A kedvezményezett és a tamogatd vagy a képviseletében eljaro
(kozremiik6do) szervezet kozott 1étrejott polgari jogi
szerz6dés, amely tartalmazza a tdmogatas nyQjtasanak és
felhasznalasanak részletes szabalyait. A konnyitett elbiralasu
palyéazatok esetében tdmogatasi szerzddés helyett timogatoi
okirat kertil kiadasra.

Tamogatastartalom A kedvezményezett szdmara (valamennyi forrasbol) nydjtott
allami tamogatasnak a 37/2011. (I1I. 22.) Korm. rendelet 2.
mellékletében foglalt mddszertan alapjan meghatarozott
értéke.

Utofinanszirozas A kedvezményezett vagy a timogatasi szerzédésben
megnevezett, a projekt végrehajtasdban részt vevo szervezet
altal kifizetett szdmlak vagy egyéb, az egységes miikodési
kézikonyvben meghatarozott, az elszamolast alatamaszto
dokumentumok tamogatési 6sszegének utdlagos megtéritése
kozvetleniil a kedvezményezett, vagy az engedményes
pénzforgalmi szdml4jara.

1.5. A palyazati tevékenységben érintett szervezeti egységek

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd palyazati tevékenység koordinacidja, nyilvantartdsa az
Innovacids Igazgatosag felelosségi korébe tartozik. A palyazati tevékenység ellatasdban — az
Innovécios Igazgatosaggal egyiittmiikodve — kiilondsen az aldbbi szervezeti egységek
rendelkeznek illetékességgel:

a) Gazdasagi Foigazgatosag:
aa) Beszerzési Igazgatosag;
ab) Kontrolling Igazgatosag;
ac) Pénziigyi Igazgatosag;
ad) Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag;
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b) Miszaki Féigazgatosag:
ba) Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi Igazgatosag;
bb) Biztonsagtechnikai Igazgatosag;
bc) Informatikai Igazgatosag;
¢) Emberier6forras-gazdalkodasi Féigazgatosag;
d) Nemzetko6zi Kapcsolatok Igazgatosaga;
e) Kommunikacios és Rendezvényszervezési Igazgatosag;
f) E-learning és Digitalis Tartalomfejleszt6 Igazgatosag;
g) Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag;

h) az adott palyazatban részt vevd/érintett barmely szervezeti egység.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK - A PALYAZATI TEVEKENYSEG FOLYAMATA

2.1. A palyazasi folyamat egyes szakaszainak feleldsei és id6sziikséglete

Feladat Felelés Maximalis idotartam
(munkanap)
. e ., . I 3 - a felhiva jelenésétol
T4ajékoztatas a palyazati felhivasokrol NNOVacios 8 ° Hvas Megelieteseto
Igazgatosag szamitva
A palyazati igény jelzése (PNyR-ben, s 10 - az Innovécios Igazgatdsag
. z - . palyazo s
illetve Innovacios Igazgatdsag felé) tajékoztatasatol
A palvazat igenvek 6 it — . ’
palyazall Igenyck 0SSzegyU)iese, Innovacios 3 - az igénybejelentés
rendszerezése ¢és eldterjesztés készitése . o] R
e e i . | Igazgatosag lezarasatol szamitva
a Palyézati Feliigyel6bizottsdg szamara
A Palyazati Feliigyel6bi i . s i
o a’y?z"au N I’nge,oblzottsag 1 12 Innovacios 3 — a dontés meghozatalatol
dontésérdl szolo hatarozat megkiildése . (.
” . Igazgatdsag szamitva
az érintettek szamara
Adatszolgaltatas a palyazat L
N A . Innovéacids Lt Z1 oo
Osszeallitasahoz (egyetemi, palyazati, loazoatdsa 4 - a megkereséstdl szamitva
horizontélis adatok) £azgatosag
e s Innovécios 5 - a dokumentécio atadasatol
Palyazatok alairatasa . .
Igazgatosag szamitva
1k s Innovacios 8 (9) - a dokumentacio
Szerzddéskotés L s it
Igazgatosag atadasatol szamitva

2.2. Palyazatfigyelés — tajékoztatas/tajékozodas

(1) Az Innovacios Igazgatosag folyamatosan figyeli a palyazati lehetdségeket és rendszeresen
informaciot szolgaltat a hazai ¢és kiilfoldi palyazatokrol, tamogatdsi programokrol,
0sztondijakrol, partnerkeresésekrol stb., igy kiilondsen a kovetkezokral:
a) hazai magan- és kozfinanszirozast programok (pl. Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacioés Alap, Richter Gedeon Nyrt. felhivasai);

b) magyarorszagi €s unios tarsfinanszirozasu programok (pl. hazai operativ programok, AAL
program);
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C) eurdpai unioés programok (pl. Horizont 2020 kutatasi és innovacios keretprogram,
Erasmus+ program);
d) egyéb kiilfoldi programok (pl. National Institutes of Health tamogatasai).

(2) A tajékoztatast az Innovacids Igazgatosag az alabbiakban felsorolt felilleteken, formaban
teszi elérhetove:

a) az Innovacios Igazgatdsag honlapja;

b) palyazati hirlevél/kér-email;

C) palyazati nyilvantart6 rendszer;

d) a Semmelweis Egyetem honlapja, amely 1 munkanapon beliil kozzétesz minden, a
hirek@semmelweis-univ.hu email cimre érkez6 tajékoztatast.

(3) A kiemelt, valamint az olyan palyazati felhivasokrol, amelyek esetében az egyetem csak egy
palyazatot adhat be, az Innovacids Igazgatosdg az egyetem vezetése (rektor, kancellar,
rektorhelyettesek) szamara kiilon, irdsos tajékoztatast ad.

(4) Amennyiben barmely szervezeti egység, gazdasagi tarsasag, egyetemi dolgozo, hallgato
olyan felhivasra, tdmogatasi programra, Osztondijra szeretne palyazni, amelyet az Innovacios
Igazgatdsag tajékoztatdja nem tartalmazott, akkor ezt jelzi az Innovacios Igazgatdsag szamara az
innov@semmelweis-univ.hu email-cimen. A javasolt felhivas palyazhatosagat az Innovacios
Igazgatosag ellendrzi.

(5) Amennyiben a feltételek lehetdvé teszik az egyetemrdl torténd palyazast, az Innovacios
Igazgatosag megnyitja adott palyazati konstrukciora vald palyazasi lehet6séget a PNyR-ben.

2.3. A palyazatok benytjtasara vonatkozé eljarasi rend

2.3.1. Palyazati igény benyujtasa

(1) A palyazo a kivalasztott palyazati felhivasra, a hirlevélben (kor-emailben) torténd
megjelenést kovetd 10 munkanapon beliil a PNyR feliiletén vagy az Innovacios Igazgatdsag
szamara irt levélben, emailben jelzi palyazati szandékat az egyetem felé. Minden palyazat esetén
— abban az esetben is, ahol nem a Palyazati Feliigyelobizottsag dont — sziikséges a palyazati
nyilvantarto lap (2. sz. melléklet) szabalyszert kitoltése és alairatasa az igény benyujtasahoz és a
palyazaton vald induldshoz. Ennek alapjan az Innovaciés Igazgatdsag elOterjesztést készit a
Palyazati FeliigyelGbizottsag (2.3.2 pont) részére a jelentkezési id6 leteltét kdvetd 3 munkanapon
beliil.

(2) A Palyazati Feliigyel6bizottsag testiileti {ilésen vagy elektronikus uton dontést hoz a
palyazaton vald egyetemi indulast, valamint a részt vevd szervezeti egység(ek)et illetden. A
dontést kovetden az Innovacids Igazgatosdg az érintett palyazat jelentkezési statuszat
,oenyUjthat6”-ra allitja a PNyR-ben. Az egyes palyazati tipusok sajatossagai alapjan a dontési
folyamat id6tartama, eljarasi rendje a leirtaktol kiillonbozhet.
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2.3.2. A Palyazati Feliigyelobizottsag osszetétele, mitkodési és dontéshozatali rendje

(1) A Palyazati Feliigyelbizottsag a palyazati szabalyzat hatalya ala tartozé tevékenységek
egyetemi szintli koordinald ¢és dontési jogkorrel rendelkezd testiilete, amelynek feladata az
Osszintézményi szakmai és gazdasagi érdekek biztositasa.

(2) A Palyazati Feliigyelobizottsag tagjai az alabbi személyek vagy meghatalmazottaik:

a) rektor;

b) kancellar;

¢) tudomanyos rektorhelyettes;
d) innovacios igazgato.

(3) A Palyazati Feliigyelobizottsag munkajaban — meghivottként, szavazati jog nélkiil — részt
vehetnek a Kkari dékanok vagy meghatalmazottjaik, az Innovacidos Igazgatosag Kkijelolt
munkatarsai, tovabba — eseti jelleggel meghivott — szakértok.

(4) A Palyazati Feliigyel6bizottsag hataskorét egyiittesen, testiiletként, a bizottsagi iilésen
gyakorolja. A bizottsag szlikség szerint iilésezik. Az iilés Osszehivasat az innovacios igazgatod
kezdeményezi irdsban vagy elektronikus uton az iilés helyszinének és idépontjanak kozlésével
legkésObb az iilés tervezett idépontja eldtti 5. munkanapon.

(5) Az iilést a kancellar vagy — tavollétében — az altala meghatalmazott személy vezeti. Az {ilés
akkor hatarozatképes, ha a kancellar — vagy az altala meghatalmazott személy — és még két,
szavazati joggal rendelkez6 tag — vagy meghatalmazottja — jelen van.

(6) A szavazati joggal rendelkez6 személyek altalanos vagy eseti, irasbeli meghatalmazast
adhatnak a tavollétiikben helyettesitésiiket ellatok szamara. A meghatalmazasban rendelkezni
kell arrol, hogy a helyettesités csak tanacskozasra vagy a szavazati jog gyakorladsara is kiterjed.
Az altalanos meghatalmazas annak keltezésétdl visszavondsaig hatalyos; az eseti jelleggel
kiallitott pedig egy adott bizottsagi iilésre érvényes.

(7) A Palyazati Feliigyel6bizottsag dontéseit szotobbséggel — ezen beliil a kancellar — illetve
tavollétében — az altala meghatalmazott személy jovahagyd szavazatival hozza meg;
szavazategyenldség esetén a kancellar (meghatalmazottja) szavazata dont. A bizottsagi iilésrol
jegyzokonyvet kell késziteni, ami tartalmazza — kiilondsen — az iilésen sziiletett dontéseket.

(8) A palyazati beadasi hataridok siirgéssége miatt a Palyazati Feliigyel6bizottsag tagjai
elektronikus tuton is felkérhet6k dontéshozatalra, a bizottsagi iilés Osszehivasa nélkil. A
dontéshozatalra az (5)-(7) bekezdésben foglaltakat kell értelemszertien alkalmazni. Az
elektronikus dontéshozatalt barmelyik bizottsdgi tag kezdeményezheti; a kezdeményezés
elfogadasarol a kancellar dont. Elektronikus dontéshozatal esetében az Innovaciés Igazgatosag
elterjesztést készit a beérkezett palyazati igényekrdl, a bizottsagi tagok rendelkezésére bocsatja
a dontéshozatalhoz sziikséges informdaciokat, s 6sszeallitja a hatarozati javaslatokat a valaszthato
dontési valtozatok teljes korli és egyértelmli megadésaval. A dontéshozatal érvényességét és
eredményét a kancellar allapitja meg.
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(9) A Palyazati Feliigyelobizottsag kiilondsen a kovetkezd kérdésekben hoz dontést:

a) korlatozott szamu, beadhat6 palyazat esetén - prioritasi sorrend felallitasa, dontés az indulo
szervezeti egységekrol,

b) 6nrész esetében dontés a részvételrdl, tovabba az onrész biztositasahoz sziikséges forras
meghatdrozasa;

C) utofinanszirozas esetén a palyazaton vald részvétel vallalasa;

d) 20%-nal kisebb mértékii rezsikoltség elszamolhatosaga esetén a palyazaton vald indulas
jovahagydasa. A bizottsag iilései kozott - siirgds esetben - a kancellar engedélyezheti a 20%-
nal kisebb rezsikoltség tervezését, elvonasat;

e) a 20%-os kozponti elvonas aloli mentesités (pl. infrastruktarafejlesztés, épiilet-feltjitas,
épités, eszkozbeszerzEs - ilyen esetekben a mitkddtetés koltségeinek biztositasa a
fenntartasi idoszakban; vagy alacsony koltségvetésii szervezeti egységek esetén, ha a
palyazati forrasok az egység koltségvetésének tobb mint 50%-at teszik ki);

f) a fenntartasi idészakban vallalt szakmai, pénziigyi stb. kotelezettségek biztositasa;

g) arészvétel formaja (pl. konzorciumvezetd, konzorciumi tag, alvallalkozo);

h) a Palyazati Alap felhasznalasa;

1) az egyetem szamara stratégiai fontossagu projektek;

J) aprojektmenedzsment tagjainak kijelolése;

k) szabalytalansag, az eljarasrend megsértése, kotelezettségszegés esetén az esetleges
szankciok elrendelése, alkalmazasa.

(10) Nem kell a Palyazati Feliigyel6bizottsag szamara benyujtani a kovetkez6 palyamiiveket,
amennyiben egyiittesen teljesiilnek a kovetkezo feltételek:

a) az 0sszkoltségvetés 50 M Ft alatti;

b) a timogatasi intenzitas 100 %-0s;

c) eléfinanszirozott;

d) minimum 20% altalanos koltség (rezsi) elszamolhato;
e) korlatlan szamban beadhato.

(11) Ugyancsak nincs sziikség a palyamii benyujtasara a Palyazati Feliigyel6bizottsag szamara
az infrastruktarafejlesztésre, eszkOzbeszerzésre vonatkozd palyazatok esetében — ha nincs a
miikodtetésre (karbantartas, javitas, tisztitds, biztonsagi feliilvizsgalat, hitelesités, kalibralas,
fogyod-, kopo-, egyszer hasznalatos eszk6zok potlasa stb.) fenntartasi kotelezettség.

(12) A Palyazati FeliigyelObizottsag dontésérdl szolo, a kancellar altal jovahagyott hatarozatot az
Innovécios Igazgatdsag 3 munkanapon belill eljuttatja az érintett palyazok szamara.

(13) A Palyazati FeliigyelObizottsag titkarsagi feladatait az Innovacios Igazgatosag latja el. A
titkarsagi feladatok kozé tartozik

a) a bizottsagi tilések és az elektronikus dontéshozatal el6készitése, napirend Osszeallitasa;

b) eldterjesztés készitése a benyujtott palyazati igények alapjan;

C) jegyzOkonyv-vezetés, a hatarozati javaslatok osszeallitasa, a bizottsagi iiléseken és az
elektronikus dontéshozatal soran sziiletett hatarozatok tovabbitasa az érintettek szamara;

d) a teljes bizottsagi dokumentacié nyilvantartasa, 6rzése és archivalasa;

e) egyéb adminisztracios teenddk ellatasa.
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2.3.3. A padlyazat (palyamii) osszeallitasa

rrrrr

Fogalmak, értelmez0 rendelkezések: palyazo).

(2) A palyaml osszeallitasanak és beadasanak ¢ szabalyzatban meghatarozott rendje egyarant
vonatkozik az elektronikus és/vagy a papir alapi, hazai és nemzetkdzi palyazatokra.
Amennyiben egy palyazat benyujtdsdhoz nem sziikséges az egyetem hivatalos képviseldinek
alairadsa (jelen szabalyzat 2.3.4. pontja), az intézményen beliili tajékoztatdsi, engedélyeztetési
tevékenységeket ebben az esetben is el kell végeznie a palydzonak; a palyami adatait kotelezd
felvinni a palyazati nyilvantarté rendszerbe [2.3.4. pont (4) bek.)]. Ennek elmaradésa esetén a
Palyazati Feliigyelobizottsag egyéni elbirdlas alapjan dont a projekt jovahagyasardl, vagy
megtagadhatja késObb a tamogatasi szerz0dés aldirasat. A szerzddéskotés elmaradasabol eredd
karokért az eloirt kotelezettségeket elmulasztod palyazo viseli a felelOsséget.

(3) A palyaml 0sszeallitasakor kotelezO a palyazat egészére (megvalositas, fenntartas)
vonatkozo kockazatelemzés elkészitése.

(4) A palyazat osszeallitasanak és benyujtasanak menete részben eltérd, ha a palyazo maga irja a
palyamtivet, illetve ha azt — kiilon megallapodas keretében — az Innovacios Igazgatosag késziti
el.

2.3.3.1.  Apadlyazo altal készitett palyazat

(1) A palyazo osszedllitja a palyamii benyujtasahoz sziikséges dokumentumokat (a palyazat
jellegétdl fiiggben, pl. projekt-adatlap, megvaldsithatdosdgi tanulmany, koltségvetés,
kozbeszerzési terv stb.) figyelembe véve az adott kiiras feltétel- és kritérium-rendszerét; beszerzi
a megfeleld jovahagyasokat, engedélyeket (pl. Onrész). A palyadzat elkészitéséhez a palyazo
segitséget kérhet az Innovacios Igazgatosagtol €s az egyetem, adott ligyben illetékes szervezeti
egységeitol.

(2) Az 1.5. pontban megadott szervezeti egységek feladata a palydzo szamara a sziikséges
szakmai tdmogatas biztositasa. E segitségnyljtas a relevans szakmai informaciok rendelkezésre
bocsatasat jelenti, nem a palyamil részét képezé dokumentumok teljes korli elkészitését,
kitoltését.

(3) Az alabbiakban azon szervezeti egységek feladatait részletezziik, amelyek kiemelt szerepet
jatszanak a palyazati dokumentacio 6sszedllitdsdnak folyamataban.

A) Innovacios Igazgatosag

a) A palyazatok elkészitéséhez sziikséges altalanos egyetemi adatokat honlapjan kdzzéteszi,
illetve a palyazo rendelkezésére bocsatja.

b) Szakmai tamogatast és konzultacios lehetGséget biztosit a palyazati felhivasokkal és a
palyazati dokumentéacio Osszedllitdsaval kapcsolatban. Felhivja a figyelmet a palyazati
dokumentécio tartalmat képezd, a felhivasban megjelolt hatosdgi és mas engedélyek

17/47
Hatalyba 1épés: 2015. december 05.



Palyazati szabalyzat

beszerzésének sziikségességére. A palyazati felhivasban nem szerepld hatosagi vagy mas
engedélyekrodl szol6 tajékoztatas az adott témakorben illetékes egyetemi szervezeti egység
feladata és feleldssége.

) Segitséget nyujt a horizontalis vallalasokhoz el6irt — az esélyegyenlOséggel, kornyezeti
fenntarthatosaggal kapcsolatos — adatok beszerzéséhez. A palyazat elkészitése soran a
palyazo kotelessége a horizontalis adatokat az Innovacios Igazgatdsaggal egyeztetni. Az
Innovaciés Igazgatdsag a palyazé altal megkiildott lista alapjan 4 munkanapon beliil
beszerzi a sziikséges adatokat az érintett szervezeti egységektol, amelyek rendelkezésére 3
munkanap all az Innovacids Igazgatdosag megkeresésétdl szamitva. Az adatszolgaltatasban
érintett szervezeti egységek:

ca) koziizemi adatok: Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi Igazgatosag;
cb) kérnyezetvédelemmel kapcsolatos adatok: Biztonsagtechnikai Igazgatosag;

cc) humaneréforrassal kapcsolatos adatok: Emberier6forras-gazdalkodasi Igazgatosag;
B) Pénziigyi Igazgatosag

a) Segitséget nyljt a palyazati koltségvetés megtervezésével, az Onrész biztositasaval
kapcsolatos feladatokban. A palyazatok, elnyerhetd tamogatasok koltségvetését az
egyetemi altalanos koltségekhez vald 20%-os hozzajarulas (rezsi) figyelembevételével kell
megtervezni. Amennyiben a palyazati felhivas, Gtmutat6, elszamolasi rendszer nem teszi
lehetévé a min. 20%-0s altalanos (rezsi) koltségek elszamoléasat, a palyazaton vald
indulasrol, illetve az elvonas aldli teljes vagy részleges mentesitésrél a Palyazati
Feliigyelobizottsag dont. A FeliigyelObizottsag tilései kdzott — siirgds esetben — a kancellar
engedélyezheti a 20%-nal kisebb rezsikoltség tervezését, elvonasat. A kancellari engedélyt
ilyenkor — tajékoztatas céljabol — el kell juttatni a Pénziigyi Igazgatosag és az Innovacios
Igazgatdsag szamara. A palyazo feladata, hogy kitoltse és a megfeleld aldirdsokkal ellassa
a PNyR-ben elérhet6 palyazati nyilvantartd lapot, amely tartalmazza az egyetem altalanos
koltségeihez vald hozzajarulds Osszegére és forrasara vonatkozo adatokat, valamint a
palyazé nyilatkozatat a palyazatban esetlegesen eldirt onrész rendelkezésre allasardl. A
Pénziigyi Igazgatdsag attekinti a kitoltott palydzati nyilvantartd lapot, és ellendrizteti a
Kontrolling Igazgatosaggal, hogy a sziikséges keret rendelkezésre all-e ehhez az adott
szervezeti egység koltségvetésében.

b) Az onrész tekintetében a palyazo két lehetdség koziil valaszthat. Amennyiben biztositani
tudja a megvalositashoz sziikséges 6nrészt, ennek forrasat a lapon rogzitenie kell. Ha nem
all rendelkezésére az Onrészhez sziikséges forrds, az Urlapon kérelmezheti a Palyéazati
Feliigyelobizottsagtol, hogy az egyetem jaruljon hozz4 ennek biztositdsahoz. Ebben az
esetben a Pénziigyi Igazgatosag a kérelmet tovabbitja — a gazdasagi foigazgatd eldzetes
javaslataval — az Innovacidés Igazgatosagnak a Palyazati Felligyelobizottsag
dontéshozatalanak eldkészitése érdekében. A dontésrdl az Innovacidés Igazgatdsag
tajékoztatja a Pénziigyi Igazgatosagot.

€) Az Innovacids Igazgatosaggal egylittmiikodve, ellendrzi, hogy a palyazati koltségvetés
Osszhangban van-e a palyazati felhivasban, a jogszabalyokban ¢és az egyetemi
szabalyzatokban foglalt rendelkezésekkel
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C) Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag

Gondoskodik a hazai, unios €és egyéb palyazatokkal, tdimogatasokkal 6sszefiiggd megallapodas-
, szerzOdés- ¢és nyilatkozattervezetek, valamint mas palyazati dokumentumok jogi
véleményezésérdl, a jogszabdlyoknak és egyetemi szabalyzatoknak valdé megfelelOségiik
biztositasarol, amennyiben azt az Innovacios Igazgatdsag igényli.

D) Emberierdforras-gazdalkodasi Igazgatésag

Adatot szolgaltat és szakmai segitséget nyujt a palyazat huméneréforras-intézkedési tervének
Osszeallitasahoz, a foglalkoztatassal 0sszefliggd kérdések tisztazasahoz.

E) Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Igazgatosag

Kozremukodik a palyazatot érintd — a nyilvanossaggal kapcsolatos — kérdésekben, illetve a
kommunikécios tervek kialakitdsaban a , Kommunikacidos Szabdlyzat: kiilsd ¢€s belsd
kommunikécios rend a Semmelweis Egyetemen” 8. pontjaban leirtak szerint, figyelembe véve
a vonatkozo jogszabalyok eldirasait is.

F) Beszerzési Igazgatésag

a) Amennyiben a palyazat (palyami) (koz)beszerzési terv benyujtasat irja eld, a terv
Osszeallitasandl a Beszerzési Igazgatosag bevonasa kotelezd; ez a palyazod szervezeti
egység feladata és feleldssége. A palyazat részét képezd (koz)beszerzési tervet a palydzo
koteles a tAmogatasi szerz6dés alairdsat kovetden haladéktalanul megkiildeni tajékoztatasul
a Beszerzési Igazgatosag részére. A palyazo feladata a tdmogatasi szerzédésben vallalt
hataridok figyelemmel kisérése.

b) A palyazat benyujtasat megel6z6en, a palyazati dokumentaciod dsszeallitasanal a Beszerzési
Igazgatosag az alabbi szakmai tdmogatast nyljtja:
ba) a koltségvetés Osszeallitasanal adatot szolgaltat a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
koltségek vonatkozasaban (pl. hirdetmény kozzétételi dijak);

bb) a (kboz)beszerzési terv Osszeallitasahoz ismerteti a kapcsoldodd hatalyos
(koz)beszerzési szabalyozasokat, segitséget ad azok gyakorlati alkalmazasahoz.

G) E-learning és Digitalis Tartalomfejleszto Igazgatésag

Az e-tartalomfejlesztést és szolgéltatast — igy kiilondsen e-learning moddszereket —
tartalmazo palydzat elkészitése soran az E-learning és Digitalis Tartalomfejlesztd
lgazgatosagot fel kell kérni a szakmai modszertani kdzremiikdésre, valamint a palyazat
benyujtasa el6tt a jovahagyasat ki kell kérni.
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H) Informatikai Igazgatésag

Az informatikai-, tavkozlési-, irodatechnikai- és oktatastechnologiai beszerzések szakmai
jovahagyasa az Informatikai Igazgatosag feladata. Az ilyen beszerzéseket is tartalmazo
palyazat elkészitése sordn az Informatikai Igazgatdsagot fel kell kérni szakmai
kozremiikodésre, illetve a tervezett kotelezettségvallalasok szakmai ellenjegyzésére.

I) Vagyongazdalkodasi Igazgatosag

a) Az egyetem ingatlanait érinté beruhazasi, feltjitasi palyazatoknal, megkeresésre
aa) adatot szolgaltat az ingatlanrdl;

ab) beszerzi a palyazat benyujtasahoz sziikséges dokumentumokat (tulajdoni lap,
térképmasolat);

ac) az MNV Zrt. felhatalmazasa alapjan tulajdonosi hozzajarulas ad ki, ami alapjan az
egyetem kozvetleniil palyazhat a Magyar Allam tulajdonat érintd beruhazasi palyazatokon;

ad) beszerzi a MAK altal kiallitott torzskonyvi kivonatot;

b) Epiiletberuhazas, -feltjitas esetén a mér elnyert palyazat megvaldsitasdhoz a Beruhazasi és
Létesitmény-fenntartasi Igazgatosag megkeresése alapjan kiadja a tulajdonosi hozzajarulast
az épitési hatosagi tigyekben torténd eljardsokhoz.

2.3.3.2. Az Innovdcios Igazgatosag altal készitett palyazat

Amennyiben a palyazat sszedllitasat a Palyazati Feliigyeldbizottsag dontésének megfelelden —
tovabba a palyazo kérésére, megallapodas keretében — az Innovacios Igazgatosag késziti el, a
palyazé az Innovacids Igazgatosdg rendelkezésére bocsatja a szakmai anyag Osszeallitasahoz
sziikséges informaciokat, és a palyazatirds folyamataban, meghatdrozott feladatok ellatasaban
egyeztetett litemezés szerint vesz részt. A palydzat Osszedllitdsaban a 2.3.3.1 pontban
megnevezett szervezeti egységek ellatjak e részben rogzitett feladataikat.

2.3.4. Alairatas

(1) Az elkésziilt palyamii adatait a palyazo feltolti a PNyR-be, ha erre korabban — a Palyazati
FeliigyelObizottsag szamara torténd benyujtas miatt — nem keriilt sor. A kész palyazatot a vezetdi
osszefoglaldval, az aldirt palyazati nyilvantartdé lappal €s nyilatkozatokkal egyiitt eljuttatja az
Innovacios Igazgatdosaghoz, minimum 5 munkanappal a palyazat benyujtasat megelézden.
Amennyiben a palyazat esetében nincs lehetdség arra, hogy a hivatalos egyetemi képviselok
meghatalmazottjai irjanak ala, az alairatasi folyamat 1 munkanappal hosszabb lehet.

(2) Hataridon tal érkezett palyazatok alairatasa a palyazo sajat felelosségére, egyedileg torténik.
A PNyR-be valo feltdltés ebben az esetben is kotelezd; a vezetdi Osszefoglald, a palyazati
nyilvantarto lap aldirt példanyat a palyamli mellé csatolni kell. Az alairast kovetden palyazati
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nyilvantartd lapot az Innovécids Igazgatdsdg részére el kell juttatni. Az egyes palyazati
tipusokhoz tartozé alairok személyérdl az Innovacios Igazgatdsag nyujt tajékoztatast.

(3) Az egyetemi alairatas folyamatara a kotelezettségvallalasi szabalyzat elbirasait alkalmazni
kell. Az alairatas altalanos rendje a kdvetkezo.

a) Az Innovacios Igazgatosag ellendrzi az alairatasra benyujtott és a PNyR-ben rogzitett
palyazat adatainak egyezOségét, és az el0készitett anyagot 1 munkanapon beliil eljuttatja a
Pénziigyi Igazgatdsag részére, pénziigyi ellendrzésre.

b) A Pénziigyi Igazgatosag ellendrzi a palyazati koltségvetés megfeleldségét a kiiras
feltételrendszere, a jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok figyelembevételével, és
hibdk esetén a palyazoval kozvetleniil konzultal. Szignalds utan a Pénziigyi Igazgatdsag 1
munkanapon beliil tovabbitja a gazdasagi fOigazgatd részére a teljes dokumentaciot.
Aléirast kovetéen — kancellari egyetértési jog esetén — a Gazdasagi Foigazgatdsag
gondoskodik a pdlyazati anyag eljuttatdsar6l a Kancellari Titkarsagra, ahonnan a
dokumentaci6 a Rektori (vagy Rektorhelyettesi) Titkarsagra keriil. A gazdasagi
foigazgatoi, kancellari és rektori (rektorhelyettesi) alairasra 3 munkanap all rendelkezésre.
A kancellar mentesithet egyes palyazattipusokat (pl. Kutatdsi témapalyazatok — korabbi
OTKA) a kancellari egyetértési jog gyakorldsanak kotelezettsége alol.

C) A vezetdi alairasokat kovetden, az Innovacidos Igazgatdsag értesiti a palyazot, hogy
atveheti a teljes dokumentaciot, a palyazati nyilvantart6 lapon aldirasaval jelezve az atvétel
tényét.

d) Valamennyi szervezeti egység kotelessége azonnal értesiteni az Innovacios Igazgatosagot,
ha probléma meriil fel az alairas hataridére torténd teljesitésében.

(4) A palyamiivek elektronikus benyujtasa (egy megadott feliileten torténd feltdltése) esetén is
kotelezd az (1)-(3) bekezdések szerinti eljarasrend értelemszerli alkalmazdsa. A palyami
benyujtasanak minimalis feltétele az Innovacids Igazgatosag tajékoztatisa, a vezetdi
Osszefoglald elkészitése és a palyadzati nyilvantartd lap kitoltése, illetve az utdbbi aldirdsa az
egyetemi vezetOk (gazdasagi fOigazgatd, kancelldr, rektor vagy meghatalmazottja) részérdl a
Palyéazati FeliigyelObizottsag dontésének hidnyaban. Az eljarasrend be nem tartdsa a Palyazati
Feliigyelobizottsag altal elrendelt szankciokat vonhat maga utan.

2.4. A nyertes palyazatok szerzédéskotésére vonatkozo eljarasi rend

(1) A palyazat beadasat kovetéen a palyazod/projektmenedzser feladata és kotelessége a
kozremiikodé szervezettdl érkezd levelek hatdridére torténd megvalaszolasa, a kért
dokumentéciok osszeallitasa, az elvart intézkedések megtétele. A hianypdtlasban meghatarozott
feladatok ellatasaban, a tisztazo kérdések megvalaszolasaban a 2.3.3.1. pontban hivatkozott
szervezeti egységek nyljtanak — igény szerinti — szakmai segitséget.

(2) A palyami elbiralasarol szold dontés megsziiletése utan — a tdmogatasrol vagy annak
elutasitasarol szolo értesités kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil — a dontést tartalmazd
értesités irasos vagy elektronikus masolatat a palyazo/projektmenedzser koteles az Innovacios
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Igazgatosag szamara eljuttatni. Amennyiben az Innovacios Igazgatdsadghoz jut el az értesités, az
igazgatdsag gondoskodik a palyazé/projektmenedzser szamara torténdé megkiildésrol.

(3) A palyazat tamogatasa esetén szerzOdéskotésre keriil sor. A palyazéd/projektmenedzser
koteles a szerzOdéskotéshez sziikséges 0j adatokat, dokumentumokat feltdlteni a PNyR-be,
valamint aktualizalni a palyazatanal korabban rogzitett informaciokat. A szerzodéskotéshez
sziikkséges dokumentumok (mellékletek, nyilatkozatok, igazoldsok) megfeleld formatumban,
hatariddre torténd beszerzése, elkészitése a palyazo/projektmenedzser feladata €s kotelessége.

(4) A szerz6déskotéshez a 2.3.3.1. pontban hivatkozott szervezeti egységek szakmai segitséget
nyUjtanak, illetve a sziikséges dokumentumokat e szervezeti egységekkel a
palyazé/projektmenedzser egyezteti. A tamogatasi szerzddés, valamint az annak elvalaszthatatlan
részét képezd mellékletek aldiratdsa az 2.3.4. pontban leirtaknak megfeleléen — értelemszertien —
torténik, a kdvetkezokben leirtak figyelembevételével.

(5) A szerzddéstervezetet — a palyazati dokumentacio figyelembevételével, beleértve a
tamogatotti statuszt igazold, a PNyR-bdl lehivott lapot — az Innovacids Igazgatosag igazgatdja
ellendrzi, majd elektronikus Uton tovabbitja a Jogi és Igazgatisi Fdigazgatdsag részére, ahol a
kijelolt szakérté véleményezi, illetve egyetértés esetén jovahagyja — magyar nyelvi
dokumentacié esetén 3, idegen nyelvii esetében pedig 4 munkanap alatt. Idegen nyelvi
dokumentéacio esetén a szerzOdéstervezethez magyar nyelvii Osszefoglalot kell mellékelni.
Mindebbdl kovetkezden — szerzOdéskotés esetén — az aldiratas folyamata legfeljebb 8 (9)
munkanapot vehet igénybe. Amennyiben a szerz6déskotés soran a tamogatd, kiird vagy
kozremiikodd szervezet altal eldre megallapitott szerzddésszoveget (minta/sablon) kell
alkalmazni, a kijelolt szakértd a szerzddéstervezet mintanak/sablonnak valdo megfelelését
vizsgalja.

(6) Amennyiben sor keriil mas megallapodas, szerzddés, nyilatkozat (pl. konzorciumi vagy
szellemitulajdon-védelmi megallapodas) megkotésére, a tervezeteket — alairatas eldtt —
ugyancsak meg kell kiildeni az Innovacios Igazgatosdg szdmaéra. Az Innovacids Igazgatosag
ellendrzés celjabodl tovabbitja a tervezeteket a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag részére.

(7) Amennyiben a palyazat keretében klinikai vagy nemklinikai kutatasi szerz6dés megkdtésére
keriil sor, az Innovacids Igazgatésag tovabbitja a szerzdéstervezetet az Orvosszakmai,
Finanszirozasi ¢s Mindségbiztositasi Foigazgatdsag részére. A tovabbiakban a két szervezeti
egység kozosen koordinalja a szerz6déskotés folyamatat jelen szabalyzatban, valamint a klinikai
¢s nemklinikai kutatasi tevékenység egyetemi szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban.

(8) Az alairatas az Innovacios Igazgatdsag feladata. A Pénziigyi Igazgatosag gondoskodik arrdl,
hogy a szerz6édésekhez — a tamogatd, kozremitk6do szervezet eldirasanak megfeleléen — esetleg
sziikséges, kozjegyz0 altal hitelesitett, 30 napnal nem régebbi alairasi cimpéldany rendelkezésre
alljon a bekiildési hataridd lejarta eldtt.

(9) Az alairt tamogatasi szerzddések eredeti példanyat a Pénziigyi Igazgatosag Orzi, igy a
projektmenedzsment/érintett szervezeti egység koteles azt eljuttatni a Pénziigyi Igazgatdsag
részére, valamint ezek elektronikus masolati példanyat az Innovécios Igazgatdosag szamara,
tovabba a szerzddés és mellékletei szkennelt valtozatat a PNyR-be feltolteni. A feltoltéshez az
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Innovécios Igazgatosag — kérésre — segitséget nyujt. Az Innovacids Igazgatosag tovabbitja a
szerzOdés elektronikus valtozatat a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag részére.

2.5. A projektek megvaldsitasara vonatkozo eljarasi rend

2.5.1. A projekt megvalositasanak megkezdése

(1) A szerz6dés hatalybalépését kovetden a projektmenedzsment/érintett szervezeti egység CO
rendelési szamot igényel a projekt részére a Kontrolling Igazgatosagtol az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon. A Kontrolling Igazgatésag 2 munkanapon belill az igénylé rendelkezésére
bocsatja a CO szamot. Tobb alprojekt esetén tovabbi rendelési szamok is 1étrehozhatok.

(2) A Kkotelezettségvallalasra jogositd felhatalmazast a Palyazati Feliigyel6bizottsag dontése
alapjan — annak hianyaban a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban — a
rektor vagy a kancellar adja ki. A projekt pénziigyi vezetjét a Palyazati FeliigyelObizottsag
dontése alapjan — annak hidnydban a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban foglaltakkal
Osszhangban — a gazdasagi foigazgatd jeloli ki, és hatalmazza fel ellenjegyzési jogkorrel. A
folyamat barmely részében pénziigyi ellenjegyzést csak irasban felhatalmazott egyetemi
kozalkalmazott végezhet. Amennyiben a projektben szakmai vezetd is nevesitésre keriil, annak
kijelolése szintén a Palyazati Feliigyelobizottsag (egyéb esetekben a rektor vagy kancellar)
feladata.

(3) A CO rendelési szam ismeretében a projektmenedzsment/érintett szervezeti egység a
projektmenedzser részére szo6ld, a projekt feletti rendelkezési, kotelezettségvallalasi jogot
biztosito felhatalmazast igényel a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 4. § (8) bek. alapjan a 2/a sz.
melléklet (,,Felhatalmazas projektvezetdi kotelezettségvallalasra, szakmai teljesitésigazolasra™)
kitoltésével. A projekt pénziigyi vezetdje szdmara a pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre
sz0lo felhatalmazast a gazdasagi foigazgatotol a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat 4. § (8) bek.
értelmében, e szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd ,,Felhatalmazas pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre” c. formanyomtatvanyon kell kérni. A felhatalmazasokhoz csatolni kell
ugyanezen szabalyzat 4/a sz. mellékletében szerepld, ,,Aldiras bejelentd adatlap palyazatokhoz,
projektekhez, tamogatasokhoz” c. nyomtatvanyt, amelyen a projektmenedzseren kiviil a projekt
pénziigyi vezetdje, tovabba — a projektmenedzsment dontésének megfeleléen masok, pl.
helyettesitok aldiras-mintdja is szerepel. E dokumentumok 2 eredeti példanyat a Pénziigyi
Igazgatosag részére kell megkiildeni, 1 példanyat pedig a projektdossziéban lefiizni.

(4) Azon projektek szamara, amelyek tamogatasi szerzédésében rogzitik, hogy a tamogatasi

osszeget elkiilonitetten kell az intézménynek kezelnie, az egyetem a Magyar Allamkincstarnal
létrehozott egy elkiilonitett pénzforgalmi szamlat (10032000-00282819-31000006).

2.5.2. A projekt megvalositasa
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(1) A projekt szakmai és pénziigyi megvaldsitasaért, a célok, tovabba a szakmai és horizontalis
vallalasok teljesitéséért a projektmenedzsment tagjai a felelések. A projektmenedzsment a
palyazati szabdlyzatban rogzitett feladatok (pl. palyédzati nyilvantartds) tekintetében koteles
egylittmikodni az Innovacios Igazgatosaggal.

(2) A projekt megvalositasaban részt vevd személyek kotelesek — a projektmenedzsment
utasitasainak megfeleléen — a projektben meghatarozott feladataikat hataridére teljesiteni. A
projektmenedzsment tagjainak feladatai - kiilonésen - a kovetkezOk. (Az alabbi leirasban
felsorolt, fobb tevékenységek érintik a teljes palyazati folyamatot a palyazat elkészitésétol
kezdve a fenntartasi idoszak lezarasaig.)

25.2.1.  Projektmenedzser

(1) A projektmenedzser (projektvezetd) a palyazat teljes szakmai és pénziigyi megvaldsitasaért,
tovabba a fenntartasi kotelezettség teljesitésért felelos személy. A projekt elokészitése, valamint
megvaldsitasa soran koteles egyiittmiikodni az egyetem vezetésével, a palyazatban érintett
szervezeti egységekkel, minisztériummal, irdnyité hatosaggal, kozremiikodd szervezettel és
egyéb, a projektet ellendrzd szervezetekkel is. A projektmenedzsernek az 4ltala iranyitott projekt
esetében gyakorolt munkaltatdi jogaira a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. rész 1. és 2. §-
aban meghatérozottak az irdnyadok.

(2) A projektmenedzser feladatai kiilonosen:

a) a palyazat benyujtasahoz, tovabba a tamogatasi szerz6dés megkotéshez sziikséges
dokumentumok 0Osszeallitasanak iranyitasa, a szerz6déskotés, illetve — adott esetben a
tdmogatasi szerz0dés — modositdsdnak elOkészitése, egyeztetése a kozremiikodd
szervezettel, valtozas-bejelentés elkészitése, benyujtasa;

b) a projekt megvaldsitasanak ilitemezése, az itemterv aktualizalasa, a projekt szakmai
elérehaladdsanak (az egyes projektelemek, tevékenységek végrehajtdsanak) nyomon
kovetése, ellendrzése a szakmai vezetdvel egyiittmiikddve; a pénziigyi megvaldsitas
attekintése, ellendrzése a pénziigyi vezetdvel kozdsen; a projekt kockédzatainak folyamatos
figyelemmel kisérése; iddszakos és zard beszamolok Osszeallitasa, a palyazati itmutatd
vagy tamogatasi szerzddés altal meghatarozott médon torténd benyujtasa, hianypotlasok
teljesitése;

C) a projekt keretében vasarolt termékek, igénybe vett szolgaltatisok beszerzésének
koordinalasa az Beszerzési Igazgatosaggal egylittmiikodésben,;

d) a projekt megvaldsitasaban részt vevd személyek munkdjanak iranyitasa, a teljesités
ellendrzése; a munka-, illetve megbizasi szerzédések tartalmanak kialakitasa a szakmai €s
a pénziigyi vezetdvel kozdsen;

e) nemzeti €s nemzetkdzi palyazati szabalyozasok, iranyitd hatosagi és kozremiikodo
szervezeti iranymutatasok figyelemmel kisérése, érvényesitése a projekt megvalositasa
soran,;
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f) a helyszini szemléken (ellendrzés, monitoring-latogatas stb.) vald részvétel, illetve a
felkésziilés koordinalasa; a sziikséges dokumentumok, valamint a kozremiikdo személyek
rendelkezésre allasanak biztositasa; a projekt személyes képviselete;

g) a projektekhez kapcsolddé kommunikacios tevékenység (a nyilvanossaggal Osszefiiggd
feladatok: kommunikécids terv, arculati elemek, sajtoban megjelenés, rendezvények stb.)
koordinalasa a Kommunikécios és Rendezvényszervezési Igazgatosaggal egylittmiikodve,
a ,,Kommunikaciés Szabdlyzat: kiilsé ¢és bels6 kommunikaciés rend a Semmelweis
Egyetemen” 8. pontjaban leirtak és a vonatkozo szabalyozasok szerint.

h) a projekt fenntartasi idészakaban a kért adatszolgaltatasok, illetve eléirt dokumentumok
(pl. projekt-fenntartasi jelentés és zar6 projekt-fenntartasi jelentés) elkészitése és
benyujtasa; ellenérzésekre valo felkésziilés, illetve személyes részvétel biztositasa;

1) intézkedés a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatnak megfeleléen a projektben aldirasra
jogosultak bejelentésérdl; az aldirds-bejelenték masolatban torténd megkiildése az
Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag részére.

(3) Az adott projekt viszonylataban, valamint a vonatkozo6 palyazati kiirasban foglaltak alapjan
sziikséges esetben — a feladatellatasara kotott megallapodas keretében — a projektmenedzser jelen
pont (2) bekezdésében meghatarozott feladat-, illetve hataskore sziikithetd vagy bovitheto.

25.2.2.  Szakmai vezetd

(1) A szakmai vezeté — egyiittmiikodve a projektmenedzserrel — felelés a projekt szakmai
megvalositasaért, az egyes projektelemek maradéktalan végrehajtasdért, a célértékek
(indikatorok) teljesitéséért.

(2) A szakmai vezeto feladatai kiilondsen:

a) a palyazat benyujtasahoz, valamint a tamogatasi szerzédés megkotéshez sziikséges
szakmai anyagok Osszedllitasanak koordindlasa, részvétel a dokumentumok elkészitésében,;

b) a szakmai tevékenységek iranyitdsa, nyomon kovetése a projekt megvaldsitasa soran;
késedelem, akadalyozo tényezdk felmeriilése esetén intézkedés kezdeményezése,
javaslattétel a probléma megoldasara; a projekt kockazatainak azonositasa és kezelése;

C) a projekttevékenység Osszehangolasa az egyetemi szervezeti egységek — és a projekt
jellegetol fiiggben kiilsé szervezetek — milkddésével, a szakmai megvaldsitasban
résztvevok munkajanak koordinalasa;

d) jelentés Osszeallitasa a projekt szakmai eldrehaladasarol az idészakos beszamolo
elkészitéséhez;

e) a beszerzési tevékenységhez sziikséges szakmai informaciok (pl. specifikaciok) biztositasa;
részvétel a tenderre beérkezett anyagok szakmai értékelésében; a vasarolt eszkozok,
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igénybevett szolgaltatdsok szakmai atvételében, sziikség esetén iizembe helyezésében,
tesztelésében;

f) szakmai koOzremiik6dés a projektekhez kapcsolodd kommunikacios tevékenység
ellatdsdban (megjelenés a sajtdban, rendezvények stb.);

g) részvétel a helyszini szemléken, a kért szakmai dokumentumok 6sszeallitasa;

h) a szakmai megvaldsulast bizonyitdé dokumentacié Osszeallitasa és tarolasa.

(3) Az adott projekt viszonylataban, valamint a vonatkozé palyazati kiirasban foglaltak alapjan
sziikséges esetben — a feladatellatdsara kotott megallapodas keretében — a szakmai vezetd jelen
pont (2) bekezdésében meghatarozott feladat-, illetve hataskore szlikithet6 vagy bovitheto.

25.2.3.  Pénziigyi vezeto

(1) A pénziigyi vezetd — egyiittmiikodve a projektmenedzserrel — felelds a projekt pénziigyi
megvaldsitasaért; a palyazat benyujtasa, a projekt megvaldsitasa €s zdrasa soran felmeriild
koltségvetési tervezési, elszdmolasi, pénziigyi adatszolgaltatasi folyamatok szabalyossaganak
biztositasaért, a vonatkozo jogszabalyok, egyetemi eldirdsok betartasaért, illetve betartatdsaért.

(2) A pénziigyi vezet6 feladatai kiilondsen:

a) a palyazati felhivas el6irasait figyelembe véve, a projekt koltségvetési tervének elkészitése
¢s egyeztetése a Pénziigyi Igazgatosaggal, sziikség esetén modositasa; az litemezésnek
megfeleld pénziigyi végrehajtds nyomon kovetése;

b) a projekt likviditasanak folyamatos vizsgalata, a likviditasi terv aktualizalésa,
fedezetvizsgalat, sziikség esetén intézkedés kezdeményezése;

C) a projekt jellegétdl fliggben a pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési feladatok ellatasa az
egyetemi eldirasokkal dsszhangban; kotelezettségvallalasok és teljesitések nyilvantartasa,
konyvviteli egyeztetések, a projekttel kapcsolatos SAP-feladatok ellatasa;

d) szerzédések, szamlak, teljesitésigazolasok, munkaidé-nyilvantartasok és mas bizonylatok
Osszegyljtése, ellendrzése, zaradékoldsa a jogszabdlyi ¢és egyetemi eldirasoknak
megfeleléen, a rendelkezésre allo fedezet igazolasa; a Pénziigyi Igazgatosag és az
Emberier6forras-gazdalkodasi Fdigazgatosag altal eldirt dokumentumok — kért
példanyszamban torténd — tovabbitdsa e szervezeti egységek projekthez rendelt
munkatarsai részére;

e) a nemzeti és nemzetkdzi pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi szabalyok, iranyitd hatdsagi és
kozremiik6do szervezeti iranymutatasok figyelemmel kisérése, beépitése és alkalmazasa a
projekt pénziigyi eljarasi rendjében;
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f) kifizetési kérelmek, pénziigyi beszamolok elkészitése és benyQjtasa, pénzigyi
hianypotlasok teljesitése; a projektzarassal kapcsolatos pénziigyi teendok ellatasa, adott
esetben a konyvvizsgald munkdjanak tAmogatasa a sziikséges informaciok, dokumentumok
biztositasaval;

g) részvétel a beszerzési eljarasok, szerz6déskotések elokészitésében, lebonyolitasaban;

h) részvétel a helyszini szemléken, az ellendrizni kivant pénziigyi dokumentumok
Osszeallitasa.

(3) Adott esetben — a feladatellatasara kotott megallapodas keretében — korlatozhatd vagy
bévithetd pénziigyi vezeté a jelen pont (2) bekezdésében meghatarozott feladat-, illetve
hatéaskore.

25.2.4. A szervezeti egységek feladatai a projekt megvalositasa soran

A projekt megvalositidsa sordn az eljarasi rendben kiemelt szerepet jatszo szervezeti egységek
feladatai kiilondsen a kdvetkezok:

A) Innovacios Igazgatosag

a) Az ¢érintettek rendelkezésére bocsatja a sziikséges statisztikai és azonosité adatokat,
nyomtatvanyokat; segiti a dokumentumok kitoltését, ezek feltoltését a PNyR-be, illetve az
elektronikus feliiletekre. Szakmai tanacsot ad az adminisztraciés ¢és mas, a
projektmenedzsmenttel Osszefiiggd feladatok (pl. szakmai beszamolok, pénziigyi
elszdmolasok, nyilvanossdg) ellatasdhoz. Kozremilkddik a pdlyazati dokumentumok
alairatasanak intézésében.

b) A projekt iddszakos és zar6 beszamoloinak elkészitése soran a palyazé a horizontalis
vallalasokat (kiindul6 és zard adatok) a palyadzati itmutatoban foglaltaknak megfelelen az
Innovacids Igazgatosag illetékes munkatérsa részére megkiildi. Az Innovacids Igazgatosag
egyezteti az adatokat az érintett szervezeti egységekkel, beszerzi az irdsos
dokumentumokat az adatok alatdimasztisara, és atadja a palyazonak, aki koteles ezeket
megorizni. Helyszini szemle esetén a palydzonak a helyszinen kell hitelesitett
dokumentumokkal bizonyitania a horizontalis vallalasok teljesitését, a bekiildott adatok
helytallosagat.

c) Kapcsolatot tart a tamogatd és kozremikodd szervezetekkel, egyezteti a megvalositas
soran felmeriild problémakat, kérdéseket.

d) Igény esetén segiti az elézetes felkésziilést a helyszini szemlékre.
B) Pénziigyi Igazgatésag

a) Megnyitja az elkiilonitett (CO) rendelésszamon — annak Iétrehozatalat koveté 2
munkanapon belill — a tdmogatasi szerz6dés koltségvetésének megfelelden a pénziigyi
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keretet. Onrész biztositisara kotelezett projekt esetében intézkedik a Kontrolling
Igazgatosagnal az Onrész — projekt keretére torténd — atvezetése irant a tamogatasi
szerzOdéssel érintett szervezeti egység gazdasagi vezetdje altal kitoltott és aldirt belsd
atkonyvelési bizonylat alapjan.

b) Nyomon koveti a projekt pénziigyi megvalositasat, segitséget nytjt a kifizetési kérelmek,
pénziigyi elszamolasok Osszedllitasdhoz; figyelemmel kiséri a projekt rendelkezésére allo
pénziigyi keretet, és jelzi, ha tulkoltés varhato.

c) Ellatja az utalvanyozasi feladatokat az egyetemi el6irasokkal 6sszhangban; 6rzi az eredeti
szamldkat ¢és az azokhoz kapcsolodd dokumentumokat a palyazati Utmutatokban
foglaltaknak megfelel6 modon.

d) Egyezteti a palyazoval az egyetemi altalanos koltségekhez torténd hozzajarulast, és
nyomon koveti a végrehajtashoz sziikséges feladatokat.

e) A kifizetési kérelmekben masolatban bekiildott dokumentumok (szamlak) esetében elvégzi
e masolati példanyok hitelesitését — amennyiben a tdmogatd, kdzremiikddd szervezet ezt
eloirja.

f) Igény esetén részt vesz a helyszini szemléken, €s segiti az elozetes felkésziilést.

C) Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag

Jogi véleményt ad a projekt megvalositasa soran felmeriil6 jogi kérdések tisztdzasahoz; ellatja a
megallapodas-, szerzddés- és nyilatkozattervezetek véleményezésével, esetleges modositasaval,
jovahagyasaval kapcsolatos jogi feladatokat.

D) Emberieréforras-gazdalkodasi Igazgatosag

a) A projektmenedzser irasos kérésére elkésziti a személyi jellegii kifizetésekhez kapcsolodo
kinevezéseket, kinevezés-modositasokat, valamint gondoskodik ezek alairatasarol. Igény
esetén rendelkezésre bocsatja az egyéb szerzddések elkészitéséhez sziikséges
nyomtatvany-sablonokat.

b) Kérés esetén szakmai segitséget nyujt a projekt foglalkoztatassal, képzéssel kapcsolatos
kérdéseinek rendezéséhez. Felhivja a figyelmet, hogy szerz6dések kizardlag a projekt
futamidejére kothetok.

C) A projekt megvalositasahoz kapcsolodo, a 2.5.2.3. (2) bek. d) pont szerint bekért, eredeti
dokumentumokat meg0rzi, helyszini szemle soran rendelkezésre bocsatja a palyazati

utmutatoban eldirt modon. Segiti a felkésziilést, és igény szerint részt vesz az eseményen.

E) Kommunikacios és Rendezvényszervezési Igazgatosag
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Segitséget nyljt a nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok ellatdsdban, a projekt kommunikéacios
terve, valamint a ,,Kommunikdcios Szabalyzat: kiils6 és bels6 kommunikécios rend a
Semmelweis Egyetemen” 8. pontjdban leirtak alapjan, 0Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokban foglaltakkal.

F) Beszerzési Igazgatésag

a) A projekt keretében megvaldsuld (koz)beszerzésekkel kapcsolatos eljarasra az egyetem
Beszerzési Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni. A palyazo szervezeti egységnek
— e rendelkezéseknek megfelelden — kell kezdeményeznie a Beszerzési Igazgatdsag felé a
palyazat keretében aktualissa valo beszerzéseket. A palyazd koteles megadni az alabbi
informaciokat a Beszerzési Igazgatdsag részére.

aa) a palyazo szervezeti egység neve, kapcsolattartd neve, elérhetdsége;

ab) a palyazattal kapcsolatos egyetemi kapcsolattartd neve, elérhetésége;

ac) a beszerzés targya;

ad) a szerz0déskotés varhato idépontja, teljesités hatarideje, elszamolasi hatarido;
ae) a finanszirozas forrasa és formaja;

af) a tamogatas intenzitasa;

ag) a palyazat azonositd szama, pontos megnevezése;

ah) a tamogatas felhasznalasara vonatkozo jogszabaly megjelolése;

ai) a beszerzéssel kapcsolatos vallalas/eléiras (kérés esetén a vonatkozd palyazati
dokumentum);

aj) tajékoztatas arrdl, hogy a beszerzést kiils6 tanacsado folytatja-e le.

b) Kozbeszerzési és kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok

ba) A kozbeszerzési eljarasok kiilsé bonyolitoval torténd lefolytatasa
Amennyiben a pdalydzatban kiils6 kozbeszerzési tanidcsadd dijara elszdmolhato
pénziigyi keret van, a palyazathoz kapcsolodd kozbeszerzési eljarasokat a kiilsd
tanacsado folytatja le. A kiils6 tanacsado kivalasztasa és megbizasa, tevékenységének
finanszirozéasa a palyazo feladata. A kozbeszerzési eljaras elokészitése €s lefolytatasa
sordn a kozbeszerzési szakértelmet, valamint a Kbt. 27. § (3) alapjan a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasat a kiils6 tandcsado biztositja. A
kozbeszerzési eljards sordn az egyetem Beszerzési Szabalyzataban, valamint az
egyetemi belsd utasitasokban, korlevelekben foglalt — kiilonosen a dontéshozatalra

vonatkoz6 — eldirasokat alkalmazni kell. Palyazati felhivds vagy utmutatd
rendelkezése esetén, a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok - tamogato altal
meghatarozott - elektronikus informacidés rendszerbe valéo feltoltését a

projektmenedzser altal megadott hozzaférési lehetdség (kod) alapjan a kiilsé tanacsado
végzi. A palyazod koteles a Beszerzési Igazgatosagnak megkiildeni a kdzbeszerzési
eljaras eredményeképpen létrejott szerzddés egy eredeti példanyat. A palyazd a
szerz0dés megkiildésével egyidejiileg kdteles megadni egy kapcsolattartd személyt,
aki kiils6 megkeresés vagy a Beszerzési Igazgatosag esetleges adatszolgaltatasi igénye
esetén rendelkezik a beszerzéssel kapcsolatos informaciokkal, illetdleg a kapcsolodo
kozbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumokat a palyazoé [projektet megvaldsito (f6)
szervezeti egység] Orzi.
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bb) A kozbeszerzési és kozpontositott kozbeszerzési eljarasok Beszerzési Igazgatosag
altal torténd lefolytatasa
Amennyiben a palyazatban kiilsé kozbeszerzési tanacsado dija nem szamolhat6 el, a
palyazathoz kapcsolodo kozbeszerzési és kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokat a
Beszerzési Igazgatdsag folytatja le, az egyetem Beszerzési Szabalyzatdban foglaltak
szerint. Amennyiben a palyazat szerint a kozbeszerzésekhez tartozo hirdetmények
kozzétételéhez kapcsolodd dijak a tdmogatasbol elszamolhatok, a palyazéd fizeti a
palyazati forrasbol megvaldsuld kozbeszerzésekhez kapcsolodd — hirdetmény
kozzétételi dijait. A dijak Kozbeszerzési Hatdsdg részére torténd kifizetésének
kezdeményezésére a Beszerzési Igazgatosag jogosult. Palyazati felhivas vagy utmutato
rendelkezése esetén, a kdzbeszerzési eljaras soran Keletkezett iratok - tamogaté altal
meghatarozott -  elektronikus informaciés rendszerbe vald feltoltését a
projektmenedzser altal megadott hozzaférési lehetéség (kod) alapjan a Beszerzési
Igazgatosag tlgyintézéje végzi el. Az altala lefolytatott kozbeszerzésekkel és
kozpontositott  kozbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumokat a Beszerzési
Igazgatdsag Orzi.

bc) Egyszerii beszerzési eljarasok lefolytatasa
A palyazathoz kapcsolodo — Beszerzési Szabalyzat szerinti — egyszerli beszerzéseket a
palyazo (beszerzést igényld szervezeti egység) bonyolitja, sziikség esetén 0 tolti fel a
kapcsolod6 dokumentumokat a tdmogatdé altal meghatarozott elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerbe, valamint 6 6rzi a kapcsolédé dokumentumokat.

2.5.3. A projekt elokeszitése és megvalositasa soran keletkezé dokumentumok kezelése

(1) A projekt elokészitése, megvaldsitasa soran keletkezd szamlak eredeti és egy masolati
példanyat meg kell kiildeni a Pénziigyi Igazgatosag részére. A szamlat zaradékolni kell, és fel
kell szerelni a palyédzati utmutatd szerinti, valamint az egyetemi szabalyzatok altal megkovetelt
mellékletekkel. A Pénziigyi Igazgatdsag a szamla masolati példanyat tovabbitja konyvelésre és
kifizetésre illetékes csoportja részére, az eredeti szamlakat — projektenként elkiilonitve — pedig
megorzi. A bekiildott dokumentumokat elektronikus formaban archivalni kell, és egy masolati
példanyt el kell helyezni a projektdossziéban.

(2) A személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolddo kinevezéseket, kinevezés-modositasokat az
Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosag késziti el és intézi az alairatasukat. (L. 2.5.2.4. D)
pont). Az Emberier6forras-gazdalkodasi Foigazgatosag altal rendelkezésre bocsatott egyeb
(szerzddéses) nyomtatvanyok aldiratasarol a projektmenedzser gondoskodik. A bérszamfejtéshez
sziikséges dokumentumokat (jelenléti iv, munkaidé-nyilvantartas, teljesitésigazolas, beszamolo
az elvégzett tevékenységrél) az egyetemen szokasos eljardsi rend szerint kell az
Emberier6forras-gazdalkodasi Féigazgatosag palyazatokkal foglalkozd munkatarsahoz eljuttatni.
Az eredeti dokumentumok egy példanyat az Emberieréforras-gazdalkodéasi Fdigazgatosag,
tovabbi egy példanyat a projekt pénziigyi vezetdje 6rzi, masolati példanyuk — igény szerint —
leflizhetd a projektdossziéban.

(3) A kifizetési kérelem benyujtasahoz sziikséges dokumentumok masolatait a tamogatast
nyujté vagy kozremiikodo szervezet altal eldirt modon hitelesiteni kell (Pénziigyi Igazgatosag).
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(4) A projekt eredeti dokumentumainak nyilvantartasat és Orzését a fentiekben felsoroltak
szerint biztositani kell, és azt a jogszabalyokban meghatarozott szervezetek, hatdosagok részére
hozzaférhetévé kell tenni a tdmogatasi szerzddésben és annak mellékletében meghatarozott
id6pontig.

(5) A (kbz)beszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentumokat a (koz)beszerzés jellegétol,
illetve a lebonyolitd személyétdl fliggden a Beszerzési Igazgatosag vagy a projektet megvalositd
szervezeti egység Orzi.

2.5.3.1.  Beszamolok elkészitése (szakmai és pénziigyi)

(1) A szakmai beszamolok, jelentések Osszeallitasanak fontosabb szempontjai a kovetkezok:

a) A szakmai (pl. id6szakos) beszamolot az adott palyazati felhivasban, itmutatoban szerepld
formai ¢és tartalmi kovetelmények szerint kell elkésziteni és benyujtani. E feladatok
hatariddre torténd teljesitéséért a projekt szakmai vezetdje (ha nincs szakmai vezetd, akkor
a projektmenedzser) felelds. A beszamoldban rogzitett eredmények, teljesitett indikatorok
hitelességét bizonyitani kell, az ezeket alatdmasztdé dokumentumokat célszeri a
projektdossziéban elhelyezni, még akkor is, ha ezeket nem kell a beszdmold mellékleteként
benyujtani.

b) A szakmai beszamolo elkészitésekor a szerzédésben rogzitett projektelemeket és azok
iitemezését kell alapul venni. A jelentésben csak azokat a tevékenységeket, indikatorokat
lehet teljesitettként megjeldlni, amelyek a szoban forgd beszdmolasi iddszak alatt valoban
teljesiiltek. =~ Amennyiben a  tervekhez  képest  eltérés  tapasztalhatd, a
projektmenedzsmentnek feliil kell vizsgalnia a projekt elérehaladasat, és sziikség esetén
jeleznie kell a valtozast és ennek indoklasat a kdzremiikodo szervezet (illetve konzorcium
esetén a konzorciumvezetd) részére.

C) A szakmai beszamolonak Osszhangban kell lennie a pénzigyi teljesitéssel, ezért az
Osszeallitds soran a szakmai €s a pénziigyi vezetonek egyeztetnilik kell a kifizetések
alakulasat.

d) A szakmai beszamolok horizontalis vallalasai esetében az Innovacios Igazgatosag erre a
feladatra kijel6lt munkatarsa, a kifizetési kérelmek, pénziigyi elszamoldsok Osszeéllitasanal
a Pénziigyi Igazgatdsag, valamint az Innovacids Igazgatosag nyujt segitséget.

(2) A pénziigyi beszamolok, elszamolasok, kifizetési kérelmek elkészitése soran a kovetkezd
szempontokra kell tekintettel lenni.

a) A projekt elOkészitése, megvaldsitasa soran kizardlag az elfogadott koltségvetésben
szerepld — jogszabaly, illetve a palydzati Utmutatd altal elszamolhatonak mindsitett —
koltségek szamolhatok el.

b) Csak azok, a ténylegesen felmeriilt és pénziigyileg teljesitett koltségek szamolhatok el,
amelyek
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ba) teljesiilése bizonyithato (szamlaval, teljesitésigazolassal, bevallassal, egyéb
bizonylattal) és jogalapja (szerzodéssel, megrendeldvel, kozigazgatasi hatarozattal stb.)
igazolhato;

bb) kozvetleniil kapcsolodnak a tamogatott projekthez, nélkiilozhetetlenek annak
elinditasahoz, végrehajtasahoz, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak
hatalyos mddositasaban betervezésre keriiltek.

C) Az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valosulhat meg kett6s finanszirozas;
ugyanazt a koltséget csak egy projekt terhére lehet elszamolni.

d) Amennyiben palyazati felhivas, itmutatd masként nem rendelkezik, azon tdmogatasok,
palyazatok esetében, amelyek pénziigyi elszdmolasat idegen pénzeszkdzben (deviza) kell
elkésziteni, a pénziigyileg teljesitett koltségeket a kifizetés napjan érvényes arfolyamon
kell elszamolni az esetleges arfolyam-veszteség minimalizalasa érdekében. Jelen
elszamolasi formatdl csak gazdasagi foigazgatdi engedéllyel, valamint a kis 0sszegii és az
éven belill tobbszor elszamolas-koteles tAmogatasok, palyazatok esetében lehet eltérni. Az
arfolyam veszteségbdl eredd hianyt a palyazoé/megvalositd/részt vevo szervezeti egységnek
kell viselnie.

e) A palyazonak torekednie kell arra, hogy — a palyazati kiirasnak, illetve szabalyozasnak
megfeleléen — minél gyakrabban készitsen elszamolast a likviditas fenntartasa érdekében.

(3) Az elkésziilt szakmai, pénziigyi beszamolokat, kifizetési kérelmeket fel kell tolteni a PNyR-
be (lehetdség szerint keresést lehetdvé tevd formatumban, pl. word, excel, keresheté pdf),
tovabba bekiildés elott cégszerlien ala kell irattatni a hivatalos egyetemi képviselokkel vagy
meghatalmazottjaikkal. Az alairt beszamolok masolati példanyat szintén le kell fiizni a
projektdossziéban. A feltdltésben és az aldiratdsban az Innovacids Igazgatosag segitséget nyjt.

(4) Hianypotlas esetén a projektmenedzser koteles gondoskodni a javitott beszamold(k)
hataridére torténd elkészitésérol, benyujtasarol, illetve a hidnypotlasban igényelt intézkedések
végrehajtasarol.

(5) A palyazassal, megvalositassal, fenntartassal 0sszefiiggd, barmely kotelezettség nem vagy
nem megfeleld teljesitése esetén a Palyazati Feliigyelobizottsag hataroz a mulasztast elkdvetdk
egyetemen beliili szankcionalasarol.

2.5.4. A projekt lezarasa

(1) A projekt zarasanak folyamatat a palyazati felhivas vagy utmutato, valamint a tdmogatasi
szerzOdés tartalmazza. A zéards soran a kedvezményezett koteles zard beszamolot €s kifizetési
kérelmet benytjtani.
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(2) A zar6 beszamoloban be kell mutatni a projektcélok megvaldsulasat, a tamogatasi
szerzOdésben — tamogatoi okirat esetén a projekt-adatlapban — vallaltak (szakmai és horizontalis
vallalasok, indikatorok) teljestilését. A zard kifizetési kérelemben véglegesen el kell szdmolni a
projekttel Osszefiiggésben ténylegesen felmeriilt koltségekkel. A projekt akkor tekinthetd
befejezettnek, ha a tamogatast nyajtd vagy kozremiikodo szervezet a zard beszamolot és zard
kifizetési igénylést elfogadta, és a megitélt — illetve az elszdmolt koltségek alapjan jard —
tamogatast atutalta.

(3) A palyazat tipusatol, illetve a tamogatasi 0sszegt6l fliggéen a projekt zarasat megel6z6en
konyvvizsgélatra keriilhet sor, amelynek meginditdsit a Pénzligyi Igazgatdsdgnal kell
kezdeményezni.

(4) A pénziigyi elszamolasban a tamogatd szervezet altal el nem fogadott, visszautasitott
szamlak, bérek Osszegét a projekt megvaldsitasdban azon részt vevo szervezeti egységeknek kell
megtéritenilik az egyetem szamara, akik szamlajat, teljesitésigazolasat nem fogadtak el.

(5) A projekt lezarasardl a projektmenedzser értesiti az Innovacios Igazgatdsagot, a Pénziigyi
Igazgatdsagot, valamint a projektben részt vevo szervezeti egységeket.

2.5.5. Helyszini szemlék (ellendrzés, monitoring, audit)

(1) A tamogatasi szerz0dés életbelépésével a kedvezményezett (egyetem), illetve a projektet
megvaldsitd  szervezeti egységek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a tadmogatas
felhaszndlasanak, a projekt végrehajtdsanak ellendrzését minden olyan szervezet, hatdsag,
személy részére lehetdve teszik, amelyeket (akiket) erre jogszabaly felhatalmaz, kotelez.

(2) A projekt élettja soran a tdmogatast nyujto, illetve kozremiikodd szervezet monitoring
latogatast végezhet. A monitoring célja els6sorban a projekt szakmai el6rehaladasanak
folyamatos mérése, a szabalyszerli ligyvitel ellendrzése, a problémak iddbeli észlelése a
helyreigazité intézkedések megtétele érdekében. A latogatas eredményeirdl, a sziikséges
feladatokrol jegyzokonyv késziil.

(3) A projekt zarasat kovetden — illetve tamogatasi Osszeg nagysagatol fiiggben a projekt
megvalositasa sordn — komplex (szakmai és pénziigyi) ellendrzésre keriil sor. A
projektmenedzser koteles biztositani, hogy az elézetesen bejelentett helyszini ellenérzéseken az
egyetem erre feljogositott képvisel6je jelen legyen, és a kért dokumentumok, informaciok
rendelkezésre bocsatasaval, a sziikséges eszkozokhoz (pl. szdmitdgép, nyomtatd) valod hozzaférés
biztositasaval segitse az ellendrzések végrehajtasat, és a vizsgalat alapjan készitett jegyzOkonyv
atvételét alairasaval igazolja.

(4) Az ellendrzésen kotelesek személyesen részt venni a projektmenedzser, a projekt pénziigyi
¢s szakmai vezetdje, igény szerint a Pénziigyi Igazgatosag, az Innovacids Igazgatosadg €s mas,
érintett egyetemi szervezeti egységek képvisel6i. Amennyiben a projekt eldkészitése,
megvalodsitasa soran (koz)beszerzésre keriilt sor, a (koz)beszerzés lebonyolitoja (Beszerzési
Igazgatdsag, kiilsé tandcsadd vagy a megvaldsitod, egyetemi szervezeti egység) képviseldjének
jelenléte is sziikséges, aki gondoskodik az eredeti (kdz)beszerzési dokumentumok bemutatasarol.
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(5) Az ellenérzés megallapitasait tartalmazd jegyzokonyvet az egyetem részérél a
projektmenedzser — kivételes esetben a projektmenedzsment masik tagja — irja ala; az alairasra
vald jogosultsagot rektori vagy kancellari meghatalmazassal kell igazolni az ellendrzés
megkezdésekor.

2.5.6. Fenntartas

(1) A projekt fenntartasi idészakanak kezdete a projekt befejezését kovetd nap; idotartamat a
legtobb esetben a tdmogatasi szerzodés rogziti. Amennyiben az utmutatd masképp nem
rendelkezik, ezen iddszak alatt a megvalosult projekt eredményeit a kedvezményezettnek fenn
kell tartania, tovabba évente projekt-fenntartasi jelentésben (PFJ) kell szamot adnia — kiiléndsen
— a fenntartasi idészakra vallalt monitoring, esélyegyenldségi, kornyezeti fenntarthatdsagi —
mutatok teljesiilésérdl. (L. Fogalmak, értelmezé rendelkezések: fenntartdsi kotelezettség/
fenntartasi id6; projekt-fenntartasi jelentés).

(2) A PFJ és a zar6 PFJ elkészitéséért és benyujtasaért a projektmenedzser felelés. A
projektmenedzser akadalyoztatasa, foglalkoztatasdnak megsziinése esetén — foszabalyként — az a
szervezeti egység koteles a jelentést elkésziteni, ahol a projekt megvalosult, ilyenkor a felelds e
szervezeti egység vezetdje. A projekt fenntartdsi iddszakdban felmeriild koltségek a projektet
megvalosité szervezeti egységet terhelik. Amennyiben a projekt szamara sajat alhonlap keriilt
létrehozasra az egyetemi honlap-rendszerben, a megvalositd szervezeti egység gondoskodik
arr6l, hogy mind a tartalom, mind az arculat tekintetében a fenntartasi id6 alatt is aktualis, hiteles
¢s az egyetem presztizsének megfeleld legyen a honlap.

2.5.7. A palyazati dokumentacio tartalma és tarolasa

A projektdokumentumok 6rzését, nyilvantartasat a jogszabalyokban, tdmogatasi szerzddésben
eldirt hatdridéig minden — a korabbiakban hivatkozott — szervezeti egység koteles biztositani, és
az arra jogosult, felhatalmazott szervezetek, személyek részére hozzaférhetové tenni.

A dokumentum megnevezése A tarolas helye

A palyamii egy eredeti, alairt példanya A projektet megvalosito szervezeti
mellékletekkel egytitt (beleértve az esetleges egyseég(ek) vagy Innovacios Igazgatosag
kiegészitéseket, hidnypotlasokat is)

A palyazati nyilvantart6 lap eredeti példanya Innovacids Igazgatosag

A tdmogatasi szerzddés eredeti példanya Pénziigyi Igazgatosag

mellékletekkel egylitt, valamint a
szerz0désmoddositas(ok) eredeti példanya

A projekt pénziigyi lebonyolitasaval A projektet megvaldsitd szervezeti
kapcsolatos - egyetemen beliili - egység(ek)

nyomtatvanyok, levelezések eredeti példanyai

A projekt teljes idotartama alatt a A projektet megvaldsitd szervezeti
kozremiikddo szervezettel lebonyolitott egység(ek) vagy Innovacids Igazgatosag
levelezés eredeti példanyai

Kifizetési kérelmek egy eredeti, alairt Pénziigyi Igazgatdsag

példanya, valamint az azt alatamaszté eredeti
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szamlak, mellékleteikkel egyiitt

Iddszakos €s zar6 beszamoldk (korabban: A projektet megvaldsito szervezeti

projekt-elérehaladasi jelentés) eredeti egység(ek) vagy Innovacios Igazgatosag

példanya, valamint az azt aldtdmaszt6 eredeti

dokumentumok

Helyszini szemlék (monitoring, audit, A projektet megvaldsito szervezeti

ellendrzés) jegyzokonyve egység(ek) vagy Innovacios Igazgatosag

A szakmai eldrehaladést igazolo A projektet megvaldsito szervezeti

dokumentumok eredeti példanyai egység(ek)

A véltozas-bejelentések eredeti példanya A projektet megvalosito szervezeti
egyseég(ek) vagy Innovacios Igazgatosag

A valtozés-bejelentések masolati példanya Pénziigyi Igazgatosag

A projekthez kapcsolodo, a horizontalis A projektet megvaldsito szervezeti

vallalasokat és azok teljesitését igazold egység(ek) vagy Innovacios Igazgatosag

dokumentumok

(Koz)beszerzési dokumentécio, megvalosult 2.5.2.4. F) pontban leirtaknak megfelelden

(koz)beszerzésekkel kapcsolatos a Beszerzési Igazgatdsag vagy a projektet

dokumentumok megvaldsito szervezeti egység(ek)

Amennyiben a felsorolt dokumentumok koziil eredeti példany nem keriil tarolasra a projektet
megvalositd szervezeti egységnél, kotelezd egy masolati vagy elektronikus (szkennelt) véltozat
az adott szervezeti egységnél torténd tarolasa.

3. PALYAZATI NYILVANTARTO RENDSZER

(1) A palyazati nyilvantarté rendszer (PNyR) a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezeti
egységek, személyek palyazatai belsé nyilvantartadsara, életitjanak kovetésére, a palyazati
dokumentumok elektronikus tarolasara, kereshetévé tételére hivatott integralt rendszer. A
rendszerbe valo belépés a http://pnyr.semmelweis.hu oldalon torténik.

(2) A PNyR célja jelen palyazati szabalyzat hatalya ala tartozo, benyujtott palyamiivek és
tamogatott projektek meghatarozott szempontok szerinti, teljes korli és egységes nyilvantartésa.
A rendszer lehetdveé teszi, hogy a palyamiivek, projektek statusza nyomon kovethetd legyen az
érintettek szamara — megfeleld, szabalyozott jogosultsag szerint.

(3) A PNyR szakmai mikodtetésérol, a sziikséges modositasok, javitasok jelzésér6l az
Innovacids Igazgatosdg gondoskodik. Az Innovacids Igazgatdsag jelzését kovetden a kért
javitasok, a rendszer karbantartdsa, a programhibak kikiiszobdlése az Informatikai Igazgatosag
altal kijelolt fejlesztd feladata.

4. ELJARASI REND SPECIALIS PALYAZATTIiPUSOK ESETEN

4.1. Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap részét képezé Kutatasi
témapalyazatok (korabbi OTKA palyazatok)
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A tudomanyos kutatdsrol, fejlesztésrél és innovaciordl szolé 2014. évi LXXVI. torvény
értelmében 2015. januar 1-jét6l az OTKA kutatasi palydzatok eldiranyzat a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacios Alap (NKFI Alap) részeként, Kutatasi témapalydzatok tdmogatdsa
cimen mitkddik tovabb.

(1) Az NKFI Alap Kutatasi témapalyazatok benytjtasa eltér a tobbitdl; ezeket a palyazonak egy
kiilon elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben (EPR) kell rogzitenie, majd a véglegesitett
palyamiiveket az intézmény részérdl szintén elektronikusan jova kell hagyni. A palyazat
nyomtatott formdban csak az egyetemi engedélyezést kovetden adhaté be. Az intézményi
jovahagyas rendjét az egyetem szabalyozza; a Palyazati Feliigyelobizottsag kiilon engedélyére
nincs sziikség, ha a 2.3.2 (10) bek. a)-€) pontjai egylittesen teljesiilnek.

(2) NKFI Alap Kutatasi témapalyazatot csak az EPR-ben regisztralt kutatdé nytjthat be.
Amennyiben a palyazni kivand kutaté még nem rendelkezik regisztracioval, az egyetemi
adminisztratorral (az Innovacios Igazgatésag munkatarsaval) kell felvennie a kapcsolatot. Az

crer

Innovacios Igazgatosag foglalkozik. A palyami benyujtasa az aldbbiak szerint torténik.

4.1.1. A pdlyazat benyujtasa

(1) A jelentkezd onalldan késziti el palyazatat az EPR-ben. A rendszer hasznalatardl a honlapon
taldlhat6 tajékoztatds. A palyamil feltdltését kovetden, a palyazd 0Osszedllitja a palydzati
felhivasban megjelolt mellékleteket (kozpénz nyilatkozat, kozpénz kozzétételi kérelem,
intézményi nyilatkozat stb.), kitolti a palyazati nyilvantart6 lapot, majd ezeket bekiildi alairasra
az Innovacios Igazgatdsagra, ahol a dokumentacié iktatoszamot kap. Az Innovacios Igazgatdsag
tovabbitja az anyagot a Pénziigyi Igazgatosagra, majd a Gazdasagi FOigazgatosagra aldirasra,
onnan pedig a Rektorhelyettesi Titkarsagra kertil.

(2) Az EPR-ben bejelentett intézményi vezetd (tudomanyos rektorhelyettes) a nyilatkozatokat a
gazdasagi foigazgatdi alairast kovetden 2 munkanapon beliil alairja; az aldiratés teljes folyamata
Osszesen 4 munkanapot vesz igénybe. Miutdn az Innovacids Igazgatdosdg megkapja az alairt
dokumentumokat, értesiti a palyazot arrdl, hogy ezeket atveheti. A palyazo a nyilatkozatokat a
palyazati utmutatonak megfelelden feltolti az EPR-ben, a kész palyazatot (a mellékletekkel,
nyilatkozatokkal egylitt) véglegesiti, majd értesiti a Pénziigyi Igazgatdsagot és az Innovacios
Igazgatdsagot, hogy a palyazat jovahagyhato. Ezzel parhuzamosan, a palyazo feltolti a palyazat
adatait, dokumentumait a PNyR-be (az EPR-ben kapott palyazati azonositoszammal egyiitt).

(3) A jovahagyast kovetden — az egyetemi alairatas céljabol — a palyazo bekiildi a PNyR-bél
kinyomtatott palyazati nyilvantartd lapot és a teljes palydzati dokumentéaciot az Innovacios
Igazgatosagra. Az alairasra benyujtott palyazati dokumentacio eldlapjan az alabbi aldirdsoknak
kell szerepelniiik:

a) vezeto kutato,

b) a kutatohely vezetdje.

(4) Az egyetemi alairasra 4 munkanapot kell szanni. Az Innovaciés Igazgatosag tovabbitja a
palyazati anyagokat a Pénziigyi Igazgatosagra, ahol az EPR-ben bejelentett intézményi pénziigyi
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vezetd aldirja a palyazatot és 2 munkanapon beliil tovabbitja a Rektorhelyettesi Titkarsagra. A
tudomanyos rektorhelyettes 2 munkanapon beliil alairja a palyazatot, majd a Rektorhelyettesi
Titkarsag visszakiildi az Innovaciods Igazgatosagra, utobbi jelzi az alairds tényét a palyazonak.

(5) Alairast kovetéen a palyazo felelossége a palyazati dokumentacid hataridében torténd
postara adasa. A palyazati nyilvantarto lapokat az Innovacios Igazgatdsag Orzi.

4.1.2. Szerzodeéskotés nyertes palyazat esetén

(1) A palyazati tamogatasrol szolo levelet és a szerzédéskotéshez sziikséges dokumentaciot a
Rektorhelyettesi Titkarsag eljuttatja az Innovacios Igazgatosdg szamara. A palyazo az
Innovéacids Igazgatdsagtol kap tdjékoztatast a palyazat tdmogatasardl vagy elutasitasarol és —
elébbi esetben — az alairatds menetérdl. Tdmogatés esetén a palyazo kitolti a szerzédéskotéshez
sziikséges adatokat a PNyR-ben.

(2) A tamogatasi szerzO6dés alairasa céljabol az Innovacidos Igazgatosag eljuttatjia a
dokumentaciot a vezetd kutatohoz, majd — aldirast kovetden — a Pénziigyi Igazgatosag szamara.
Az altaluk is alairt dokumentumokat a Pénziigyi Igazgatosdg 2 munkanapon beliil tovabbitja a
Rektorhelyettesi Titkarsdgra. A tudomanyos rektorhelyettes 2 munkanapon beliil alairja a
dokumentéciot, amelyet a Titkdrsdg visszakiild az Innovacidés Igazgatdsdg szamara. Az
Igazgatosag értesiti a palyazot az alairas tényérol.

(3) A palyazat tovabbi életutja soran bekovetkezett modositasokat rogziteni kell a PNyR-ben, és
a beszamolok dokumentumait fel kell télteni a dokumentumtarba.

4.2. A Horizont 2020 kutatasi és innovacios keretprogram palyazatai

(1) A Horizont 2020 kutatasi és innovacios keretprogram (H2020) az Europai Unio egységes,
integralt keretprogramja a 2014-2020-as iddszakra, amely — szamos tekintetben — az el6zd
programozasi iddszakban megismert, 7. kutatasi, technologiafejlesztési €s demonstracios
keretprogram (FP7) folytatasa. A H2020 elsd izben foglalja egységes keretbe az EU valamennyi,
a kutatést és innovaciot tamogato, finansziroz6 programjat €s eszkozét.

(2) Az Innovacios Igazgatosag tajékoztatasan tul az érdeklédék az Eurdpai Bizottsag altal
miikddtetett Participant Portalon kaphatnak informaciot a H2020 palyazati felhivasairol:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html

(3) A keretprogramon beliil egyéni kutatoként, kutatocsoportként vagy onalldo intézményként
palyazni f6ként az ERC programon és a Marie Sktodowska-Curie Akciokon beliil lehetséges. A
legtobb palyazat azonban konzorciumi jellegli, amihez az esetek tobbségében az egyetemen
kiviil legalabb kettd partner sziikséges kiilonbozé EU-tagorszagokbol, illetve a H2020
programhoz tarsult orszagokbol.

4.2.1. Pdalyazat benyujtasa
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(1) A palyazatok elkészitése és beadasa, tovabba a nyertes projektekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok (pl. szakmai és pénziigyi beszamolok) ellatasa kizarolag elektronikus
uton lehetséges. Mivel a H2020 palyazatait a Participant Portalba integralt — késObbiekben
bemutatasra keriilé6 — palyazatkezel0 rendszeren keresztiil kell beadni, a benyujtott palyazati
dokumentumok papir alapu aldirasara nem keriil sor.

(2) Amennyiben a palyazé konzorciumi vezetdként vagy egyéni palyazoként palyazik, még az
elektronikus benyujtast megel6zoen koteles a palyamiire vonatkozo adatokat feltdlteni a PNyR-
be, és ezzel egyidejlileg értesiteni az Innovacids Igazgatésagot a palyazati szandékrol.

(3) Amennyiben a palyazé konzorciumi tagként palyazik, az intézményi és kapcsolattartoi
adatok megadasat megel6zden koteles a palyamiire vonatkozé adatokat feltdlteni a PNyR-be, €s
ezzel egyidejlleg értesiteni az Innovacios Igazgatdsagot a palyazati szandékrol.

(4) Barmely tipust, H2020-as palyazat elektronikus benyujtasa vagy a palyazasban vald
részvétel kizarolag akkor lehetséges, ha a palydzo a vezetdi Osszefoglalot, a kitdltott palyazati
nyilvantartd lapot a sziikséges aldirdsokkal ellaitva a benyujtasi hatarido eldtt legalabb 5
munkanappal eljuttatja az Innovacios Igazgatosag részére. Az alairatdsra vonatkozo eljaras jelen
szabalyzat 2.3.4. pontja szerint - értelemszertien - torténik.

(5) Az egyéni Osztondijak (individual grants, fellowships) elnyerésére iranyuld palyazat
beadédsdhoz nincs sziikség a Palyazati Feliigyeldbizottsag kiilon engedélyére, ha a 2.3.2 (10) bek.
a)-e) pontjai egyiittesen teljesiilnek; azonban az egyetemi jovahagyas, illetve az intézményi
hattér biztositasa sziikséges. A Participant Portal feliileten torténd palyazast megel6zden a 4.2.1.
(1)-(4) bekezdéseiben leirtak szerint a palyazo feladata, hogy felt6ltse az adatokat a PNyR-be, és
a palyazati nyilvantartd lapot, a vezetdi Osszefoglaldt a sziikséges (intézeti) aldirasokkal ellatva
eljuttassa az Innovacids Igazgatdsag részére; az egyetemi vezetdi aldiratast ebben az esetben is
az Innovacios Igazgatdsag végzi.

(6) A nem Osztondij-tipusti (t6bbnyire nemzetkozi konzorciumban megvalosuld) palyazatok
esetén a részvételrdl a Palyazati Feliigyelobizottsag dont a 2.3.2 (9) és (10) bekezdésekben
foglalt rendelkezéseknek megfelelden. A palydzonak nemcsak a Participant Portal rendszerbe
kell feltdltenie a megfeleld adatokat, hanem ezt megel6z6en a PNyR-ben is, illetve az Innovacios
Igazgatosag szdmara irt emailben is jeleznie kell palyazasi szdndékat a 2.3.1. pontban szerepld
hataridok figyelembevételével. A konzorcium formdjdban megvaldsuld palyazatokban a
Semmelweis Egyetem részt vehet a konzorcium vezetdjeként vagy egyik tagjaként. Mindkét
részvételi forma esetén sziikséges a korabbiakban leirt eljarasrend betartasa.

(7) A H2020 — és mas nemzetkdzi program — keretében benyujtott palyamiivek esetében a

kutatoi oradijak tervezéséhez az Innovacids Igazgatosag segitséget nyujt az adott program
szabalyozasi, elszdmolasi rendszerét ismertetd leiras Osszeallitasaval.

4.2.2. A Participant Portal hasznalata

(1) A palyam{i Participant Portalon valo feltoltésének elsé 1épése az ECAS (European
Commission Authentication Service) online feliileten torténd regisztracid. A mar regisztralt
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palyazok felhasznalonévvel és jelszoval tudnak belépni és a rendszerben hozzaférni az ket
érintd projektekhez.

(2) Egy palyazat benytjtasahoz a Participant Portalba integralt palyazatkezel6 rendszert
(Electronic Submission Service) kell hasznalni, amely a kivalasztott H2020-as felhivas oldalan
talalhato a konkrét palyazati felhivasra kattintva. A rendszer bejelentkezés utan 1épésrol-1épésre
segit a palyazat elkészitésében. A palyazat két f6 részbdl all: adminisztrativ rész (Part A: az
alapadatok strukturdlt forméban, a partnerek és partnerintézmények megadasa, bemutatasa),
illetve a technikai rész (Part B: a tervezett kutatasi és innovacids projekt terve, leirasa,
részletezve a koltségeket, munkaodrakat stb.). Amennyiben ez relevans az adott téma
szempontjabol, tovabbi, kotelez6en vagy opciondlisan benyujtandd mellékleteket (pl.: etikai
kérdésekkel kapcsolatos dokumentumokat) is kérhetnek a palyazati felhivasban. A palyazat
javitasara, illetve ismételt benyujtasara a beadasi hatariddig korlatlan lehetdség van. A feliilet
hasznalatat részletes utmutatd (H2020 Online Manual) segiti, amely elérhetd a Participant Portal
,,How to Participate” oldalan.

(3) Palyazat benyujtasa esetén a konzorciumvezetd meghivast kiild a konzorciumi tagok
szdmara, ebben az esetben a pdlydzat adminisztrativ részéhez kell feltolteni vagy a
konzorciumvezetének megkiildeni az intézményi és kapcsolattartdoi adatokat. Amennyiben a
Semmelweis Egyetem a konzorciumvezetd, az adott felhivashoz kell 1étrehozni egy 01j palyazatot
a rendszerben — j vagy mar meglévé — egyéni felhasznalonévvel és jelszoval, és ahhoz
hozzéarendelni a konzorciumi tagokat az egyetemi PIC [(4). bek.] alapjan.

(4) A palyamt feltoltéséhez vagy palyazathoz valé hozzarendeléshez sziikséges az egyetemi
PIC (Participant Identification Code) ismerete. A PIC a keretprogramban részt vevd intézmény
azonosito kodja; a Semmelweis Egyetem esetében: 999860675. Mivel a Semmelweis Egyetem
mar rendelkezik PIC-cel, a rendszer altal felajanlott ,,Register Organisation” gombbal nem
szabad ismételten regisztralni az intézményt. A PIC-hez tartoz6 adatok modositasarol a LEAR
intézkedik.

(5) A LEAR (Legal Entity Appointed Representative) a palyazo intézmény (egyetem) altal
kivalasztott személy, aki jogosult a szervezet adatainak kezelésére, kérheti azok moddositasat,
informaciot kap a szervezetet érintd palyazati cselekményekrdl. A LEAR-t a szervezet alairasra
jogosult képviseldje jeloli ki és az Eurdpai Bizottsdg hagyja jovd. A LEAR személyérdl az
Innovacids Igazgatosag ad tajékoztatast.

4.2.3. A padlyazat életutja

(1) Amint a palyazat értékelése befejezddik (a beadastdl szamitott kb. 5 honapon beliil), a
palyazokat a Participant Portalon keresztiil, illetve emaiben értesitik az eredményrdl, és
megkiildik az értékeldi dsszefoglalot (Evaluation Summary Report).

(2) Az Eurodpai Bizottsag ezutan tamogatasi szerzédést (Grant Agreement) kot a nyertesekkel,
amelynek eldkészitési folyamata is elektronikus uton torténik. A tdmogatasi szerzOdés —
Bizottsag altal kozzétett — tervezetének (Annotated Model Grant Agreement, AMGA)
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megfelelden, a szerzddés - egyebek mellett - tartalmazza a tdmogatott kutatasi és innovacios
tevékenységeket, a projekt iddtartamat, koltségvetését, a koltségmegoszlast, a tamogatas
mértékét, valamint minden jogot €s kotelezettséget.

(3) A sikeres palyazast kovetden a tamogatasi szerzOdés elkészitése is a Participant Portal
feliileten keresztiil torténik. A palydzonak a My Area alatti, My Projects oldalon kell megadnia a
palyazatara, valamint az egyetemre vonatkoz6 adatokat, illetve itt kell megerdsitenie a
rendszerben mar szerepld informaciokat. A projekthez kotelez6 hozzarendelni az Innovacios
Igazgatosag kijelolt munkatdrsait, akik a kitoltésben — igény szerint — segitséget nydjtanak.

(4) A szerz6déskotéshez minden partnernek a projekthez kell rendelnie egy kontaktszemélyt és
az egyetem képviseletére, valamint a pénziigyi aldirasra jogosult személyeket. Tovabbi feltétel a
szerz6déskotéshez egy erkolesi nyilatkozat (Declaration of Honour) aldirdsa az erre jogosult
személy részérdl. Adott esetben az Eurdpai Bizottsadg tovabbi, eldzetes 1épéseket és feltételeket
szabhat meg a szerz0déskotés eltt. A szerzodéskotési eljarasban, valamint a dokumentumok
Osszedllitasdban az egyetemi szervezeti egységek ellatjak a 2.4. pontban foglalt feladatokat.

(5) A tamogatasi szerz6dés alairasanak feltétele a tagok kozotti konzorciumi megallapodas
megkotése. A tervezet eldkészitésének felelése a konzorciumvezetd, aki a konzorciumi tagok
jogi allasfoglaldsai alapjan véglegesiti a konzorciumi megallapodast, és koordindlja annak
alairasi folyamatat a konzorciumi tagok korében. A konzorciumi megallapodas egyetemi
véleményezési és aldiratasi folyamata a 2.4. pontban foglaltak szerint értelemszertien torténik.

(6) A fenticknek megfeleléen megadott informaciok alapjan és a feltételek teljesitése esetén
késziil el a thmogatési szerzodés, amelynek aldirdsa a konzorciumvezetd altal elektronikusan, a
Participant Portalon keresztiil torténik. A Semmelweis Egyetem belsd szabalyzata szerint
cégszerl alairas sziikséges a szerz6dés jovahagyasahoz; e jovahagyas folyamatara a 2.4 pontban
foglaltak érvényesek.

(7) A tamogatasi szerzOdéshez a konzorciumi partnerek csatlakozasi nyilatkozat (Accession
Form) aléirasaval csatlakoznak, amellyel elismerik a tamogatasi szerzddésben rogzitett jogaikat
és kotelességeiket. A formanyomtatvany, amely a tdmogatdsi szerz6dés mellékletévé valik,
szintén a Participant Portalon elérhetd el, alairdsara 30 nap 4ll rendelkezésre. Az aldirasra is a
2.4. pont rendelkezési iranyadok.

(8) A szerzddéskotéshez fiiz6do hataridokrdl az Eurdpai Bizottsag értesiti az érintetteket. A
nyertes palydzokkal az értékelés eredményének atvételétdl kezdve 3 honapon beliill meg kell
kotni a szerzOdést. A szerzOdéskotéshez sziikséges adatok elsd verzidjanak megadasara
varhatoan 3 hét, a végleges adatok megadasara 2 hét all rendelkezésre. Az erkdlcsi nyilatkozat
megtételére 6 héten bellil keriil sor. A hatariddk betartdsdhoz sziikséges, hogy a
szerzOdéskotéssel kapcsolatos informaciokat ¢€s tervezeteket az Innovacios Igazgatdsag
haladéktalanul megkapja.

(9) A szerzodés hatalybalépésétol kezdve, a projekt futamideje alatt e rendszerben kapnak a
palyazok, a LEAR ¢és a palydzathoz rendelt személyek informéciot a palydzat allasarol,
koltségvetésérdl, a sziikséges teenddkrdl. A projekt megvaldsitdsa soran, meghatarozott
1d6kozonként sziikséges pénziigyi €s szakmai elszamoldsok benyujtasa szintén a Participant
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Portal feliileten torténik, ugyanakkor a beszamolok alairatasara, valamint az ezzel kapcsolatos
dokumentumkezelésre jelen szabalyzat 2.5.3 pontja vonatkozik értelemszertien. A projekt
¢lettitja sordn a PNyR-ben is rogziteni kell a modositadsokat, a beszdmolok dokumentumait pedig
fel kell tolteni a dokumentumtarba

4.3. Az egészségiigyre vonatkozo harmadik unids cselekvési program palyazatai

(1) A 3. egészségiigyi program az Eurdpai Unid f6 eszkéze az unids egészségiigyi stratégia
végrehajtasara a 2014-2020-as id6szakra, s egyben az el6zd tervezési idészak unids
egészségiigyi programjanak folytatasa. A 3. egészségiigyi program palyazati felhivasait az
érdeklodok az Innovacios Igazgatosag tajékoztatasan tal, ugyancsak a Participant Portalon
talaljak meg.

(2) Az egyetemi szervezeti egységek legalabb két masik, kiilonb6z6 orszagbol érkezd partner
bevonasaval palyazhatnak. Az un. egyiittes fellépésekben (Joint Actions) az egyetem intézményi
szinten vehet részt, a palyazast ebben az esetben a nemzeti kapcsolattarté (National Focal Point)
koordinalja.

(3) A palyazatok elkészitése és beadasa — hasonloan a H2020 kapcsan leirtakhoz — kizarolag
elektronikus uton, szintén a Participant Portalba integralt palyazatkezeld rendszeren keresztiil
kell lehetséges. Az eljarasi rendre jelen szabalyzat 4.2. pontja érvényes. A palyazo a 3.
egészségligyl programra vald palydzas esetén is koteles feltolteni a palyamiire vonatkozo
adatokat a PNyR-be és a palyazati nyilvantarté lapot, a vezetdi Osszefoglalot a sziikséges
alairasokkal ellatva, egyetemi aldiras céljabol eljuttatni az Innovacios Igazgatdsag részére.

4.4. A National Institutes of Health (NIH) altal meghirdetett palyazatok

(1) A NIH, azaz az USA egészségiigyi kormanyzata tamogatasban részesit magas szinvonald,
tudomanyos palyazatokat az egészségiigy teriiletén. A NIH felhivasok keretében kiilondsen
kutatasok, tanulmanyirdsok, tudomanyos egyiittmiikodések, karrierfejlesztések, konferencia-
részvételek tdmogatdsara, 6sztondijak megszerzésére, tovabba adatbazisokhoz vald hozzaférésre
lehet palyazni.

(2) A palyazatok benyujtasa azért tér el a tobbit6l, mert ezeket az intézmény sajat elektronikus
rendszereiben kell rogziteni, illetve az egyetemnek elektronikus forméban jova kell hagynia. A
Semmelweis Egyetem mar regisztralt intézmény a NIH elektronikus rendszerében. A NIH
palyazatokkal kapcsolatos egyetemi iigyintézés az Innovacios Igazgatosag feladata; a NIH
palyazatok benyujtasdhoz, az esetleges hianypodtlashoz és szerzddéskotéshez elengedhetetlen a
palyazo és az Innovacios Igazgatdsag munkatarsanak kommunikécioja.

(3) Palyazatot a NIH-hez az ERA Commons oldalon regisztralt projektvezetd regisztralt vezetd
kutatok kozremitkodésével nyujthat be. Uj palyazéd regisztralasat az Innovacids Igazgatosag
munkatarsai végzik, az erre vonatkozo igényt az innov@semmelweis-univ.hu email cimen kell
jelezni. Az egyetemi ligyintézésre az elektronikus palyadzati eljarasi rendre vonatkozo
rendelkezések érvényesek - értelemszeriien.
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Hidnypotlas, tisztazo
kérdések megvalaszolasa
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2. sz. melléklet: Palyazati nyilvantarto lap

Alapadatok:

Pélyazati kiiras cime:

Péalyamii cime:

Palyézat kédja

Pélyazati kiiras tipusa

Beadasi hatarido:

A palyazat statusza (PNyR-ben):

Projektazonosito

Szerzédésszam

Rovid leiras

Pénziigyi adatok:

Projekt teljes koltsége:

Megpalyazott 6sszeg:

Projekt futamideje:

Finanszirozas tipusa

Semmelweis Egyetemrél palyazok pénziigyi adatai:

Intézet / klinika neve:

Onrész:

Az dnrészt biztositja:

Kért tamogatas Onrész | Egyéb forras | Osszesen

Bér

Jarulék

Dologi kiadas

Rezsi

Immateralis javak

Eszkozbeszerzés

Egyéb

Osszesen
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Semmelweis Egyetem, Palyazati nyilvantarto lap

Tudomasul vessziik, hogy jelen palyazat elnyerése esetén a timogatas teljes Osszegének egy része kozponti
hozzajarulas cimén elvonasra keriil. (Amennyiben a palyazati felhivas elGirja az altalanos koltségek (rezsi)
maximalisan megengedett mértékét, a felhivas errél szolo részét a palydzati nyilvantarté lap mellé csatolni
kell.) Jelen formanyomtatvanyt a palyazat kozponti alairatasahoz kell csatolni. Kijelentjiik, hogy a fenti adatok a
valosdgnak megfelelnek és az elektronikus adatszolgaltatasnak eleget tettiink. A palyazat benyujtasaval egyidejiileg
hozzajarulunk, hogy az Egyetem honlapjan a projekttel kapcsolatos legfontosabb adatok megjelenjenek.

Rogzités ideje:

Palyazo/projektmenedzser

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult gazdasagi vezet6/tombigazgatd

SE klinika/intézet vezetdje

*hkhkhkkkkkhkik

A palyazati szandékrol a palyazo tajékoztatta az Innovacios ¢és a Pénziigyi Igazgatosagot.

Innovéacios Igazgatosag, igazgatod Pénziigyi Igazgatosag, igazgato

A Palyazati FeliigyelObizottsag dontése a palyami benyujtasarol: Benyujthato - Nem nytjthaté be

Innovacios Igazgatosag, igazgatod

A Palyazati FelligyelObizottsag dontésének hianyaban

Benyujthat6 - Nem nyujthato be

Gazdasagi foigazgato

Benyujthat6 - Nem nyujthato be
Kancellar

Benytjthat6 - Nem nyujthaté be

Rektor
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