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Bevezetés

A Szamlarend célja, hogy az intézmeény eszkozeirekogasainak, a gazdasagiiveletek
eredményre gyakorolt hatdsanak egységes rendsZedialasaval segitséget adjon az
Intézmeény szamvitelének megszervezéséhez, biaositsorvény, illetve kormanyrendelet
szerinti beszamol6 elkészitéséhez szikséges alapiadiokat.

A szamlarend a Szt.161. §-a szerinti tartalommst e

A szamlarend a kovetkéket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjeléhégnevezéseét,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megneveiésplertelniien nem kovetkezik, tovabba a
szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogciraeiszamlat eéribt gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal val6 kapcsolatat,

c) a Bkonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kalatéag

d) a szamlarendben foglaltakat alatdmaszt6 bizGmgladet.

Az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatkal lennitik a §konyvi kdnyveléssel, és a
ketts kozott az értekadatok szamdgrzepyeztetésének lelisggét biztositani kell.

Az alkalmazandd szabalyokat az:
o allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény
» allamhéztartas végrehajtasaroél sz6l6 368/2011.3XI) Korm. rendelet
e 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartésrsztelénl
e 38/2013 (XI1.19.) NGM rendelet az allamhaztartastfalmerib egyes gyakoribb
gazdasagi esemeények kotéletszamolasi modjarol
e 68/2013 (XII.29.) NGM rendelet a kormanyzati funici allamhaztartasi szakfeladatok
€s szakagazatok osztalyozasi retidér
tartalmazza.
A Szamlarend melléklete a Szamlatikor, és a Biainhgizabalyzat.

1. A KONYVVEZETES SZABALYAI
1.1. A kdltségvetési konyvvezetés

Ahsz. 39. § (1) A koltségvetési konyvvezetés kdéreméa bevételi és kiadasisehinyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasdk fizetesi kbtelezettségek, valamint ezek
teljesitéseére kihatd gazdasagi esemeryekvalosagnak megfelelfolyamatos, zart rendszgr
attekinthed nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetdsiégével lezarni.

(1) A koltségvetési szamvitelben a koltségvetése a&wonatkoz6 gazdasagi események hatasat
legkésbb

a) az ebiranyzatok és a teljesitések tekintetében januégi@l- az Aht. 34. § (4) bekezdése
szerinti esetben az ott megjelolépbntig —,

b) a kdvetelések, a végleges kotelezettségvallalanak, fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. §c) pontja és 138. § (5) bekezdé} pontja szerinti adatok tekintetében a
meérlegkészités fipontjaig lehet elszamolni.

Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

(2) A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli disgle e rendeletben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelvereggseges szamlakeret 0-s szamlaosztalyan
belul a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetdttanyartasi szamlak hasznalataval, adeett
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

(3) A koltségvetési kdnyvvezetés soran a visszatéli tamogatasok, kodlcsénok és a
kozhatalmi bevételek kivételével a kdltségvetédiegvnyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a kifizetéssel megefyegvben barmely okbdl
tortérbvisszatéritéset a kiadasok és a kiadashoz kapcsktiidlezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettsegek,

b) koltségvetési bevételeknek a befizetéssel megégyeben barmely okbol tortén
visszatéritését a bevételek és a bevételhez kapicsdkbvetelések csokkentésekent kell
nyilvantartasba venni.

Ahsz. 41. § (1) A koltségvetési konyvvezetés sadb. és a 09. szamlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontdsban kell vezetni, valamngenyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi vagy kiadasi éranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas ésetkdtelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.

1.2 A pénzigyi kbnyvvezetés

Ahsz. 45. § (1) A pénzigyi konyvvezetés keretéberedkenység soran sébrduld, az
eszkozokre és forrdsokra, azok valtozdsara és edmény alakuldsara haté gazdasagi
eseményekil a valosagnak megfelil folyamatos, zart rendsZgrattekinthet nyilvantartast
kell vezetni és azt a kbltségvetési év végevelkieza

(1) A pénzugyi konyvvezetés a szamviteli alapelfigigelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belétetezzamlak (a tovabbiakban: konyvviteli
szamlak) hasznalataval, a Kstkonyvvitel szabalyai szerint, forintban toérténik.

A pénzigyi kdnyvvezetés soran a 40. 8 (2) és (Rptdese szerinti eseteket nettd modon, a
korabban elszamolt eszkdzzel, eredményszenilébetvétellel, raforditassal szemben kell
elszamoilni.

Ahsz. 46. § (1) Az 1-3. szamlaosztaly az eszkoaok, szamlaosztaly a forrasok konywviteli
szamlait tartalmazza.

A szakfeladathoz kozvetlenil nem hozzarendélhebltségek évkodzi elszamolasara a 6.
szamlaosztaly hasznalhatdé. A 6. szamlaosztalybdbltségeket a kovetkék szerint kell
elszamoilni:

a) a 61. Javito-karbantart6 timelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatniaegyi
eszkozok sajat vallalkozasban megvalositott fésiijavitasi koltségeit,

b) a 62. Egyéb kisedit részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutattoknak az
Uzemeknek, ithelyeknek — példaul mosoda, energializem, élelmdifsin — a koltségeit,
amelyek nem kozvetlenill szolgaljak a tevékenységet,

c) a 63. Szakmai egysegek koltségei szamlacsopoalrteazza a sajatos, az alaptevékenység
részekent rilkddé szakmai részlegek — példaul laboratoriumok, dokiaeos tarak, szertarak
— koltségeit,
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d) a 64. Szakagazatok altalanos kdltségei szamladsapoknak a kéltségeknek a kimutatasara
szolgal, amelyek tébb, azonos szakadgazathoz tastadeladatot terhelnek,

e) a 65. Vallalkozoi részlegek koltségei szamlacsdyaortkell kimutatni az 6nallo terndel
szolgaltatd Uzemek koltségeit, ha azok kizarolagvadlalkozasi tevekenység érdekében
merulnek fel, és

f) a 66. Kozponti iranyitas koltségei szamlacsopatali@mazza a szervezet egészére kitérjed
koltségeket, ha azok nem a kiségitigy szakmai részlegekben mertilnek fel.

A pénzugyi konyvvezetés soran a koltségeketéddbgesen az 5. szadmlaosztélyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koksegitvezetési szamla hasznalataval a 6.
vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell ic@eini.

Az eszk6zok és szolgaltatasok eértékesitése neddmeEmyszemlélét bevételei, az egyeb
mikodeési célu tdamogatasok eredményszentidbetvételei és a felhalmozasi célu tamogatasok
eredményszemlélet bevételei elszamolasara szolgaléo konyvviteli sa&atl a tevékenység
soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kgdilite

(2) Ahsz. 47. § (1) A 0. szamlaosztaly 01 és OAmdacsoportja azokat a nyilvantartasi
szamlékat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételekérleg szerinti eredményt és a sdjlet
O0sszegét kozvetlenlil nem befolyasoljdk. A 01. és €@2Amlacsoportban a 006. Egyéb
nyilvantartasi ellenszamla szamlaival szemben nikteonyvelés.

(3) A 01. Befektetett eszkd6z6k szamlacsoporton Ibledli nyilvantartani az olyan értékkel
rendelked befektetett eszkdznek ndisilb eszkodzoket, amelyek nem szerepeltéthea
meérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbegnbdnyba, Uzemeltetésre atvett, valamint az
idegen tulajdonban Iéy a maganszféra egyuttikodésén alapulé (PPP) konstrukcié alapjan
hasznalt befektetett eszkdzok

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantarganolyan értékkel rendelkékészleteket,
amelyek nem szerepeltetileta mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétha bizomanyba
atvett, valamint az EMGA Aaltal elrendelt intervayxvasarlas soranfelhalmozott készletek.

(4)A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyomi®z6 befektetett eszkdzok és nemzeti
vagyonba tartozo forgéeszkdzok bontasban kell lkatmiut Nem lehet a mérlegben kimutatni a
nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény8l(2) bekezdeg) ésh) pontja szerinti
kulturdlis javakat és régészeti leleteket, ha daekerulési érteke nem allapithatd meg. Nem
tekinthet a bekerilési értek megallapithatatlannak, ha 2f@biar 1-jét kovéien a kulturalis
javak vasarlas vagy olyan térités nélkuli atvatskre utjan valtak a nemzeti vagyon részéve,
amely soran az atadé annak nyilvantartasi értéd&lie. (0j Ahsz. 10. § (1))

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzkéranoeszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosaaldgagy éven — a hitelviszonyt megtestesit
értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kikéttségvetési éven — tul szolgélja.(10. § (5))
Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjdnakeemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha azk@sik hasznalata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat médositani kell. (ID.

A szamlarend dsszedllitasaért, annak folyamatobakéartasaért, a naprakész konyvvezetés
helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogazemdly a feldis.
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1. Szamlaosztaly
1. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

(1) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizké/an eszkdzt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosgalabb egy éven — a hitelviszonyt
megtestesit értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kiuebltségvetési éven — tul
szolgalja.

A befektetett eszk6zok kdzott kell kimutatni az iateridlis javakat, a targyi eszkdzoket, a
befektetett pénzligyi eszkozoket és a koncesszigbgyonkezelésbe adott eszkbzoket. Az
immaterialis javakon belil kell kimutatni az Sz5. 3 (6), (7) és (10) bekezdésében foglaltakkal
megegyeéd tartalommal a vagyoni értékjogokat és a szellemi termékeket, tovabba az
immaterialis javak értékhelyesbitéseét.

(2) A Szt. 25. § (6) Az immaterialis javak kdzGtgyoni értéld jogként azokat a megszerzett
jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsol6dnagaitianhoz. llyenek kiléndsen: a bérleti
jog, a hasznalati jog, a vagyonkeiigbg, a szellemi termékek felhasznalasi joga,caricek,
tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamimbgatlanhoz nem kapcsoldédo egyéb jogok.

(3) Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogveédelemben részésidlkotasok (kulondsen: szabadalom, hasznalati minta
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldramijelz, kereskedelmi név),

b) a szeré jogvédelemben részesilszerdi miivek és szomszédos jogok (kulondsen:
szoftvertermékek, fiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részésube titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetlendl attdl, hogy hasznalatba vették-e azelgy sem.

(4) Az immaterialis javak értékhelyesbitésekenkasaagyoni érték jogok, tovabba a szellemi
termékek — konyv szerinti értéket meghaladdé — pextéke és konyv szerinti értéke (a
bekerllési érteknek a terv szerinti értekcstkkeglézamolt dsszegével csokkentett értéke)
kozotti kulonbodzet mutathato ki.

(5) A mérlegben a targyi eszk6zokon belll kell kietni:

* az ingatlanokat és a kapcsolodo vagyoni drtggokat: Az ingatlanok kozott kell
kimutatni a rendeltetéssfien hasznalatba vett foldtertletet és minden olyayagi
eszkozt, amelyet a fblddel tartds kapcsolatbansi&tek. Az ingatlanok kdzé
sorolandé: a foldterllet, a telek, a telkesitég@ilet, az éplletrész, az egyéb épitmeény,
az Uzemkdron kivali ingatlan, illetve ezek tulajdd@nyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolodd vagyoni értékjogok, flggetlenll attdl, hogy azokat vasaroltagy a
vallalkoz¢ Adllitotta €, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatiarvalosultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbdtvagatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is. Az ingatlanokhoz kapadolvagyoni értékjogok kilbénbsen: a
foldhasznalat, a haszonélvezet és hasznalat, etigéd, a szolgalmi jog, az ingatlanok
rendeltetésszérhasznalatdhoz kapcsolodo — jogszabalyban nevesiteizzajarulasok,
dijak (vizikdzni-fejlesztési hozzjarulas, villamos energiahalézatatlakozasi dij,
gazhaldzati csatlakozasi dij) medfizetése alapperzett hasznalati jog, valamint az
ingatlanhoz kapcsolédd egyéb jogok.
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» gépeket, berendezéseket, felszereléseket, ijaket: Szt. 26. 8§ (4) A fiszaki
berendezések, gépek, jdmwvek kozott kell kimutatni a rendeltetéssam hasznalatba
vett, Uzembe helyezett, a vallalkozd tevékenysé@et/etlenil szolgalé égépeket,
erdmivi berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseketemket €s szerszamokat,
szallitoeszkdzoket, hirk&zl berendezéseket, szamitastechnikai eszkdzoket,
tevékenységi profilt meghataroz6é vasuti, kézutzi-viés légikozlekedési eszkozoket,
valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokoyaait és aktivalt beruhazast, felujitast.
Az egyéb Dberendezések, felszerelések, iaek kozé tartoznak azok a
rendeltetésszéen haszndlatba vett, lzembe helyezettiazaki berendezések, gépek,
jarmivek kdzé nem tartozé gépek, berendezések, felézelel jarnivek, amelyek a
véllalkozé tevékenységét kdzvetetten szolgéljakenek kilondsen: az egyéb Uzemi
(Uzleti) gépek, berendezések, felszerelések, (jeRy az irodai, igazgatasi
berendezések, felszerelések, az izemkoron kividndezések, felszerelések, jéxrek,
valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokogaedt és aktivalt beruhazas, feldjitas.

* atenyészallatokat,

o atargyi eszkdzok értékhelyesbitéseét.

(6) A gépek, berendezések, felszerelések,jaek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetéssZmn hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a tevékgetlyszolgald — igy
kulondsen egészségugyi, oktatasi, hiradas-techrikanyezetvédelmi, kutatasi céll szamitas-
és ugyvitel-technikai — eszkdzoket,

b) a rendeltetéssZegn hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmisaamdmal ellatott k6zati
jarmiveket, a vizi és légi személy- és aruszallitd exikeét, és

c) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzekgalt beruhdzasokat, felljitasokat.

informatikai eszk6z asztali és hordozhatd szamitogépek, kézi szamigdgép

magneslemezes meghajtok, flashmeghajtok, optikghajedk és egyeb taroléeszkozok,
nyomtatdk, monitorok, billentizetek, egerek, bel€s kil$ szamitogéep-modemek,
szamitogep-terminalok, szamitégépszerverek, halégzk6zok, lapolvasok, vonalkéd2
leolvasok, programozhat6 kartyaolvasok (smart ¢azhmitogep-kiveiik,

infokommunikacios, informaciotechnologiai eszkdzélpénzkiadé automatak (ATM) és a

nem mechanikus tikk6dési bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamimhandezekbe

beépllt szoftverek,

A beruhéazasok kozott kell kimutatni a rendeltetédsn hasznélatba nem vett, Gzembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felemsmie jarnivek és a tenyészallatok
bekerulési értékét, tovabba a méar hasznalatba wedtimint a mérlegben nem szerepeltéthet
targyi eszkozok dvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasavahldtasaval, élettartamanak,
teljesibképességének kozvetlen novelésével Osszéfuggnkdk — még nem aktivalt —
bekerulési érteket.

A feltjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (Fekezdés 8. pontja szerinti munkak bekerulési
ertékét.

felljitas: az elhaszndlodott targyi eszkdéz eredeti allaga pdgigdsa, pontossaga)
helyreallitasatszolgalo, ddzakonként visszat@olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekseikieti niszaki allapota, teljesiképessége
megkozeliben vagy teljesen visszaall, ad@litott termékek miisége vagy az adott eszkoz
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hasznalata jelefsen javul és igy a felljitds potidlagos raforditdéaa jO\bben gazdasagi
elényok szarmaznak; felljitas a korszstes is, ha az a kors#etechnika alkalmazaséaval a
targyi eszkbz egyes részeinek az eretleétter megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkdz Uzembiztonsagat, teljékidpesseget, hasznalhatosagat vagy gazdasagoséaght a
targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a falyjatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznato(krerkezeti elemei eléregedtek), amely
elhasznalddottsag mar a rendeltetésshasznalatot veszélyezteti; nem felljitas az eldiara
felhalmoz6do karbantartas eg§iuen valo elvégzése, fliggetlendl a kdltségek nagyshg

(7) A befektetett pénzigyi eszk6zokon belll kelndtatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesiértékpapirokat €s a befektetett pénziigyi eszkérigkhelyesbitését.
A mérlegben a tartds részesedések kozott az olpadagagi tarsasagokban déwlajdoni
részesedest jeléhtbefektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdlétbd@ szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyeneért,s vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetséget érjenek el. A tartds részesedések kdzotkkeltatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségkotmanyzatok tarsulasokban valo
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsaségléamas tartds befolyasolasi, irdnyitasi,
ellendrzési lehaiséget biztosito részesedéseket.

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestegittékpapirok kozoétt kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitértékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa aagéidrdulonapjat
kovet koltségvetési évben meég nem esedékes, é€s azokaerieg fordulonapjat koveét
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

(8) befektetett eszkdzoknek az a rendeltetésey laagEgyetem tevékenységét tartdosan, de
legaldbb egy éven tul szolgaljak. A mérlegben ésyidvantartasokban bekertlési értéken
szerepeltetjuk.

Az eszkoz bekeriilési értéke:Ahsz. 15. § (1) A bekeriilési érték részét képegtelek
elszamolasanak égontjara az Szt. 47. 8 (9) bekezdéseét kell alkahinazzal, hogy az eszkoz
ertékének utdlagos médositasa soran akkor kell@nktizet 6sszegét jeléisinek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszamolt bekerilt( &po-at, de legalabb a szazezer forintot.
Szt. 47. 8§ (9) A bekerilési (beszerzési) értékétiszped — az (1)—(2) és a (4)—(8) bekezdésben
felsorolt — tételeket a felmeruléskor, a gazdasdgmény megtorténtekor (legkbb az izembe
helyezéskor) kell szamitdsba venni a szamlazdivetett 6sszegben. Amennyiben az izembe
helyezésig, a raktarba torteébeszallitasig a szamla, a megfélbizonylat nem érkezett meg, a
fizetend Osszeget az illetékes hatdésag nem allapitotta midgyr az adott eszkdz értékét a
rendelkezésre allé dokumentumok (s#eks, piaci informacié, jogszabalybéias) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ¢g@gen szamlazott vagy kbb mddositott
fizetend (kivetett) 0sszeg kozotti kilénbozettel a beszarédteket a végleges bizonylatok
kézhezvétele itbontjaban akkor kell modositani, ha a kilonbozeizége az adott eszkoz
ertékét jelerisen modositja. Amennyiben a kilénbozet 6sszegetfsken nem maodositja az
adott eszkbz bekerilési (beszerzési) értékét, andsszegét a végleges bizonylatok
kézhezvétele ighontjdban egyéb raforditasként, illetve egyéb kadként kell elszamolni.
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A vasarolt, rendeltetéssfien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezetti tdsgkdzok
bekerllési érteke az egységes rovatrend K62. bogaitl beszerzése, létesitése, K63.
Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése va@¥. KEgyéb targyi eszkdzok beszerzése,
létesitése  rovatokhoz  kapcsolodéan  vezetett nydweasi szamlakon  veégleges
kotelezettsegvallalasként, mas fizetési koteleggktdnt nyilvantartott vételara, kisajatitas utjan
szerzett ingatlan esetén a kartalanitas 6sszete558 (1) Az eszkdz bekerulésidéllitasi)
ertékének részeét képezik azok a koltségek, amelyek

a) az eszkoz (termék)dglllitasa, tzembe helyezéséyhiése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyredllitasa saianetlenl felmeriltek,

b) az eballitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban kioltevabba

c) az eszkozre (termékre) megfélatutatok, jellemék segitségével elszamolhatdk (egyuttesen:
kozvetlen 6nkoltség).

(2) Az elveégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgtis bekerulési (@hllitasi) ertékéenek részét azok
a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitéaa kdzvetlenil felmerultek,

b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, tedieditel szoros kapcsolatban voltak, tovabba

) a szolgaltatasra megfalehutatok, jellemék segitségével elszamolhatok

(egyuttesen: kozvetlen dnkaltség).

(3) Az eballitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igpekerulési (éallitasi) erték részét
képezi] az idegen vallalkoz6 altal megvalésitottubdzashoz a beruhazé altal biztositott (az
idegen vallalkoz6 felé nem szamlazott) vasarolignyekertlési (beszerzesi) ertékét, tovabba a
sajat ebdllitasu termék, nyljtott szolgaltatas kdzvetlerkdiségét a vasarolt anyag, a sajat
eléallitdsu termék tényleges beépitésekor, a szotgaitgljtassal egyidieg.

(4) Ertékesitési koltségeket és agadlitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igasgés
egyeb altalanos koltségeket — az eszkozértékedgaal szolgdlo — kdzvetlen 6nkdltség nem
tartalmazhat.

Az idegen vallalkoz6 éltal é&dllitott, rendeltetésszigen hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhazas Hékerkrtcke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az Uzembe helyezésig, a raktarted beszallitasig felmerdlt, az
eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd tervezésilitégia rakodasi, alapozasi, szerelési,
Uzembe helyezési munkaknak az egységes rovatrendbgBezdés szerinti rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakonegayg kotelezettségvallalasként, més fizetési
kotelezettségként nyilvantartott egyittes vételé@a) A hasznélatba vett, illetve a mérlegben
nem szerepeltethiet targyi eszko6zok d&vitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljdstpességének kozvetlen ndvelésével 6sszefiiggésben
idegen vallalkoz6 altal végzett munkak bekerilestke azoknak az egységes rovatrend (3)
bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoléddéan vezetgitvantartasi szamlakon végleges
kotelezettsegvallalasként, mas fizetési koteleggktdnt nyilvantartott vételara.

vételar, eladasi aria termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitémefizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel cstkkentett, atasaforgalmi addét nem tartalmazé ellenérték,
A mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nemepredtethat targyi eszkdézokon idegen
véallalkozé altal végzett, az Szt. 3. § (4) bekezBlésontja szerinti feltjitdsi munkak bekerilési
ertéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ing&tlgeigjitasa, K72. Informatikai eszkdzok
felGjitasa, K73. Egyéb targyi eszkozok felujithsavatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges telgzettségvallalasok, mas fizetési
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kotelezettségek végleges kotelezettségvallalaskeds, fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételara. (4) Az ingatlanok, gépek, berendezéstizdrelesek, jartivek, tenyészallatok értekét
noveli az azokhoz kapcsoldéddan a pénzigyi szareitetlszamolt befejezett feldjitas érteke.
(5) A gazdasagi tarsasagban valo részesedés bedieditékéet alapitaskorpkeemeléskor,
vasarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadidaakSzt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatarozni, alapitaskotikeemeléskor, vasarlaskor eg§em az egységes
rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K6@lévWerészesedések ndveléséhez
kapcsolodd kiadasok rovatokhoz kapcsol6édéan vdzetgtvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési koteleggkdnt nyilvantartott 6sszeggel.

Szt. 49. 8 (3) A gazdasagi tarsasagbai Najdoni részesedést jelénibefektetés bekerilési
(beszerzési) érteke vasarlaskor a részvényekéhetrészekért, vagyoni betétekeért fizetett
ellenérték (vételar), cégvasarlaskor — Uzleti vaggérték, illetve negativ Uzleti vagy cégértek
kimutatasa esetén — az Uzleti vagy cégértékkelkesiktt, a negativ lzleti vagy cégértékkel
novelt ellenérték (vételar).

(4) A gazdasagi tarsasdgbandédulajdoni részesedést jeléritefektetés bekertlési (beszerzési)
értéke alapitaskor, 6keemeléskor a létesit okiratban, annak moddositdsaban, illetve a
kozgyilési, az alapitéi, a tag@lési hatarozatban a jegyzetiké fedezeteként, valamint a
jegyzeési, a kibocsatasi értek és a nevérték kiulbete&ént, a jegyzettokéen feluli ke
fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajaruladitezyy értéke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nemegleetetnek megfelélosszegben.

(6) Gazdasagi tarsasag atalakulasa esetén a imégyazdasagi tarsasagban déwlajdoni
részesedest jeleéntbefektetés ellenében kapott részesedés bekerflidészerzési) érteke a
megs#int részesedésre jutdé — a mdgazgazdasagi tarsasag végleges vagyonmeérlege tszerin
sajat tke Osszege (kivalas esetén a kivalassal létrejéizdapagi tarsasadg végleges
vagyonmérlege szerinti sajéke 0sszege).

(7) Gazdasagi tarsasdg beolvadasa esetén @& kiilajdonosnal a megséat gazdasagi
tarsasagban Iévtulajdoni részesedést jelérbefektetés ellenében kapott részesedés bekerilési
(beszerzési) értéke a medst részesedésre jutd — a mdgezgazdasagi tarsasag vegleges
vagyonmeérlege szerinti — sajéké 0sszege.

A fokonyvi szamlakra a konyvelés tételesen torténikadrartozik, mind kdvetel forgalom
tekintetében. Az analitikus nyilvantartds szamip@se nyilvantartassal készul. Az analitikus
nyilvantartast havonta kell egyeztetniskdnyvi nyilvantartassal.

Epiilet, foldteriilet allomanyba vételezése és kigitésére az "Allomanybavételi bizonylat"
épuletekre és egyeb épitmény@krSz.ny. 11-45. szamu nyomtatvany.

Eplletek tartozékainak mozgéasaira a fenti bizooylkell hasznalni. A tartozékok felsorolasa
"aru" szo alatt.

Epitmények nyilvantartasa az Allomanybavételi bigahépiileteksl és egyéb épitményehtr-
B.Sz.ny. 11-45-20035 - hasznalataval torténik.

A gépek, berendezések, felszerelések, &dfizészeti alkotdsok és jafivek allomany

valtozasanak bizonylatai a kovetk&z

= Allomanynévekedés Sz.ny. C-3410-1
= Allomany csokkenés Sz.ny. C-3410-2
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Kis értéki targyi eszkdzok allomanyba vételére a B. 12-111/¥z. Nyomtatvany szolgal, mely
egyben az Uzembehelyezés dokumentumai is.

A részleted nyilvantartasok tartalma
Az immaterialis javak nyilvantartasa

1. Az immaterialis javak nyilvantartdsa tartalmaleggalabb

a) az eszkdz megnevezését, jelléinz

b) a készib, szallit6 megnevezését, az azonositdshoz szikeggéb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartadsa csoportosan torténik,

c) vagyoni értélk jogok esetén azon eszkz pontos megnevezeéséyraneal jogkapcsolodik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavetstidgbizonylatok azonositadsahoz szikséges
adatokat, a hasznalatbavetel datumat,

e)a bekerulési érteket (bruttd értéket),

f) a varhat6 hasznélatidd a megéllapitott maradvanyértéket, a leirdsidatlc

g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi €s halmossiteiét,

h) az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és aaigsterven fellli értékcsokkenés 6sszegét,
okait és idpontjat, az ezeket aldtdmaszto bizonylatok azoiedinz szikséges adatokat,

i) az egyéb eértékvaltozasokombntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezekettéaeaszto
bizonylatok azonositadsahoz sziikséges adatokat,

]) az eszkoz netto értékét és annak valtozasait,

k) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenységrszéesorolasat,

[) a nemzeti vagyonrél sz6l6 térvény szerinti besa@iaés

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonke&ekl a piaci értéken torténértékelés lehéségével, a
nyilvantartdsnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci ertéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyitd értékhelyesbités 6sszegét, annak targytozasait, az értékhelyesbitésallomanyat,
c) piaci értéken tortéhértékelés bizonylatait.

3. A kiséertéki immaterialis javakrol vezetett nyilvantartdsnaklaa), b), d) ése) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia

A targyi eszkdzok nyilvantartasa

1. A targyi eszk6zok nyilvantartasa tartalmazzalélgb

a) a targyi eszk6z megnevezesét, sajatos adatait,

b) a készib, szallitd megnevezését, az azonositashoz szikeggeb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartadsa csoportosan torténik,

c) vagyoni értéld jog esetén azon ingatlan pontos megnevezésétylaeaeh jog

kapcsolodik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, gdakd hanyadot, az esetleges

védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozidleata

e) a vagyonkezéhél, koncesszié jogosultjanal a tulajdonos megnesétz a vagyonkezelés,
koncesszio iftartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kagtcsol kovetelések,
kotelezettsegek azonositasahoz sziikséges adatokat,
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f) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavetetidghizonylatok azonositasahoz szikséges
adatokat, a hasznalatbavetel datumat,

g) a bekerulési értéket (bruttd érteket),

h) a varhat6 hasznalatidd a megallapitott maradvanyeérteket, a leirasidatic

i) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozet&iét,

J) az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és aaigsterven fellli értékcsokkenés 6sszegét,
okait és idpontjat, az ezeket aldtdmaszto bizonylatok azoisdinz szikséges adatokat,

k) az egyéb értékvaltozasok émbntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezekettaméasztd
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

) az eszkdz netto értékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezéseét, értekérpansitashoz szilkséges adatokat,

n) az eszkodz alap- vagy vallalkozasi tevékenységrizbesorolasat,

0) személyre kiadott eszk6zok esetén a hasznald syem@hositdsahoz szilkséges adatokat,
p) a nemzeti vagyonrol szol6 térvény szerinti bes@atia

q) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonke&ekl a piaci értéken torténértékelés lehéségével, a
nyilvantartdsnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci ertéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyité értékhelyesbités Osszegét, annak targyéitoaésait, az értékhelyesbités zaré
allomanyat,

c) piaci értéken tortéhértékelés bizonylatait.

3. A foldteriletek, telkek 1a) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama,

b) fekvése, rendeltetése, Ovezeti besorolasa, és

c) arany-korona értéke.

4. Az épuletek, épitmények 4) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és

b) miszaki jellemedi (falazat, tebzet, szintek szama, terilete, komfort fokozat stb.)

5. A gépek, berendezések, felszerelések,jjaek 1.a) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak tipusa, gyartéjanak megnevezese, a gyamas év

b) VTSZ szama, és

c) egyedi nyilvantartds esetén annak gyartasi szaarajijesetén alvazszam, rendszama,
forgalmi engedély szama, érvényessege.

6. A kisértéki targyi eszkozokil vezetett nyilvantartasnak az 4), b), f) ésg) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia.

7. A nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat a mégghalatba nem vett (beruhazasok kozott
elszamolt) eszkozdkre is alkalmazni kell. A targgzk6zokon végzett felljitasok adatait az 1.
k) pont szerinti adatok kozott kell nyilvantartani.

Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

1. Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza &gl

a) az értekpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

b) az értékpapir beszerzésének mabdjat, idejét, a lfoega adatait, dematerizalt értékpapir
esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezézaimtavezét nevét,

15
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

c) az értékpapir beszerzésének céljat, szamvitelrbkesat,

d) az ertékpapir kibocsatasanak idejéet, modjat, nékért futamidejét, a bekerulési érték
megallapitasanak maodjat,

e) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejaragjgtd modjat, a kamat fajtajat, mertékeét, a
kamatfizetések 6sszegeit éépdntjait,

f) az értékpapir bekerllési értékét, annak véltozasaivaltozas okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositdsahoz sziikségéskad]

g) értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,

h) a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, méefizkotelezettségek nyilvantartasaval valo
kapcsolatok leirasat,

i) az értékpapir nemzeti vagyonrol szo6lo térvény srdoesorolasat, €s

]) a biztonsagoérzési hely, a letéti hely megnevezését, a letétiz8dées szamat.

2. A részesedések nyilvantartasa tartalmazza lelgala

a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahozgeskslatokat,

b) a részesedés keletkezésének maédjat, idejét,

C) a részesedés megszerzésének céljat, szamvitetoliesx,

d) a részesedés bekerulési értékét, annak valtoz&saiBltozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszto bizonylatok azonositasahoz szikségéskat]

e)a részesedés %-0s aranyat, gazdasagi tarsasayasedd midsitését (tobbségi stb.),

f) a kapott (jaro) osztalékok 6sszegeét,

g) a kdvetelések és a kotelezettségvallalasok, méefickotelezettségek nyilvantartasaval valo
kapcsolatok leirasat,

h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megieédbb mutatoit, és

i) a részesedés nemzeti vagyonrol sz6l6 torvény szbesorolasat.

3. Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilgaatak tartalmaznia kell a részvények mint
ertékpapirok azonositasahoz szikséges adatokatyiskilonésen a részveny tipuséat, a
forgalmaz6o megnevezését, a jegyzési adatokatzaédg esetlege$zsdei kategorigjat, a letéti
helyet és a letéti igazolas sorszamat, az értékgrapnla szamat, megnevezesét, a szamldvezet
neveét, valamint a részvénykonyvet vézetegnevezeset.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok agittartasa

1. A nyilvantartas tartalmaval szembeni kdvetelnednynegegyeznek a targyi eszktzokével,
azzal, hogy a nyilvantartasnak tartalmaznia kelgraévagyonkezelésbe, koncesszioba adas
adatait, igy kilonésen a vagyonkedgzel koncesszido jogosultianak megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszio didrtamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kagicsol
kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz szasaégtokat.

2. Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informaatoka vagyonkezétsl, koncesszio
jogosultjatdl kapott adatszolgaltatas alapjan &klzamolni.

Eszkozok értékcsokkenése, értékvesztése. az értéiiasbités lehaisége

Ahsz. 17. § (1)-a szerint az immateridlis javakrgya eszkozok utan terv szerinti
ertékcsokkeneést kell elszamolni. Az értéekcstkkenadi2)—(4) bekezdésben foglalt eltéerésekkel
az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését Kedllmazni.
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Szt. 52. § (1) Az immaterialis javaknak, a targgezkdzoknek a hasznos élettartam végén
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekertleszgrzesi, illetve éallitasi) értékét — a (4)
bekezdésben foglaltak kivételével — azokra az @védell felosztani, amelyekben ezeket az
eszkbdzoket érelathatoan hasznalni fogjak (az értékcsokkenaseislasa).

(2) Az évenként elszamolando értékcsokkenésnekkarilési értékhez (bruttd értékhez) —
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvakk@rtésokkentett bekertlési értékhez
(brutt6 értékhez) — vagy a nettd értékhez (a teervist elszamolt értékcsokkenéssel csdkkentett
brutté értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bélési értéknek a teljesitménnyel ardnyos
0sszegét, illetve az értékcsokkenés évenkeénti Alispgszegét az egyedi eszkdz varhatd
hasznalata, elsb adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és leskéavulasa, az adott
vallalkozasi tevekenységre jellethkoriimények figyelembevételével kell megtervezés,
azokat a nyilvantartasokon torterogzitést koveten a rendeltetésszehasznalatbavetélt az
Uzembe helyezéast kell alkalmazni. Az Uzembe helyezésopbntja az eszkdéz szokasos
vallalkozési tevékenység keretében tdftéendeltetésszérhasznositdsanak a kézidiépontja.

Az Uzembe helyezést hitelt érdémmhddon dokumentalni kell. Nem szdmolhat6 el temristi
értékcsokkenés a foldterulet, a telek (a baniaiesre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe
vett foldterulet, telek kivételével), az érch képdmiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekerilési
(beszerzési) értéke utan, és az izembe nem helperehazasnal.

(6) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elsiraraz olyan eszkdznél, amely értékkh
hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értékaonleges helyzetélh, egyedi mivoltabdl
adodoan — évt évre ré.

(7) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendekegfen hasznalatba vett, izembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell efepéni addig, amig azokat rendeltetésiknek
megfeleben hasznaljak.

(2) A kisértéki immaterialis javak bekerulési értéke a beszerzé&isértéld targyi eszkdzok
bekerllési értéke az Uzembe helyezést, haszndlétiett koveten, legkésbb az 53. § (6)
bekezdeégl) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinékéstkkenésként egy dsszegben
elszamolando.

(2a) Az immaterialis javak esetén a terv szerinélesokkeneés leirasi kulcsa

a) vagyoni érték jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati alapjan megallapitott linearis
kulcs,

b) szellemi termékeknél 33%.

(3) A targyi eszkozok terv szerinti értékcstkkemésdarsasagi adorol és az osztalékadorol
sz0l6 1996. évi LXXXI. térvény2. szamu mellékletébemeghatarozottak szerint kell
elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsoléddé vagyoni éldrt jogok terv szerinti
ertékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annakgatldannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az
adott vagyoni értédkjog kapcsolodik.

A huszon6tmillio forint bekerilési érték alatti giq berendezések, felszerelések, jarak terv
szerinti értékcstkkenése megallapitdsa soran neshhearadvanyértéket meghatarozni.

(5) Az immateridlis javak, targyi eszkdzok utarvear fellili értékcsdkkenést az Szt. 53. §

(1) bekezdéb) ésc) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terfadiili értékcsokkenésére
az Szt. 53. 8-at kell alkalmazni azzal, hogy azmgé&szié mellékletben tortéh indoklasara
vonatkozo rendelkezései nem alkalmazhatok.
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Szt. 53. § (1) Terven fellli értékcsokkeneést kellimmaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha a) az immaterialis j0szagirgyi eszkoz (ide értve a beruhazast is) konyv
szerinti értéke tartésan és jelésen magasabb, mint ezen eszk®z piaci értéke;

b) az immaterialis j0szag, a targyi eszk6z (idedvberuhazast is) értéke tartésan lecsokken,
mert az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ikeéra beruhazast is) a vallalkozasi
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vaggrongaldédas, megsemmisulés, illetve
hiany kdvetkeztében rendeltetésének medfetehem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékjog a szerédés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egjgialtnem
érvényesithét d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén mepab tevékenységet korlatozzak
vagy megszintetik, illetve az eredmeénytelen lesz.

e) az uzleti vagy cégeérték, vagy az alapitas-atezés aktivalt értékének konyv szerinti érteke
— a j0Wwbeni gazdasagi hasznokra vonatkoz6 varakozasokayasolo korilmények valtozasa
kovetkeztében — tartosan és jetesain meghaladja annak piaci ertékét (a varhatd miggs&ént
meghatarozott 6sszeget).

(2) Az (1) bekezdés szerint az érték csokkentég@nomértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzaszrélhatosaganak megfélel a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értékmrepeljen a mérlegben. Amennyiben az
immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhazadaitetesének megfeden nem hasznalhato,
illetve hasznalhatatlan, megsemmistilt vagy hianyakt az immaterialis javak, a targyi
eszkozok, a beruhdzasok kozul — a terven feliékésdkkenés elszamolasa utan — ki kell
vezetni. A piaci érték alapjan meghatarozott tervimhili értékcsokkenést a mérleg
fordulénapjaval, az eszk6zok allomanybdl todiéivezetése esetén meghatarozott terven fellli
ertékcsokkenést a kivezetégpontjaval kell elszamolni.

(3) Amennyiben az immaterialis joszagnal, targyikéznél a piaci érték alapjan meghatarozott
terven fellili értékcsokkenés elszdmolasanak okai meén vagy csak részben allnak fenn, az
elszamolt terven fellili értékcstkkenést meg kellnsztni, az immaterialis jészagot, a targyi
eszkozt piaci értékére (legfeliebb a terv szerigtitekcsokkenés figyelembevételével
meghatarozott netto értékere) vissza kell értekelni

(4) Az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznéleaven fellli értékcsokkenés elszamolasa,
illetve visszairasa az évenként elszamolandé teevirgi értékcsokkenés, a varhatd hasznos
élettartam és a maradvanyérték Ujbdli megallapités@dmeényezheti. A terv szerinti
értékcsokkenés, a varhatd hasznos élettartam ésradwdnyérték Ujboli megallapitasat a
kiegészié mellékletben indokolni kell és annak az eszkozpkietve az eredményre gyakorolt
hatdsat kulon be kell mutatni. (5) Ha az évenkéstzé&nolasra kerdl értékcsokkenés
megallapitasakor (megtervezésekor) figyelembe \gitilményekben (az adott eszkoz
hasznalatanak édartamaban, az adott eszkdz értékében és a varhatadvanyértékben)
lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a tervirdzetszamolasra kerdl értékcstkkenés
megvaltoztathatd, de a valtozas eredmeényre gydksmiimszdisitett hatasat a kiegésit
mellékletben be kell mutatni.

(6) Nem szamolhat6 el terv szerinti, illetve tenfetiili értékcsdokkenés a mar teljesen leirt,
tovabba terv szerinti értékcstkkenés a tervezetadvanyeértéket elért immaterialis jészagnal,
targyi eszkoznél.

Ahsz. 18. § (1) Az Szt.-ben meghatarozott eszkdzidi értékvesztést kell elszamolni. Az
ertékvesztés elszamolasara a (2)—(7) bekezdéshéait feltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni. (2) A nemzeti vagyonba tartozé befakteeszkdzok és forgoeszkdzok kozott

18
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

kimutatott részesedések, értékpapirok, a készlaisk a kovetelések eértékvesztésének
elszamolasa soran akkor kell a killonbozetet jgtebsszetnek tekinteni, ha az értékvesztés
0sszege meghaladja a bekerulési erték 10%-atgdlih a szazezer — tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteknél a részesedések, értekpapirok egetemillio — forintot. (3) A kdzhatalmi
bevételekre vonatkoz6 kovetelések és az adok naddja@hajtandd kis 0sszedkdvetelések
értékelése soran az értékvesztés 0Osszege a kitdtezegylttes midsitése alapjan
egyszeiisitett értékelési eljarassal, azok csoportos ddé&eel is meghatarozhatd. (4) Az
egyszeiisitett értékelési eljards soran az egyesositési kategéridkhoz rendelt, a varhaté
megtérilésre vonatkozd szazalékos mutatok meghasab a kovetelés-beszedés
eredményének &6 koltségvetési év(ek)re vonatkoz6 adatai alapjdhkiaakitani. Az egyes
minésitési kategoriakhoz rendelt szazalékos mutatokanté felul kell vizsgalni. (5) Az
egyseéges rovatrend B31. Jovedelemaddk, B32. Smobidkzajarulasi ado és jarulékok, B33.
Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsol6édd adok, Bagywni tipusu adok és B35. Termékek és
szolgaltatasok adoi rovataihoz kapcsolodoan vezeydvantartdsi szamlakon nyilvantartott és
annak alapjan a pénzlgyi szamvitelben elszamolieteiések (a tovabbiakban egyuitt: az
egyszeiisitett értékelési eljaras ald vont adokovetelésatdkelési elveinek meghatarozasa
soran a kotelezetteket legaldbb — statuszuknak etedgfn — folyamatosan @hkods addsok,
illetve folyamatos rikédésikben korlatozott adésok szerinti —

igy kulonosen felszamolas alatt éewcHdeljaras ala vont, végelszamolas alat6)gogutdd
nélkil véglegesen megsz — csoportositasban kell részletezni. (6) A domhatosan ritkodd
adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerudiob kell bontani legalabb

a) 90 napon beldli,

b) 91-180 napos,

¢) 181-360 napos, és

d) 360 napon tuli

minésitési kategoriakra.

(7) A kovetelések iiikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartdseltl6l, a
kovetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevéreddiamhaztartason belély és Kincstarnal
vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nemmalbato el. Ahsz. 19. § (1) Az eszkdzok
terven fellli értékcsokkenésének és értékvesztksédnszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését
és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmaznilatemayy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredmeényszemlélgtbevételeket kell érteni, és jeléanek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10%-kal, de legalabb szézezer forinttaghaladja a konyv szerinti értéket. (2) Az
eszkdzok ertékhelyesbitésére az Szt. 57. § (3)zdékét és 58. § (1) és (5)—(9) bekezdéseét kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) értékelési tartalék alatt az eszkdzok ertékhelyésének forrasat kell érteni,

b) a tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a tart®saz értékesitési célu allami tulajdonu
részesedések piaci erteke —déastdén jegyzett tarsasagi részesedések kivételéwelsajat
tokeérték részesedeésre jutd aranyos értékével egyesgk

Az Egyetemen az értékcsokkenést havonta, a hor@pduhapjan allomanyban léwargyi
eszkOzoOk utan — az éves s#ineirdsi kulcsok alapjan, honapra szamitott 6ssazegb kell
elszamoilni.

Az alapitéi okirat szerint az Egyetem nem végezlalkizasi tevékenységet, ezért az
ertékcsokkenést nem kell megosztani alap- és kaltaki tevékenyseg kozott.
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11 IMMATERIALIS JAVAK

Az immaterialis javak k6zé azok a nem anyagi temeseszkozok tartoznak, amelyek Uzleti
(forgalomképesek) és vagyoni értéket, vagyoni jegdkordoznak magukban az ingatlanhoz
kapcsolodo vagyon értékogok kivételével. llyen eszkdz a vagyonétighg, a szellemi termék
€s egyéb immateridlis javak kozll, amelyek kozwetleds tartdsan, de legalabb egy éven tul
szolgaljak a koltségvetési szerv feladatai elldtdsa
A mérlegben az immaterialis javakon belll kell kiatmi az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megedydartalommal a vagyoni értékjogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak éertéldeditését.Az immateridlis javakatSzt. 25. 8
(6) Az immateridlis javak kozott vagyoni értekogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsoldodnak ingatlanhoyenkk kulondsen: a bérleti jog, a
hasznalati jog, a vagyonke#ejog, a szellemi termékek felhasznélasi jogacarcek, tovabba
a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatl@mem kapcsoldédd egyéb jogok.
(7) Szellemi termékek kdzé sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részésialkotasok (kilondsen: szabadalom, hasznalati minta
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldramijelz, kereskedelmi név),
b) a szer& jogvédelemben részesilszerdi mivek és szomszédos jogok (kulénésen:
szoftvertermékek, fszaki tervek),
c) a jogvédelemben nem részésiude titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetlendl attol, hogy hasznalatba vették-e azelgy sem.
(10) Az immateridlis javak eértékhelyesbitésekérakca vagyoni érték jogok, tovabba a
szellemi termékek — kényv szerinti értéket megh@lagiaci értéke és konyv szerinti értéke (a
bekertlési értéknek a terv szerinti értékcsokkeslézamolt dsszegével csokkentett értéke)
kozotti kulonbozetmutathato ki.

- 111. vagyon értékjogok

- 112, szellemi termékek

- 116. immateridlis javak értékhelyesbitése

- 118. immaterialis javak terven fellli értékcsokkemés annak visszairasa

- 119. immateridlis javak terv szerinti értékcsakdse csoportba soroljuk.

Az immaterialis javak nyilvantartasa

1. Az immaterialis javak nyilvantartdsa tartalmaleggalabb

a) az eszkdz megnevezését, jelléinz

b) a készié, szallit6 megnevezését, az azonositdshoz szikeggéb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

c) vagyoni értél jogok esetén azon eszktz pontos megnevezeéséylraneal jogkapcsolodik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavetstidgbizonylatok azonositasahoz szikséges
adatokat, a hasznalatbavetel datumat,

e)a bekertlési értéket (brutto ertéket),

f) a varhat6 haszndlatidd a megallapitott maradvanyértéket, a leirdsidatlc

g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi €s halmossiteiét,

h) az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és aaigsterven fellli értékcsokkenés 6sszegét,
okait és idpontjat, az ezeket aldtdmaszto bizonylatok azoasdinz szikséges adatokat,
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i) az egyéb eértékvaltozasokémbntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezekettéaéaszto
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

J) az eszkoz netto értékét és annak valtozasait,

k) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenységrszesorolasat,

[) a nemzeti vagyonrdl szo6l6 térvény szerinti bes@@tiaes

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonke&ekl a piaci értéken torténértékelés lehéségével, a
nyilvantartdsnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyitd értékhelyesbités 6sszegét, annak targytiozasait, az értékhelyesbitésallomanyat,
c) piaci értéken tortéhértékelés bizonylatait.

3. A kiséertéki immaterialis javakrol vezetett nyilvantartdsnaklaa), b), d) ése) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia
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IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESEVEL, EL OALLITASAVAL,
BERUHAZASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) Vasarlas elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsietint

L cs K05612/05622
a) Netto érték T0021 105632/05642
b) Altalanos forgalmi adé T0021 ) KO5672
22 Elsleg a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto ebleg a kifizetés alapjan T36511/36512 - K32/33
b) Levor.1hat'o dlizetesen felszamitott  Aaltala T3641 ) K32/33
forgalmi ado
c)Le nem vonhatdé éketesen felszamitott altalal
forgalmi ado T8434 - K32/33
3. Széllitdi szamla a koltségvetési szamvitel sieri
T05612/05622/ K0021
a) Netto erték 05632/05642 - K05612/05622
T0022 /05632/05642
C s L T05672 K0021
b) Altalanos forgalmi ado T0022 - KO5672
. PP T05613/05623/
c) Netto ebleg teljesitésként 05633/05643 - KOO03
d) Elbleg utani altalanos forgalmi ado teljeS|tesken‘T05673 ) K003
42 Szallit6i szamla a pénziigyi szamvitel szerint
a) Nettd 0sszeg @kggel egyitt) T11/151 - K4216
b) Elsleg rendezése T4216 - K36511/36512
C) Ijevo'nhatO ,eﬂ.z?tes?n felszamltqtt alfalanos forge T3641 ) KA216
ado (ebleg utani altalanos forgalmi addval)
(,j) EI?Ieg utani .Ievo,nhato éitetesen felszamit T4216 ) K3641
altalanos forgalmi ad6 rendezése
e)Le ngm )/orrhato é?tgt(,eser] felszamltot.t alt,ala|T8434 ) KA216
forgalmi ado (elleg utéani altalanos forgalmi adoval
f,) Elcfleg utani le r]enwl vonhato'cdetesen felszamm_l_4216 ) K8434
altalanos forgalmi adé rendezése
5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szan
szerint
o , A T05613/05623/
a) Netto 0sszeg (@eg nélkul) 05633/05643 - K003
b) Altala.mos' fc?rgf;llml ado (8leg utani altalancT05 673 ) K003
forgalmi ado nélkal)
T4216 - K32/33

6. A szamla bruttd 0sszege kiegliggse a pénzig
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szamvitel szerint (éleg nelkal)

7. Pénzigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszg a kbltségvetési szamvitel szerint

a?. Kotelezet,tsegvalIalaskent, mas fize T0022 ) KO53542
kotelezettsegként
b) Teljesitésként T053543 - K003

8.2 Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamvessgespénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T853 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

9. Pénzlgyi teljesitéskor keletkezett arfolyamngeégea koltségvetési szamvitel szerant3
pont szerintiek forditottjakent

10. Pénzlgyi teljesitéskor keletkezett arfolyamegé T4216 - K933
a pénzigyi szamvitel szerint

B) Sajat eballitas elszamolasa
1. Koltségek a pénzugyi szamvitel szerint
Kapcsolodo tétel: kiadasként elszamole K1-4
pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvit -

1o ) T6/7 K591
torterd konyvelés

T11/151 K572

2. Eléllitott eszkoz a pénzigyi szamvitel szerint T591 ) K6/7
3. Sajat dlallitashoz kapcsolddé altalanos forgalmi T3641 - K3642
elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

C) Idegen eszk6zon végzett beruhazasok atadasandgzamolasa
Beruhazas atadas a pénzugyi szamvitel szerint  T863 - K151

D) Beruhazasok aktivalasa
Aktivalas a hasznalatbavételkor a pénzigyi szar T121-141 ) K151

szerint

IMMATERIALIS JAVAKKAL KAPCSOLATOS EGYEB ELSZAMOLASO K
Novekedések
A) Térités nélkul, ajandekkent, hagyatekkéent kapott tébbletként fellelt immaterialis
javak, targyi eszk6zok elszamolasa
1. Az eszkoz atvétele a pénzugyi szamvitel szeriT11/121-151 - K9421/9422

2. Idobeli elhatarolds a pénzlgyi szamvitel szeri

szamvitelbl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakh T9421/9422 - K443
Szt.) 45. § (1) bekezdésmyntja és az Ahsz. 28. §

bekezdése szerint)

3. Térités nelkuli atvételhez kapcsolodo altak forgalmi add atvéve torterd atharitasa
koltségvetési szamvitel szerint
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a?.VegIeges, IfotelezettsegvalIalaskent, mas fiz T0022 . K053512
kotelezettsegként

b) Teljesitésként T053513 - K003

4. Terités nélkuli atvételhez kapcsolodo altalafogalmi ado atvedre tortérd atharitasa
pénzigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T3641 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33
B) Uj készlet atmingsitése targyi eszk6zzé elszamolasa

Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T151 - K211/212

C) Targyévben hasznalatba vett vasarolt készlet atimésitése targyi eszkozzé
elszamolasa

Atminésités bekeriilési értéken a pénziigyi szan T121-141 K51

szerint T591 © K6/7
D) Ertékhelyesbités

Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint T116-146 - K415

E) Vagyonkezelésbe vett immaterialis javak, targyeszkdzok elszamolasa

1. Vagyonkezelésbe vétel brutté értéken a pén T11/121-151 - K412
szamvitel szerint

2. Atadonal elszamolt terv szerinti értékcsokkem T412 - K119-149
pénzlgyi szamvitel szerint

3. Ataddnal elszamolt terven felilli értékcsokkerm T412 - K118-148
pénzugyi szamvitel szerint

4. Az ezk6zhoz kapcsolddo étbeli elhatarolas atvéte T412 - K443
a pénzugyi szamvitel szerint

5. A vagyonkezelésbe vett immaterialis javakkalgyi -
eszkdzokkel kapcsolatos sajatos  visszap!
kotelezettség elszamolasa a pénzigyi szamvitahsz:
F) Immaterialis javak, targyi eszk6zok bérbe vételeoperativ lizingelése elszamolasa

412 - K3675

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsietint

a) Netto érték T0021 - K053332
b) Altalanos forgalmi ado6 T0021 - K053512
2. Bérbe vett eszkoz bitd értékének nyilvantartas T012 - K006

vétele a pénzligyi szamvitel szerint

3. Szamlazott bérleti dij a kdltségvetési szamwarelrint
T053332 K0021

a) Netto érték T0022 © K053332
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o o T053512 K0021
b) Altalanos forgalmi ado T0022 " K053512

4. Szamlazott bérleti dij a pénzugyi szamvitel isger

152 K4213

T6/7 ~ K591

b) Altalanos forgalmi ado: a Il. fejezet A) Vas&lélszamolasa cim 4. pont f§)alpontje
szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216 konywaramla helyett a 48Lkonyvviteli szamlé
kell hasznalni

a) Nettd 6sszeg

5. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a koltséés
szamvitel szerint

a) Netto erték T053333 - K003
b) Altalanos forgalmi ad6 T053513 - K003
6. ,Szgmlazott_ bérleti dij kiegyenlitése a pénz T4213 ) K32/33
szamvitel szerint

7. Bérlet megdmésekor az eszkdz kivezetése TO06 - K012

pénzigyi szamvitel szerint
G) Pénzigyi lizing soran atvett immaterialis javaktargyi eszkozok elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsietint

a) Tékedsszeg (eladasi ar) T0021 - K059172
b) Altalanos forgalmi ado T0021 - K053512
c) Kamatrész T0021 - K053532

2 2 Sz4llit6i szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) TokeOsszeg (eladasi ar) 1059172 - KO021
Y T0022 K059172
iz L T053512 K0021
b) Altalanos forgalmi ado T0022 - KO53512
¢) Kamatrész T053532 ) K0021
T0022 K053532
3. Szallitoi szamla a pénzigyi szamvitel szerint
a) Tokedsszeg (eladasi ar) T11/151 - K4219
b) Ijevonhato glzetesen felszamitott altalanos forge T3641 ) K4213
ado
C) Le ngm )/onhato 8ketesen felszamitott altalai T8434 ) K4213
forgalmi ado
d) Kamatrész T851 - K4213
e) Kamatrész elhatarolasa T372 - K851
4. Teljes 6sszegre é&skiszamlazott altalanos forgal T053513 - K003

ado teljesitése a szallitéi szamlaval egyikbgj ¢

25
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

koltségvetési szamvitel szerint

5. Teljes 6sszegre &@skiszamlazott altalanos forgal
ado teljesitése a szdllitdi szamlaval egyikbg ¢
pénzugyi szamvitel szerint

T4213 - K32/33

6. Targyévi kamat az év elején a pénzugyi szan T851 - K372
szerint

7. Torlesztések a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokedsszegre jutd torlesztés T059173 - K003
b) Fizetett kamatrész T053533 - K003
8. Torlesztések a pénzigyi szamvitel szerint

a) Tékedsszegre jutd torlesztés T4219 - K32/33
b) Fizetett kamatrész T4213 - K32/33

H) Targyi eszkdzok idegen kivitele#vel végzett felljitasa elszamolasa

A A) Vasarlas elszamolasa cim dpér azzal az eltéréssel, hogy a 151. kdnyvvitehrsle
helyett a 152. konywviteli szamlat, az altalanoggémi add elszamolasara a K74. rova
kapcsolodo nyilvantartasi szamlat kell hasznalni.

) Targyi eszkdzok sajat kivitelezésben végzett f@litasa elszamolasa

A B) Sajat ebdllitas elszamolasa cim szerint, azzal az eltdrdssgy a 151. konyvviteli szan
helyett a 152. konyvviteli szamlat kell hasznalni.

J) Bérbe adott eszk6zon a béél altal bérleti dj fejében végzett felljitas elszamasa

1. Bérleti dij szandzasa a felljitas Osszegé T094022 - K0041
egyeden a koltségvetesi szamvitel szerint

2. Bérleti dij szamlazasa a felujitas Ossze( T3514 - K913
egyeden a pénzigyi szamvitel szerint

3. Bérb altal elvégzett feltjitds a koltségvetési szanhvieerint:az 1. pont szerintie
forditottjaként

4. Bérb altal elvégzett feltjitas a pénzugyi szam' T121-141 - K3514

szerint

K) Bérbe adott, hasznalatba adott eszk6zon a béxl hasznalo altal ingyenesen végzett
felljitas elszamolasa

Az Novekedéde A) Teérités nélklli atvett, tobbletként fellelt materidlis javak, targ

eszkozok elszdmolasa cim szerint, azzal az el@rdssgy a 11/121-41. kdnyvviteli szamlé

helyett a 152. konyvviteli szamlat kell hasznalni.

L) Idegen eszkdzon végzett felljitasok dtadasanakseamolasa

Felljitas atadas a pénzugyi szamvitel szerint T863 - K152
M) Koévetelés fejében atvett immateridlis javak, tagyi eszk6zok elszamolasa
T0041 - K09(2)
26
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1. Kbvetelés kivezetése az atvett immaterialis kg
targyi eszkdozok bekertlési értékéig kéltségvetes
szamvitel szerint

2. Kovetelés kivezetése az atvett immaterialis K¢
targyi eszkdzok bekerllési értékéig a pénz
szamvitel szerint

T11-15/221 - K35

3. Az atvett immaterialis javak, targyi eszkozolkdilési értéke és a koveis értéke kozo
veszteségjelldg kilbnbozet a koltségvetési €s a pénzugyi szamsiefint:a XlIl. fejezet D
Behajthatatlan kdvetelés elszamolasa cim szerint

4. Immaterialis javak, targyi eszkozok atadasa kéditésre az MNV Zrt. részére
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvénydobiakban: Aht.) 100. §-szerinti esetbt
a koltségvetési szamvitel szerint

a) Az atado oldalarél T094112 - K0041

b) Az MNV Zrt. oldalardl T0022 - K053552

5. Immaterialis javak, targyi eszkdzok atadasskésiiésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-
a szerinti esetben a pénzugyi szamvitel szerint

a) Az atado oldalardl T3514 - K221

b) Az MNV Zrt. oldalardl T221 - K4213
Csokkenések

A) Ertékhelyesbités kivezetésének elszamolasa

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamviegirg T415 - K116-146

B) Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

Terv szerinti értékcsokkenés a pénziugyi szan T56 K119-149

szerint T6/7 - K591

C) Terven fellli értékcsokkenés elszamolasa
Terven fellli értékcsokkenés a nadigyi szamvite
szerint

D) Ertékesités elszamolasa, hadtte nem soroljak at a készletek kozé

T8434 - K118-158

1. Brutto érték kivezetése a pénzigyi szamvitelistz Teal ) -K1l/121-141
2.Terv  szerinti  értékcsbkkenés, terven  fe T118-148 - K841
A L . e T119-149
ertékcsokkeneés kivezetése a pénzigyi szamvitahsz
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szar T415 - K116-146
szerint
4. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szansatint

L s T09512/09522
a) Netto érték 09532 - K0041
b) Altalanos forgalmi ad6 T094062 - K0o041
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5. Szamlazott eladasi ar a pénziugyi szamvitelsizeri
a) Nettd érték T3515 - K92
b) Altalanos forgalmi ado6 T3514 - K3642

6. A szadmla kiegyenlitéese a koltségvetési szan

szerint

L iz K09513/09523
a) Netto érték TOO05 109533
b) Altalanos forgalmi ado6 T005 - K094063

K3514

7. A szamla kiegyenlitése a pénzugyi szémvitelilsiz1T32/33 ) K3515
E) Apportba adas elszamolasa
1. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitelisz T864 - K11/121-151
2. Terv  szerinti  értékcsokkenés, terverfeluli T118-158 ) K864
ertékcsokkenés kivezetése a pénzigyi szamviteéhsz T119-149
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi szar T415 - K116-146
szerint
4. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint
a) Atadaskor T36582/36584 -  K9423
b) Cégbirésagi bejegyzéskor T161-163 - K 36582/36584

F) Térités nélkili atadas elszamolasa

1. Az eszkoz kivezetésének elszamolasa: az E) Ampadas elszamolasa cinB1pontje
szerint

2. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa a pénz T8434 - K3642
szamvitel szerint, ha nem haritja at az afvev

3. Altalanos forgalmi adé elszamolasa a koltségietgamvitel szerint, ha atharitja az atirev
a) Kovetelésként T094062 - K004
b) Teljesitésként T0O05 - K094063

4. Altalanos forgalmi adod elszamolasa a pénziiggimsitel szerint, ha az atadé atharitje
atve\bre

a) Kovetelésként T3514 - K3642

b) Teljesitésként T32/33 - K3514

G) Hianyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisijl kiselejtezett targyi eszkdzok
elszamolasa

1. Terven fellli értékcsokkenés (a visszahyatékke T842 - K118-158
csokkentett konyv szerinti értékben) elszamol&a
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pénzigyi szamvitel szerint

K11/121-151

2. Visszanyert érték elszamolasa T21-22 -
s . e . T118-158
3. Eszkdz kivezetése a pénzigyi szamvitel szerlmTllg_149 - K11/121-141

4. Ertekhelyesbltes kivezetése a peénzugyi szar T415 ) K116-146
szerint

5. Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritétspaenolasa a koltségvetési szamvitelben
a) Koveteléskent T094102 - K004

b) Teljesitésként T0O05 - K094103

6. Jard, kapott kééritések (biztosito téritése) elszamc

a pénzigyi szamvitelben

a) Kovetelésként T3514 - K9232
b) Teljesitésként T32/33 - K3514
H) Hasznalatba nem vett eszkdz atmissitése készletté elszamolasa
Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - K11/151

I) Targyévben hasznalatba vett eszkdz atmigsitése készletteé elszamolasa

1. Targyévben elszamolt terv szerinti értékcsokki T139-149 K56

leirds visszavezetése a pénzigyi szamvitel szerint T591 K6/7
s . S .. T138-148

2. Eszkoz kivezetése a pénzigyi szamvitel szerlnt_l_l‘?,g_149 - K131-141

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi szar

. T415 - K136-146
szerint

4. Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - K131-141
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J) Koncesszidba, vagyonkezelésbe adas elszamolasdlanghaztartason kivdli
szervezetnek, személynek

1. Brutto érték atvezetése a pénzigyi szamvitelrdz T181-185 - K11/121-141
2. Terv szerinti eértékcsokkenés, terven fi T118-148 ) K188-189
ertékcsokkenés atvezetése a pénzigyi szamvitehts: T119-149

3. Ertékhelyesbités atvezetése a pénziigyi sza T415 _ K116-146
szerint T186 T415

4.A vagyonkezelésbe adott immaterialis javak T3655 ) K412

targyi eszkdzokkel kapcsolatos sajatos visszap
kovetelés elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint
K) Vagyonkezelésbe adas elszamolasa allamhaztartéso bellli  szervezetnek
(tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlé szervezetni§

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven fi

T B . ) P , T118-158

ertelfcsokkenes visszavezetése a pénzlgyi sza T119-149 - K412
szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi szar

szerint T415 - K116-146

3. Brutté érték kivezetése a pénzlgyi szamvitelisz T412 K11/121-151

4. Az eszkdzhoz kapcsolodo olaeli  elhatarole T443 - K412
kivezetése a pénzlgyi szamvitel szerint

5. Bruttd érték nyilvantartasba vétele a pénz TO1ll - K006
szamvitel szerint

6. Vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkalgt
eszkdzokkel kacsolatos sajatos visszapoétlasi kove
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

L) Vagyonkezebi jog atruhazasa (vagyonkezdél masik vagyonkezeinek)

T3655 - K412

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven fi T118-158

ertékcsokkenés visszavezetése a pénzigggmvite T119-149 Kalz

szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi széar T415 - K116-146

szerint

3. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitelisiz a1z ) K11/121-151
T443 - K412
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4. Az eszkdozhoz kapcsolodo olaeli  elhatarola
kivezetése a pénzlgyi szamvitel szerint
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12-15 TARGYI ESZKOZOK
12 INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEK JOGOK

Az ingatlanok kdzétt kell kimutatni: a rendeltetésfien hasznalatba vett foldtertletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a félddebsakiapcsolatban létesitettek.

Az ingatlanok kdzé sorolandd: a foldtertlet, a kele telkesités, az épllet, az éplletrész, az
egyéb épitmény, az lGzemkdron kivili ingatlan, \iketezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsoldédé vagyoni éfiglhgok, fliggetlendl attdl, hogy azokat vaséroltalgy

a vallalkozo allitotta €|, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlarvalosultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vetgatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
felUjitast is. (Szt. 26. § (2))

A bérbe vett ingatlanokat a 0. szamlaosztalybahkkelutatni a

012. Bérbe vett befektetett eszkdzok kdzott.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni éftgkgok killdndsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet
és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, agatianok rendeltetésstemhasznalatdhoz
kapcsolod6 — jogszabalyban nevesitett — hozzagok)a dijak (vizikozri-fejlesztési
hozzjarulds, villamos energia halézati csatlakozd§, gazhélozati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valaa® ingatlanhoz kapcsolodo egyéb jogok.
(Szt. 26. § (3))

Az ingatlanok és kapcsol6do vagyoni étiggokat az alabbi csoportba soroljuk:

121. Ingatlanok

122. Ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni éiitfdgok

126. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni éitggok értékhelyesbitése

128. Ingatlanokhoz kapcsol6d6 vagyoni éiitg¢gok terven fellli értékcstkkenése és annak
visszairasa

129. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni éitgdgok terv szerinti ertékcsokkenése

Telkek: az ingatlanoknak ebben a csoportjdban kietiutatni azoknak a foldtertleteknek,
telkeknek az ellenértékét, amelyekhez vasarlagj&tisas, vagy egyszeri telek — igénybevételi
dij kapcséan, tovabba térités nélkili atvétellebfua koltségvetési szerv. A foldtertuleten, telken
helyet foglalo épitmények és egyéb targyi eszktadielek fogalméatdl elkiulonilinek, annak
értékében nem szerepelhetnek. Az ingatlanoknak &loseportjdba tartoznak a telkesitések is.
Epuletek: az épiiletek korébe tartozik az olyan eggt rendeltetéssel megvalodsitott ingatlan,
amely altalaban a talajjal valé egybeépités (alappzvén jott létre.

Az épulet meghatarozasa: felndgfiiggoleges) szerkezétbeton-, vasbeton-, égetett téglas; k
kohd habsalak- és acélszerkezet, kitgitem teherhordd), falazata: tégla, blokk, panetpib
falazatok, fémlemez, Uvegbeton profil lUveg, vizgmnteherhordd szerkezet (kozberés
tetsfodémek, illetve egyesitett teherhordo és téretbiidetszerkezetek).

Teljesen (0-ig) leirt hosszu és kdzepes élettart@pilletként kell nyilvantartani azokat a hosszu
és kozepes élettartalmu épuleteket, amelyeket amté&m teljesen (0-ra) leirt és tovabb
hasznaljak.
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Egyéb épitmény: ebbe a korbe tartoznak a betordmyy mas (fa, ilanyag, aluminium, stb.)
anyagbol készult beépitett elemek, felfajhaitamyag szerkezetek (garazs, raktar, stb.).
Teljesen (0-ig) leirt épitményként kell nyilvantart azoknak az épitményeknek a brutto értekét,
amelyeket az Egyetem mar teljesen (0-ig) leir,ztkat tovabb hasznalja.

Ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni ériglogok: itt kell kimutatni a foldhasznalat, hasziwezet
és haszndlat, bérleti jog, szolgalmi jog, az iragaik rendeltetéssZer hasznalatanak
eléfeltételét jelent — jogszabalyban nevesitett — fejlesztési hozzi@igol, (mint pl. a viz és
csatorna hozzajarulas, a villamoshalozat-fejlesztészzajarulds, a gazelosztd vezetékre
vonatkoz6 halozatfejlesztési hozzajarulas) megfemetalapjan megszerzett hasznalati jog,

valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyeéb jogok.
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BERUHAZASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
Beruhazasok aktivalasa
Aktivalas a hasznalatbavételkor a pénzlgyi szar
szerint
EGYEB ELSZAMOLASOK

T121-141 - K151

Novekedések
A) Térités nélkll, ajandékként, hagyatékként kapott tébbletként fellelt immaterialis
javak, targyi eszk6zok elszamolasa

o s e . T11/121-151 - K9421/9422
1. Az eszkoz atvétele a pénzugyi szamvitel szeri

2. ldébeli elhatarolas a pénzlgyi szamvitel szerir

szamvitel6l szo6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakk T9421/9422 - K443
Szt.) 45. § (1) bekezdés @)mija és az Ahsz. 28. §

bekezdése szerint)

3. Térités nélkuli atvételhez kapcsoldédo altaldfavgalmi add atvedre tortérd atharitasa
koltségvetési szamvitel szerint

a?.VegIeges, IfotelezettsegvalIalaskent, mas fiz T0022 . K053512
kotelezettsegként
b) Teljesitésként T053513 - K003

4. Térités neélklli atvételhez kapcsolodd altalafaygalmi add atvetre tortérd atharitdsa
pénzlgyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T3641 - K4213

b) Teljesitésként T4213 - K32/33

B) Targyévben hasznalatba vett vasarolt készlet atimésitése targyi eszkozzé
elszamolasa

Atminésités bekeriilési értéken a pénziigyi szan T121-141 K51

szerint T591 K67

34
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

C) Ertékhelyesbités
Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint T116-146 - K415
D) Vagyonkezelésbe vett immaterialis javak, targyeszk6zok elszamolasa

1. Vagyonkezelésbe vétel brutté értéken a penT11/121-151 - K412
szamvitel szerint

2. Atadodnal elszamolt terv szerinti értékcsokkeaT412 - K119-149
pénzlgyi szamvitel szerint

3. Ataddnal elszamolt terven fellli értékcsokkermT412 - K118-148
pénzigyi szamvitel szerint

4. Az eszkdzhoz kapcsoldéddlakli elhatarolas atvéteT412 - K443
a pénzigyi szamvitel szerint

5. A vagyonkezelésbe vett immateridlis javakT
targyi eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszap
kotelezettség elszamolasa a pénziugyi szamvitahs:
E) Targyi eszk6zok idegen kiviteleével végzett felljitasa elszamolasa

A A) Vasaérlas elszamolasa cim szerint, azzal aarédsel, hogy a 151. kdnyvviteli sza
helyett a 152. konywviteli szamlat, az altalanoggémi add elszamolasara a K7rovatho
kapcsolodo nyilvantartasi szamlat kell hasznalni.

F) Targyi eszk6zok sajat kivitelezésben végzett fgltasa elszamolasa

A B) Sajat eballitas elszamolasa cim szerint, azzal az eltérésegy a 151. kdnywvvite
szamla helyett a 152. kényvviteli szamléat kell medai.

G) Bérbe adott eszkdzon a béél altal bérleti dj fejében végzett felljitas elszamasa

412 - K3675

1. Bérleti dij szamlazasa a felljitas 06ssze(T094022 - K0041
egyeden a koltségvetesi szamvitel szerint

2. Bérleti dij szamlazdsa ael@ijitds 0sszegé\T3514 - K913
egyeden a pénzigyi szamvitel szerint

3. Bérb altal elvégzett feltjitds a koltségvetési szanhvieerint:az 1. pont szerintie
forditottjakent

4. Bérb altal elvégzett feltjitas a pénzigyi szamT121-141 - K3514

szerint

H) Bérbe adott, hasznalatba adott eszk6zén a bél hasznalo altal ingyenesen végzett
feldjitas elszamolasa

Az Novekedések A) Térités nélkuli atvett, tobbletkdellelt immateridlis javak, targ
eszkozok elszadmolasa cim szerint, azzal az el@rdssgy a 11/121-41. kdnyvviteli szamlé
helyett a 152. konyvviteli szamlat kell hasznalni.
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1) Idegen eszkdzon végzett felljitasok dtadasanakseamolasa

Felujitds atadas a pénzigyi szamvitel szerint T863
Csokkenések

A) Ertékhelyesbités kivezetésének elszamolasa

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvieelrsT415

B) Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

Terv szerinti értékcsokkenés a pénzigyi szanT56

szerint T6/7

C) Terven fellli értékcsokkenés elszamolasa

Terven fellli értékcsokkenés a pénzigyi szarm

: 18434
szerint

K152

- K116-146

K119-149
K591

- K118-158

D) Ertékesités elszamolasa, hadtte nem soroljak at a készletek kozé

1. Brutto érték kivezetése a pénzugyi szé\mviterlilsizT841

T118-148
terven fel

2. Terv szerinti édkcsokkenés, T119-149

ertékcsokkeneés kivezetése a pénzlgyi szamvitehsz

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szarT415
szerint

4. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szansatsgint

a) Netto érték T09512/09522
09532
b) Altalanos forgalmi ad6 T094062

5. Szamlazott eladasi ar a pénzugyi szamvitel isizeri
a) Netto érték T3515
b) Altalanos forgalmi ado6 T3514

6. A szamla kiegyenlitése a koltségvetésanseite

szerint

a) Netto érték TO05
TOO5

32/33

b) Altalanos forgalmi ad6

7. A szamla kiegyenlitése a pénzlgyi szamvitelistz

E) Apportba adas elszamolasa

1. Brutto érték kivezetése a pénzugyi szamviteliszi T86
T118-158

terven  fe

2.Terv  szerinti  értekcsokkenés, T119-149

ertékcsokkeneés kivezetése a pénzlgyi szamvitehsz

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi szar
36
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/09533
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K3514
K3515

- K11/121-151
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szerint

4. Atadas a pénzugyi szamvitel szerint
a) Atadaskor T36582/36584 -  K9423
b) Cégbirésagi bejegyzéskor T161-163 - K 36582/36584

37
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

F) Térités nélkili atadas elszamolasa

1. Az eszkoz kivezetésének elszamolasa: az E) Ampadas elszamolasa cinB.1pontje
szerint

2. Altalanos forgalmi ad6 elsmilasa a pénziic T8434 - K3642
szamvitel szerint, ha nem haritja at az afvev

3. Altalanos forgalmi adé elszamolasa a koltségietEamvitel szerint, ha atharitja az atirev
a) Kovetelésként T094062 - K004
b) Teljesitésként T0O05 - K094063

4. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa a pénzigyi sz@insterint, ha az atadé atharitje
atve\bre

a) Kovetelésként T3514 - K3642

b) Teljesitésként T32/33 - K3514

G) Hianyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisijl kiselejtezett targyi eszkdzok
elszamolasa

1. Terven fellli értékcsokkenés (a visszanyertk&gl

o i , 1842 - K118-158
csokkentett konyv szerinti értékben) elszamola:
pénzigyi szamvitel szerint
2. Visszanyert érték elszamolasa Tel-22 - KI121-151
T118-158

: . PP : K11/121-141
3. Eszkdz kivezetése a pénzigyi szamvitel szerintT119-149 /

4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi szarT415 - K116-146
szerint

5. Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritétspaenolasa a koltségvetési szamvitelben
a) Kovetelésként T094102 - K004
b) Teljesitésként T0O05 - K094103

6. Jard, kapott kartéritések (biztosité téritétadamolas
a pénziugyi szamvitelben

a) Koveteléskent T3514 - K9232
b) Teljesitésként T32/33 - K3514
H) Hasznalatba nem vett eszkdz atmissitése készletté elszamolasa
Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - K11/151

|) Targyévben hasznalatba vett eszkdz atmissitése készletté elszamolasa

T139-149 K56

1. Targyévben elszamolt terv szerinti értékcsoki K6/7

leirds visszavezetése a pénzigyi szamvitel szerint
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T138-148
2. Eszkoz kivezetése a pénzlgyi szamvitel szerint T139-149 K13l-141
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi szarT415 - K136-146
szerint

T21-22 - K131-141

4. Atminésités a pénzigyi szamvitel szerint
J) Koncesszidéba, vagyonkezelésbe adas elszamolasdlanéhaztartason  kivili
szervezetnek, személynek

P T181-1 - K11/121-141

1. Brutto érték atvezetése a pénzigyi szamvitelrgz 81-185 /
2. Terv szerinti értékcsokkeneés, terven f;ﬂgﬂg - K188-189
ertékcsokkeneés atvezetése a pénzugyi szamvitéhs:

. NS . e , T 415 K116-146
3. Ertekhelyesbltes atvezetése a peénzugyi sza|T186 - K415
szerint
4. A vagyonkezelésbe adott immaterialis Javal«_l_3655 ) K412

targyi eszkdzokkel kapcsolatos sajatos visszap
kovetelés elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint
K) Vagyonkezelésbe adas elszamolasa allamhéaztartéaso bellli  szervezetnek
(tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnig

1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven fi T118-158

_— . . . . P . - K412
ertékcsokkenés visszavezetése a pénzugyi sza T119-149

szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzugyi szar T415 - K116-146
szerint

. fe o 1412
3. Brutto éerték kivezetése a peénzigyi szamvitelisiz

K11/121-151
4. Az eszkdzhoz kapcsolodo ohkli  elhatarold T443 - K412
kivezetése a pénzigyi szamvitel szerint

5. Bruttd érték nyilvantartasba vétele a pénz TO1ll - K006
szamvitel szerint

6. Vagyonkezelésbe adott immaterialis javakkalgyti

eszkdzokkel kacsolatos sajatos visszapoétlasi kove

elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

L) Vagyonkezebi jog atruhazasa (vagyonkezdél masik vagyonkezeinek)
T118-158 - K412

T3655 - K412
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1. Terv szerinti értékcsokkenés, terven fi T119-149
ertékcsokkenés visszavezetése a pénzisg@mvite

szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzugyi szar T415 - K116-146
szerint

3. Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitelist a1z - Kibizl-15t
4. Az eszkdzhoz kapcsolodo ohkli  elhatarold T443 - K412

kivezetése a pénzlgyi szamvitel szerint
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13 GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK ES JARVEK

A mérlegben a gépek, berendezések, felszereléggeaiviek kdzo6tt kell kimutatni:
a) a rendeltetéssz@n hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a tevékgetyszolgald — igy
kulondsen egészségugyi, oktatasi, hiradas-techrikanyezetvédelmi, kutatasi célu szamitas-
és ugyvitel-technikai — eszkdzoket,
b) a rendeltetésszigEn hasznalatba vett, tzembe helyezett forgalmisaamdmal ellatott kozuti
jarmiiveket, a vizi és légi személy- és aruszallité exikeét, és
c) aza) ésb) pont szerinti eszkdz6kon végzett és aktivalt bérakokat, felujitdsokat az Szt. 26.
8§ (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megefyazalommal. (Ahsz. 11. § (3) b) pont, 11. §
(4))
Ebben a szamlacsoportban tartjuk nyilvan az eggégye targyi eszkdzoket, felszereléseket,
valamint egyéb gépeket, berendezéseket, hiradagtach szamitastechnikai, nyomdai,
ugyviteli, konyhai, mosodai, szerszamokat eés saakizkozoket, szemléltetéséstgit gépeket
és felszereléseket, valamint az 6nallé Kepivészeti alkotasokat.

A szamlacsoport az alabbi megbontast tartalmazza:

131. Gépek, berendezések, felszerelésekjipakn

136. Gépek, berendezések, felszerelésekijdknértékhelyesbitése

138. Geépek, berendezések, felszerelések,tjy@@knterven fellli értékcsokkenése és annak
visszairasa

139. Gépek, berendezések, felszerelésekjiaknterv szeerinti értékcsokkenése

Bekertlési érték (16. § (3)-(3d))

- (3) A vasarolt, rendeltetéssten hasznélatbaem vett izembe nem helyezett targyi
eszkozok bekerulési értéke az egységes rovatre@dIK@atlanok beszerzése, létesitése,
K63. Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitémgy \WK64. Egyéb targyi eszkdzok
beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoloddantettezgyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetédsildzettségként nyilvantartott vételara,
kisajatitas utjan szerzett ingatlan esetén a ledniids 6sszege.

- (3a) A sajat dlallitdsu rendeltetéssimn hasznalatbaem vett izembe nem helyezett
targyi eszkdzok, tovabba a méar hasznalatit illetve a mérlegben nem szerepeltethet
targyi eszkozok dwvitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, akitasaval,
élettartaméanak, teljesképességének kozvetlen novelésével, felljitasésaradligd
sajat tevekenységben végzett munkak bekerilésikeeraz Szt. 51. 8-a alapjan
megallapitott kdzvetlen 6nkdltség.

- (3b) Az idegen vallalkozé altal @llitott, rendeltetésszigen hasznalatbamem vett
Uzembe nem helyezett targyi eszkdzok esetén a &edahoekerilési érteke az eszkoz
létesitése, Uzembe helyezése érdekében az Uzenymzdsey, a raktarba tortén
beszallitasig felmertilt, az eszkdzh6z egyedilegzékapcsolhato tervezési, szallitasi,
rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezéskdknak az egységes rovatrend (3)
bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoléddéan vezetditantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési koteleggkdnt nyilvantartott egylittes vételara.
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(3c) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben neraregeltethét targyi eszkdzok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, aldtasaval, élettartamanak,
teljesibképességének kozvetlen novelésével osszefiggeslageni vallalkoz6 altal
veégzett munkak bekertlési értéke azoknak az eggseyatrend (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi  mdakéon végleges
kotelezettsegvallalasként, mas fizetési koteleggktdnt nyilvantartott vételara.

A bekerllési (beszerzési) érték részét képeteleket a felmertléskor, a gazdasagi
esemény megtorténtekor (legkbb az lUzembe helyezéskor) kell szamitasba venni a
szamlazott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben ambieenelyezésig, a raktarba toén
beszallitasig a szamla, a megfélbizonylat nem érkezett meg, a fizeténikszeget az
illetékes hatdosag nem allapitotta meg, akkor azt@adakodz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szebzés, piaci informacio, jogszabalyi éélas) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a é@gmgen szamlazott vagy kbb
modositott fizetendl (kivetett) 0sszeg kozotti kulonbozettel a beszmrzgrtéket a
végleges bizonylatok kézhezvételépdntjaban akkor kell médositani, ha a kilonbozet
0sszege az adott eszkoz értékét jélmemt modositja. Amennyiben a kilonbozet 6sszege
jelentbsen nem maodositja az adott eszkdz bekerilési (xEsipértékét, annak 6sszegét
a végleges bizonylatok kézhezvételépdntjdban egyéb raforditasként, illetve egyéb
bevételként kell elszamolni.

Akkor kell a kulonbozet 6sszegét jelésmek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg
elszamolt bekerulési érték 1%-at, de legalabb aezat forintot.

(Gj Ahsz. 15. § (1), Szt. 47. § (9))

Kovetelés fejeben atvett eszkdz bekerulési (beézgrértéke az eszkéz megallapodas,
csereszekalés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlabatbnylatolt) értéke. (Szt.
50. (1))

Csere (tjan beszerzett eszk6z bekerilési (besdegréike az eszkdz csereszmtes
szerinti értéke, a cserébe adott eszkdz eladagiSea 50. (2))

A térités nélkil (a visszaadasi kotelezettség hgituett eszkoz, illetve az ajandekkent,
hagyatékként kapott eszk6z, tovabba a tobbletlediettf (a nem adminisztraciés hibabol
szarmazo tobblet) eszkdz bekerllési (beszerzésikeér ha jogszabaly elt&an nem
rendelkezik — az eszkdznek az allomanyba vétgadtjaban ismert piaci értéke. (Szt.
50. § (4))

A pénzugyi lizing keretében atadott, a részletfizsel, a halasztott fizetéssel értékesitett
és a szeKkmeés szerinti feltételek teljestulésének meghitsutdisdt ké$bb visszavett, a
két idspont kozoétt a vey altal hasznalt eszkdz visszavételkori beszeraéskekent az
eszkdz — a lizingbeado, illetve az elado altallikait helyesbid szamlaban rogzitett —
piaci ertékét, legfeljebb az eredeti eladasi aeditflgyelembe venni. (Szt. 50. § (6))

A vagyonkezelésbevett eszkdzok — ide értve, ha a vagyonkézejog mas
vagyonkezditol valé atvétellel, koltségvetési szerv atalakit@aajogutdd nélkuli
megs#inésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem étheea vagyonkezéi jog
vasarlassal, sajatd@llitassal keletkezik — bekerllési értéke a vaggaekésbe adénal
kimutatott bruttd érték. Az atvételt kdven a vagyonkezelésbe adbénél az atadasig
esetleg elszdmolt értékcsokkenést, értékvesztéstvagyonkezelésbe vémek
nyilvantartasba kell vennie. (Uj Ahsz. 15. § (2))
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15 BERUHAZASOK, FELUJITASOK

A mérlegben a beruhazasok k6zott kell kimutatni

- a rendeltetéssziggn hasznalatba nem vett, lzembe nem helyezettlang&t gépek,
berendezések, felszerelések, jawvek és a tenyészallatok bekerulési értékét, tovabba

- a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nesrepeltethét targyi eszkdzok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, aldtasaval, élettartamanak,
teljesibképességének kdzvetlen novelésével osszéfilgnkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét. (Uj Ahsz. 11. § (5))

A mérlegben a felljitasok kozott kell kimutatni §zt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekerilési értékét. (0j Ahsz. 11.8 (6))
Feldjitas (Szt. 3. 8 (4) bekezdés 8. pontja ):

- az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga agitgisa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idszakonként visszat@rolyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, egredniszaki allapota,
teljesibképessége megkozékin vagy teljesen visszaall, azoddlitott termékek
minésége vagy az adott eszkéz hasznalata fidentjavul és igy a felljitas potldlagos
raforditasabdl a jaédben gazdasagi @yok szarmaznak;

- feltjitds a korszésités is, ha az a kors#etechnika alkalmazésaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az ereddtieltérs megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
Uzembiztonsagat, teljeSképessegeét, hasznalhatosagat vagy gazdasagoséaght a
targyi eszkodzt akkor kell feltjitani, amikor a falpatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszktz oly mértékblrasznalodott (szerkezeti elemei
eléregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rexidsizdr hasznalatot veszélyezteti;

- nem felljitas az elmaradt és felhalmozddd karbestaegyidben valé elvégzése,
fuggetlenll a koltségek nagysagatol.

A szamlacsoport az alabbi bontast tartalmazza:
151. Befejezetlen beruhézas

152. Befejezetlen felujitas

158. Beruhazasok terven fellli értekcstkkenése

16 TARTOS RESZESEDESEK

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzk8ranoeszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosanaldgagy éven — a hitelviszonyt megtestesit
értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kibuvabltségvetési éven — tal szolgalja (U
Ahsz.10. § (5))

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olpadagagi tarsasagokban déwlajdoni
részesedest jeléhtbefektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdlétb@ szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyeneért,s vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési leheiséget érjenek el. A tartos részesedések kdzotkkelitatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségkotmanyzatok tarsulasokban vald
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részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsaségléamas tartds befolyasolasi, irdnyitasi,
ellerdrzési lehaiséget biztositod részesedéseket.

Ha a részesedés egy évnél rovidebb ideig szolgaliavékenységet, akkor forgoeszkoznek
minésil. Azonban ha a beszerzést kdvegy éven belil nem keril értékesitésre, at kell
minésiteni befektetett eszkdzzé. A részesedéseket deghén az Uzletrész gazdasagi
szerddésben meghatarozott alapitaskori értékben kdilaryiartani.

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszomedtestesst értékpapirokat a bekertlési
ertéken kell kimutatni, csokkentve az elszamoltéléresztéssel, ndvelve az értékvesztés
visszairt dsszegével. Az értékhelyesbitést kuldinkkautatni az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasaval azonos 6sszegben. (Uj Ahsz. 21. § (3))

A gazdasagi tarsasagban valé részesedés bekegnEkiét alapitaskor,keemeléskor,
vasarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvagidaakSzt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatarozni, alapitaskotkeemeléskor, vasarlaskor eg§em az egységes
rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K6@lévwerészesedések ndveléséhez
kapcsolodd kiadasok rovatokhoz kapcsol6édéan vdzetgtvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési koteleggkisnt nyilvantartott 6sszeggel. A tarsulasi
részesedés bekerllési értéke a tarsulasban rédiztdtal bevitt vagyontargyak tarsulasi
szerddésében, illetve annak médositasaban meghatatomtt értéke. (16. § (5))

A gazdasagi tarsasagban détulajdoni részesedést jelénbefektetés bekerilési (beszerzési)
ertéke vasarlaskor a részvényekért, lzletrészakagyoni betétekért fizetett ellenérték (vételar)
(Szt. 49. 8 (3))

A gazdasagi tarsasagban détulajdoni részesedeést jelénbefektetés bekerilési (beszerzeési)
ertéke alapitaskor, 6keemeléskor a léte8it okiratban, annak maodositasaban, illetve a
kozgyilési, az alapitéi, a tag@lési hatarozatban a jegyzetiké fedezeteként, valamint a
jegyzési, a kibocséatasi érték és a névérték kulbeteéént, a jegyzettskén fellli Bke
fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzjaruladitergy értéke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nemegiébetétnek megfelélésszegben. (Szt. 49.

§ (4))

Gazdasagi tarsasag atalakulasa, illetve beolvaeset#n a bekerllési érték megallapitasa az
Szt. 49. § (6)-(7) bekezdése alapjan.

Az Szt.-ben meghatarozott eszkdzok utan értékvatszeéll elszamolni. Az értékvesztés
elszamolaséara a (2)—(7) bekezdésben foglalt edkkés az Szt. 54-56. §-at kell alkalmazni.
(Gj Ahsz. 18. § (1))

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok fagoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a lésakeértékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kulonbozetet jelefd 6sszefnek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege megaalad)
a bekerllési értek 10%-at, de legalabb a 100.0@@ajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a
részesedések, értékpapirok esetén a 10 millio intdbr (4j Ahsz. 18. § (2))A gazdasagi
tarsasagban |év tulajdoni részesedést jelénbefektetésnél -figgetlendl attdl, hogy az a
forgoeszkozok, illetve a befektetett pénzigyi egbkdkozott szerepel - értekvesztést kell
elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke @xipértéke kozotti - veszteségjelieg
kilénbozet 6sszegében, ha ez a kiloénbozet tartGantdtkozik és jeleds dsszet (Szt. 54. §
(1))

Az (1) bekezdés szerinti befektetés piaci ertékghatirozasakor figyelembe kell venni:
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a) a gazdasagi tarsasag tartés piaci megitélésétach miegitélés tendencigjat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentettzsdei, dzsdén kivali arfolyamat, annak tartds
tendencidjat,

b) a megs#iné gazdasagi tarsasagnal a varhatdoan me¢téadzeget,

C) a gazdasagi tarsasag sajiéjedl a befektetésre jutd részt, kilfoldi pénzértekedls
befektetés esetén a 60. § szerinti, az Uzleti évegférdulénapjara vonatkozd valasztott
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken. (S4t.%(2))

Amennyiben a gazdasagi tarsasagbandé léulajdoni részesedeést jeléntbefektetésnek
(fuggetlentl attél, hogy az a forgoeszkodzok, ilketa befektetett pénzigyi eszktzok kozott
szerepel) a mérlegkészitéskori piaci értéke jégmrt és tartdsan magasabb, mint a befektetés
konyv szerinti értéke, a kulonbozettel a koradbbdszémolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval a befektetés komgrirgi értéke nem haladhatja meg a
befektetés beszerzési értekét. (Szt. 54. § (3))

Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

1. Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza &gl

a) az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

b) az értékpapir beszerzésének maodjat, idejét, a lfoega adatait, dematerizalt értékpapir
esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezégaimtavezét nevét,

c) az értékpapir beszerzésének céljat, szamvitelrbkesat,

d) az ertékpapir kibocsatasanak idejéet, modjat, nékért futamidejét, a bekerllési érték
megallapitasanak madjat,

e) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejaragjgd modjat, a kamat fajtajat, mértékét, a
kamatfizetések 0sszegeit éépontjait,

f) az értékpapir bekerllési értékét, annak véltozasaivaltozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszto bizonylatok azonositasahoz szikséegéskat]

g) értékpapir ertékeléséhez szikséges adatokat,

h) a kbvetelések és a kotelezettsegvallalasok, mésefickotelezettségek nyilvantartasaval valo
kapcsolatok leirasat,

i) az értékpapir nemzeti vagyonrol szol6 torvény stidoesorolasat, és

j) a biztonsagoérzési hely, a letéti hely megnevezését, a letétiz8dés szamat.

2. Arészesedések nyilvantartasa tartalmazza lelgala

a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahozgeslelatokat,

b) a részesedés keletkezésének maédjat, idejét,

C) a részesedés megszerzéseének céljat, szamvitetoliesx,

d) a részesedés bekertlési értekét, annak valtoz@saigltozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszto bizonylatok azonositasahoz szikségéskat]

e)a részesedés %-0s aranyat, gazdasagi tarsasayasedd midsitését (tobbségi stb.),

f) a kapott (jard) osztalékok 6sszegét,

g) a kdvetelések és a kotelezettségvallalasok, méfickotelezettségek nyilvantartasaval valo
kapcsolatok leirasat,
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h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megiehébb mutatoit, és
i) a részesedés nemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szbesorolasat.

3. Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilgaatek tartalmaznia kell a részvények mint
ertékpapirok azonositasahoz szikséges adatokatyiskilonésen a részveny tipuséat, a
forgalmaz6 megnevezését, a jegyzési adatokatzaédg esetlege$zsdei kategorigjat, a letéti
helyet és a letéti igazolas sorszamat, az értékgrpnla szamat, megnevezését, a szamldvezet
nevét, valamint a részvénykonyvet vézetegnevezéset.
RESZESEDESEKKEL, ERTEKPAPIROKKAL KAPCSOLATOS ELSZAM OLASOK
Novekedések
A) Részesedések vasarlasanak elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szémsﬂetin'TO()Zl - KOSesz
sois , L iz e 2 , .., 105652 K0021
2. Vasarlas esedekessé valasa a koltsegveteési iszl K0022 - KO5652

szerint

3. Véasarlas esedékessé valasa a pénzlgyi szé T161-163/241 - K4216/4219
szerint

4. Részesedés megvasarlasa a koltségvetesi sz T05653 - K003
szerint

5. Részesedés megvasarlasa a pénzlgyi szé K4216/4219 - K32/33
szerint

B) Részesedések elszamolasa alapitaskdkeemeléskor

1. Kotelezettségvallalas a kdltségvetési szan T0021 - K05652/05662
szerint

o ) L s .12 105652/05662 K0021
2.I?>ef|;etes e_sedekesse valasa a Kkoltseg T0022 " KO5652/05662
szamvitel szerint
3. Befizetés esedékessé valasa a pénzigyi szé T36581/36582 - K4216
szerint
4. Részesedésszerzés a koltségvetesi szamvitiglts T05653/05663 ~ K003
5. Részesedésszerzeés a penzigyi szamvitel szerinT4216 - K32/33
6. Allomanyba vétel a gbirdsagi bejegyzéskor T161-163 - K412

pénzlgyi szamvitel szerint
C) Hitelviszonyt megtestesii értékpapirok vasarlasa elszamolasa
T0021 - K059121/059122
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1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szan 105921/
szerint 05922(2)
K059121/059122/
a) A névertékig T0021 - 05921/059
22(2)
b) A névértek és a vételar kilonbozete T0021 - raz23
2. Véasarlas esedékessé valasa a koltségvetési isel
szerint
T059121/059122 K0021
A 105921/ K059121/059122
a) A felhalmozott kamat nélkdl 05922(2) 05921/
T0022 05922(2)
b) A névérték és a veételar kiulonbozete
kotelezetségvallalas, mas fizetési  kotelezet T053542 - K0021

csokkenésként

c) A névérték és a veételar kulonbozete végl
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezgktsnt
d) A vételaron Kkivili felhalmozott kamat végle
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezgktsnt
3. Vasarlas esedékessé valasa a pénzugyi szé

T0022 - K053542

T0022 - K053532

szerint
a) A felhalmozott kamat nélkdl T17/24 - K4219
b) A névérték és a vételar kilénbbzete T853 - K4213
c) A vételaron kivili felhalmozott kamat T851 - K4213
4. Ertékpapir megvasarlasa a koltségvetési szl
szerint
T059121/059122 K003
o 105921/
a) A felhalmozott kamat nélkdl
05922(3) K003
059123/05921/059
b) A névértek és a vételar kilonbozete T053543 - K003
c) A vételaron kivdli felhalmozott kamat T053533 - K003
5. Ertékpapir megvasarlasa a pénzigyi szamviteinsze
a) A felhalmozott kamat nélkul T4219 - K32/33
) A néverték és a vételar kiulonbozete T4213 - K32/33
c) A vételaron kivuli felhalmozott kamat T4213 - K32/33

6. A megvasarolt értékpapir utan kapott kamat etst@sa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent T094082 - K0041
b) Teljesitésként TOO05 - K094083
7. A megvasarolt értékpapir utan kapott kamat etstésa a pénzigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3514 - K932
b) Teljesitésként T32/33 - K3514
8. A megvasérolt értékpapir utan tardigdakot illet, T371 - K932
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de még nem esedékes kamat elhatarolasa a pé
szamvitel szerint
D) Kovetelés fejében atvett részesedések, ertékpeghd elszamolasa
1. Kbvetelés kivezetése az atvett részesedés péayié
/eleles Kivezelese az alvetl reszesedespets 1, - K09(2)
bekerllési értékéig a koltségvetési szamvitel sezeri
2. Kovetelés kivezetése az atvett részesedéspayié
[T M URLETESE ag GHET 1ESe PORE ©17001/24 - K35
bekerllési értékéig a pénziugyi szamvitel szerint
E) Térités nélklli atvett, ajandékba kapott, hagyatékiént atvett részesedések,
értékpapirok elszamoléasa

1. Az eszkoz atvétele a pénzligyi szamvitel szeriT16/17/24 - K9421/9422
2. ldébeli elhatarolas a pénziugyi szamvitel szerin
Szt. 45. § (1) bekezdéspontja és az Ahsz. 28. § T9421/9422 - K443

bekezdése szerint)

F) Tartés részesedés értékhelyesbitése elszamolasa

Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint T166 - K415
Csokkenések

A) Részesedések, hitelviszonyt megtestésértekpapirok értékesitése elszdmolasa

1. Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szan T168/178/

szerint 2481/2482 K16/Lr/24
2. Ertékesités a koltségvetési szamvitel szerint
e , o T0954/098121/
Chekpapma Koy srein &g Koveteeoer 02812309821/ - K0041
pap W g 09822(2)
K0954/
b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtesi T005 098121/
értékpapirnal konyv szerinti értékig) teljesitégkén 098123/09821/
09822(3)
C) Hlltgl\,/lszonyt. megtestesit ?rtekp('alplr' esetén T094082 ] K0041
eladasi arban elismert kamat kovetelésként
d) Hitelviszonyt megtestesit értékpapir esetén T005 ] K094083

eladasi arban elismert kamat teljesitésként

e) A konyv szerinti érték és az eladasi arban elis
kamat feletti nyereség jelleg kulénboze T094092 - K0041
koveteléskeént

f) A kbnyv szerinti érték és az eladasi arban elis

kamat feletti nyereséqg jellékilonbozet teljesitéskent ) K094093
3. Ertékesités a pénzigyi szamvitel szerint

a) Ertekesites bevetele ( leglelieirtekpapimi o0y cian1a . k16/17/24
konyv szerinti értékig) kdvetelésként

l?) I/Er?ekeS{tes, , be,vetele (legfeljdddinyv  szerint T32/33 . K3515/3518
ertékig) teljesitésként

b) Hitelviszonyt megtestesit értékpapir esetén T3514 ) K932

eladési arban elismert kamat kdvetelésként
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d) Hitelviszonyt megtestesit értékpapir esetén
eladasi arban elismert kamat teljesitésként

e) A kbnyv szerinti érték és azaslasi arban elism

) " crisn =5 acarEst arven ERM 13514 - K933
kamat feletti nyereség jellégilonbodzet kdoveteléskent
f) A kbnyv szerinti érték és az eladasi arban elis

) W criex ©S az slatas arban I 132133 - K3514
kamat feletti nyereséqg jellégilonbozet teljesitéskent

g) A kbnyv szerinti érték és aértékesitési bevé
kozotti veszteseég jellégkulonbozet elszamolasa

B) Részesedés, értékpapir térités nélkili dtadasénalszamolasa

T32/33 - K3514

T853 - K16/17/24

1. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint T863 - K16/17/24
crekvesztéoinelc Kvosotése. a pétayi sea TIOAT8gqs
. penztidy 2481/2482

C) Részesedések, értékpapirok apportba adasa elszslasa
1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénz
szamvitel szerint

2. Az atadott réssedés, értékpapir elszamolt értékvesztéséneketdseza pénziigyi szamv
szerint: e fejezdB) Részesedés, értékpapir térités nélkili atadksatszamolasa cim
pontja szerint

3. Az atadott részesedések értékhelyesbitése kégez
pénzigyi szamvitel szerint

4. Atadas a pénzigyi szamvitel szermtll. fejezet Csokkenések E) Apportba adas elskise
cim 4. pontja szerint

D) Részesedések, hitelviszonyt megtestésértékpapirok értekvesztése elszamolasa
K168/178/
2481/2482

T864 - K16/17/24

T415 - K166

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T852

Egyéb gazdasagi események
A) Nem tartés részesedések, eértékpapirok atmésitése tartés részesedésse, tartos
hitelviszonyt megtestesit értekpapirra elszamolasa
Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint T16/17 - K24
B) Atalakulaskor a részesedések névekedése elszéasal
1. Régi részesedés konyv szerinti értéke kivezed
pénzlgyi szamvitel szerint
2. Uj részesedés bekeriilési értéke T16/241 - K94231
C) Kulféldi pénzeszkdzben fenndllé részesedések,t&kpapirok év végi értékelésének
elszamolasa

T862 - K16/241

1. Arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint T494 - K16/17/24
2. Arfolyamnyereség a pénziigyi szamvitel szerint T16/17/24 - K494

3. Arfoly'/amveszteseg a penzug'yl §zamV|teI szehatg T853 ] K494
494. szamla egyenlege veszteséq jélleg

4. Arfolyamnyereség a pénzugyi szamvitel szeriatg T494 ) K933

494. szamla egyenlege nyereség jélleg

D)Részesedések utan jard, kapott osztalék elszamsda
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1. Jaré osztalék elszdmolasa a koltségveteamvite

szerint

a) Koveteléskent T094042 - K004

b) Teljesitésként TOO05 - K094043
2. Jaro osztalék elszamolasa a pénzigyi szamgiehs

a) Koveteléskent T3514/3524 - K931

b) Teljesitésként T32/33 - K3514/3524
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2. Szamlaosztaly

NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a készleteken belll kell kimutatni aarélt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készletekdtefajezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a ndvendék-, hizé és ddipbbkat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kinmitaz anyagokat és az arukat. A mérlegben
az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységeffelgebb egy évig szolgaldé, de meég
hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kagoites nélkil atvett és a gazdasagi tarsasagban
lévé tulajdoni részesedést jelénbefektetés névértéke fejében a jegyzéite tleszallitasakor
atvett anyagi eszk6zoket. A mérlegben az aruk kdait kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi ¢edidet — ide értve a betétdijas
gongyodlegeket is —, amelyek a beszerzés és azesiték kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékik valtozhat, és

b) a pénzlgyi lizing keretében atadott, a részletie=al, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerddes szerinti feltételek teljesilésének meghitsutdisdt ké$bb visszavett, a két égont
kozott a vew altal hasznalt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kdveteles fejében atveészletek kozoétt kell szerepeltetni az
ertékesitésre szant eszkodzoket, igy kulondsen aelsaggnolasi, felszamolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbol allami, helyi 6nkormatytlajdonba keriilt eszkézoket, az Aht.
100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értédedi eszkozoket, valamint mindazon
eszkdzOket, amelyeket az immaterialis javak ésytadegzkozok kozul értékesités céljabdl
atsoroltak. Kotelez az immaterialis javak, targyi eszkdzok atsorol&isaazokat a hasznalatbdl
kivontak, de az értékesités harom honapnal hossdésiakot vesz igénybe.

A mérlegben az egyéb készletek kozott kell szetejmelaz allami tartalékolasi, intervencios,
védelmi és biztonsagi célu készleteket. A mérleghdrfejezetlen termelés, félkész termekek,
késztermekek kozott az olyan sajatéddlitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni,
amelyek az értékesitést meigien a termelés, a feldolgozas valamely fazisabanalarnvagy
amelyek feldolgozott, elkészilt allapotban értéiéssé varnak.

21 -22 KESZLETEK

A készletek a tevékenysege/ke/t kdzvetlenll illekdevetve szolgald eszkdzok, amelyek
rendszerint egyetlen folyamatban vesznek résztrtékik egyetlen tevékenységi periodusban
megy at az Uj termék vagy szolgaltatas értékébe.stitolhatok a vasarolt anyagok és aruk,
gongyolegek, a félkész termékek, sajétbitasu anyagok.

Készletnek mifislilnek a nikddéshez, az lzemeltetéshez, a termélalléhsahoz vagy
szolgaltatasnyujtashoz beszerzett eszkdzok.
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A szamlaosztaly az Egyetem 0sszes készletének amyéitasara szolgaldé szamlakat
tartalmazza. A 2. szamlaosztaly a mérlegben késxiekimutatandd forgéeszkdzoket foglalja
magaban.

A szamlaosztalyban kimutatott készletek a mérlegbrerepd készletértek alatdmasztasat
szolgaljak. A készlet beszerzéseket kiadaskéent &klramolni. Az anyagokat, betétdijas
gongyolegeket, arukat és késztermékeket raktanoifsegvetés alapjan gazdalkodd szervek
vasarolt és sajat@llitasu készletekt - a kettis konyvvitelen kivil - részletényilvantartast -
analitikat - kotelesek vezetni, mennyiségben éskben. A hasznalt és munkahelyen
hasznalatban |év anyagokrél csak mennyiségi nyilvantartds vezéthétA raktarral nem
rendelked, koltségvetés alapjdn gazdalkodé szerv az () észnidt készletekt csak
mennyiségi nyilvantartast koteles vezetni).

= Készletek allomanyvaltozasanak évkozi elszamolasa

A készletek egyik csoportjat az anyagok képeziksaerepelnek azok a régi forgalom szerinti
kisértéki targyi eszkozok is, amelyek nem tartosan szolgaj&oltségvetési szervitkodéseét,
vagyis egy éven belil elhasznalédnak, csak mengiyisévantartast kell vezetni réla, melyet a
koézponti nyilvantartds szamitdégépen regisztral.

Az Egyetem azokat a vasarolt anyagokat, amelyeidiama vesz - beleértve a készlétez
helyeket is - &tlag aron tartja nyilvan.

Kivételt képeznek:
. Egyetemi Gyogyszertarak, amelyek napi ténylegesdessi arral dolgoznak

A raktarak és készletézhelyek altal bevételezett anyagok bizonylataitS#d® szamitogéepes
rendszer biztositja.
A raktarban illetve a készlet®zhelyeken nyilvantartdsba vett anyagok bevételeézésé
felhasznalasat mennyiségben és a fentiekben meghatidértéken szamitogépes feldolgozassal
végezzik.
A raktari és készletézhelyek anyagkészleteinek leltarozasa minden éwiggmehajtandd a
leltarozasi Utemtervnek megfaleh. A leltarozas soran megallapitott norman bedalifelli
hianyokat, tobbleteket, valamint a raktari G8Bgi romlas miatti értékvaltozasokat a
leltareltérések alapjan kell kdnyvelni az analiskwilvantartasban.
A leltar kilonbozeteket a Leltarozasi és Leltarkiést Szabalyzat éirdsa szerint 60 napon
belll tisztdzni kell, valamint mind mennyiségbenndértékben konyvelni kell.
A kompenzalas a leltarkilonbozet mértékét modosdtjdeltarért felels személy anyagi
felelosségének megallapitdsa szempontjabdl. A leltarbramgald felebsség megallapitasanal a
szamitas sorrendje a kovetkez

/+/ Bsszes hiany

/-l kompenzalas 6sszege (kompenzalhaté tobblet)

/-l norman beluli hiany
/=l az anyagi felélsség érvényesitésenél figyelembe védmdny dsszege
Az Egyetem terlletén niikodé raktarak
KPO02 Textil csereraktar
KP03 Kozponti textilraktar
KP11 Kozponti raktar
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KP12 KUT Kozponti raktar

KP32 Mosodai anyagraktar

KP41 KUT miiszaki anyagraktar

KP51 Er- és Szivsebészeti Klinika anyagraktar

KP54 EFK Jegyzetraktar

KP56 TF Jegyzetraktar

KP58 Allathaz

KPR1 Elfek\ raktér

EG01-EG08 EGYGYSZI raktérai

Védoruha viselésére kotelezett munkakérok megnevezEséhhoz tartozd védihakat az
Egyetemi Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza.

Munkaruha viselésére kotelezett munkakoérok megresétzs az ahhoz tartoz6 munkaruhakat a
Kollektiv Szerddeés tartalmazza.

Az SAP rendszerben az azonnali beszerzéseket @ootiirbeszerzésként rogzitjik, melyeket
rogton felhasznalasként elszamolunk.

A készletek nyilvantartasa

1. A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségisedrtékben is nyilvan kell tartani.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, ilketvhasznalatban l@wmnunkahelyi készleteket,
de mennyiségi nyilvantartast ezékris vezetni kell, kiveve az egyszeri igénybevétell
elhasznaldodott készleteket.

2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a készletek azonositdsahoz sziikséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységaratsdgn jellemasit,

c) a bizonylattal alatamasztott készletmozgasok (l@sawsajat éallitas, raktarrdl kiadas,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hidbplet) megnevezését, datumat, mennyiségét,
ertékeét, az azokat alatdmaszto bizonylat azonaésitasszikséges adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek eseték fatlelési helyét, késziltségi fokat, a
meérlegkészitéskor megallapitott ertékeét, és

e)a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletatékamelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenra@ghayilvantartdsban a foglalkoztatott
azonositdsahoz sziikséges adatokat és a kiaddittkeaennyiségét is nyilvan kell tartani.

4. Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készlételyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet e
rendelet az eszkoz jelleibje szerint megkovetelne abban az esetben, ha srzériekesitenék.

VASAROLT KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
Novekedések

A) Anyagok, aruk vasarlasa elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsiefint

a) Netto érték T0021 - K053112/
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053122/
053132
b) Altalanos forgalmi ado6 T0021 K053512
2. EBleg: a Vasarlas elszamolasa cim 2. pontja szeril
3. Szallitoi szamla a koltségvetési szamvitel siteri
T053112/ K0021
053122/ K053112/
a) Netto érték 053132 053122/
T0022 053132
. L T053113/ K0021
b) Altalanos forgalmi ado T0022 KO53512
C o e T053113/
c) Netto ebleg teljesitésként 053123/ K003
053133
d) Elsleg utani altaldnos forgalmi ado teljesitéskéniT053513 K003
4. SzAallitéi szamla a pénzigyi szamvitel szerint
a) Keészletre vétel nettd 6sszegbedléggel egyitt) T211/212 K4213
b) Beszerzéssel egyidepnyagfelhasznalas elszamo T51 K4213
netto 6sszegben (@eggel egyiitt) T6/7 T591
c) Eléleg rendezése T4213 K36513
d) !_evgnhato, éi!z,etes,en felszamltptt a,ltalanos forge T3641 K4213
ado (ebleg utani altalanos forgalmi adoval)
(,e) E'Ioleg utani . Ier)nhato 'étetesen felszamit T4213 K3641
altalanos forgalmi adé rendezése
f) Le n.em 'vohhato ('!St.et'ese? felszamltof[t al'talal T8434 K4213
forgalmi ado (elleg utani altalanos forgalmi adoval)
g) EI/oIeg utani Ie_nerp vonhatf)odetesen felszamit T4213 K8434
altalanos forgalmi ad6 rendezése
5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
T053113/
a) Nettd dsszeg @keg nélkul) 053123/ K003
053133
b) Altalgnos' fc,)rg.zljllml ado (8leg utani altalanc T053513 K003
forgalmi ado nélkal)
6. A szamla bruttd dsszege kiegytdde a pénzlg T4213 ) K32/33

szamvitel szerint (éleg nélkul)
7. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolykiménbodzet a koltségvetési €és a pénz
szamvitel szerint: a ll. fejezet A) Vasérlas elsp&sa 8-10. pontja szerint

54
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

B) Raktari tobblet elszamolasa
1. Anyagok raktari tobblete a pénzlgyi szamvitel

. T211 - K9423
szerint
2. Aruk raktari tobblete a pénziigyi szamvitel szieri T212 - K9423
3. ldébeli elhatarolas a penzigyi szamvitel szerint T9423 - K443

C) Térités nélkul atvett, ajandékként, hagyatékkénkapott készletek elszamolasa

1. Atvétel a pénziigyi szamvitel szerint T211/212 - K9421/9422
2. lddbeli elhatarolas a pénzlgyi szamvitel szerin
Szt. 45. § (1) bekezdéspontja és az Ahsz. 28. § T9421/9422 - K443

bekezdése szerint)

D) Kovetelés fejében atvett készletek elszamolasa

1. Kovetelés kivezetése az atvett készlet beke

értékéig a koltségvetési szamvitel szerint

%. ,K(?\./etele,s k.l.vez_ete,se _az atvgtt készlet beke T991 ) K35

ertékéig a pénziugyi szamvitel szerint

3. Az atvett készlet bekertlési értéke és a kogstéitéke kozott veszteségjelldgilonbdzet

koltségvetési és a pénzigyi szamvitel szeanXll. fejezet D) Behajthatatlan kovete

elszamolasa cim szerint

4. Készletek atadasa értekesitésre az MNV Zrterész lll. fejezet Novekedések M) Kovete

fejében atvett immateridlis javak, targyi eszkoetdzamolasa 4. és 5. pontja szerint
Csokkenések

A) Anyagfelhasznalas elszamolasa

T0041 - K09(2)

Anyagfelhasznalas a pénzigyi szamvitel szerint ™1 K211
yag penzugy T6/7 K591

B) Anyag-, aruértékesités elszamolasa

1. Konyv szerinti érték kivezetése a pénzi T813 ] K211/212

szamvitel szerint

2. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szansatsint

a) Netto érték T094012 - K0041
b) Altalanos forgalmi ado T094062 - K0041
3. Szamlazott eladasi ar a pénzugyi szamvitel isizeri

a) Nettd érték T3514 - K912/923
b) Altalanos forgalmi ad6 T3514 - K3642
4. A szamla legyenlitése a koltségvetési szam

szerint

a) Nettd érték TOO5 - K094013
b) Altalanos forgalmi ad6 TO05 - K094063
5. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitelisze T32/33 - K3514

C) Visszéaru elszamolasa
Novekedések A) Anyagok, aruk \arlasa elszamolasa cim 1-5. pontja szerintiek tattgiként
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D) Hianyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisijl selejtezett anyagok, aruk
elszamolasa

1. Kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint T842 - K211/212

2. A Kkapott, jaré kartéritések (biztositkartéritése

elszamolasa: a Hianyz6, elveszett, eltulajdonitc

megsemmisult, kiselejtezett targyi eszk6zok elszasa

cim 5-6. pontja szerint

E) Apportba adas elszamolasa

1. Konyv szerinti érték Kkivezetése a pénz
szamvitel szerint

2. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint: az Appoatlés elszamolasa 4. pontja szerint
F) Anyagok, aruk térités néelkili atadasanak elszamasa

1. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint T863 - K211/212
2. Az atadashoz kapcsolodo Aaltalanos forgalmo

elszamolésa: a Térités nélkili atadas elszamolés2-4

pontja szerint

G) Ertékvesztés elszamolasa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K218/228

T864 - K211/212

SAJAT TERMELES U KESZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
Novekedések

A) Késztermékek készletre vétele elszamolasa

1. Termelési koltségek a pénzigyi szamvitel szerint

Kapcsol6dé tétel: kiadasként elszamole T51-56 K1-4
pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitt T6/7 ) K591
tortérd konyvelés

2. Késztermék keészletre vétele a pénzigyi szar T232 K571
szerint T591 © Ke/7

B) Félkész termékek allomanyba vételének elszamolas
1. Termelési koltségek a pénzugyi szamvitel szerint

Kapcsolodo tétel: kiadasként elszamoland T5 K1-4
pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvit T6/7 ) K591
tortérd konyvelés

2. Félkész termék &llomanyba vétele a pén: T231 K571
szamvitel szerint T591 © K6/7
Csokkenések

A) Késztermékek értékesitésének elszamolasa

T571 - K232

T6/7 - K591

2. Tovabbi elszamolasok: az V. fejezet Csokken&eknyag- aruértékesités elszamolasa
2-5. pontja szerint

B) Hidnyz6, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisijl selejtezett késztermékek
elszamolasa

1. Készletcstkkenés kozvetlen onkoltségen a pém T842 - K232

1. Késztermék kivezetése a pénzigyi szamvitelrsize
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szamvitel szerint
2. Allomanyvéltozas elszamolasa sajatéadltast
eszk6zOk aktivalt eértékeként a pénzugyi szam T571 - K572
szerint
3. A kapott, jaro kartéritesek (biztositdé karta@eelszamolasa:Il. fejezet Csdkkenések
Hianyzo, elveszett, eltulajdonitpmegsemmistilt, kiselejtezett targyi eszkézokatsalasa cit
5-6. pontja szerint
C) Raktaron levé sajat termelédi készlet atmirssitése targyi eszk6zzé elszamolasa
1. Beruhdzasként nyilvantartasba veétel a pén:
szamvitel szerint
2. Sajit termelés készlet allomanycsokkenésé
elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

D) Apportba adas elszamolasa
1.Konyv szerinti érték kivezetése a pénzlgyi szart
szerint
a) Réaforditas elszamolasa T864 - K232
b) Allomanyvéltoas elszamolasa sajat oéllitast
eszkozok aktivalt ertékekent
2. Atadas a pénzugyi szamvitel szerintil. fejezet Csokkenések E) Apportba adas elstise
cim 4. pontja szerint

T151 - K572

T571 - K232

T571 - K572
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E) Késztermékek térités nélkili atadasanak elszamasa

1. Raforditéds elszamolasa a pénzugyi szamviteindz« T863 - K232
2. Allomanyvéaltozas elszamolasa sajat 6adltas

eszk6zOk aktivalt eértékeként a pénzugyi szam T571 - K572
szerint

3. A térités nélkuli atadashoz kapcsolédé altaldnogalmi add elszamolasa:Tarités nélki
atadas elszamolasa cim 2-4 pontja szerint

F) Ertékvesztés elszamolasa

1. Raforditéds elszamolasa a pénzugyi szamviteindz« T843 - K238

2. Allomanyvéltozas elszamolasa sajatéaditast

eszk6zOk aktivalt értékeként aénmigyi szamvite T571 -
szerint

3. A térités nélkili atadashoz kapcsolodo altaldioogalmi add elszamolasa: a lll. fejezet
CsoOkkenések F) Térités nélkili atadas elszamolés2-@ pontja szerint

K572
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3. Szamlaosztaly
PENZESZKOZOK, KOVETELESEK, AKTIV IHBELI ELHATAROLASOK

A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatiiogszi lejaratd — a mérleg fordulénapjat
kovet koltségvetési éven tul lejar6 — betéteket, a @Fakat, csekkeket, betétkbnyveket, a
forintban és devizdban vezetett szamlakat, tov&ia. § szerinti idegen pénzeszkdzoket. A
meérlegben a pénztarak, csekkek, betétkbnyvek kdwgitt kimutatni a készpénzforgalmat,
valamint a pénzforgalmi betétkbnyvekben kezelt pénk6zok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt. A mérlegben a tsgamlak és a devizaszamlak kozott kell
kimutatnia a szamlatulajdonosnak a Kincstarban &sastaron kivil forintban és devizaban
vezetett, olyan fizetési szamlak — ide értve az A¥b. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokieurépai uniés vagy mas nemzetkozi
forrasbdl finanszirozott tamogatasi programokhogyvaas lebonyolitési, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasvdielek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is — egyenlegét, amelyek valtozasat sdgitetési szamvitelben kdltségvetési vagy
finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kelllvdyitartani. Itt kell kimutatni tovabba a
Kincstari Egységes Szamla egyenlegét is.
A mérlegben a koévetelések kozott az egységes enatszerinti rovatokhoz kapcsoldéddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartotvéd@léseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénzugyileg vagy egyéb moédon nem rendeaht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.
Az azonositas alatt allo tételek kdzott az olyafizbeéseket és a fizetési szamlak szamlavezet
altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alapletve vdllalkozasi tevékenységgel
kapcsolatban meriltek fel, de a keletkezés piltdrat végleges bevételi vagy kiadasi rovaton
nem kerulhetnek elszamolasra az azonositashozéggkéeltételek hianya miatt. Az azonositas
alatt allo tételek kozott a pénztarbdl todékifizetesek és a fizetési szamla tulajdonosa altal
kezdemeényezett atutalasok nem mutathatok ki.
A sza&mlaosztdly az Egyetem 0sszes pénzigyi eszékzéddvetelésének nyilvantartaséra,
valamint elszamolaséara szolgalé szamlakat tartalenaz
A szamlacsoport bontasa:
31-33. Pénzeszkdzok

31. Lekotott bankbetétek

32. Pénztarak, csekkek, betétkbnyvek

» 33. Forintszamlak és devizaszadmlak

35. Kovetelések
36. Sajatos elszamolasok

361. Pénzeszkozok atvezetési szamlai

363. Azonositéas alatt allo tételek

364. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

3651. Adott ellegek
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366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
3671. Kapott dllegek

367. Kotelezettség jellégsajatos elszamolasok
37. Aktiv iddbeli elhatarolasok

A pénzeszkdzok és a sajatos elszamolasok nyilvarttsa

1. A készpénzéllomanyrol és a készpénzforgalomy@nonyilvantartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel pAkészpénzforgalomrdl pénztarjelentést
kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt belgket és a teljesitett kiadasokat a kapott
szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhezglegekhez és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamolasaihoz kapcsolodo pénzesdkdzasok nyilvantartasaban biztositani
kell a kovetelések, kotelezettsegvallalasok, magetdsi kotelezettségek, okdgek
nyilvantartasaival valéo kapcsolatot oly modon, hogyegallapithaté legyen, hogy a
pénzeszkozok véltozasat eredmérdyadott tigylet mely egyedi kdveteléshez, koteleégtiez,
eléleghez kapcsolodik.

3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamolasolapcsol6dod pénzeszkodzvaltozasokhoz
kapcsolodoan olyan nyilvantartast kell vezetni, i@ megallapithaté azok keletkezésének
ideje, oka, 6sszege, a konyvviteli szamlakon védaanolas ideje, az alkalmazott kdnywviteli
szamlak, a rendezés maodja és a rendezés érdeletbimmézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpétyettesit fizetési eszkbznek nem
minésuls eszkozoksl kulon nyilvantartast kell vezetni, ameblb megallapithatd azok
beszerzésének ideje, dsszege, mennyisége, értéhglatkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak tortéh atadas iélpontja, valamint az ezeket tanusité dokumentumanegitasahoz
szlikséges adatok.

5. A letéti szamladkhoz olyan nyilvantartast keltgmi, amely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésénekdjgontjat, jogcimét, céljat,

b) a letét 6sszegét,

c) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,
d) a letét kezelésével kapcsolatos informéacidkat, és
e)a letét megdmésének adatait.

Kovetelések nyilvantartdsa

1. A kovetelések nyilvantartasanak egyedi jéllegk kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egiysitett értekelési eljarassal, csoportonként
torténik.

2. A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikgilalktlondlt nyilvantartasokban is (pl.
kézhatalmi bevételek nyilvantartdsa, munkavallabkkapcsolatos kdvetelések nyilvantartasa,
szerddesek, megrendelések nyilvantartasa, palyazatgotkeamogatasok nyilvantartasa stb.),
ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsopottitérd folyamatos nyilvantartasba vétele.

3. A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza ledalab

a) a kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételéntekdd,

b) a kdvetelést tanusité dokumentum megnevezésénktagy érkeztétszamat, keltét,
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c) a kotelezett azonositdsahoz sziikséges adatkakovetelés teljesitésének hataridejét, tobb
részletben vagy folyamatosan q&takonként) fennallé6 kovetelés esetén annak évekntsiz
megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitéaiitisket datum szerint, hogy abbol az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6ssglithato legyen,

f) a kovetelés mdédosulasainak (pl. fizetési konnyktékedvezmeények) jogcimeit, a valtozasok
leirasat, az azt tanusité dokumentum megneveikisdfszamat, keltét,

g) a teljesitett befizetések datumat, Osszegét, eggségvatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azordsiths szilkséges adatokat, a
pénzeszkdzok nyilvantartasaval valo esetleges b#giok leirdsat,

h) a kdvetelés és annak moédosulasai, a teljesitédbladenyvviteli szamlakon tortén
elszamolasanak dghontjait és a konywviteli szamlak megnevezéseét,

i) a devizaban fennallo kovetelés esetén a koveteléanéak modosulasai (ide értve az
atertékelést, értékvesztést, annak visszairasabsszegét a forint mellett devizaban is, a
nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegford@pnarfolyamot,

J) a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasekaliaséara tett intézkedések adatait,

k) az egyszdisitett értékelési eljards ala vont kovetelésekéeset kotelezett besoroldsanak
adatait,

) a kbvetelések értékvesztésével és a behajthatatlainkdvetelésekkel kapcsolatos adatokat,
m) avaltéval kivaltott kdvetelés esetén a valtd kibaégiak megnevezését, a kibocsatas és a
lejarat idejét, a valtoval kivaltott koveteles Gmget, a valtoban foglalt kamatot, a valto
forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kdaosoadatokat, €s

n) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

4. Az egyes sajatos kovetelésekhez kilon adatdkdmyartasa is szikséges a jogszabalyokban
eléirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, abdnéelkil kapott pénzeszkdzoknél annak
forrdsat, az azzal tortérelszamolas (beszamolas) hataridejét, annak télgese, elfogadasara
vonatkoz6 adatokat, az esetleges visszafizetésldasttség éirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzétinéizéseket,

b) a visszatéritertamogatasok és mas kapott kdlcsonok esetén adiések nyilvantartasaval
val6 kapcsolatot, és

c) termeék vagy szolgéltatas értékesitése esetén adétmit szamlak adatait oly modon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelségnek eleget lehessen tenni.

5. A fugg és a biztos (jéébeni) kovetelésekit kilon nyilvantartast kell vezetnimindaddig,
amig az veégleges koveteléssé nem valtozik vagymeeygsinik. A nyilvantartas legalabb a 4.
a)f) pontban foglaltakat tartalmazza.

A folyamatosan rtikodo adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szewidibb kell bontani
legalabb

a) 90 napon beldli,

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, és

d) 360 napon tuli

minésitési kategoridkra.

61
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

Az adott és kapott eblegek nyilvantartasa

Az adott és kapott élegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kovetelés vagy kotelezettsegvallatés, fizetési kdtelezettség azonositasahoz
szlikséges adatokat,

b) az ebleg cimzettjének vagy befizgének azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) az ebleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumemak azonositasahoz szikséges
adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasaval a kégtogdeirasat,

d) az ebleggel val6 elszamolas hatéaridejét, az elszamalatad,

d) a kovetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrevatai szerint,e) az ebleg
modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, aordkok leirdsat, az azt tanusitd dokumentum
megnevezeseét, iktatdbszamat, keltét,

f) az ebleg és annak modosulasai, az elszamolas adataivkitely szamlakon tortéh
elszamolasanak dghontjait és a konywviteli szamlak megnevezéseét,

g) devizaban kapott vagy fizetettoldg esetén az @eg és annak médosulasai, az elszamolas
0sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvdésba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi
arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzés

33 FORINT ES DEVIZASZAMLAK

332. DEVIZASZAMLAK
A szamlat a Magyar Allamkincstar vezeti.

A szamlat a Magyar Allamkincstar vezeti, a nemzetkétdmogatasi programok
finanszirozasanak
elszamolasara szolgal.Az Avr alapjan az EuropaidUiiltségvetéséty (kozvetleniil) kapott
tamogatas
0sszegét annak felhasznalasapwmhtjaban kell kdltségvetési beveételként és kiaéidisk
elszamolni,
ezen idpontig idegen pénzeszkdzkent nyilvantartani.

35 KOVETELESEK

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évbedékss kovetelések és kdltségvetési évet
kovetben esedékes kovetelések, ezen belll a koltségumtesielek kiemelt élranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kethukatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kowetgdledi sajatos elszamolasokat is.
Kdltségvetési évben esedékes kovetelésként kdllamtartani az olyan kdveteléseket, amelyek
teljesitésének hatarnapja vagy a teljesiteséreeliegrbsre allo hatabkezd napja a kdvetelés
nyilvantartasba vételének vagy az 54. 8§ (2) bekerji@ontja szerinti atsorolas évére esik. Mas
kovetelést koltségvetési evet koven esedéekes kovetelésként kell nyilvantartani.

36 SAJATOS ELSZAMOLASOK

Az altalanos forgalmi ado6 sajatos konyvviteli elenddsara az egységes szamlakeret 36. Sajatos
elszamolasok szamlacsoportjanak konyvviteli szaneiaen belll a pénzeszkdzok atvezetései,
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az azonositas alatt allo tételek, az Aaltalanosaforg add elszamolasai, a kovetelés és
kotelezettség jelldg sajatos elszdmolasok, valamint az egyéb sajatakomssidali és
forrasoldali elszamolasok szolgalnak. A koényvvitedzamlakon az elszamolasokat a
pénzeszkdzok konywviteli szamlaival szemben, netbdon kell vezetni.

37 AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

A mérlegben az aktiv dbeli elhatérolasokon belll kell kimutatni az erediyszemlélet
bevételek aktiv idbeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aldébeli elhatarolasat és a
halasztott raforditdsokat. A mérlegben az erednEamyileti bevételek aktiv iébeli
elhatarolasa kdzo6tt az olyan jaré eredményszenilbmtételeket kell kimutatni, amelyek csak a
meérleg fordulénapja utdn esedékesek, de a mérldggélt idszakra szamolandok el. A
meérlegben a koltségek, raforditasok aktidbieli elhatarolasa kdzott a mérleg forduldnapgitel
felmertlt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutamelyek kéltségkent, raforditasként csak a
mérleg forduldnapjat kovétidészakra szamolhatdk el. A mérlegben a halasztovradéésok
kozott az Szt. 33. 8 (1) bekezdése szerintiekdtKoelutatni. Szt. 33. 8§ (1) Az aktiv ddbeli
elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kkimutatni az ellentételezés nélkiili
tartozasatvéllalds sordn — a tartozasatvéllalégdbesasi idszakdban — a véglegesen éatvallalt
és pénzugyileg nem rendezett kotelezettség renlikigforditasként elszamolt szées
(megéllapodas) szerinti 6sszegét. Az elhatarolastataallalt kotelezettségnek a szités
(megéallapodas) szerinti pénzligyi rendezésekor jesit@snek megfeléén kell a rendkivili
raforditasokkal szemben megszintetni.

PENZESZKOZOKKEL, FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS ELSZA MOLASOK
A) Lekotott bankbetétek elszamolasa
1Lekotott bankbetét elhelyezése a koltségvetésnegirdl

. T059163 - K003
szerint
2. Lekotott bankbeté elhelyezéaepénzigyi szamvit
szerint
T311/312 - K32/33
3. A kamat jovairasa a koltségvetési szamviteliszer
a)’ylfqveteleskent (amennyiben korabban nem k 1094082 ) K0041
eléirasra)
b) Teljesitéesként TO05 - K094083
4. A kamat jovairasa a pénzigyi szamvitel szerint
a) Koveteléskeént T3514 - K932
b) Teljesitésként T311/312 - K3514
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.6. Lekotott bankbetét  megszintetésekoltségveté
szamvitel szerint

TOO5 - K098173
7. Lekotott bankbeténegszintetés a pénzigyi szam
szerint

T32/33 - K311/312

AB) Rovid lejaratt betétek elszamolasa

B) Kbzponti, irdnyitoé szervi thmogatés elszamolasa

1. Kozponti, irAnyitd szervi tamogatas folydsitasa §damhaztartas kézponti alrendszeréb
Magyar Allamkincstarnal (a tovabbiakban: Kincstdérsadalombiztositas pénziigyi alapjé
az allamhaztartads onkormanyzati alrendszeréberanyiio szervngla koltségvetési szamvi
szerint

a?.VegIeges, IfotelezettsegvalIalaskent, mas fiz T0022 . K059152
kotelezettsegként

b) Teljesitésként T059153 - K003

2. Kdzponti, iranyité szervi tamogatés folyositésa allamhaztartas kézponti alrendszeréb
Kincstarnal, tarsadalombiztositds pénzigyi alapjarez allamhéztartds o6nkormany:.
alrendszerében az iranyité szervnél) a pénzigyngirél szerint

a) Kotelezettségként T8434 - K4219

b) Teljesitésként T4219 - K33

3. Kbzponti, iranyitd szerviamogatas elszamolasa a fejezeti elszamolasi saafkildcstar
korben) a pénzugyi szamvitel szerint

a) Jovairaskeént T331 - K361
b) Teljesitésként T361 - K331

4. Kozponti, irdnyitd szervi thmogatas jovairasélsségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098162 - K0041
b) Teljesitésként TO05 - K098163

5. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas jovairas
pénzugyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent T3518 - K921

b) Teljesitésként T33 - K3518

C) Allamhéztartason beliili megeblegezések elszamolasa

1. Allamhaztartason beliili megégezés folydsitasa a Kincstarnal a koltségvetésingite
szerint

a)Végleges kotelezettségvallalasként, mas fiz

T0022 - K059132
kotelezettsegként 00 05913
b) Teljesitésként T059133 - K003
c) Visszafizetési kdveteléskent T098152 - K0041
2. Allamhaztartason belili megétgezés folyositasa T3518 ) K33

Kincstarnal a pénzugyi szamvitel szerint

3. Allamhéztartason beliili megétgezés folydsitasa a meglelgezs kedvezményezettjéné
koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098142 - K0041

b) Teljesitésként TO05 - K098143
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c) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fiz
kotelezettségkent

4. Allamhaztartason beliili megtggezés folyositasa a meglelgezés kedvezményezettjén
pénzigyi szamvitel szerint

a) Ha a fizetési szamlan jovairasra kerul T33 - K4219

b)Ha a megdllegezés jogosultja kotelezettsé
kiegyenlitésére a jogosultnak utaljak kozvetlenal

5. Allamhéztartason beliili medgétgezés visszafizeté
a megeadlegezés kedvezményezettjénél a koltségv T059143 - K003
szamvitel szerint

6. Allamhaztartason beliili megéggezés visszafizetése a métglezés kedvezményezettjé
a penzugyi szamvitel szerint

a) Fizetési szamla terhére atutalasra kerdl T4219 - K33
b) A megeblegezés kedvezmeényezettiet megi

bevétellsl kerul levonasra

Kapcsolédd tétel lehet: a Xl. fejezet sze

T0022 - K059142

T42 - K4219

. . T4219 - K91l
elszamolasok
7. Allamhaztartason beliili 6l 2S Vi fizeté

_ a ,az,a as.,.o ,bem,rg.elo ,egeges wss_za izeté T005 ) K098153
a Kincstarnal a koltségvetési szamvitel szerint
8. Allamhaztartason bellli megétgezeés visszafizeté T33 ) K3518

a Kincstarnal a pénzigyi szamvitel szerint

9. Zarszamadas soran a mégEiezés 0sszegeeslgedésenek elszamolasa a koltségvet:
pénzigyi szamvitel szerird: Kincstarnal a Xll. fejezet E) Kovetelés elengedé&sm,
megeblegezés jogosultjanal a Xll. fejezet |) Kotelezégisk elengedése elszamolasa
szerint

D) Hitel, kdlcson, valodi penzids ugylet felvétel@k elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsietint

a) Tokedsszeg (eladasi ar) T0021 - K05911/05924/05925(2)
b) Kamatrész (amennyiben ismert és meghatarozt
kamat 0sszege, illetve az eladasi és vissaldsi 8 T0021 - K053532

kulonbsége valddi penzids tgyletnél)
2. Hitel, kolcson jovairasa (eladas valodi penziggletnél) a koltségvetési szamvitel szerint
a) Tékedsszeg (eladasi ar) végle T05911/05924(2
kotelezettségvallalasként, més  fize /05925(2)
kotelezettségként T0022
b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantart
vgtelre ,ke,rullt .a'karp?t os,szege, '|II§tve az ellla@a T053532 KO021
visszavasarlasi ar kilonbsége valddi penzids Ggil) -

) . R , . T0022 K053532
végleges koteletiségvallalasként, mas fizet

kotelezettsegként

K0021
K05911/05924(2)/05925(2)

c) Kovetelésként T09811/09824(2)/09825(- K0041
d) Teljesitésként TOO5 - K09811/09824(3)/09825(3)
3. Hitel, kolcson jovairasa (eladas valodi penziggletnél) a pénzugyi szamvitel szerint
a) Tékedsszeg (eladasi ar) T32/33 - K4219
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b) Kamatrész (amennyiben kordbban nyilvantart

vételre kerllt a kamat 6sszege, illetve az eladé T851 - K4213
visszavasarlasi ar kilénbsége valddi penzios tgile
c) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantart
vételre kerllt a kamat 6sszegem illetve az elaéé
visszavasarlasi ar kulénbsége valddi penziés Ugsl)
elhatarolasa

4. Kamatrész (amennyiben kordbban nem kerillt nyibvdasba vételre) eldmoldsa a kamat ismel
valasakor (pl. negyedéves, éves kamatperioduseddidtelt, kdlcsont nyujtod értesitése alapjan)
a)Végleges kotelezettségvallalasként, mas fiz
kotelezettsegként a koltségvetési szamvitel szerint

1372 - K851

T0022 - KO053532

b) Kotelezettségkent a pénziugyi szamvitel szerint T851 - K4213
c) Kamatrész elhatarolasa a pénzugyi szamvitelrgazT372 - K851
5. Targyévi kamat (eladasi és visszavasarlas

kuldnbsége valddi penzidos ugyletnél) az év elej T851 - K372

pénzlgyi szamvitel szerint

6. Hitel, kdlcson visszafizetése (visszavasarlakdiapenziés Ugyletnél) a koltségvel
szamvitel szerint

a)Visszafizetés (visszavasarlas valodi per T05911/05924(3)/
ugyletnél) adkedsszegig (eredeti eladasi arig) 05925(3) )
b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valédi per

ugyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasadi T053533 - K003
kulonbsége valddi penzids ugyletnél)

7. Hitel, kolcson visszafizetése (visszavasarldédigpenzios tgyletnél) a pénzigyi szamy
szerint

a) Visszafizetés  (visszavasarlas  valodi  per

Ugyletnél) a dkedsszegig (eredeti eladasi arig va T4219 - K32/33

penzios ugyletnél)

b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi per

ugyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasadi T4213 - K32/33
kulonbsége valddi penzids tgyletnél)

E) Hitelviszonyt megtestesii  értékpapirok kibocsatasa, torlesztése, bevaltdsa
elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsietint

K003

K059122/059124/
a) Visszafizetend névertek T0021 - 059125/059126
05923(2)
b) Fizetend kamat T0021 - K053532
2. Lejegyzés, ha a befolyt 6sszeg nagyobb a néwtté koltségvetési szamvitel szerint
T098122/
a) Lejegyzés névértéken kovetelésként 098124/ - K0041
09823(2)
: PR e K098122/
b) Lejegyzeés névertéken teljesitéskent T0O05 098124/
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09823(3)
c)"BefoI}/t ' 0sszeg és a néverték kulonb:s T094092 ) K0041
koveteléskent
d) Befolyt 6sszeg és a névérték kilonbsége tadmaint TOO05 - K094093

T059123/ K0021
059124/ K059123/
e) Névérték végleges kotelezettségvallalasként, m€059125/05912- 059124/ 059125
05923(2) 059126
T0022 05923(2)
f) Fizetend kamat végleges kotelezettségvallalasl T053532 K0021
mas fizetési kotelezettségkent T0022 ~ K053532
3. Lejegyzés, ha a befolyt 6sszeg nagyobb a néw&tté& pénzigyi szamvitel szerint
a) Lejegyzés névérteken T32/33 - K4219
b?. Befol}/t , 0sszeg €s a névértek kalénb: T3514 ) K933
koveteléskent
C) !Belio!yt , 0sszeg és a néverték kulonb:s T32/33 ) K3514
teljesitésként
d) Fizetend kamat T851 - K4213
e) Kamatrész elhatarolasa T372 - K851
4. Lejegyzés, ha a befolyt 6sszeg kisebb a név@tekkoltségvetési szamvitel szerint
T098122/
a) Lejegyzeés néverteken koveteléskent 098124/ - K0041
09823(2)

K098122/
b) Lejegyzés névértéken teljesitésként T0O05 - 098124/

09823(3)

c) Néveérték, fizetentlkamat kotelezettségvallalasként, més fizetésilépettségkénta 2. pon
e) és f) alpontja szerint
5. Lejegyzés, ha a befolyt sszeg kisebb a nev@tekpénzigyi szamvitel szerint

a) Lejegyzés névérteken T32/33 - K4219
b) Befolyt 6sszeg és a névérték kulonbsége T853 - K4219
c) Fizetend kamat, kamatrész elhatarolasa: a 3. pont c) épditja szerint
6. Tgrgyew kamat az év elején a pénzugyi szan T851 ) K372
szerint
7. Kamatfizetés a koltségvetési szamvitel szerint T053533 - K003
8. Kamatfizetés a pénziligyi szamvitel szerint T4213 - K32/33
T059123/
9. Ertékpapir bevéaltasanak elszamolasa a koltség059124/ 059125
o . - K003
szamvitel szerint 059126/
05923(3)
10., Er.tekpaplr bevaltasanak elszamolasa a pér T4219 ) K32/33
szamvitel szerint
F) Forint készpénzfelvétel elszamolasa
1. Felvett pénzdsszeg a pénzlgyi szamvitel szerintT321 - K361
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2. Felvett pénzosszeg terhelési értesilapjan
pénzlgyi szamvitel szerint

G) Forint elektronikus pénzeszkoz feltoltés elszanh@sa
1. Elektronikus pénzeszkodz feltdltése a szamlakat
alapjan a pénzlgyi szamvitel szerint

2. Feltoltott pénzosszeg az elektronikus pénze:
kibocsatoja értesitése alapjan a pénzugyi szar T323
szerint

H) Deviza atutalds elszamolasa devizaszamlarol fotiszamlara
1. Atutalt pénzosszeg nyilvantartasi arfolyamo
pénzugyi szamvitel szerint

2. Atutalt pénzosszeg jovairasi értésialapjan
pénzigyi szamvitel szerint

3. Arfolyamnyereség elszamolasa a koltségv
szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094092
b) Teljesitésként TO05

4. Arfolyamnyereség Iszamolasa a pénziigyi szam\
szerint

a) Koveteléskent T3514
b) Teljesitésként T361

5. Arfolyamveszteség elszamolasa a koltségy
szamvitel szerint

a)Végleges kotelezettségvallalasként, mas fiz
kotelezettségkent

b) Teljesitésként T053543
6. Arfolyamveszteség elszamolasa a pénzigyi szél
szerint

a) Kotelezettségkent T853

b) Teljesitésként T4213

1) Szamlan jovairt kamat elszamolasa

1. Szamlan jovairt kamat a koltségvetési szamsietint

T361

T361

T361

T331

T0022

a) Kovetelésként T094082
b) Teljesitésként TO05
221 Szamlan jovairt kamat a pénziigyi szamvitel szer

a) Koveteléskent T3514
b) Teljesitésként T33

J) Szamlat terheb dijak, jutalékok elszamolasa
1.Szamlat terhél dijak, jutalékok a koltségvet:
szamvitel szerint

a)Végleges kotelezettségvallalasként, mas fiz
kotelezettségkent

b) Teljesitésként T053373
2. Szamlaterheb dijak, jutalékok a pénzlgyi szadmv

T0022
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K33

K361
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K361

K0041
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K933
K3514

K053542
K003
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K094083
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K3514
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szerint
a) Kotelezettségként T52 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K33

K) Letétekkel, megirzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkodzokkel,ztositekokkal
kapcsolatos elszamolasok

1. Letétek, mefyzése, fedezetkezelésre at\

pénzeszkdzok, biztositékokovairasa, befizetése T32/33 - K 3678
pénzlgyi szamvitel szerint

2. Letétek, megrzésre, fedezetkezelésre &t

pénzeszkozok, biztositékokifizetése a pénzig T3678 - K32/33
szamvitel szerint

3. Letétek, megrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, shizkokbevételként tortés
atvezetésének elszamolasa a koltségvetési szasrateaht

a) Koveteléskent T09(2) - K0041

b) Teljesitésként T0O05 - K09(3)

4. Letétek, mefyzésre, ¢édezetkezelésre atv

pénzeszkozok,  biztositékok bevételként  tortés

atvezetésének elszamolasa a pénzigyi szamvit@hts

a) Kovetelésként T351 - K9

b) Teljesitésként T3678 - K351

L) Likviditasi célu hitel napi zaré egyenlegével kacsolatos elszamolasok

1. A likviditasi célu hitel napi zar6 &llomanya rekedésének elszamoldsa a koltségv
szamvitel szerint

a)lgénybe vett napi likviditasi céla hitel végle

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezgktsnt T0022 - KOS91122
b) Kovetelésként T0981122 - K0041
c) Teljesitéskeént TOO05 - K0981123
2. A likviditasi céla hitel napi zaré allomar

novekedésének elszamolasa a pénzigyi sza T3311 - K4219
szerint

3. A likviditdsi céla hitel napi zaré allomar

csokkenésének elszaiasa a koltségvetési szamv T0591123 - K003
szerint

4. A likviditasi célu hitel napi zaré allomar

novekedésének elszamolasa a pénzigyi sza T4219 - K3311
szerint

5. A likviditasi hitel kamatanak elszamolasa a &éfjvetési szamvitel szerint
a)Veégeleges kotelezettségvallalasként, mas fiz

kotelezettségként 10022 - K053532

b) Teljesitésként T053533 - K003

6. A likviditasi hitel kamatanak elszadmolasa a pggyz szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T851 - K4213
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b) Teljesitésként T4213 -

K3311

7. Kapcsolédd dijak, jutalékok elszamolésafejezet J) Szamlat teribeldijak, jutalékol

elszamolasa cim szerint

SZEMELYI JUTTATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A) llletményeléleg folyositasa

llletményebleg a pénzigyi szamvitel szerint T36515 -

K32/33

B) A személyi juttatasokkal és a kapcsolodo koztedkkel kapcsolatos gazdasagi

események elszamolasai

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési
szerint

2. Esedékes személyi juttatdsok a koltségi TO51(2)
szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan T0022
3. Esedékes személyi juttatasok a pénzugyi szah T53/54

>281 10021 -

szerint a bérszamfejtés alapjan T6/7
4. llletményebleg rendezése a koltségvetési szam
SImenyesie g T051(3) .
szerint
5. llletményebleg rendezése a pénzugyi szam T4211 )

szerint
6. Munkaltat6 kovetelései
szamvitel szerint

rendezése a koltség\

a) Kovetelés teljesitésekent TO05 -
a) Kotelezettség teljesitéseként T051(3) -
7. , Mgnkaltat(? kovetelései rendezése a pén. Ta211 )
szamvitel szerint
8. Nettd személyi juttatdsok kifizetése a koltséé

o e % 1051(3) i
szamvitel szerint
9. Neto személyi juttatdsok kifizetése a pénazi T4211 )

szamvitel szerint

10. A munkaltatot terhél kozterhek elszamolasa T0522
koltségvetési szamvitel szerint T0022
11. A munkaltatét terhél kozterhek elszamolasa T55
pénzlgyi szamvitel szerint T6/7
12. A levont személyi jovedeleadd és mas levonés
atutalasa a koltségvetési szamvitel szerint

13. A levont személyi jovedelemado6 és mas levor
atutalasa a pénzigyi szamvitel szerint

14. A munkaltatét terhél kozterhek atutalasa
koltségvetési szamvitel szerint

15. A munkaltatét terhél kozterhek atutalasa
pénzigyi szamvitel szerint

T051(3)

T4211

T0523

T4212 -

K051(2)/0522

K0021
K051(2)
K4211
K591

K003

K36515

K094113
K003

K3514
K003

K32/33

K0021
K0522
K4212
K591

K003
K33
K003

K33

C) Megeblegezett tarsadalombiztositasi €s csalddtamogatagiatasok elszdmolasa

1. Megeblegezett tarsadalombiztositasi
csaladtdmogatési ellatasok a pénzigyi szamviteinsz
2. Az Egészségbiztositasi Pénztartdl elszamolas a T33 -

T3657 -
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a kovetke#d honapban érkezett megtérités a pén:
szamvitel szerint (kifizéhelyi koltségtérité
megeblegezett ellatdsok -munkatot terhed tappén
hozzajarulas)

3. Kifizetdhelyi koltségtérités elszamolasa koltségv
szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094102 - K0041
b) Teljesitésként T0O05 - K094113
4. Kifizetéhelyi koltségtérités elszamolasa a pénziugyi sz&hsaerint

a) Kovetelésként T3514 - K9232
b) Teljesitésként T3657 - K3514

5. Pénzforgalomban nem jelentkemunkaltatot terhél tappénz hozzajarulas elszamola:
koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mazetds
kotelezettségkent

b) Teljesitésként T0523 - K003

6. Pénzforgalomban nem jelentkemunkaltatot terhél tAppénz hozzajarulas elszamola:
pénzlgyi szamvitel szerint

T0022 - K0522

. f s T55 K4212
a) Kotelezettségkent T6/7 - K501
b) Teljesitésként T4212 - K3657

7. A dolgozo(k) illetményének csokkentésének (lennéolgozott személyi juttatasc
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szeail®) A személyi juttatdsokkal és a kapcsol
kozterhekkel kapcsolatos gazdasdgi események abtzsen cim 1. pontja szerintie
forditottjaként

8. A dolgozd(k) illetményének cstkkentése (le nestgolzott személyi juttatasok) a pénzi
szamvitel szerint: 88) A személyi juttatasokkal és a kapcsolodd koakkiel kapcsolatc
gazdasagi esemeények elszamolasai cim 3. pontjatizleforditottjaként

D) December havi személyi juttatasokkal és kozterlikkel kapcsolatos elszamolasok

1. December havi személyi juttatasok elhatarolé T53/54 K442

pénzigyi szamvitel szerint T6/7 ) K591

2. December havi szetyi juttatdsok decembt
kifizetése a pénzugyi szamvitel szerint

3. December havi személyi juttatdsok utan a muaté

terheb kozterhek, pénzforgalomban nem jelentt T55 K442
munkaltatot terhél tappénz hozzajarulas elhatarola: T6/7 K591
pénzigyi szamvitel szerint

4. December havi kifizéhelyi koltségtérité

T3661 - K32/33

LA e . T371 - K9232
elhatarolasa a pénzugyi szamvitel szerint
5. December havi, pénzforgalomban nem jelerd
tappénzhez kapcsolodd, a dolgozo(k) illetme T442 K53/54
csokkentéének (le nem dolgozott személyi juttatas T591 ) K6/7

elhatarolasa a pénzugyi szamvitel szerint
6. December havi személyi juttatdsok elszadmoldsaaipan a koltségvetési szamvitel szegnt:
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fejezet B) A személyi juttatdsokkal és apksolodd kozterhekkel kapcsolatos gazde
esemeények elszamolsai cim 2. pontja szerint (kébs tétel lehet a cim 5. pontja sze
elszamolas)

7.December havi személyi juttatdsok elszamc
januarban a pénzugyi szamvitel sz¢ (kapcsolodo téet
lehet az e fejezet B) A személyi juttatasokkal «

iz . T442 - K4211
kapcsolédd  kozterhekkel  kapcsolatos gazdi
esemeények elszamoldsai cim 5. és 7. pontjai s
elszamolasok)
8. December havi személyi juttatdsok decen T4211 ) K3661

kifizetése rendezése a pénzlgyi szamvitel szerint

9. December havi nettd személyi juttatasok kifigeté fejezet B) A személyi juttatasokkal €
kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi es@kéeslszamolasai cim 8. €s 9. pc
szerint

10. December hawgzemélyi juttatasok utan a munkaltatét teshia@zterhek, pénzforgalomb
nem jelentke& munkaltatét terhél tappénz hozzajarulas elszamolasa januarban a&godtes
szamvitel szerinte fejezet B) A személyi juttatasokkal és a kapaddldkozterhekke
kapcsolatos gazdasagi események elszamolasai cimpddtja és a C) Megékegezet
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatési ellaglsakmolasa cim 5. pontja szerint

11. December havi személyi juttatasok utal

munkaltatot terhél kozterhek, pénzforgahsban ner

jelentked munkaltatot terhél tappénz hozzajarul T442 - K4212
elszamolasa januarban a pénzigyi szamvitel szerin

12. December havi kifizéhelyi koltségtérités elszamolasa a kovetkézben a koltségvete
szamvitel szerint: e fejezet CMegeblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmo
ellatdsok elszamolésa cim 3. pontja szerint

13. December havi kifizéhelyi koltségtérité

elszamolasa a kovetkézvben a pénzugyi szamv T3514 - K371

szerint

14. December havi, pénzforgatban nem jelentkéztappénzhez kapcsoldédo, a dolgoz
illetménye csokkentésének (le nem dolgozott szemjatyatasok) elszamolasa januarba
koltségvetési szamvitel szerimt: fejezet C) Megélegezett tarsadalombiztositasi
csaladtdmogatési ellatasok elszadmolasa cim 7.gsryrint

15. December havi, pénzforgalomban nem jelers

tappénzhez kapcsolodo, a dolgozé(k) illetme

csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttéd T4211 - K442
elszamolasa januarban a pénzigyi szamvitel szerin

E) A személyi jovedelemadorol szolo torveny szerinteprezentacio és Uzleti ajandék
elszamolasa

1. Munkavallalonak utdlagos elszamolasra ki
eléleg elszamolédsa a pénzlgyi szamvitel szerint

2. Az ebleggel valo elszamolds ampgigyi szamvite
szerint

3. Az elszamolaskor benyuijtott szallitoi szamlakdégvetési szamvitel szerint

T36515 - K32/33

T32/33 - K36515
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a)Nettd Osszeg kotelezettségvallalasként, mas fi

kotelezettségként T0022 - KOs1232
t?) Alfa!arlos forgalrrn a'do kotelettségvallalasként, m T0022 . K053512
fizetési kotelezettségkent
C) !<|f|'zeto,t .ter"heb kozte'rhe,k kotelezettsegvallalask T0022 . K0522
mas fizetési kotelezettségkent
d) Nett6 0sszeg teljesitésként T051233 - K003
e) Altalanos forgalmi adé teljesitésként T053513 - K003
4. Az elszamolaskor benyuijtott szallitdi szamlpga a pénzigyi szamvitel szerint
o ) " T54 K4211

a) Netto 0sszeg kotelezettsegkent T6/7 - K591
b) Levonhat6 altalanos forgalmi ado kotelezettsagk T3641 - K4213
c)" Le ner,n 'vonhato altalanos forgalmi a T8434 ) K4213
kotelezettsegként

e o y s T55 K4212
d) Kifizetét terheb kozterhek kotelezettsegként Te/7 - K591
f) Altalanos forgalmi ado teljesitésként T4213 - K32/33
5. A mEJnkaIta.t.ot ,terhé,I .koz’terh_ek klflgetesen| T0523 ) K003
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
6. A munkaltatét terhél kozterhek kifizetéseén: Ta212 ) K33

elszamolasa a pénzugyi szamvitel szerint

7. Kapcsolodo tétel: az esetleges arfolyam-kiloatekzelszamolasa és a raktarra vétel

F) Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpéhelyettesit fizetési eszkbznek nem
min6sulé

eszk6zok beszerzésével kapcsolatos elszamolas

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsietink T0021 - KO051(2)

2. Megrendelés leadasa az utalvany, bérlet és maenio, készpénzelyettesié fizetés
eszkdznek nem miisils eszkdzok forgalmazoéjanalsak a részletéznyilvantartasokban ker
régzitésre

3. Szallitéi szamla kiegyenlitése a pénzugyi szl

. T3662 - K32/33
szerint
4. Esedékes szelyé juttatdsok a koltségvete T051(2) _ Koo021
szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan T0022 K051(2)
5. Esedékes személyi juttatdsok a pénzlgyi szak T54 ) K4211
szerint a bérszamfejtés alapjan T6/7 K591
6. Munka\(‘allaflonak' Klada}s e'lszarasal a szamfejtés T051(3) ) K003
egyutt a koltségvetési szamvitel szerint
7. Munka\{allall!ongk k'lad?.S elszgmolasa a szamfej T4211 ) K3662
egyltt a pénzigyi szamvitel szerint
8:. A, mun,kgltat,ot t_erhél kgzterhek elszamolasa T0022 ) KO522
koltségvetési szamvitel szerint
9. A munkaltatot terhél kozterhek elszdmoladsa T55 ) K4212
pénzlgyi szamvitel szerint T6/7 K591
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10. A munkéltatoét terh&l kozterhek atutaldsa

e f : T0523 - K003
koltségvetési szamvitel szerint
1%. A .mueraIt.atot te.rhél kozterhek atutalasa Ta212 ) K33
pénzigyi szamvitel szerint

G) Dolgozoknak lakaskolcson nyujtasa elszamolasa
1., A" Ial.<ask,olcs.on sza_mlara pénzeszkoz atveze T361 ) K33
pénzigyi szamvitel szerint
2. A lakaskodlcsbn szamlan pénzeszkoz jovair T331 ) K361

pénzlgyi szamvitel szerint

3. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamsitetint T0021 - K05862
4.Kolcson folydsitasa, ide értve a kezelési koltdétgozot éring részét is a koltségvet
szamvitel szerint

a) Végleges kotelezstigvallalasként, mas fizet T05862 K0021
kotelezettségként T0022 "~ K05862
b) Teljesitésként T05863 - K003
c) Kovetelésdkebdsszege T09742 - K0041
d) Kovetelés kamatrésze T094082 - K0041

5. Kolcson folyGsitdsa, ide értve a kezelési kgltsBlgozot érind részét is a pénzig
szamvitel szerint

a) Kovetelésdkebdsszege T3517 - K331

b) Kbvetelés kamatrésze T3514 - K932

c) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa T932 - K441

6. qucson visszafizetése a koltségvetési szan T005 ) K09743
szerint

7. Kblcson visszafizetése a pénzigyi szamviteliszeT331 - K3517
8. Targyew ka_mat elhataroldsa az év elején a p Ta41 ) K932
szamvitel szerint

9. Kapott kamat a koltsegvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent T094082 - K0041
b) Teljesitésként TOO05 - K094083
10. Kapott kamat a pénzigyi szamvitel szerint T331 - K3514
11. Késedelmi kamat a koltségvetési szamvitel sizeri

a) Kovetelésként T094112 - K0041
b) Teljesitésként TO05 - K094113
12. Késedelmi kamat a pénzigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent T3514 - K9232
b) Teljesitésként T331 - K3514

13. Kezelési koltség munkaltatot terhebszenek elszamolasa a koltségvetési szamvitehsze

a?.VegIeges, IfotelezettsegvalIalaskent, mas fiz T0022 . K053372

kotelezettsegként

b) Teljesitésként T053373 - K003

14. Kezelési koltség munkaltatot terhedszének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
3y L s 152 K4213

a) Kotelezettségként T6/7 - K591
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b) Teljesitésként T4213 - K331
H) Az Eurdpai Unié vagy mas nemzetkdzi szervezéit kozvetlentl kapott tamogatas
elszamolasa

(Aht. 20. § (1) bek.)

1. Tamogatasrol vald értesités a koltségvetési arel

szerint
a)Beveételi fed)lranyzatkent (ha targyévi és nem ke T001 ) K0965/0975(1)
megtervezésre)

Kiadasi ebirs tként (ha taravévi & K
b) Kiadasi fe«blranyza ent (ha targyévi és nem ke T05(1) ) KOOL
megtervezésre)
c) Koveteléskent T0965/0975(2) -  K0041
2. Tgmogatasrol valo értesités a pénzugyi szar T3516/3517 -  K922/941
szerint
3. Tamogatas jovairasa a pénzigyi szamvitel szeriT33 - K36791

4. |ldébeli elhatarolas fejlesztési célu tAmogatas esa

pénzlgyi szamvitel szerint (az Szt. 45. §

bekezdés g)ontja és az Ahsz. 28. § (4) bekez( T941 - K443
szerint)

5. Kotelezettségvéllalas a kapott tamogatabére

koltségvetési szamvitel szerint

a?.A Ifolts,egv'ete8| szamvitel szel T0021 - KO5(2)
kotelezettsegvallalas

b)A  koltségvetési szamvitel szerint végle T05(2) K0021
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség T0022 ) K05(2)

c) A pénzigyi szamvitel szerint kotelezettség T1-8 - K42

6. Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a koltség

szamvitel szerint

a) Kiadasi aliranyzat teljesitéseként TO5(3) - K003

b) Bevételi ebiranyzat teljesitéseként TO05 - K0965/0975(3)

6a.Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a peén:
szamvitel szerint
a) A kotelezettség és a kovetelés 0sszevezetésekeéT42 - K3516/3517

b) A nemzetkdzi tAmogatasi program pénzeszkoz
kivezetéseként

7. Visszafizetési kotelezettg ebirasa a koltségvete

szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén belidz 1. pont c) alpontja €s a 6. pont b) alpontjaistzek
forditottjakent

T36791 - K33

K05511/
Adott (a folydsitas) évén tul T0O022
b) Adott (a folyositas) éveén ta 00 0588(2)
8. Visszafizetési kotelezettséeloirasa a pénzig
szamvitel szerint
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a) Adott (a folyositas) évén belll T9232/9423 - K367113
b) Adott (a folydsitas) évén tul T8434/864 - K4215/4218
9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) éven belll: om kdnyvelés

teend

AN Aa s T05511/
b) Adott (a folyésitas) éven tul 0588(3) - K003
10. Visszafizetés a pénzlgyi szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) éven belll T367113 - K32/33
b) Adott (a folydsitas) évén tul T4215/4218 - K32/33

) Utdlagos elszamolasra kiadott 6sszeg elszamolasa
1. Az elszamolasra kiadott 6sszeg a pénzugyi szar

. T36515 - K32/33
szerint
2. ,,Az glszamqlaskor a visszavett 0sszeg a pén T32/33 ) K36515
szamvitel szerint
3. A felhasznalt 6sszeg a koltségvetési szamatsiirst
Végql kotelezettségvallalasként as i
a) Végleges kotelezettsegvallalasként, mas fiz T0022 . KO5(2)

kotelezettségkent
b) Teljesitésként TO5(3) - K003
4. A felhasznalt 6sszeg a pénzlugyi szamvitel sizerin

K4213/4215-
a) Kotelezettségkeént 12;5/5_8 4218
T591
e T4213/4215-
b) Teljesitéskeént 4218 - K32/33
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4. Szadmlaosztély
FORRASOK

Ahsz. 14. § (1) A mérlegben a forrasok kozott kethutatni a sajatskét, a kotelezettségeket, a
48. 8 (11) bekezdése szerinti egyéb sajatos fdddlsoelszamolasokat, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat &sz\pabbeli elhatarolasokat.

(2) A mérlegben a sajatkén belll kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskértékét és
valtozasait, a nemzeti vagyon valtozasait, az eggekozok indulaskori értékét és valtozasait, a
felnalmozott eredményt, az eszkdzok eértékhelyesbitek forrasat €és a mérleg szerinti
eredmeényt.

(3) A mérleghen a nemzeti vagyon indulaskori ééké a 2014. januar 1-jén megiva
nemzeti vagyonba tartozo eszkdzok bekerulési engdkéorrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor
csak a 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvékymanyrendelet, miniszteri rendelet
eléirasa alapjan valtozhat.

(4) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai koad@014. januér 1-jét kouign a nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok és forgoesikds. § (2)—(3a) bekezdése, 16/A. § és a
49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtatkell kimutatni.

(4a) A mérlegben az egyéb eszkdzOk indulaskorkérés valtozasaiként a 2014. januar 1-jén
meglévdy nem idegen pénzeszkozok forrasat — ide nem értvelagdonosi joggyakorld
szervezeteket —, valamint a nemzeti vagyonba netozta egyéb eszktzok 49/A-49/B. §
szerinti valtozasait kell kimutatni.

4. SAJAT TOKE

Sajat tkeként kell kimutatni a kozponti koltségvetési smbr altal kezelt vagyon, a
tarsadalombiztositas pénzigyi alapjaihoz tartozgyem, a helyi 6nkormanyzat, a telepulési,
terlleti és az orszagos kisebbségi 6nkormanyzs#iblacelu kistérségi tarsulas, illetve egyéb
jogszabaly alapjan az allamhaztartas szervezetgdowmat képekz vagyon eszkodzeinek a
forrasat, amely korabbi kdltségvetési vagy egydhafenozasbdl, juttatasboél kéfaott, illetve
folyamatos dkevaltozashbol ered. A sajabke részeként kell kimutatni a piaci értékeldsb
szarmazé értékhelyesbitéssel azonos 6ésatgkelési tartalékot is.

A sajat tke tartos dkébsl, tokevaltozasokbdl és értékelési tartalékbobtbk dssze.

2010 ota az allamhaztartas szervezeteinek a $&@n tbelll el kell kildnitenie a tulajdonba
kapott és a kezelésbe vett eszk6zok forrasat.

Toékevaltozaskeént kell kimutatni minden olyan gazdaséigelet hatasat, amely az induktke
novekedését, vagy csokkenését eredményezi. (Edidkesés elszamoléasa, tartalék terhére
befektetett eszk6zok vasarlasa, létesitése, kdseteles kotelezettseégek nagysaganak valtozasa,
selejtezés, mas gazdalkodo szerv részére totéeitesmentes atadas, kotelezettségek allomany
valtozasa)

A szamlacsoport az alabbi bontasokat tartalmazza:

411 Nemzeti vagyon induléaskori értéke

412 Nemzeti vagyon valtozasa

413 Egyéb eszkoz induldskori értéke és valtozasai
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414 Felhalmozott eredmény

415 Eszkoz értekhelyesbitésének forrdsa

416 Mérleg szerinti eredmény

Toékevaltozaskeént kell kimutatni minden olyan gazdaséiyelet hatasat, amely az indul&e
novekedését vagy csokkenését eredményezi (befektesekdzvasarlas, ertékcsokkeneés,
kovetelések és kotelezettségek valtozasa).

42 KOTELEZETTSEGEK

Ide sorolanddk az egy évnél hosszabb lejaratraszafizetési kotelezettség mellett kapott
ideiglenesen atvett ikddési vagy fejlesztési célu pénzeszkdzok, kolckods egyéb hosszu
lejaratu kotelezettségek.
Egyéb hosszu lejarata kotelezettség
- a lizingbe vett, beruhazasként elszamolt eszkiamkazott ellenértékének megfélel
kotelezettseg, fizeteddkamat nélkiil,
- az allami vagyon részét kégeeszkozok hasznalatba vételéhez kapcsoldédd kotedéege
amit az Egyetem a vagyonkezelési sédésnek megfelébn mutat ki.
A konyvviteli mérlegben a mérleg fordulonapjat ktiveegy even belll esedékes torlészt
részleteket a roved lejaratu kotelezettségek kéaiitkimutatni, de atkdnyvelni nem kell.
A csoport az aladbbi bontast tartalmazza:
421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettség
422 Koltségvetesi évet koven esedékes kotelezettség
Visszatéritends tAmogatas, kolcson fogadasanak elszamolasa
1. Kotelezettségvallalas a visszafizetésre a kijlsiés
szamvitel szerint

: : K05505/
\ f 0 dkeré T0021

a) Visszafizetend 6sszegdkerésze 00 0583(2)
b) Visszafizetend 6sszeg kamatrésze T0021 - K053532
2. Kapott kdlcson, visszatéritehthmogatas folyositasa a koltségvetési szamviezlrdz
a) Kovetelésként T0915/0924(2) - KO0041
b) Teljesitésként TOO5 - K0915/0924(3)

. " TR . . TO5505/ K0021
c) Végleges kotelezettségvallalaskéent, mas fiz
kotelezettsegkéntdkerész) 0583(2) - KOS505/

g T0022 0583(2)

d) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T053532 - K0021
kotelezettségként (kamatrész) T0022 - K053532
3. Kapott kolcson, visszatéritahthmogatas folyositdsa a pénzigyi szamvitel szerint
a”) Kz?l.pott kolcsbn,  visszatéritetid tamogataT32/33 ) K4215/4218
tokebsszege
b) Kapo,tt kolcson, visszatéritetid tamogata_l_85 1 ) K4213
kamatrésze
c) Kamatrész elhatarolasa T372 - K851
:.Ze'l;?]rtgyew kamat az év elején a penzugzyamwte_l_85 1 ) K372
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5.  Kapott kélcson, visszatéritahd tadmogaté
visszafizetése a kdltségvetési szamvitel szerint

a) A tokeresz visszafizetése T05505/0583(3) - K003

b) A kamatrész visszafizetése T053533 - K003

6. Kapott kdlcson, visszatéritehthmogatas visszafizetése a pénzigyi szamvitehszer
a) A tékerész visszafizetése T4215/4218 - K32/33

b) A kamatrész visszafizetése T4213 - K32/33

44 PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK
A mérlegben a passziv ddeli elhatarolasokon belil kell kimutatni az erediyszemlélet
bevételek passziv dtbeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok pagdébeli elhatarolasat és
a halasztott eredményszemlélbevételeket.
A mérlegben az eredményszemléldétevételek passziv dbeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja ditt a pénzlgyi szamvitelben elszamolt olyan eredrsgamlélei bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdtbszak eredményszemlélebevételét
képezik. Az eredményszemldidievételek passzivdtieli elhatarolasa kozott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti thmogatasolkatzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb niikddési célu thmogatasok bevételei allamhéztartéshinrsl és B63.
Egyéb ntikddési célu atvett pénzeszkdzok rovataihoz kapdsald vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érterat. 84. (2) Passziv étbeli elhatarolaskent kell
kimutatni a koéltségek (a raforditasok) ellentététere — visszafizetési kotelezettség nélkil —
kapott, pénzugyileg rendezett, egyéb bevételkésedeholt tamogatas Osszefelaz Uzleti
évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételedeizeget. Az elhatéroldst a koltségek,
raforditasok tényleges felmertlésekor, illetve endgatasi szetidésben, megallapodasban
foglaltak teljestlésekor kell megszintetni. A mgben a koltségek, raforditdsok passzébali
elhatarolasa kozott a mérleg fordul6napjadttel idészakot terhél olyan koltségeket,
raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a ngdierdulonapja utani idkzakban merulnek
fel, kerllnek szamlazasr&zt. 45. § (1) A passziv dbeli elhatarolasok kozott halasztott
bevételként kell kimutatni a rendkivili bevételkéfgzamolt
a) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettsdgkiul — kapott, pénzilgyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 6sszegét,
b) elengedett, valamint a harmadik személy altdlflt kotelezettség 6sszegét, amennyiben az
a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhdzdlépiik (legfeljebb a kapcsolodo eszkézok
nyilvantartas szerinti értékében),
c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nglatiett eszkdzok, tovabba az ajandekkeént, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkogidici — illetve jogszabaly eli@rendelkezése
esetén a jogszabaly szerinti — értekét.
(2) A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénde8mként, a térités nélkul atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a d$ejies soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal Ehakotelezettséghez kapcsol6do eszkoz,
illetve a térités nélklil atvett eszkdz (ideértve aandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) 47-51. § szenmgghatarozott bekerllési értékének, illetve
bekerllési értéke aranyos részének koltségkétaivel raforditaskénti elszamolasakor kell
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megszuntetni. Meg kell szlntetni a fejlesztési gatéds miatt kimutatott halasztott bevételt a
tamogatas visszafizetésekor is.
49  EVI MERLEGSZAMLAK
491. Nyité mérlegszamla

A szamlat a dkonyvi szamlak megnyitdsara kell hasznalni. A sZm& nyitd tételeket a
zaromérleggel egyéen "ellentétes éjellel” kell kdnyvelni.

493. Zaromérlegszamla
A szamlat az Egyetem konyvelési szamlainak lezéadsgll hasznalni. Itt kell atvezetni az 1,
4, a 494, 495. szamlakat.
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KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAI

. . ) T231
1. Zaro befejezetlen termelés T501
2. 6-0s szamlaosztaly szamlainak atvezetése T7
3. 6-0s szamlaosztaly szamlainak lezarasa T691
4.7. szamlaosztaly szamlainak zarasa T591

5. 51-56. szamlacsoport szamlainak atvezetése  T81-83
6. 57. szamlacsoport szamlainak éatvez:

(egyenlegil fuiggéen) T492/57

7. 8. szamlaosztaly szamlainak zarasa T492
8. 9. szamlaosztaly szamlainak zarasa T9
-10. Mérlegszamlak zarasa T493/4
9.492-es szamla atvezetése (egyefildgggoen)  T416/492
- . : . TOO3

11. Pénzigyi teljesités nyilvantarta am|airedé

énzugyi teljesités nyilvantartasi szamlairéiéage T09(3)
12. Kotelezettségvéllalds, mas fizetési kotelegg TO05(2)
kovetelés nyilvantartasi szamléinak zarasa T0041
13. Ebiranyzatok nyilvantartasi szamlainak zarasa T09(1)

KONYVVITELI NYITAS FELADATAI

1. A mérleg szamlak nyitasa T1-4/491
2. Mérleg szerinti eredmény atvezetésgyémlegbl Ta16/414

fuggoen)

. e a . ,T571
3. Befejezetlen termelés koltségeinek wsszaveeeteT6 /7

4. Koltségvetési évben esedekes kovetelések aés T09(2)
a koltségvetesi szamvitel szerint T0042
5. Koltsgvetési évben esedékes kovetelések atve:
a penzugyi szamvitel szerint

6. Koltségvetési évben esedé
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezetts
atvezetése a koltségvetési szamvitel szerint

T351

T0021/0022
T05(2)

7. Koltségvetesi évben esedékes kotelezett:
atvezetése a péenzugyi szamvitel szerint T422
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5. Szamlaosztaly
KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztaly az alabbi bontast tartalmazza:
- 51 Anyagkdltség
- 52 Igénybe vet szolgaltatasok koltsége
- 53 Bérkaltség
- 54 Személyi jellety egyéb kifizetések
- 55 Bérjarulék
- 56 Ertékcsiiokkenési leiras
- 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke
- 59 Kdltésgnem atvezetési szamla

51 ANYAGKOLTSEG

Anyagkdltségként a fikddés soran felhasznalt szakmai és Uzemeltetéagahkyértékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 0sszegéwadltnbekertlési értékét kell kimutatni. Az
anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran lezletkhulladékok, haszonanyagok, valamint
a visszavételezett anyagok értéke.

52 IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGE

Az igénybe vett szolgaltatdsok kozott kell kimutataz egységes rovatrend K32.

Kommunikacios szolgaltatasok, a K335. Kozvetiterolgaltatasok kivételével a K33.

Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikildetések, reklégs propagandakiadasok rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakonegeyg kotelezettségvallaladsként, més fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

53 BERKOLTSEG

A Dbérkoltségek kozott kell kimutatni az egységewatend K1101. Toérvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak]l1R3. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, tgyeleti, helyettesitési dijlota, tulszolgalat rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges kotdieegvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.
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54 SZEMELYI JELLEG] EGYEB KIFIZETESEK

A személyi jelleg egyeb kifizetések kozott kell kimutatni az egysegevatrend K1105.
Végkieléegités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. &rkivili juttatasok, K1108. Ruhazati
koltségtérites, K1109. Kozlekedési koltségtéritéd110. Egyéb koltségtéritések, K1111.
Lakhatasi tdmogatasok, K1112. Szocidlis tamogatas¢kil3. Foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatdsai és K12. Kilsszemélyi juttatasok rovatokhoz kapcsoléddéan véizete
nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettséghagként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket.

55 BERJARULEKOK

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységesatoend K2. Munkaadokat terléglarulékok
és szocidlis hozzajarulasi ado rovathoz kapcsolbdéaetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési koteleggkdnt nyilvantartott 6sszegeket.

56 ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként az eszkdzok elszammltsizerinti értékcsokkenését kell kimutatni,
ide értve a kisérték immateridlis javak beszerzésekor, kiséitékargyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt sédldkenést is.

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
Szolgaltatas vasarlas elszamolasa
1. Kotelezettségvallalas a kdltségvetési szamsietint
a) Netto erték T0021 - K053(2)
b) Altalanos forgalmi ado6 T0021 - K053512
2. Vasarlas elszamolasa cim 2. pontja szerint, azzaklgeréssel, hogy a 36511/36%
konyvviteli zamlak helyett a 36515. (kiklldetésblely esetén a 36514.) konyvviteli szar
kell hasznalni
3. Szallit6i szamla a koltségvetési szamvitel sizeri

a) Netto érték T053(2) - K0021
T0022 K053(2)
— L T053512 K0021
b) Altalanos forgalmi adé T0022 - KO53512
c) Netto ebleg teljesitésként T053(3) - K003
d) Elsleg utani altalanos forgalmi ado teljesitéskéniT053513 - K003
4. Szallitéi szamla a pénzlgyi szamvitel szerint
L , . T52 K4213
a) Nettd 0sszeg @kggel egyutt) T6/7 - K591
b) Eléleg rendezése T4213 - K36514
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c) Altalanos forgalmi adé: a Vasarlas elszamolasapaht c)f) alpontja szerint, azzal
eltéréssel, hogy a 4216. konywviteli szamla helgetR13. konywviteli szamlat kell hasznaln
5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetesanseite

szerint

a) Nettd 0sszeg @keg nélkul) T053(3) - K003

b) Altalanos forgalmi adé (8leg utani altalanc
forgalmi ado6 nélkil)

6. A szamla bruttd dsszege kiegyenlitése a pén
szamvitel szerint (6éleg nélkul)

7. Pénzugyi teljesitéskor keletkezett arfolyam hkblizet a koltségvetési és a pénz
szamvitel szerint: a Vasarlas elszamoladd) .7pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy &.
konyvviteli szamla helyett a 4213. kdnywviteli saatkell hasznalni

T053513 - K003

T4213 - K32/33
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6. Szamlaosztaly
ALTALANOS KOLTSEGEK

A szakfeladathoz kozvetlenil nem hozzarendélhebltségek évkozi elszamolasara a 6.
szamlaosztaly hasznéalhatdé. A 6. szamlaosztalybdbltségeket a kovetkék szerint kell
elszamoilni:

- 61. Javito-karbantartd ithelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatniaegyi
eszkozok sajat vallalkozasban megvalositott fasiijavitasi koltségeit,

- 62. Egyéb kisegit részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutagzoknak az
Uzemeknek, ithelyeknek — példaul mosoda, energializem, élelmeidésm — a
koltségeit, amelyek nem kozvetlenll szolgaljakvekenységet,

- 63. Szakmai egységek koltségei szamlacsoport Intetaa a sajatos, az
alaptevekenység részekéntikiids szakmai részlegek — példaul laboratériumok,
dokumentacios tarak, szertarak — koltségeit,

- 64. Szakagazatok altalanos koltségei szamlacsopmoknak a koltségeknek a
kimutatasara szolgal, amelyek t6bb, azonos szakfiyaz tartozé szakfeladatot
terhelnek,

- 66. Kozponti iranyitds koltségei szamlacsoport atatbhzza a szervezet egészére
kiterjeds koltségeket, ha azok nem a kiségiagy szakmai részlegekben merilnek fel.

A pénzigyi konyvvezetés soran a koltségeketoddbgesen az 5. szémlaosztélyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koksegiivezetési szamla hasznalataval a 6.
vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kaelni. Az eszk6zok és szolgaltatasok
ertékesitése nettd eredményszemiélbievetelei, az egyéb {ikddési célu tamogatasok
eredményszemlélet bevételei és a felhalmozasi céli tamogatasok eregszemléldt
bevételei elszamolasdra szolgald konyvviteli sz&atlda tevékenység soran hasznalt
szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

Nem kotele# a 6. és 7. szamlaosztaly hasznalata, és a (6xtékezerinti tagolas elvégzése,
ha a tevékenység egy szakfeladatot sem vagy kazasdy szakfeladatot érint.
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7. Szamlaosztaly
SZAKFELADATOK KOLTSEGEI

A koltségekél és megterilt koltségeldrszold kimutatas elkészitéséhez sziikséges adaokat
szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalytvakenység soran hasznalt szakfeladatok

szerint tovabb kell tagolni.

Az egyetem altal hasznalt szakfeladatok:

Megnevezés Szakfeladat
Konyv kiskereskedelem 4700011
Gydgyszer-kiskereskedelem 4700031
Jarébetegek gyogyitd szakellatasa 8622111
Jarébetegek rehabilitacids szakellatasa 8622121
Jarébetegek gyogyitdé gondozasa 8622131
Jarébetegek egynapos ellatasa (pivesekezelés) 8622141
Fogorvosi alapellatas 8623011
Fogorvosi tgyeleti ellatas 8623021
Fogorvosi szakellatas 8623031
Egészseégugyi laboratoriumi szolgaltatasok 8690311
Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok 8690321
Fizikoterapias szolgaltatas 8690371
Fekwbetegek aktiv ellatasa 8610111
Fekwbetegek krénikus ellatasa 8610211
Foglalkozas-egészségugyi alapellatas 8622311
Vér-, szovet- s egyeb kapcsolddd szbvetbank 8@9036
Egészségugyi biotechnoldgiai alapkutatas 7211111
Egészséglgyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas 11721
Egészségugyi biotechnoldgiai kisérleti feljesztés 211131
Orvostudomanyi alapkutatas 7219211
Orvostudomanyi alkalmazott kutatas 7219221
Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés 7219231
Biologiai alapkutatas 7219411
Bioldgiai alkalmazott kutatas 7219421
Biologiai kisérleti fejlesztés 7219431
Kémiai alapkutatas 7219511
Kémiai alkalmazott kutatés 7219521
Kémiai kisérleti fejlesztés 7219531
Szocioldgiai alapkutatas 7220171
Szocioldgiai alkalmazott kutatas 7220181
Pszicholdgiai- és viselkedéstudomanyi alapkutatas 2207241
Pszicholdgiai- és viselkedéstud. alkalm. kutatas 20231
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Pszicholdgiai- és viselkedéstud. kisérl. fejleszt. 7220261
Igazsaguigyi szakéittevekenység 7490101
Orvos- és fvérszallo fenntartasa és Uzemeltetése 5590921
Konyvtari, levéltari tevékenység 9101001
Koényvkiadas 5811001
Ovodai nevelés 9990001
Szakiranyu tovabbképzés 8542121
Egészségugyi agazati szakmai képzés 8542141
Felsfoku képzés 8542111
Orvos- és egészségtudomanyi képzési terilet 8542241
Sporttudomanyi képzési terilet 8542371
Orvos- és egészségtudomanyi képzeés Mester 8542441
Pedagoguskeépzés 8542561
Sporttudomanyi képzési terilet 8542571
Tarsadalomtudomanyi képzési terilet Mester 8542581
Orvos- és egészségtudomanyi képzési terilet 8542651
Orvos- és egészségtudomanyi képzesi terilet 8542741
Kifuté rendszerbendiskolai képzés 8542911
Kifuté rendszerben egyetemi képzés 8542921
Sport, szabadiit képzés 8551001
Ovodai intézményi étkeztetés 5629121
Lako- és nem lakdéplilet épitése - Koranyi projekt 99(m01
Kollégiumi szallashelynyujt. feteokt. hallg. sz. 5590121
Szolgalati lakas, szallas Uzemeltetése 5590931
Folydirat, iddszaki kiadvany kiadasai 5814001
Versenysport-tevekenység é€s tamogatasa 9990001
Parkold, garazs Uzemeltetése, fenntartasa 5220031
Folyorat, kiadvany elkészitése - Modszertani atmut 5814001
Egynapos sebészeti ellatas 8622201
Sportlétesitmények, edtAborok nikddtetése és fejlesztése 9311021
K+ F kapcsolddé innovacio 7490401
Udulsi szallashely - szolgaltatas 5520011
Folyoirat iddszaki kiadvanya 5814001
Sajatos nevelési igéfiygyermekek 6vodai nevelése és ellatasa 8510121
Altalanos iskolai napkozi otthonos nevelés 8559111
Sajatos nevelési igéfiyanulok napkdozi otthoni nevelése 8559121
Altalanos iskolai tanulék nappali rendsizerevelése, oktatasa ]8_520111

4 évfolyam niikddtetési feladatok

Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés 8559111
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Sajatos nevelési igéfly altaldnos iskolai tanulok napp
rendszei nevelése, oktatasa 5-8 évfolyam

a§§520221

Sajatos nevelési igéfiytanulok altalanos iskolai tanuldszo
nevelése

"850151

Altalanos iskolai tanulék nappali rendsizerevelése, oktatasa
8 évfolyam nfikddtetési feladatok

58_520211

Altalanos iskolai tanuldszobai nevelégkidtetési feladatok 8559141
Kdzépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés zikiereti é$8559171
szakképzés megszerzése felkésthfolyam

Nappali renszér gimnaziumi oktatas 9-12/13 - {ikddtetés 8531111
feladatok

Kdzépiskolai, szakiskolai nevelédikddtetési feladatok 8559171
Felsifokl végzetségi szintet nem biztositd egyéb képzés |8542131
Informatikai képzési terulet - féifokl oktatas 8542221
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet 8542321
Pedagogus képzés 8542361
Informatikai képzési terulet - féifokl oktatas 8542421
Bolcsészet tudomanyi képzési tertilet 8542511
Természettudomanyi képzési terilet 8542751
Sporttudomanyi képzési terilet 8542871
M.N.S. Egyéb felfitt oktatas 8559371
Tarsadalomtudomanyi képzés - Alapfok 8542381
Koélcsbnzés 7700001
Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas 8599001
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet 8542881
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas 8559311

88

Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.




Szamlarend

8. Szamlaosztaly
ELSZAMOLT KOLTSEGEK ES RAFORDITASOK

81. ANYAGJELLEQJ RAFORDITASOK

Ahsz. 26. § (1) Az anyagjellégéaforditasok az anyagkoéltséghaz igénybe vettszolgaltatasok
értékéldl, az eladott aruk beszerzési értéiérs az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok étiéké
allnak.

811. Anyagkoéltség

812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

813. Eladott aruk beszerzési ertéke

814. Eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok értéke

Anyagkoltségkeént a fikddés soran felhasznalt szakmai és izemeltetéapahkyértékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegéwadltnbekertlési értékét kell kimutatni. Az
anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran lezletkhulladékok, haszonanyagok, valamint
a visszavételezett anyagok értéke.

Az igénybe vett szolgéltatasok kozott kell kimutataz egységes rovatrend K32.
Kommunikacios szolgaltatasok, a K335. Kozvetitertolgaltatasok kivételével a K33.
Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikildetések, reklégs propagandakiadasok rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakonegag kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettsegként nyilvantartott 6sszegeket.

Az eladott aruk beszerzési értéke kozott kell kammit az egységes rovatrend K313.
Arubeszerzés rovathoz kapcsolodoan vezetett nydvési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési koteleggkdnt nyilvantartott 6sszegeket.

Az eladott (kodzvetitett) szolgaltatasok kozott kkimutatni az egységes rovatrend K335.
Kdzvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsoloddaretsdt nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettsegvallalasként, mas fizetési koteleggktdnt nyilvantartott 6sszegeket.

82. SZEMELYI JELLEGT RAFORDITASOK

821. Bérkoltség
822. Személyi jelleiyegyeb kifizetések
823. Bérjarulékok

A Dbérkoltségek kozott kell kimutatni az egységewatend K1101. Toérvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak]l1R3. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, tgyeleti, helyettesitési dijlota, tulszolgalat rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotdiszgvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

A személyi jelle§g egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egysegevatrend K1105.

Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. &&rkivili juttatdsok, K1108. Ruhazati
koltségtérites, K1109. Kozlekedési koltségtéritéd110. Egyéb koltségtéritések, K1111.
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Lakhatasi tdmogatasok, K1112. Szocidlis tamogatas¢kil3. Foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatdsai és K12. Kilsszemélyi juttatasok rovatokhoz kapcsoléddéan véizete
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettseghdként, mas fizetési kotelezettségkeént
nyilvantartott 6sszegeket.

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységesatoend K2. Munkaadokat terléglarulékok

és szocialis hozzajarulasi ado rovathoz kapcsolvdéaetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési koteleggkdnt nyilvantartott 6sszegeket.

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszammwitsteerinti értékcsokkenését kell kimutatni,
ide értve a kisérték immateridlis javak beszerzésekor, kiséitékargyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt sdidkenést is.

84. EGYEB RAFORDITASOK

841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkokonyv szerinti értéke
842. Hidnyzé, selejtezett, megsemmisilt, allomahklwezetett eszkdzok kdnyv szerinti értéke
843. Kulonféle egyéb raforditasok

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az iatenidlis jészag, a targyi eszkodz
ertékesitésekor azok konyv szerinti ertékét, aymi@nmegsemmisilt, allomanybdl kivezetett
eszkdzok konyv szerinti értékét, és a kiulonfélesbgwnforditasokat.

A kuloénféle egyéb raforditdsok kozott kell elszamol

a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befietdsg806. Egyéb rkodési célu
tamogatasok allamhéaztartason belilre és K915. Kitgpoanyitd szervi tAmogatas folydsitasa
rovatokhoz kapcsol6ddan vezetett nyilvantartasiméaiéon végleges kotelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6geket,

b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadastkEllatottak pénzbeli juttatasai, K501.
Nemzetkdzi kotelezettségek, K503.ikbdési célu garancia- és kezességvallalasbol szarma
kifizetés allamhaztartdson belillre, K507.ulddési célu garancia- és kezességvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhéaztartason kiviilre, K5Qgkiegészitések, artamogatasok, K510.
Kamattdmogatasok és K511. Egyehikddési célu tamogatadsok allamhaztartdson Kkivilre
rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasimsaiéon végleges kotelezettségvallalaskeént,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6gsket, ide értve a veszteség jelldgerekitési
kilénbozetet is,

c) az ebzetesen felszamitott, le nem vonhat6 altalanosaforigadot,

d) az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszanmeiven fellli értekcsokkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének 6sszegé

e) a behajthatatlan kovetelés leirt 6sszegét, az eidiletelést engedmény@zel (eladdndl) az
atruhazott (engedményezett) kovetelésnek a korgningzértekét a kovetelés atruhazasakor,

i) az anyagok, aruk veszteségjetldgltarértékelési killénbozetének dsszegét, és

90
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

J) a szerddésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, é&rubpalgaltatasnydjtashoz
kozvetve kapcsolddo, nem szamlazott — utdlag ahgedmény szebdés szerinti dsszegét.

85. PENZUGYI MJVELETEK RAFORDITASAI

851. Fizetend kamatok és kamatjellégaforditasok

852. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzokesmtése és annak visszairasa

853. Pénzugyi riveletek egyéb raforditdsai

A pénzigyi ntiveletek raforditdsai a fizetetidkamatokbdl és kamatjellégéforditasokbdl, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értéksekittés a pénzigyi tveletek egyéb
raforditasaibaol allnak.

A fizetends kamatok és kamatjellégaforditasok kozott kell elszamolni

a) az egyseges rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathpzsolédoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, nmtési kotelezettségként nyilvantartott
0sszegeket, és

b) a mérleg fordulénapjaig még le nem zart kamatfeilérgletek (hatarids, swap és azonnali
Ugyletek) idaranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapiiggdaranyos nyereségének
0sszegéig.

A részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékses kozott kell elszamolni a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok elszandtivesztését, csokkentve azt a korabban
leirt értékvesztések visszairt dsszegevel.

A pénzigyi niiveletek egyéb raforditasai kdzott kell elszamolniegységes rovatrend K354.
Egyéb pénzigyi fiveletek kiadasai és K93. Addssaghoz nem kapcsokmiymazekos
Ugyletek kiadasai rovatokhoz kapcsolédéan vezetsfilvantartadsi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, méas fizetési koteleggkint nyilvantartott 6sszegeket, a befektetett
pénzlgyi eszk6zok vagy az értékpapirok kdzott kiodt részesedések értékesitésekor a konyv
szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteBégje kilonbozeteta vasarolt hitelviszonyt
megtestesit eértékpapirok eértékesitésekor a konyv szerintikéd8 az eladasi ar kozotti
veszteségjelldg kulonbozetet, a hitelviszonyt megtestésitkamatozé értékpapirok
kibocsatasakor a névérték és a kapott eladasizittkéeszteségjelldgktlonbozetet, a vasarolt
hitelviszonyt megtestesitértékpapirok bevaltasakor a vételar és a konyxirgzérték kozotti
veszteségjelldg kilénbozetet, a kulfoldi pénzértékre sz0l6 kowetbez kapcsolodo, a
koltségvetési évben realizalt arfolyamveszteségetérleg fordulonapjaig még le nem zéart nem
kamatfedezeti céllu, egyéb fedezeti Ugyletek (hdddriopcios, swap és azonnali Ugyletek)
idéaranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapiigiaranyos nyereségének 6sszegéig.

A pénzigyi ntiveletek egyéb raforditasai k6zott kell kimutatnvalutakészlet, a deviza, a
kulfoldi pénzértekre szold kovetelés, a befektgiétizigyi eszkoz, értékpapir és kotelezettség
mérlegfordulonapi értékelésekor — a 60. § (3) be&se szerint — 6sszevontan elszamolt
arfolyamveszteséget, a behajthatatlannakosiiatt vasarolt kovetelés leirt 6sszegét, tovabba a
vasarolt kovetelés konyv szerinti értékének azmzét amelyre a befolyt pénzbevétel nem
nyujt fedezetet, a vasarolt kdvetelés értékesitirsak eladasi ar és a konyv szerinti érték
kozotti — veszteségjellég— kulonbozetet, a szdidésben meghatéarozott fizetési hatémid
(esedékességen) bellil tortént pénzigyi rendezénesdott — a szefdésben meghatarozott, a
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pénzigyileg rendezetidellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamlazathgedmény
0sszegét.

86. RENDKIVULI RAFORDITASOK

A rendkiviili raforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K84. Egyéb felhalmozasi tddhingatasok allamhéaztartason belllre
rovathoz kapcsolédban vezetett nyilvantartasi sakom végleges kotelezettségvallalaskeént,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott gsket,

b) az egységes rovatrend K81. Felhalmozasi célu garahs kezességvallalasbol szarmazdé
kifizetés allamhaztartason belllre, K85. Felhalnsoz@li garancia-és kezessegvallalasbol
szarmazo kifizetés allamhaztartason kivilre, K&kdstdmogatas és K88. Egyéb felhalmozasi
célu tamogatasok allamhaztartason kivilre rovatbkkapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, nmtési kotelezettségként nyilvantartott
0sszegeket,

Szt. 86. § (6) A rendkiviili raforditasok k6zottIkeémutatni:

a) a tulajdonosnal (a tagndl) az alapitaskor, gzjelt) tke emelésekor a gazdasagi tarsasagba
bevitt vagyontargyak nyilvantartas szerinti értekét

c) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tars@sgigtod nélkili megdmése esetén (a
felszamolas, a végelszamolas, a kényszertoriésiasljpefejezésekor) — az&@rsz6l6 hatarozat
jogeire emelkedésekor — a joddl gazdasagi tarsasagban démegsiint részesedésének
(részvényeinek, Uzletrészeinek, vagyoni betéteineivantartas szerint (kdnyv szerinti)
ertékeét, valamint a meg&zés miatt — a megsat részesedeés (részvények, Uzletrészek, vagyoni
betétek) ellenében — kapott eszktzok vagyonfelesid@aslat szerinti értékének és az atvett
kotelezettségek megallapodas szerinti értékénetinkidlzetét, amennyiben a kapott eszk6zok
értéke a kevesebb;

d) az atalakult gazdasagi tarsasag tulajdonoségjafial) — a gazdasagi tarsasag atalakulasa
esetén — az atalakult gazdasagi tarsasagban ngsint részesedéseének (részvényeinek,
Uzletrészeinek, vagyoni betéteinek) nyilvantar@siati (konyv szerinti) értékét;

e) a kil$ tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasayadada esetén — a jogelgazdasagi
tarsasagban lévmegsiant részesedésének (részvenyeinek, Uzletrészeingkpni betéteinek)
nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti) értékét;

f) a tulajdonosnél (a tagnal) a gazdasagi tarsasggzett 6kéjének leszallitdsakor, ha a
tokeleszallitds dkekivonas atjan valdésul meg, a bevont részesed@éskvények, Uzletrészek,
vagyoni betétek) nyilvantartas szerinti (konyv sty értéket.

(7) A rendkivuli raforditasok kozott kell elszamoln

a) a terités nélkul atadott eszk6zok nyilvantadasrinti értékét, a térités nélkul nydujtott
szolgaltatasok bekerulési értékét, a felszamitntt,atvev altal meg nem téritett altalanos
forgalmi addval novelt 6sszegben, valamint — a jieatlannak nem miésuls — elengedett
kovetelés konyv szerinti ertékét;

b) a tartozasatvallalas soran — ellentételezés iihélk atvallalt kotelezettség szédes
(megallapodéas) szerinti 6sszegét — a 33. § (1)Zudsenek figyelembevételével — a tartozast
atvallalonal.

92
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI

A) Allamhaztartason kivili vissza nem téritend tamogatasok, ellatottak pénzbeli
juttatasai elszamolasai

K054/05509/
1. Kotelezettségvallalas (jogosultsag megallapjté
koltségvetési sgémvitel s(zje?int 9 meatlER 10021 - 05511/05512/
0587/0588/0589(2)
2.Kifizetés esedékessége a koltségve T054/05509/
szamvitel szerint (tdmogatési 6kgnél ¢ 05511/0587/ K0021
K054/05509/

tamogatéi okirat/tamogasi szeradés szerin 0588/0589(2) )
egyébkent a beszamolo elfogadasakor) T0022

3.Kifizetés esedékessége a pénziugyi szan
szerint (tdmogatasi @egnél a tamogatoi olat/

05511/0587/0588/0589(2)

, . ) . . T8434/864 -  KA4214/4215/4218
tamogatasi szebdés szerint, egyébkent
beszamolo6 elfogadéasakor)
4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint
e T054/05509/
a) Teljesiteskent 05511/0587/0588/0589( " 00°
b) Tamogatasi élegnél elszamolasi kotelezettség T031 K006
5. Kifizetés a pénzigyi szamvitel szerint T4214/4215/ 421¢ K32/33
6.Tamogatasi élegnél az elszamolaskor az elszam«
kotelezettseég kivezetése a koltségvetési szar TO06 K031

szerint

7. Visszafizetési koOvetelés o@ddsa a koltségvete

szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) éveén belid: 2. pont €s a 4. pont a) alpontja szerintiek ftottipként

b) Adott (a folydsitas) éven tul T0965/0975(2) - K0041

8. Visszafizetési kdvetelés @tasa a péenzigyi szaimesl

szerint

a) Adott (a folyositas) éven beldl T36516 - K8434/864
b) Adott (a folydsitas) évén tul T3516/3517 - K922/941

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) éven beliincs konyvelési teed

b) Adott (a folydsitas) évén tal T0O05 - K0965/0975(3)
10. Visszafizetés a pénziugyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) éven beldl T32/33 - K36516

b) Adott (a folydsitas) éven tul T32/33 - K3516/3517

11. Tarsadalombiztositas pénziugyi alapjairgl nen

tarsadalombiztositas pénzigyi alapjai  forras:

finanszirozott ellatasok kifizetéseinek elszamola

pénzlgyi szamvitel szerint

12. Tarsadalombiztositas pénzigyi alapjainal a

tarsadalombiztositas pénzligyi alapjai  forras:
93
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finanszirozott ellatdsok megtéritésének elszamok

pénzlgyi szamvitel szerint

13. Finansziroz6 szervezetnél a nem tarsadalonsiiaso pénzigyi alapjai forrasai
finanszirozott, de altaluk folyositott ellatdsokz@imolasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kotelezettségvallalas (jogosultsag megallapitas

koltségvetési szamvitel szerint To0z1 - KOS4@2)
b) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fiz T054(2) _ Koo21
kotelezettségkent T0022 K054(2)

c)A megtéritend kifizetések elszamolasa
tarsadalombiztositds pénzigyi alapjai altal ki T054(3)
ertesit alapjan teljesitésként

14.Finansziroz6 szervezetnél a nem tarsadalombizsosfténziigyi alapjai forrasait
finanszirozott, de altaluk folyositott ellatasolsziimolasaés a tarsadalombiztositas pénz
alapjai egymas kozott torténelszamolasnal a finanszirozénal, a masik alag Eifaetett
ellatdsok a pénzigyi szamvitel szerint

K003

a) Kotelezettségként T8434 - K4214
b)A  megtéritend  kifizetések elszamoldsa
tarsadalombiztositas pénzigyi alapjai altal ki T4214 - K3676

értesit alapjan a pénzlgyi szamvitel szerint

c)A megtéritend kifizetések tarsadalombiztosi

pénzigyi alapjai felé torténmegtéritese a pénzi T3676 - K3312
szamvitel szerint

B) Altalanos forgalmi ado elszamolas

1. Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ac  T053512/ K0021
szamla beérkezésekor a koltségvetési szar 05672/05742-  K053512/
szerint T0022 05672/05742

2. Elbzetesen felszanuitt altalanos forgalmi adé a szamla beérkezések@matigyi szamvit
szerint

a) Levonhato altalanos forgalmi adé T3641 - K4213/4216/ 4217
b) Nem levonhato¢ altalanos forgalmi adé T8434 - K4213/4216/ 4217
3. Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmdc¢ T0O53513/ K003
teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint 05673/05743
4. Elzetesen felszamitott altalanos forgalmi T4213/4216/

o e : - K32/33
teljesitése a pénzigyi szamvitel szerint 4217

5. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé a koltségs

szamvitel szerint

6. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé a pénz

szamvitel szerint

7. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesit@

koltségvetési szamvitel szerint

8. Kiszamlazott altalanosofgalmi add teljesitése

pénzlgyi szamvitel szerint

9. Forditott altalanos forgalmi adé elszadmolasrazfigyi szamvitel szerint

a) Fizetend levonhat6 altalanos forgalmi ad6 T3641 - K3642
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13514 - K3642
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. ez N K3642
b) Fizetend nem levonhato altalanos forgalmi ado T8434 - 36
9a.EIoz.etes'e[1 felszamljtott és fizeténdaltalano T3642 ) K3641
forgalmi ad6 6sszevezetése
10.,AdoPevzflllas 'sz.erlrlt fl'zeteﬁdalltalanos forgaln T0022 ) KO53522
ado a koltségvetési szamvitel szerint
11., AdqbeYallqs sizerl_nt flzet_do altalanos forgaln T3642 ) K4213
adod a pénzigyi szamvitel szerint
12.,Adc_Jbe,v:flllas S%el’ll,’l'[ flzgtgﬁd,altal.anos fgrgaln T053523 ) K003
ado teljesitése a koltségvetesi szamvitel szerint
13. Adobevallas szerint fizetefidaltalanos forgaln T4213 ) K33

ado teljesitése a pénzlgyi szamvitel szerint

14. Adobevallas szerint visszaigényethedltalano
forgalmi add a koltségvetési szamvitel szerint,da
altaldnos forgalmi adordl szélo 2007. évi CXX)T094072 - K0041
torvény (tovabbiakban: Afa. tv.) szerinti visfizatésr

valo jogosultsag megnyilik

15. Adodbevallas szerint visszaigényetheéltalano

forgalmi adé a pénziigyi szamvitel szerint, ha aa. Af T3514 - K3641
szerinti visszafizetésre valo jogosultsag megnyilik

16. Addbevallas szert visszaigényelhét altalano

o e . . . ... T005 - K094073
forgalmi ado teljesitése a kdltségvetési szamsitelin
17. Addbevallas szerint visszaigényetheéltalano
forgalmi add teljesitése a pénzigyi szamvitel si
. < N ., - K3514

(amennyiben az Afa. tv. szerinti visszafiesre val
jogosultsag megnyilil
18.Az éltalanos forgalmi ad6 aranyositasa miat
eIozetgs?n fels;artlltot't altalano§ forgalml ad(? v T8434 ) K3641
nem igényelhét részének elszamolasa a pénz
szamvitel szerint
C) Behajthatatlan kovetelés elszamolasa
1. Behajthatatlan kovetelés a koltségvetési szl

ehay g T0041 - K09(2)
szerint
2.Behajthatatlan kdvetelé anzugyi  szarr

cehajinatatian  koveteles & penzugyl Szal 1g/35/8433 - K35
szerint

D) Kovetelés elengedése

1. Kovetelés elengedése a koltségvetési szar

| g g T0041 - K09(2)
szerint
2. Kbvetelés elengedése a pénzugyi szamvitel $zeT864 - K351

E) Kbvetelés értekvesztésének elszamolasa

1. Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint  T0041 - K09(2)
2. Ertékvesztés a pénzigyi szamvitel szerint T8434 - K358
3. Ertékvesztés visszairasa a koltségvetési szél T09(2) - K0041
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szerint

i
4% Ertékvesztés visszairdsa a pénziigyi szar
szerint

T358 - K9232
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9. Szamlaosztaly
EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK

91. TEVEKENYSEG NETTO EREDMENYSZEMLELEJ BEVETELEI
92. EGYEB EREDMENYSZEMLELEU BEVETELEK

93. PENZUGY| MJVELETEK EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEI
94. RENDKIVULI EREDMENYSZEMLELETJ BEVETELEK

Ahsz. 25. § A tevékenység nettd eredményszenilélétevétele a kozhatalmi
eredményszemléelet bevetelekBl, az eszkdézok és szolgaltatasok értékesitése netto
eredményszemlélet bevételeibl és a tevékenység egyéb nettd eredményszethlélet
bevételeil all

Az eszkdzOk és szolgaltatasok értékesitése neddmeEmyszemlélét bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletstis ellenérteke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok élittke és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon tedesként nyilvantartott 6sszegeket.

A tevékenység egyéb nettd eredményszentil@letvételei kozott kell elszamolni

a) a kapott osztalék kivételével az egységes rovatBA@. Tulajdonosi bevételek rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon ted&gkent nyilvantartott 6sszegeket, és

b) a kotelezettségek teljesitésére, a csereddészkeretében atadott vasarolt és sajat terthelés
készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, ie@gddas, csereszéidés szerinti — altalanos
forgalmi addét nem tartalmazé — értekét a készletdad-atvétel, a szolgaltatasnyujtas
idépontjaban.

Az egyéb eredményszemlélebevételek kozott kell elszamolni a kdzpontiikidési céla
tamogatasok eredményszemléletbevételeit, az egyéb itkddési célu tamogatasok
eredményszemlélebevételeit és a kulonféle egyéb eredményszenilbmiételeket.

A pénzugyi niiveletek egyéb eredményszemlélbevételei k6zott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B409. Egyéb pénzidyietetek bevételei és B83. Addssaghoz nem
kapcsolodo szarmazékos lgyletek bevételei rovakapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket,

b) a mérleg fordulénapjaig még le nem zart nem kardatfeti célu, egyéb fedezeti

Ugyletek (hatéridls, opcids, swap és azonnali Ugyletekdaicinyos nyereségét, legfeljebb a
fedezett alapligylet édhranyos veszteségének dsszegéig,

c) a kulféldi pénzértékre szo6l6 kotelezettséghez kalpdean a koltségvetési évben realizalt
arfolyamnyereséget

Szt. 84. 8§ (7) A pénzigyi tmeletek egyéb bevételei kozott kell kimutatni awakészlet, a
deviza, a kulfoldi pénzértékre szO0l6 kovetelés,ekigdtett pénzugyi eszkbz, értékpapir és
kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor -0.a86(3) bekezdése szerint — dsszevontan
elszamolt arfolyamnyereséget, a sddésben meghatarozott fizetési haténidesedékességen)
belll tortént pénzlgyi rendezés esetén kapott zeegglésben meghatarozott, a pénzigyileg
rendezend ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamlaztgedmeény 6sszegét;

Ahsz. 28. § (1) A rendkivili eredményszemléléevételek a felhalmozasi céli tamogatasok
eredmeényszemléligtbevételeil és a kiulonféle rendkivili eredményszemiglbevételekbl
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allnak. (2) A felhalmozasi céll tamogatasok eredymgemlélei bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B25. Egyeb felmdsi célu tdmogatasok bevételei
allamhaztartason belilr és B73. Egyeb felhalmozasi célu atvett pénzesikdpvatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon ted@sként nyilvantartott 6sszegeket. (3) A
kulonféle rendkivili eredményszemldidievételek kozott kell elszamolni a térités nékidirett
eszk6zOk bekerllési értékét, az ajandéekkent, haigy@nt kapott, tobbletként fellelt eszk6zok
bekerllési értékét, és a (3a) bekezdés szerindnkéle egyéb rendkivili eredményszemiglet
bevételeket. (3a) A kulonféle egyéb rendkivili enédyszemlélét bevételek kodzott kell
elszamolni az egységes rovatrend B21. Felhalmazisibnkormanyzati tAmogatasok, B22.
Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallaléast#imazo megtérilések allamhaztartason
belulrsl és B71. Felhalmozasi célu garancia- és kezesBaigshol szarmazo megtérilések
allamhaztartason kivilr rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasiangdakon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
Allamhaztartason beliili vissza nem téritend tamogatasok fogadasa elszamoléasai
1. Tamogat6i okat, tamogatasi szeidés megkotésekor dtanyzatként (ha targyévben n
kerllt megtervezésre) a koltségvetési szamvitelrdze

a) Bevételi ebiranyzatként (ha targyévi és nem ke T001 ) K0911/0916/
megtervezésre) 0921/0925(1)
b) Kiadasi ,eiblranyzatkent (ha targyevi és nem ke T05(1) ) KOOL
megtervezésre)
2. Tamogatas folydsitasa a koltségvetési szansztgint
T0911/0916/

Kdvetelésként - K0041

a) Koveteléskén 0921/0925(2) 00
_ K0911/0916/

Teljesitésként T
b) Teljesitéskén 005 0921/0925(3)
c) Tamogatasi élegnél elszamolasi kotelezettségkerT044 - K006
3. Tamogatas folydsitasa a pénzigyi szamvitelrsizeri
a) Kovetelésként T3511/3512 - K922/941
b) Teljesitésként T32/33 -  K3511/3512
4.|débeli elhatarolas fejlesztési céll tamogatas ese
pénzlyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § T941 - K443

bekezdés a) pontja és az Ahsz. 28. § (4) bekezzésiat)

5. A folyésitott (tdmogatasi éleg nélkili tdmogatasndél, szallitoi finanszirozésra

megallapitott) tamogatasiodeg terhére kotelezettgeallalas, nem szallitéi finanszirozasn

teljesités elszamolasa a koltségvetesi és a pénziggmvitel szerintaz altalanc

kotelezettsegvallalasi, kiadas teljesitési szalkadperint

6. Szallitdi finanszirozasnal a szallitoi szamlédlk&tésebl sz6l6 thmogatoi ertesitést kodet

a szamlak megtéritésének elszamolasa a koltségseésvitel szerint

a) Kovetelésként T0916/0925(2- KO0041

b) Teljesitésként TOO05 - K0916/0925(3)

C)A 4. pont szerint korabban elszamolt végle

kotelezettségvidlasok, maéas fizetési kotelezettsé
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teljesitéseként

7. A SZzAallitéi finanszirozasnal a szallitéi szamlékizetésédl szolo tdmogatoi eértesit
kovebten a szamlak megtéritésének elszamolasa a péerszagyvitel szerint

a) Kovetelésként T3511/3512 - K922/941

b) Teljesitésként (a 4. pont szerint korabban elszt
kotelezettségek és a kovetelés Osszevezetése)

8. Tamogatasi élegnél az elszamolaskor
elszamolasi kotelezettség kivezetése a koltség T006 - K044
szamvitel szerint

9. Visszafizetési kotelezettségoiesa a koltségvete

szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén belidz 1. pont a) és a

pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont szerii

forditottjakent

T421 - K3511/3512

AN g K05502/
b) Adott (a folyositas) éven tal T0022 05506/0584(2)
10.Visszafizetési kotelezettség éagtaisa a pénzig
szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén belll T922/941 - K367113
b) Adott (a folyésitas) éven tul T8434/864 - K4215/4218
11. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) éven belilincs konyvelé:
teend

AN g s T05502/05506/
b) Adott (a folyositas) éven tal 0584(3) - K003
122 Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) éven belll T367113 - K32/33
b) Adott (a folydsitas) éven tul T4215/4218 - K32/33

Az Eurdpai Unié vagy mas nemzetkozi szervezéit kozvetlenil kapott tdmogatas
elszamolasa (Aht. 20. § (1) bek.)
1. Tamogatasroél valo értesités a koltségvetési @ral

szerint

a)Beveételi 'ed)lranyzatkent (ha targyeévi és nem ke T001 ) K0965/0975(1)
megtervezésre)

b) Kiadasi ,e«blranyzatkent (ha targyévi és nem ke T05(1) ) KOOL
megtervezésre)

c) Kovetelésként T0965/0975(2) -  K0041
2. Tgmogatasrol valo értesités a pénzugyi szar T3516/3517 -  K922/941
szerint

3. TAmogatas jovairasa a pénzigyi szamvitel szerinT33 - K36791
4. |ldébeli elhatarolas fejlesztésiléétamogatas esetél

pénzligyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § T941 - K443
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bekezdés g)ontja és az Ahsz. 28. § (4) bekez(
szerint)

5. Kotelezettségvallalas a kapott tamogatas terk
koltségvetési szamvitel szerint

a) A koltségvetesi szamvitel szerint kotelezettséegdad T0021 - K05(2)
b)A  koltségvetési  szamvitel szerint  végleT05(2) K0021
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség T0022 ) K05(2)
c) A pénzigyi szamvitel szerint kotelezettség T1-8 - K42

6. Tamogas felhasznaldsa (kifizetés) a koltségvi

szamvitel szerint

a) Kiadasi aliranyzat teljesitéseként TO5(3) K003

b) Bevételi ebiranyzat teljesitéseként TOO05 - K0965/0975(3)
6a.Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a pén:

szamvitel szerint

a) A kotelezettség és a kovetelés 0sszevezetésekeT42 - K3516/3517
7. Visszafizetési kotelezettségéiehsa a koltségvete

szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belidz 1. pont c) alpontja és a 6. pont b) alpontjaistzek
forditottjaként

PPN K05511/
b) Adott (a folyésitas) éven tul T0022 0588(2)
8. Visszafizetési kotelezettség ogbsa a pénzig
szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén belll T9232/9423 - K367113
b) Adott (a folydsitas) évén tul T8434/864 - K4215/4218
9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) évén belilincs konyvelé:
teend

PPN T05511/
b) Adott (a folyésitas) éven tul 0588(3) - K003
10. Visszafizetés a pénzlugyi szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) éven belll T367113 - K32/33
b) Adott (a folydsitas) évén tal T4215/4218 - K32/33
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0. Szadmlaosztély
NYILVANTARTASI SZAMLAK

A koltségvetési kbnyvvezetés a szamviteli alapelsajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egyseges szamlakeret 0-s szamlaosztdgral a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartdsi szamlak hasznélataval, tiskekdnyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

01. BEFEKTETETT ESZKOZOK

02. KESZLETEK

03. FUG®) ES BIZTOS (JOVWBENI) KOVETELESEK

04. FUGR) KOTELEZETTSEGEK

05. KIADASI ELOIRANYZATOK, KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK, TELJESITES

09. BEVETELI ELOIRANYZATOK, KOVETELESEK, TELJESITES

00. NYILVANTARTASI ELLENSZAMLAK

Ahsz. 41. § (1) A koltségvetési konyvvezetés sadb. és a 09. szamlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, valangenyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi vagy kiadasi éranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kovetelesek vagy kotelezettségvallalasok, mas ésetkotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.

(2) Az Szt. 3. 8§ (8) bekezdés 17. és 18. pontjardzdliggd €s biztos (jogbeni) kdveteléseket,
valamint az Szt. 3. § (8) bekezdés 14. pontja stiefiiggs kotelezettségeket — ide értve az
egységes rovatrend K506. Egyéliikidési céli tamogatasok allamhéaztartason belilgal. K
Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartésdilre, K511. Egyeb tikddési céla
tamogatasok allamhaztartdson kivilre és K88. Egyélhalmozasi celd tamogatasok
allamhaztartason kivilre rovatokon nyilvantartottiadésokbdl dllegkéent kifizetett
tamogatasokkal, illetve B16. Egyébikddési céli tAmogatasok bevételei allamhaztartason
belulrsl és B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok kediétllamhaztartason belélr
rovatokon nyilvantartott bevételek kodziul azjlegként kapott tamogatadsokkal kapcsolatos
elszamolasi koveteléseket és kotelezettségeketi®3- és 04. szamlacsoportban a 006. Egyéb
nyilvantartési ellenszamlaval szemben kell nyiladtani.

Ahsz. 42. § (1) A bevételi és kiadasbiehnyzatok nyilvantartasi szamlain a 001siEnyzat
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik redleti ebiranyzat, majd azt kovéen annak
modositasa, atcsoportositasa, zarolasa, torléb@ntartasba vétele. A kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szam#aiD02. Kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szemb@meénik azok nodvekedésének — igy
kilénésen annak keletkezése, arfolyam-valtozastinméavekedése — és a teljesités kivételével
csokkenésének — igy kulonésen annak mas altalildidsa, elengedése, arfolyam-valtozas
miatti csokkenése — nyilvantartasba vétele attghdan, hogy az végleges vagy nem végleges,
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koltségvetési  évben  esedékes vagy  koltségvetési t évdvethen  esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezpitadek midsil.

Ha a koradbban nyilvantartasba vett kotelezettségasl mas fizetési kotelezettség a jogosult
szamldja vagy mas okbdl végleges kotelezettséd@giak, mas fizetési kotelezettségnek
minésil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évbsedékes végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellensagan

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
Eléiranyzatok elszamolasa

e . ) ., T05(1) K001
1. Eredeti diranyzat (elemi koltségvetés alapjan) T001 - K09(1)
2. Kiadasi ediranyzatok zarolasa TOO1 - K05(1)
3. Ebiranyzatok modositasa (atcsoportositasa)
) ) TOO1 K05(1)
a) Csokkenés T09(1) KOOL
3y . TO5(1) K001
b) Novekedés T001 - K09(1)

Maradvany elszamolasa
1. Koltségvetési maradvany elszamolasa a koltség
szamvitel szerint

a) Bevételi ebiranyzatként TOO01 - K0981311
b) Kiadasi ebiranyzatként TO5(1) - K001

c) Kovetelésként T0981312 - K0041
d) Teljesitésként T0O05 - K0981313

2. Vdllalkozasi maradvany elszdmoladsa a koltségi
szamvitel szerint

a) Bevételi ebiranyzatként TOO1 - K0981321

b) Kiadasi ebiranyzatként TO5(1) - K001

c) Kovetelésként T0981322 - K0041

d) Teljesiteskent TO05 - K0981323
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KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAI

A konywviteli zarlat

Ahsz. 53. § (1) A konywviteli zéarlat soran a (3)kbedés szerinti elszamolasiégrakokat
koveben el kell végezni a folyamatos konyvelés teljasseéle érdekében szikséges kiegészit
helyesbib, egyeztat, 6sszesét konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a tkélgvetési
konywvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakaldsat, és — a (3) bekezd#éés c) pontja
szerinti kdnyvviteli zarlat alatamasztasara -6kohyvi kivonat elkészitését. (2) A bevételi és
kiadasi  ebiranyzatokat, a  koveteléseket, kotelezettségvaltddat,  masfizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését@&gardasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvardarszamlakon, a sajatos elszamolasokatéerint
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pgnkégyvvitel soran vezetett kdnywvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezé&sétiien haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi esemléiyzonylatainak adatait — ha a (4)—(6)
bekezdés méasként nem rendelkezik — a negyedéves\kiali zarlat soran kell a kdnywviteli
szamlakon elszamolni.

(3) A kényvviteli zarlatot a (4)—(7) bekezdés smériartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhot kovethonap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kbhénap 15. napjaig, és

c) évente, a mindekori jogszabaly szerinti méngsgktés idpontjaig.

(4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarieteteében 17. mellékletben meghatarozott
egyedsegek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési a pénzugyi kdnyvvezetés
helyességének elléreéseét.

Az analitika vezetéséért fete: pénziigyi osztaly — osztalyveiet

Analitika — fokonyv egyeztetéséért fetst pénzigyi osztaly - osztalyveéet

(5) A havi kdnyvviteli zarlat keretében el kell i

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoanetezsfilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizekédelezettségek egyeztetését a részietez
nyilvantartdsokkal,

Az analitika vezetéséért feta: pénziigyi osztaly — osztalyveiet

Analitika — f6konyv egyeztetéseert fetst pénzigyi osztaly - osztalyveéet

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan etezsfilvantartasi szamlakon rogzitett
gazdasagi események 6sszesitett bizonylaton &ieéadasat a konyvviteli szamlakra,
c) a 12. 8 (6) bekezdése szerinti esetben a haszollkimont immaterialis javak, targyi
eszk6zOk atsorolasat az atsorolt, kdvetelés fejabarit készletek kozé,

Az analitika vezetéséért feta: Szamviteli osztaly —osztalyveéet
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Az egyeztetésért feléd: Szamviteli osztaly - osztalyvedet

d) az altalanos forgalmi add havi bevallasra kéteteaktnyanal az altalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egjgeeket, és

Az analitika vezetéséért feta: pénzigyi osztaly — osztalyveiet
Analitika — fokonyv egyeztetéséért fetst pénzigyi osztaly - osztalyveéet

e) a kdnywviteli szamlakon kimutatott add, jaruléknéds kdzteher kotelezettségek egyeztetéseét
a bevallasokban szerémdatokkal.

Az analitika vezetéséért feta: bér osztaly — osztalyvedet
Analitika — fokonyv egyeztetéséeért fedal: bér osztaly - osztalyveset

(6) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében dll \kégezni

a) az (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletdandanyvaltozasainak — igy kiloéndsen
sajat eballitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, haszntisitodladék készletre vétele, aktivalas,
térités nélkuli atadas, atvetel — elszamolasatnelm értve az (5) bekezdggontja szerinti
atsorolast, a kdvetelések, kotelezettségek fejéiredmt atadast, atvételt,

c) a befektetett eszkdzok és a forgoeszkdzok tevesdiasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven fellli értékcsokkengsdenolasat,

Az analitika vezetéséért feta: Szamviteli osztaly —osztalyveéet
Az egyeztetésért feléd: Szamviteli osztaly - osztalyvedet

e)az egyszdisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelésekeesar értékvesztés elszamolasat az
egyseéges rovatrend rovataihoz kapcsoldéddan vezgflibtbntartasi szamlakon és a konyvviteli
szamlakon,
f) az ebz6 évek éves koltségvetési beszamolbi esetlegesdidtgeének elszamolasat,

g) az (5) bekezdéd) ése) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevalldskintetében, a
konywviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék éssnikézteher kotelezettségek egyeztetését az
adofolyoszamlaval,

Az analitika vezetéséért feta: pénzigyi osztaly — osztalyveiet

Analitika — f6konyv egyeztetéseert fetast pénzigyi osztaly - osztalyveéet

h) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvaataéitalanos kiadasok felosztasat a
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0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagp.00allalkozasi tevékenység kiadaya

6. szamlaosztalyban konyvelt &ltalanos koltségébsitdsat a 7. szamlaosztaly koényvviteli
szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetésnkzkozbeiktatasaval, és

J) a fokonyvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességéniek@izését.

Az analitika vezetéséért fetes: Peénzigyi Igazgatésag — Kontrolling Igazgatéosag —
Informatikai lgazgatésag

Analitika — f6kdnyv egyeztetéséért felasl: Pénziigyi Igazgatdosag — Kontrolling Igazgatbésag —
Informatikai lgazgatésag

(7) Ha a koltségvetési és a pénzigyi konyvvitehsoolyan integralt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely hasznalataval egy gazdasagiéesehatasa egyszerre jelenhet meg mind a
konywviteli szamlakon, mind a koltségvetési szaplwsbran vezetett nyilvantartasi szamlakon,
nem koteled a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azoadfhinak elvégzése, amelyek
elvégzését az integralt szamitdgépes rendszerdasggi esemeények rogzitésével biztositja.

(8) Az éves konywviteli zarlat keretében el kelgeéni

a)az (5) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (794udsében foglalt feladatokat,

b) a leltari kilénbozetek elszamolasét, az eltérékeknak kivizsgalasat,

c) az eszkozok értekelését, a (6) bekezegspontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszamolasat és annak visszairasat, az esetlegem téellli értékcsokkenés visszairasat,
ertékhelyesbités elszamolasat,

Az analitika vezetéséért feta: Szamviteli osztaly —osztalyveéet
Az egyeztetéseért felgd: Szamviteli osztaly — osztalyveéet

Az analitika vezetéséért feta: pénzigyi osztaly — osztalyveiet

Analitika — f6konyv egyeztetéseert fetast pénzigyi osztaly - osztalyveéet
d) a kulfoldi pénzeszkozre sz6l6 eszkdzok, koteleaghk, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek mérleg fordulonapjan tobténatértekelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, méas fizetési kotelezettséepetén az egységes rovatrend rovataihoz
ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

Az analitika vezetéséért feta: pénzilgyi osztaly — osztalyveiet

Analitika — f6konyv egyeztetéseert fetast pénzigyi osztaly - osztalyveéet

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségkisztasat a 7. szadmlaosztaly konyvviteli
szamléaira a 691. Altalanos koltségek atvezetésnkzkozbeiktatasaval, és

j) a fokényvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességéniek@izését.
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Az analitika vezetéséért fete: Pénzigyi Igazgatésag — Kontrolling lgazgatésag -
Informatikai lgazgatésag

Analitika — f6kdnyv egyeztetéséért fetal Pénziigyi lgazgatdosag — Kontrolling Igazgatésag —
Informatikai Igazgatésag

(7) Ha a koltségvetési és a peénzigyi konyvvitelasorolyan integralt szamitdogépes
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakonkésgvviteli szamladkon egyarant,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) az idbeli elhatarolasok elszamolaséat,

Az analitika vezetéséért feta: pénzigyi osztaly — osztalyveiet
Analitika — f6konyv egyeztetéseert fetst pénzigyi osztaly - osztalyveéet

g) a zar0 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. sza&mlacsoport konywvisglamlainak &atvezetését a 8.
szamlaosztaly kdonywvviteli szamlaira,

i) az 571. Sajat termelgskészletek allomanyvaltozasa és 572. Sajéfli@asu eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetésdt92. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
konywviteli szamlara,

]) a 8. és 9. szamlaosztaly kénywviteli szamlainalanézat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szembkha 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetésilsziényvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly
konywviteli szamléinak lezardsat az 591. Koltségriguezetési szamla kdnywviteli szamlaval
szemben,

) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasd03. Zaromérleg szamla konywvitel
szamlaval szemben,

m)a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa komghgizamla atvezetését a 416.

Mérleg szerinti eredmény koénywviteli szamlara,

n) az egyseges rovatrend rovataihoz kapcsolodoanéaareizatok nyilvantartasi szamlainak
lezérdsat a 001. &tanyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantart&ziamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainakatagat és — ezzel egyepsszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, masésrdiitelezettségek nyilvantartasi szamlainak
korrigalasat a megfel@inyilvantartasi ellenszamlaval szemben.

Az analitika vezetéséeért fetel: Szamviteli osztaly —osztalyveéaet

Az egyeztetésért feléd: Szamviteli osztaly — osztalyveéet

GAZDASAGI ESEMENYEK ELSZAMOLASAI
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Az analitikus nyilvantartasok és ékbnyvi kdnyvelés kapcsolatrendszere

A részlete# analitikus nyilvantartasok tartalma

|. Eléiranyzatok nyilvantartasa

1. Az ebiranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységeatrend szerinti bontasban kell
vezetni, és abba azéetinyzatok barmely valtozasat a valtozast kéeetazonnal feljegyezni.

2. Az ebirdnyzatok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a megallapitott, jovahagyott eredetiighnyzatot,

b) az eredeti éliranyzatok modositasainak, atcsoportositasainakijogt, 6sszegét, datumat,
hataskorét (Orszag@hés, Kormany, iranyitd szerv, sajat), az azt elefhddokumentum
azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) kincstari kor esetén az églanyzat modositasa, atcsoportositasa KincstarlioiEnd
bejelentésének azonositasahoz szilkséges adatokat,

d) az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébenléare/zat-modositas, atcsoportositas
koltségvetési rendeleten, hatarozaton valo atveeeté/onatkoz6 adatokat,

e) az ebirAnyzatok zaroldsa esetén a zarolds megszinetésgy torlésére vonatkozo
adatokat, és

f) az ebirdnyzatok — mas koltségvetési szervhez, fejezetieléd elsirAnyzathoz stb. —
atcsoportositasa esetén a kotelezettségek nyilvasdaal vald esetleges kapcsolatok leirasat.

Il. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezsegek nyilvantartasa

1. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotatsggek nyilvantartdsanak egyedi jellagk
kell lennie.

2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotdteegek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkalondlt nyilvantartasokban is (pl. személyi aétisok nyilvantartasa, ellatasok nyilvantartasa,
szerddések, megrendelések nyilvantartasa, altalanoslfargadd nyilvantartasa, tAmogatasok
nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adataiaaB5. szadmlacsoportban tordéfolyamatos
nyilvantartasba vétele.

3. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotatsggek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kotelezettsegvallalas, mas fizetési kotelezetssrgzamat, az azt tanusitdé dokumentum
megnevezesét, iktatoszamat, keltét, a pénzigyjetigzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a
pénzugyi ellenjegyzés nem szikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezgdtséanlsitd dokumentum megnevezését,
iktatd- vagy érkeztétszamat, keltét,

) a jogosult azonositasahoz és a pénzigyi teljesitéshiikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettéégyat, dsszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

2e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetsel szerinti megoszlasat, a koltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hatékdt datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. smeri
finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithatdyeg,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetts@dpsulasait (pl. fizetési hatasidaltozasa,
utdlag kapott engedmények sth.), az azokat tandsit@mentum megnevezését, iktatbszamat,
keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatbleapénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
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g) a pénzlgyi teljesitések datumat, 0sszegét, egysemerrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dwntumanak azonositasahoz szilkséges
adatokat,h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetisfgleges vagy nem veégleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, masdsdtdtelezettség esetén annak modosulasai, a
pénzugyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakdmtérs elszamolasanak dpontjait és a
konywviteli szamlak megnevezését,

i) devizaban fenndlld kotelezettségvallalas, mas é&swiet kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségnimak mdédosulasai (ide értve az atértékelést
is) 0sszegét a forint mellett devizaban is, a yitartasba vételi arfolyamot, a meérleg
fordulénapi arfolyamot, a StabilitAsi tv. szerirddOssagot keletkezéetiigylet esetén az
allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfalyamo

J) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtkdatasanak és a lejaratanak idejét, a valtoval
kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban fodgamatot, a valtdé bemutatasaval, lejarataval,
kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

4. Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, maséfrdtotelezettségek esetén kiloén adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokbdirt &btelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, akbé&néélkili kifizetéseknél az elszamolas
(beszamolas) hatéaridejét, annak teljesitéséregadfisara vonatkozé adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettsegyighsa esetén a kovetelések nyilvantartasaval \epédolatot, az
elvégzett ellebrzéseket,

b) a visszatériteriltamogatasok és mas adott kdlcsonok esetén a késatenyilvantartasaval
valé kapcsolatot,c) kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kbdzbeszedodsimentaciok
megnevezeését, iktatbszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a lezdotlak adatait oly médon, hogy abbdl
az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettskgheget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkékiikketében az immateridlis javak, targyi
eszk6zOk nyilvantartasaval valé kapcsolatok lefrasa

5. A fugg kotelezettségekr kilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, andg végleges
kotelezettsegvallalassa, mas fizetési kotelezegésagem valtozik vagy meg nemisik. A
nyilvantartas legalabb a 4)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

lll. Kbvetelések nyilvantartasa

1. A kovetelések nyilvantartasanak egyedi jéllegk kell lennie. Az egyedi jelleget nem
befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egiysitett értékelési eljarassal, csoportonként
torténik.

2. A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikgilalktlondlt nyilvantartasokban is (pl.
kézhatalmi bevételek nyilvantartdsa, munkavallabkkapcsolatos kdvetelések nyilvantartasa,
szerddesek, megrendelések nyilvantartasa, palyazatgotkeamogatasok nyilvantartasa stb.),
ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsopottivéérd folyamatos nyilvantartasba vétele.

3. A kbvetelések nyilvantartasa tartalmazza ledalab

a) a kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételéntekdd,

b) a kdvetelést tanusité dokumentum megnevezésénktagy érkeztétszamat, keltét,
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c) a kotelezett azonositdsahoz sziikséges adatkakovetelés teljesitésének hataridejét, tobb
részletben vagy folyamatosan q&takonként) fennallé6 kovetelés esetén annak évekntsiz
megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitéaiitisket datum szerint, hogy abbol az Aht. és
Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6ssglithato legyen,

f) a kovetelés mddosulasainak (pl. fizetési konnyktékedvezmeények) jogcimeit, a valtozasok
leirasat, az azt tanusité dokumentum megneveikisdfszamat, keltét,

g) a teljesitett befizetések datumat, Osszegét, eggségvatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azordsiths szilkséges adatokat, a
pénzeszkozok nyilvantartasaval valo esetleges bgiok leirdsat,

h) a kdvetelés és annak moédosulasai, a teljesitédbladenyvviteli szamlakon tortén
elszamolasanak dghontjait és a konywviteli szamlak megnevezéseét,

i) devizdban fennall6 kovetelés esetén a kovetelésangmk modosulasai (ide értve az
atertékelést, értékvesztést, annak visszairasabsszegét a forint mellett devizaban is, a
nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegford@pnarfolyamot,

J) a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasekaliaséara tett intézkedések adatait,

k) az egyszdisitett értékelési eljards ala vont kovetelésekéeset kotelezett besoroldsanak
adatait,

) a kbvetelések értékvesztésével és a behajthatatlainkdvetelésekkel kapcsolatos adatokat,
m) valtéval kivaltott kdvetelés esetén a valtd kibadgmak megnevezését, a kibocsatas és a
lejarat idejét, a valtoval kivaltott koveteles Gmget, a valtoban foglalt kamatot, a valto
forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kdaosoadatokat, €s

n) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

4. Az egyes sajatos kovetelésekhez kilon adatdkdmyartasa is szikséges a jogszabalyokban
eléirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, abdnéglkil kapott pénzeszkdzoknél annak
forrdsat, az azzal tortérelszamolas (beszamolas) hataridejét, annak télgese, elfogadasara
vonatkoz6 adatokat, az esetleges visszafizetésldasttség éirasa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzétinéizéseket,

b) a visszatéritertamogatasok és mas kapott kdlcsonok esetén adiések nyilvantartasaval
val6 kapcsolatot, és

c) termeék vagy szolgéltatas értékesitése esetén adétmit szamlak adatait oly modon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelségnek eleget lehessen tenni.

5. A flgg és a biztos (jasbeni) kdvetelésekt kilon nyilvantartast kell vezetni

mindaddig, amig az végleges koveteléssé nem Viélt@y meg nem s$mik. A nyilvantartas
legalabb a 4a)-) pontban foglaltakat tartalmazza.

A folyamatosan rtikod adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szewidibb kell bontani
legalabb

a) 90 napon beldli,

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, és

d) 360 napon tuli

minésitési kategoridkra.
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IV. Az adott és kapott eblegek nyilvantartasa

Az adott és kapott élegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kovetelés vagy kotelezettsegvallatés, fizetési kdtelezettség azonositasahoz
szlikséges adatokat,

b) az ebleg cimzettjének vagy befizgének azonositasahoz sziikséges adatokat,

c) az ebleg targyat, az utalvanyozas, bevételezés dokumemak azonositasahoz szikséges
adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasaval a kégtogdeirasat,

d) az ebleggel val6 elszamolas hatéaridejét, az elszamalatad,

d) a kovetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrevatai szerint,e) az ebleg
modosulasainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, aozxdkok leirasat, az azt tanusitd dokumentum
megnevezeseét, iktatdbszamat, keltét,

f) az ebleg és annak modosulasai, az elszamolas adataivkitely szamlakon tortéh
elszamolasanak dghontjait és a konywviteli szamlak megnevezéseét,

g) devizaban kapott vagy fizetettoldg esetén az @eg és annak médosulasai, az elszamolas
0sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvdésba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi
arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

V. A pénzeszkdzok és a sajatos elszamoldsok nyilt@mnasa

1. A készpénzallomanyrol és a készpénzforgalomy@nonyilvantartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepelpAkészpénzforgalomrol pénztarjelentést
kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt belgfet és a teljesitett kiadasokat a kapott
szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhezylegekhez és a kozpontositott bevételek
beszedésének elszamolasaihoz kapcsolddd pénzesakdzasok nyilvantartdsaban biztositani
kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, magetdsi kotelezettségek, o6kigek
nyilvantartdsaival val6 kapcsolatot oly modon, hogyegallapithaté legyen, hogy a
pénzeszkozok valtozasat eredmérdyadott Ugylet mely egyedi kbveteléshez, kbteleegtisz,
eléleghez kapcsolodik.

3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamolasolapcsolédd péenzeszkdzvaltozasokhoz
kapcsolodoan olyan nyilvantartast kell vezetni, gim# megallapithatdé azok keletkezésének
ideje, oka, 6sszege, a konyvviteli szamlakon védaamolas ideje, az alkalmazott kdnywviteli
szamlék, a rendezés madja és a rendezés érdeletbimmézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készhéhyettesit fizetési eszkbznek nem
minésils eszkdzoksl kuldn nyilvantartast kell vezetni, amebilb megallapithaté azok
beszerzésének ideje, dsszege, mennyisége, értéhglatkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak tortéh atadas iélpontja, valamint az ezeket tanusitdé dokumentumalnegitasahoz
szlkséges adatok.

5. A letéti szamlakhoz olyan nyilvantartast kelzgai, amely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezéséneksipbntjat, jogcimét, céljat,

b) a letét 6sszegét,

c) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a letét kezelésével kapcsolatos informéacidkat, és

e)a letét megdmésének adatait.
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VI. Az immateridlis javak nyilvantartdsa

1. Az immaterialis javak nyilvantartasa tartalmaleggalabb

a) az eszkdz megnevezéset, jellémz

b) a készib, szallitd megnevezését, az azonositashoz szikeggeb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartadsa csoportosan torténik,

c) vagyoni értél jogok esetén azon eszktz pontos megnevezéséytanel jog kapcsolodik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavétatidgbizonylatok azonositdsahoz szikséges
adatokat, a hasznélatbavétel datumat,

e)a bekerulési érteket (bruttd értéket),

f) a varhat6 hasznalatidt a megallapitott maradvanyértéeket, a leirasidatic

g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozetepét,

h) az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és aaissterven fellli értékcsokkenés 0sszegeét,
okait és idpontjat, az ezeket alatamaszté bizonylatok azoidinz szikseges adatokat,

i) az egyéb értékvaltozasok émbntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezekettéansztd
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

j) az eszkdz nettd értékét és annak valtozasait,

k) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenységrazbesorolasat,

[) a nemzeti vagyonrél sz6l6 térvény szerinti besa@iaés

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonke&ekl a piaci értéken torténértekelés lehéséegeével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci ertéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyitd értékhelyesbités 6sszegét, annak targydinzasait, az értékhelyesbités allomanyat,
c) piaci értéken tortéhértékelés bizonylatait.

3. A kisértéki immateridlis javakrol vezetett nyilvantartasnaklaa), b), d) ése) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia

VII. A targyi eszk6zok nyilvantartasa

1. A targyi eszk6zok nyilvantartasa tartalmazzalélgb

a) a targyi eszk6z megnevezesét, sajatos adatait,

b) a készib, szallit6 megnevezését, az azonositdshoz szikeggéb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

c) vagyoni értél jog esetén azon ingatlan pontos megnevezésétylamaeh jog kapcsolddik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba kertilés médjat, gdatd hanyadot, az esetleges védettségre,
korlatozasra, terhelésre vonatkoz6 adatokat,

e) a vagyonkezéhél, koncesszié jogosultjanal a tulajdonos megnesétz a vagyonkezelés,
koncesszio iftartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kagtcsol kovetelések,
kotelezettségek azonositasahoz sziikséges adatokat,

f) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavetettidghizonylatok azonositasahoz szikséges
adatokat, a hasznélatbavétel datumat,

g) a bekerulési értéket (bruttd értéket),

h) a varhat6 hasznélatidd a megallapitott maradvanyértéket, a leirasisatic

i) az elszamolt értékcsdkkenés targyévi és halmozett&iét,
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J) az elszamolt terven fellli értékcsokkenés és aaigsterven fellli értékcsokkenés 6sszegét,
okait és idpontjat, az ezeket aldtdmaszto bizonylatok azoiedinz szikséges adatokat,

k) az egyéb eértékvaltozasok émbntjait, a valtozas okait, jellegét, az ezekettam@aszto
bizonylatok azonositasahoz szikséges adatokat,

[) az eszkdz netto értékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezéseét, értekérpansitashoz szilkséges adatokat,

n) az eszkdz alap- vagy vallalkozasi tevékenységrizbesorolasat,

0) személyre kiadott eszk6zok esetén a hasznald syemshositdsahoz szilkséges adatokat,
p) a nemzeti vagyonrol szol6 térvény szerinti bes@dtia

q) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonke&ekl a piaci értéken torténértekelés lehéségeével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci ertéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyité értékhelyesbités Osszegét, annak targyéitoaésait, az értékhelyesbités zard
alloméanyét,

c) piaci értéken tortéhértékelés bizonylatait.

3. A foldteriletek, telkek 1a) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama,

b) fekvése, rendeltetése, Ovezeti besorolasa, és

c) arany-korona értéke.

4. Az épuletek, épitmények 4) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és

b) miszaki jellemedi (falazat, tebzet, szintek szama, terilete, komfort fokozat stb.)

5. A gépek, berendezések, felszerelések,jjaek 1.a) pontban hivatkozott sajatos adatai

a) annak tipusa, gyartéjanak megnevezése, a gyamas ev

b) VTSZ szama, és

c) egyedi nyilvantartds esetén annak gyartasi szaarajijesetén alvazszam, rendszama,
forgalmi engedély szama, érvényessége.

6. A kisértéki targyi eszk6zokil vezetett nyilvantartasnak az d), b), f) ésg) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia.

7. A nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat a mégghalatba nem vett (beruhazasok kozott
elszamolt) eszkdzokre is alkalmazni kell. A targgzkdzokon végzett felljitasok adatait az 1.
k) pont szerinti adatok koz6tt kell nyilvantartani.

VIII. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

1. Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza &l

a) az értekpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

b) az értékpapir beszerzésének mabdjat, idejét, a lfoega adatait, dematerizalt értékpapir
esetén az értékpapirszamla szamat, megnevezézaimtvezét nevét,

c) az értékpapir beszerzésének céljat, szamvitelrbkesat,

d) az értékpapir kibocsatasanak idejét, modjat, nékétt futamidejét, a bekertlési érték
megallapitasanak madjat,

e) az értékpapir bevaltasanak feltételeit, lejaragjgd modjat, a kamat fajtajat, mértékét, a
kamatfizetések 0sszegeit éépontjait,
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f) az értékpapir bekerllési értékét, annak véltozasaivaltozas okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositdsahoz sziikségéskad]

g) értékpapir értékeléséhez szikséges adatokat,

h) a kbvetelések és a kotelezettsegvallalasok, méefickotelezettségek nyilvantartasaval valo
kapcsolatok leirasat,

i) az értékpapir nemzeti vagyonrol szo6lo térvény srdoesorolasat, €s

j) a biztonsagoérzési hely, a letéti hely megnevezését, a letétiz8dés szamat.

2. Arészesedések nyilvantartasa tartalmazza lelgala

a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositasahozgesklatokat,

b) a részesedés keletkezésének maédjat, idejét,

C) a részesedés megszerzésének céljat, szamvitetoliesx,

d) a részesedés bekertlési értekét, annak valtoz@saigltozas okait, jellegét, az azokat
alatdmaszto bizonylatok azonositasahoz szikségéskat]

e)a részesedés %-0s aranyat, gazdasagi tarsasayasedd midsitését (tobbségi stb.),

f) a kapott (jard) osztalékok 6sszegét,

g) a kdvetelések és a kotelezettségvallalasok, méefickotelezettségek nyilvantartasaval valo
kapcsolatok leirasat,

h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megiehébb mutatoit, és

i) a részesedés nemzeti vagyonrol sz6l6 torvény szbesorolasat.

3. Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilgaatek tartalmaznia kell a részvények mint
ertékpapirok azonositasahoz szikséges adatokatyiskilonésen a részveny tipusat, a
forgalmaz6 megnevezését, a jegyzési adatokatzaédg esetlege$zsdei kategorigjat, a letéti
helyet és a letéti igazolas sorszamat, az értékgrapnla szamat, megnevezesét, a szamldvezet
nevét, valamint a részvénykonyvet vézetegnevezéseét.

IX. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdkilvantartasa

1. A nyilvantartas tartalmaval szembeni kdvetelnednynegegyeznek a targyi eszktzokével,
azzal, hogy a nyilvantartasnak tartalmaznia kelgnaévagyonkezelésbe, koncesszioba adas
adatait, igy kilondsen a vagyonkedgzel koncesszido jogosultianak megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszio didrtamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kagicsol
kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz szasaégtokat.

2. Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informaatoka vagyonkezétsl, koncesszid
jogosultjatdl kapott adatszolgaltatas alapjan &klzamolni.

X. A készletek nyilvantartdsa

1. A nyilvantartadsokban a készleteket mennyiség@segrtékben is nyilvan kell tartani.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, ilketvhasznalatban l@wmnunkahelyi készleteket,
de mennyiségi nyilvantartast ezékris vezetni kell, kiveve az egyszeri igénybevétell
elhasznaldodott készleteket.

2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a készletek azonositdsahoz sziikséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységaratsagn jellemasit,

113
Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

c) a bizonylattal alatamasztott készletmozgasok (l@sawsajat éallitas, raktarrdl kiadas,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hidbplet) megnevezését, datumat, mennyiségét,
ertékeét, az azokat alatdmaszto bizonylat azonaésitasszikséges adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek eseték fatlelési helyét, késziltségi fokat, a
meérlegkészitéskor megallapitott ertéket, és

e)a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletatékamelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenra@hayilvantartdsban a foglalkoztatott
azonositdsahoz sziikséges adatokat és a kiaddittkeaennyiségét is nyilvan kell tartani.

4. Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készldétetyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
rendelet az eszkoz jelleidje szerint megkovetelne abban az esetben, ha srzériékesitenék.
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1. melléklet

Ellenérzési nyomvonal

A Befektetett eszk6zok ellérzési folyamata

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lépései P PP . o . | eredményeként
P feladatgazda| ellenérzo ellenérzés | jovahagyo jovahagyas y
g . keletkezett
modja modja
dokumentum
Allomanynévekedés| allomanyndvekedési szervezeti kotelezettségvallalo| joévahagyds  Szamviteli oszjalasos allomanynovekedési
(vasarlas, atadas,bizonylat kitéltése | egység eszkdzanalitika csoport bizonylat
feldjitas, stb.) gazdasagi
vezebje
Alloméany csokkenés allomany szervezeti Kotelezettségvallald| Selejt esetén Szamviteli osztaly irdsos allomany
(értékcsokkenés, csokkenési egység Selejt esetén jovahagyas | eszkdzanalitika csoport csokkenési
értékvesztés, selejt,bizonylat kitdltése | gazdasagi Vagyongazdalkodasi Selejtezés esetén bizonylat
hiany, stb.) vezetje Igazgatésag koltségvetési
Selejtezési bizottsag fofeligyeb

Befektetett eszkdzokallomany szervezeti Vagyongazdalkodasi jévahagyas | Vagyongazdalkodasi| irdsos allomany
értékesitése csokkenési egység Igazgatdsag Igazgatdsag csokkenési

bizonylat kitoltése | gazdasagi bizonylat

vezebje
115

Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.



Szamlarend

Készletek, kovetelések, értékpapirok ellaési folyamata

folyamat Iépései alkészités felelésségi szintek folyamat
lépései I i s . s . | eredményeként
P feladatgazda| ellenérzé ellenérzes jovahagyo jovahagyas Kelotke e%t
;4 , - Z
modja modja
dokumentum
Allomanynévekedés | Sziikséges szervezet egység  Pénziigyi jévahagyas kotelezettségvallalp  irdsos allomanykeneési
six .. 1] dokumentacié Igazgatésag bizonylat
(vasarlas, atadas, . ...
e elkészitése
feldjitas, stb.)
Allomany csokkenés Sziikséges szervezet egyseg,Pénzigyi jovahagyas kotelezettségvallalp  irasos allomany
(értékvesztés, selejt,dokumentéacio értékvesztés Igazgatésag csokkenési
hiany, stb.) elkészitése esetén Pénzigyi bizonylat
Igazgatésag
Koveteléskezelés
csoport
Készletek, Sziikséges szervezet egység Vagyongazdalévahagyas vagyongazdalkoddsirasos szamla, &llomany
értékesitése dokumentécio kodasi Igazgatésag csokkenési
elkészitése Igazgatésag/ bizonylat
Pénzlgyi
Igazgatésag
Adésok, vetk Sziukséges szervezet egység Pénzigyi jévahagyas kotelezettségvallalp  irdsos szamlapalhy
Allomanv-véltozasa dokumentéacio Igazgatésag csokkenési
y elkészitése bizonylat
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Pénziigyi elszamolasok ell&maési folyamata

folyamat lépései edkészités felelosségi szintek folyamat
lépése feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyo jovahagyas| E;T;T::;?kem
mddja mddja
dokumentum
E?nz:éri ) be €S Szikséges szervezet Pénzugyi ellersrzés Pénzugyi irasos elektronikus
ifizetése - ) L . . )
elszamolasa dokumentéacié egység Igazgatésag Igazgatésag bejegyzés

elkészitése

Pé,nzfgrgalmi Sziukséges szervezet Pénzigyi egyeztetés Pénzlgyi irasos elektronikus
szamlara befolyt dok tAciG . | 1654 | {654 bei .
bevételek és teljesiteft okumentacio egység gazgatésag gazgatdsag ejegyzés
kiadasok elkészitése
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Kotelezettségek, szallitok ell@rzési folyamata

folyamat lépései edkészités felelosségi szintek folyamat
lépése feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyo jovahagyas| E;T;T::;?kem
mdbdja madja
dokumentum
KQtﬁthiettségségek, Sziikséges szervezet Pénzuigyi jovahagyas | Pénzugyi frasos elektronikus
szallité " ) L s . )
nyilvantartasba vétele dokumentacio egység Igazgatésag Igazgatésag bejegyzés
elkészitése
Kotelezettségek, | sziikséges szervezet Pénzugyi jovahagyas | Pénzugyi irasos elektronikus
szallitok  alloméany- L s . oz Loz : .
valtozasa dokumentacio egység Igazgatosag Igazgatdsag bejegyzés
elkészitése
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Személyi juttatasok ellénzési folyamata

folyamat lépései alkészités Iépése felébségi szintek folyamat
o a2 | s P Y . .| eredményeként
feladatgazda| ellenérzé ellendrzés | jovahagyoé | jovahagyas Kelotke eytt
. - JT VA
modja modja
dokumentum
Személyi juttatasok  éveasTényadatok szambpEEGF EEGF jévahagyas Kancellar irasos koltségvetés
eléiranyzatainak tervezésevétele feligyeleti
(oktatasi betegellatasi,szervtl kapott
képzett) keretszamok
egyeztetése
Sg_er,nelyl . JUttat,a 7 Adato!< e_IIermrzese, szervezeti EEGI/PUIG jovahagyas osztélyveget| irasos Kinevezes, L
eldiranyzatainak terhére személyi anyagok . Munkaszer#dés és
S s R egység e
jogviszonyok létesitése, felulvizsgéalata moédosités,
(palyaztatas) jogviszony munkavallalokkal, atsorolas
moédositasa,  megsziintetésanunkaltatoi jogkor jogviszony
Rogzités a kozalkalmazoftigyakorléjaval megs#inés
nyilvantartasban. Személyiegyeztetés okiratai igazolasok
anyagok létrehozasa kezelése
Személyi juttatasok A szamfejtéshez MAK osztalyvezed | jovahagyas bérosztalyvezeirasos fizetési jegyzék,
szamfejtése, kifizetése,sziikséges adatg t6 bevallasok
jarulékok megallapitasa,begyijtése elledrzése
atutalasa. Béradatoka  bevalldshoz  ar
nyilvantartasa, bevallasokadatok 6sszedjtése
készitése (MAK)
Adatszolgaltatasok, Analitikus EEGF/PUIG EEGF/PUIG | ., ) ) "
A . o . . jovahagyas 6igazgato/ irasos dokumentum
statisztikai jelentések nyilvantartasok Igazgato .
PPN .. "y, Kancellar
készitése és Osszesitése,
tovabbitasa a ellensrzése,
|étszam és fokonyvi
béradatokrol kényveléssel
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folyamat lépései adkészités felelésseégi szintek folyamat
lepesel feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyo jovahagyas Ertledrllwenyekent
modja modja eletkezett
dokumentum
Kulss személyekre Tényadatok EEGF EEGF jovahagyas Kancellar irasos koltségvetés
vonatkozo személyi | szambavétele
juttatasok éves
eléiranyzatanak
tervezése
Megbizasi dijak A szamfejtéshez | MAK PUIG jévahagyas bérosztalvwezét | irasos fizetési eqvzél
bizonylatok szerinti szlikséges adatok bérosztalyvezét y bevallasok Jegy
szamfejtése, gyiijtése,
kifizetése, jarulékok | ellersrzése,
befizetésének bevallashoz az
teljesitése. Béradatok| adatok
nyilvantartasa és Osszegtjtése
drzése. Bevallasok
készitése
Adatszolgaltatas Analitikus EEGF/PUIG EEGF/PUIG e ) ] _
nyilvantartasok Igazgato jévahagyas Egazlgl;f’;\tol irasos dokumentum
0sszesitése, Kancellar
ellensrzési
fokonyvi
kényveléssel
egyeztetés
Beszamol6 készitése | Analitika EEGF/PUIG EEGF/PUIG . ] ] o s
a személyi juttatasok | fokonyv Igazgato jovahagyas Egazg{:\to/ rasos beszamolo
. gy . . Kancellar
éves gdiranyzatanak | egyeztetés
a felhasznalasrol
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Dologi kiadasok ellefrzési folyamata

folyamat lépései adkészités felelossegi szintek folyamat
lepesel feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyoé jovahagyas Ertledrllwenyekent
médja médja eletkezett
dokumentum
Anyag, készlei Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
beszerzés koltségkénti(szamlakisé) , egység (szamlakisés),
elszamolasa Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas
Kommunikéaciés Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jévahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
szolgaltatasok (szamlakisé), egység (szamlakisé),
elszamolasa Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas
Szolgaltatasi kiadasgkUtalvany-rendelet| szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
elszamolasa (szamlakisés), egység (szamlakisés),
Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas
Kikiildetések, reklam Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
és propaganda (szamlakisé), egység (szamlakisé),
kiadasok elszamolasa| Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas
Kllonféle befizetések Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jévahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
és egyéb dologi (szamlakisé), egység (szamlakiséd) ,
kiadasok elszamolasa| Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas
Miikddési céla,| AFA analitika szervezeti PUIG jovahagyas PUIG frasos AFA analitika
elézetesen felszamitoit egység
altalanos forgalmi ado
kiadasok elszamolasa
Egyéb folyd kiadasok Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
elszamolasa (szamlakisés), egység (szamlakisés),
Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
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bizonylat  vagy
banki atutalas

bizonylat vagy
banki atutalas

8. Ellatottak pénzbelj Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jévahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelg
juttatasainak (szamlakisé), egység (szamlakisé),
elszamolasa Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-

bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas

9. Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jévahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelg
Egyéb nfikddési céll| (szamlakisé), egység (szamlakisé),
kiadasok elszamolasa| Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-

bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas

10. Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Utalvany-rendele
Egyéb  felhalmozasj (szamlakisés), egység (szamlakiséd),
célu kiadasoK Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-
elszamolasa bizonylat  vagy bizonylat vagy

banki atutalas banki atutalas

11. Utalvany-rendelet| szervezeti PUIG jévahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelg
Finanszirozasi (szamlakisé), egység (szamlakisé),
kiadasok elszamolasa| Kiadasi pénztar- Kiadasi pénztar-

bizonylat  vagy bizonylat vagy
banki atutalas banki atutalas
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Intézményi nikddési bevételek ellénzési folyamata

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lepései feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyo jovahagyas eredmenyekent
. . keletkezett
maodja modja
dokumentum
Miikddési céll| Tamogatoi okirat| PUIG PUIG egyeztetés Kancellar irasos Tamogatdiirapk
tamogatasok szerddés szerddés
allamhéaztartason
belulrl
Felhalmozasi célfi Tamogatdi okirat| PUIG PUIG egyeztetés Kancellar irasos Tamogatoiiragk
tamogatasok szerddés szerddés
allamhéaztartason
belilrs
Alaptevékenység, Szamla, nyugta, szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Szamla, nyugta,
véllalkozasi tevékenységbevételi pénztar; egység bevételi  pénztar
bevétele bizonylat bizonylat
kiallitasa

A bevételheZ AFA analitika PUIG PUIG egyeztetés PUIG irasos Afevallas
kapcsolodo altalanos
forgalmi ado
elszamolasa
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Felhalmozasi bevételek elkgnzési folyamata

folyamat lépései adkészités felelossegi szintek folyamat
|épései I N . .y . | eredményeként
epese feladatgazda| ellenérzé ellenérzes | jovahagyo jovahagyas eredmenyeke
. . keletkezett
modja modja
dokumentum
Immaterialis javak| Szdmla, nyugta, szervezeti PUIG jévahagyas PUIG irasos Utalvany-rendelet
targyi eszk6zoK bevételi pénztari egység (szamlakisés),
értékesitése bizonylat Kiadasi pénztar-

bizonylat vagy
banki atutalas

A bevételheZ AFA analitika szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos AFA bevallas
kapcsolodd  altalanos egység
forgalmi ado
elszamolasa
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Miikddési céll atvett pénzeszkozok eflemesi folyamata

rat,

rat,

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lépései P PP . o . | eredményekeént
P feladatgazda| ellenérzo ellenérzés | jovahagyo jovahagyas y
. . keletkezett
modja modja
dokumentum
Mitkddési céli| Tamogatasi szervezeti PUIG jovahagyas Kancellar irasos Tamogatoi ok
visszatéritend szerddés, egység szerddés
tamogatasok, koélcson szergdés
kolcsonok
visszatérilése
Egyéb nikddési céllu] Tamogatasi szervezeti PUIG jévahagyas Kancellar irasos Tamogat6i ok
atvett pénzeszkoz szerddés egység szerddés
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Felhalmozési célu atvett pénzeszkdzok élieési folyamata

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lépései A PP . o . | eredményeként
P feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyo jovahagyas y
o .. keletkezett
modja modja
dokumentum
Felhalmozasi cély Tamogatasi szervezeti PUIG jovahagyas Kancellar irasos Tamogat6i  okirat,
tamogatasok, szerddés, egység szerddés
kdlcsonok kolcson szergdés
visszatérilése
Egyéb  felhalmozasj Tamogatasi szervezeti PUIG jévahagyas Kancellar irasos Tamogat6i  okirat,
célu atvett pénzeszkdz szerddés egység szerddés
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Finanszirozasi bevételek elt@mési folyamata

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lepései feladatgazda| ellenérzé ellenérzes | jovahagyo jovahagyas Eerri?enyekent
modja modja eletkezett
dokumentum
Belfoldi finanszirozasi Garancia, szervezeti PUIG jévahagyas Kancellar irasos Garancia,
bevételek, kezesség-véllalas | egység kezesség-vallalas
révidlejaratu dokumentuma dokumentuma
kdlcsonok
igénybevétele, stb
Maradvany Koltségvetési szervezeti PUIG jovahagyas PUIG irasos Koltségvetési
igénybevétele beszamoldban egység beszamoléban
kimutatott kimutatott
maradvany maradvany
Iranyito szerdl | Eléiranyzat szervezeti PUIG jovahagyas Kancellar ifrasos éves beszamlé
kapott tamogatas felhasznalasi terv egység
elszamolasa
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Havi zérlati feladatok ellgirzési folyamata

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lepései feladatgazda| ellenérzé ellendrzés | jovahagyo | jévahagyas eredmenyekent
. . keletkezett
modja modja
dokumentum
Pénzforgalmi szamlak zan6Egyeztetési PUIG Pénziigyil PUIG Pénzugyi egyeztetés PUIG jévahagyas Egyeztetési
egyenlegeinek egyeztetése| pgyzkdnyv Osztaly osztalyvezet Igazgato jegyzkdnyv
fokdnyvi kdnyveléssel és és
4/2013. (1.112) 4/2013. (1.11)
Korm. r. 17. sz| Korm. r. 17. sz.
melléklete melléklete
A pénztarjelentés adatainakPénztar-jelentés PUIG Pénztal PUIG Pénzugyi egyeztetés PUIG jévahagyas Pénztar-jelentés
egyeztetése a pénztarbaelkészitése ellersr osztalyvezet lgazgato
talalhato készpénzzel
. o Afa analitika, AFA| PUIG PUIG Pénzigy| egyeztetés | PUIG jovahagyas AFA bevallas
Havi afa bevallo mtezmenynelb . PPN . .
p e evallas elkészitése osztalyvezet Igazgato
az AFA megallapitasg,
egyeztetése
A konywviteli szamlakon Fékonyvi kivonat| PUIG PUIG egyeztetés PUIG jovahagyas Egyeztetési
kimutatott ado jarulék és masalapjan Bérosztalyvezét lgazgato jegyzokonyv
kozteher egyeztetése a
bevallasokban szerép
adatokkal
Az  egységes  rovatrendElsiranyzat PUIG PUIG Pénziigy| egyeztetés PUIG jovahagyas Biranyzat
rovataihoz kapcsoléddanfelhasznalasi  ter osztalyvezet Igazgatd felhasznalasi ter
vezetett nyilvantartasi és és
szamlakon rogzitett 4/2013. (1.12) 4/2013. (1.12)
kovetelések, Korm. r. 17. sz| Korm. r. 17. sz
kotelezettségvallalasok, masnelléklete melléklete
fizetési kotelezettségek
egyeztetését a részleter
nyilvantartasokkal,
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immateridlis javak, targy,
eszkdzok atsorolasa az
atsorolt, kovetelés fejébe
atvett készletek kozé,

5

A hasznélatbol kivont Fékonyvi kivonat

PUIG

PUIG Szamviteli egyeztetés

osztalyvezet

PUIG
Igazgatd

jévahagyas konyvelési
bizonylat
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Negyedéves zarlati feladatok (a havi zéarlati felakian tilmesten) ellerdrzési folyamata

folyamat lépései alkészités felelosségi szintek folyamat
lepései feladatgazda| ellenérzé ellenérzés | jovahagyo jovahagyas eredmenyekent
o . keletkezett
modja modja
dokumentum
Az immateridlis javak, Osszestt feladas| PUIG PUIG egyeztetés PUIG  Szamwvitglijovahagyas konyvelési
targyi eszkodzok,készletekaz analitikus eszkdzanalitika/ osztalyvezet bizonylat
allomanyvaltozasanak nyilvantar-tasbhol leltarellerbrzési
kényvelése a pénziigyi csoportvezét
kényvvezetés
felé
Befektetett eszkozok Osszestt feladas| PUIG PUIG egyeztetés PUIG  Szamvitglijovahagyas kényvelési
forgoeszkozok téves az analitikus eszkozanalitika osztalyvezet bizonylat
besorolasanak nyilvantar-tasbol csoportvezét
helyesbitése a pénzigyi
konyvvezetés
felé
Tervszerinti  és  terven Osszesit feladas| PUIG PUIG egyeztetés PUIG  Szamvitglijovahagyas konyvelési
feldli értékcsokkenés az analitikus eszkozanalitika osztalyvezet bizonylat
elszamolasa nyilvantar-tasbol csoportvezet
a pénziigyi
kényvvezetés
felé
elé
Az elbzs évek éved Osszestt feladas| PUIG PUIG Pénziigy| egyeztetés PUIG Igazgat6 jovahagyas jégonyv,
koltségvetési beszamoloiaz analitikus osztalyvezey/ konyvelési
esetleges helyesbitéséngehyilvantar-tasbol Szamviteli bizonylat,
elszamolasa a pénzigyi Osztalyvezel/
konyvvezetés Bérosztalyvezet
felé
A 0033. Altalanos Osszestt feladas| PUIG/KOIG/IT | PUIG/KOIG/IT | beszamoltatds GF jovalyag beszamoldrlap
kiadasok ellenszamlanaz analitikus
nyilvantartott  altalanos nyilvantar-tasbol
130

Hatalybalépés: 2015. augusztus 25.




Szamlarend

kiadasok felosztasa

0031.

aa  koltségvetés

Alaptevékenységkonyvvezetés

kiadasai ellenszamla vagyfelé

0032. Vallalkozasi
tevékenység kiadas
ellenszamla nyilvantartas
szadmlakra,

A 6. szamlao.-ban Osszesit feladas| PUIG/KOIG/IT | PUIG/KOIG/IT | beszamoltatds GF jovahagy | beszamolérlap
konyvelt altalanog az analitikus
koltségek felosztasa a ¥ .nyilvantar-tasbol
szamlaosztaly konyvvitelj a pénzigyi
szamlaira a 691. Altalanaskonyvvezetés
koltségek atvezetésifelé
szamla kozbeiktatasaval,
A fokonyvi  kivonat| Fokonyvi PUIG PUIG Pénziigy| egyeztetés PUIG Igazgat6 jovahagyas  okdiki
alapjan a  koényvelés kivonat osztalyvezey/ koltségvetési
helyességének Szamviteli jelentés
ellersrzése. Osztalyvezel/
Bérosztalyvezét
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Eves zarlati feladatok (a havi és negyedéves zélatlatokon tdlmesen) ellegrzési folyamata

folyamat lépései edkészités felelosségi szintek folyamat
lepése feladatgazda| ellenérzé | ellenérzés | jovahagydé | jovahagyas Eerrl?enyekent
modja modja eletezelt
dokumentum
A leltari  kilonbozetek Osszest feladas az PUIG PUIG jovahagyas PUIG jovahagyas Osséesiteladas
elszamolasa, az eltéréselanalitikus az analitikus
okainak vizsgalata nyilvantar-tasbol 4 nyilvantartasbdl g
pénzigyi pénzigyi
konyvvezetés felé konyvvezetés felé
Eszkozok értékelése, terverOsszestt feladas aZ PUIG PUIG egyeztetés PUIG jovahagyas konyvelési
feluli  értékcsokkenés  ésanalitikus Igazgatd bizonylat
értékvesztés elszamolasa | nyilvantar-tasbol 3
pénziigyi
kényvvezetés felé
Kilfoldi pénzértékre szolop Osszest feladas aZ PUIG PUIG jovahagyas PUIG jovahagyas Osszeéit feladas
eszkdzok,  kotelezettségekanalitikus pénzigyi Igazgato az analitikus
mas fizetési kotelezettségeknyilvantar-tashol 4 osztalyvezet nyilvantartasbdl g
kotelezettségvallalasok koltségvetési €s koltségvetési és
atértékelése, pénzigyi pénzigyi
konyvvezetés felé konyvvezetés felé
Behajthatatlan ~ kovetelésekFokdnyvi  kivonat,| szervezeti PUIG jovahagyas PUIG jovahagyas| o6kBnyvi kivonat,
elszamolasa analitikus egység analitikus
nyilvantartas nyilvantartas
Az idébeli elhatarolasok Osszestt feladas az PUIG PUIG jovahagyas PUIG jovahagyas Osszesit feladas
elszamolasa analitikus Pénzlgyi, Igazgato az analitikus
nyilvantar-tasbol 4 szamviteli nyilvantar-tasbél g
pénziigyi osztalyvezet pénzigyi

kényvvezetés felé

kényvvezetés felé
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Az 5. szamlaosztaly Fékonyvi kivonat, | PUIG PUIG egyeztetés PUIG beszamoltatas dkonyvi kivonat,
6 kényvviteli szamlainak Program generélja szamviteli Igazgatd Program generalja
atvezetése a 8. szamlaosztaly osztaly
konyvviteli szamlaira
A 8. és 9. szamlaosztalyFokonyvi kivonat,| PUIG PUIG egyeztetés PUIG beszamoltatag dkonyvi kivonat,
7 kényvviteli szamlainak program generalja szamviteli Igazgato Program generalja
zarasa osztaly
A 6. és 7. szamlaosztalyFokonyvi kivonat,| PUIG PUIG egyeztetés PUIG beszamoltatag dkonyvi kivonat,
8 kényvviteli szamlainak program generalja szamviteli Igazgatd Program generalja
zarasa osztaly
A mérlegszamlak  (1-4. Fokonyvi kivonat,| PUIG PUIG egyeztetés PUIG beszamoltatas dkonyvi kivonat,
9 szamlaosztaly) zarasa program generalja szamviteli Igazgatd Program generalja
osztaly
10 Ebiranyzatok, valamint az e|. Szamlarend PUIG PUIG egyeztetés PUIG beszamoltatds dkonyvi kivonat,
teljesitési szamlak lezarasa| 4/2013.(1.11.) szamviteli Igazgatd Program generalja
Fokonyvi  kivonat, osztaly

program generalja
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Az éves koltségvetési beszamolo efieési folyamata

folyamat lépései adkészités lépései felébséegi szintek folyamat
feladatgazda| ellenérzé | ellenérzés | jovahagyo | jbvahagyas eredmenyekent
o g keletkezett
modja modja
dokumentum

Beszamolé a Urlap kitdltése a PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
koltségvetési  kdnyvvezetés Igazgaté

K1-K8 koltségvetési adataibol.

kiadasok dliranyzatanak

teljesitéséil

Beszamol6 a Urlap kitbltése a PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdd
koltségvetési  kdnyvvezetés Igazgaté

B1-B7 koltségvetésj adataibol.

bevételek

eléiranyzatanak

teljesitéséil

Beszamol6 a K9 Urlap kitdltése a PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
koltségvetési  kdnyvvezetés Igazgato

Finanszirozasi kiadasgkadataibdl.

eléiranyzatanak

teljesitéséil

Beszamol6 a B8 Urlap kitdltése a PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
koltségvetési  kdnyvvezetés Igazgato

Finanszirozasi bevételgkadataibol.

eléiranyzatanak

teljesitéséil

Teljesitett kiadasok Urlap kitbltése a PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdp

kormanyzati funkcioként| koltségvetési  kbnyvvezetés Igazgaté
adataibdl.
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Teljesitett bevételek Urlap kitdltése a PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
kormanyzati funkcioként| koltségvetési  kbdnyvvezetés Igazgaté
6 adataibol.
7 Maradvany kimutatas Urlap kitbltése a PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdp
elkészitése koltségvetési  kdnyvvezetés Igazgaté
adataibdl
Adatszolgaltatas aA beszamolo drlapjanak| PUIG/ EEGF PUIG beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdp
8 személyi juttatasok és [akitOltése a személyi Igazgaté/
foglalkoztatottak, nyilvantartas-bol EEGF
valasztott tisztségviseh Féigazgato
Osszetételéi
A koltségvetési A beszamold trlapjanak| EEGF EEGF beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdd
9 létszamkeret funkcig kitoltése a személyi Féigazgato
csoportonkénti nyilvantartas-bél
megoszlasa
Kézpontositott A beszamol6 firlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
10 elsiranyzatok és egyébkitoltése a koltségvetési Igazgato
kotott felhasznalasti kényvvezetésadataibol
tamogatasok elszamolasa
A beszamolé irlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jovahagyas beszatntdp
11 kitdltése a pénzigyi Igazgaté
Mérleg elkészitése kényvvezetésadataibdl
Az eredmény-kimutatas A  beszamol6 drlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdd
12 elkészitése kitbltése a pénzigyi Igazgaté
kényvvezetésadataibdl
Szakfeladatonkénti A beszamolé irlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jévahagyas beszarintdp
13 kimutatas a koltségedtr | kitdltése a pénzlgyi Igazgaté
és a megtérilt kbényvvezetésadataibdl
koltségekél
Kimutatas azZl A beszamol6 ftrlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
14 immateridlis javak, targyj kitdltése a pénzigyi Igazgato
eszkozok, koncesszidbakonyvvezetésadataibol, és az

vagyonkezelésbe adg
eszkdzok allomanyana
alakulasarol

ttanalitikus nyilvantartas-bél
k
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Az eszk6zok| A beszamol6 frlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
15 értékvesztésének kitbltése a pénzigyi Igazgaté
alakulasa kényvvezetésadataibdl, és az
analitikus nyilvantartas
A beszamolé irlapjanak| PUIG PUIG beszamoltatas Kancellar jovahagyas beszatintdp
16 Tajékoztatd adatok kitdltése a koltségvetési Igazgaté
kényvvezetésadataibdl
Az intézményi| Beszamolo PUIG PUIG beszamoltatds Kancellar jovahagyas beszaiirtdp
17 beszamold jelentés Igazgato
jovahagyasa

n.é.: nem értelmezhiet
Ellenérzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
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