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A Semmelweis Egyetens zenatusanak
szamu
hatadrozata

a Beszerzési Szabalyzat modositasarol

A Szenatus a Szervezeti ésikdodési Szabalyzat 21. §8-aban biztositott hataskérén a
Semmelweis Egyetem Beszerzési Szabalyzatdban a kikeeéket rendeli el:

ALTALANOS RESZ

Az alapito okirat szerint az intézmény ne8emmelweis Egyetem
Roviditett megnevezes8E
Gazdalkodasi jogkore: dnalléanikodé és gazdalkodd kozponti kdltségvetési szerv

Az Egyetem a kozbeszerzéselr sz0l6 2011. évi CVIII. térvény (a tovabbiakban Kh.
vagy kbzbeszerzési torvény) 6. 8§ (1) bekezdés bngia szerinti ajanlatkér 6.

A Kbt. mindenkor hatalyos széveged@gep funkcioval) eléerhéta www.njt.hu portalon.

Az Egyetem ajanlatkéként, a kozbeszerzési torvény alapelveinek betargdsbiztositja
beszerzéseinek Kbt. szerinti mifisitését lebonyolitia a beszerzési eljarasokat
eredményes eljaras esetén a nyertes ajandattbaz elfogadott ajanlat alapj@zeradést
kot, ésbiztositja a szerddésszet teljesitést

Az Egyetem szervezeti egységeinek a jelen szalidhgralelkezéseinek megfaleh kell
eljarnia a beszerzések megvaldsitasa megrendelézekpdések megkotése, pénzigyi
kotelezettségvallalassal jaro joglugyletek soran.

A jelen szabalyzat megszegéséért, a szabalytalaelekéttségvallalasbdl (kulondsen a
kozbeszerzési eljaras migdesebl) ered felelésség a szabalyokat megsZegzervezeti
egység vezéiét, a beszerzésbe tortérszemélyes kozrefhddés esetén a kdzrékddd
szeméelyt terheli.

l. Alapelvek és fogalmak
1.1. Alapelvek

A beszerzések soran biztositani kell:

* agazdasagi szeréflszamara az esélyegyéséget és az egyénbanasmaodot,

e averseny tisztasagat, atlathatdosagat és nyilvagass

* a jOhiszeniség és tisztesség, valamint a rendeltetéégaggyakorlas kovetelményeinek
valé megfelelést,

* ahatékony és felé gazdalkodas elvéenek szertitetartasat.
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1.2. A beszerzés modszere szerint az Egyetem begései lehetnek
* Kozbeszerzések,

» Kozpontositott kdzbeszerzések (KEF),

» Egyszeti beszerzések.

A jelen Beszerzési SzabalyzgtovabbiakbarSzabalyzaj fenti beszerzések lebonyolitasara
vonatkozo dlirasokat az alabbi rendszerezésben tartalmazza:

. l. fejezet: Kozbeszerzések

A Kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozd besselz esetén kdzbeszerzési eljarast kell
lefolytatni. Az eljaras lefolytatasat a Kbt. és anatkozo egyéb jogszabalyokseasainak
megfeleben a Beszerzési Igazgatdésag végzi.

. . fejezet: Kozpontositott kozbeszerzés szabalyai

Az Egyetem a kozpontositott kdzbeszerzési rendbatdlya ala tartozd (k6z)beszerzései
megvalositasa soran a kdzpontositott kozbeszeegsdszerdl, valamint a kdzponti beszédrz
szervezet feladat- és hataskérérszolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet és a
kozbeszerzése#rszold 2011. évi CVIII. térvény vonatkozo rendetksei szerint jar el.

. lll. fejezet: Egyszerii beszerzések szabalyai

1.3. Fogalmak

1.3.1. Ajanlatkéré: a barmely igényl szervezeti egysége neveben eljar6 Semmelweis
Egyetem.

1.3.2. Ajanlattev6: az a gazdasagi szeréphbki ajanlatot nyujt be kdzbeszerzési eljarasban,
vagy - az egyszérbeszerzések esetén - egy adott ajanlatkérésre.

1.3.3. Becsult értéekA Kbt. 11. § (1) bekezdése alapjan a beszerzés ezdgkekor altalaban
kinalt/kért — &fa nélkul szamitott, a Kbt. 12.88: §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott
- legmagasabb 0ssZetgljes ellenszolgaltatas.

1.3.4. Beszerzési igényAjanlatkén illetve bel$ szervezeti egységei altal megfogalmazott
sziUkséglet, igény, amelyek olyan megrendelés vagglés megkotésére iranyulnak, amely
tekintetében az Egyetem nem rendelkezik hatalyeszspessel. Ebbe a korbe tartoznak a
keretmegallapodas alapjan toérerddéskotések/megrendelések is, tekintettel arra, bhogy
keretmegallapodas nem jelent kotelezettségvallaasEgyetem részély a beszerzésre a
keretmegallapodas alapjan megkétésre kedilerddés vagy kiadott megrendelés alapjan
kerilhet sor.

A beszerzési igényeket a szervezeti egységek dtd§iditmutatd (5. sz. melléklet) alapjan
kitoltott Beszerzést Mirbsitéo Lapon (tovabbiakban BML) (1. sz. melléklet) jelezni koteb&

a Beszerzési Igazgatésag felé. (Minden brutté 1PBot meghaladd beszerzés, valamint
ertékre valo tekintet nélkil a kbzpontositott késAmrzés hatalya ala tartozé kiemelt termékek
beszerzése esetén BML kidllitasa koté)ez
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Ennek alapjan kerul meghatarozasra a lefolytatdrekzerzési eljaras tipusa, kdzbeszerzési
eljaras esetén annak fajtaja.

1.3.5. Beszerzés misitése: A beszerzés misitesédl a Beszerzési lgazgatésag
gondoskodik a beadott Beszerzést 84iits Lapok alapjan.

A beszerzés mifsitése soran meghatarozasra kerll a beszerzés (eggfzel beszerzés,
kozpontositott kozbeszerzés, kozbeszerzés), illetvekdzbeszerzés eljarasrendje, ha
lehetséges, a fajtaja is.

1.3.6. Beszerzés szakmaifiszaki specifikacidja: A Kbt. 48. §-a, a kozbeszerzési
eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igaanbk, valamint a kozbeszerzéfsmaki
leirds meghatarozasanak madjardl rend€lkd:10/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet, és a
gyogyszerek és orvostechnikai eszkdzok kozbeszmekssajatos szabalyairdl rendekkez
16/2012. (Il. 16.) Korm. rendelet éétasainak megfeléen a beszerzés targyat és a hozza
kapcsolodo szakmai @tasokat, feltételeket tartalmazo leirds (a begzerigény szakmai
szempontbdl tortéh részletes meghatarozasa, amely a beszerzés trggdatkozoan
részletesen meghatarozott szakmai elvarasokattedinenyeket tartalmazza.

Feltétel, hogy gazdaségilag, pénzigyiledsmakilag, szakmailag, jogilag indokolatlanul nem
szikitheth, nem tagithatd a potencidlisan ajanlattételre képmzdasagi szerépl eljarasi
részveételének esélye.

1.3.7. Egyszei beszerzés:Az egyszeil beszerzések mindazon beszerzések, melyek nem
tartoznak a Kbt. hatalya ala, azaz a mindenkorbkézerzeési értékhatar alatti, valamint a Kbt.
altal meghatarozott kivételi korbe tartoz6 beszezké

1.3.8. KoOzbeszerzési értékhatdrak Az adott évre vonatkoz6 nemzeti értékhatarok a
Koltségvetési Torvényben keriilnek meghatarozasr&bA 10. 8§ (4) bekezdés alapjan a
Kozbeszerzési Hatésag a Kozbeszerzési Eftesitminden év elején kozzéteszi az unids és
nemzeti értékhatarokat, amely a www.kozbeszerzgmhalon tekinthét meg.

1.3.9. Kozbeszerzési terv (KT)A kdzbeszerzési terv alapjat a beszerzeési tervziepe
beszerzési tervaz Egyetem adott évre tervezett beszerziisendlo 6sszeallitas. Ebbaz
Osszeadllitasbol a Kbt. 33. §-a alapjan a kozbeégereljaras lefolytatasara kotelezett
beszerzések rendszerezett, 6sszesitett kore azkéxesszerzési tery amely évkdzben is
folyamatosan aktualizalasra kerdl.

1.3.10. Kozbeszerzés, beszerzés MKillsebonyolitdja: Ajanlatkéls megbizasabdl, eseti
ugy(ek)ben szetwés alapjan eljar6 személy vagy szervezet. Kozbeszebeszerzés kils
lebonyolitéja csak a Kancellar és a Beszerzésiggdzjovahagyasaval bizhaté meg. A Kils
lebonyolitokroél, az azokkal kotott szédesekél - a megbizé szaktertilet tajékoztatasa alapjan
- a Beszerzési Igazgatdsag nyilvantartast vezet.

1.3.11. Részekre bontas tilalmaaz Egyetem, mint Ajanlatkérfelelosségi kdrébe tartozik a
Kbt. 18. §-4ban megfogalmazott alabbi szabalyokad&ktalan betartasa és betartatasa:

Kbt. 18. § (1) Tilos e torvény, vagy e térvény Masodik Része latkteasanak megkerilése
céljabdl a kbzbeszerzést részekre bontani.
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(2) Amennyiben egy épitési beruhazas vagy szolgéltaegrendelés, vagy hasonld aruk
beszerzésére iranyulé kozbeszerzés részekre bddbla,szerddés atjan valésul meg, a
becsiilt érték meghatarozasahoz az dsszes résetédikfigyelembe venni.

(3) A (2) bekezdéditeltérden mindig e torvény Harmadik Része szerinti eljatkalmazhato
olyan szerddések megkotésere, amelyek becslilt értéke — &K@y des alkalmazasa nélkil —
szolgdltatas megrendelése és arubeszerzés esef&beB24 000 forintnal, az épitési
beruhdzasok esetében pedig 272 800 000 forintnadslebb, feltéve, hogy ezen egybe nem
szamitott részek 6sszértéke nem haladja meg armékéknek a husz szazalékat, amit a (2)
bekezdés alkalmazasa esetén allapitott volna megjéatatkés a teljes beszerzés becsilt
értékekeént.

(4) Amennyiben a beszerzés becsllt érteke a (Bgdék szerint az unios értéekhatart elérné,
a (3) bekezdés alapjan nem alkalmazhatéak azokndetkezések, amelyeket e térvény
Harmadik Része a torvény alkalmazasa aldl kivételkétaroz meg (120. 8). A (3) bekezdés
alkalmazasakor annak megitéléséhez, hogy a Harm&#kz szerint milyen eljaras
folytathato le, az egyes levalasztott sé¢eések értéke dnalléan vebidigyelembe.

(5) Amennyiben az ajanlatkéregy kozbeszerzési eljarason belil teszi taldetr részekre
tortéry ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell $zamn a kozbeszerzés becstilt
érétkének meghatarozasakor.

A Semmelweis Egyetem a Kbtd@idsainak betartdsaval jar el azon beszerzésai, solyek
becsilt értéke - a fenti részekre bontasi tilaldkalmazasaval - eléri, vagy meghaladja a
hatalyos kdzbeszerzési értékhatart.

1.3.12. Rendkivili surgsség:azon eset, amikor a beszerzés késedelme kart qkuzizden
felmertilt jelends értékvesztés megeksehez szikséges és/vagy kodzvetlenll és sulyosan
emberi életet, egészséget veszélyeztetne, maradayabzségkarosodas kozvetlen veszélye
mertlne fel, illetve olyan jogszabalysgérelyzet alakulna ki, amely mas mddon el nem
harithatd, kizarélag a beszerzés rendkivili azonfedrovidebb idn belldl) tortéd
végrehajtasa jelenti a megoldast. A rendkivili 88869 esetén soron Kkivili beszerzés
alkalmazhato.

Egyszett beszerzések esetében az igénydzervezeti egység vedginek a jelen
Szabalyzatban rogzitett fogalom figyelembevételéaerendkivili sir§sséget indokolo
kortlmények fenndllaséat, az ezt megalapozé tényeket tényekre vonatkoz6 bizonyitékokat
haladéktalanul irasban rogzitenie kell, és meg &&thie a beszerzéshez tartozé BML-hez
csatolva.

Kbzbeszerzések esetén a Kbt. 94.8 (2) d. pontjabglaltak szerint kell eljarni, amely a
hirdetmény nélkili targyalasos eljarassal kapcbalatkiemeli, hogya rendkiviili stirgsség
olyan, ebre nem lathatd ok lehet, amely a nyilt, a meghisasegy a hirdetmény
kozzétételével indulé targyalasos eljarasrasiml hataridsk betartdsat, a rendkivili
surgssseget indokolo korilmények azonban nem eredhama@nlatkés mulasztasabol

1.3.13. Sur@gsseg: a beszerzés az Egyetem egészsegugyi ellatasiled@itségenek
ellatdsahoz vagy akadalymentes lUzemeléséhez dalfiétlsirgsen szikséges, dbeli
elhizodasa éte lathatoan akadalyozna az ellatast, az intézrigemeltetésében fennakadast
idézne &), illetve egyetemi érdek sériilhetne. A beszerzészidkséglete nem teszi letveé

az egyebként sziikséges hatékitbetarthatésagat.
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1.3.14. Osszeférhetetlensédiz 0sszeférhetetlenség esetkoreit a Kbt. 24. 8tarbzza meg.
Az Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az érsgemély vagy szervezet az eljaras
elokészitésébe, lebonyolitdsdba nem vonhaté Msszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot (4._melléklet) ennél fogva annak a smeélynek is kotele# tennie, aki az
elokészitéshez szikséges becsilt érték meghatarozasalbészt vesz illetve a BML
kitoltésénél érdemi tevékenységével adatot szolgdtt Osszeférhetetlen személy vagy
szervezet tovabbiakban nem vehet részt az eljarashjanlatteskent, részvételre
jelentkedként, alvallalkozdként, vagy az alkalmassag igazailan résztvévszervezetként.
Az Osszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat etedgin alkalmazni kell a beszerzési
eljarasok soran is.

1.3.15. Szakértelem biztositasaA Kbt. 22. § (3) bekezdés szerint a kbzbeszerehsias
elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészidgsajanlatok értékelése soran és az
ellard&s mas szakaszdban az ajanlatkéevében eljard, illetve az eljarasba bevont
szemeélyeknek/szervezeteknek a kdzbeszerzés tagyiats kozbeszerzeési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel kell rendelkeznie.

Az Un. egyszdr beszerzések soran a beszerzeési szakértelem téigtoaibeszerzést lefolytatd
szervezet feladatkorébe tartozik. A pénzlgyi éseazérzés targya szerinti szakértelem
biztositasa a beszerzést igéngtervezet feladatkorébe tartozik.

1.3.16. Szerddés: olyan jogugylet, amely a felek egybehangz6 akaekakolcsonos

kKinyilvanitdsaval jon létre. Jogszabaly mind azkjdlea, mind a tartalméra kotelez
rendelkezéseket irhat éel Jelen Szabalyzat szabalyozasaban &désnek midsil azon

megrendelés is, amelynek alapjat nem edygobdg megkotott szetés képezi, hanem a
megrendelés teremt jogalapot a beszerzés megésasit

Il. A Beszerzési szabalyzat hatalya

E Szabalyzat a Semmelweis Egyetem beszerzési fetealakapcsolatos eljarasi szabalyokat
hatérozza meg.

A Szabalyzat szerint kotelesek feladataikat ell&sia hozza tartozo febskéget viselni az
egyes konkrét beszerzési, illetve kozbeszerzé&midasipkba kijeldlés, vagy napi feladatvégzés
keretében delegalt személyek, tovabba a Semmelkgigetemmel - beszerzési és
kozbeszerzési eljarasban valo részvételre iranyst@rddéses jogviszonyban allo szakiért

Ez utdbbi esetekben a széilésben rogziteni kell, hogy a szakériegismerte és elfogadta a
Beszerzési Szabalyzatban foglaltakat, valamint hagyabban foglaltakat magara nézve
kotelednek ismeri el.

A Szabalyzat felhatalmazza a terilet felugyeletéitée féigazgatdét, hogy az értékhatéar
valtozasairdl, a vonatkozo jogszabalyok, a SzalbdlyAltozasairdl, az egyseéges Egyetemi
gyakorlat kialakitdsardl szakmai segédletet, idtdrlevelet adjon ki.

A jelen Beszerzési Szabalyzat vonatkozik az Egyeteenvezeti egységeire.
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[l. Beszerzés igénylése, engedélyezése, dsitese
3.1. Beszerzés igénylése

Az Egyetem szervezeti egységei beszerzési igényailBerész8l allo Beszerzést Mirsito

Lap (tovabbiakban: BML) ,B” részének Kitoltési Utmudat szerinti kitoltésével

kezdemeényezik, az alabbi igényeik tekintetében:

- minden brutté 100 eFt-ot meghaladé éiitéku-, szolgaltatas és épitési beruhazasi valamint
epitési koncesszio illetve szolgaltatasi koncessaiti beszerzés esetén,

- a kbzpontositott kdzbeszerzési rendsteualamint a kozponti beszérazervezet feladat-
és hataskorél szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya #artozé kiemelt
termékek beszerzése, ertiktés pénzigyi forrastol flggetlentl (barmekkoraélért
tekintetében).

3.2. Beszerzésiigény engedélyezése

A beszerzés targya szerint illetékes Szakigazgat@dazamu melléklet) az igédyszervezet
altal hozzajuk bekuldétt BML ,Sz” jél részének kitoltésével igazolja a szakmai
megfelebséget. (Kivéve: ha a beszerzést igérsgervezeti egység maga a Szakigazgatosag,
vagy a beszerzeés targya tekintetében nincs kijstdlkigazgatdsag).

Megfelebség esetén tovabbitja a Beszerzési Igazgatdsagra.

Amennyiben a szakigazgatdésag vélemeénye szerinakarss tartalom nem megfetelakkor
visszakildi az igényl szervezet részére.

Az igénylb szervezeti egység az elutasitas felllvizsgalatrheti a Szakigazgatdsag
kozvetlen felettes szenddt az illetékes Bigazgatosagtol.

A beszerzési igény engedélyezésér illetékes Bigazgatdésag hoz dontést.
Amennyiben az igéngl szervezeti egység maga a Szakigazgatosag, akkietrmerilt
beszerzési igén§t az illetékes Bigazgatdésag dont.

3.3. Beszerzés missitése

A beszerzés mifsitése a beszerzés modszerének meghatarozasa ef@gheszerzés,
koézpontositott kozbeszerzés, kdzbeszerzési eljaras)

Amennyiben van olyan - jogsZ&m megkotott - szebeés hatalyban, amely alkalmazasaval a
beszerzés megvaldsithatd, a beszerzést nem kélsitani.

A beszerzés misitését a beszerzésre vonatkozé medfetel alairt és az @it
szakigazgatdsagi jovahagyassal ellatott - BML-ndkeazerzeési lgazgatosag részeére térten
megkuldésével kell kezdeményezni.

A beérked BML-eket a Beszerzési Igazgatdsag nyilvantartésisai, rendszerezi, kezeli.

A Beszerzési lgazgatdsag a hozza beérkezett BMkzemepb adatokat megvizsgélja az

alabbiak szerint:

* adattartalom teljessége,

* beszerzésiigény az éves beszerzési tervnek resze-e

* a beszerzés targya kiemelt termék-e (kdzpontoditabeszerzés hatalya ala tartozik-e),
ha igen, akkor van-e ra vonatkozo keretmegallapodas
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A beszerzés miisitését a Beszerzési Igazgatdosag vegzi el, a BML jelii részének
kitbltésével.

Beszerzési Igazgatdsag a beszerzési igenygsi@set kovéien a BML masolati példanyat -
sajat hataskorben tort@mmegvalbsitas esetén az eredeti példanyat - maghildgényd
szervezeti egyseg részere.

A beszerzések misitését a Kancellar utasitasban kilén szabalya@zhatj

Amennyiben a beszerzés rogitése, illefleg a beszerzési igazgatd dontése szerint a
(kb6z)beszerzési eljarast a Beszerzési Igazgat@giatia le, az igénytol bekéri az eljaras
lefolyatatasdahoz szikséges adatokat, valamint a BMe&llékleteit, a Regisztracios
Adatlapot (2. sz. melléklet), &pecifikaciés Adatlapot(3./a. és 3./b. sz. melléklet), valamint

a beszerzésbekdzremiikodok titoktartasi €s dsszeférhetetlenségi nyilatkozaia (4. sz.
mellélet).

A Regisztracios Adatlap (a tovabbiakban RA) taremwma az igényl szakterlet altal az
ajanlattételre felkérni kivant ajanlattdvnevét és elérhéségét.

A Specifikacios Adatlap (tovabbiakban: SAL) tartaltma a riszaki/szakmai specifikacio
kovetelményeit.

A nemzetkdzi utazasszervezésekkel kapcsolatosarciabpe SAL mintak keriltek
kidolgozasra, amelynek mindenkor hatalyos verzivjegtalalhaté Beszerzési Igazgatosag
internetes oldalan. Nemzetk6zi utazasszervezédreadBML koteled melléklete az SAL.

V. Kllonos adatkozlési kotelezettség

A Semmelweis Egyetem a Magyar Nemzeti Vagyonkezat.-vel (a tovabbiakban MNV
Zrt.) kotott vagyonkezelési szédes alapjan az &etes engedély nélkil megvasarolt
vagyonelemek megvétetdy ha azok értéke meghaladja a jogszabalyban togitdkhatart -
(jelenleg bruttdé 25 m Ft egyedi érték esetén) 226%i CCIV. tv. 6. § (65) bekezdése alapjan
- az Egyetem az adasvételi (szallitasi) stz megkotését szamitott 15 napon bell
ajanlott tértivevényes levélben koételes értesiagrINV Zrt.-t.

Az adatkozlési kotelezettseg tekintetében a beégeragényb szervezeti egység a
jogszabalyban foglalt értékhatart meghalad6 beéséiza szerddés megkotését koveb
munkanapon belll értesiti a Vagyongazdalkodasi dgg@sagot, amely a Gazdasagi
Foigazgatd rendelkezése szerint a s&@és megkotését szamitott 15 napon beldl
gondoskodik az MNV Zrt.-nek tortérértesitési kotelezettseg teljesitéseér

11./111



. fejezet
KOZBESZERZESEK

l. Kbzbeszerzéssel kapcsolatos éves feladatok
1.1. Kozbeszerzések tervezése

A Semmelweis Egyetem, a Kbt. alapjan ékézbeszerzési tervetvalamint — dontéséit
fluggoen —elézetes Osszesitett tdjékoztatdtllit 6ssze és tesz kHzzé.

A Beszerzési lgazgatésagz Egyetem szervezeti egységei és intézményegresgargyév
januar 15-ig kildi me@ beszerzési terv elkészitéséhez sziikséges Kkitdaliergényfelmére
adatlapokat.

Az igényb szervezeti egységek a kitoltott igényfelthé&apokat legkésbb a targyévebruar
15-igkuldik vissza a Beszerzési lgazgatosag részeére.

Mulasztas vagy késedelem esetén a Beszerzési tQaageaadatszolgaltatasra kotelezettet a
szabalyos teljesitésre irasban szdlitja fel.

A Beszerzési lgazgatésdggondoskodik a szolgéltatott adatok rendszeretiEsés
nyilvantartasarél, a misités6l, részekre bontasi tilalom alkalmazasarolés a Kbt. 34. §
szerinti dokumentalasrol.

1.1.1. K6zbeszerzési terv ésidetes tajékoztatd

A Semmelweis Egyetentargyévi kbzbeszerzési tervat adott év marcius 31. napjaig kell
elfogadni és kozzétenni. A kdzbeszerzési tervetrtalinanak esetleges valtozasa esetén —
maodositani kell, biztositva a tartalom folyamatkgializalasét.

A Kodzbeszerzési Tervet az Egyetdiiand6 K 6zbeszerzé®Bizottsaga (AKB) hagyja jova.

A Kbt. 31. 8§ (1) bekezdés a) pontjadigla, hogy az ajanlatkéra kdzbeszerzési tervet,
valamint annak maodositasat (modositasait) a tegy \ea terv médositasanak elfogadasat
koveten haladéktalanul koteles kozzétenni a Kozbeszerdésdsag altal rikodtetett
Kbdzbeszerzési Adatbazisban, ennek kdzzététele z2BeEsi Igazgatosag feladata.

A kozbeszerzési tervet, az egyéb kdzbeszerzésintekiwmokkal megegyéen 5 évig kell
megdrizni.

Az kozbeszerzési terv és annak modositasai papirattokumentumanak mégéséél,
hozzaférés biztositasanak leisigével a Beszerzési Igazgatdosag gondoskodik.
A jovahagyott kzbeszerzési tervet az Egyetem Ippénteis kozzé kell tenni.

Az Egyetem, mint ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kovn ebzetes Osszesitett

tajékoztatot készithet az adott évre, melynek Osszeallitas&okdzzétetelét szintén a
Beszerzési Igazgatosag gondoskodik.
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1.2.  Eves statisztikai 6sszegzés

Az Egyetemnek az éves kdzbeszerzékaikilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 6sszegzést kell készitenie, mébgké$bb atargyévet kdvet majus 31.
napjaig koteles megkuldeni a Kézbeszerzési Hatésagnak.

Az éves statisztikai 0sszegzest a Kbt. 31.8 (1ebaés f) pontja alapjan kozzeé kell
tennie honlapjan, amely kdzzététtla Beszerzési Igazgatésag gondoskodik.

Il. Beszerzési igény teljesitésének folyamata, kozbezzs esetén

. A BML-en megadott beszerzési igény - ezen Szabtélitalanos részének 3. pontja
szerint - ,kbzbeszerzési eljaras”-nak @sitése esetén, a beszerzés lebonyolitasa soran
az e fejezetben meghatarozott szabalyok szerihek&ini.

. A beszerzési igény "kdzbeszerzési eljaras"-nalemdrininésitése esetén a Beszerzési
lgazgatosag az igérégbl bekéri mindazon adatokat, amelyek segitségéveRlaB
részére éiterjesztést tud késziteni a kdzbeszerzési eljadisasara vonatkozoan. Az
igénylbnek ennek érdekében minden ehhez sziikséges dad&ianaciot a Beszerzési
Igazgatosag rendelkezésére kell bocsatania.

(A Beszerzési lgazgatésag jogosult adott kdzbeégereljarasba az igérylaltal
javasolt harom Ajanlattén tul tovabbi Ajanlattebknek az eljarasba tortén
meghivasara javaslatot tenni, illetve a megjelgnfatte\sk helyett mas, az "el nem
fogadhatd szallito” kategoridban nem szefe@janlatte\b(k) eljarasba tortéh
meghivasat inditvanyozni.)

. Az AKB a Beszerzési lgazgatdsag altabtetjesztett javaslat alapjan dént az adott
k6zbeszerzési eljaras egyes szakmai, pénzigygésgempontjairol.

(Az AKB jogosult a szamara @&krjesztett Ajanlattaskon tdl tovabbi Ajanlattesknek
az eljarasba torténmeghivasarél donteni, illetve a megjelolt Ajardadk helyett mas,
az "el nem fogadhat6 szallit¢” kategdridban nenmegdé Ajanlatte\b(ke)t bevonni.)

. Az AKB dltal meghatarozott feltételeken tdlndem a kozbeszerzés tovabbi
szempontjainak, feltételeinek g@idsainak meghatarozasa a Biralobizottsag feladata.

. A Kbdzbeszerzési eljarast a Beszerzési lgazgatadyigtia le.

Kils6, eseti lebonyolito, illetve egyéb kozrékddé szakérd bevonasa esetén
kapcsolatot tart, egyititkodik a bevont szakért mas lebonyolitdé szervezet
munkatarsaival, figyelemmel kiséri a kiillsszakérd, mas lebonyolitd szervezet
tevékenységét, a kdzbeszerzési eljaras folyansatidkség szerint informaciokkal segiti
tevékenységét.

. A kozbeszerzési eljaras eredmérya Biraldbizottsag javaslata alapjan a Kancellar
dont.

A beszerzési igények migitésének elmulasztasa, illlety a kozbeszerzés medese esetén a
felelosseg azt a vezdtterheli, aki a beszerzé$dontott, illetve arra utasitast adott.

Az adott kdzbeszerzés lebonyolitdja koteles a RBt.§ (3) bekezdés szerinti kdzbeszerzési
szakértelmet és a jelen Szabalyzatban szabalydet#iosségi rendben meghatarozott
feladatokat ellatni, tovabba az AKB részére tdstéivterjesztésekhez szilkséges anyagokat,
informaciokat a Beszerzési lgazgatdsag részére anega
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[l Kbzbeszerzési eljaras ékészitése

A kdzbeszerzési eljaras az AKB jovahagyasat kimretakkor indithatd, ha az eljaras egyéb
jogi feltételei is megvaldsulnak.

Ha valamely jogszabalyi rendelkezés a kozbeszeragiras meginditasat egyéb
joévahagyashoz koti, akkor ennek meglétét a Besgelgézgatosag koteles elf@ieni.

Az elsterjesztés Osszedllitasa és annak az AKB részédmicelsterjesztése a Beszerzési
lgazgatdsag feladata.

Az igénybnek az alabbi informéaciokat kell &léterjesztés elkészitéséhea Beszerzési
Igazgatosag részére biztositani:

 az igényb szervezeti egysédltal a BML-en és a hozza kapcsoloddaegadott,
megfogalmazott és kidolgozott

» beszerzési igényt,

» a szakmai szempontbol relevans jogszabalyok megaseg

» az igény kielégitésére szolgaldé megoldas szakneaifdfaciojat,

* magyar és EU szabvanyokra valo hivatkozast,

» azigény illetve az igény kielégitésére szolgal@ohdas becsuilt értékét,

» az igény Kkielégitésének pénzigyi forrasat, fedézetévabba a beruhazas
megvallsitdsa esetén a megtérilését,

» a beszerzés indokoltsagat és gazdasagossagat,eadtien szamitasokon alapulo
magyarazatat..

» A Beszerzési lgazgatdsagondoskodik a beszerzés feltételeinek (szakmaidagmi,
pénzlgyi és jogi) egységes, attekinthetzerkezetbe foglalasarol, valamint indokolt
irasbeli javaslatot tesz az alkalmazando eljarjégjdaa.

Megvizsgélja, hogy a kozbeszerzés a Kbt. 29. Sirgzerédett munkahelyek részére
fenntarthat6-e.

A feladatkorét az Bterjesztés 6sszedllitasaval (7. sz. mellékle®4élj

Az elterjesztés részletes tartalma:

= Becslilt érték 6sszege,

» Fedezet igazolasa,

» A beszerzés gazdasadgossaganak bemutatasa,

» Lényeges uzleti és jogi feltételek (jogi, pénziigynstrukcid) megfogalmazésa,

» Kozbeszerzési miisités (eljarasrend, eljaras fajtaja),

= Egyéb relevans informaciok,

» Szakmai specifikacio (ékészit szakmai anyag).

= A teljesités kezdetének sziikségdspimhtja,

» A szerddes tervezett iftartama (teljesités hatarideje),

= Az Egyetem képviseletében a Biraldbizottsagba fbiakban: BB) esetileg delegalt
résztvevk megnevezeése,

» Azt, hogy leheiség van-e az eljards a Kbt. 29. § szerinti védethkahelyek
szamara torténfenntartasara,;
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= Egyéb, az eljaras lefolytatasa szempontjabol jés&ggel bird tényeket,
informaciok.

Az AKB dontéséhez sziikséges, éaltala meghataroregészitéseket a kitott hataridben
rendelkezésre kell bocséatani.

A Beszerzési Igazgatdsag haladéektalanul irasbarkijavitasra, hianypotlasra elegéndle
legfeljebb 7 munkanapban megallapitott hatériitizésével - felszélitia az igéryl
szervezeti egységet, illetve az AKB altal meghatéioszervezeti egységet, az alkalmatlan
és/vagy jogszabalysérteltétel kijavitasara.

Amennyiben egy adott kdzbeszerzési eljardshoz égiéks barmely szervezeti egység

(igényld szakmai terilet, kzbeszerzési, jogi, pénzugyi)

. nem vagy nem megfetign képviselteti magat,

. hianyos, az eljaras lefolytatasdnak, a felhivasaéslokumentacio feltételeinek
meghatarozasahoz, tisztazdsahoz alkalmatlan, §sjuggzabalyséét kozbeszerzési
miszaki, illetleg szakmai anyagot nyujt be,

akkor a Beszerzési lgazgatosdg figyelmezteti a weregktt szervezeti egységet a

mulasztasbol erédkovetkezményekre.

V. Bizottsagok és nikodésik

4.1. Alland6é Kdzbeszerzési Bizottsag (AKB)

Hataskore: hataskorét testuleti szervként, az Glésen gydjloro
Kezdeményesje: a Kancellar, illetve aét helyettesid személy.
Ulés vezetbje: a Kancellar, illetve ast helyettesit személy.

Az AKB akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggadelked bizottsagi tagok legalabb
fele és a Kancellar, vagy &z helyettesit személy jelen van.

Dontéseit szotobbséggel — ezen belil a Kancellaéhggyd szavazataval — hozza,
szavazategyetteg esetén a Kancellar - illetve tavollétében dalaalmegbizott,ot
helyettesis személy - szavazata dont. Az AKB dontéseivel kalatisan a Kancellar — a
nemzeti fel§oktatasrél szolé 2011. evi CCIV. térvényben foglklalapjan — vétojoggal
rendelkezik.

Feladata:

e stratégiai dontések
kozbeszerzési terv jovahagyasa, éves illetve hbbszavi beszerzési koncepcio
kialakithsa, tovabba beszerzési tervek felllvizagal egyes részterlletek beszerzési
koncepciodjanak kidolgozasa.

15./111



e operativ dontések

» |efolytatandd k6zbeszerzési eljarasok inditasangle@clyezése,

» alapved beszerzési szempontok, lényeges Uzleti, szakmgogisfeltételek, az
alkalmazando eljarasfajta meghatarozasa,

» KkoOzbeszerzéssel kapcsolatos stratégiai dontés maigte (amennyiben erre
vonatkozd napirend &erjesztésre kerdl),

= Dirdlobizottsagi tagok, azok helyettesei és az taéfjirasban kozretikodok
kijelolése, beszamoltatasa,

= adott esetben az eljdrasba meghivni kivant Ajavétk) szemeélyéfl torténd
dontés (amennyiben ilyen napirendtetjesztésre kerul)..

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést tartalmazé biralobizottsag altal ebkészitett —
hatérozatot (13. sz. melléklet) a Kancellar hozza eg.

4.1.1. AKB allando6 tagjainak meghatarozasa, a helyettesds lehefségeinek szabalyai

4.1.1.1.Szavazati joggal résztvévallandé tagok:

» Kancellar,

* Rektor,

* Rektor &ltal — a Kancellar egyetértésével — javastitorhelyettes(ek),

* Orvos Bigazgaté,

* Miuszaki Bigazgat6,

» Gazdasagi #igazgato,

* az Egyetem szempontjabol kiemelt fontossagu pr@gkktRektor altal — a Kancellar
egyetértésével — megbizott képvige)

* meghatalmazott helyetteseik.

Szavazati joggal rendelkeék helyettesitésének szabalyai:

« Az AKB lilésein a szavazati joggal rendelilezneghatalmazottja eseti, irasbeli, az adott
napi ulésre sz6l6 meghatalmazassal lehetnek jblelyettesithetik tanacskozas soran,
illetve a szavazasban a dontéshozokat. Abban dlzemséna a helyettesités a szavazasra
is kiterjed, akkor az irasbeli meghatalmazasbakiégezetten fel kell tintetni.

* A helyettesitésre a szavazati joggal rendélkegy altalanos meghatalmazast is adhat,
mely a meghatalmazas keliBannak visszavonasaig hatalyos, és kiterjedhéiéseken
tortérd tanacskozasra, illetve a szavazasra is.

* A szavazati joggal rendelké&zag a helyettesités#rkoteles gondoskodni, de csak olyan,
az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all@nselyt hatalmazhat meg, aki
felkészilt és a megfetelszervezeti, szakmai ismeretekkel rendelkezik ayetemi
kozbeszerzési gyakorlatra vonatkozéan.

+ A szavazati joggal rendelkétag az AKB tanacskozasi joggal rendetk@ando, illetve
esetenként meghivott tagok kdzil is valaszthatetidgié személyt, meghatalmazottat.

* A szavazati joggal rendelkézag helyettesitésre nem kérhet fel masik szavazggal
rendelked allando6 tagot.

A kozbeszerzés altalanos felligyeletét a Kancellat]a el.
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Amennyiben a kodzbeszerzési eljarasok soran barmaly, eljarasban vagy annak
elokészitéseében résztuekozalkalmazott, koztisztvis&l munkavallald, megbizott, bizottsagi
tag, kil$ szakérh a tisztességtelen piaci magatartas és a versdaydaas tilalmarél szolé
1996. évi LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 8ta, vagy az Eurdpai Unid odéseés!
sz0l6 Szerédés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvakpsértését észleli vagy azt
alapos okkal feltételezi (a tovabbiakban egyittes@nrtellgyanu), kételes azt kdzvetlendl
vagy felettese (tjan jelezni a Beszerzési Igazgatomaki a bejelentés megalapozottsagat
koteles haladéktalanul kivizsgalni. Amennyiben as&szési lgazgatdo a kartellgyanaval
egyeteért, a bejelentest és annak megalapozottd&gato vizsgalati jelentéset dontés céljabol
az AKB elé terjeszti, amely dont a Kartellgyanu mlagozottsagarél. Amennyiben az AKB a
Kartellgyani megalapozottsadga mellett foglal ajlasKancellar a Kartellgyanut kételes — a
Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szab&yerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

4.1.1.2. Tanacskozasi joggal résztveik:

* Beszerzési lgazgatdésag képvisel

* az ebterjesztés szakmai tartalmaért fékekzervezeti egység kepviget

» Jogi és lgazgatasivkgazgatosag kepvisge;

* az eljarasok ékészitése, lebonyolitasa tekintetében megbizotidsizerzési tanacsado;

* minden olyan egyéb személy, akit az adott Ulészeadott napirendhez a Kancellar
meghiv.

Tanacskozasi joggal résztveik feladata:

» eloterjesztésekkel élhetnek,

* napirendi pontra javaslatot tehetnek,

* véleményt nyilvanithatnak,

» tanacskozhatnak,

» dontésalkészity anyagot nyujthatnak be szdban és irasban,
« dontésre javaslatot tehetnek.

Tanacskozasi joggal allando résztvék helyettesitésének szabalyai:

« Az AKB lilésein a résztvédk meghatalmazottjai irasbeli, esetenkénti, az auit tlésre
sz0l6 meghatalmazassal lehetnek jelen, és helitadék a tanacskozas soran a
résztvewvket.

* A helyettesitésre résztvé@\altalanos meghatalmazast is adhat, mely a meghatabk
kelté®l annak visszavonasaig hatalyos.

» Résztved a helyettesitésre csak olyan személyt valaszahkatelkészilt és a megfetel
szervezeti, szakmai ismeretekkel rendelkezik azetegyi kdzbeszerzési gyakorlatra
vonatkozo6an.

« Résztved az AKB dontéshozo allandé tagjai kozil nem valsaszimeghatalmazottat.

« A Beszerzési lgazgatd helyettesitésére a Kanceldy az altala erre kijelolt AKB tag
jeldlhet ki arra megfeléen felkészilt személyt.
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4.1.1.3. Az AKB szakérbinek, esetenkénti meghivott résztvdlinek meghatarozasa, a
helyettesités lehdiségei, szabalyai

« Az AKB napirendjének megfelé] esetenként meghivott résztékvs jelen lehetnek az
AKB (ilésein.

« Az eseti meghivassal meghivand6 személyt az AKBmalyik dontéshozé tagja jeloli
és a meghivast az AKB titkarsaga kézbesiti a metthBzemély részére, legalabb 2
munkanappal az AKB (ilésest.

* Az eseti meghivott személynek biztositani kell neimdszikséges, rendelkezésre allé
informaciot, ismeretet, dokumentumot annak érdekglmgy az Ulésen felkészllten
részt vehessen.

« Az eseti meghivott résztvév akadalyoztatdsa esetén helyettesitésérasbeli
meghatalmazassal koteles gondoskodni. Az eseti ivatgt csak a részvételre alkalmas
személlyel képviselheti az Ulésen. A helyettesétésrm valaszthatok az AKB allando
tagjai.

4.1.1.4.Az AKB titkari feladatait a Beszerzési lgagatdsag latja el.

AKB Titkarsaq feladata:

« az AKB munkéjanak szakmaisészitése, dokumentalasa.

* a beszerzések niinitése soran, az eljarasokoladszitésében — adott esetben -
kozbeszerzési szakértevékenység ellatasa,

« az AKB dontései meghozatalahoz sziikséges kozbésismakértelem biztositasa,

« az AKB iilései napirendjénekodészitése,

» eloterjesztések benyujtasa (6nallételjesztésekkel élhet),

» koOzbeszerzési terv és tervmodositasok benyujtasa,

» koOzbeszerzési szabalyzat valtozasainak targyabé@snaijtasa,

» Ulések jegydkdnyveinek és emlékeztanek elkészitése,

« az AKB adminisztracios feladatainak ellatasa.

AKB dokumentumtara:

Beszerzési tervek,

Stratégiai glterjesztések, anyagok, tanulmanyok, dontékésizitési anyagok,
Operativ beszerzésisériesztések,

Dontés ebkészity anyagok, szakéit anyagok,

Ulések szervezésére vonatkoz6 dokumentumok (meghéviesitések stb.),
Ulések jegyskonyvei, emlékeztét, hangfelvételei, elektronikus iratai
Hatarozatok,

Iktatasi dokumentacio,

Nyilvantartasi dokumentéacio,

0. Kozbeszerzési adminisztracio (az iratok rendszegétzayilvantartasatrzését az AKB
Titkarsag végzi).

HBoo~NoOhwNE
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4.1.2. AKB iilés rendje

Az Ulésen elhangzottakrol Emleketetell késziteni, amely az alabbiakat tartalmazza:
e Ulés targyat,

* helyét,

e idépontjat,

* ajelenlévk megnevezéseét,

»  képviselt intézmények megnevezését,

* az ebterjesztett napirendi pontokat, az azokhoz kapdsoidformaciokat, iratokat,

* az Ulésen elhangzottak Iényeges tartalmat, mozaianat

e az Ulés berekesztéséenekpantjat.

A Beszerzési Igazgato fetel az Emlékeztételkészitésért és tartalmanak teljesikégéeért.

Az Emlékezteit - eldzetes jovadhagyasat koven - a Kancellar altal kijeldlt személy és a
Beszerzési Igazgaté alairasa hitelesiti.

Az Emlékezted hitelesitett példanyat a Beszerzési lgazgatésagiléB tagok részére
elektronikus aton megkdaldi.

Az AKB iilés tartasa nélkill is hozhat hatarozatot ha a Kancellar igy rendelkezik.
Amennyiben az AKB szavazati joggal rendelkealamely tagja igényli az adott tigyben iilés
megtartasat, azt a szavazas soran jelezni kotdyes. esetben a Kancellar dént az igény
elfogadasarol, vagy elutasitasarol, dleg a szavazas érvényességer

Ulés tartasa nélkili hatarozathozatal esetén a detgadspontig kell a szavazati joggal
rendelked, illetve a tanacskozasi joggal bir6 személyeket kémail Utjan értesiteni,
egyeértelnien régzitve az eldontést igetiykérdést, valamint a kérdésre adott lehetséges
valaszok korét. Az Ugy elddontéséhez szikséges zeraiett informaciokat tartalmazoé
eléterjesztést €s annak mellékleteit e-mail Utjan &sditolni az e-mailhez.

Ulés tartasa nélkili hatarozathozatal esetén admthozatal érvényességét és a dontést a
Kancellar allapitia meg, a Beszerzési lgazgatosdkumdentalja, ismerteti a végrehajtas
erdekeében.

A Kancellar akadalyoztatasa esetében a Kancelltaskarét az altala kijelolt, szavazati
joggal rendelkez AKB tag gyakorolja.

4.1.3 AzAKB, a Beszerzési lgazgatdsag éaltal sszedlRidtierjesztésbenfoglaltak (7.
sz. melléklet) alapjan dont a kdzbeszerzési eljfafigjat illeben és az eljaras
megkezdését. Az AKB hatarozza meg a Biralobizottsag tagjait, akiket a
Kancellar biz meg a kbzbeszerzésben tértészvétellel (9. sz. melléklet).

Kivételt képez a fentiek aldl a kézpontositott kégberzés, amely tekintetében a Beszerzési
lgazgatd hozza meg ezen dontéseket, és bizza BiBdamjait.

Amennyiben — az AKB tagjainak ddetes, vagy az llésen torééjavaslata alapjan — nem a
Beszerzési lgazgatdsag folytatja le a kbzbeszesddj@sast, aZAKB dont a kdzrerkods és
az eljarast lebonyolitdé kibdsszerv, személy kivalasztasarol, hataroz a kozbeszieeljaras
lebonyolitasaért felék szervezett, illetve személyekil
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Eljardsonként legalabd tagu Birdlobizottsdgot(tovabbiakbanBB) koteles létrehozni

Az AKB a BB oOsszetételének meghatarozasakor kotbiesositani a Kbt. 22. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfédel az adott kézbeszerzésben a targyhoz kapcsolddo
szakmai (kbzbeszerzés targya szerinti), pénziggi, yalamint kozbeszerzési szakértelmet,
az alabbiak szerint:

. Pénziugyi szakértelema Gazdasagi dtgazgato altal megjelolt képvisel altal
biztosithato.
. Beszerzési Igazgatosagkézbeszerzési szakértelemmendelkezésre tartdsa mellett,

ezzel egyiddjleg gondoskodik az adott beszerzéshez sziks@gesszakértelem
biztositasarol.

. Beszerzés targyanak megfelél szakértelmet lehethiség szerint az érintett
szakigazgatdsag (lasd 6. szdmu melléklet) dslekezeb beosztdsi munkatarsa, vagy
igényl szakterulet altal megbizott szakérévén kell biztositani

Tovabba esetenként

0 hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot,

0 a tamogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasetében az AKB
egyéb, a tdmogatas felhasznéalasa, elszamolasaetékien tajékozott
szemeélyt is

delegélhat a biralébizottsagba.

4.2. A Biralobizottsag

A Biralobizottsag (tovabbiakban BB) a kdzbeszereg§arasban riikods, az AKB altal a Kbt.
22. 8 (3) és (4) bekezdésének megéalellétrehozott, legaldbb harom tagbdl all6 testilet

A BB-t ugy kell dsszedllitani, hogy biztositott Jemn a kdzbeszerzés targya szerinti, a
kozbeszerzési, a jogi €s a pénzigyi szakertefemiraldbizottsag elndke a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelke& személy.

A Bizottsag tagjai feladatuk ellatasat megbizapjaavégzik (9. sz. melléklet). Az AKB a
BB elndkeének, illetve tagjainak akadalyoztatasdaéesehelyettest jeldl.

A BB elntkének és tagjainak, valamint a helyettesenek a megbizas atvételekor
Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozatdtlO. sz. melléklet) kell al&irni.

Osszeférhetetlenség esetén adleraldé tudomasszerzést koven haladéktalanul kotelesek
ezt jelezni irdsban az AKB és a Beszerzési Igasgatdelé, ennek elmulasztasa esetén az
ezzel okozott karért a Ptk. (adott esetben a fegiahtasra iranyuld jogviszonyt szabalyozo6
jogszabalyok élirasai) szerint felelnek.

A BB hataskoreét - eltérelozetes dontés hianyaban - Glésen gyakorolja.
A Biralobizottsag tagjai dontési javaslataikrol atake#ileg alairt, indokolassal ellatott

Biralati Lapot (12/a. ill. 12./b. sz. melléklet)ddtenek, amely az Uléskészilt jegydkonyv
(4/2. sz. Fuggelék) mellékletét képezi [Kbt. 2Z38(4) bekezdése].
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Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras sorarkdmgit ajanlatok elbirdlasa dsszetett, és
az egyes kérdések eldontése élsmakmai kompetenciat igényel, agy a Biralobizottsdjali
csak a sajat szakmai kompetenciajukkal Osszefliggésiitelesek a Kbt. 63. § (3)-(4)
bekezdése szerinti elbiralas soran dontési javiskdére.

A BB akkor hatarozatképes, ha a tagok tobbsége,azsadott dontés tekintetében
szakértelemmel rendelk&z legaldbb egy tag részt vesz a hatarozathozatalban.
Hatarozatképtelenség esetén Uj BB ulést kell tartbdatarozatképesség esetén a BB
hatérozatait konszenzussal hozza, a kilonvélenmégytteni kell.

A Biralbbizottsag Ulés tartasa nélkil akkor hatarohat, ha ezzel a BB minden tagja
egyetért. llyen esetben megadott digontig a dontéshozatali kért e-mail atjan kell
megszervezni, a kdvetk@zben leirt médon:

A BB tagjai ilyen esetben gegyzékonyv formai kovetelményeinek figyelembevételével
hatarid 6 kitiizésévelvélemeényt kbzolnek egymassal, amit a déntéshokéatadt. A biralati
lapokat szkennelve kell a referens részére meghkiilde véleményeket, a dontéshozatalt a
referens 6sszesiti, €s kor e-mail Gtjan ismertBiralobizottsag tagjaival.

Feladata:

» az egyes eljarasi lépésékrintézkedésekil hataroz,

* a beszerzés szakmai specifikacido (azon belll kg@mokozbeszerzési iszaki
leiras) alapjan, az eljarast meginditd felhivaskudwentacido és szefdéstervezet
részletes tartalmanak meghatarozasa, az értékelEsipontok kialakitasa,

» az eljarast megindité felhivas és dokumentacioegagitése és elfogadasa,

* a részvételi/ajanlattételi szakaszban az ajaniéttesrdésekre adott ajanlatkér;
szakérbi valaszok megfogalmazasa (kiegé$t#jékoztatas),

» a beérkeé jelentkezések/ajanlatok elbiralasa,

» érvényesseg vizsgalata,

» szlkség esetén szakvéleményeket szerez be,

» javaslattétel az esetlegesen szikséges hiany@tldsivildgositas vagy
indokolés kérésre,

* abeérkeé hianypotlasok, felvilagositasok, indokolasok viisga

» javaslatot fogalmaz meg a dontéshozo részére athel®k, ajanlattevk
alkalmassagarol/alkalmatlansagaral,

» javaslatot fogalmaz meg a dontéshozd részére athelmdsek, ajanlatok
érvényességélérvénytelenségét,

» targyalasos eljarasban a targyalasok megkezdéggtkingen az un. kdzbets
dontés (ajanlatok 93. 8§ (2). bekezdés és 98. § b@Rezdés szerinti
ervényessége vagy ervénytelensége, ajantdttédrgyalasra bocsathatosaga)
irdnti javaslat megfogalmazasa,

« amennyiben @lrasra kerilt, rangsorolja a jelentkezéseket,

» értekeli az ajanlatokat,

e irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tesdjaras eredményére vonatkozoan
a dontéshozé (Kancellar) részére.
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A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozawdk tenniik azoknak, akiket az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségélkszolo 2007. évi CLII. térvény vagy masoehs
erre kotelez. A vagyonnyilatkozat megtétéléraz arra kotelezett személy koteles
gondoskodni az Egyetem illetékes szervezeti egys#géA beszerzési igazgatd a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapmgviszony, beosztas létrejottéevel egy
idében koteles tajékoztatni a Munkalgyi lgazgatosagot kotelezettek nevél;
elérhebségéél, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezegggél jaré funkcio
betbltésének keédés befejed datumarol.

A BB Uléseit a Beszerzési Igazgatdésag hivja 6seezeti az Ulések jeggkonyveit, és az
Ulések soran nyilvantartjia és néeg az Ulések soran hozott hatarozatokat, valamint
gondoskodik az érintettek értesitésér

A Beszerzési lgazgatosdg a tervezett Ulés napétndppontjat és helyszinét az ulésen
targyalando éiterjesztéseket, vizsgalandé dokumentumokat az tiégebzéen legalabb 3
munkanappal a BB tagjai szamara hozzaféxeteszi.

A Beszerzési lgazgatdsdg biztositia a kozbeszer#gjyalasok rikodési feltételeit
biztositja, szakést tamogatast nyujt, a targyalasokat megszervezagegeti.

A Biralobizottsag Titkara: az Egyetem Beszerzési lgazgatésaganak az adatalj
Ugyintézésére Kkijelolt kozbeszerzési munkatarsa, edllatjia a bizottsagok tikodésének
kOzbeszerzés szakmai, szervezési és adminisztfetadatait. Feladatkdrébe tartozik
tajékoztatok, kozzétételek, egyeb kozlemeénydikéadzitése, a felhivas és a dokumentacio
Osszedllitasa, kozbeszerzés szakmai @tiéise. Osszedllitja a kozbeszerzési eljaras felhiva
és dokumentaciojat. Végzi az eljaras irant érgtiklgazdasagi szerdéplel, illetéleg az
eljarasban résztvéikel, felugyeb és elledrz6 szervezetekkel torténkommunikacios,
tajékoztatasi feladatokat. (Eljarasi dokumentaaiékdelkezésre bocsatasa, tender anyagok
atadasa, szakmai dontésokaszit javaslatok megfogalmazasa ésoteljesztése, a
Biraldbizottsdg munkajanak szakerés adminisztracios tdmogatasa, a bizottsagi ulések
megszervezése, aeszitése, lebonyolitasa). Eredményes eljarast tkénwe feladata a
szerddéskotés koordinacioja.

V. Kbzbeszerzési eljaras meginditasa

Az ajanlati, ajanlattételi (részvételi) felhivasalamint a kapcsoléddé dokumentacio
OsszedllitAsat a Beszerzési Igazgatosag altabkifelelos személy — kdzbeszerzési referens —
végzi, szakeét feligyelete mellett és a BB kozrékddésével.

A Beszerzési Igazgatosagnak az elkészult - és aldBjovahagyott - felhivast kbzbeszerzési
szakértelemmel rendelk&zellenjegydvel ellen kell jegyeztetni. Az ellenjegyzkételes
ellendrizni a felhivas/hirdetmény kdzbeszerzés-jogi miejfeégét.

Az Egyetem a kozbeszerzési eljarasainak lebongalittorana kozbeszerzések kdzponti
ellerdrzésésl és engedélyezésérszolo 46/2011.(111.25) Korm. rendeletbendielakat a
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium NFM/7603/2/201tammu (2011. majus 10- i keltezgs
allasfoglalast tartalmazo levelében foglaltak aéaptovabbi intézkedésig nem alkalmazza (8.
szamu Fuggelék).
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Az elézetes jogszabalyi feltételek vizsgalatat kdeet a Beszerzési lgazgatosag, a
kozbeszerzési ellenjegyzés utan gondoskodik amsljaeginditasarol.

VI. Kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasa

1. A kdzbeszerzési eljardas Kbt.-ben szabalyozott mddon toréén lebonyolitasa
(ajanlatkérés; illetve részvételre valo felhivagnkttételi, részvételi szakasz
feladatainak elvégzése; jelentkezések, ajanlatokitdsa; kommunikédcio a
jelentkedkkel, ajanlattedkkel, jelentkezések, ajanlatok értékelése, ellseala
rangsorolasa, eredménykdzlés) a Beszerzési lgadgptéladata.

2. Az

ajanlatok elbiraldsa: az ajanlatok érvényesséegeének/érvénytelenségének

megallapitasa, valamint az érvényes ajanlatok €éé8k szempont szerinti
értékelése, 0Osszehasonitasa, tovabba ezek alagjaajaalatokra vonatkozo
szakvélemény és dontési javaslat elkészitése gslivro részére a Biraldbizottsag
feladata.

3. Dontés az eljaras lezarasardl:A Biraldbizottsag szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a Kancellar dontési hatarozategljarasok eredményes, illetve
eredménytelen befejezéskrsz6l6 dontés, adott esetben a részvételi szakasz
eredménydil sz6l6 dontés és a targyalasokat mégelun. kézbens dontés,
valamint a nyertes, illetve a nyertest kdvajanlatteé megnevezése.

4, Eredménykozlés: A dontéshozd dontése alapjan Afanlatké tajékoztatasi
kotelezettsége az eljaras eredmeéblyézolo irasbeli 6sszegezés megklldése az
ajanlattevk/jelentkedk részére (Kbt. 77. 8-a szerint), mely a Beszerzési
Igazgatosag feladata.

5. Szerddéskotés: eredményes eljaras esetén, az eljaras eredmeény#t ko
0sszegezes kikuldését koveten - a sibrgkotési moratorium lejarta utdn - a
nyertes ajanlat alapjan a sz&teés megkotése a nyertes Ajanlasiesd.

A szerzdeés 4 eredeti példanyban készul.

A Beszerzési Igazgatdésag gondoskodik a sz alairatasardl. A Beszerzési
Igazgatosag a témafedsl kozbeszerzeési referens altal 6sszeallitott fohtam
szamozasu oldalakat tartalmangyirat kisérét altalaban az alabbiakban felsorolt
szervezeti egysegek vegeegyetértést jelk alairasukkal latjak el.

Alland6 alairék:

o

O O

(@)

o

A

Beszerzési Igazgatdsag,

Jogi elledrzé (Jogi és lgazgatasivkgazgatdsag),

Beszerzést igén§l szervezet vezéje, és/vagy a terilet fellgyeletét ellatd
féigazgato,

Gazdasagi sigazgatosag (pénzigyi ellenje@yz

Kotelezettségvallalo.

kotelezettségvallalasi  jogok részletes szabalyaiza az  Egyetem

Kotelezettségvallaladsi Szabalyzata tartalmazza.
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Eredetl példanyt kap:

Szerddés szerinti partner (szallitd, szolgaltaté vadialknzo).

e Pénzugyi lgazgatosag,

» Beszerzési lgazgatésag, ahol irattdrozdsra kerkibzbeszerzeési eljaras
dokumentéaciéjanak részeként,

* Beszerzést igén§lszervezeti egység.
Amennyiben tébb igénglszervezeti egyseg érintett a beszerzésben, akkor
kozuluk egy eredeti, a tdbbi egység masolati péitdéap.

Szkennelt, elektronikus példanyt kap:
» Jogi és lgazgatasilgazgatosag,
* Ellendérzési Igazgatdsag.

A szerddésnek az SAP rendszer sdel@s-nyilvantartasaba tori@felvitelérsl és
az Egyetem honlapjan valé kozzététeBeszerzési lgazgatdésadgondoskodik.

Ajanlati biztositék kezelésea nyomtatott formaban benyujtott biztositék kezelés
és azok visszaszarmaztatasanak kezdeményezésézer®si Igazgatdésag vegzi
(lasd 6. szdmu fiiggelék). Az atutalds formaju lsitékot a pénzkezelési feladatok
ellatasat végz szervezeti egység kezeli. Ebben az esetben ashiétaisszegének

visszautalasat a Beszerzési lgazgatdsag kezdeménygezeb szervezeti egység

fele.

Szer6dés monitoring Az igénylé szervezeti egysédeladata a szebdésben

foglalt jogok, kotelezettségek szamba vétele, miégutasanak figyelemmel
kisérése, a teljesités okmanyainak pénzigyi -eldgaktatashoz szikseges
igazolasa, az adott szédés bizonylatainak, okmanyainak kovetése.

A Beszerzési lgazgatosateladata a kozbeszerzés eredményként kotott Ghesz
idétartamanak, illétleg lejaratanak figyelemmel kisérése.

A Pénziugyi lgazgatésagfeladata az adott széés pénzigyi szempontu
figyelemmel kisérése, tovabba a bizonylati rencbébkainak valé megfeléség
biztositasa.

Szerfdések teljesitése:a szerddés teljesitése, a beszerzés megvalositasa az
igényld szervezeti egység é€s a nyertes ajanléttenint szerddés szerinti partner
(szallité szolgaltatd vagy vallalkozo) egydtikidésével valosul med\z igénylé
szervezeti egység, valamint a Pénzigyi lgazgatés@glatot szolgaltat a
Beszerzési lgazgatosag részére a sz#es teljesitésadl szolo tajekoztatas
kozzétételéhez.

Szerddésmodositas, valtozaskezelés
A kozbeszerzési eljaras soran létrejott sadesek modositasanak igénye esetén a

kezdeményemek az erre vonatkoz6 igény részletes leirasavat €re vonatkoz6
ervéenyes szeérlés csatolasaval kell a Beszerzési Igazgatdésaghndaliia.
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10.

A Beszerzési lgazgatosag az irasbeli megkerespgmléoglal allast a médositas
megvalosithatésdgéarol, a szikséges dokumentélasdléloleg elkésziti a
szerddésmodositast, az ennek kdzzétételére vonatkodeétiményt.

'''''

beszerzési igény kielégitésére szolgdl), a feddzstbld6 BML-t is a kérelemhez
kell csatolni.

Adat- illetve informaciohiany esetén a Beszerzégizfjatosag a hianypotlasara
hivja fel az igényiszervezetet.

Ennek keretében okiratok, nyilatkozatok, egyéb dodmtumok kérhék be,
szakmai, jogi, pénzlgyi ékészi munkalatok végezhék.

A szerddésmodositas szovege mely tartalmazza a &é&smodositas indokat, a
felek megnevezeését (azonositd adatok feltlintetbsgezerddés targyat, tartalmat
és egyéb lényeges feltételeit, ideértve kulondsertelpesitési és pénzlgyi
feltételeket, valamint csatolni kell az alaps#elés eredeti vagy hiteles masolati
példanyat.

A szerddésmadositasi eljarast a Kozbeszerzési Edteasit kozzétett hirdetmény
zarja le.

Nyilvanossag biztositasa: Az Egyetem honlapjan tortén kozzétetelsl a
Beszerzési Igazgatosag gondoskodik..

A kozbeszerzésekhez kapcsol6dd hirdetményeknek umapki Unid Hivatalos
Lapjaban, illetve a Kozbeszerzési Ertélséin tortéd kozzétételével kapcsolatos
Ugyintézés - a kapcsolodoé kozzétételi dij atutadkd&kezdeményezését is beleértve
- a Beszerzési lgazgatosag feladata.

A Beszerzési Igazgatésag az aladbbi dokumentumoki Jsy lgazgatasi
Féigazgatdsagnak tortérmegkildésével gondoskodik folyamatosan a Kbt.81.
(1) bekezdéesébendditaknak megfelélen az Egyetem kozbeszerzési eljarasaival
kapcsolatos adatok, iratok honlapon tosté@zzétételgil, tovabba intézkedik a
Kbdzbeszerzési Adatbazisban tokdbzzéteteldl is.

A fuggelék az alabbiak tekintetében tartalmaz atlkedasra vonatkoz6 mintat:

a) 7.sz.fluggelék 1. pontja: a&lézetes vitarendezéssddapcsolatos 79. § (2)
bekezdése szerinti adatok, aézeltes vitarendezési kérelem kozzététdler
a kérelem kézhezvételét kogen haladéktalanul,

b) 7. sz. figgelék 2. pontja: szerddes teljesitésére vonatkozo adatok
kozzétételébl, a szerddés mindegyik fél — tdmogatasbél megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a&ekiisre kotelezett
szervezet — altal tortént teljesitését kéwét napon beldl,

c) A szerddések teljesitésének kozzététele a kozbeszerzésbdaisba
feltdltott thjékoztatd utjan valdsul meg.

A Kancellar a Gazdasagi 6i§azgatésag szakmai oebriesztésében tovabbi
dontéseket hozhat az egyes kodzbeszerzési eljad@saklpcsolatos informacio
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kozzétételddl, a nyilvanossag biztositasarol, az Egyetem, aygulatkéé tervezett
kdzbeszerzeésédik.

11. Jogorvoslati eljaras

A Kbt. szerinti jogorvoslati eljards meginditasaetés az efil vald tudomasszerzésr a
kapcsolddo irasbeli anyagokrol, az eljarast meginkérelemél a Beszerzési Igazgatosag
haladéktalanul értesiti az érdekelt szervezeti&gpleet.

A Beszerzési lgazgatésag rendszerezetten, iragigykiséretében a Kozbeszerzési
Dontbizottsag felhivasanak megfdleh, dsszedllitia a rendelkezésére all6 kdzbesierzés
dokumentumokat. Szikség esetén beszerzi a szenegytég(ek) irasbeli véleményét,
melyet becsatol a jogorvoslati eljaras anyagaba.

A Beszerzési Igazgatdsag irasbeli felhivasara azedr szervezeti egységek vedet
felhivasban megjeldlt @tartamon belll kdtelesek allaspontjukrél a Beszgrigazgatdsagot
értesiteni.

A jogorvoslati eljarasban a kapcsolodo szakteriitabba - eltér dontés hianyaban - a
Beszerzési Igazgatdésag részvétele kotelez

A jogorvoslati eljardshoz sziikséges irasbeli megmazasok és nyilatkozatok kiadasarol, a
megjeldlt hatariéin belll a Kancellar titkarsaga gondoskodik.

Jogorvoslati eljarasban a jogi és kdzbeszerzésvig€lpt koteled, amelyet a Beszerzési
Igazgatdsag biztosit.

Az Egyetem jogi képviséjének irasbeli kérelmére a Beszerzési Igazgatosagzakmailag
illetékes igazgatosag - kidldebonyolitd esetében a lebonyolitd - észrevételatelmét,
illetve indokolassal ellatott bizonyitasi inditvéity— a jogorvoslati eljards sorardterjeszti.

A Kozbeszerzési Dofibizottsdg hatarozatardl az érdekelt feleket, a ékhnizot értesiteni
kell, a hatarozat alapjan torteériovabbi teendkre vonatkozé dontési javaslatot szikseég
szerint a Beszerzési lgazgatosagnak kell megfogalimaés a Biralobizottsag elé kell
terjesztenie.

A résztvevk szaméra a Kbt.-ben rogzitett hatékideltétlenul betartandok.

VII.  Nyilvantartas

Kbzbeszerzési eljarasokat a Beszerzési Igazgatéségtronikus formaban koteles
folyamatosan nyilvantartani.

A koOzbeszerzési eljarasok nyilvantartdsanak legaldb az aladbbi adatokat Kkell
tartalmaznia:

. az eljaras azonosité szamat (iktatoszam),
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. Kbdzbeszerzést igénykzervezet nevet,

. Kbdzbeszerzés targyanak megnevezeseét,

. Kbzbeszerzés forrasat,

. Kbzbeszerzés fedezetétnek 6sszegeét,

. Kdzbeszerzés targyat,

. Kbdzbeszerzési eljaréas fajtajat,

. Szerddeés fajtajat,

. Kozbeszerzés becsiilt értékeét nettd Ft-ban,

. Kozbeszerzés becsiilt értékeét brutto Ft-ban,

. Megkotott szergdeés értéket bruttd Ft-ban,

. Az eljarashoz kapcsolédé AKB hatarozatok szaméataésmat,

. Az eljarads meginditasanak datumat,

. Az eljarashoz kapcsolodo hirdetmények szamat ézétéielének datumat,
. Ajanlatok bontasanak napjat,

. Eredménykdzlés napjat,

. Szerddés megkotesének napjat,

. Szerddés lejaratanak &gpontjat,

. A nyertes ajanlattévmegnevezését,

. valtozas, kiegészités, modositas esetén a valtkiegeszités napjat.

VIIIl.  Eljarads dokumentalasa
A kdzbeszerzési eljarasokat kotélédrmsban dokumentalni.

A Beszerzési lgazgatdésag, mint az eljaras lebotdyali gondoskodik arrél, hogy a
kozbeszerzési eljaras dokumentumaiba kizarolag egalarra jogosultak, - az eljarasban
kozremikddok - tekinthessenek be a kdzbeszerzési eljarasilediay.

A betekintés idépontjait, céljat és a betekinti személyét dokumentalni kell.

Az eljaras soran keletkezett iratokat és az annadneényként megkotott szédes
teljesitéséhez kapcsolodd iratokat (beérkezett la#lg jelentkezések, levelezések,
feljegyzések, okiratok, hatdsagi megkeresésekzfggynyvek, megallapodasok, szédeések,
azok kiegészitései, modositasai, ezzel kapcsqgkltogések, 6sszegezeések) meg &eini.

A Beszerzési lgazgatésag témafédel az eljarasok lefolytatasa soran eljarast &isér
Témalapot koételes vezetni, melyen az eljaras hinday hivatkozasi azonositd szamat és
targyanak megnevezésének feltiintetésével tartalmdarll az eljaras soran keletkezett
dokumentumok felsorolasat (letiktg keletkezésiik itendjében)

A fuggelék 2) pontja (Témalap) a minimalisan regnd iratok felsorolasat tartalmazza,
iratjegyzékkeént is szolgal, a keletkezett tovabdiak megnevezésével kiegészii@nd

Kilsé lebonyolitd, egyéb kozreikodé bevonasa esetén a kozbeszerzési eljaras tételes
iratanyagét iratjegyzék alapjan a Beszerzési Igasgg, vagy az erre kilon kijeldlt szervezeti
egyseég veszi at eés gondoskodik az atvett iratoksraégeél.
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A Beszerzési lgazgatdsag feladata kozbeszerzasasdik soran keletkezett iratok kezelése és
6rzése. Az iratmeafyzési kotelezettség a Kbt. 34. 8 (2) bekezdésegaalap kozbeszerzési
eljaras ebkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkgisszes irat vonatkozasaban a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatél — a 30. § @Reinlés, a szeidés teljesitésével
kapcsolatos 6sszes irat vonatkozasaban pedig Zdesrteljesitését szamitott 5 (6t) év.

Az irattar tartalmazza a lezarult kbzbeszerzésar&@djok iratait, amelyek onnan barmikor
felvehebk. Az eljaras irataihoz csatolni kell szédéskotést kovéen keletkeé iratokat is,
melyeket a tartalomjegyzékben megfédsl szerepeltetni kell.

IX. Kbzbeszerzési eljarasok ellegrzése

1. Kbézbeszerzési ellenjegyzékiizbeszerzési szakértelemmel rendalkezemély az eljarast
meginditd dokumentumot megvizsgalja abbdl a szemlydbn hogy az megfelel-e a
kozbeszerzési jogi rendelkezéseknek. Az ellenjeggtéeltétele, hogy az eljarast megindito
hirdetmeényt, illetve dokumentéaciét a Biralobizottsdfogad)a.

2. Jogi ellenjegyzés:az eljaras eredményeképpen megkotott soésnmek, szefidés
mellékleteinek megvizsgalasa abbol a célbdl, hogyneegfelel-e a jogszabalyok és az
egyetemi bels szabdlyok rendelkezéseinek, illetve az Egyetem @dekeinek. A jogi
ellenjegyzés rendjét a Kotelezettségvallalasi Syabf valamint a Szeédéskotesi
Szabalyzat allapitja meg.

3. Eseti elledrzés: a BB, valamint az AKB jogosult ellérzésre, az eljaras
dokumentumainak bekérésével, irasbeli allasfogilaszakvélemények keéréseével, illetve
személyes beszamoltatassal.

4. Bel$ ellenérzés az Ajanlatkéré bels rendszerének megfelélen: az Egyetem szervezeti
rendjébe illesztett ellénzé szervek munkarendijik szerinti, vagy eseti vizdgakarthatnak,
melynek soran elldiizhetik a teljes kdzbeszerzési folyamatot, annaiden dokumentumat.

5. Ellenérzésre feljogositott szerv, személy vagy hatésagsarea Beszerzési lgazgatdésag
biztositja a vizsgalathoz sziikséges dokumentumokat.

Az ellerbrzés megkezdesty tipusardl az ellefrzést végé személyek nevének
feltlintetésével jegyikonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a vizaty&lorbe vont Ugy, és
a vizsgalat rovid leirasat.

X. Eljarasban résztvewik feleléssége

Az eljarasban resztvél - fészabalyként - az altaluk képviselt szakértelemg édadatukkal
érintett kérdésekben, azok kdvetkezményeiértdeéN.

A kbzbeszerzési eljarasban toedszvételre kijeldlt személyek kotelesek a meghikban
meghatarozott feladatokat ellatni, arra vonatkogéli®és esetén az Egyetem kozbeszerzeési
eljarasanak Biralobizottsagaban részt venni, a nsaekfelkészlltségiknek megfeiel
feladatokat a bizottsagi munkaban ellatni.
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A szakmai képzettséguket, felkészultségiket, tapksakat meghalado feladatokra a kijel6lt
személyek nem kérhidt fel.

A kijelolt személy koteles a megbizas tudomasutleétvisszajelezni, vagy indokolt esetben
annak visszautasitasat jelezni a Beszerzési Igzszgtfele. Ebben az esetben a Beszerzési
lgazgaté — az illetékes szakigazgatdésag javaslapjaa - soron kivil kezdeményezi a
Kancellarnal Uj biral6 bizottsagi tag megbizasat.

A szervezeti igényfelmérés esetén a szervezetieggyszeaije felelbs az adatszolgaltatasok
valodisdgéért, és hatadiben tortéd rendelkezésre bocsatasdért, az egyes igények
megfogalmazasanak szakdmargéeért, a vallalt fedezet biztositasaért, illetmaak kdzponti

sz =1z

elvonasa esetén az Beszerzési Igazgatdsag irtgbkbztatasaért.

A Beszerzési lgazgatd fetmlséggel tartozik minden, altala meghozott dontésért
Felebsséggel tartozik tovabba a kozbeszerzési tervekositések szakszieségéért, a
nyilvantartasok vezetéséért, a rendelkezésére agliok alapjan as felelosségi kdrébe
tartozo kozzétételekért, adatszolgaltatasokert.

A dobntéshozd és a javaslaitevlestlletek tagjai Osszeférhetetlenségi és tittAdar
nyilatkozatot (10. sz. melléklet) kotelesek tenat allandd bizottsadgok, iliéeg bevont
szemeélyek esetében altalanos, valamennyi kozb&szeefjarasra kiterjed nyilatkozat is
tehet, melyet a Beszerzési Ilgazgatdsag tart nyilvan.

Az adott kdzbeszerzési eljaras soran igénybe \d#t lszakérbk és egyéb kdzretkddok,
eseti lebonyolitok, hivatalos kdzbeszerzési tardisalgyvédek felésségésl a velik
megkotott szekmésben kell rendelkezni.

A Biralébizottsag a bevonasra kerilt szakéeigyéb kdzrefikdds, eseti lebonyolitdé szobeli,
illetve irasbeli figyelmeztetésére jogosult, haaganlatkéé Egyetem érdekkorét sérivagy
veszélyeztét kedvedtlen tények, kortlmények merllnek fel, illetve, ha jogsértés
bekdvetkezése valosiisithet.

A bevonasra kerilt szakékt a veluk kotott szeridés alapjan jogosultak figyelmeztetni az
ajanlatkéét, ha megitélésuk szerint jogszabaly-sértés gyameéjiilt fel.

A biralobizottsag tagjainak feladatat és fésskegi korét a jelen szabalyzat 8. sz. mellékletét
képed felelosségi rend rogziti. Ezen febskégi rendnek a BB minden tagja elfogadd
nyilatkozatat tartalmazo, alairt példanya az efj@kdinditasara vonatkozosedrjesztés részét
képezi.

A kozbeszerzési eljarasokokészitése, lebonyolitasa soran az ellenjegyzéseiébmn az
adott szakterlletet képvigel ellenjegyd, szakvélemények és dontési javaslatok
szakszdiségéért azok kibocsatdja, a hozott dontésekért mtésliozok felélsséggel
tartoznak.
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Il. fejezet
KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

a kozpontositott kozbeszerzési rendszast, valamint a kdzponti beszers szervezet
feladat- és hataskoréél szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalydatartozo
kiemelt termékek beszerzésének rendjét

Altalanos rendelkezések

A Semmelweis Egyetena kdzpontositott kdzbeszerzési rendsaervalamint a kdzponti
beszerd szervezet feladat- és hataskélészolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) hatalya ala tartozkaza kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszer hasznalatara kotelezett intézmény

A beszerzéseket a kdzponti kdzbeséeszervezet, a Kozbeszerzési és Ellatégjdzgatosag

(a tovabbiakban: KEF) altal kotott hatalyos keregalpodasok, illétleg keretszeamések
alapjan kell megvalositanh kézpontositott kbzbeszerzesi eljarasok eredmémytelétrejott
keretmegallapodasokat és keretsédéseket a KEF kozzéteszi a kdzpontositott
kozbeszerzési portalon (kozbeszerzes.gov.hu).

A beszerzési igény meghatarozasa, valamint a temagk szolgaltatas kivalasztasa, tovabba
annak megitélése, hogy melyik termék felel meg gyekem igényének, a beszerzést igényl
szervezeti egység feladata. Amennyiben a termédig&itatas hatalyos keretszédeslsl
vagy keretmegallapodasbol szallithaté/nydjthatd, kéizpontositott kdzbeszerzés keretében
kell beszerezniAmennyiben nem talalhato meg, de a hatalyos keretsmzédés vagy
keretmegallapodas tartalmaz funkcionalisan a felhamalasi célnak megfeld,
egyenértéki terméket/szolgaltatast, azt is a kdzpontositott kibeszerzés keretében kell
beszerezni.

A KEF részére az altala ellatott feladatokért aydigm kdzpontositott kdzbeszerzési dijat
koteles fizetni, melynek mértéke a kodzpontositairtdeszerzések keretében megvalositott
kozbeszerzések afa nélkil szamitott értékének ljegbe 2 %-a, pontos mértékét az adott
targyban kotott hatalyos keretmegallapodas/keretédés szabalyozza.

Az Egyetem a KEF részére torteadatszolgaltatasi kotelezettségének teljesit@msaerzési
Ilgazgatdsag kizardlagos feladata és jogosultsageekehataridre és megfelél tartalommal
tortérd elvégzéséhez az igédyszervezeti egységeknek és a szakigazgatésagokimalenm
informaciot meg kell adniuk a Beszerzési IgazgajGz@mara.
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Intézményi adatok karbantartasa a kézpontositott kiabeszerzési portalon

Az Egyetemnek a portalon elektronikusan nyilvaotaintézmeényi és felhasznaloi adataiban
bekovetkezett esetleges valtozasokat — az illetézesvezeti egység jelzése alapjan - a
Beszerzési Igazgatésdg 5 munkanapon belll kotelgsortél Ugyfélkapujan keresztil
modositaniEzen adatokat a Beszerzeési Igazgatdosag koteledeetaiilvizsgalni és ezt a
KEF részére a targyév januar 31. napjaig bejelénten

l. Tervezés

1. Igénybejelentés

. A Beszerzési lgazgatésag az Egyetem kdzpontogidatieszerzési rendszer hatalya
ala tartozo6 kiemelt termékekre vonatkozé beszeigésiyét — amennyiben a KEF mas
hataridt nem allapit meg haromhavonta ebre, rendkivili strgésség(sajat
hatdskorben torténbeszerzés Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése djapsrerinti
esete) esetdmaladéktalanul,de legké$bb a beszerzés megkezdésekkbteles
bejelenteni a KEF részére a kozpontositott kdzbeége portdlon(A beszerzési
igényekben feltiintetett tervezett beszerzések WNé&sarkotelezettséget nem
keletkeztetnek.)

. A KEF részére tortén igénybejelentés a Beszerzési Igazgatosag feladaia.
igénybejelentés  értékének meghatarozasa a beszetaggyanak szakmai
megfelebségét jovahagyd szakigazgatdésag altal meghataroaddtok alapjan,
illetéleg az éves kdzpontositott kdzbeszerzési térarahyos értéke alapjan torténik.)

. A felmerilt igény Beszerzési lgazgatosdg részéreérity az ebzetes haromhavi
igénybejelentéshez sziikséges tovabbitdsanak reeslszagy ismételt elmaradasa
esetén az adatszolgaltatasért tedel személy(ekjegyelmi és  Kartéritési
felelésségrevonhat6(ak).

2. Eves kdzpontositott kozbeszerzési terv

A szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjaesaelzési lgazgatdsag a targyédjus
15. napjaig koteles — a beszerzési igényre vonatkdatolt mellett — a kdzbeszerzési térveny
szerinti éves 0sszesitett kdzpontositott kdzbeégerrervet a portalon elektronikusan
rogziteni.

A Beszerzési lgazgatésag az éves 0Osszesitett kigdtott kozbeszerzési tervet a kiemelt
termékek kozbeszerzésének vonatkozasaban a KEF Kiizétett formaban koteles
elkésziteni, a portalon kézzétett hierarchikus eess osztalyozasi rendszerrel 6sszhangban.
A kozpontositott kozbeszerzési tervben bekovetkezZdtozasrol a Beszerzeési IgazgatdSag
munkanapon belll koteles a KEF-et elektronikusan téajékoztatni, atglon kozzétett
forméaban.
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Il. Beszerzések végrehajtasanak rendje
1. Kdzvetlen lehivas (megrendelés)

Ezen eljarasrend akkor alkalmazandd, ha a beszéfrgga olyan hatalyos kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras keretében kotott keretmgmalies vagy Kkeretszéidés terhére
kozvetlenldl megrendelhigt amely az annak alapjan adott kdzvetlen lehivasg(endelés)
megvaldsitasara iranyuld szédes(ek) minden feltételét koteteerdvel tartalmazza.

. A Beszerzeést Miésito Lap (BML) mellékleteként csatolandd Specifikackdatlapnak
(SAL) tartalmaznia kell a portalon kivalasztott netkek vagy szolgéaltatasok neveét,
(konkrét igény esetén a termeékcsoport klasszifdgckodjat, illebleg a termék
termékazonositojat), valamint az azt tartalmaz@tkeegallapodas vagy keretszités
szamat. A kapcsolodo keretmegallapodas vagy kertsles, valamint adott esetben a
termékazonosito, illéteg a klasszifikaciés kéd azonositasdhoz a szafaézag
segitséget nyujt.

. Amennyiben a kivalasztott vagy azzal egyenértékiemelt termék tobb
keretmegallapodasbol vagy kerets#eestdl is megrendelhét agy az igényd
szervezeti egyseg koteles megvizsgalni, hogy metgitalmazza a legkedvéab
feltételeket. Megrendelés csak a legkedbbz ajanlatot tartalmazo
keretmegallapodasban vagy kerets@désben résztvévajanlattes(k) részére kildhét
a portalon szereplmindenkori aktualis aron.

. A megrendelés éit a Beszerzési Igazgatésag koteles éligni a kapcsolédd
keretmegallapodas vagy keretsdel@s aktudlis teljesilési helyzetének mértékét. Nem
engedélyezhét olyan megrendelés kozvetlen megklldése, amellyel a
keretmegallapodas/keretszénlés teljesilési értékének és az aktudlis kdzbeszerz
ertékenek 6sszege a keretmegallapodas vagy kemdides keretésszegét meghaladna.
Ebben az esetben a Beszerzési lgazgatésag a kgédapedas vagy keretszédeés
teljesulésére vonatkoz6 adatot tartalmazo portalold ké$bbi igazolas céljabdl —
kinyomtatja, €és a BML-hez csatolja. A keretmegalldgs vagy Kkeretszdidés
teljesulési mértekének figyelembevételével doneszbrzésmifsités soran a beszerzés
maodjarol.

. A Beszerzési lgazgatésag eleni az ebzetes igénybejelentés megtorténtét,
amennyiben az igényre vonatkozoOazetes igénybejelentés nem tortént, vagy a
kapcsolddo keretmegallapodas vagy keretézirz aktudlis teljeslilési helyzetének
mértéke alapjan a lehivas mar nem lehetségeszaraés mifisitésével parhuzamosan
gondoskodik a beszerzési igény bejelentdseKEF részére.

. A kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodikérésxonatkozo rendelkezéseknek
megfeleb megrendeblapot a Beszerzési Igazgatésag megkildi az igemsygervezeti
egységeknek. A  beszerzés sordn az  érintett  keretmegallapodas/
keretszerdidés/szerddés feltételeinek alkalmazasa koteléz azzal ellentétes
megrendelés nem adhato.

. Az igénylb szervezeti egység pénzigyi ellenjegyzés, valarkiitelezettségvallald
altali alairast kovéen megkildi a megrenddhpot telefax Gtjan a szallitd részére,
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kérve annak visszaigazolasat. Amennyiben a megienddegkedveibb ajanlatot tef
szallité 2 munkanapon belll nem igazolja vissz&pakz igényb szervezeti egység a
soron kovetkeZ legkedve#bb ajanlatot tel szallitonak kildheti meg a megrendelést.

. Az igényl szervezeti egység a szallito altal visszaigazelgnendellapot masolatban
koteles megkildeni a Beszerzési Igazgatdsag részére

. A visszaigazolt megrendelés rogzitésérBeszerzési Igazgatdosag gondoskodik.

. A szerddés/megrendelés teljesitéder valamint annak pontos adatairdl és
minositésésl az igényb koteles tajékoztatni a Beszerzési Igazgatdésagot a
kozpontositott@semmelweis-univ.hu e-mail cimen &=ztid. Az adatszolgéltatasi
kotelezettség rendszeres vagy ismételt megsérseténeaz adatszolgaltatasért fedel
személy(ekfegyelmi és kartéritési feledsségrevonhaté(ak).

. A Beszerzési lgazgatosag a sdesek, illetve megrendelések teljesitésaralamint
azok pontos adatair6l — a kapcsolodo keretmegalipovagy keretszeidés
rendelkezéseit is figyelembe véve — a portalonsair elektronikus uton tajékoztatja a
KEF-et.

2. Verseny Ujranyitadsaval vagy irasbeli konzultaciévatorténé beszerzés

Ezen eljarasrend akkor alkalmazando, ha a beszei@a§ya hatalyos kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras keretében kotott keretmeualksban megtalalhatd és a
keretmegallapodas a kbdzbeszerzési eljaras masedieként a verseny Ujranyitasat vagy
irasbeli konzultacié lefolytatasat irjasel

* A Beszerzést Miésits Lap (BML) mellékleteként csatoland6 Specifikdcidatlapnak
(SAL) tartalmaznia kell a portélon kivalasztott nedkek vagy szolgaltatasok nevét,
(konkrét igény esetén a termékcsoport klasszifdsackodjat, illebleg a termék
termékazonositojat), valamint az azt tartalmazétkeegallapodas vagy keretsz@tas
szamat. A kapcsolodo keretmegallapodas vagy kermtgies, valamint adott esetben a
termékazonosito, illéteg a klasszifikacios kod azonositasahoz a szay@iagzag
segitséget nyujt.

* Az eljaras megkezdéseddl a Beszerzési Igazgatdésag koteles élieni a kapcsolddo
keretmegallapodas aktudlis teljesilési helyzeténéktékét. A Beszerzési lgazgatdsag a
keretmegallapodas teljeslilésére vonatkozé adatvalnteaz6 portaloldalt — kébbi
igazolas céljabol — kinyomtatja.

* Nem kérhet olyan érték kbzbeszerzésre ajanlat, amellyel a keretmegalteptadjestilési
értékének és az aktudlis kozbeszerzés értékénekegissa keretmegallapodas
keretdsszegét meghaladna.

* A keretmegallapodasos kdzbeszerzési eljaras masesiiért képedz verseny Ujranyitast
vagy az irasbeli konzultaciot a Beszerzeési lgazgajdolytatja le.

* A koOzpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik érész lefolytatasahoz az igédyl
szervezeti egysegnek az igényt érimiinden informaciot meg kell adnia a Beszerzési
Igazgatosag részére.
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* Az Egyetem eljarasonkeént legalabb 3 tagu Biraldtsagot koteles Iétrehozni az aldbbiak
szerint:

o Pénzigyi szakértelem a Pénzigyi Igazgato altal el@gkepviseb altal biztosithato,

o KoOzbeszerzési és jogi szakértelem rendelkezésésaalll a Beszerzési lgazgatd
gondoskodik,

o Beszerzés targyanak megféledzakértelmet vagy az érintett szakigazgatosadotele
vezed beosztdsu munkatarsa, vagy az igérsgakterilet altal megbizott szakiet
révén kell biztositani.

* Amennyiben az eljaras lefolytatasahoz szikségesdenimformacio rendelkezésre all, a
Beszerzési lgazgatosdg a Korm. rendeletben és atnkegallapoddsban foglalt
feltételeknek megfeléen koteles lefolytatni a kbzbeszerzési eljaras wigészét.

e Az eljarasokhoz kapcsol6édd valamennyi - a jelerbabaat 1. fejezete szerint az AKB
hataskdrébe tartozo - engedélyezési jogkort a Besziegazgatd gyakorolja.
* Az eljards eredmeényébl szol6 dontést a Kancellar hozza meg.

e Az eljaras eredményét képezszerddés aldiratasarél a Beszerzési lgazgatdsag
gondoskodik.

* A megkotott szermés alabbi adattartalmat a sZ@lés megkotésélt szamitott 5 napon
belil, vagy az eljaras eredménytelensélgérszolé  értesitést az eljaras
eredménytelenséggrhozott dontési szamitott 5 napon belll a Beszerzési lgazgatosag
koteles megkildeni a portalon elektronikus UtonErKészeére:

o aszer#ds felek megnevezése,

o a keretmegéllapodas éeményeinek, a kozbeszerzés targyanak, tovabba
mennyiségének a Kbt. 46. §8-a szerinti meghatérozéasa
a keretmegallapodas hatalya,
az ellenszolgaltatas és a kdzpontositott kbzbedzieds; mérteke, szamitasanak
es megfizetésének modja.

e Amennyiben a szeérlés modosul vagy teljesll, az igéhybzakterllet tajékoztatasa
alapjan a Beszerzési Igazgatdsag é8zégbontban foglaltakkal egyéen koteles eljarni.

* A szerddés a Kbt.-ben, valamint az adott keretmegdllagmatasebirt korilmények
fennéllasa esetén modosithato.

3. Az Egyetem sajat hatdskorében tortét beszerzések

3.1. Beszerzés modszere

A beszerzés moddszere szerint az Egyetem sajakbetéen tortéh beszerzések lehetnek:
* Ko0zbeszerzések,
» Egyszeti beszerzések.

Kbzbeszerzések lefolytatasa esetén a jelen Szabdlyfejezetében, egystebeszerzések

esetén a |lll. fejezetben foglalt szabdlyozast kalkalmazni a 3.2. pontban leirt
kiegészitésekkel.
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3.2. Kiemelt termékek beszerzése az Egyetem sajat hatdéskben

Ezen eljardsrend a kozpontositott kdzbeszerzédyaasdd tartozd, a 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendeletben régzitett kiemelt termékek esmiélxizardlag a Korm. rendelet 7. § (1)
bekezdése szerinti, aldbbi négy esetben alkalm@zhat

a. A mikddéshez, fenntartashoz szikséges kiemelt termzktzés megvaldsitasaed
nem lathaté okbdl rendkivil sitigsé valik és a hatdlyos keretsdeles vagy
keretmegallapodas alapjan a kézbeszerzés hatamegm lenne megvaldsithatd.

Alkalmazasi feltételek (minden feltételnek fenhdtklia):
- abeszerzési igénytéee nem lathaté oknak kell kivaltania,
- abeszerzésnek rendkivil sésgek kell lennie,
- a hatalyos keretszdidésben vagy keretmegallapodasban olyan eljarasi
moédot kell tartalmaznia, amelynekogkikséglete nem teszi lebe¢ a
hataridsre, vagy haladéktalanul tori®@megvaldsitast.

b. A kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincdybat&eretmegallapodas vagy
keretszerédés.

Alkalmazasi feltétel:

- a kozpontositott kodzbeszerzési portalon nem érheti olyan
keretmegallapodas vagy keretsdeles, amelybl a termék/szolgéltatas
beszerezhétlenne.

- a kiemelt termékek sajat hataskorben tditéeszerzés feltétele, hogy a
kozbeszerzésére vonatkozo beszerzési igémgtesen bejelentett legyen.

C. Lehetisége van mas intézmény készletének atvételérez énegfelel az allami
normativaknak.

Alkalmazasi feltételek (minden feltételnek fenhatklia):
- A Semmelweis Egyetemen kivil all6 intézmény kégziek kell lennie,
- a készletben lévtermékeknek meg kell felelnie az allami normatakan

d. A keretszerédésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos katdgd feltételek
tekintetében is mindenben megféléiemelt terméket a keretszédés szerinti arnal
alacsonyabb aron tud beszerezni.

Alkalmazasi feltételek (minden feltételnek fenhdtklia):
- a beszerezni kivant terméket/szolgaltatast hataly@setszerégdés
tartalmazza (ha keretmegallapodasban van benne,or akkem
alkalmazhato),
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- a beszerzés soran alkalmazott sg@ésnek/megrendelésnek a termékhez
kapcsolédd szolgaltatdsok tekintetében a keretédészel azonos
feltételeket kell tartalmaznia,

- a beszerezni kivant termék/szolgaltatas a hatdk@etszerédésben
foglaltaknal alacsonyabb aron keril beszerzésre.

- a kiemelt termékek sajat hataskorben tditéeszerzés feltétele, hogy a
kozbeszerzésére vonatkozo beszerzési igémgtesen bejelentett legyen.

Az igénylé szervezeti egységnex Korm. rendeletben rogzitett termékek és
szolgéltatasokajat hataskorben tortérd beszerzését minden esetben indokolnia kell
BML kotelezs mellékleteként csatoland®pecifikacios Adatlapon(SAL), vagy a BML-
hez csatolva, olyan részletességgel, hogy abbd&éregiyiien megallapithatd legyen a
fenti esetek valamennyi alkalmazasi feltételénekédiasa.

A Korm. rendelet 7. 8§ (1) bekezdésének alkalmazasmn eredményezheti a
kézpontositott kozbeszerzési rendszer keretén héhtgr kdzbeszerzés indokolatlan
mell6zését.

A beszerzési igéngl — kotelezettségvallalo és pénzugyi ellenjgggital alairt — BML
alapjan, a Beszerzési Igazgatd alairasaval el&tBaszerzési Igazgatdsag tajékoztatja a
KEF-et.

A beszerzés missitését a KEF visszajelzése alapjan a Beszerzmydgposag végzi el.

A Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése b) pontjababdyozott (fent ismertetett), sajat
hataskorben tortén beszerzés soran kotott sz@ésben az Egyetem szédéses

kotelezettséget kizarélag a KEF altal a kiemelimtge vonatkozasaban megkéténd
keretszergdés vagy keretmegallapodas hatalybalépésénépoidjaig vallalhat, a

szerddes idbeli hatalyat erre tekintettel kell megallapitania.

Foszabalykéent abeszerzést a Beszerzeési Igazgatdésag valdsitia mepnbanha a
beszerzés a Kbt. részekre bontasi tilalmanak atkkzdséval szamitott becsult értéke nem
éri el a kozbeszerzési értékhatart (azaz nem kaelmss-koteles), a Beszerzési lgazgato
az igényb hataskorébe utalhatja az egysizeeszerzés lebonyolitasat.
Kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsa esetén a Bessielgazgatosag vegzi a kovetkez
feladatokat:

O eljarasi hirdetmény vagy az ajanlattételi felhiv@egkildése a KEF részére,

0 akoOzbeszerzési eljarasra vonatkozdéan adatkoNES-aészére.
Attol fuaggéen, hogy a beszerzési eljarast melyik szervezeyséry folytatja le, a
szerddéssel és annak teljesitésével kapcsolatos adzdiaths az aldbbiak szerint
torténik:

A. Kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén
o A Beszerzési Igazgatésag gondoskodik a kovétkelatok, dokumentumok

feltdltésédl a kbzpontositott kbzbeszerzeési portalra:
- A megkotott szekdés alapadatai:
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(0]

- szerdo felek megnevezése,

- a szer#dés targya, mennyisége,

- az ellenszolgaltatds mértéke,

- a teljesités hatéarideje,

- a szer#dés targyara vonatkozotiseaki, mirhségi feltételek,

- a szer#déskotés ideje,

- a szerédés idtartama.
- A szerddés teljesitési dokumentumai (teljesitésigazokasiennyiben azt a

kapcsolodo keretmegallapodas nem a szallitd katssgekeént rogziti.

A szerddeés (rész)teljesitését igazold szervezeti egyséegljesitésigazolas
masolatat koteles annak alairdsat kéeet haladéktalanul megkildeni a
Beszerzési Igazgatdésag kdzbeszerzést lebonyolitdeksiderzesi referensének.

B. A Beszerzési Igazgatdsag altal megvalositott egiidreszerzési eljaras esetén

(0]

A Beszerzési Igazgatosag gondoskodik a kovétkeatok, dokumentumok
feltbltésébl a kozpontositott kozbeszerzési portélra:
- A megkotott szekdés alapadatai:

- szerdo felek megnevezése,

- a szer#dés targya, mennyisége,

- az ellenszolgaltatas mértéke,

- a teljesités hatarideje,

- a szer#dés targyara vonatkozotiseaki, mirségi feltételek,

- a szeradéskotés ideje,

- a szerades idtartama.
- A szerddeés teljesitési dokumentumai (teljesitésigazolas).
A szerddés (rész)teljesitését igazold szervezeti egysédeldsd a
teljesitésigazolast elektronikus Uton a Beszerigesgatosagnak megkildeni
annak alairasat kouegn haladéktalanul a kovetkez e-mail cimre:
kozpontositott@semmelweis-univ.hu

C. Az igényb sajat hatdskorében megvaldsitott egyisbeszerzés esetén

(o]

Az igényb szervezeti egység a sajat hataskérében megvaldsésrerzések
szerddését a szebdéskotest kovéen haladéktalanul, valamint a szgies
teljesitésének igazolasat a szeles teljesitését kovietn haladéktalanul
koteles megkildeni elektronikus Uton a Beszerzgardatosag kovetkéze-
mail cimére; kozpontositott@semmelweis-univ.hu
Az igénylb szervezeti egyseg altal megkildétt dokumentumadpjah a
Beszerzési lgazgatosag gondoskodik a kovétkadatok, dokumentumok
feltdltésédl a kbzpontositott kbzbeszerzeési portalra:

- A megkotott szekdés alapadatai:

- szerdo felek megnevezése,
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- a szer#dés targya, mennyisége,
- az ellenszolgaltatds mértéke,
- a teljesités hatarideje,
- a szer#dés targyara vonatkozotiseaki, mirségi feltételek,
- a szer#déskotés ideje,
- a szer#dés idtartama.
- A szerddés teljesitési dokumentumai (teljesitésigazolas).

+ Az adatszolgéltatasi kotelezettség rendszeres wagyetelt megsértése esetén az
adatszolgaltatasért fetal személy(ek) fegyelmi és kartéritési fésslégre vonhato(ak).
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ll. fejezet
EGYSZERU BESZERZESEK

Az igényb szervezeti egység - BML-en és Specifikaciés Agatta(SAL) - megfogalmazott
beszerzési igényének egydrebeszerzésnek torténminsitése esetén, az e fejezetben
meghatarozott szabalyok szerint kell eljarni.

Beszerzeési eljaras lebonyolitoja

Az igényb szervezeti egység résékékezdeményezett beszerzés, jelen Szabalyzat Atiala
részében leirtak szerint elvégzett @sitése alapjan,un. egyszeti beszerzések
megvalositasara vonatkoz6 beszerzési eljardsokatatapszabaly szerint - a Beszerzési
Igazgatdsag folytatja le.

Ez aldl kivételt képez:

» a rendkivili sir§sség miatti soron kivlli beszerzés, amelyet azyigeszervezeti
egység sajat hataskorben maga folytat le,

e az az egyszérbeszerzési eljaras, melynek lefolytatasanak hataska Beszerzési
lgazgatd a mibsitést kbveten atruhdzza az igéryszervezeti egyseégre,

» aKancellar diszkrecionalis (kivételes beavatkgzasézkedése szerinti beszerzés.

Rendkivili strgésség fennalldsa esetén az igéhiybzervezet sajat hataskérben maga
folytathatja le a beszerzési eljarast a jelen Syahtban foglaltak megfelélalkalmazéséaval,

az igéenyb terilet vezdijének felebs jovahagyasaval, a soron kivili régitést koveten.

Az igényb szervezet a rendkivili sirgséggel tortéh beszerzést - mihelyt lehetséges -
azonnal, de legkébb az ajanlatkéréssel egyidiejg tajékoztatja a Beszerzési lgazgatésagot a
BML, valamint a rendkivli stkgsség indoklasanak megkuldésével.

Rendkivili surgsség miatti beszerzés vizsgalatot vonhat maga wdarvizsgélatot a

Beszerzési Igazgatésag folytatja le, az ehhez épéks dokumentum alapl elieneést
(beleértve a soronkiviiliség megfél@hdokolasat is) a Beszerzési Igazgato hatarozza me
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Beszerzési Igazgatdsag altal lefolytatandd egyshdveszerzési eljardsok szabalyai
2.1.Négy szem elve

A ,négy szem elvét’az egyszdr beszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran alkalineeth
Ennek megvalositasa érdekében beszerzésenkéntyameis mellett kijeldlésre kerul az
ugyintéd helyettese is, aki egyben a Beszerzés @l@nfeladatait is ellatja, mely soran
ellendrzi a beszerzés folyamatat és dokumentumainakrsta

2.2.Beszerzés égkészitése

A beszerzési eljarasidészitésének reszet képezi:
* a beszerzési eljardsban alkalmazhatd beszerzésy igéntos meghatarozdsa, amely
magaban foglalja a beszerzés targyanak, mennyiskgéaghatarozasat,
* a beszerzést realizald szélés feltételeinek meghatarozasa, kulonos tekihtetre
alabbiakra:
- szallitasi, vallalkozasi, épitési, szolgaltataketelek
- pénzigyi feltételek (az ellenszolgaltatas teljegitek maodja és feltételei, fizetési
hatarids, pénzugyi teljesitési ttem stb.)
- szallitasi, teljesitési Utemterv, teljesités bizatiyendije,
- opcio (esetlegesen, ha ilyen van az opci6 lehivdsarodija),
- jotallasi feltételek,
- szavatossagi feltételek,
- kotbér (késedelem, hibasteljesités, meghiusulas),
- felmondas (rendes és rendkivili felmondas feltgtele
- eldllas joganak kikotése (esetleges),
- ajanlati biztositékrél rendelkezés, ennek bizomyat
- megvaldsitasi garancia,
- jol teljesitési biztositék,
mediator igénybevétele, alavetéses illetékessébpges jogvita esetére
* aversenyeztetés feltételeinek megalkotasa,
* az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi székepleghatarozasa,
» afentiek meghatarozasahoz sziikséges intézkedesintesek meghozatala.

2.1.1 A beszerzési igény meghatarozasa

A beszerzési igény részét kéfieniiszaki specifikaciot az igénylszervezeti egységnek kell
meghataroznia, olyan részletességgel és tartalonamaly alkalmas a beszerzési eljarasban
(versenyeztetésben) torteralkalmazasra. A fszaki specifikacio nem korlatozhatja az
ajanlattétel soran az ajanlatt&vesélyegyerfiségét. A nmiszaki specifikacid dsszeallitasahoz
az illetékes szakigazgatdsag segitseéget nyuijt.

2.1.2 A szer#dés feltételeinek meghatarozasa

A beszerzési eljarasok soran az ajanlattételheazjadattételre felkért gazdasagi szebkpl
szamara biztositani kell az eljaras eredmények@gkitésre kerdl szerddeés legfontosabb
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feltételeit, leheiség szerint a teljes szédéstervezetet, melyet az Egyetem mindenkor
hatélyos Kotelezettségvallalasi Szabalyzataban atagbrott tartalmi elemek figyelembe
vételével a Beszerzési Igazgatésag Beszerzésiddsrebkészity Osztalya készit el.

2.1.3 A versenyeztetés feltételeinek megalkotasa

A versenyeztetés feltételeinek meghatarozasa geézybvel szoros egyittikddésben - a
Beszerzési Igazgatdésag feladata. A feltételeknekositania kell az ajanlattételre felkért
gazdasagi szergfl szdmara az esélyegyéséget.

Az ajanlatok 6sszehasonlitasara alkalmazand6 éttkszempontok meghatarozasa soran
torekedni kell az objektiv szempontok alkalmazasgak egyértelin megfogalmazasara.

2.1.4 Az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagizereplok meghatarozasa

A beszerzési eljaras soran legalabb harom, a &heszteljesitésére alkalmas gazdasagi
szerepbt kell felkérni ajanlattételre.

Amennyiben haromnal kevesebb ajanlaitekérhet fel ajanlattételre, ennek indokéat
(monopolhelyzet, kizarOlagossag, beszerzés egyellétdle miatt nem ismert harom
ajanlattew, stb.) az igényl szervezeti egysegnek kell megadnia, dleg dokumentalnia,
valamint a beszerzés ell@mése esetében ezen tényt bizonyitania.

Haromnal kevesebb ajanlattetelkerésének indoka lehet kildnoésen, hasnaki/ technikai
sajatossagok, vagy szérjogok fennallasa illetve fivészeti szempontok miatt a széatés
teljesitésére - igy ajanlattételre - csak harorkedésebb szamul gazdasagi szérafftalmas.

llyen esetben az ajanlatkérési eljarast a lehetssgamu ajanlattével kell lefolytatni.

Nem fogadhato el ajanlat olyan gazdasagi szét@pbkinek

» koztartozésa van,

» tevékenységet felfliggesztették,

» akit gazdasagi, vagy szakmai tevékenysegevel kigibso jogefs birdsagi itéletben
megallapitott bncselekmeény miatt elitéltek, amig a bintetetéletthez §z6d6 hatranyok
alél nem mentesilt, vagy akinek a tevékenységétirdebjogi intézkedésekit szolo
torvény alapjan a BirGsag jogeen korlatozta, vagy akinek a tevékenységét masdadr
hasonlé okbdl korlatozta,

« amely ellen megsinésére vezétvégelszamolas, édeljaras, felszamolas indult,

» akinek bankszamlgjaval szemben birdsagi veégrehajtds folyamatban, illetve aki
rendezett munkaigyi kapcsolatokkal nem rendelkezik.

Mindezeken felll a Beszerzési Igazgatdsag tovalniasbdl tortél kizard tényeék/okok
alkalmazasarol donthet.
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Az ajanlattev gazdasagi szerdfd tekintetében a fenti kizaré tényde fennallasanak
ellensrzése a Beszerzési Igazgatdsag feladata. Azéetlés torténhet éketesen nyilvanos
adatbazisokban fellelhibdatok alapjan, vagy utbélag az ajanlaitayilatkozata alapjan.

A potencidlis Ajanlatteék személyével kapcsolatban a Beszerzési lgazgatézégseg
szerint kilon szakmai egyeztetést folytat az ig&sylervezeti egyseéggel, valamint jogosult a
beszerzést igényl szakteriilet vagy az illetékes szakigazgatdésad éljardsba meghivni
kivant gazdasagi szeréglmellett mas gazdasagi szekidat (is) felhivni ajanlattételre.

2.3.Ajanlatkérés

Az egyszeli beszerzések megvaldsitasa ajanlatkérés utjamitiri@lapszabaly szerint az
ajanlatkérés - a sajat hataskorben megvalésitag@zeti beszerzés kivételével - a
Beszerzési Igazgatdsag feladata.

Az ajanlatkérést a beszerzés Ugyifijézinditjia el, amennyiben a beszerzéshez szikséges
valamennyi adat teljes kiilgn és hianytalanul rendelkezésre all (BML, ajadetk komplett
dokumentaciéja - szakmailag, beszerzés technikaikagogilag — hianytalanul elkésziilt),
valamit az ajanlatkérés végleges szovegét az igésxrvezeti egység(ek) képviseletére
kijelolt képviseb(k) jovahagyta(k).

Az ajanlatkérésnek (amennyiben relevaamsplabbi adatokat kell tartalmaznia:

* Ajanlatké6 neve, elérhésége,

» Ajanlatké6 nevében eljard képvisemegnevezése, elérlisége (telefon-, faxszam, e-
mail cim),

» Beszerzés targyanak megnevezése,

* Beszerzés targyanak részletesismaki specifikacioja, a beszerzés mennyiségének
rogzitése, szakmai leiras csatolasa,

« Ajanlat benyujtasanak formai kévetelményei (bersyighd iratok masolati példanyban
is benyujthatoak),

» Ajanlat beadasanak hatarideje és helye,

» Ajanlatok 6sszehasonlitdsara, a nyertes kivalama&zolgalo értékelési feltételek,

» Szerddéstervezet,

» Ajanlati kotottség idtartama,

* Ajanlattewk altal koteleden benyuljtandd dokumentumok/adatok:

0 Osszehasonlitdsra alkalmas, egyértelnrasbeli ajanlat szallitasi/teljesitési
hataridsvel, arral, fizetési méddal, fizetési hatdiel, j6tallas megjeldléssel

0 nyilatkozat a szefléses feltételek elfogadasa tekintetében,

0 az igényb sajat hataskorebe utalt beszerzés esetében alattgah létesitésére
fennallasara, fikodésére vonatkozé dokumentumok (cégkivonat / Nali
igazolvany) egyszérmasolati példanya,

0 Cég esetén az alairasi cimpéldany egysaersolati példanya,
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0 az ajanlatte§y kapcsolattartdjanak elérléstge (telefon-, mobil- és fax szam, e-
mail cim, pontos levelezési cim),
» Ajanlatkéreés részeként kotetesn alkalmazandoé jogfenntarté nyilatkozat (zaradeék):
o0 Ajanlatké fenntartja a jogat arra, hogy az ajanlatkérést oniigla, visszavonja,
illetve Uj ajanlatkérésél dontson, vagy eldllion az ajanlatkérési, dleg
beszerzési, szefdéskotési szandékatol.

Amennyiben az altala lebonyolitandd ajanlatkéréstmikséges a Beszerzeési Igazgatdsag
feladata, hogy az igénylszervezeti egyseg és/vagy illetékes szakigazgatevonasaval, a
beszerzés targyaval kapcsolatban kiegéstijékoztatas adasat, konzultaciot, helyszini
bemutatast/bejarast szervezzen.

2.4.Ajanlatok elbirdlasa

Az adott beszerzés Ugyintge:
e az ajanlatokat atveszi (fogadja, datummal, aléatdaga el),
* elvégzi az ajanlatok tartalmi és formai etleréset,
» szikség szerint hidnypotlast kér az Ajanlattkitol, illetve az ajanlat nem egyérteim
elemeibl magyarazatot, indokolast, kér az ajanlaitély
* dont az ajanlatok érvényesséilgilletve érvénytelenségél
* az eértékelési szempontok szerint az érvényes &paladsszehasonlitja (a szaktudast
igényk tartalmat a sziikséges szaktudassal rendebaskembernek kell elbiralnia),
e szUkség szerint szakmai, pénzilgyi, gazdasagi jggeztetéseket folytat a nyertes
ajanlattey kivalasztasahoz,
* javaslatot tesz a dontéshozo részére az alablkmitettben:
0 az eljaras eredményessé/eredménytelenné nyilvanitas
0 nyertes ajanlat meghatarozasa, a nyertes ajardlatiegnevezése,
0 adott esetben 2. legjobb ajanlat kivalasztasa,
0 ajanlatkérés visszavonasa.
e irasban értesiti az Ajanlatitket a beszerzést igéwylszakterilet eljarast lezard
dontésétl,
e kUlbn megkeresés esetén az igényzervezeti egység reszere beszerzéstechnikai
tamogatast nyuit.

A beszerzési eljarasok eredményére vonatkozé démtésszerzést igérybzervezeti egység
beszerzésért feléd dontéshozoja hozza meg.

2.5.Szerddéskotes
A beszerzés ugyintée az igényb szervezeti egység beszerzésert dsleiépvisabjének

dontése alapjan az ajanlati kotottségiadtama alatt, a nyertesseé nyilvanitott Ajanlaitet -
illetve adott esetben annak visszalépése esetémsadik legjobb ajanlatot tével - az
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Egyetem Kotelezettségvallaldsi Szabdlyzata szelifkésziti a szekéskotést, melyet 4
példanyban alairasra, iltéeg ellenjegyzésre éferjeszt.

A Beszerzési Igazgatésag a sdeés megkotését koven gondoskodik a széidés SAP
rendszerben tortérrogzitésésl.

A megkotott szerdés példanyait az alabbiak szerint megkuldi:

1 példany Szetd6 partner

1 példany Pénzligyi lgazgatésag
1 példany Beszerzési lgazgatdésag
1 példany lgényl szervezet (tbbb szervezeti egységet érlmszerzés esetén

masolati példanyok készulnek)

Folyamatban le¥ Ugyben, vizsgalat esetén, nem kothebeg a szetidés a vizsgalat
lezarasaig. Vizsgalat esetén a nyertessé nyilvan#i@dnlattevtol az ajanlati kotottseg
meghosszabbitaséat igényelni kell.

Vizsgélat indithaté az Ajanlatte¥, vagy egyéb érdekelt személy, érdekvédelmi szetyez
kamara, Ugyészség, mas hatdsag jelzése alapj@yalazrot a Kancellar rendelhet el.

A létrejott szer#dés alapjan az igényl szervezeti egység kozvetlenil megrendelheti
(lehivhatja) a beszerzés targyat képemut vagy igénybe veheti a szolgaltatast, illetve
megvalosithatja az épitési beruhazast, melyet & 18Adszerben koteles rogziteni.

A teljesités soran tapasztalt eltéréseket ¢s®gi, mennyiségi, ar, garancialis igényeket
megalapoz6 hibak, hianyossagok) az igérsgervezet képvisgnek jegyskonyvbe kell
foglalnia, és azt - amennyiben a beszerzést a Bessidgazgatosag folytatta le - tovabbitania
kell a Beszerzési Igazgatosagra. A beérkezett {g@gyrv alapjan a Beszerzési lgazgatésag
dont a szerméssel kapcsolatos igényérvényesiiéses annak érdekében megteszi a
szukseéges lépéseket.

2.6.Kancellar diszkrecionalis (kivételes beavatkozh) intézkedése

A Kancellar az igényl szakterilet jelzése alapjan jogosult az egystmszerzési lUgyek
intézése soran is - az Ugyintézés barmely szakaszadllerzést inditani, indokolt esetben a
beszerzési feladat ellatasat magahoz vonni, ézkied@i. A Kancellar diszkrecionalis
(kivételes beavatkozasi) intézkedése korébe éfteapeljaras elrendelése, az lUgyintézés
elvonasa, U] Ugyintéz kijelolése, dontéshozatal magahoz vonasa, amesmyixilyos
szabalytalansag megalapozott gyanuja merul fel azeieési eljaras folytatasanak
felfiggesztése, a széeskotést megtiltasa. A beszerzést a tovabbiaklkameellar dontése
alapjan kell folytatni.
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V.

Igénylé szervezet altal lefolytatandd egyszéirbeszerzési eljarasok rendje
Jelen szabdlyzat szerint az igéngkervezeti egység sajat hataskdrben rendkividiosség,
illetve a Beszerzési Igazgaté altali hataskor @tralks esetén bonyolithat le egyfizer

beszerzést.

Az igénylé szervezeti egyseg veige dont:

. a beszerzés kezdeményezékés lezarasardl,
. a rendkivili slr§sség miatti, azonnali, egysédyeszerzéseét,
. az atruhazott hataskorben folytatott beszerzétekr

A sajat hataskorben torténbeszerzési eljaras rendje a Beszerzési |gazgatéftay
lefolytatandé egyszér beszerzési eljarasok eljarasrendjével azonos, ddeszerzés
lebonyolitasdba a Beszerzési lgazgatésagot nem besibnni, a beszerzés Ugyinigz,
illetéleg beszerzési referens alatt az igérsgervezet tgyintéget kell érteni.

Az igénylo szervezeti egység vedige felelosséget vallalaz igényd sajat hataskorében
lefolytatott beszerzés soran hozott dontésekéok aégrehajtasaért, a lebonyolitott beszerzés
szabalyszdiségéért, dokumentaltsagaért.

A Beszerzési lgazgatésdg az igénybzervezeti egység kiulon megkeresése esetén
beszerzéstechnikai tamogatast nyujt az ajanlartdd@, formai elledrzésében, a formaival
egy tekintet ala ésvizsgalatban, az esetleges nem egyétiejanlati elemek pontositasaban,
hianyossagok pétlasa iranti intézkedeési javaslatra@mint az ajanlatok értékelésében.
A szerddés megkotéséhez szikséges intézkedéseket és elzkapzsolatos feladatokat
akkor is teljesiteni kell, ha az igéfdykzervezeti egység a beszerzést sajat hataskdrben
bonyolitja le.
Sajat hataskorben lefolytatott beszerzés esetéhrelsAP-ban vald rogzités az igéayl
szervezeti egyseg feladata.

Atmeneti rendelkezések

A beszerzési ligyintézés papiralapu okiratokkatiolteal, dokumentumokkal térténik.

Az elektronikus beszerzési ugyintézés (kulonoskepe elektronikus igénylés és
jovahagyas) bevezetééta Beszerzési Igazgato javaslata alapjan a Kaarcadint.
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a Szenétus altal térelfogadasanak napjan lép hatélyba.

A Szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kémetmeginditott beszerzésekre, azok
alapjan megkotott szesdésekre, szebrésmodositasokra és jogorvoslati eljarasokra kell
alkalmazni.

A Szabdlyzat hatalybalépésével egyitlegy 11/b/2014. (1.30.) sz. szenatusi hatérozattal
elfogadott Beszerzeési Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2015.05.12.

Dr. Szasz Karoly s.k.
kancellar
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MELLEKLETEK
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Altalanos rész mellékletei
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1. szamu melléklet: Beszerzést Miésité Lap (BML)

Semmelweis Egyetem

BESZERZEST MINOSITO LAP (BML)

B BESZERZES KEZDEMENYEZESE - SZERVEZETI EGYSEG

Beszerzéstigényl 6 szervezet

Név Beosztas Telefon / mobil telefon Fax E-mail

Kotelezettségvallalo

B-

i

Ellenjegyz 6

Beszerzés ligyintéz &je

Beszerzés ligyintéz &jének
helyettese, ellen &rzéje
(négyszem elve’)

Beszerzés jellege Arubeszerzés [ szolgétatas Epitési beruhazés Szolgaltatasi koncesszié__|Epitési koncesszio | Tervezés
(megfelels oszlopba Xl jelolve)

Beszerzés targyanak
megnevezése

meghatérozhato nem hatarozhato meg | monopolhelyzet (szoveges leiras)

B-2 |Varhat6 ajanlattev &k szama (piaci legalabb ket & kett&nél tobb
informéciok alapjan)

Cikkszama | CPV kédja
Beszerzés targyanak |

Sz s feltétele eseti rendszeres / folyamatos (gyakorisag) nemrendszeres (id északonkénti)

(megfeleld rovatban X-el jelolve)

Beszerzés siirg 8ssége Sirg ésen szikséges Normal

B-3 | megtelels osopba xcel jlolve)

mennyisége egységara netto Ft

B-4 |Beszerzés

Beszerzés becsiilt osszértéke netto Ft
(Kbt. 11.§;12..8 - 18. § szerint
meghatérozva)

Erték allapitas mo eldzetes arajanlat piaci becslés egyéb

B-5 | (megtelels osziopba xel eloive)

Abeszerzésiigénnyel egyid &ben osszértéke nettd Ft Széllitoja Szerzédésazonositéja
felmeriilt, azonos vagy hasonlé
aruk vagy szolgaltatasok

igen nem

Beszerzés fedezete biztositott
(megfelel5 oszlopba Xel jelslive)

B-6

egyéb (EINT, KEPZ DEV, OTKA, palyazat,

Beszerzési fedezet forrasa oM OEP egyéb idegen forras stb)

(megfelels oszopba X-el jeldive)

B-7 |Beszerzés becsiilt dsszértéke
(brutto FY)

Targyévi fedezet 6sszege
(brutto Ft)

Targyéven tuli fedezet 6sszege
(brutto Ft)

o ) Szerzédés kezdete I Szez6dés vége
Szerzédésre vonatkoz6 adatok |

B-

&

DALUM: 20....., 6V oo honap ........nap
) ”K‘cvll‘e‘\ezellségvvé\‘\a\é alairasa* o E\I(vevnjtve‘gvyi 6 alai ésav S
* A rektor, illetve a kancellér a kotelezettségvallalo minden 5 mili6 forintot meghalado, tovabba a mindenkori kdltségwetési téneényben a 2 allapitott nemzeti értékhatar feletti kitelezettségullalas esetén.
Engedélyezem™:
DAMUM: 20....., €V ..o honap ........nap

Rektor/Kancellar alairasa
** A rektor, illetve a kancellar élyével éné akovetkezo égvallalasok: tamogatési Gdések, a tobbéwes eliré terhels éguallalasok, az Egyetem egészét érintd szerzédés, amelyben az Egyetem nemzetkozi félként vesz
részt, és a partner nem magyarorsz4gi illetéség.

Sz SZAKMAI MEGFELEL OSEG IGAZOLASA - SZAKIGAZGATOSAG
s Biztonsagtechnikai, . .
0 E,E“,'"az'ag s Logisztikai és Eoipatialyecinoicol Marketing és o i Min 4
Szakterleti é cfenn Szolgaliata és Uzemeltetés Kommunikécis Igazgatsss Igazgatosa Igazgatosa
Sz-1 z loasoaties zolgaltatasi i ommunikacios Igazgatésag gazgatosag gazgalésig
(megfelels oszlopba X-el jelolve) gazg 9 Igazgatosig gazg 9
megfel nem felel meg, mert
Szakmai tartalom
Sz-2 | (megfelelés esetén X, ellenkez6 esetben
rovid indoklas.)
DAUM: 20....., €V ooooooooceeee e honap .......nap
eléadd szakigazgatésag vezet Gje
L LEBONYOLITAS - BESZERZESI IGAZGATOSAG
A Kozbeszerzési
LEEEREMI értékhatar alatti K % Ki Atermékre/szolgéltatasra mér van érvényes szerz  édés
L1 Min ésités szerinti kivételi kor ——— kozbeszerzés

(megfelel5 oszlopba X! jeldive)

megjegyzés:

Lo |Abeszerzés besorolasa Arubeszerzés Szolgaltatas Epitési beruhazas Szolgaltatasi koncesszio Epitési koncesszio Tervezés

(megfelel5 oszlopba X-el jeldive)

Kozbeszerzés esetén az
L-3 |alkalmazasra kerill 6 eljaras fajtaja,

tipusa
Név Beosztas Telefon / mobil telefon Fax E{mail
L-4 |Beszerzés iigyintéz Gje
L4 |Beszerzés lien arzje Név Beosztés Telefon / mobil telefon Fax E{mail
(‘'négyszem” elve)

DALUM: 20....0, €V honap ........nap

beszerzés min &sitéje beszerzési igazgatd
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2. szamu melléklet: Regisztracios adatlap (RA)
REGISZTRACIOS ADATLAP

AJANIAEV O (1.) NV ottt it it et e e e e e e e e e e e e
Ajanlatte\b székhelye:

Elérhetség (cim, faxszam, e-mail cim, telefonszam):

Cég esetében, ha ismert cégbirosagi nyilvéntasiéé;aa (1)
Egyéni véllalkozo esetén: . .
Véllalkozoi/ostermebi |gazolvanyszama
Kbt. 29. § szerinti védett munkahelyhez tartozﬂgen |:| nem/[ ]

AJANIALIEV 0 (2.) NMBV: ..ttt et et e e e e et et e e e e e e e e
Ajanlattew székhelye:

Elérhetség (cim, faxszam, e- mall cim, telefonszam)

Egyéni véllalkozo6 esetén: . .
Véllalkozoi/ostermebi |gazolvanyszama
Kbt. 29. § szerinti védett munkahelyhez tartozﬂgen |:| nem/[ ]

AJANIALIEV 0 (B.) NMBVE: L .ieii ittt e e e e e e e e e e e e e e
Ajanlattew székhelye:

Elérhetség (cim, faxszam, e-mail cim, telefonszam):

Cég esetében, ha ismert cégbir6sagi nyilvéntasiﬂaa (CB) i
Egyéni vallalkozo esetén:
Vallalkozoilostermebi |gazolvanyszama
Kbt. 29. § szerinti védett munkahelyhez tartozﬂgen |:| nem[]

Haromnal kevesebb ajanlattew felkérésének indoka: .............cccooviiii i,

Megjegyzes:

Haromnal kevesebb ajanlattetelkérésének indoka lehet kilonosen, hésnaki/ technikai
sajatossagok, vagy szérjogok fennallasa illetve fivészeti szempontok miatt a szétes
teljesitésére - igy ajanlattételre - csak harorkegésebb szamu gazdasagi szérefkalmas.

Figyelem:
1. Nem adhaté olyan ajanlati&v amely szerepel az el nem fogadhaté szallito
kategoriaban.
2. Ha lehetség van adott beszerzeési igény Kbt. 29. 8§ szengtilett munkahelynek
minésul szervezetek, szocialis foglalkoztatasi engedéligatielked szervezetek” —
altali teljesitésére, akkor az Ajanlatbévfelsorolasakor ezt fel kell tlintetni.

Kelt:

alairas
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3. /a. szamu melléklet: Specifikacids adatlap (SAL)
SPECIFIKACIOS ADATLAP (SAL)

A kbzbeszerzés tiszaki, szakmai leirasahoz tartozo objektiv, pararakéet tartalmazo olyan
irasbeli nyilatkozat, amely ezen tulndéem az igényelt szallitasi/vallalkozasi/
megbizasi/szolgaltatasi/épitési feltételeket remszetten tartalmazza.

Idetartozik elésorban a szallitasi/teljesitési kdvetelmény rendszaz Utemterv, a teljesités
igazoldsanak bizonylati rendje tovabba a pénziggimterv, azaz az ellenszolgaltatas
teljesitésének feltételei, fizetési hatéridfizetéesi moéd és a kapcsoldodd okmanyok
meghatarozasai.

A beszerzési targy miiségi feltételeihez tartozéan a jotallasi és/vagyaissagi feltételek.

A biztositékok, garancidk igénylésének rendje:kitl meghatarozni adott esetben a jol
teljesitéshez a bank garanciat, kezességet illatvielebsséghez a felésség biztositas
igénylését.

A teljesités biztositékainak igénylése esetén béidlap és kétbér mértek meghatarozasat.
Ha nem teljesitéssel @2k meg a szertidés a felmondas és az elallas kikotésének igénylésé
valamint a feltételeket kell rogziteni.

Mindezek alapjan

Beszerzés targyanak megnevezése
Beszerzés mennyisége
Szerddeés idtartama
ezen belll a teljesités hatarideje
Szallitasi / teljesitési ttemterv
Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, pépzigdjesitési Utemterv
Beszerzés targyara vonatkozd szakmaiiiszaki technikai meghatarozasok, objektiv
paraméterek
Teljesités feltételei, helye, modja,
Arubeszerzés esetén atadas atvétel rendje,
Gép-ntiszer esetében esetleges prébaiizem igénylése
Szolgéltatasnal a teljesités bizonylati rendje
Epitkezésnél, vallalkozasnal atadas-atvétel rendje
Ide tartozik a mennyiségi, migégi kifogasolas igényelt rendje

Jotallasi/szavatossagi feltételek igénylése
Opcidk (esetlegesen, ha az ajanlaik@pciokat szeretne igénybe venni)

Egyéb informéciok:

Kelt:

Alairas

A Specifikacios adatlapot az igéfigkervezet vezégenek kell alairnia.
A Specifikacios adatlap az egysizdreszerzések kiserokméanya, amely hitelesen tartalmazza az
igényls szervezetnek a beszerzéssel kapcsolatos elvarasait
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3./b. szamu melléklet: Specifikacios adatlap mintéNemzetkozi utazasszervezes)

SPECIFIKACIOS ADATLAP (SAL)*
(Nemzetkozi utazdsszervezeés)**

Beszerzést igény szervezeti egység neve:

II. Utazé(k)neve, adatai:
(Amennyiben az alabbi adatok mar megadasra keri@sehem tértént benniik valtozas, elegesmd utazé nevét
kitélteni!)

Név:
E-mail cim:
Mobiltelefon:

Sziletési datum:
Allampolgéarsag:
Utlevél:

Széama:

Lejarat (éééé.hh.nn):

Kiallitas helye:
Személyigazolvany:

Szama:

Lejarat (éééé.hh.nn):

Kiallitas helye:
Adokartya:

Széama:

Lejarat (éééé.hh.nn):

Kiallitas helye:
Esetleges igénybe velidtedvezmény (pl. torzsutaskartya szama):

Il. Utazas és ahhoz kapcsolédd szolgaltatas beszerzézdkapcsolodod informaciok:

Igénybe venni kivant jarmii (Kérjik a megfelét alahtzni és a vonatkozé részeket kitolteni!)
a, Repub b, Repubtéri transzfer (sd) szolgaltatas c, Vonat

d, Nemzetkozi autdbusz e, Hajo- és komp f, Bérdlh a

*A mindenkor hatalyos verzié a Beszerzési Igazgatag internetes oldalan talalhaté meg.
*SE Pénzkezelési Szabalyzatanak kikildetésekre é®ltségtéritésre vonatkozé dlirdsainak megfeleéen

kell kitdlteni.
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a, Repub

Odaut:
¢ Honnan:
e Hova:

» Kivalasztott reptitér:

» Kivalasztott Iégitarsasag (térzsutaskartya esetésrefi megadni):

e Indulasi idbpont (datum, indulasi 6ra):

» Preferalt indulasi iépont: Reggel (0-8h) / Détdt (8-12h) / Délutan (12-18h) /
Este (18-24h)

e Visszaindulasi idpont (datum, indulas 6ra):

» Preferalt indulasi idpont: Reggel (0-8h) / Deétdt (8-12h) / Délutan (12-18h) /
Este (18-24h)

* Csak kozvetlen jarat: igen / nem

* Diszkont jarat: igen / nem

e Osztaly: Turista / Busine@dzardlag interkontinentalis utazas esetén)
* Repubjegy biztositas: igen / nem

» Poggyasz: Kisménekezipoggyasz: ..... db

Nagymeérei kézipoggyasz: ..... db
Feladhat6 poggyasz: ..... db
* Egyeéb informéacié, amét tudni kell:

b, Repulétéri transzfer (sofér) szolgaltatas
e Honnan:
* Hova:
e Indulas idpontja (datum, 60:pp):
» Visszaindulas ifpontja (datum, 66:pp):
» Egyéb informacio, amét tudni kell:

c, Vonat
* Honnan:
e Hova:
e Indulas idpontja (datum, 60:pp):
* Megengedett eltérés: +- ora
» Visszaindulas ifpontja (datum, 66:pp):
* Megengedett eltérés: +- ora
* Egyeéb igény: Helyjegy / Haldkocsi / Coatik (fekwhelyes kocsi) /

Kozlekedési bérlet
» Egyéb informacio, amét tudni kell:

d, Nemzetkdzi autdbusz

e Honnan:
e Hova:
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Indulas idpontja (datum, 606:pp):
Visszaindulas i@pontja (datum, 66:pp):
Egyéb informé&cio, amdi tudni kell:

e, Haj6- és komp

Honnan:

Hova:

Indulas idpontja (datum, 66:pp):
Megengedett eltérés: +- ora
Visszaindulas ifpontja (datum, 66:pp):
Megengedett eltérés: + . ora

Széllitott jarnti:

Célallomasra jutas modja:

Kabinjegy: igen / nem
Egyéb informé&cio, amdi tudni kell:

f, Bérelt autd

Felvétel helye:

Felvétel ideje (datum, 66:pp):

Felvételi pont: Repdtér / Varos
Leadas helye:

Leadas ideje (datum, 66:pp):

Leadasi pont: Repétér / Varos
Maximalis ar:

Egyéb informécio, amdi tudni kell:

IV. Egyéb informacio:

4.

5.

szamu adatlap kit6ltését!)

kotelezettsegvallalo
alairas
PH
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Tovabbi igényelt szolgaltatdsokKérjiuk az igényt az adott négyzetben X-el megje)ol

[ ]

[ ]
[ ]

Egyéb informécid, amirél tudni kell:

Konferencia regisztracioval kapcsolatos szotgaf{Megjeldlés esetén kérjuk a 3./b./1.

SzallagMegjeldlés esetén keérjuk a 3./b./2. szaml ad&digEtését!)

UtasbiztositagMegjelolés esetén kérjuk a 3./b./3. szamu adélEtését!)

llegegy



B./b./1. sz&dmU adatlap

SPECIFIKACIOS ADATLAP (SAL)
Nemzetkozi utazasszervezés - Konferencia reqisizttac

Beszerzést igény szervezeti egység neve:

Konferenciara torténé regisztralashoz sziikséges informaciok:

1. Résztved személy(ek) neve:

2. Datum:

3. Rendezvény neve:

4. Helye (cimmel egytt):

5. Regisztralasi / befizetési hat&fid
6. Konferencia regisztracios dij:

7. Regisztracios digsomagara tartalmazza, melyet a szérwetéz (megfeled alahtzanda)
Szallas: igen / nem Reggeli: igen / nem

8. Atutalasi szamla kidllitasa:** igen / nem
9. Szervedk neve, elérhésége:
8. Rendezvény direkt linkje:

9. Egyéb informacio, amit tudni kell:

kotelezettségvallald llegegy
alairas
PH

*SE Pénzkezelési Szabalyzatanak kikildetésekre ésliségtéritésre vonatkozd élirdsainak megfeleben
kell kitolteni.

** Kérjuk, ellen érizzék a regisztraciét megedzéen az atutalasos szamla kiallitasanak leh&tégét, illetve
egyeztessék le a szervidizkel, hogy ez a fizetési mdd megoldhaté-e.
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B./b./2. sz&dmU adatlap

SPECIFIKACIOS ADATLAP (SAL)
(Nemzetkdzi utazasszervezes) — Szallas*

Beszerzést igény szervezeti egyseg neve:
Utazo(k) neve:

Szallas beszerzéséhez szikséqges informadiglegfelad alahtizandi

1. Véros:
2. Hotel neve (ha van preferalt hotel):
3. Szallas keresésének meghatarozasa (adotildiarty km-es vonzaskérzetben):
4. Kategoria: *** [ **xx
6. Elhelyezkedés: Tetsdleges / Kozpont / Koézponthoz kézel / Nios
7. Szallas érkezésdpontja (datum18:00 dra utani érkezés esetén a varhatfpahtot feltiintetni):
8. Széllas tavozas éghontja (datum):
9. Szobak szama:
10.Szoba tipusa: Egyagyas

Kalonallé két agy 1 személyre (dupladgyas sZotéarészére)

Kétagyas

Kllonallé kétagyas

Haromagyas

Négyagyas
11.Ellatas: reggeli: igen / nem
12. Egyeb informéacid, amit tudni kell:

kotelezettségvallald llegegyd

alairas
PH

* SE Pénzkezelési Szabalyzatanak kikildetésekre &sltségtéritésre vonatkozé diirasainak megfeleben
kell kitolteni.
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3./b./3. szamu adatlap

SPECIFIKACIOS ADATLAP (SAL)
Nemzetkozi utazasszervezés — Utasbiztositas*

Beszerzést igény szervezeti egyseg neve:

Utazo(k) neve és életkora:

Utasbiztositds beszerzéséhez szilkseges informadidlegfeled aldhiuzando)

Felhivjuk figyelmiiket, hogy utasbiztositasra vooaflan az Egyetemnek 2015. december 31-ig hatalyos
szerddése van az Uniga Biztosito Zrt.-vel, ezen géx alapjan is kéthétbiztositas. Tovabbi informéacidéért a
Pénziligyi Igazgatésaghoz (Szepesi Viktéria, tell8Z89650, e-mail: szepesi.viktoria@semmelweis:tbajv
tudnak fordulni.

1. Biztositas kezdete (datum):
2. Biztositas vége (datum):

3. Utazas célja: eEuropan bellli teriletek (ide tartozik még Egyiptomdarokko,
Tunézia, Torokorszag, Oroszorszag)
eEuropan kivuli teriletek
eUSA, Kanada
e Ausztralia, Uj-Zéland, Afrika

» Sportoldi potdij

» Kedvezmeény adhato (30 év alatt 90 napésaidam felett)

» VVersenysport pétdij

» Aut6 extra (csak Eurépan bellili utazas esetén Gagéhybe)

4. Esetleges igénybe velbidtedvezmeény (pl. OTP kartya):
5. Egyéb informacid, amdt tudni kell:

kotelezettségvallald llegegy
alairas
PH

*SE Pénzkezelési Szabdlyzatanak kikuldetésekre ééliségtéritésre vonatkozo élirasainak megfeleéen
kell kitolteni.
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4. szamu melléklet: Kozremikodok titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozata

IGENYL O SZERVEZETI EGYSEG
TITOKTARTASI és OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZATA

A Semmelweis Egyetem. ..o targyaban inditando
.............................................. beszerzési eljérésban az teéEﬂSlkésziti, az Egyetem

//////

NYILATKOZATOT teszem:

Alulirott, (de itt is megnevezett) .. - aki az Ajanlatkér
altal inditandd fentiekben megnevezett targyu beese eljaras ékesznese soran a
beszerzés targyanak becsult ért8kéds a beszerzés targya szerinti piaci, gazdasagi
szerepbkrdl a beszerzés migitéséhez szilkséges adatokat, informaciokat beszere
Kijelentem,

. hogy velem vagy az altalam képviselt szervezetteinben az eljarasidészitésével és
lefolytatasaval, funkcidink partatlan és targyilaggyakorlasaval 6sszefliggésben
semmilyen 6sszeférhetetlenségi ok, igy kulonosedamhgi érdek vagy az eljarasban
részt ves gazdasagi szerdplel kapcsolatos mas kdzos érdek nem all fenn.

. hogy az eljarasban ajanlatédeént, részvételre jelentkézént, alvallalkozéként vagy az
alkalmassag igazolasaban résztévexervezetként nem veszek részt. Az eljarassal vagy
annak ebkészitésével kapcsolatos tevékenységem nem eredmiéray verseny
tisztasaganak sérelmét.

. hogy semmilyen személyes-, Uizleti- vagy mas terpigsrdek nemifz a jelen eljaras
barmilyen lehetséges, elképzethetedményéhez, kimeneteléhez.

. hogy az inditandd beszerzésilkgszitése soran kizardlag a hatalyos jogszabalyok
rendelkezései alapjan az iratokhoz csatolt, irasddnzonylatolt informaciok, adatok
figyelembevételével alakitottam ki véleményemd§sfontomat.

Tudomasul veszem,

. hogy az eljardssal Osszefuggésben az altalam megtzetdbbletinforméacio
Osszeférhetetlenséget eredményezne a beszerZggiskfn vald barmilyen formaban
tortérd részvételem esetén.

. hogy az inditandd beszerzéslaszitése soran tudomasomra jutott minden adatttok
minésul, azt Egyetemen kivil allé harmadik személynetk mdom at, arrol adatot nem
szolgéltatok.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a beszerzési ititgzése soran birtokomban éev
minden iratot atadok a Beszerzési Igazgatésag nsmagamnal nem tartok semmilyen
eredeti iratot, dokumentumot.

Végul kijelentem, hogy a fenti titoktartasi kotedttzséget meg kovetelem minden
munkatarsamtol és altalam iranyitott személyel fenti titoktartasi nyilatkozatot betartom,
és az altalam iranyitott személyekkel betartatom.

Kelt:

Nyilatkozatot ted NeVe:........ccovviiie i,
BEOSZtASA: ... vviii i

alairas
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5. szamu melléklet: Beszerzést Miésité Lap (BML) kitdltési utmutatéja

BESZERZEST MINOSITO LAP (BML) kitoltési Gtmutatoja

A Beszerzési Szabalyzat 2/b. szamu mellékletétXéparmas tagolasiu nyomtatvany

1. ,B” jelii rész rovataihh beszerzést kezdeményézszervezeti egység tolti kaz alabbiak
szerint
B-1 részés rovatai:

* Beszerzést kezdeményézmszervezeti egység pontde Semmelweis Egyetem
Szervezeti és lkddési Rendje és organogramja szerimggnevezése

» Kotelezettségvallalg ellenjegy# az egyetemi kotelezettségvallalas szabalyzat
eléirasanak megfeléén.

 Beszerzés Ugyintagének nevét, beosztdsat és  elérlisegét
értelemszefien.

» Beszerzés elleérzéjének nevét, beosztasat és elétseget abban az esetben
kell beirni, ha a BML miésitését kovéen, a beszerzést - a Beszerzési
lgazgatdsag atruhazasa alapjan - az igéssgrvezet bonyolitja le.

Figyelem! Az igényd szervezetnek is biztositani kell a beszerzésdetiéset, a
~-nNégyszem elvét”.

B-2 részés rovatai:
* Beszerzés jellegebeszerzési igény besorolasa a felsorolasnak nedigel
» Beszerzés targyanak megnevezése lehebség szerint legpontosabban meg
kell hatarozni.
* Varhat6 ajanlattevok szama:értelemszdten kell a rovatokat kitélteni,
* Beszerzés targyanak
0 Cikkszam beirasa, ha a SAP rendszer cikktorzsében mar kéészi
beazonosithaté a beszerzés targya.(Ha nincs mégzéik, akkor
intézkedni kell az 0j cikkszam generalas Ugyében.)
0o CPV kbd beirasa
» Szallitas feltétele értelem szdien. A rendszeres/folyamatos szallitas esetén
a gyakorisagot (napi, heti, havi) is be kell irni.

B-3 részrovatai:
Beszerzés sirgsségékell meghatarozni megfelelovatba tett X jellel.
Figyelem! A ,soron Kkivili” surgisség kizardlag akkor all fenn, ha életveszély vagy
maradand6é egészségkarosodas kozvetlen veszélygps slbaleset
veszélyének elharitasa, valamint hirtelen felmejélénts értekvesztés
megebzéséhez szilkséges vagyonvédelem kialakitasa érdekdlkséges
haladéktalan intézkedés megtétele a beszerzés losigasa érdekében.
Megjelblése az Ugylet utblagos kivizsgalasat eredyeei!
B-4 részés rovatai
» Beszerzés mennyiségéheg kell adni (természetes mértékegységben -bpl. d
kg, ora, stb.) valamint
* a mennyiségi egységre vonatkozo becsult/varhatdo eggaéat (pl. Ft/db,
Ft/kg, Ft/éra stb.), mely figyelembe vételével étik a beszerzés becsiilt
ertékének kiszamitasa.
B-5 részés rovatai
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» Beszerzés becsilt_netto értékét Kbt. 11. §; 12.8 -18 § - ban leirtak alapjan
meghatarozva kell beirni,
= Hatéarozott idej (pl.:3 évre sz6l0) szafdés esetén a 3 évi beszerzés
0sszegét kell beirni.
» Hatarozatlan idej szerddés esetén a beszerzés 48 havi beszerzési
ertéket kell figyelembe venni.
« Erték megallapitas modszeréa megfeld rovatba tett X jellel kell megadni
» Beszerzési igénnyel egy dben felmerilt, azonos vagy hasonld aruk vagy
szolgaltatasok rovatokbaa kezdeményézszervezeti egység altal ugyanebben
az évben eszkozolt, hasonld targyu beszerzésekibdabsszertéket nettd Ft-
ban, a szallitot és szédesazonositoét - kell beirni.

B-6 rész A beszerzés fedezete biztositott rovatba beszerzést igérylszervezet
ismeretei szerinti rendelkezésre alldsar6l a meljfetovatba tett X jel
beirasaval nyilatkozik.

Amennyiben még nem &ll rendelkezésre a fedezet -I. pPalyazat

folyamatban van, akkor ezt a tényt a megjegyzés ratba be kell irni.

B-7 rész és rovatai:

* Beszerzés fedezetének forrasaell jeldlni megfeleb rovatba tett X jellel.

» Targyeévi fedezet 6sszegmvatba be kell irni a beszerzés becsilt 6ssiégéb
targy évre jutd részt brutté Ft-ban.

» Targyéven tuli fedezet 6sszegeovatba beszerzés becsult 6sszértékének és a
targyévi fedezet kilénbozetét kell beirni brutttékben.

B-8 rész rovataiba: Folyamatos teljesités esetén a édésztervezet kezdési illetve
teljesités befejezésidgontjat kell beirni. Egyszeri beszerzés esetén kelin
kitolteni!

" A hianytalanul  kitéltott, datummal ellatott, az Eggm
kotelezettségvallalasi Szabalyzata szerinti  koetieegvallalo  és
ellenjegyz altal alairt BML-t el kell juttatni a beszerzés szakmai
megfelebségét igazold 3. sz. melléklet szerint beszeragyaaszerint
illetékes szakigazgatosaghoz.

" Az Ugyintézési hatarétk betarthatésdga érdekében javasolt az
elektronikus tovabbitas (beszkennelve e-mail metkkent, esetleg
telefaxon).

- Az Egyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata lapjda rektor, illetve a
kancellar a kotelezettségvallalo minden 5 millié fontot meghalado, tovabba a
mindenkori koltségvetési torvényben a kozbeszerzdge megallapitott
nemzeti értékhatar feletti kotelezettségvallalas esén, valamint a rektor,
illetve a kancellar engedélyével érvényesek a koketzé
kotelezettségvallalasok: tamogatasi szefdések, a tobbéves é&iranyzatot
terhelé kotelezettségvallalasok, az Egyetem egészét édintszerdidés,
amelyben az Egyetem nemzetkdzi félként vesz résats a partner nem
magyarorszagi illeiosédi.

- A hidnyosan vagy nem megfeléen kitoltott BML-t a Szakigazgatésagok
ertékelés és tovabbi Ugyintézés neélkil visszakildtileaz igénylonek!

2. ,Sz” jelii részrovatait a beszerzeés targya szerint illetékes i§aagatosag tolti ki:

Sz-1 rész: Az illetékes Szakigazgatdésag a megielebvatba tett X jellel igazolja
illetékességét.
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= Amennyiben a beszerzést igénylem az illetékes Szakigazgatosaghoz
tovabbitotta a BML-t, a tévesen megkeresett Szajiasag (lehéség
szerint a beszerzés targyaban illetékes Szakigag@gt megadasaval)
visszakuldi a BML-t a kezdeménjmezk.

» Ha az igényinek ezt kovéen sem sikerll megallapitania az illetékes
Szakigazgatésadgot, a BML-t a Beszerzési lgazgatosfgeére kell
megkuldenie.

= A Beszerzési lgazgatosag ezt kdemtsajat hataskorében beazonositja a
beszerzés targyaért fabsl Szakigazgatdésagot, €s megkildi szaméara a BML
- L

Sz-2 rész A Szakigazgatdésdg — a BML-hez mellékelt dokumeratki alapjan — a
beszerzést
. szakmailag indokoltnak tartja, akkor a ,megfelel” rovatba tett X jellel
nyilatkozik,
ha
. szakmailag indokolatlannakitéli meg, akkor a ,nem felel meg” rovatban, az
elutasitas indoklasat irja be.

» Ha aSzakigazgatésag allasfoglalasa szerint a beszeszékmai tartalma
megfelet, a Szakigazgatdésag illetekesdaddja és a Szakigazgatosag
vezefje aladirasdval igazolja azt, majd az alairt BML-fjuitatjia a
Beszerzési lgazgatosaghoz. Az (gyintézési hédkaridetarthatésaga
érdekében javasolt az elektronikus tovabbitas (sEdee e-mail
mellékleteként, esetleg telefaxon).

» Ha a Szakigazgatdésag allasfoglalasa elutasitd, Szakigazgatosag az
igénybnek vissza kuldi a BML-t.

» Ezt kbveten az igényinek két lehélsége van:

0 egyeztethet a beszerzés elutasitasanak okarollagdzgatdsaggal,
s ennek eredményként ismételt allasfoglalast kgittette

0 a Szakigazgatésag kozvetlen felettes szervezetggyez fordulhat
egyeztetési, illetékes félezefi allasfoglalasi kérelemmel.

3. ,L" jel i rész rovataita Beszerzeési Igazgatosag tolti ki

L-1 rovat: A Beszerzési Igazgatosag a Kbt. 11 8§ - 18 § alapjaésiti a beszerzési

igényt, és a megfelélrovatba tett X jellel jel6li a beszerzés tipusat.
*  Amennyiben a mifsités soran, - a rendelkezésére allé informécidlpjain

- megallapitast nyer, hogy az igényelt beszerzégydaszerint van a
Semmelweis Egyetemnek érvénybery lézerddése, melynek terhére
végrehajthatd a beszerzés, akkor ez a megfedehtba tett X jellel jelzésre
keril. A megjegyzés rovatba be kell irni a sidés SAP rendszerbeli
szamat.

L-2 rovat: A megfeleb rovatba tett X jellel jelzésre kerul a beszerzds. Kzerinti

besorolasa.

L-3 rovat: Amennyiben a mifsités megallapitasa szerint a beszerzés kdzbesizerzé

eljards alapjan torténhet meg, akkor itt kell meégtani a kdzbeszerzési
eljaras fajtajat.
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L-4 rovat: Itt kell meg adni a beszerzés lebonyolitasaédideliigyintéd / referens
nevét, beosztaséat és eléfizeget.

= A beszerzés misitését kovéen datummal ellatott, BML-t a beszerzést
mingsity és a beszerzési igazgatod alairja
BML eredeti példanya a Beszerzési lgazgatdsagoraanar

L-5 rovat: Ebbe a rovatba kell beirni a beszerzés éfigiének nevét, beosztasat,
elérhebségét. Az ellebr kijeldlésével biztositott a ,négyszem elve”.

Figyelem! Ezt a rovatot csak a Beszerzési lgazgatosag atiaydlitott beszerzések
esetén kell kitdlteni.

A Beszerzési Igazgatdésag a beszerzési igénysiasét kovéen a BML egy masolati
példanyat tajékoztatasul visszakiildi az igérservezeti egységnek.
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6. szamu melléklet: Szakigazgatésagok és a kompet&jukba tartozd beszerzési
tertletek*

Megnevezése Kompetenciajukbgartozo beszerzési teriletek
1. Beruhazasi és * épitési beruhazas, felujitas
Létesitmény- « karbantartas és |étesitménylizemeltetés
fenntartasi « létesitményekhez tartozé épiiletgépészeti és erdiayia
lgazgatosag berendezések beszerzése, javitasa, karbantadgkigaasa
2. Biztonsagtechnikai | « vagyonvédelmi technikai rendszerek beszerzésdtése,
Igazgatosag kulcsrendszerek kiépitésdjuitése, biztonsagi ajto és racs

epitése, aruvedelmi rendszer és betegiranyité zends
kiépitése, bvitése, tizvédelmi rendszerek kiépitése és

karbantartasa,
3. Egészségugyi * gép-miszer beruhazas,
Finanszirozasi es | « egészségiigyi kozrakodsi szerddések, illetve egészségiigyi
Min ésegbiztositasi targyl megbizasok
lgazgatosag « orvosi, apolasi és az ezekhez kapcsol6dé kutatasi

szolgéltatasok
* 0rvos- és gpolastechnikai, orvos- €s egészségtugoma
kutatasi anyagok és eszkdzOk beszerzése, javitasa,

karbantartasa
4. Informatikai « informatikai, telekommunikacios, tavkozlési, irogetinikai és
Igazgatésag oktatastechnikai szolgaltatasok szolgaltatasokeézk6zok,

anyagok beszerzése, javitasa, karbantartasa

5. Kozponti Konyvtar | « szakmai konyvek, folyéiratok, kapcsolédd szolgalsak

6. Marketing és * honlap készittetés (egységek, szakmai munkacsdgporto
Kommunikacios projektek, palyazatok sajat honlapjai)
lgazgatdsag * média tartalmak (az egyetem egységei és intézméngaztt

kils sajtbmegjelenése az irott (nyomtatott/online) és
elektronikus (tv/radié) médiaban)

* PR és marketing kiadvanyok,

» kozOsségi média

» fotdzas, filmkészittetés

* névjegykartyak, levélpapirok, boritékok,

e ajandéktargyak

» rendezvényszervezés, catering, hangositas

7. Szolgaltatasi * egyéb a mkodéeshez kapcsolodo (pl. takaritas, textiltisztitas

lgazgatésag javitas, élelmezés, hulladékkezelés, orvosigazazmsrek,
érintés- és villamvédelem, logisztika, biztonsalteka,
nyomda stb.) szolgaltatasok és eszk6zok beszejagfdsa,
karbantartasa

* A mindenkor hatalyos verzidja megtaldlhaté Beszsrigazgatosag internetes oldalan.
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|. fejezet mellékletei
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7. szamu melléklet: Eéterjesztés
Iktatdszam: ............
ELOTERJESZTES

Cimzett: Alland6 Kozbeszerzési Bizottsag elndke: ...................eevvvene..o... kancellar
|. RESZ: BESZERZES TARGYA

Tarqy leiras (utalas az esetleges mellékletre):

Készitette:

a.) egy szervezeti egységet étitteszerzésnél a szakmailag illetékes szervezetiéggy
vezebje:

b.) tobb szervezeti egységet ééinbeszerzésnél az igéfykzervezeti egységek altal
irasban adott informéaciok alapjan a témaftelekferens.

szakmaidigazgaté
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Il. RESZ: PENZUGYI| FEDEZET
BecsUlt ertéK: ..o Ft

Y0 (VA=) B (0] £ I-T- M

Fizetési feltételek(pénziigyi konstrukcio):

Fedezetigazolas:

Nyilatkozom, hogy a fedezet .....................,- Ft 6sszeghbefent megjeldlt forras szerint
rendelkezésre all.

Készitette:

a.) egy szervezeti egységet éditteszerzésnél a szakmailag illetékes szervezetieggy
gazdaséaqi vezéie:

név alairas

b.) tobb szervezeti egységet ééildeszerzésnél az szervezeti egysegek altal irashmn
informaciok alapjan a témafets kbzbeszerzési referens

néev alairas
Budapest, ...... BV it ho ...... nap.

 gazdasagbigazgaté
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lll. RESZ: KOZBESZERZESI ELJARAS

Az eljarasba meghivni kivant Ajanlattewk neve, székhelyg€adott esetben, ha relevans):

Kbzbeszerzési terv: tartalmazza a beszerzést / kéeszerzési tervet modositani sziikséges
(megfeleb szoveg alahtuzando)

Kotendé szerddes fajtaja (jJogi KONStruKCIO) .......ovvieiie i e

A kdzbeszerzés a Kbt. 29. § szerinti védett munkalyek részére fenntartott-e:
lgen: D Nem: D

Javasolt biralgbizottsag:

EINOK: ..o helyettes: ........coooiiiii e,
SZaAKEMEIEM .. e
Tagok és altaluk képviselt szakértelem:

kOzbeszerzés targya szerinti: ............ccovevveeee.. heB® o

KOzbeszerzesi:  ....ooooviii i helyettes..............cccoevi.
(oo | helyettes: ... cco i,
Q1< V748 [0 ) helyettes: ..oeivviiiiiiiinnnns
Témafelebs k6zbeszerzési referens:
Eljarast ellenérzé kozbeszerzési referens (,négy szem elv”):

Javasolt lebonyolitd személy (szakéf}, Szervezet Megnevezese:.......covvvvvvvvveeinennn.

Eljarast lezard dontésre jogosult, és eredményega@ias esetén a kotelezettséqvallalo:
Kancellar

Készitette és a sziikséges mellékleteket csattdimarelebs kbozbeszerzési referens:

név alairas
Kbzbeszerzési miBsitést vegezte:
minGsito
Budapest, ...... BV i ho ...... nap
Az eldterjesztésben foglaltakkal egyetértek:

gazdasagidigazgaté

Az eléterjesztésben foglaltakat az AKB .... hatarozaapjah tAmogatom, a kézbeszerzési
eljaras indithato.

kancellar
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8. szamu melléklet: Kozbeszerzési eljarasok biralddottsaganak felebsségi rendje

Iktatdszam: ............

K ©ZBESZERZESI ELJARASOK BiRALOBIZOTTSAGANAK
FELEL OSSEGI RENDJE

A Biralobizottsag tagjainak felelbssége, jogai és kotelezettségei

1. K6zo6s szabalyok

1.1 A biralébizottsag — tagjain keresztil — a k&zeezés targya szerinti szakmai,
k6zbeszerzési, jogi, valamint pénzigyi szakértelenmendelkezik.

1.2 A biralobizottsag tagjai kotelesek minden emeth vonatkozo (jog)szabalyok szerint
eljarni. A biralobizottsag valamennyi tagja kotedeKbt. szabalyait a sziikséges mértékig
ismerni. A szikséges meértéket a tagok sajat malipkiigak meg azzal, hogy minden tag
koteles a ra vonatkozO (szakértelme szerinti) dyekial, valamint az alapvét
eléirasokkal tisztaban lenni. Kérés esetén a vonatlszabalyokrél a Kozbeszerzési
Szakérd, illetéleg a Birdlobizottsag Titkara felvilagositast ad.

1.3 Az eljarasba bevont valamennyi személy dsketge kiterjed az eljaras Kbt.-nek
megfeleb lefolytatdsara (kdzbeszerzés-technikai/kozbesgejagi kérdések), ezért ha
valamely eljarasba bevont személy nyilvanvaléarkszstitlen vagy a Kbt. éirasaival
ellentétes kovetelményt allit, akkor arra az efjeabevont Kézbeszerzési Szakged
Biralobizottsag Titkara, valamint a Jogi Szaédraladéktalanul kételes figyelmeztetni.

1.4 A birélobizottsdg tagjai az eljarasban alkalmtiafeltételeket egymassal egyeztetve,
egyuttmikoddve alakitjak ki.

1.5 A biralobizottsag valamennyi tagja koteles lggrdés tbb iratait (felhivas, dokumentacio,
beérke?d és kime® hivatalos levelek) megismerni, a szakértelme saeratokat kelb
korultekintéssel attanulméanyozni.

1.6 Valamennyi tag koteles a Kbt. 28. § (2) beksedék rendelkezéseinek betartasat figyelni
(tisztességtelen piaci magatartas és versenyknéatilalma).

1.7 A kbzbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkazadll tennitik azoknak, akiket az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségékiszolé 2007. évi CLII. torvény vagy mas
eléiras erre kotelez. A vagyonnyilatkozat megtétdlaz arra kotelezett szemely koteles
gondoskodni az Egyetem illetékes szervezeti egystgé

1.8 Az eljaras soran az ajanlatiklel/jelentkedkkel a kapcsolatot a Beszerzeési Igazgatdsag
tartja.

2. A Birélobizottsag EInokének feladssége, jogai €s kotelezettségei:

2.1 Amennyiben a biralobizottsag hatarozathozasal@n szavazategyéskg all fenn, a
biralobizottsag elndkének szavazata dont. A birabitsag elndke a biralobizottsag
dontését — adott esetben — koteles képviselni a&&,Alletéleg a dontéshozo felé.

2.2 Egyebekben a biralébizottsag elndkére a biAdfisag tagjaira vonatkoz6é szabalyok
alkalmazandok.
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3. A biralébizottsag tagjainak felebssége, jogai és kotelezettségei:

3.1 A biralébizottsag egyes tagjai kozoétti szakfellésséget a tagok szakértelme hatarozza
meg. A biralébizottsdg tagjainak szakértelmét jeielelosségi rend 1. pontja szerinti
tablazat nevesiti.

3.2 Amennyiben egy szakértelmet éfirtertileten a biralobizottsdg tagjai kozul tobben
rendelkeznek ugyanarra a szakteriletre vonatkoaikésielemmel, gy a szakértelemmel
rendelked tagok kodzrerikodésiuk mértékében kulon-kulon felelnek. Ha egy
szakértelmet igén§ltéma kapcsan tobb biralobizottsagi tag érintétta(priiszaki leirast
tobben, egyuttesen készitik) és az egyes tagokekitikbdésének mértéke nem
valaszthat6 el egymastol, abban az esetben eggittelelnek.

3.3 A beszerzés feltételeit a biraldbizottsag loatza meg.

3.4 A felhivas(ok) és a dokumentacio(k) tervezatbiralobizottsag valamennyi tagja koteles
elfogadni, vagy kifogasait irasban kozaolni.

3.5 Az ajanlat/jelentkezés megfélségével, ervenyességeével kapcsolatos
informaciokat/megallapitasokat a biraldbizottsaggjaia kotelesek megosztani a
biralobizottsag tobbi tagjaval.

3.6 Az ajanlattefk/jelentkedk részére kiadasra keélkiegészib tajékoztatas tartalmat a
biralobizottsag hatarozza meg, illetve hagyja jova.

3.7 Amennyiben indokolas, felvildgositas, hianygstkérése szikséges, annak tartalmat a
biralobizottsag hatarozza meg.

3.8 A birélobizottsdg az indokolas/tajékoztataei@jositas, hianypotlas elfogadasa, vagy
elutasitasa vonatkozasaban a Kbt. vonatkozo reeziediei szerint koteles eljarni.

3.9 A biraldbizottsag hataskorét képezi az ajardeak — kirivban magas, illetve alacsony
arak, illetve ajanlati elemek — , és az ajanlataakértékelési részszempontok szerinti
tartalmi elemének vizsgalata.

3.10 A biralébizottsag koteles donteni az ajarddrjtkezés érvényességére vonatkozoan.

3.11 A biralébizottsag az eljards eredményére kozaan szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a déntéshozo részére, melyetraobizottsag titkara allit 6ssze. A
dontési javaslathoz csatolni kell tagoknak a kozbemsi eljarassal kapcsolatos irasba
foglalt esetleges kulonvéleményét.

3.12 Az eljaras eredményére vonatkozé dontési jathesz csatolni kell a birdlobizottsag
szakvéleményét, melynek részét képezi azézekbsen rogzitett ertékelési
(rész)szempontokra vonatkozé részletes szakmai kaold® é€s az 0Osszességében
legebnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az értékelgssdtangban allé pontszamozast
tartalmazo biralati lapokat.

3.13 A biralébizottsag tagjai kotelesek feladatulatatni, kotelesek részt venni a
biralobizottsag munkajaban. Kételesek alairni albimzottsag Uléseinek jegyonyvet,
valamint a birdlobizottsag szakvéleményét és dojatésslatat.

3.14 Ebzetes vitarendezés esetében a vitarendezési kérmakgwalaszolasaban kételesek
részt venni.

3.15 A kodzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban etedyezett jogorvoslati eljarasokban a
jogi képviselet tamogatéjaként — sziilkséges esetbanbiralébizottsag tagjai is részt
vesznek.
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4. A Szakmai Szaké és a Pénziugyi Szakéét specialis felebssége, jogai és
kotelezettségei:

4.1 A Szakmai Szakért kizarélagosan felel azért, hogy a beszerzés tkémyaés
mennyiségeként kozolt adatok, aismaki leirasban meghatarozottak jogi és szakmai
szempontbdl helytalléak, a valosagnak megfelelAekezdeményei altal k6zolt adatok
eés szakmai elvarasok helyességének @lséért és szikséges korrekcidjanak
elvégzéséért — a szakmai kompetencianak megéelel a Szakmai Szakéfelel.

4.2 A Szakmai Szakéit a kdozbeszerzési eljaras megfélelokészitése érdekében felmeérik
az ajanlatkéi igényeket és elvégzik a beszerzés targya szehalyzet-, illetve
piacfelmérést, a kozbeszerzés becsllt ertékénekaté@gzasat.

4.3 A Szakmai Szakéiit kizarélagosan felékek azon kérdésekben, amelyek a kbzbeszerzési
eljaras soran specialis szakértelmet igényelnely, kglondsen a tiszaki leiras
Osszedllithsért, a imzaki/szakmai ajanlat elvart tartalmanak meghaés@art, a
miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények és édskel és adott esetben a
rangsorolasi — szempontok/részszempontok szakndidaga szakma specifikus
szerddesi feltételek meghatarozasaért es a beérgmlatok/jelentkezések tekintetében

azok értékelésének szakgmargéért.

4.4 A Peénzugyi Szakértkizarélagosan felés azon kérdésekben, amelyek a kézbeszerzési
eljaras soran pénzigyi, gazdasagi szakértelmetyédgak, igy kilondsen a pénzigyi
ajanlat elvart tartalmanak meghatarozasaért, a Gggnzalkalmassagi a peénziggyel
Osszeflig§ értékelési — és adott esetben a rangsorolasi mpEreok/részszempontok
szakmaisagaeért, a szédés peéenzugyi feltételeinek meghatarozasaért és éakd®
ajanlatok/jelentkezések tekintetében azok értékakisszakszéségéért.

4.5 Az ajanlattefk/jelentkedk pénzlgyi-gazdasagi éstsraki-szakmai alkalmassaganak
érdemi, tartalmi vizsgélata, valamint az ajanlabzigyi €s szakmai — igy kulondsen a
miiszaki/szakmai ajanlat, valamint a pénzigyi/kereskedajanlat — részének vizsgalata
és az aranytalanul alacsony ar, #dley az aranytalan kotelezettségvallalas vizsgalata,
valamint a vizsgalat eredményének, dleg az elbiralasahoz sziikséges informacio kérés
tartalmanak dokumentalasa és biralobizottsag rkedésére bocsatasa a Szakmai és a
Pénzugyi Szakéfk kizarélagos feladatat képezi.

4.6 A Szakmai és a Pénzlgyi Szakdérrgyalasos eljaras esetében részt vesz a tasgyalés
szaktertletének megfeten a niiszaki/szakmai, illetve gazdasagi/pénziigyi tekimetb
képviseli az ajanlatkérérdekeit.

4.7 A beszerzéshez kapcsolédd szakmai targyu, a@ecpenzigyi, adojogi, szamviteli)
szakértelmet igén§l jogszabalyoknak vald megfeleléséért, valamint erzdésben és
mellékleteiben szerepel szamitasok, 0Osszesitett és tételes aradatok, eiégiv
rendelkezések vonatkozasaban, valamint az ajanlgé@kzigyi megfeléségének
vizsgélataért, a szamitasi hiba feltardsaért ralRyyi Szakéfi felelss.

5. A KoOzbeszerzési Szakéét és a Jogi Szakéit altalanos felebssége, jogai és
kotelezettségei:

5.1 A Kodzbeszerzési Szaké&rés a Jogi Szakértvégzi, illebleg iranyitja, a kdzbeszerzés-
technikai, a kdzbeszerzési, és a jogi feladatokat.
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5.2 A KoOzbeszerzési Szakémek és a Jogi Szakérnek a miszaki/szakmai tartalom, az
értékelési szempont/részszempontok és az Aaltalfopgrgyakorlat soran alkalmazott
szerddeses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kéatzést eljarasra vonatkozoé
egyéb, nem szakma-specifikus jogszabalyok betaéd@kében — sajat szaktertletiknek
megfeleben (kdzbeszerzési vagy jogi) — figyelmeztetési ledttségik van a
biralébizottsdg tagjai felé, amennyiben ezen feliédt jogellenessége nyilvanvaléan
megallapithat6 és arrdl tudomast szereznek.

5.3 A Kbzbeszerzési Szaké&rés a Jogi Szakéria specialis szaktudast, a beszerzés targya
szerinti és pénzlgyi szakértelmet igénylkérdések megitélése tekintetében
figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak.

6. A Jogi Szakért specialis felebssége, jogai és kotelezettségei

6.1 A Jogi Szakéttkoteles a jogtanacsosi tevékeny$égrzold 1983. évi 3. tvr. szabalyai,
valamint a munkakore ellatdsara vonatkozé szabayekint eljarni.

6.2 A Jogi Szakeft koteles a specidlis szédeses-, és tiszaki feltételeket tartalmazé
szerddéstervezetet elkésziteni. Amennyiben az alkalndzaendelkezések, @rasok
tekintetében nyilvanvalé hibat észlel, ugy kétedesjelezni.

6.3 A Jogi Szakéit koteles irdsban felhivni a biraldbizottsag figyélmamennyiben a
szerddeés-tervezet, a modositott (végleges) iz, vagy az ajanlatkeképvisebinek,
illetve az ajanlatteMk) eljards sordn tanusitott magatartasa, cselekenéryilvanvaléan
jogszabalyellenesek.

6.4 A beszerzéshez kapcsolédd szakmai targyu, apedmiszaki, pénzigyi, adojogi,
szamviteli) szakértelmet igéryl jogszabalyoknak valé6 megfelelésért, valamint a
szerddésben és mellékleteiben szerépeiliszaki feltételek, szamitasok, 6sszesitett és
tételes aradatok, arkovetési rendelkezések adsataleen a Jogi Szakériem felebs.

6.5 A Jogi Szakédt nem felebs azokban az esetekben, ahol a jogi tajékoztatagg v
figyelemfelhivasa kapcsan hivatkozott jogértelmebh&mnyos, vagy nem egyértaim
vagy ellentmondasos (pl. kozbeszerzési dloimbttsdgi hatarozatok, birdsagi
hatarozatok). Ezekben az esetekben a jogtanacselearmondasokra, jogértelmezési
lehetiségekre felhivja a biraldbizottsag figyelmét.

6.6 A Jogi Szakéit az eészrevételezeési, figyelem-felhivasi, véleméeésezogait és
kotelezettségeit kozvetlenil a biraldbizottsag kélteles gyakorolni.

6.7 Targyalasos eljaras esetében részt vesz aalasgy, a szebrdéstervezet targyalasat
vezeti, a jogszabalyoknak megféleh képviseli az ajanlatk&rérdekeit és rogziti a
szerddeéses feltételek valtozasait.

6.8 A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban kezuganétt edzetes vitarendezés soran részt
vesz az ajanlattéwek/részveételre jelentkézészére kilderivalasz elkészitésében.

6.9 A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban kezauggmétt jogorvoslati eljarasokban ellatja
a jogi képviseletet.

7. A Kbzbeszerzési Szakédtspecialis felebssége, valamint jogai és kotelezettségei

7.1 A Kbzbeszerzési Szakérelelos a kbzbeszerzesi eljaras Kbt.-nek - és a hozzzskluo
végrehajtasi rendeleteknek - megféleszabalyszér lefolytatdsaért. Koteles ismerni a
Kbt.-t és a vonatkozo kézbeszerzési jogszabalyokat.
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7.2 Koteles felhivni a biralébizottsag figyelmét afjaras soran felmertlt kézbeszerzési
szempontbdl Iényeges megallapitasaira (pl. téyekeszrevételedl, eljarasi
cselekményekhez, vagy az eljaras menetéhém&gavaslatairol).

7.3 A Kozbeszerzési Szak&rtkoteles irdsban felhivni a biralébizottsag figy&éim
amennyiben a felhivas, vagy a dokumentacié tartalifatéleg az ajanlatkér
képvisebinek, illetve az ajanlattéik) eljards soran tanusitott magatartasa, cselegkanén
nyilvanvaldéan a k6zbeszerzési szabalyozassal étesek, vagy annak nem felelnek meg.

7.4 A Kozbeszerzési Szak&nmem felebs azokban az esetekben, ahol a kdzbeszerzés-jogi
tajékoztatasa vagy figyelemfelhivasa kapcsan hozatkt jogértelmezés hianyos, vagy
nem egyértelrin, vagy ellentmondasos (pl. débtzottsagi hatarozatok, birdsagi
hatarozatok). Ezekben az esetekben a Kozbesze®zedieérd az ellentmondasokra,
jogértelmezési lehéségekre felhivja a birdlobizottsag figyelmét.

7.5 A KOzbeszerzési Szakériz észrevetelezesi, figyelem-felhivasi, véleméeésepgait és
kotelezettségeit kozvetlenll a biraldbizottsag kélteles gyakorolni.

7.6. Targyalasos eljaras esetében reszt vesz yalkésgn, a kdzbeszerzés-jogi rendelkezések
betartdsa érdekében felligyeli a targyalasokat,igélpaz ajanlatkéit.

7.7 A Kozbeszerzési Szaké@rtirAnyitia a Biralobizottsdg Titkdranak munkajatki a
feladatkdrében ellatja az aldbbiakat (kivéve, halgras lefolytatasara kiddonyolitd
kertl megbizasra):

7.7.1 koordinalja a biralébizottsag munkajat,

7.7.2 Dbiztositja az eljarasi cselekmények elvégzéséhakséges technikai feltételeket
(pl. helyiség alkészitése, beléptetés biztositasa, hangfelvéteitkés),

7.7.3 elkésziti az eljards valamennyi Kbt.-benoéigl dokumentumét (felhivas,
dokumentacio, kiegésdit tajekoztatas, hianypotlasi felhivas, targyalasi
jegyzokonyv, 6sszegezés, tdjékoztatd az eljaras eredmignygeghivok, jelenléti
ivek, stb.),

7.7.4 gondoskodik az eljaras Ugyintézése soran a levelelgkildésél a cimzett
részére,

7.7.5 elkésziti az eljarassal kapcsolatos AKB (lések neapi pontjainak
szOvegjavaslatat, ahhoz hatarozati javaslatot keszi

7.7.6 0Osszeallitja a felhivast és az eljarashoz kapcéokiehészit iratot, ajanlat(tétel)i
dokumentaciét, ill. ismertdét, a rendelkezésre bocsatott dokumentumok,
informaciok felhasznalasaval, illetve a biralobigay bevonasaval,

7.7.7 elkésziti az eljaras inditasdahoz szikségétemgbsztést — mellékletekkel egyitt
(megbizolevelek, felébségi rend, 0Osszeférhetetlenségi— és titoktartasi
nyilatkozatok) - és intézkedik annak alairataséarol,

7.7.8 az eljarasi feladatokrél Utemezést készit,

7.7.9 elldtja a kdézpontositott kdzbeszerzési rendszedseflakozasi feladatokat (adott
esetben),

7.7.10 kezeli a kbzpontositott kzbeszerzési portalt taekatben),

7.7.11 a kozpontositott kdzbeszerzés keretében megkdtétitisesek adatait felviszi a
kozbeszerzési portalra (adott esetben),
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7.7.12

7.7.13

7.7.14

7.7.15

7.7.16

7.7.17
7.7.18

7.7.19

7.7.20

7.7.21

7.7.22

7.7.23

7.7.24

7.7.25

7.7.26

1.7.27

7.7.28

7.7.29

kozpontositott kozbeszerzés esetében a megkowitrodések adatait felviszi a
k6zbeszerzési portélra,

megkuldi a biralébizottsag altal jovahagyott feligi kozzétételre/az ajanlatédv
részére, valamint gondoskodik az eljaras sorantadderinti egyéb hirdetmények
Eur6pai Unié Hivatalos Lapjaban / Kozbeszerzési eitiben tortén
kozzétételéil,

az ajanlattételi hataréiy biztositja a dokumentacié gazdasagi székepészére
tortérd rendelkezésre bocsatasat, a felhivasban foglakakegfeleden,

koordindlja az ajanlatték/jelentkedk irasbeli kérdéseinek megvalaszolasat
(kiegészib tdjékoztatas) és gondoskodik a kiegéstjékoztatas megkildésém
gazdasagi szerdjl részére,

megszervezi a konzulticiét/helyszini bejarast, agent vesz, jegykonyvet készit
rola,

atveszi a benyujtott jelentkezéseket/ajanlatokat,

megszervezi €s elvégzi a részvételi jelentkezépalétok felbontasat a Kbt.-ben
eléirt adatok ismertetésével, a felhivAsban meghatéirdzelyszinen, valamint
elkésziti a felbontasrol szo6lo jedkdnyvet, majd intézkedik annak megkuldéser
a jelentkedk/ajanlattedk részére,

a biralobizottsag titkaraként a biraldbizottsagksr tdmogatasaval elkésziti a
biralébizottségi Glések és az egyes eljarasi esgephgagyskonyvet,

elvégzi a beérkezett részvételi jelentkezések/ajakl megfelélségének ékzetes
vizsgélatat,

részt vesz az  ajanlatok/jelentkezések  elbiralasabaelvégzi az
ajanlatok/jelentkezések kdzbeszerzés-jogi vizsgélat

elvégzi és dokumentalja a kizard6 okok fennallasammsgalatat a benyujtott
ajanlat/jelentkezés, valamint a kdzhiteles, inggengilvantartdsok alapjan (a Jogi
Szakeérd esetleges bevonasaval),

dsszedllitja a hianypotlast, felvilagositast, inolakt kéé leveleket,

megszervezi, koordinalja és levezeti a targyaldsakakrol jegydkonyvet készit,
ellatja a végleges ajanlattétellel kapcsolatos atniracios feladatokat,

amennyiben szabdlytalansagot észlel a bizottsagkdyalman, koteles jelezni a
biralébizottsag elndkének,

a jelen felebsségi rend leirasdban meghatarozott mddon és dlyeden
figyelemmel kiséri a Kbt. 28.8 (2) bekezdése stiekartellezesi tilalom betartasat
€s annak eszlelése esetén jelzi ezt a biraloagodieokenek,

az eljaras soran a biralébizottsag altal jovahdgyoaz ajanlatok
érvényességére/érvénytelenségére, olbgt az eljards eredményére vonatkozo6
szakvéleményt és dontési javaslatot irasba foglégaelkésziti az AKB Ulés erre

T

vonatkozo6 napirendi pontjat és a hozza kapcsolatiirbzati javaslatot,

ertesiti az ajanlattéket/jelentkedket az eredményhirdetés elhalasztasrél (adott
esetben),

elkésziti a részvételi jelentkezések / az ajakladtbiralasarol szolo irasbel
dsszegezést,
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7.7.30 intézkedik az ajanlatok elbiradlasarél szélo Osszégeajanlattesk részére -
hatéridbig tortéré - megkuldéséi,

7.7.31 Kkoteles a szefilést dsszeallitani és intézkedni annak alairateq@ eljarasban
meghatarozott szefdéskotési hataridbetartasahoz sziikségeshdn),

7.7.32 elozetes vitarendezési eljaras esetén az érintett tesditdd bevonasaval
megfogalmazza az ajanlatkéillasfoglalasat, és az ajanlatiket értesiti exil,

7.7.33 a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kezdemeihyjegorvoslati eljarasban
Osszedllitia a kapcsolodo iratokat, és intézkediKéabeszerzési doshizottsag
részére tortéh megkuldéssl, tdmogatja az ajanlatk&r jogi képviseletét,
kozremikoddik az ajanlatkér észrevételeinek 6sszeallitasaban,

7.7.34 a jovahagyott kozbeszerzési terv(moédositas), valanaz alairt szefxés
kézhezvételét kovéen haladéktalanul intézkedik az Egyetem honlapi@tgleg a
Kbzbeszerzési Adatbazisban tokidozzétételdl,

7.7.35 beszerzi a szikséges informaciokat és Osszedallifaerddés teljesitésél szo6lo
tajékoztatot, és gondoskodik a kdzbeszerzési aratian tortéé kozzetételé,

7.7.36 jogosult szakvéleményt késziteni, illetve kotelédhivni a birdlobizottsag
figyelmét az eljaras soran felmerilt kdzbeszerzégzempontbdl Iényeges
megallapitasairdl (pl. tényelr észreveételeli, eljarasi cselekményekhez, vagy az
eljaras menetéhez kit javaslatairol),

7.7.37 Kkérés esetén a kdzbeszerzéssel dsszefsmmpalyokrdl koteles a biraldbizottsag
tagjainak felvilagositast adni,

7.7.38 gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumenitumegfeled tarolasardl,
6rzéseébl,

7.7.39 kapcsolatot tart az ajanlattikkel/jelentkedkkel, a Kdzbeszerzési Hatosaggal és a
Kbzbeszerzési Doébizottsaggal,

7.7.40 az eljaras iratanyagéat kezeli,

7.7.41 ellatja a fentiekben tételesen nem emlitett, delgzas lefolytatdsahoz sziikséges
feladatot.

Kelt:
A biralobizottsag tagjainak nyilatkozata:

A felelésségi rendet megismertem, azt magamra kdteeznyinek tekintem.

biralobizottsag elndke biralobizottsag titkara
biralobizottsag tagja biralobizottsag tagja
biralébizottsag tagja biralébizottsag tagja
biralébizottsag tagja biralébizottsag tagja
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9. szamu melléklet: Megbizéas Biraldbizottsag tagagsag ellatasara

o Iktatészam: ............
MEGBIZAS

AZ AKB e targyd eljards vonatkozasabarhozott
.............. szamu hatarozata alapjan az alabbi szelk&lymegbizom arra, hogy az
eljarasban a Biralébizottsag tagjaként az eljabedssségi rendjében meghatarozottak szerint
részt vegyen. A Biralobizottsag tagjanak akadabtdza, tavolléte esetén, annak
helyettesitésével az alabbi személyeket bizom meg.

Szervezet
Név Beosztas (szervezeti Szakértelem Alairas
egyseg)
1. A Biral6bizottsdg EIndke és helyettese:
Szakmai Szakerb:

2. A biralobizottsag tagjai és helyetteseik:
Pénzigyi Szakéré:

Jogi Szakérb:

Kodzbeszerzési Szakéét

3. A Biralobizottsag Titkara (kbzbeszerzési Ggyiréz):

Kelt:

kancellar

Fent nevezett személy, alairasommal egyben ny#atkarrdl, hogy
- amegbizast elfogadom,
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- akozbeszerzési eljaras biralobizottsaganakotedeélyi rendjét megismertem és elfogadom,
a biralébizottsagi tagsaggal jard fékdéget, jogokat és kotelezettséget elfogadom,

- személyemmel kapcsolatban nem all fenn a koézbessierzljarassal kapcsolatban
0sszeférhetetlenség, a kdzbeszerzési eljarasseddafos titoktartasi kotelezettségemnek
eleget teszek.

Mellékletek:  Osszeférhetetlenségi és titoktamgsiatkozatok

Késziilt: 1 eredeti példanyban

Kapja: megbizott személyek elektronikus Uton nikake,
Beszerzési lgazgatdsag
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10. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi- és titaktasi nyilatkozat
Iktatészam: ............

OSSZEFERHETETLENSEGI- ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, mint a Semmelweis Egyetem "
targyaban inditott, a kozbeszerzégkéksz6lo 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt
pontjaban meghatarozott kdzizesiecljarasban résztueBiraldbizottsag
elndke / helyettes elndke / tagja / helyettes tagjA kozbeszerzési témafelés referense /
kdozbeszerzési témafelés referens helyettesekijelentem, hogy a (ajanlatk®r altal Kkiirt
kozbeszerzési eljaras sordn nem tartozom az aklizhiaészletezett, a kbzbeszerzéslekr6162011.

évi CVIII. térvény 24. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabhbtakya ala.

Kijelentem tovabba, hogy velem vagy az A&ltalam k&gl szervezettel szemben az eljaras

elokészitésével és lefolytatdsaval, funkcidink péatatbs targyilagos gyakorlasaval dsszefliggésben
semmilyen Osszeférhetetlenségi ok, igy kulondserdaggi érdek vagy az eljarasban részisvev

gazdasagi szergplel kapcsolatos mas kozos érdek nem all fenn.

Kijelentem tovabba, hogy az eljarasban ajanléként, részvételre jelentkézént, alvallalkozoként
vagy az alkalmasséag igazolasdban részb geervezetként nem veszek részt, az eljardssalarampk
elokészitésével kapcsolatos tevékenységem nem eredmiény verseny tisztasdganak sérelmét.
Tudomasul veszem, hogy az eljarassal dsszeflggémbeditalam megszerzett tobbletinformacié
Osszeférhetetlenséget eredményez a kozbeszerjésiskén vald barmilyen forméban todén
részvételem esetén.

Kijelentem tovabba, hogy semmilyen személyes-,tiialagy méas természetrdek nemifz a jelen
eljards barmilyen lehetséges, elképzélhmedményeéhez, kimeneteléhez. Kijelentem, hogyndete
elokészitése, illetve lebonyolitasa, értékelése s&izardlag a hatalyos jogszabalyok, valamint az
eljaras soran megalkotott ajanlati felhivas és dwatacio kovetelményei, feltételei szerint dolgozom
illetve alakitom ki allaspontomat, véleményemet.

Fentiek alapjan kijelentem, hogy velem szemben at. KB4. 8-ban megfogalmazott
0sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Tudomasul veszem, hogy az eljaras soran tudomasjomath minden adat, mind az ajanlateé,
mind az ajanlatteikrél, az eljarasban, mas nésegikben részt vészemélyeksl, szervezetekil, az
eljarasi cselekményell; bizottsdgi munkardl titoknak misl, azt harmadik személynek nem adom
at, arrél adatot nem szolgaltatok.

Tudomasul veszem, hogy a Semmelweis Egyetem Bé&sie3zabalyzata szerint az elndkot/helyettes
elndkot/tagot/helyettes  tagot/témafékel referenst/témafeléd referens helyettest titoktartasi
kotelezettség koti. A bizottsagi munka hiteles dokntuma az aldirt jeggkodnyv. Ezen kivll a
bizottsagi tag a bizottsagi munka befejezését Kévetnem tarthat maganal semmilyen iratot,
dokumentumot, munkaanyagot sem nyomtatott, semtrelekus formaban. Kijelentem, hogy az
eljarast koveten az eljaras soran birtokombandéwinden iratot atadok a Beszerzési lgazgatdsag
részére, magamnal nem tartok semmilyen eredeati,iddkumentumot.

Kijelentem, hogy a fenti titoktartasi kotelezettsgddvetelem meg minden munkatarsamtol és az
altalam iranyitott személyakt a fenti titoktartasi nyilatkozatot betartom, @s altalam iranyitott
szemeélyekkel betartatom.

Kelt:

(név, beosztas)
elndk
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Beszerzés targya szerinti szakmai
szakértelmet biztosit6 tag(ok):

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

Ko6zbeszerzési szakértelmet biztosito

tag(ok):

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

témafelebs referens (név, alairas)

Egyéb:

Szakértelem: ....o.oeeeveeeeeeeeie

(név, beosztas)
a bizottsag tagja
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Pénzigyi szakértelmet biztosito tag(ok):

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

Jogi szakértelmet biztosito
tag(ok):

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

(név, beosztas)
a bizottsag tagja

Egyéb:

Szakértelem: ....oooveeeeeeeee,

(név, beosztas)
a bizottsag tagja



11. szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat(sziikség szerint alkalmazand6 minta)
Iktatészam: ............

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott  (de itt IS megnevezett).......co.o e i , ezennel
kijelentem, hogy a .......ccccovviiiiiiiiiiiiiiii i i i ieeennnn.. . KOZbeszerzésljaras
targyaval kapcsolatban tudomasomra jutott, valawyiei@nyt, adatot, informaciot mégzom,
arrol felvilagositast az Egyetemen kivil allé6 részeem adok, tartozkodom minden olyan
kijelentéstl amely alapjan barki, az adott kozbeszerzési &jar vagy valamely részletére
vonatkozoan felismerhet és beazonosithat tényeldaiokat, kortilményeket, amely seérti

vagy veszélyezteti az adott kbzbeszerzési eljsamsagat.

Kelt:
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12. /a. szamu melléklet: Biralati lap minta
Iktatoszam: ............

BIRALATI LAP

e e e e e e e e e e e et e e targyaban inditott kdzbeszerzési eljaras keretdimmyljtott
ajanlatokérvényességének vizsgalatardl, valamint az érvényeajanlatok Kbt. 71.8 (2)
bekezdés szerinti értékelési szempont altal megimtt értekelésébl

1. Ervénytelen ajanlatok:
e —— ajanlata,
. ajanlata,
e —— ajanlata,

Indokolas (ajanlatonként)...................

2. Ervényes ajanlatok:

e —— ajanlata,
. ajanlata,
e —— ajanlata,

Indokolas: Fenti ajanlatteék nem allnak a kizar6 okok hatalya alatt, a sieés
teljesitésére alkalmasnak ragiiltek, ajanlatuk megfelel az eljarast meginditbitésban,
az ajanlattételi dokumentacioban és a jogszababyokljoglalt feltételeknek, az

ajanlattevkkel (illetéleg alvallalkozéjukkal), illetleg ajanlatukkal kapcsolatban nem all

fenn a Kbt. 74. §-aban meghatarozott egyik korulyrsam.

3. Az érvényes ajanlatok Kbt. 71. 8 (2) bekezdézesinti értékelése

A biralobizottsag az érvényes ajanlatokat az edjardegindité felhivasban és a

dokumentaciéban meghatéarozott értékelési szemg@ont,............ccccvvvvvvrnnnne. ! szerint
ertékelte.

A)? Az 6sszességében legigytsebb ajanlat megitélésére alkalmazott részsaemipés
sulyszamaik:

Ssz. Részszempontok Sulyszam

143
244,

Az adhat6 pontszam, mely részszempont esetébeonszan...........

A pontszamok meghatarozasara vonatkozo értékelédszer(ek) részletes ismertetése:

Az ajanlatok elért pontszamainak ismertetése:

Megallapitom, hogy:
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- az Osszességében legslosebb ajanlatot benyujté nyertes -ajanlatte a(z)
........................... ajanlati@v

- A kovetked - a nyertest koveb - legebnydsebb ajanlatot benyujto
ajaniatted a .......cccceeeeviiiiiiiiiiiieeeen, ajanlati€¢adott esetben).

B)® A legalacsonyabb ellenszolgéltatds megéllapitasa:

[

Ajanlattev é Ellenszolgéltatas 6sszege

[ELN

[y
SRR RE

[HN

Megallapitom, hogy:

- a legalacsonyabb ellenszolgéltatast megajankiyertes - ajanlattey a(z)
........................... ajanlattév

- A kovetked legalacsonyabb ellenszolgaltatdst megajanl@ nyertest
koveto - ajanlatted a ............cceeeeevveeeeeeiiiinnnns ajanlati¢adott esetben).

Kelt:

birdlobizottsag tagja

! A legalacsonyabb 8ssZegllenszolgaltatas, vagy az 9sszességéberslegilebb ajanlat.
% Az Bsszességében lefislosebb ajanlaértékelési szempont esetében alkalmazandé.
% A legalacsonyabb ellenszolgéaltatéitékelési szempont esetében alkalmazando.
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12./b. szamu melléklet: Biralati lap minta két szaBiszos eljaras/elé részvételi
szakaszarol/ targyalasos eljaras soran az alapajaibk értekelesésl
Iktatészam: ............

BIRALATI LAP
két szakaszos eljaras efsrészveételi szakaszarol/ targyalasos eljaras soraz
alapajanlatok értékelésébl

DALUM. e e e e e

KOZDESZEIZES tAIgYa: ...ttt et e et e e e e e et e e e e
KOZDESZEIZESE SZAMA: ... ittt et e e e e e e e et e e e e e
Biralati Lapot készét Biraldbizottsagi tag neve:

Hidnypotlasra utalas: volt / nem volt

> Ervényes jelentkezést/alapajanlatot benyuijtok:
1. név
székhely:
2. név:
székhely:
3. név
székhely:

Az alkalmasségi kritériumoknak valé megfelelésdsér
jelentkeBnként/ajanlattesnként?

> Ervénytelen jelentkezést/alapajanlatctbenyujtok:
1. név
szeékhely:
2. név:
szekhely:
3. név
szeékhely:

Az érvénytelenségre vezétindok rogzitése jelentkesinként/ajanlattevénként.

CEQNEV: .....cevvevenenn . INdOKIAS & .o

» Alkalmatlansag elfordulasa esetén a feltételeknek valé megfelelésahyanak leirasa
jelentkezonként (Téargyalasos eljards soran az ajanlattételi mkaszban, illetve
hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetén nenetevans):

» Javaslat, indokolas

! megfeleb alahtzandé6
2 megfeleb alahtizandé6
® megfeleb alahtizandé6
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13. szamu melléklet: Hatarozat a kozbeszerzési elfs eredményére vonatkozoan

SEMMELWEIS EGYETEM

Kancellar
Iktatészam: ............
HATAROZAT
A ".1rgyu kdzbeszerzési eljardsedményére vonatkozdan
Az Egyetem altal,.................... " targyaban lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eregdre

vonatkozéan a biralobizottsag Allandé KozbeszerBisottsag Gtjan ékerjesztett dontési
javaslata alapjan az alabbi hatarozatot hozom:

Al

Az Egyetem altal,.................... " targyaban lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eregdre
vonatkozo6an a birdlobizottsag dontési javaslatéggétértek.

B)?!

Az Egyetem Altal,.................... " targyaban lefolytatott kdzbeszerzési eljaras ereger@
vonatkozoOan a biralébizottsag déntési javaslataeal értek egyet.

|, 2

Megallapitom, hogy a kézbeszerzési eljaras eredmeéssy.
1. Az eljaras nyertese a(z) .........ceeeeevveeem ajanlattevo.

Cime/székhelye: .......cccceevveeiiiiennnnn.
Ajanlata:
* Ellenszolgaltatas 6sszege: .
* FO6bb, szamszésithet adatok amelyek az értekelési szempont szerint
ertékelésre keriltek: .........ccccccvveniinnnnn.

2. A nyertest koveb kovetkezd legebnydsebb ajanlatot benyujté ajanlattevé a(z)
........................... ajanlattei

Cime/székhelye: ...........cceeeeiiiiinnns
Ajanlata:
» Ellenszolgéltatas 6sszege: .
* FO6bb, szamszésithet adatok amelyek az értekelési szempont szerint
ertékelésre keriltek: .........ccccoovviniinnnnn.
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Kérem az eredmény kozléséhez és a $dész megkotéséhez szilkséges intézkedések
megtételét.

1. 2

Megallapitom, hogy a kozbeszerzési eljaraa Kbt. ... § ... alapjareredménytelen
tekintettel arra, NOgY ........oooviiiiiiiiiimmmme e

Kérem az eredmény kozléséhez sziikséges intézkeaheggktelét.

Kelt:

kancellar alairasa

1 A déntéshozénak vagy az A), vagy a Bjijeyilatkozat szerint kell dontenie.
2 Eredményes eljaras esetén az |. jeltlésredménytelen eljaras esetén a Il. jelblés
hatérozat széveg tolteédki.
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lll. fejezet mellékletei
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14. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta
AJANLATKERES

1. Az ajanlatké$ megnevezése:
Cime:
Telefon/fax szama:
E-mail cime:
Képvisebje:
Kapcsolattarto:
Kapcsolattarto elérhésége:

2. Beszerzés targya, mennyisége:

3. Muszaki leiras, mibségi és teljesitési kdvetelmények:
4. A szerddés tipusanak, fajtajanak meghatarozasa:

5. A szerddés idtartama

6. A teljesités hatarideje:

7. Ateljesités helye:

8. Egyeb teljesitési feltételek, ezen belll pl.: stE8l esetében a szallitas modja, préba
Uizem igénylése esetén az erre vonatkozo utal&sadas-atvétel rendje, mennyiségi,
mindségi kifogasolas alapveszabalyai

9. Az ellenszolgaltatas teljesitésenek feltételei:

10.Az ajanlattételhez sziikséges informaciok, kiegéstijékoztatasok igénylésének
rendje az ajanlathoz csatolandé dokumentumok

Példaul: (mésolatban is benyujthatok)
a. Cég esetén cégbirdsagi végzeés, egyéni vallalkatéresallalkoz6i igazolvany

b. Alairasi cimpéldany
c. Felebsségbiztositas igazolasa
d. Referencia

e. Bevonasra keridl szakemberek megnevezése, iskolai végzettségikmata
gyakorlatuk ismertetése (adott esetben)

11. Az ajanlattétel benyujtadsanak hatarideje:

12.Az ajanlattétel benyujtasanak cime (Meg kell jeldtbzigazgatasilag a benyujtas
helyét, iranyitdszam, telepllés neve, kozterllettg® neve utca, hazszam, emelet,
ajtészam):
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13.Az ajanlattétel benyudjtasanak modja (lehet szersélgs/vagy postai illetve
elektronikusan e-mail utjan)

14. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

15. Ajanlatké nyilatkozata arrél, hogy targyalast tart-e az atleszerzés megvaldsitasa
soran (ha igen, a targyalas alagvetabalyait €lre rogziteni kell)

Pl.. az ajanlatkér az arrol egy targyalasi forduloban targyalni kivaamelyre
valamennyi érvényes ajanlattéymeghivja. A targyalason az ajanlatik\elnevezésik
szerinti alfabetikus sorrendben vesznek részt. Agydas soran érvényes
meghatalmazassal rendelkgegyzkonyvben rogzitett nyilatkozatot tesznek, amelyet
alairnak. etc.

16.Az Ajanlatte\bknek ajanlati kotottseget kell vallalniuk. Javasamt ajanlatbeadasatol
szamitott minimum 30 naptari nap.

FIGYELEMFELHIVAS:

Ajanlatké® fenntartja a jogat arra, hogy az ajanlatkéréstamiigla, visszavonja illetve Uj
ajanlatkérés@& dontson, vagy elalljon az ajanlatkérési, dleg beszerzési,
szerddeskotési szandéekatol.
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1)
2)
3)
4)

5)
6)
7

8)
9)

FUGGELEK

(Kbzbeszerzési irat-mintatar)

11 T V2= 1 PP PPPPPPPPPPPPPPR 89
LI 0= 1= o RSO 90
JEIENIETH IV IMINTA ...t ecmmeet et e e e e e e e s st r e e e e e e e e e e bbb eneees 92
JEGYBKONYV MINTAK. ...t e e e e 93
4.1/a. Jegydkonyv minta az ajanlatok bontasarol........cccceeeeeoeiiiiii 93
4.1/b. Jegyékdnyv minta a Targyalasos eljarasok ajanlatainaleitetéséhez, kivéve végleges
=V = L1 = Lo PSPPI 95
4.1./c. Jegydkonyv minta a Targyalasos eljarasok ajanlatainfdofgasahoz......................... 97
4.2. Biralobizottsagi Jeg¥KONYV MINTAL.....cceeeeiiiiiiiiiiiie e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e enneeeeees 99
AtVELeli €lISMEIVENY MINTA .......c.eeeeceeeeeeecee et te e eeaeeae e re e e eeereereeneeaes 104
Kérelem ajanlati biztositék visszafizetésémnatRozoan ..........cccccoeeeecviiiieieee e, 105

Adatszolgaltatas a Kbt. 31. 8§ (1) bekezdés s)ekpontja szerinti adatok, informaciok, és
dokumentumok Kdzbeszerzési Adatbazisban és az &mgylebdnlapjan vald kozzétételéhez.. 106

KOzbeSzerzéSek MONItOMNGJA .. .....veetceeeee et e ettt ettt eeme e e e e eee e 108
Kdzbeszerzési torvény és fontosabb kapcsoldghZabalyok .........ccceeeeeeeiieeiiiiiiiiiiieeee, 111
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1) Irattarozas

A kodzbeszerzési eljaras soran keletkemlamennyi iratot. A Témalapon (lasd 2) szamu
fuggelék) dsszefoglalva fel kell tlintetni. Az irkéb keletkezésiik sorrendjében sorszamozni
kell.

Az iratokat sorendben l&fve, emeaikaros, lapozhaté dossziéban elhelyezve kell itzdtar
helyezni.

Az iratjegyzék Osszeallitasardl, folyamatos vezstdsés lezarasarodl, sziuneielrattarba
helyezéséil a kdzbeszerzési eljaraseért fékekzemély koteles gondoskodni.

Az lrattarba helyezhét minésitéssel, legalabb 5 éves kdzbeszerzési terileterzedt
gyakorlattal rendelkézszeméllyel, ellenjegyeztetni sziikséges.

A papir alapu nyilvantartas vezetését, és a pdppuairattar kezelését és karbantartasat a
Beszerzési Igazgatosag végzi.

Az elektronikus iratok megzésébl az adott kdzbeszerzéseért fékel személy koteles
gondoskodni.

Az iratok monitoringozasat minden esetben 2 szenegjylttesen végezheti el.

Az iratok allapotaval kapcsolatos jelentések, falifigalatok, feljegyzések 1lpéldanyat a
Beszerzési Igazgatdésagon kell letétbe helyezni.

A szlneted irattarban az iratok mégzési ideje a Kbt. szerint, az adott kbzbeszerelias
lezarasatol szamitott ilideg a szer@dés teljesitését szamitott 5 év. Ha az adott
kozbeszerzési ligyben jogorvoslati eljaras induhe&njogebs befejezésig az iratokat meg
kell érizni. A k6zbeszerzési iratok ezt meggien nem selejtezhik.

Az iratok selejtezésél, a specialis selejtezési eljarasrolgsdakonként visszatérve, az
Alland6 Kozbeszerzési Bizottsag dont.

A selejtezést kizarblag selejtezési bizottsag viegezamely bizottsdgban kdzbeszerzési, jogi
és adminisztrativ szakértelethgondoskodni szuikséges.

Az iratokat csoportositva, minden iratrél felvettjegyzek felvétele mellett, Gazdasagi
Foigazgato ellenjegyzése alapjan lehet a megsemsii&ité hatarozni.

Barmely irat ismételt felvételéraz AKB kilon dontést hozhat.

A megsemmisitett iratokrol felvett iratjegyzék I&aéba helyezéséra vonatkozo
jogszabalyok szerint kell a déntést meghozni.
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2) Témalap

KOZDheSzerzEsi elJAras tArgya: .. ....ooviniie it e e e e e e e e —————
[gENYID SZEIVEZEtl EQY S g NMBV . i ittt et ettt e e et et e e e et e e e e e e a e aneas

Eljaras inditasat jovahagyd AKB hatarozat(0K): ..........ceeeeevveeeeieiieieeieeiieaeenn,
Témafelebs Ugyintéd: .......................... Ellerrzé Ggyintéd: ...................

Kbdzbeszerzési eljaras esemeényeinek datuma és kekstktt dokumentumok:

Esemény vagy dokumentum megnevezgése EseményDokumentum

Sorszam dokumentum megléte

datuma

1. Beszerzést mésito lap

2. Ebsterjesztés

3. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

4, Felebsség rendje

5. Biralébizottsagi elndk megbizélevele

6. Biralobizottsagi tagok megbizolevelei
Kétszakaszos eljaras esetén

7. Részvételi felhivas

8. Részvételi dokumentacio

9. Részvételi jelentkezés(k) ................. db

10. Részveételi jelentkezések bontasi
jegyzokonyve

11. Ajanlattételi felhivas

12. Beérkezett
ajanlat(ok)...................co... db

13. Ajanlatok bontéasi jegygkonyve
Egyszakaszos eljaras esetén

14. Ajanlati felhivas

15. Ajanlati dokumentéacio

16. Bontasi jegy@konyv

17. Beérkezett
ajanlat(ok)..................oo... db

18. Biralobizottsagi jegykonyv

19. Biralati lapok

20. Kancellari hatarozat az eljaras
eredményéi

21. Osszegezés az eljaras eredméyér

22. Szeréddés

23. Tajékoztatd az eljaras eredmeédyér

24, T4jékoztatd a szdidés teljesitésél

25. Adatszolgaltatis a szédes honlapon
valo kozzétételehez
Egyéb iratok

25. Kiegészii tajekoztatas kérés
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26. Véalasz a kiegésditajekoztatas kérésre

27. Helyszini bejaras jeg§konyve

28. Hianypaotlasi felhivas

29. Hianypotlas

30. Aranytalanul alacsony ar, stb. indokolas
kérés

31. Ajanlattes indokolasa

32. Ajanlati kotottség fenntartasaroél kérdés
ajanlatte¥hoz

33. Véalasz az ajanlati kotottség fenntartasa
tekintetében

34. Targyalasi jegyskonyv(ek) ...............
db

35. Ebzetes vitarendezés kezdeményezése

36. Ajanlatkéé valasza az éretes
vitarendezésre

37. Adatszolgaltatis Etetes vitarendezés

kozbeszerzési adatbazisban és honlapo
valo kozzétételehez

=)

38. Jogorvoslati kérelem

39 Ajanlatkéé észrevételei a jogorvoslati
kérelem tekintetében

40. Targyalasi jegyskonyv

41. Donb6bizottsagi hatérozat

42. Adatszolgaltatas Jogorvoslat honlapon

kozbeszerzési adatbazisban és honlapo
valbd kbzzétételéhez

=)

43. Utemterv

44.

45,

Kitoltés:

1. A dokumentum meglétét X-el kell jel6Ini.
2. Az iratokat keletkezéslik sorrendjében kell elhatyez
3. Alistat ki kell egésziteni Uj sorral, amennyibenedjaras soran a listaban nem

szerepbd esemeény tortént, illetve dokumentum keletkezett.
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3) Jelenléti iv minta
Iktatdszam: ........cccoveein...

Jelenléti iv

A -an  a hivatalos

PP cim........... ) orakor tartott, a
ceeee..... tArgyaban

KTt e kozbeszerzési eljarasréo benyujtott
ajanlatokfelbontasarodl / elbiralasarol.

Név Intézmeény Alairas
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4) Jegyadkonyv mintak

4.1/a. Jegy#konyv minta az ajanlatok bontasard|

Iktatdszam: .........coeiiin...

JEGYZOKONYV

A e " targyu kozbeszerzési eljaras keretében
benyujtottajanlatok felbontasarol.

Helyszin: ...
Idépont: ...
Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv szerint.

Ajanlatké képviseleteben ................... kOszOntbtte a megjelentekst az
alabbiakrol adott tajékoztatast:

- A Kbt. 62. § (4) bekezdésddtasa szerint tajékoztatja a jelerd&et, hogy jelen

kdzbeszerzéBecsiilt értéké nettd ................ccuvvenn... Ft.
A szerddés teljesitéséhez rendelkezésre alhgagi fedezet dsszedeettd
R S ¢
- Az ajanlati felhivasban megadott hatérg...... db ajanlat érkezett.

- A beérkezett ajanlat(ok) tartalmi vizsgalatara, ¢sitésére a bontason nem
kerll sor, kizardlag a Kbt. 62. § (3) bekezdésétmsorolt adatok kerilnek
ismertetésre, amelyeket az ajanlaitavielolvasoé lapon feltintetett, azaz

» az ajanlatte§ neve,

= cime (székhelye, lakohelye),

» a fobb szamszésithet adatok, amelyek az értékelési
részszempontok alapjan értékelésre kertilnek.

- A bontas mindaddig tart, amig a hatéritejartaig benydjtott valamennyi
ajanlat felbontasra kertul és az emlitett adatokanlakér képvisebje
ismerteti.

Az ajanlatkéd képvisebje megallapitotta, hogy a beérkezett ajanlato(kaittan,
sértetlen csomagolasban nyujtottak be.
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'Amennyiben a beszerzés tobb részre bontott, azotadar egyes részek
vonatkozasaban kulon ismertetni kell.

Ezt kdveben felbontotta az ajanlato(ka)t és ismertette aklzam szerep| adatoka,
az alabbiak szerint:
Ajanlatte\b neve:
Ajanlattew székhelye:
A fébb szamszésithet adatok, amelyek az értékelési részszempontok &alapj
ertékelésre kerllnek (a felolvasolaprol ismertesisdrint):

Ajanlatké képvisebje tajekoztatta a jelenléket, hogy ajanlatkér az ajanlato(ka)t
elbirdlja, ennek sordn megallapitdsra kerllnek anymotlas korébe tartozo
hianyossagok.

Ajanlatké a Kbt. 67. §-anak megfeten lehebséget biztosit hianypoétlasra, ennek
keretében a hianypotlas korébe tartozé hianyolg@ potlas hataridejdregyidejileqg,
irasban tajékoztatja az ajanlatigke)t.

Az ajanlat(ok) bontasardl és ismertetéséeeszilt jegydkonyvet az ajanlatkér a
bontést koveten a Kbt. 62. § (7) bekezdésének megéelel5 napon belll megkildi az
ajanlattevd(k)nek.

Ajanlatké képvisebje megkoszonte a resztvidv megjelenését, majd lezarta az
ajanlat(ok) felbontasat.

Az ajanlat(ok) felbontasa ................. -én ...... ora ...... pencbefejesdott.

A jegyzokonyv hitelédl:
kdzbeszerzési munkatars

Melléklet: jelenléti iv (1 oldal)

2 Ajanlattevbnként, az ismertetés sorrendjében rogziiend
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4.1/b. JegyBkonyv minta a Targyalasos eljarasok ajanlatainak imertetéséhez, kivéJe
végleges ajanlatok

Iktatdszam: ........ccoevenin...

JEGYZOKONYV
(Targyalasos eljardsok ajanlatainak ismertetésddive a végleges ajanlatot.)

A e " targyl kozbeszerzési eljaras keretében
benyujtottajanlat(ok) felbontasardl.

Helyszin: ...
Idépont: ...
Jelen vannak: a mellékelt jelenléti iv szerint.

Ajanlatkés képviseletében ................... kOszontdtte a megjelentekst az
alabbiakrol adott tdjékoztatést:

- Az ajanlati felhivasban megadott hatérg...... db ajanlat érkezett.

- A beérkezett ajanlat(ok) tartalmi vizsgélatara, ¢sitésére a bontason nem
kerll sor, kizarolag a Kbt. 62. 8 (3) bekezdésétmsorolt adatok kertlnek
ismertetésre, amelyeket az ajanlaitavielolvasé lapon feltiintetett, azaz

* az ajanlatted neve,

= cime (székhelye, lakohelye),

» a f6bb szamszésithet adatok, amelyek az értékelési
részszempontok alapjan értékelésre kertilnek.

- A bontas mindaddig tart, amig a hatéritejartdig benyujtott valamennyi
ajanlat felbontasra kertl és az emlitett adatolanlakér képvisebje
ismerteti.

Az ajanlatkéé képvisebje megallapitotta, hogy a beérkezett ajanlato(kattan,
sértetlen csomagolasban nyujtotték be.

Ezt kdveben felbontotta az ajanlato(ka)t és ismertette aklzam szerepl adatoka,
az alabbiak szerint:

Ajanlatte\b neve:

Ajanlatte\b székhelye:

A fébb szamszésithet adatok, amelyek az értékelési részszempontok &alapj
ertékelésre kerllnek (a felolvasolaprol ismertesisdrint):
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'Amennyiben a beszerzés tobb részre bontott, azotadar egyes részek
vonatkozasaban kulon ismertetni kell.
2 Ajanlattevdnként, az ismertetés sorrendjében rogziiend

Az ajanlat(ok) bontasardl és ismertetébdeészilt jegydkonyvet az ajanlatkér a
bontast koveten a Kbt. 62. § (7) bekezdésének megbelel5 napon belil megkildi az
ajanlattev(k)nek.

Ajanlatkés képvisebje megkdszonte a résztviv megjelenését, majd lezéarta az
ajanlat(ok) felbontasat.

Az ajanlat(ok) felbontasa ................. -én ...... ora ...... penchbefejeddott.
A jegyzékodnyv hitelédl:
k6zbeszerzési Ugyintér

Melléklet: jelenléti iv (1 oldal)

96./111



4.1./c. Jegy#konyv minta a Targyalasos eljarasok ajanlatainak flbontasahoz

Iktatdszam: ........ccceveein...

JEGYZOKONYV
(Targyalasos eljarasok végleges ajanlatainak fef#samoz.)

A e " targyu kozbeszerzési eljaras keretében
benyujtottvégleges ajanlatok felbontasarol.

Helyszin: ...
Idépont: ..l

Jelen vannak:  a mellékelt jelenléti iv szerint.

Az ajanlatkéb képviseletében ................... koszontdtte a megjelenteést az
alabbiakrol adott tdjékoztatast:

- A Kbt. 62. § (4) bekezdésidtasa szerint tajékoztatja a jelerti&et, hogy jelen

kdzbeszerzélecsiilt értéké nettd ...................c........ Ft.
A szerddés teljesitéséhez rendelkezésre algagi fedezet dsszedenettd
- A végleges ajanlatok benyujtasaréiglhataridig ...... db ajanlat érkezett.

- A beérkezett ajanlat(ok) tartalmi vizsgélatara, ¢sitésére a bontason nem
kerll sor, kizarolag a Kbt. 62. 8 (3) bekezdésétmsorolt adatok kertlnek
ismertetésre, amelyeket az ajanlaitavielolvasé lapon feltiintetett, azaz

* az ajanlatted neve,

= cime (székhelye, lakohelye),

» a f6bb szamszésithet adatok, amelyek az értékelési
részszempontok alapjan értékelésre kertilnek.

- A bontas mindaddig tart, amig a hatéritejartdig benyujtott valamennyi
ajanlat felbontasra kertl és az emlitett adatolanlakér képvisebje
ismerteti.

Az ajanlatkéé képvisebje megallapitotta, hogy a beérkezett ajanlato(kattan,
sértetlen csomagolasban nyujtotték be.
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'Amennyiben a beszerzés tobb részre bontott, azotadar egyes részek
vonatkozasaban kulon ismertetni kell.
Ezt kdveben felbontotta az ajanlato(ka)t és ismertette aklzam szerepl adatoka,
az alabbiak szerint:
Ajanlatte\b neve:
Ajanlattew székhelye:
A fébb szamszésithet adatok, amelyek az értékelési részszempontok dalapj
ertékelésre kerllnek (a felolvasolaprol ismertesisdrint):

Az ajanlat(ok) bontasardl és ismertetéséeeszilt jegydkonyvet az ajanlatkér a
bontést koveten a Kbt. 62. § (7) bekezdésének megbelel5 napon belll megkildi az
ajanlattevd(k)nek.

Ajanlatké képvisebje megkdszonte a résztvidv megjelenését, majd lezarta az
ajanlat(ok) felbontasat.

Az ajanlat(ok) felbontasa ................. -én ...... ora ...... pencbefejesdott.
A jegyzokonyv hitelédl:

k6zbeszerzési Ugyintér

Melléklet: jelenléti iv (1 oldal)
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5) Biralobizottsagi jegyakonyv mintal

Iktatészam: .......oovvevenvnnns
JEGYZOKONYV

peereeeeeeea e e aa——— targyu kbzbeszerzési eljaras keretében megtaitatbbizottsagi tlést

Targy:az ajanlat(ok) érvényességének vizsgalataakvélemény és dontési javaslat
készitése.

Idépont: ...
Hely: .
Jelenléwk: a mellékelt jelenléti iv szerint.

A biralébizottsag a benyujtott iratokat megvizsgalinegallapitasait a jegyidnyv aldbbi
része rogaziti.

6)Elédzmények

Az €eljards ......cccocvviviiiiiiiiiiiieeen, - érdut. Az ajanlattételi hatarédg ..... ajanlattet
nydijtott be ajanlatot, az alabbi tartalommal

Ajanlatte\w neve:
Ajanlattew székhelye:
Az ellenszolgéltatas 0sszege:

Azok a Bbb, szamszésithet adatok, amelyek az értékelési szempont szerint
értékelésre kerilnek:

) A benyitott hianypdtlas, felvilagositas vizsgaldtdott esetber)

8) A kizard okok fennallasanak vizsgalata

A Dbirdlobizottsdg megvizsgélta az ajanladi@y altal benyujtott nyilatkozatokat,
igazolasokat, hianypétlast/felvilagositast.

A biralébizottsag hatarozata:

o A ajanlattévnem tartozik az ajanlati felhivAsban meghatérozott
kizaro okok hatalya ala.

o A ajanlattéva Kbt. ................... szerinti kizaré6 ok hatélala
tartozik, tekintettel a kovetkékre: .........ccoceveeiviiiiinnnn.
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9) Az ajanlattev(k) alkalmassaganak vizsgalata

A biralébizottsag a jelen kdzbeszerzésre vonatlatzaélmassagi feltételek tekintetében az
alabbiakat allapitotta meg:

Alkalmassagi feltétel Alkalmassag nisitésé
Jelolés Feltétel Ajanlattey neve Ajanlattet neve
Alkalmas/ Alkalmas/
nem &llapithaté meg az nem &llapithaté meg az
alkalmassag/ alkalmassag/
nem alkalmas nem alkalmas

A biralébizottsag hatarozata:

A(Z) o ajanlati@év megfelel a hivatkozott alkalmassagi
kovetelménynek.

AZ) oo ajanlati@wmem felel meg a felhivas ..... pontjaban
meghatarozott ..............cc...... alkalmassagwvetélménynek, tekintettel az

alabbiakra: ........ccccoeeeiiiiiiiiinne,

AZ) oo ajanlatiévalkalmassaga nem allapithatd meg (nem
vizsgalhatd) a felhivas ..... pontjaban meghatarozott....................

alkalmasséagi kovetelmény tekintetében, mivel: .................c.......

10)Az ellenszolgaltatas 6sszegének vizsgalata

A jelen eljaras keretében beszerezni .....................fedezetéll netto .................. FL.
0sszeg all rendelkezeésre a koltségvetésben, majaatat felbontdsanak megkezdésekor,
a bontast megétéen ismertetésre kerult.

A benyujtott ajanlatok az ellenszolgaltatas vonatkeasaban a kovetkedk:

Ajanlatte\b Ajanlata

11)Aranytalanul alacsony ar vizsgalata

12)A fedezet és az ajanlatok viszonyanak vizsgalata

A)

A biralobizottsag megéllapitotta, hogy a .................4altal megajanlott ellenszolgaltatas
a rendelkezésre all6 fedezet 6sszegét nem halaeljp Az ellenszolgaltatas 6sszege az
ajanlatkéé szamara megfelél

B)
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A biralobizottsag megéllapitotta, hogy a .................4altal megajanlott ellenszolgaltatas
a rendelkezésre &ll6 fedezet 8sszegét meghaladia’ e

a) a fedezet 6sszegének emelése sziikséges.

b) egyéb: ..o

13)Az értékelésre kerdlajanlati elemek vizsgalata

(Irredlis ajanlati elemek megallapitasa, indoklasa.

14)Az ajanlatok érvényességének vizsgalata

A biralébizottsag megvizsgalta a .................... ajanlatat, hegymegfelel-e az ajanlati
felnivAsban és a dokumentacioban, dllegy a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, melynek eredménykéatalabbi hatarozatot hozta:

A biralobizottsag megallapitotta, hogy

o A(Z) i, ajanlatteé az ebirdsoknak megfeléen benydjtotta az
ajanlatkéé altal ebirt valamennyi iratot. Ajanlattév(illetéleg alvallalkozoja) nem
all a kizar6 okok hatalya alatt. Az ajanlat medfele ajanlati felhivasban és a
dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban meghedét feltételeknek, az
ajanlattevvel, illetéleg ajanlataval kapcsolatban nem all fenn a Kbt§-&ban
meghatéarozott egyik kérilmény seaz, ajanlat érvényes

LI (74 IS ajanlattev ajanlata a Kbt. ..................... alapjan érveéign,
tekintettel az aldbbiakra: ......................... (indoklas leirasa).

VIIl. Az érvényes ajanlat(ok) értékelése

A)
A benyujtott ajanlatok az §sszességében legalydsebb ajanlat” értékelési szempont

szerint kerultek értékelésre, az ajanlati felhig@rast meginditdo felhivas ..............
pontjaban meghatérozott értékelési részszempofapjéa.

Az értékelés eredményét a jelen jeiinyvhoz csatolt értéké&ltablazat tartalmazza.

Fentiek alapjan:

e ———— a(z) ajanlati@vajanlata mitisil az 0sszességeben |égglsebb
ajanlatnak,

- a kovetke# legebnybdsebb ajanlat a .................. ajanlata.

B)

A benyujtott ajanlatok alggalacsonyabb ellenszolgéltatasértékelési szempont szerint
kerdlt értékelésre.

Az értékelés eredményét a jelen jeianyvhoz csatolt értek&ltdblazat tartalmazza (tobb
ajanlat esetében).

Fentiek alapjan:
e —— a(z) ajanlat@ajanlata tartalmazza a legalacsonyabb ellenszat§ét
- a kovetke# a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmaadatja .................. ajanlata.

IX. A biralébizottsag dontési javaslata
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A biralébizottsag kialakitotta egységes Aallaspontjat, miszerijavasolja a
dontéshozénak, hog¥:

A)
Allapitsa meg hogy a kdzbeszerzési eljaras eredményes:
- az eljaras nyertese a(z) ......cccccvvvvnnnnnnn. ajanlattevaé.
- A nyertest kdvet kovetkez legebnydsebb ajanlatot benyujtdéajanlattey a
..................................... ajanlatéeadott esetben).
B)

Allapitsa meg, hogy az eljarasa Kbt. ... § ....cccocviiiivivennee, alapjan
eredménytelen tekintettel arra, NOQY ........oooevvvviveens e

A jelenléwknek kulon véleménye volt/nem volt.

A biralébizottsag fenti dontési javaslatait a ............... tovabbitja a dontéshozo felé és keéri
a dontéshozo jovahagyasat.

Az eredmeény kozlésének hatarideje (ajanlati KOtotEsg VEJe): .....ccvvvvvvvvvveeeeeeennnn.
Amennyiben a dontés eddig azémbntig nem érkezik meg, az ajanlati kotottség
meghosszabbitasaként az ajanldiket fel kell kérni ajanlatuk fenntartasara.

A szerzbdéskotés varhato ideje: ...

Jegydkonyv lezarva: ...........cccceeiiiiiiiinnnns
biralobizottsag elndoke biralobizottsag tagja
biralébizottsag tagja biralébizottsag tagja

biralobizottsag titkara

Mellékletek:
- el6z6 biralobizottsagi Ulés jeggkonyvek
- Egyéni biralati lapok
- értékelési tdblazat (tobb ajanlat esetében)
- jelenlétiiv

! Ajanlatonként ismerteteiid

% Az eddig el nem biralt hianyp6tlasok, felvilagéstik tekintetében.
3 A vizsgéalat eredményének megfélehegallapitas rogzitetid

* A vizsgalat eredményének megféleninésités rogzitent
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> A felhivAsban meghatarozott értékelési szempeerirszalkalmazandé, vagy az A),
vagy a B) szévegvaltozat.

® Eredményes eljaras esetén az A), eredményteladeisetében a B) szovegvaltozat
alkalmazando.

" Csak érvénytelen ajanlatok benyujtasa esetén afizainud.
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15)Atvételi elismervény minta
Iktatdszam: .....................

ATVETELI ELISMERVENY

Alairdasommal igazolom, hogy a mai napon a ..................Szamu kdzbeszerzési eljaras

soran a
részvételi segédletet / részvételi dokumentaciot,
ajanlati segédletet / ajanlati dokumentéaciot

atvettem.

Budapest, 20.... ... e,

Clg NBVE: it
CiMe: e

Telefonszama: ............coiiiiiiiiiii
Faxszama: ......ccovov i e,

AdOSZAMA: ..o,

Atvétel iddpontja: ......... €V .......evevvvenn.. hONap ... [gF=1 o I ora:.per
Atvevs Atado
(ajanlatkéd képvisebje) (ajanlatted képvisedje)
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16)Kérelem ajanlati biztositék visszafizetésére vonatkzéan
Kérelem ajanlati biztositék visszafizetésére vonatkzéan

Semmelweis Egyetem
Pénzugyi Igazgatésag
Iktatdszam: ..
Targy: ajanlatl b|2t0$|tek V|sszaf|zetese

A ceeeeeen... targya kozbeszerzési el@ban
(nev) .................... T (i

kapcsolat) ajanlattevblztosnekot nyu1tott atutalas formajaban, a Km § (2) alapjan

....................... Ft, @Zaz .o e, TOTINE

0sszegben.

Kérem szives intézkedésuket a  biztositék ............... ..hataridig

. bankszamlaszamra valo wsszautatakmteteben

Kelt:

kozbeszerzési referens beszerzési igazgato
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7) Adatszolgaltatds a Kbt. 31. § (1) bekezdés c), é3 pontja szerinti adatok,
informaciok, és dokumentumok Kozbeszerzési Adatbagzban és az Egyetem
honlapjan valo kozzétételéhez

Az adatokat, informacidkat a témaféel kozbeszerzési referens, irasban adja meg a
Beszerzési Igazgatdsag titkarsaganak, ahonnarrakipolt munkatars tovabb kildi a Jogi
és lgazgatasidtgazgatdésagnak.

Kbt. 31. § (1) bekezdés c) pontérétes vitarendezéssel kapcsolatosan a Kbt. 79) § (2
bekezdése szerinti kbzzéteératlatok a kdvetkeék:

1. Irasbeli 6sszegezés/egyéb dokumentum/eljarasikeséley jogsérinek tartott eleme,
2. Kérelmed javaslatat, észrevétele,

3. Allaspontjat alatamaszt6 adatok, tények

4. aldtdmaszto dokumentumok (ha van ilyen)

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos kdzzétételhegi &9 Igazgatasidgazgatdésagnak
megkuldend informaciok és kdzzeététel formaja:

Ssz. | Kbozbeszerzés| Eljarast megkezil El6zetes Ajanlatkéi
eljaras targya | felhivas TED/KE szama | vitarendezési | valasza(i)
vagy (iktatdszama adott| kérelem
esetben)

A Kbt. 31. § (1) bekezdés e) pont alapjan a <z teljesitésére vonatkozdan kdzzétéend
adatok:

1. Kobzbeszerzési eljarast megindité Hirdetmény hivadkoszama.............
(hirdetmény nélkdl indulo eljarasok esetében aivéléra hivatkozas)

N

Szerddo felek megnevezése:
a. Semmelweis Egyetem
szervezeti egYSEG(EK)/ ... .o

b. Szer#ds masik fél
VaAIAIKOZO: .. e e e

3. Teljesités szetalésszdf volt-e*: igen / nem

4. Szerddés teljesitésének az ajanlatkéttal elismert idpontjat:

6. Kifizetett ellenszolgaltatas értékét bruttd Ft: ....cocvneeeenn.in.
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Egy évnél hosszabb vagy hatarozatlandrel kotott szerddések _évenkénti
részteljesitésének kozzétételehez adatok:

7. Ellenszolgaltatas teljesitésének iipontja:

...... részteljesités. ...... év. ......... ho ...... napjatdl
....... év ......... ho ...... napjaig

8. Kifizetett ellenszolgaltatas értéke bruttd Ft: .......commeeeiiiiiiiiiiinnn.

A fenti adatok kozzététele a Beszerzési SzabalyZefezet mellékletben megadott ,Adatlap
a szer#dés teljesitésél’adatai alapjan torténik.
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8) Kbdzbeszerzések monitoringja

46/2011.(111.25.) Korm.rendelet végrehajtasarél szd NFM/7603/2/2011. szamu
allasfoglalé levél

TIETENW

NEMZETI FEJLESZTESI
MINISZTERIUM

DI JANOST ANDREA

Iktatoszdm: NFM/7603/2/2011.

Skultéty Laszl6 ar
gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar
részére

Nemzeti Eréforras Minisztérium

Budapest

Tisztelt Helyettes Allamtitkar Ur!

A Nemzeti Erdforrds Minisztérium, illetve tobb felsdoktatasi intézmény képviseldje
allasfoglalasunkat kérte azzal kapcsolatban, hogy a kozbeszerzések kzponti ellendrzésérdl és
engedélyezésérél szolo 46/2011. (II1.25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kr.) hatélya ala

tartoznak-¢ a NEFMI 4gazati irdnyitasa ald tartozé felsboktatési intézmények (egyetemek,
foiskolak)?

A fenti kérdés megitélése szempontjabol figyelembe szitkséges venni a Kr. alanyi hatalya
mellett annak targyi hatalyat is, az alabbiakban részletezett indokokra tekintettel.

I.  Alanyi hatily

A Kr. 1. §-a az alanyi hatély tekintetében gy rendelkezik, hogy a Kormdny irdnyitdsa vagy
Jeligyelete ald tartozé koltségvetési szervek, az azok vagyonkezelésébe tartozo, tobbségi
dllami tulajdonban allé gazdalkodé szervezetek, valamint a Kormany kozalapitvanyai
kotelesek kozbeszerzéseik megvaldsitasakor a Kr. eldirdsai szerint eljarni.

A felsdoktatdsrél szolé 2005. évi XXXIX. térvény (tovabbiakban: Ftv.) 7. §-dnak (3)

bekezdése értelmében koltségvetési szervként mitkodik a felsGoktatdsi intézmény, ha a magyar
dllam, helyi 6nkormanyzat, illetve orszdgos kisebbségi snkormdnyzat tartja fenn.

Postacim: 1440 Budapest, Pf. 1 Telefon: (06 1) 785 3273 E-mail: hat kozbeszerzesi@nim.gov.hu
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A fenti jogszabalyok rendelkezései alapjan a nemzeti eréforrds miniszter agazati iranyitasa
alatt allo, az allamhéztartas kozponti szintjébe tartozo6, koltségvetési szervként mikodd
felsboktatasi intézmények a Kr. alanyi hatdlya alé tartoznak.

II. Targyi hatdly

A Kr. 1. §-dnak (2) bekezdése a targyi hataly korében — egyebek mellett — kiveszi a Kr.
hatalya alél azon beszerzéseket, amelyek megvalésitdsa részben vagy egészben nem hazai
koliségvetési forrdsbol torténik.
Hivatkozott szakasz értelmezése alapjan megallapithatd, hogy két kort szabalyoz — egy
szOkapcsolaton beliil — a Kr., és igy kért esetkérre teremti meg a Kr. hatilya al6li kivétel
lehetdségét:

- anem hazai forras, és

- anem koltségvetési forras
felhasznalasa esetére.

Fentieken alapul a Kr. 1. §-dnak (3) bekezdése szerinti distinkci6 is, amelynek értelmében a
Kr. 1. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott szervezetek koziil a kozalapitvanyok, a nem
szaz szazalékban allami tulajdonban &ll6 gazdalkodd szervezetek, valamint a 9. § (1)
bekezdésében meghatérozott alapitvanyok a Kr. eldirdsait kizdrélag az dllamhdztartds
alrendszereibGl  szdrmazé  pénzeszkozok  felhaszndldsdaval — torténd  beszerzéseikre,
szerzodéskotéseikre kitelesek alkalmazni.

Bér nevesitetten a Kr. kizarélag az 1. § (3) bekezdésében foglalt szervezetek forrasosszetétele
tekintetében rogziti a sajat — nem az allamhdaztartss alrendszereibdl szarmazoé — forrasokbol
torténd beszerzés kivételét, azonban a Kr. 1. §-dnak (2) és (3) bekezdésének egymashoz valo
viszonyabdl (4ltaldnos szabély — specidlis szabaly) levonhat6 az a kévetkeztetés, hogy a (3)
bekezdés nem kizardlagosan rogziti az altalanos szabéllyal érintett szervezetek korét.

Sziikséges azonban kiemelni, hogy a Kr. hatélyénak 4tfogé értelmezése és a jogalkotoi, illetve
korményzati szandék alapjan - amely a hazai koltségvetési forrdsbol torténd beszerzések
kontrolljara irdnyul -, a hataly aloli kivéreleket minden esetben megszoritéan sziikséges
értelmezni.

A megszoritd értelmezés alapjan - a (3) bekezdésben nevesitett kivételi koron kiviil -,
allaspontom szerint, a (részben vagy egészben) nem koltségvetési forrasbol torténd
beszerzésre t6rténd hivatkozas kizarolag abban az esetben 4llja meg a helyét és teremti meg a
Kr. hatdlya aloli kivétel lehetdségét, amennyiben az arra hivatkozé szervezet
forrasosszetétele, forrasfelhasznalasa, konyvelése alapjan az érintett beszerzés fedezetét
képez6 forrdsok nem kiilSniilnek el egymastol.

Figyelemmel az dallami (6nkorményzati) fenntartdsi, koltségvetési szervként miikodo
felsGoktatasi intézmények forrasosszetételére €s —gazdalkodasara, amelynek keretében a
normativ finanszirozds és az intézmény sajat bevételei szorosan kapcsolédnak egymashoz, az
egyes beszerzések fedezete tekintetében a kizdrdlag kéltségvetési forrdsbol torténd
megvalositds kitétele egyértelmiien nem dllapithaté meg.
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Osszegezve a fentieket, allispontom szerint, a Kr. személyi és targyi hatalyanak egyiittes
értelmezése alapjin - bar a koltségvetési szervként miikodd felsoktatdsi intézmények a
Kr. személyi hatilya ald tartoznak, azonban beszerzéseik tdrgyi hataly ali tartozdsa
nem dllapithaté meg egyértelmiien -, a hivatkozott felséoktatssi intézmények
beszerzéseikre, illetve szerzédéskotéseikre nem kotelesek a Kr. rendelkezéseit
alkalmazni, azaz a nemzeti fejlesztési miniszter Kr. szerinti jovdhagydsa nélkiil
valésithatjik meg beszerzéseiket.

Kérem a fenti alldsfoglalés szives elfogadésat.

Budapest, 2011. méjus ,, 0. »

Udvézlettel:
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9) Kbzbeszerzési torvény és fontosabb kapcsolodo jogbalyok

2011 evi CVIIL. A kOzbeszerzésesir

térvény

310/2011. (XII. 23.) |A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag éasdlkokok igazolasanak .
Korm. rendelet valamint a k6zbeszerzésiisraki leirds meghatarozasanak maédjarol

306/2011. (XIlI. 23.)
Korm. rendelet

305/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet

215/2010. (V1. 9)) Az épitési beruhazasok kdzbeszerzési eljaras &ésnitend
Korm. rendelet dokumentéciojanak tartalmarol

14/2010. (X. 29.) NFM rendelet A kbzbeszerzésieegalyazati
'hirdetmények, a birdlati 6sszegezések és az éteszikai 0sszegezések

Az épitési beruhdzasok kdzbeszerzésének részhetesgairdl

A tervpalyazati eljarasok szabalyairdl

14/2010. (X. 29.) NFM
rendelet

mintairol
168/2004. (V. 25.)  |A kdzpontositott kdzbeszerzési rendsdlenwalamint a kdzponti beszérz
Korm. rendelet szervezet feladat- és hataskétér
257/2007. (X. 4.) A kbzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gydikato eljarasi
Korm. rendelet cselekmények szabalyairdl, valamint az elektroniéiejtés alkalmazasarol

46/2011. (Ill. 25.)

A kOzbeszerzések kdzponti elienéséél és engedélyezésir
Korm. rendelet

A fekvibeteg szakellatast nyujté intézmények részéren®dgogyszer-,

46/2012. (IIl. orvostechnikai eszkoz és fétienitdszer beszerzések orszagos kdzpontositott
28.) Korm. rendelet p
rendszeréi
16/2012. (Il. 16.) A gyogyszerek és orvostechnikai eszkfzok kozbeszérek sajatos
Korm. rendelet szabalyairol
2003 evi CXXIX. A kOzbeszerzéseslr
torvény

A Kbzbeszerzési Dofibizottsag altal kiszabhatd szankciokrol és
alkalmazésuk részletes szabalyairdl, valamint ebkézerzési Ddfibizottsac
eljarasaért fizeteridigazgatasi szolgaltatasi dijrol

288/2011. (XIlI. 22.)
Korm. rendelet

287/2011. (XII. 22.)

Korm. rendelet Egyes kdzbeszerzesi targyu kormanyrendeletek middasol

A kOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények &dadak, ellefrzésének é
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mioké&is egyes tartalmi
elemeifl, valamint az éves statisztikai 0sszegeidésr

137/2004. (IV. 29.) |Atervpalyazati eljardsok részletes szabalyairdl

Korm. rendelet

302/2006. (XII. 23.) |A védett foglalkoztatok részére fenntartott kozleeszsek részletes
Korm. rendelet szabalyairol

A 2007-2013 programozasidgzakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési
Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a KohéAé&mpbol szarmazoé
tAmogatasok felhasznalasanak reridijér

2013. évi V. torvény |A Polgari Térvenykonywil

247/2014. (X. 1.) A Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyxammunikacios
Korm. rendelet beszerzések kbzpontositott kbzbeszerzési rendskzerér

Forras; CompLex Kiad6 Kft.NetJogtar

92/2011. (XII. 30.)
NFM rendelet

4/2011. (1. 28.) Korm.
rendelet
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