A Semmelweis Egyetem Szenatusanak
122/b/2012. (XII. 13.) szamu

HATAROZATA

a Nyilatkozattétel és a sajtoesemények szervezésének, valamint a honlaprendszer
tartalmi mikodésének rendjérél a Semmelweis Egyetemen

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a kivetkezoket rendeli el a nyilatkozattétel és a
sajtoesemények szervezésének, valamint a honlaprendszer tartalmi miikodésének rendjérol
a Semmelweis Egyetemen

1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja:

a) a sajtoval vald kapcsolattartas és a nyilatkozatok megtétele soran a Semmelweis Egyetem
(a tovabbiakban: Egyetem) jo hirnevének erdsitése,

b) a hallgatdk, a betegek és hozzatartozoik, valamint a tarsintézmények informalésa,

c) belsé tajékoztatas,

d) bizalomer6sités,

e) véleményformalas,

f) az Egyetem tekintélyének ndvelése,

g) szemléletformalas.

2. A szabalyzat hatalya

Az Egyetem szervezeti egységei, kozalkalmazottai, tovabba — amennyiben a velik kotott
szerzodésben ezt vallaltak - az Egyetemmel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban (pl.
véllalkozési-, megbizasi jogviszonyban) vagy bérleti jogviszonyban 4ll6 természetes és jogi
személyek, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasdgok a nyilvanossaggal fenntartott
kapcsolataik soran, valamint egyéb személyek, szervezetek az Egyetem teriiletén tartott
rendezvényeik, sajtdeseményeik soran a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

3. A nyilatkozattétel rendje és a sajtéesemények

3.1. Nyilatkozattételre jogosult

a) Az Egyetem rektora jogosult nyilatkozni az Egyetemmel kapcsolatos minden kérdésben. A
rektort - akadalyoztatas esetén — az altalanos rektorhelyettes, az egészségligyi ellatassal
kapcsolatos és egészségpolitikai tigyekben a klinikai rektorhelyettes, tovabba a rektor egyedi
megbizasa alapjan rektorhelyettes, dékan, dékénhelyettes, fOigazgatd, igazgatd, kivételes
esetben mas személy helyettesiti a nyilatkozattételben.

b) Oktatasi kérdésekben az altalanos rektorhelyettes, valamint a karok dékénjai jogosultak
nyilatkozni.

¢) A tudomanyos kutatasok, innovéciok és a tudomanyos eredmények vonatkozasidban a
tudomanyos rektorhelyettes, vagy a kutatdémunka vezet6je jogosult nyilatkozni.
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d) A stratégiai és miikodésfejlesztési fOigazgatd az egészségligyi finanszirozas, a
kérhazhigiéne, az egyetemi minGségbiztositas, az alumni és informatikai szolgaltatasok, az
Egyetemet és az egyes szervezeti egységeket érint6 stratégiai kérdések tekintetében jogosult
nyilatkozni.

€) Az Egyetemet érint6 gazdasdgi, miszaki és biztonsdgvédelmi kérdésekben a gazdasagi-
miszaki f6igazgat6 jogosult nyilatkozni.

f) Kiilfoldi hallgatok oktatasaval kapcsolatos kérdésekben a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaganak
igazgatdja jogosult nyilatkozni.

g) Az egyes karok mukodésbeli kérdéseirdl a karok dékanjai, valamint a Doktori Tanécs
elndke jogosultak nyilatkozni.

h) A klinika- és intézetigazgatdk jogosultak nyilatkozni az intézetiiket érinté szakmai és
tudomanyos kérdésekben. Az egészség- vagy oktataspolitika klinikat, intézetet érintd
hatasair6l azonban kizar6lag a marketing €s kommunikacios igazgatoval vagy az éaltala
kijelolt sajtéfénokkel (a tovabbiakban: sajtofonok) tortént elOzetes egyeztetés utan
nyilatkozhatnak.

i) Az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat tevékenységével kapcsolatos kérdésekben annak
elndke jogosult nyilatkozni, elézetesen a marketing és kommunikécids igazgatdval vagy a
sajtofonokkel egyeztetve.

i) A kari Hallgatéi Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos kérdésekben a kari Hallgat6i
Onkormanyzat elndke jogosult nyilatkozni, elSzetesen a marketing és kommunikécids
igazgatoval vagy a sajtofonokkel egyeztetve.

k) Az egyetemi kozalkalmazottakat érintd kérdésekben a Kozalkalmazotti Tanacs elndke
jogosult nyilatkozni.

1) Amennyiben az Egyetem 4ltal bérbe adott ingatlanban rendkiviili esemény torténik, a bérlé
kizarélag a marketing és kommunikacios igazgatoval vagy a sajtofénokkel vagy a marketing
és kommunikacids igazgato altal kijel6lt sajtoreferenssel (a tovabbiakban: sajtoreferens) valod
elézetes egyeztetés utdn jogosult nyilatkozni. A marketing és kommunikacids igazgatot
(sajtofonokat) tovabba legkésébb az esemény utdn a nyilatkozatrdl és annak tartalmardl
értesiteni kell.

m) Az Egyetemet érintd huméneréforras kérdésekben a humaéanerdforras-gazdalkodasi
igazgatd hivatott nyilatkozni, a rektorral tortént el6zetes egyeztetés utan.

n) Az egyetemi palyazatokrol az adott palyazat projektvezetdi és az altaluk kijel6lt személyek
jogosultak nyilatkozni.

0) Az Egyetemet érint6 orvosi felelGsségi perekben a rektor, a klinikai rektorhelyettes vagy —
engedély nélkiil is — az érintett klinika, klinikak vezetdje jogosult nyilatkozattételre.

3.2. Az Egyetem hirnevét és érdekeit érinté kérdésekben, valamint az Egyetemet
érint6 szakpolitikaval kapcsolatban kizarélag a rektor, illetve a 3.1. pontban
meghatarozott médon a rektorhelyettesek jogosultak nyilatkozni. A rektor vagy a
rektorhelyettesek ezt a jogkoriiket egyedi iigyekre vonatkozdan mas egyetemi vezetdre is
delegalhatjak.



3.3. Sajtéoesemények

Az Egyetem sajtbeseményei a sajtétajékoztatok, hattérbeszélgetések, sajtonyilvanos
események. A sajtdesemények soran toérekedni kell az Egyetem k&zmegbecsiilésének
megdvasira és nodvelésére, tovabba tartézkodni kell minden olyan magatartastdl és
nyilatkozattél, ami az Egyetem tekintélyét csorbithatja. A sajtérendezvények lehetséges
nyilatkozoéit az esemény szervezdje jeloli ki, erre a sajtofondk és a sajtoreferens javaslatot
tehet. A sajtorendezvények gordiillékeny és zdkkendmentes lebonyolitasa érdekében az
eseményeknek harom tipusa kiillénbdztethetd meg:

3.3.1. Kozponti sajtéesemény

A kozponti sajtbesemény az a sajtoéesemény, melyet az Egyetem rektora, vagy a rektor kijelolt
helyettese rendel el, illetve azok a klinikumi, intézeti, valamint az Egyetem szakmai
tevékenységét érintd specidlis rendezvények, melyeket a rektor, irasban, kozponti
sajtérendezvénynek nyilvanit. A kozponti sajtoesemények szervezését és lebonyolitasat
minden esetben a sajtéfénok, vagy az altala kijelolt személy koordinalja. A kdzponti
sajtotajékoztatok és hattérbeszélgetések minden felmeriil6 koltsége az Egyetem Marketing €s
Kommunikacids [gazgatosagat terheli.

3.3.2. Klinikumi, intézeti sajtéesemények

A klinikumi, intézeti, vagy az Egyetem mas egységei altal kezdeményezett sajtdeseményt elsé
sorban a kezdeményez6 fél szervezi és bonyolitja le. A sajtoreferens igény szerint szakmai
tanacsadassal (helyszin- és idépontvalasztas, hirérték megjeldlése, sajtdanyagok nyelvezete,
stb.) segiti a szervezét. A sajtoreferens a kezdeményezd féltél kapott sajtomeghivét és a
tovabbi sajtdanyagokat (hattér anyag, kozlemény, képek) kikildi a szerkesztOségeknek, és
elhelyezi azokat a jelen Szabdalyzatban meghatarozott Médiasarok feliiletre. A sajtdesemény
szervezOje a sajtdoanyagokban foglaltakért szakmai és jogi feleldsséggel tartozik. A
rendezvénnyel kapcsolatos koltségek a kezdeményezd felet terhelik. A sajtéesemény
szervezOje 15 munkanappal a rendezvény elott koteles irdsban tdjékoztatni a marketing és
kommunikacios igazgatdt és a sajtoreferenst az eseményrdl, illetve minden esetben koteles
elkiildeni a sajtéanyagot a sajtoreferenshez jovahagyésra, miel6tt azokat kikiildené az
ujsagiroknak.

3.3.3. Gazdasagi tarsasdgok, civil és egyéb szervezetek dltal kezdeményezett sajtoesemények
E korbe tartoznak azon sajtéesemények, melyeket az Egyetemtdl részben vagy egészben
fliggetlen gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok, egyesiiletek és egyéb szervezetek
kezdeményeznek, és melyek az Egyetem teriiletén keriilnek megrendezésre, vagy amelyeket
az Egyetemt0] fuggetleniil, de az Egyetem valamely munkatarsanak a részvételével rendeznek
meg. E sajtdesemények szervezését és lebonyolitdsat minden esetben a kezdeményezd
megbizottja végzi, a felmerild koltségek is Sket terhelik. A sajtdesemény szervezdje minden
esetben koteles elkiildeni a sajtéanyagot a sajtoreferenshez jovahagyasra, miel6tt azokat a
sajto részére megkiildené.



3.4. Ko6zos rendelkezések

3.4.1. A sajtéeseményt kezdeményezd egység az eseményt megel6zéen 15 munkanappal
koteles irasban értesiteni a marketing és kommunikacios igazgatot, vagy a sajtoéfonokot a
sajtbeseményr6l. Amennyiben az értesités elmarad, ugy a Marketing és Kommunikécios
Igazgatdsag csak leterheltségének, kapacitasanak fliggvényében tudja segiteni a szervezdket.
Két sajtoesemény csak rendkiviili esetben, a rektor engedélyével tarthatoé egyazon napon.

3.4.2. A sajtbeseményeken, vagy az egyéni interjuk alkalmaval nyilatkozattételre feljogositott
személy koteles akadalyoztatisa esetére helyettesitésérdl gondoskodni. A kijelolt helyettes
személyérdl a sajtoreferenst tajékoztatni kell.

3.4.3. A nyilatkozattételre jogosult személy a nyilatkozattétel soran a jelen Szabalyzat 1.
pontjaban foglalt célkitiizésekre figyelemmel, az Egyetem érdekeit szem el6tt tartva koteles
eljarni. A nyilatkozattétel soran térekedni kell az Egyetem kdzmegbecsiilésének megovasara
és ndvelésére, tovabba tartdézkodni kell minden olyan magatartastdl és nyilatkozattdl, ami az
Egyetem tekintélyét csorbithatja.

3.4.4. A nyilatkozattételre jogosult személynek torekednie kell arra, hogy a sajtoban
megjelend nyilatkozatat a megjelenés el6tt 4tnézze és hitelesitse. A tényre, hogy a nyilatkozat
csak a hitelesitést kovetéen jelenhet meg, a nyilatkozatot rogzitd személyt (0jsagirot) a
nyilatkozattétel megkezdése eldtt figyelmeztetni kell. Amennyiben a sajtéban nem a
nyilatkozatnak megfelel6 cikk, széveg vagy szOvegrész jelent meg, akkor a nyilatkozattevé
koteles a helyesbitésr6l gondoskodni, illetSleg azt kezdeményezni. A sajtéhelyreigazitas
kezdeményezését a Marketing és Kommunikéacios Igazgatosaggal egyeztetni kell, sziikség
esetén az Igazgatosag ehhez segitséget nyujt.

3.4.5. Az Egyetemre beérkez0, nyilatkozattételre iranyuld megkeresés esetén a megkeresett
személy koteles értesiteni a sajtofénokét vagy a sajtoreferenst. A nyilatkozattétellel
kapcsolatban a sajtofénok vagy a sajtoreferens azonnali kapcsolatot létesithetnek a
nyilatkozattételre jogosult személlyel. A nyilatkozattételre jogosult személy nem adhatja ki az
Egyetem dolgozdi, hallgatoi vagy ellatottjai nevét, kivéve azok tudtaval és beleegyezésével. A
beleegyezést minden esetben irasban rogziteni kell. Legkésobb a nyilatkozattétel utan errdl a
Marketing és Kommunikacids Igazgatdsagot irasban értesiteni kell.

3.4.6. A nyilatkozattételre feljogositott személyek kotelesek megdrizni mindazokat az
informécidkat, adatokat, amelyeken azok nem nyilvanos volta feltiintetésre keriilt, vagy
amelyekr6él megallapithaté, hogy jogszabalyban meghatarozott titokfajtdba tartoznak (pl.
Uzleti titok), vagy amelyek kozlése egyébként valamely személy jogait sértheti. Ezen
informécidk, adatok felhasznalasahoz, kozreadasahoz a rektor irasos engedélye sziikséges,
kivéve, ha jogszabaly a kozlést elrendeli. Nem hozhat6 nyilvanossagra olyan informacio, adat,
amelynek kozzététele nyilvanvaloan veszélyeztetné az Egyetem érdekeit, kivéve, ha
jogszabaly a kozlést elrendeli. A torvényben meghatérozott mindsitett adat felhasznéldsara a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.
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3.4.7. Balesetek, tomegszerencsétlenségek, haborus események vagy természeti katasztrofak
esetén ligyelni kell a pontos fogalmazasra, és tartdzkodni kell ellenérizetlen tények, szdmok,
adatok kozlését6l. Nem szabad megnevezni olyan érintett személyeket, akiknek kozeli
hozzatartozojat még nem értesitették, vagy akiknek hozzatartozdi ehhez nem jarultak hozza.

3.4.8. Az Egyetem terliletén csak a sajtéféndk vagy a sajtoreferens tudtaval lehet nyilatkozatot
tenni, illet6leg barmilyen (kép-, hang-, stb.) felvételt késziteni. A nyilatkozatok megtétele
elétt a nyilatkozattételre feljogositott személy koteles e-mailben vagy telefonon a
nyilatkozattételrdl értesiteni a sajtofénokot vagy a sajtoreferenst.

3.4.9. Az Egyetem teriiletén tartott eseményeken résztvevéket tajékoztatni kell, ha az
eseményrdl kép- és / vagy hangfelvétel késziil. Ha az Egyetem teriiletén készitett kép- és /
vagy hangfelvételen az Egyetem alkalmazottai, hallgatéi vagy ellatottjai is szerepelnek
egyénileg, és nem valamely mindenki szdmara nyilvdnos eseményrSl készitett
tomegfelvételen, a felvételek készitése el6tt engedélyiket kell kérni tdjékoztatva Oket a
felvételek felhaszndlasdnak maodjardl és id6tartamarol. A felvétel nem sértheti a felvételen
szerepl6k személyiségi jogait. Tizennyolcadik életéviiket még be nem t6ltott gyermekek és
fiatalkortak felvételen valé szerepeltetésénél kiillonds gonddal kell védeni személyiségi
jogaikat. Szerepeltetésiikh6z minden esetben elézetesen ki kell kérni a sziilé, a gondviseld
vagy egyéb torvényes képviseld irasos hozzajarulasat tdjckoztatva o6t a felvételek
felhasznalasanak modjardl és idGtartamarol. A felvételek elkészitéséhez adott irdsbeli
engedélyt, hozzajarulast minimum 5 évig a felvétel helyszinéil szolgal6 szervezeti egység (pl.
klinika, oktatasi egység, stb.) koteles tarolni. Az engedé€lyrdl a sajtoreferenst irdsban
tajékoztatni kell.

3.4.10. A nyilatkozattevé személy a nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi felelGsséggel
tartozik.

4. Semmelweis Egyetem Honlaprendszer

4.1. Az Egyetem koOzponti honlapjanak statikus és dinamikus tartalmat a Marketing és
Kommunikacids Igazgatdsidg gondozza az Egyetem rektora és a rektor altal kijellt honlap-
szerkesztObizottsag irdnyelvei szerint.

4.2. A Semmelweis Egyetem honlap jol elkiilonithetd statikus, illetve dinamikus feliileteket
tartalmaz. A kdzponti honlap fémeniije és fooldalanak linkjei csak szerkesztObizottsagi dontés
alapjan valtoztathatok. A kozponti honlap statikus feliileteinek feladata az Egyetemhez
kapcsolodd altalanos informéacidk kozlése, a szervezeti egységekrdl alapvetd informaciok
kozlése. A honlap statikus tartalmai mellett 6nalld, napi rendszerességgel frissiilé hirportal
iizemel a weboldalon, a Semmelweis Hirek. Az Egyetemet érinté6 dinamikus informdciok a
Hirek oldalon kozolhet6k. A hirportal els6dlegesen a hirek@semmelweis-univ.hu e-mail
cimre érkezé bejelentések alapjan frissiil, ezeket a Marketing és Kommunikacios Igazgatosag
munkatérsai folyamatosan feldolgozzék.



4.3. Események feldolgozasa a honlapon

Esemény alatt a jelen pont alkalmazasdban minden, az Egyetemet érintd, kozérdeklodésre
szamot tartd eseményt, igy killénosen, de nem kizardlag sajtoeseményt, rendezvényt,
konferenciat, elGadast, dij, kitlintetés atadasat érteni kell.

4.3.1. Kozponti események

Ko6zponti eseményeken a Marketing és Kommunikéacios Igazgatosag részérél minimum egy
szerkesztd és egy fotds vesz részt. A kozponti esemény meghivdja minimum 2 napig szerepel
kiemelten az Egyetem statikus honlapjanak féoldalan és az eseménynaptarban, az esemény
beszamoldja a kiemelt hirek kozott.

4.3.2. Az Egyetem szervezeti egységeinek rendezvényei

Az Egyetem kari, klinikai és intézeti, mas szervezeti egységeinek eseményein szerkesztd és
fotos a Marketing és Kommunikacios Igazgatdsag részérdl szabad kapacitas fliggvényében
vesz részt. Az esemény meghivdja a beérkezést koveté egy munkanapon beliil bekerill az
eseménynaptarba, a meghivé kapacitas fliggvényében lathaté a honlap fSoldalon.
Amennyiben a Marketing és Kommunikacids Igazgatosag munkatérsai kapacitashiany miatt
nem vesznek részt az eseményen, a szervezd az eseményrdl az azt kovetd 5 munkanapon beliil
beszamoldt készit, elkiildi a Marketing és Kommunikacios Igazgatosagra, és az a hirek kozott
megjelenik. Ha a hirek kozti megjelentetést a szervezd nem tartja szilkségesnek, akkor azt a
beszamoloban kiilon jeleznie kell.

4.3.3. Nem egyetemi szervezésii események

Az Egyetemen zajlo, nem egyetemi rendezésli eseményen szerkeszto és fotds a Marketing és
Kommunikacids Igazgatdsag részérdl a marketing €s kommunikécios igazgatd altal kijelolt
fészerkeszt6 (a tovabbiakban: fOszerkesztd) mérlegelését kovetden vesz részt. A mérlegelés
szempontjai: az Egyetem érintettsége, a bejelentés ideje, sajtonyilvanossag. A Marketing és
Kommunikiciés Igazgatdésag munkatarsai nem kotelezhetk nem egyetemi szervezésii
eseményen valo részvételre, illetve ilyen eseményrol valo tudositasra. Az esemény meghivdja
az eseménynaptarba keriil, a honlap f6oldalédn nem lathat6 kiemelten.

4.4. Események bejelentése

4.4.1. Az események bejelentése a hirek@semmelweis-univ.hu e-mail cimen, irasban,
elektronikus formaban torténik. Esemény alatt a jelen pont alkalmazasdban minden, az
Egyetemet érint6, k6zérdeklGdésre szamot tarté eseményt, igy kiiléndsen, de nem kizarolag
sajtéeseményt, rendezvényt, konferenciat, eldadast, dij, kitiintetés atadasat érteni kell. A
Marketing és Kommunikacios Igazgatosdg a meghivokat, kézérdekll informéciokat a
bejelentést koveté 1 munkanapon belill feldolgozza, kozzéteszi. A Marketing és
Kommunikaciés Igazgatosag munkatarsai nem vonhatok felel0sségre a nem a
hirek@semmelweis-univ.hu e-mail cimre érkezett események feldolgozasanak elmaradésaért.




4.4.2. A Xklinikak, intézetek, karok és mas szervezeti egységek vezetdi kotelezben, a
hirek@semmelweis-univ.hu email cimen keresztiil irdsban, elektronikus formaban jelzik a
Marketing és Kommunikacios Igazgatésagnak, amennyiben az altaluk vezetett egység
barmelyik munkatarsa Egyetemen kiviilrdl érkezd kitiintetésben, dijban részesiil, palyazati
timogatast, Osztondijat nyer el, illetve barmilyen maés kozérdekl6désre szadmot tartd
eredményt ér el. Az Igazgatosag ezt kozzéteszi, azonban csak méltanyolhatd érdekbdl és a
rektor kifejezett utasitasara ettdl eltekinthet.

4.5. Intézményi integracié a Semmelweis Egyetem Honlaprendszerbe

4.5.1. Klinikai alhonlapok

Sajat, az egyetemi Word Press rendszerben miikodé honlapjahoz minden klinika hozzaférést
kap, igy azt az arculati elemek megtartasaval valtoztathatja, b6vitheti, tovabbi informaciokkal,
mentpontokkal, tartalommal t6ltheti fel. A betegellatast végzd intézmény kiilén kérésére
évente egyszer, a Tanévkonyv megjelenésével parhuzamosan €s annak informéacidi alapjan a
Marketing és Kommunikacios Igazgatosag is frissiti a honlap adatait.

4.5.2. Intézetek, egyéb szervezeti egységek honlapjai

A Semmelweis Egyetem honlaprendszer keretrendszerén beliil barmely szervezeti egység
sajat alhonlapot kaphat adminisztratori hozzaféréssel, igy azt az arculati elemek megtartasaval
valtoztathatja, bévitheti, tovabbi informacidkkal, meniipontokkal, tartalommal t6ltheti fel. Az
alhonlapot nem igénylé szervezeti egységek a Tanévkonyvre épiilé alapveté adatokkal
meniipontként és aloldalként integralodahatnak az egyetemi honlaprendszerbe.

4.6. A cikkek elhelyezése a Semmelweis Egyetem/Semmelweis Hirek feliileten

Az Egyetem honlaprendszerében az elkésziilt cikk elhelyezésének tébb modja van:
Semmelweis Egyetem f&oldal/slide/kék doboz, Semmelweis Egyetem f&oldal/’kék doboz,
Semmelweis Hirek/slide, Semmelweis Hirek/rovat. A cikk publikalasanak helyérdl elsé
sorban a honlap fészerkesztéje dont szem elétt tartva a jelen Szabdlyzatban megfogalmazott
értékeket és a szakmai szempontokat. Akadalyoztatdsa esetén helyettesét a marketing és
kommunikécios igazgato jeldli ki.

4.6.1. Semmelweis Egyetem féoldal/slide/kék doboz felilletre keriilnek az Egyetem kozponti
rendezvényeirdl késziilt beszamoldk és azok a cikkek, amelyek téméja az Egyetem egészét
érintik. Ezen feliil a foszerkeszt6é és a sajtofonok dontése alapjan erre a kiemelt feliiletre
kertilhetnek olyan eseményekr6l késziilt cikkek is, amelyek — bar nem Gsszegyetemi jellegliek
— mégis fontosak az intézmény presztizsének, j6 hirének erdsitése szempontjabol. Szintén
féoldalra keriilnek azok az Egyetemmel 0Osszefliggd hirek, amelyek aktualisan a
kozérdeklddés figyelmének kézpontjaban vannak.

4.6.2. Semmelweis Hirek/slide feliiletre keriilnek az egy-egy klinikardl, intézetrdl, karrdl és
mas szervezeti egységrél szold hirek, abban az esetben amennyiben az adott eseménynek
nincs altalanos, az Egyetem egészére vonatkoz6 része. A fOszerkesztd az esemény sulyat,



jelentGségét és aktualitdsat mérlegelve dont arrdl, hogy az adott klinikai/intézeti/kari/egyéb
szervezeti egységi hir a Semmelweis Hirek slide-jaba keriil, vagy a rovat hirei kozé.

4.6.3. A Féoldal bal alsé boxdban az Egyetem altal szervezett események ajanléi, meghivoi
szerepelnek maximum egy héten keresztiil. Amennyiben egy id6ben tobb, az Egyetem altal
szervezett eseményt rendeznek, a koOzponti események elényt élveznek. A
klinikai/intézeti/kari/egyéb szervezeti egységek 4altal szervezett események sulyét,
jelentOségét, aktualitasat mérlegelve a fGszerkesztd ¢és a sajtéféndk dont azok
megjelentetésérdl, fooldali szerepeltetésének hosszarol.

4.7. Kozérdekii hirek a Semmelweis Egyetemen

Kozérdekl hir megjelentetését a szervezeti egység irasban, a hirek@semmelweis-univ.hu e-
mail cimen kérheti. A hir a kérést kovetd 24 6ran beliil kertil fel a honlapra. A megjelentetést
kér6é szervezeti egység hatarozza meg a hir kiillsé vagy egyetemi belsé halozaton vald
megjelentetését, valamint a megjelentetés modjat, mellékleteit, valamint a hir cimét.

4.8. A Marketing és Kommunikécids Igazgatosag a honlapon az Egyetem minden dolgozdja
szamara elérhet6vé teszi a sajtofigyelés eredményeit. A sajtofigyelés csak az Egyetem belsd
hélézatabdl 14athatd a Médiasarok feliileten, valamint a kozérdekii hirek kozott. Tartalmazza a
nyomtatott sajto, a radio, a televizid, valamint az interneten elérheté megjelenéseket is. A
sajtofigyelés — killonleges helyzetek kivételével - minden hétkéznap frissiil. A
sajtofigyelésben megjelend, az Egyetemet pozitiv értelemben kiemeld hirek a Médiasarok
oldal , Rélunk irtak™ rovataba is bekeriilnek, amely az egyetem haldzatan kiviilr6l is lathato
teriilet, ezzel is névelve az intézmény presztizsét.

4.9. Médiasarok feliilet

Az Egyetem honlapjardl kézvetleniil elérhetd Médiasarok oldal a sajtoval valé kapesolattartas
egyik eszkOzeként, a sajtéfénok altal jovéhagyott kdzlemények, illetve a sajté szaméra
kiajanlott témak hattéranyagainak, felhasznalhatd fényképeknek (nyilatkozok, éptiletek,
események), videdknak a kdzzétételére szolgal.

5. Az Egyetem eseményeinek képi feldolgozasa

5.1. Kozponti események képi feldolgozasa

5.1.1. Az Egyetem kozponti sajtéeseményeirdl, kozponti rendezvényeirdl fényképfelvételek,
esetenként videodfelvételek késziilnek a Marketing €s Kommunikacids Igazgatdsag
kozremiikodésével.

5.1.2. Az egyetemi fényképész felvételeire vonatkozd szerzd, felhasznalasi jogok az

Egyetemet illetik, mig az esetileg megbizott fotdsokkal a veliik kotott szerz6dés hatarozza
meg a felvételek jogi helyzetét.



5.1.3. A Marketing és Kommunikéciés [gazgatdsag torekszik a valogatott fényképfelvételek
és szerkesztett videofelvételek kozzétételére fényképfelvétel esetében az eseményt kévetb 2
munkanapon, videofelvétel esetében 5 munkanapon beliil.

5.2. Az Egyetem szervezeti egységei altal kezdeményezett eseményeinek képi
feldolgozasa

5.2.1. Az Egyetem kari, klinikai és intézeti eseményein a fotés a Marketing és
Kommunikaciés Igazgatdsag részérol szabad kapacitas fliggvényében vesz részt, eltérd
vélemény esetén err6l a foszerkesztd, vagy a sajt6féndk dont.

5.2.2. Az egyetemi fényképész felvételeire vonatkozé szerzl, felhasznaldsi jogok az
Egyetemet illetik, mig az esetileg megbizott fotésokkal a veliik kotott szerz6dés hatarozza
meg a a felvételek jogi helyzetét.

5.2.3. A fotds elsGdleges feladata az esemény dokumentalasa az Egyetem, a Semmelweis
Egyetem honlap, a Semmelweis Egyetem Ujsag és esetleges sajtomegjelenés, vagy egyéb
kiadvanyok szdméra. Az eseményen a fotés nem vesz részt, ha ugyanabban az idépontban
k6zponti esemény, vagy annak fotos el6készitése illetve utdémunkéja zajlik.

5.2.4. Az esemény szervezdje a rendezvény el6tt minimum 3 munkanappal kételes bejelenteni
a fotdzassal/videdzassal kapcesolatos kérését a hirek(@semmelweis-univ.hu e-mail cimre, mas
esetben a Marketing és Kommunikacios Igazgatosag nem tudja garantalni az esemény képi
feldolgozasat.

5.2.5. Amennyiben egy id6pontban t6bb klinikai, intézményi esemény is bejelentésre keriilt, a
mérlegelés szempontjai: a bejelentés ideje, sajtonyilvanossdg, a képek felhasznalasa, a
részvétel koltségei. A fotds klinikai/intézeti, valamint egyéb szervezeti egységek eseményei
esetén nem kotelezheté a programon valé folyamatos — akar tobb napos - részvételre.

5.3. Nem egyetemi szervezésii események képi feldolgozasa

Az Egyetemen zajlo, nem egyetemi rendezésii eseményen a fotos/videds a Marketing és
Kommunikacids [gazgatdsag részérdl a szerkesztdség mérlegelését kovetden vesz részt, eltérd
vélemények esetén err6l a fészerkesztd, valamint a sajtoféndk dont. A mérlegelés
szempontjai: az Egyetem részvételének jellege, bejelentés ideje, képek felhasznalasa,
sajtényilvanossag. A felvételek jogai tekintetében az 5.1.2. pontban foglaltak megfelelGen
alkalmazandbak. A fotos és/vagy a videds nem kotelezhetd a programon vald folyamatos
részvételre.

5.4. Vagoképek, fotok a sajtéo szamara

Kozponti sajtoesemények esetében annak témajahoz kapcsoldddan egyéb helyszinen fotd- és
videofelvételek késziilhetnek a nyilvanossag szadmara a Marketing és Kommunikacios
Igazgatosag részérdl. A felvételkészités mérlegelési szempontja: a képek felhasznalésa,



sajtényilvanossag, exkluzivitas. A nyilvanossag szamara készitett felvételek esetében azoknak
a sajtotajékoztatd témajahoz kapcsolddo felhasznalasat az Egyetem tamogatja.

5.5. Archivum

A fotoarchivumba az Egyetem kézponti rendezvényein késziilt, az egyetemi fényképész altal
készitett felvételek keriilnek, illetve azon események felvételei, amelyeken az egyetemi
fényképész részt vett. Az egyetemi fényképész a fotdkat elévalogatds utan legkésébb egy
héten belill az archivumba feltdlti. Amennyiben egy eseményen videdfelvétel is késziilt, az
vagott formaban legkésobb egy hénapon beliil az achivumba kertil. Az archivum tartalmazza
az Egyetem el6ljaroirdl, épiileteirdl és miitargyairol késziil felvételeket is. Az archivumhoz a
Marketing és Kommunikacios Igazgatosag munkatarsai férhetnek hozza, els6dleges célja a
felvételek visszakereshetGsége. A fotoarchivum folyamatos karbantartasaért és frissitésért az
Egyetem fényképésze felel.

6. Kiadvanyok

6.1. A szerkesztéség kozremiikodik az Egyetem rektoranak déntése alapjan késziilé kozponti
kiadvanyok el6készitésében, szerkesztésében. Emellett a Marketing és Kommunikécios
Igazgatonak és a sajtoféndknek jogaban all javaslatot tenni az Egyetem vezetése felé egy-egy
kiadvany elkészitésére.

6.2. A Marketing ¢és Kommunikdciés Igazgatésdg kiadvanyokkal foglalkozd
munkatarsa/munkatarsai felelosek a beérkezett anyagok megszerkesztéséért, sziikség esetén a
magyar nyelvii szoveg elkészitéséért, annak lektoralasaért, a betordelt anyag ellendrzéséért. A
tordeléssel és a nyomdai munkaval megbizott szervezet illetékese koteles elbzetes tervet
késziteni a kiadvanyrdl és ez alapjan pontos irdnymutatdst adni a szerkesztének a széveg
terjedelmére vonatkozdan. Idegen nyelvi kiadvanyok esetén a forditas és az idegen nyelvi
lektoralas kiilon megbizasi szerz6dés targyat képezheti. A képszerkeszt6i feladatok és csak a
kiadvany miatt szikkségessé valo fotok elkészitése szintén kiilon megbizasi szerz6dés targyat
képezheti.

6.3. A Marketing és Kommunikaciés [gazgatosag rendelkezésére allo fotdéarchivum képei
szabadon felhasznalhatéak a kozponti kiadvanyokban. Az archivumban talalhaté képek
kivdlogatisa a Marketing ¢és Kommunikacios Igazgatosag fényképészének a feladata,
egylttmilkodésben a képszerkesztdi feladatokra megbizast kapott személlyel.

6.4. Az Egyetem szervezeti egységei maguk készitik sajat kiadvanyaikat, amennyiben
azonban az a kiadvany az altalanos tevékenységiket mutatja be, a nyomdai munka
megkezdése el6tt kotelesek bemutatni a Marketing és Kommunikécids Igazgatdsag
kiadvanyszerkesztéssel foglalkozé6 munkatarsanak vagy a sajtofondknek. A kilénbozé
szervezeti egységeknek kotelességiik utolag tdjékoztatni a Marketing és Kommunikacios
Igazgatot az altaluk készitett kiadvanyokrdl, és a megjelenés utani 1 hoénapon beliil egy
példanyt megkiildeni az Igazgatosag szamara.
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7. A jelen Szabalyzat a Szenatus altali elfogadasa napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejiileg a
94/2010. (X. 28.) szamu hatarozattal kiadott korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2012. december 13.

f V\—

Dr Szél Agoston
rektor

11



