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1. Bevezetés

A ,Mercatus” a Semmelweis Egyetem belsé webaruhdza, amely az informatikai termékek egyetemen
bellli megrendelését és a megrendelés utdn, a termékek koltségeinek a megfeleld leltarkorzetre vald
terhelését tdmogatja.

A dokumentdacioban ,kosar”-nak hivjuk az 6sszeallitasokat, addig a pontig, amig a frontend fellleten a
felhasznaldk 6sszeallitjdk a megrendelni kivant termékeket. Amikor a kosar véglegesitésre kertdil,
onnantdl kezdve rendelésnek hivjuk. A hattérben ekkor indul el az ellenérzési folyamat.

2. Felhasznalok

A ,Mercatus” felliletét a Semmelweis Egyetem bels6 halézatardl minden felhasznald elérheti.
(KUls6 haldzatbol csak VPN-en keresztil elérhet6 a Mercatus felllete)

A fellileten kosarba rakni és rendelni terméket csak a belépett (kdtelezettségvallalok altal beallitott)
megrendel6k tudnak. A Webdaruhaz fellletére a kotelezettségvallalok és a megrendel6k tudnak
belépni. A webdruhazba vald belépéshez minden esetben a 0365-ben szerepl6 e-mail cimet és 0365-
0Os jelszot kell haszndlni.

Minden koltséghelyhez tartozik egy kotelezettségvallald és legfeljebb 3 megrendeld. Az egy
koltséghelyhez rendelt felhaszndldok (kotelezettségvallald és megrendeldk) lathatjak a koltséghelyhez
tartozd Osszes kosarat és rendelést. Tehat lathatjak az egymas altal felvett kosarakat és rendeléseket.
A megrendelSknek joguk van a kéltséghelyre Uj kosarat létrehozni, termékeket betenni a kosarakba, a
kosarakat mddositani, masolni és véglegesiteni, valamint rendeléseket masolni. A
kotelezettségvallaldonak joga van |atni a koltséghelyhez tartozd kosarakat és rendeléseket, de nem
tudja azokat mddositani, masolni, véglegesiteni és nem tud Uj kosarat létrehozni ahhoz a
koltséghelyhez, amihez csak kotelezettségvallaldként van beallitva. A kdtelezettségvallalo beallithatja
sajat magat a koltséghelyéhez megrendel6ként, igy mar lesz joga a kosarak és rendelések kezeléséhez.
A koltséghelyeket és a kotelezettségvallaldi jogosultsagot az adminisztrator allitja be. Minden
koltséghelyhez pontosan egy kotelezettségvallalé hozzarendelésére van lehet6ség.

Amennyiben On kételezettségvallald és nem tud belépni a rendszerbe, vagy nem taldlja a beallitani
kivant koltséghelyet, irjon a mercatus@semmelweis.hu e-mail cimre. (koltséghely/PST,
koltséghely/PST megnevezésének, kotelezettség vallaléo 0365-6s e-mail cime megadasaval)
Koltséghelyek bedllitasat és modositasat minden esetben egy engedélyezési folyamat megel6zi.

Megrendel6i jogosultsagot a Kotelezettségvallalo tud adni a feliileten, hozza tartozd koltséghelyeken.


mailto:mercatus@semmelweis.hu
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2.1. Megrendel6k felvétele
Egy koltséghelyhez a kotelezettségvallald tud megadni megrendel6t vagy megrendel6ket. Ehhez
belépés utdn, a jobb fels sarokban 1évé fejecske melletti lenyilé meniiben a kéltséghelyeket kell
kivalasztania.

Kotvéllalé Andris

Kotelezettségvallalé

™ Kosarak
Informatika - Q B Rondelések
,
Kezdélap

\
Ezen az oldalon megjelenik az 6sszes olyan koltséghely, amiben a belépett felhasznalé van beallitva

kotelezettségvallaloként. Csak azokat a koltséghelyeket sziikséges bedllitani, amelyekre rendelést
akarnak inditani. Beallitdshoz a kivant koltséghelynél a ,,Beallitas” gombra kell kattintani.

Koltséghelyek kezelése

Csak azokat a koltséghelyeket szUkséges bedllitani, amelyre rendelést akar inditani. Ahhoz, hogy Kotelezettségvallaldként tudjon rendelést
létrehozni és leadni be kell allitania sajat magat megrendelének.

Molekularis Biol Tsz Q Besllitas

Azonosité: AOBMBI2B02 | Aktiv kosarak: 0 db

Honv.Kat Rendv TSzCs

A koltséghelynél kotelez6en meg kell adni egy leltarkorzetet és az ahhoz tartozé mdkodési
koltséghelyet. A leltarkorzetet egy lenyild listabol kell kivalasztani. A rendelt termékek értéke a
rendelés atvétele utan a listabdl kivalasztott leltarkdrzetre és az ahhoz megadott m(ikodési
koltséghelyre keriil athelyezve. A rendeléshez kotelez6 megadni legaldbb egy megrendelét. A
kotelezettségvallald sajat magat is bedllithatja megrendelSként.

Nem kételez6 mezs, de meg lehet adni plusz egy személy 0365-6s email cimét, aki a koltséghelyre
torténé Mercatusbdl inditott megrendelésekrél email értesitést kap. (Pl.: Pénzigyi ellenjegyzé ide
allithaté be)

Koltséghely modositasa

VSZEK

Loltarkarzethar tartazé milksdésl kiséghely aronositdja

oo “
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A megrendel6knél egyetemi 0365-0s (@semmelweis.hu) e-mail cimet kell megadni. A ,Beallitas”
gomb megnyomadsakor ellenérzésre keriil, hogy az e-mail cim létezik-e az egyetemi 0365
adatbazisban. Ha az e-mail cim nem szerepel a 0365 adatbazisban, akkor a kdltséghely adatai nem
keriilnek elmentésre. Megrendel§ beallitasa utan azonnal lehetséges kosar létrehozasa az adott
koltséghelyre.

3. Termékek

A webdruhazban ,,Raktaron” és , ElGjegyezhets” termékek taldlhatdk. A raktaros termékek fizikailag
mar az Informatikai raktarban vannak, tehat a megrendelés és a jévdhagyds utan azonnal atvehetdk.
Az el6jegyezhetd termékek mar megrendelésre keriiltek a beszallitotol. A termékek egyetemre vald
beérkezése és leltarba vétele utdn automatikusan elindul a jévahagyasi folyamat. A jévahagyas utan, a
termékek atvehetdk. A jévahagydsi folyamat 2-3 napot vesz igénybe.

A termékek az Informatika f6kategéria alatt 4 alkategdriaban taldlhaték. Egy altalanos webdaruhazhoz
hasonldan lehet alkategériat valasztani, az alkategéridkon beliil lehet ikonos és listas nézetet
valasztani. A termékeket ar és terméknév szerint lehet sorba rendezni. Lehet a termékek nevére
keresni. Lehet a termékeket sz(irni aszerint, hogy raktdrosak vagy elGjegyzésesek.

A Mercatus felliletén a termékeknek a kdzbeszerzési dijjal névelt, bruttd ara jelenik meg.

A termékre kattintva megjelenik a terméklap. A terméklapon megjelenik a nettd ar is, valamint a
termék leirdsa és a terméket bemutatd gyartdi link, amennyiben azt be allitottak a drucikk
felvételekor.

4. Kosarak

A webdruhazban egy koltséghelyhez egyszerre tobb nyitott kosar is lehet. A kotelezettségvallaldk és a
megrendel6k 1atjak a hozzajuk tartozd 6sszes koltséghely 6sszes kosarat.

A megrendeldk tudnak kosarat 1étrehozni, tudnak terméket rakni a kosarba, tudjak mddositani a
kosarak tartalmat és adatait, tudnak kosarat masolni és tudnak kosarat véglegesiteni. A
kotelezettségvallaldk (akiknek nincs megrendel6i jogosultsaga az adott koltséghelyen) csak lathatjak a
kosarakat és a kosarak tartalmat, de nem tudnak uj kosarat inditani, nem tudjak moédositani a
kosarakat és nem tudjak masolni sem azokat.

Egy kosarban nem keveredhetnek a kiilonb6z6 tipusu termékek. Vagy raktdros, vagy el6jegyzéses
termékek rakhaték a kosarba. A termékek kosarba rakasakor csak azokat a kosarakat lehet
kivalasztani, amelybe berakhaté az adott termék.

Az inaktiv nyitott kosarakat a rendszer 7 nap mulva automatikusan torli.
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4.1. Ujkosar létrehozasa

Uj kosér létrehozasahoz fent jobb oldalon a kosar melletti lenyiléban meg kell nyomni az ,,Uj kosar
létrehozasa” gombot.

M E DCATU S Agnes Miigrenddellg
Informatika = Kosarak
Ures kosar .
Kosarak
15 termék

g S —

Kosar megnevezése Koltséghely Készlet Fok:

Ures kosar 0009999918 - EGYO/gydgysz.gyart.Rendelés Informatika 2227123 Ft

Termékek oldalanként 0 v

Az Uj kosar létrehozasahoz meg kell adni a kdltséghelyet, amelyhez tartozik majd a kosar. A lenyilé
mezGben csak azok a kéltséghelyek jelennek meg, amelyekben van a felhasznaldnak megrendeli
jogosultsaga. A Névnél egy olyan nevet kell megadni, ami segiti a felhaszndlét abban, hogy kdnnyedén
megtaldlja a kosarak kozott azt, amelyet éppen keres. Jelenleg csak az Informatika fGkategériat lehet
kivalasztani, ezért azt nem lehet mddositani. Kitoltés utdan meg kell nyomni a ,,Mentés” gombot.

Uj kosar létrehozasa

Koltséghely *

Fokategoria *

* - Kotelezé mezdk

Megse

Kosarak

@ A kosar adatai eimentve.
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4.2. Kosarak kezelése

A kosarak kezelése tobbféle mddon is elérhetd. Egyrészt a fejecske melletti lenyildban a ,, Kosarak”
mendlpontra kattintva elérhetd a kosarak lista.

MERCATUS

Ka:vanaléAndrss| S .~ m .
Kotelezettségvallalé

Informatika  ~ Q B Rendelések

£ Koltséghelyek
3] Kijelentkezés

Kezddlap
- =
Ebben a listdban szerepel az 6sszes nyitott kosar. A listdban a kosar sorok végén |évé 3 pontra kattintva

lehet elérni a nyitott kosdr nézetet, a kosar mddositds és masolds lehetfségeket, valamint itt lehet
kitorolni a kosarat.

Dedk Eszter

Kételezettségvallalé és Megrendels

Informatika -~

Q
Kosar megnevezése Koltséghely Készlet Fokategoria Osszeg (br)
Keddi kosar AODHAOQO1BO1 - AOK Dékani Hiv  El6jegyzéses Informatika 453 093 Ft
Elutasitas teszt AOANGI2BO1 - Angioldgia TszCs Informatika [Z Reészletek
/' Adatmodositas
Termékek oldalankent 10 v @ Masolas
@ Torlés

Masik lehet&ség a kosar lenyildban megkeresni a kivant kosarat és ott valasztani az adatmddositast,

ami kozvetleniil a kosar modositasara visz, vagy meg kell nyomni a ,Tovabb a kosarhoz” gombot,
amely a nyitott kosar nézetre visz.

kensnsopais & vsegrerces | G0 ¥ TR~

Informatika =

Kosarak
Keddi kosar -
1 rermek 3 3
Tovidbb a
Adatmédosttas
I a kosdrhaz
Elutasitas tesat
Kosar Kesziet Fok:
K 4 ke D BT OK D i M Elé
- _ e Tovébb
E A AOAN i Adatmodosites T
kosdrhoz
Termekek 1! = 10
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A nyitott kosar nézetrél is elérhetd a mdodositas, a mdsolas és a torlés funkcid.
Nyitott kosar nézet

Ezen az oldalon megtalalhatd az 6sszes kosarral kapcsolatos informdacid, a kosar neve, a kosar
azonositdja, a koltséghely, a fGkategoria és a kosar tipusa is.

Azok a kotelezettségvallalok, akik nincsenek megrendel6ként bedllitva a kosar koltséghelyén, csak
lathatjdk az adatokat, de nem szerkeszthetik azokat, nem indithatnak kosar masolast, adat mddositast
és torlést.

A koltséghely megrendeldi szamara lehet&ség van a termékek darabszamanak médositasara. A
darabszam mddositasa utan meg kell nyomni a kosar frissitése gombot. Lehet&ség van a termékek
egyenkénti kitorlésére és a kosar teljes kilritésére is.

MERCATUS Deik Eszter

Kételezettségvallalo és Megrendeld

Informatika Q

Kosar -Keddi kosar

Kosar azonosito: 000000243 Koltseghely: AOK Dékani Hiv  Fokatogoria: Informatika  Kosar tipus: El6jegyzéses

ASUS ExpertBook B1500 @ Elem eltdvolitasa Osszesité

# Eldjcgyozheté | 49 clem Kosar tartalma (1 termék)

ASUS ExpertBook B1500 453 093 Ft

453 093 Ft 453093 Ft | ISR

Osszesen 453 093 Ft
Kosar kitritese “

Véglegesitem

A kosdr nevével egyvonalban 1év6 3 pontnal lehet elérni az adatmddositds, masolds és torlés
funkciokat.

MERCATUS Desk Eszter

Kételezettségvallals és Megrendeld

Informatika = Q

Kosar -Keddi kosar

Kosar azonos'to: 000000243 Koltsegholy: AOK Dékani Hiv  Fokategoria: Informatika  Kosar tipus: Elojegyzéses. # Adatmodositas

@ Masolas

W Torles

ASUS ExpertBook B1500 - teszt @ Elem eltavolitasa Osszesité

] # Elojegyczheté | 40 clem Kosar tartalma (3 termék)

s — i - S ASUS ExpertBook B1500 - teszt 381Ft
A 38-' Ft 38-[ Ft Kevesebb teszt_1 1270 Ft
P

Kosar értéke (bruttd)

Osszesen 1651 Ft

- x i Véglegesitem
Kevesebb teszt_1 @ Elem eltavolitasa

# Elojegyezhcta | 2 clem

635 Ft 1270 Ft

Kesickite “

A megrendeldk tudjdk a kosarat a ,Véglegesitem” gombbal véglegesiteni. Ekkor lesz a kosarbol
rendelés. A raktaros korsaraknadl elindul a jévdhagyasi folyamat. Az elGjegyzéses kosarak ,El6jegyzés”
statuszba keriilnek. Amig nem torténik meg a termékek allomanybavétele, addig a rendelés ebben a
statuszban marad.
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A ,Véglegesitem” gomb megnyomadsakor a rendszer még egyszer ellenérzi, hogy vannak-e raktaron,
illetve el6jegyezhetd készleten a kosarban Iévé termékek. Ha nincsen mar elegendé termék, akkor
nem torténik meg a véglegesités, hibalizenetet kiild a rendszer. A véglegesitéskor torténik meg a
raktarkészlet, illetve az el6jegyezheté készlet lefoglaldsa, ekkor csokken a készlet. Tehat amig ,csak” a
kosdrban vannak a termékek, addig azokat egy masik felhaszndlé is a kosaraba rakhatja.
Véglegesitésekor azt is ellenérzi még egyszer a rendszer, hogy a koltséghelyhez van-e beallitva
leltarkorzet és miikodési koltséghely. Ha nincsen, akkor hibalizenetet kap a felhasznald. A leltarkorzet

és a m(ikodési koltséghely bedllitdsa utan, a kosar véglegesithet6 lesz.
Kosar adatmdédositas

A kosar adatmddositast 3 helyrdl lehet elérni, a kosar lenyildbdl, a kosarak listabdl és a nyitott kosar
nézetbdl. Csak azok a felhasznaldk tudjak a kosar adatait mddositani, akik a megrendel6k a kosarhoz
tartozo koltséghelyen. A kosar adatmodositds oldalon a kosarhoz tartozé koltséghelyet és a kosar
nevét lehet mdédositani. Természetesen csak olyan koltséghelyre, amin a felhasznalé megrendelGi
szerepkorben van. Mindkét mezd kotelez6 mez6. A mdodositds utdan meg kell nyomni a ,,Mentés”
gombot.

Kosar modositasa

Keddi kosar

Hesze “

Kosar masolasa

A kosarmasolds oldalt 2 helyrdl lehet elérni, a kosarak listabdl és a nyitott kosar nézetbél. Csak azok a
felhaszndldk tudjak a kosarat masolni, akik a megrendel6k a kosdrhoz tartozo kéltséghelyen. A kosar
masolasakor az Uj kosarban benne lesznek azok a termékek, amik benne vannak az eredeti kosdarban.
A masolds oldalon megjelenik a korsarban [év6 termékek darabszama és a bruttd értékik, ezeket itt
nem, csak kés6bb a részletek alatt lehet mddositani. Meg kell adni a kdltséghelyet, amihez az Uj kosar
tartozni fog, valamint nevet kell adni a masolt kosarnak. Mindkét mezé kotelez6 mezé. A mezék
kitdltése utan meg kell nyomni a ,Mentés” gombot.

Kosar / rendelés masolasa

2elem-1651Ft

s “
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Kosar torlése

A kosadr torlése oldal elérhet6 a kosarak listabdl és a nyitott kosar nézetbdl. A torlés opcid
kivalasztasakor a kosar torl6dik.

5. Rendelések

A véglegesitett kosarakat hivjuk rendeléseknek. A rendelések lehet raktarosak és elGjegyzésesek. A
rendeléseket a fejecske meniipont melletti lenyiléban, a rendelések mentpont kivdlasztasaval lehet
elérni.

-

Rendelések

IQ

Kosar meg ¢ ghely Idépont Véglegesito Osszeg (br) Megrendelés allapota

AODHAQIBO1 - AOK Dékani Hiv 4953 Ft
Teszt kosar AOANAT2BO01 - Anat,Szov,fejltan In 2022.07.22. Deak Eszter 508 Ft @ Anvcnoté rendelés
Raktar teszt_24 AOANGI2801 - Angiologia TszCs 2022.07.22 Deak Eszter 5080 Ft
Raktar teszt_24 AOANGI2801 - Angiologia TszCs Deak Eszter 3810Ft (] Atvenets rendeles

Raktar teszt_23 AODHAOQOIBO1 - AOK Dékani Hiv 2022.07.22 Deak Eszter 4 064 Ft El6jegyzés

Ebben a listdban megtaladlhatd az 6sszes rendelés, amelyet azokrél kéltséghelyekrdl inditottak,
amelyekhez be van dllitva a felhasznalo kotelezettségvallaldként vagy megrendel6ként.

A rendelések kdzott a keres6 mezével lehet keresni, illetve a sz(irés gomb megnyomdsaval lenyilnak a

sz(ir6 lehet6ségek. Lehet szlrni a statuszokra, a koltséghelyekre és a véglegesités datumara.

Rendelések
C

Sendeles statusza

Mégse Sziirsk alkalmazésa

Kasdr
Kiltséghel Idépent Véglegesits Osszeg [br Megrendelés llapota
megnevezése ¥ P o ) 9 P
e et 260 MV 12680 0E - KOG tes st kSl tsmghel 02, 05 14 Aatila Kormarami

Leadott rendelés

Py MMEEMODE e esbcteeaal, _sons 06 73 sl Kemarar ———— i
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A raktaros rendelések a kovetkezd statuszokon mennek keresztiil:

- Leadott rendelés — a kosar véglegesitése utan zajlik a hattérben az engedélyezési folyamat, -
Atveheté rendelés — az engedélyezés megtortént, lehet az emailben kapott form-on
keresztil meg lehet rendelni a kiszallitast vagy lehet menni a termékekért,
- Teljesitett rendelés — a rendelést atvették, a hattérben megtérténik az atterhelés.

Az elGjegyzéses rendelések a kovetkez6 statuszokon mennek keresztiil:

- Eléjegyzés — a kosdr véglegesitése megtortént, varjuk, hogy a termék beérkezzen a raktarba
és megtorténjen a bevételezése a SAP-ba

- Leadott rendelés — a termék beérkezett a raktarba és megtortént a bevételezése a SAP-ba,
elindult a hattérben az engedélyezési folyamat,

- Atveheté rendelés — az engedélyezés megtortént, lehet az emailben kapott form-on keresztiil
meg lehet rendelni a kiszallitast vagy lehet menni a termékekért, -

- Teljesitett rendelés — a rendelést atvették, a hattérben megtorténik az atterhelés.

Az ElGjegyzés statuszban az adminisztratori fellileten lehet6ség van arra, hogy az el6jegyzést toroljék.
Ekkor a rendelés Torolt elGjegyzés statuszba kerdil.

Amennyiben a rendelést nem hagyjak jova a hattér rendszerben, akkor az Elutasitott rendelés
statuszba kerdil.

Hogyha az Atvehetd rendelés statuszban [évé rendelést 35 napon keresztiil nem veszik t, akkor
automatikusan Elutasitott rendelés statuszba keril, a termékek visszakeriilnek a webaruhaz
raktarkészletébe. Az id6tullépés miatti elutasitas esetén nem keril automatikusan visszakdnyvelésre a
kosar ellenértéke. A visszakdnyvelést az id6t tullépd szervezeti egységnek kell kezdeményeznie az
Informatikai F6igazgatdsdg webdaruhdza felé!



