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A NEPTUN rendszer, valamint az SAP rendszer adatainak napi szintű egyeztetése humán erőforrás bevonásával
Bevezetés

A NEPTUN rendszerben történik a hallgatók részére a tandíj és egyéb díjtételek kiírása és a számla kiállítása, valamint az egyenleg követése, kintlévőség kezelése. 

A NEPTUN rendszerből az SAP-ba kötegelt, kézi feladás útján kerülnek betöltésre a kiállított számla adatok, amelyek alapján az SAP-ban könyvelési bizonylat kerül létrehozásra.

Az SAP rendszerben történik a banki utalások feldolgozása és összepontozása.

Az SAP-ban rögzített befizetések kötegelt, kézi feladás útján kerülnek betöltésre a NEPTUN rendszerbe, amelyből ezen adatok alapján a hallgatók kintlévősége lekérdezhető. 

Személyi hatály

A NEPTUN rendszer és az SAP rendszer adatainak napi szintű egyeztetési folyamatban résztvevő Informatikai Igazgatóság szervezeti egysége az Alkalmazás-üzemeltetési Osztály. A folyamat által érintett, nem az Informatikai Igazgatósághoz tartozó szervezeti egységek saját belső eljárásrendjük keretében szabályozzák a saját folyamataikat.

Tárgyi hatály

A NEPTUN rendszer és az SAP rendszer adatainak egyeztetési folyamata minden olyan számlára vonatkozik, amely a NEPTUN rendszerből került kiállításra, illetve lezárul a számla rendezését, kiegyenlítését követően, amint ennek állapota a rendszerekben átvezetésre kerül.
Időbeli hatály

Jelen utasításban foglalt folyamat 2018.04.26-tól alkalmazandó és visszavonásig hatályos.

A NEPTUN rendszerben kiállított számlák letöltése
Napi rendszerességgel, minden nap 14:00 órakor a NEPTUN rendszerből le kell gyűjteni a legutóbbi lekérdezés óta kiállított vagy módosított számlákat. 

A letöltött állományt az SAP rendszerbe kell betölteni és ellenőrizni, hogy a betöltő állománynak megfelelő könyvelési bizonylatok létrehozásra kerültek. 

Hiba esetén, a hiba jellegének függvényében értesítendő az Oktatásigazgatási Hivatal szervezetében működő NEPTUN Csoport vagy a Pénzügyi Igazgatóság Bevételi csoportja.

A feladat végrehajtásának a felelőse az Alkalmazásüzemeltetési Osztály kijelölt munkatársa. A feladat végrehajtását az osztály vezetője ellenőrzi.

Kifizetések feladása

Napi rendszerességgel, 14:00 órakor az SAP-ban kiegyenlített vevői bizonylatok listáját, a NEPTUN számla azonosítójára hivatkozva be kell tölteni a NEPTUN rendszerbe. 

Hiba esetén, a hiba jellegének függvényében értesítendő az Oktatásigazgatási Hivatal szervezetében működő NEPTUN Csoport vagy a Pénzügyi Igazgatóság Bevételi csoportja.

A feladat végrehajtásának a felelőse az Alkalmazásüzemeltetési Osztály kijelölt munkatársa. A feladat végrehajtását az osztály vezetője ellenőrzi.

Budapest, 2018. április 26.
Dr. Bíró Zoltán
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