
tárgy
adatkezelési cél 

kategóriája
adatkezelés megnevezése

 nyilvántartási 

rendszer  

megnevezése

adatkezelői 

tekevékenység minősége
adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, elérhetősége adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége

szervezeti egység felelős 

vezetője

hozzáférésre jogosult 

személyek neve és beosztása
adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai 

a kezelt különleges 

személyes adatok 

kategóriái

az adatok 

forrása
adatkezelés célja

adatok kezelésének 

jogalapja GDPR 6. 

cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 

jogalapja jogszabály, annak 

pontos megnevezése

különleges adatok 

kezelésének jogalapja 

GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 

jogalapja jogszabály, annak 

pontos megnevezése

adatkezelés módszere 

elektronikus 

adatkezelés esetén az 

adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 

műveletek 

adatok  általános 

kezelési ideje

adatok  tervezett  törlési 

időpontja   

adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános fizikai védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános logikai védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 

lehetséges kockázatai 

rendszeres 

adatszolgáltatás 

címzettje 
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külső szervezetek, 

intézmények, jogi 
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egységeinek vezetőivel 
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érintett külső szervezetek, 

intézmények, jogi 

személyek képviselői, 

természetes személyek, 

valamint az SE szervezeti 

egységeinek vezetőivel 

kapcsolattartás

c) jogi 

kötelezettség

Mt 51. § gépi: 

számítástechnikai

gyűjtés a kapcsolattartás 

lebonyolításáig

a kapcsolattartás 

lebonyolítását 

követően + 5 év

A Semmelweis Egyetem

K/16/2020 (VII.29.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

K/16/2020 (VII.29.) számú 

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

rendelkezés 

elvesztése

nincs

2. titkársági 

feladatok

elektronikus és papír 

alapú iratok 

nyilvántartása

Poszeidon iktató 
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szervezet egység 
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c) jogi 

kötelezettség

1995. évi LXVI. törvény

a köziratokról, 

közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag 

védelméről 9. §, 9/A §, 

9/B §

gépi: 

számítástechnikai

gyűjtés iktatásig A Semmelweis 

Egyetem K/17/2020. 

(VII.29.) számú 

Az Iratkezelési 

Szabályzat 4. fejezet 

4.1., 4.2. pont szerint
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K/16/2020 (VII.29.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint
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K/16/2020 (VII.29.) számú 

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

rendelkezés 

elvesztése

nincs


