
sorszám
adatkezelési cél 

kategóriája
adatkezelés megnevezése

 nyilvántartási rendszer  

megnevezése

adatkezelői 

tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   
adatkezelő vezetőjének neve, 

elérhetősége 
adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége

szervezeti egység 

felelős vezetője

hozzáférésre jogosult személyek 

neve és beosztása
adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai 

a kezelt különleges 

személyes adatok kategóriái

az adatok 

forrása
adatkezelés célja

adatok kezelésének 

jogalapja GDPR 6. cikke 

szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos megnevezése

különleges adatok 

kezelésének jogalapja 

GDPR 9.cikke szerint

amennyiben az 

adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos 

megnevezése

adatkezelés 

módszere 

elektronikus adatkezelés esetén 

az adatkezelő rendszer 

megnevezése

adatkezelési 

műveletek 

adatok  általános kezelési 

ideje

adatok  tervezett  törlési 

időpontja   

adatbiztonság érdekben 

alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben alkalmazott 

általános logikai védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 

lehetséges kockázatai 

rendszeres 

adatszolgáltatás 

címzettje 

1. Munkaügyi 

adatkezelés

Munkavállalók üzemorvosi 

vizsgálatra történő 

beutalásának 

nyilvántartása

Munkaügyi dokumentáció, 

üzemorvosi vizsgálat
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Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, születési dátum, lakcím, TAJ szám, 

munkakör

nincs érintett munkavállalók üzemorvosi 

vizsgálatra történő 

beutalásának nyilvántartása

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény

a munka törvénykönyvéről 10. § (4)

1993. évi XCIII. Törvény a 

munkavédelelemről 49. §

vegyes Saját meghajtó, Groupwise tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

2. Munkaügyi 

adatkezelés

Munka- és tűzvédelmi 

oktatáson való dolgozói 

részvétel nyilvántartása 

Munkaügyi dokumentáció, 

munka- és tűzvédelmi 

oktatás

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 

1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 
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Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 
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1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, szervezeti egység nincs érintett munkavállalók munka-és 

tűzvédelmi oktatáson való 

részvételének 

nyilvántartása

c) jogi kötelezettség 1993. évi XCIII. Törvény a 

munkavédelemről 42. § a)

vegyes Saját meghajtó, Groupwise, 

Outlook

tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

3. Munkaügyi 

adatkezelés

foglalkoztatáshoz 

kapcsolódó adatkezelés: 

jogviszony létesítése

Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói e-mail cím,  telefonszám,lakcím -  

kapcsolattartási adatok                                               

szül. hely, idő  - azonosítási adatok                                                                     

a betöltött pozíció neve és a beazonosításához 

szükséges különleges adatok : pl. egészségügyi 

adat,  tapasztalat,  korábbi munkahely neve, 

ottani  pozíció , iskolai végzettség ,idegen 

nyelvismeret                                                                            

csatolt önéletrajz egyéb adatai  ,csatolt 

motivációs levél                                                                

Egészségügyi adat. 

Bűnügyi személyes adat.

érintett jogviszony létesítése c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve  42. §, 44/A. §, vegyes Groupwise, Outlook tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

4. Munkaügyi 

adatkezelés

foglalkoztatáshoz 

kapcsolódó adatkezelés: 

jogviszony  módosítása

Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu
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delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok                                                         

telefonszám, e mail cím :kapcsolattartási adatok                                            

díjazás : szerződés tartalmi eleme                                             

jogok és kötelezettségek: szerződés tartalmi 

eleme

nincs érintett jogviszony  módosítása c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 58. § vegyes Groupwise, Outlook tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

5. Munkaügyi 

adatkezelés

foglalkoztatáshoz 

kapcsolódó adatkezelés: 

jogviszony  megszűntetése

Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
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Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 
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delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok                                                         

telefonszám, e mail cím :kapcsolattartási adatok                                            

díjazás : szerződés tartalmi eleme                                             

jogok és kötelezettségek: szerződés tartalmi 

eleme

nincs érintett jogviszony  megszüntetése c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 63. § (1) bekezdése vegyes Groupwise, Outlook tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

6. Munkaügyi 

adatkezelés

keresetkiegészítések Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 
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Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 
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459-1500; 
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delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok                                                         

telefonszám, e mail cím :kapcsolattartási adatok                                            

díjazás : szerződés tartalmi eleme                                             

jogok és kötelezettségek: szerződés tartalmi 

eleme

nincs érintett c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 165. § (1) bekezdés vegyes Groupwise, Outlook tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

7. Munkaügyi 

adatkezelés

megállapodások vezetői 

feladatokra

Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok                                                         

telefonszám, e mail cím :kapcsolattartási adatok                                            

díjazás : szerződés tartalmi eleme                                             

jogok és kötelezettségek: szerződés tartalmi 

eleme

nincs érintett megbízások elkészítése c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve  91. pont kézi tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

8. Munkaügyi 

adatkezelés

munkába járási igazolások Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok   

nincs érintett munkába járással 

kapcsolatos költségek 

megtérítése

c) jogi kötelezettség munkába járással kapcsolatos utazási 

költségtérítésről szóló 39/2010. 

kormányrendelet 3. §

vegyes saját meghajtón tárolva, 

groupwise

tárolás 10 év A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

9. Munkaügyi 

adatkezelés

munkaköri leírások Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok   

nincs érintett munkaköri feladatok 

meghatározása

c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 46. § (1) bekezdés 

d) pontja

vegyes saját meghajtón tárolva, 

groupwise

tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

10. Munkaügyi 

adatkezelés

munkaköri átadás-átvétel Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok   

nincs érintett a feladatátadás 

nyomonkövetése

c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 80. § (1) bekezdés, 

gazdálkodási szabályzat

vegyes saját meghajtón tárolva, 

groupwise

tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

11. Munkaügyi 

adatkezelés

Munkavállalói 

teljesítményértékelés

Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok   

nincs érintett munkavállalók 

teljesítményértékelése

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény

a munka törvénykönyvéről 42. § (2) a); 52. 

§ (1) c); SzMSz II. Könyv FKR VI. fejezet 

kézi saját meghajtón tárolva, 

groupwise

tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

12. Munkaügyi 

adatkezelés

jelenléti ív Munkaügyi dokumentáció, 

jelenléti ívek

adatkezelő Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-

459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor 

Semmelweis Egyetem 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok   

nincs érintett munkavégzés igazolására, 

bérszámfejtésre

c) jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 86. § (1) bekezdése vegyes saját meghajtón tárolva, 

groupwise

tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

13. Munkaügyi 

adatkezelés

Munkavállalói 

álláspályázatok,    pályázati 

kiírás, felhívás 

mellőzésével benyújtott 

szakmai önéletrajzok 

őrzése

Munkaügyi dokumentáció, 

pályázatok, önéletrajzok

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 

1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 

06-1-459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 

székhely: Semmelweis Egyetem 

1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói e-mail cím,  telefonszám,lakcím -  

kapcsolattartási adatok                                               

szül. hely, idő  - azonosítási adatok                                                                      

megpályázott pozíció neve és a  jelentkezés 

beazonosításához szükséges különleges adatok : 

pl. egészségügyi adat,  tapasztalat,  korábbi 

munkahely neve, ottani  pozíció , iskolai 

végzettség ,idegen nyelvismeret                                                                            

csatolt önéletrajz egyéb adatai  ,csatolt 

motivációs levél                                                                

(a  jelentkezést követő 3 évig történő 

kezeléséhez való hozzájárulás amennyiben  az 

érintett nem nyer felvételt  - adatkezelés 

jogalapjához szükséges !)

egészségügyi adat. 

Bűnügyi személyes adat

érintett Álláspályázat lebonyolítása b)szerződés teljesítése, 

megkötése

Munka Törvénykönyve 42. § (1) bekezdése b)jogi kötelezettség Munka Törvénykönyve 

42. § (1) bekezdése

vegyes Groupwise levelezőrendszer gyűjtés irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

14. Munkaügyi 

adatkezelés

Önéletrajzok 

nyilvántartása

Munkaügyi dokumentáció, 

pályázatok, önéletrajzok

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 

1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 

06-1-459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 

székhely: Semmelweis Egyetem 

1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói Önéletrajzban szereplő  személyes adatok nincs érintett Személyügyi nyilvántartás 

kezelése

c) jogi kötelezettség Mt. 42. § vegyes Saját meghajtó gyűjtés irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

15. Munkaügyi 

adatkezelés

Munkaszerződések 

nyilvántartása

Munkaügyi dokumentáció, 

személyi anyagok

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 

1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 

06-1-459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 

székhely: Semmelweis Egyetem 

1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, születési dátum:, 

munkakör   - azonosítási adatok                                                         

telefonszám, e mail cím :kapcsolattartási adatok                                            

díjazás : szerződés tartalmi eleme                                             

jogok és kötelezettségek: szerződés tartalmi 

eleme

nincs érintett Munkaviszony 

nyilvántartása

c) jogi kötelezettség Mt. 42. § vegyes Saját meghajtó gyűjtés irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

16. Munkaügyi 

adatkezelés

Szabadság nyilvántartás Munkaügyi dokumentáció, 

szabadságok nyilvántartása

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 

1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 

06-1-459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 

székhely: Semmelweis Egyetem 

1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, nincs érintett Szabadságnapok 

nyilvántartása

c) jogi kötelezettség Mt. 60. pont irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs

17. Munkaügyi 

adatkezelés

Jutalmat, célfeladatoz 

kapcsolódó jutalmat 

megállapító munkáltatói 

intézkedések 

nyilvántartása.

Munkaügyi dokumentáció, 

Bónusz kitűzés nyilvántartás

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 

1085 Budapest, Üllői út 26. Postacím: 

1428 Budapest pf.: 2. Telefonszám: 

06-1-459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, 

székhely: Semmelweis Egyetem 

1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 

Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Üllői út 26. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1-

459-1500; 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatve

delem-betegjog/ E-mail: 

adatvedelem@semmelweis.hu

Informatikai Főigazgatóság, Cím: 1085 

Budapest, Baross utca. 52.

Postacím: 1085 Budapest, Üllői út. 26.; 

1428 Budapest, Pf. 2.

E-mail: 

titkarsag.informatika@semmelweis.hu

https://semmelweis.hu/informatika

Czinderi Gábor 

főigazgató

szervezet egység vezetője 

valamennyi adatra (ellenőrzés)  

SAP Üzemeltetési Osztály 

munkatársai (adminisztráció)

Informatikai 

Főigazgatóság, 1085 

Budapest, Baross 

utca. 52.

IFIG munkavállalói név, személyügyi törzsszám, szervezeti egység, 

munkakör/besorolás/pozíció

nincs érintett  jutalmat, célfeladatoz 

kapcsolódó jutalmat 

megállapító munkáltatói 

intézkedések 

nyilvántartása, továbbítása, 

őrzése.

c) jogi kötelezettség 2012. évi I. törvény

a munka törvénykönyvéről 42. § (2) a); 52. 

§ (1) c); SzMSz II. Könyv FKR VI. fejezet 

vegyes Egyetemi IT alkalmazás, saját 

meghajtó

tárolás irányadó öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt év

A Semmelweis Egyetem 

33/2022 (V. 13.) Iratkezelési 

szabályzatában 

meghatározottak szerint 

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem

65/2022 (IX.02.) számú 

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés elvesztése nincs


