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1.

Altalanos informaciék

1.1. Az egészségiigyi felsofoku szakképzési rendszert szabalyozo jogszabalyok:

1.2.

1.3.

1.4.

2.

e 162/2015. (V1.30.) Korm. rendelet
o 22/2012. (IX.14.) EMMI rendelet
e 16/2010. (IV.15.) EiiM rendelet, valamint ezek mindenkori modositasai.

A 162/2015. (VI1.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Kr.) 3. § (1) pontja értelmében a
szakképzésben jeloltként hazai felsdoktatasi intézmény altal kiadott vagy honositott, vagy
a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo torvény szerint elismert, az adott
szakképesités megszerzéséhez megfelelo végzettséget igazoléo oklevéllel rendelkezd, a
szakképzésre az egyetemmel szakképzési megallapodast 1étesitett személy vehet részt.

Szakpszichologus szakképesitést egyetemi vagy mesterképzési szakon megszerzett
pszichologia, illetve egészségpszicholdgia szakképzettséggel rendelkezOk szerezhetnek.

A szakképesités megszerzése tamogatott, vagy koltségtéritéses szakképzés keretében

torténik.

1.4.1. Téamogatott szakképzésben az elsé szakorvosi és szakpszichologus képzésben részt
vevok a vonatkozo rendeletek értelmében évente meghatarozott keretszamok erejéig
vehetnek részt.

A tamogatott szakképzésben a rezidensek az egyes szakképesitések képzési
kovetelményeit meghataroz6 miniszteri rendeletben eldirt iddtartamnak megfeleld
ideig vehetnek részt.
Ezen rendelkezéstdl a kovetkezd kivételek esetén lehet eltérni:
= M¢éltanyossagbol meghosszabbitott tAmogatasi ido:
Az AEEK fdigazgatdja kérelemre, méltanyossagbél engedélyezheti a
tamogatasi idOszak legfeljebb egy évvel torténd meghosszabbitasat. A
tamogatasi id6szak meghosszabbitasa iranti kérelmet a rezidens legkés6bb a
tamogatott szakképzése befejezését kovetd 30 napon beliil nytjthatja be.
= Szakvaltas esetén:
A rezidens a tamogatott képzés soran az AEEK foigazgatdjanak jovahagyasa
esetén szakot valthat. Szakvaltas esetén tamogatott szakképzésben a rezidens
az altala els6ként valasztott - vagy ha a masodikként valasztott
szakképesitésnek az egyes szakképesitések képzési kovetelményeit
meghataroz6 miniszteri rendeletben meghatarozott ideje hosszabb, a
masodikként valasztott - szakképesités miniszteri rendeletben meghatarozott
képzési idejéig vehet részt.

1.4.2. A koltségtéritéses szakképzésre vonatkozo eljarasi rendet kiilon dokumentum
tartalmazza.

A szakképzésbe 1épést megelozo teendok, eljarasok

2.1. Az els6 szakképzésiiket megkezdeni kivano szakorvos- és klinikai szakpszichologus jeloltek a

diploma megszerzését kovetden az egészségiigyi szolgaltatok altal a
http://www.enkk.hu/index.php/hun/szakkepzes-tamogatasi-foosztaly/rezidens/ures-allashelyek
oldalon, illetve a szolgaltatok honlapjain meghirdetett allashelyekre jelentkezhetnek,
kozvetleniil az egészségiigyi szolgaltatoknal.

2.2. Az allaspalyazat eredményét kdvetden az egészségiigyi szolgaltatd a kivalasztott jeldlttel egyiitt

szandéknyilatkozatot nyujt be (amely letoltheto:
https://www.enkk.hu/index.php/hun/nyomtatvanyok/koordinacios-foosztaly ) az  Allami
Egészségiigyi Ellato Kozpontnak (AEEK).

A szolgaltatok és a rezidensek éltal egyiittesen tett szandéknyilatkozatokat az AEEK megvizsgalja,
hogy a jeldlt és az egészségiigyi szolgaltatd megfelel-e a jogszabalyban foglalt, a tamogatott
szakképzés szempontjabol meghatarozott feltételeknek.


http://www.enkk.hu/index.php/hun/szakkepzes-tamogatasi-foosztaly/rezidens/ures-allashelyek
https://www.enkk.hu/index.php/hun/nyomtatvanyok/koordinacios-foosztaly

2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

A négy 16 feltétel, hogy
e ajeldlt els6 szakképesitésének tamogatasara iranyuljon a szandéknyilatkozat,
e arezidens
= elsd szakképzését 2015. julius 1-je utan kezdte meg, vagy
= haziorvostan képzésre valt 2015 julius 1-je utan szakot vagy
= gyermekvallalas vagy egyéb ok miatt korabban megkezdett szakképzését 2010
¢és 2015 julius 1. kozotti idészakban megszakitas nélkiil sziineteltette vagy
= rendelkezik az AEEK fdigazgatoja méltanyossagi engedélyével a kordbban
megkezdett szakképzése 0j rendszerben torténd folytatasarol,
e az egészségiigyi szolgaltatd az adott szakképzés vonatkozdsdban rendelkezzen
képzohelyi akkreditacioval,
e az egészségligyi szolgaltatd rendelkezzen az adott szakképzés megkezdésére
megfeleld palyazaton elnyert keretszammal.

Az AEEK a szandéknyilatkozat vizsgalatat kovetden annak elfogadhatosagardl haladéktalanul
tajékoztatja az egészségiigyi szolgaltatot és a jeldltet. Pozitiv elbiralas esetén az egészségiigyi
szolgaltato és a jelolt kezdeményezheti a jelolt kdzalkalmazotti kinevezését.

Az AEEK a jelolttel a valasztott szakképzés jogszabalyban meghatarozott idStartaméara
hatarozott idére sz6l6 kozalkalmazotti jogviszonyt létesit, az alabbi, fent hivatkozott
jogszabalyokban foglalt szempontok figyelembe vételével.
24.1. A szakképzési id6 igazolasdhoz sziikséges feltételeket a jelolt abban az esetben
teljesiti, ha a szakképzési ido teljes idétartamaban
e teljes munkaidejii foglalkoztatasban all, vagy
e olyan foglalkoztatasban all, ahol a munkavégzési kotelezettsége — a Szakmai
tevékenység jellegére figyelemmel — a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992.
évi XXXIIL torvény egészségiigyi intézményekben torténd végrehajtasardl szolo
rendelkezése szerinti, — a munkaidé-kedvezmény figyelembe vételével —
kotelez6en a munkahelyen toltendd id6 tartamat eléri.
2.4.2. Az idegsebészet, valamint az ortopédia és traumatologia szakképesitések kivételével a
szakképzés részmunkaiddben is teljesithetd
e a gyermekgondozasi dij és a gyermekgondozast segitd ellatas (korabban
gyermekgondozasi segély) jogosultsiagi ideje alatt, valamint a jogosultsag
megszintét kovetd 6t évben,
e  doktori fokozat nappali tagozatos képzés keretében torténé megszerzésének ideje
alatt — az egyetem dontése alapjan.
Részmunkaiddoben teljesitett szakképzés esetében a szakképzési idé annyival
hosszabbodik meg, hogy megfeleljen a teljes munkaidejii foglalkoztatasra a
jogszabalyban eldirt képzési idotartamnak és feltételeknek.

Szakképzési jogviszony létesitése

A tamogatott szakképzésben torténd részvétel elofeltétele a szandéknyilatkozatban megjelolt,
a szakképzést szervezd, koordinalo és feliigyel6 felsGoktatasi intézménnyel — egyetemmel —
szakképzési megallapodas 1étesitése.

A szakképzési megallapodas megkotését az AEEK-val létesitett kozalkalmazotti jogviszony

létrejottét koveté 10 napon beliil a jelolt kezdeményezi az egyetemnél — SE AOK Dékani

Hivatal Szakképzési Tanulmanyi Osztdly —, az aldbbi dokumentumok benyujtisdaval (a

nyomtatvanyok letolthetok: http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/szakkepzessel-

kapcsolatos-tanulmanyi-ugyek/ ):

e az AEEK-val létesitett kozalkalmazotti jogviszony igazolasa

e adatlap szakképzési jogviszony létesitéséhez

o szakképzési megallapodas 2 eredeti példanyban kitdltve, alairva, orvosi pecsétjével
ellatva
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e diploma masolat, honositott diploma esetén ezen kiviil a honositasrol sz6l6 hatarozat
mésolata (amennyiben nem a Semmelweis Egyetem AOK-n szerezte diploméjat, hiteles
masolat sziikséges)

nyilatkozat — személyes adat kezelésérél

nyilatkozat — rezidensi rendszerben val6 korabbi részvételrél

nyilatkozat — elektronikus tton térténé kézbesitésekkel kapcsolatban

3 db igazolvanykép

torzsképzési idore vonatkozé szakmaspecifikus egyéni képzési terv Kkitoltve, az
elsddleges képzdhely vezetdje altal jovahagyva.

A képzési tervvel kapcsolatos tovabbi informaciok a 4. pontban talalhatok.

Figyelem! A szakképzési jogviszony létesitésének kezdeményezését kizardlag a fent felsorolt

3.3.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

dokumentumok hianytalan benyujtasat kovetoen regisztralja a Dékani Hivatal.

Az egyetem a hianytalanul benyujtott dokumentumok alapjan regisztralt kezdeményezéstol
szamitott 30 napon beliil meghatiarozza a jelolt képzési tervét, és ezt kdvetden kertil sor a
szakképzési megallapodas megkotésére.

A szakképzés kezd6 idOpontja a szakképzési jogviszony l1étrejottének napja.

Amennyiben a Kkinevezést kovetéen a jelolt hibajabol nem jon létre a szakképzési
megallapodas, a jelolt kozalkalmazotti jogviszonyat az AEEK probaid6 alatt
megsziinteti.

Képzési terv

A képzési tervet kitoltve, a gyakorlatok idépontjanak megjelolésével (tanfolyamok
idopontjanak iiresen hagyasaval), az elsédleges képzéhely vezetojének alairasaval, és
pecsétjével ellitva kell benyujtani. A torzsképzési ido alatt teljesitendd torzsképzési és
transzfiziés tanfolyamok, valamint a skill tréning gyakorlat idépontjarél a Dékani
Hivatal azok esedékessége elott legalabb 45 nappal e-mailben értesiti a jeloltet, melyekre
az értesitésben megadott modon regisztralni kell.

A képzési terv legkorabbi kezdd idépontja az AEEK-Kkal létesitett kozalkalmazotti
jogviszony kezdetének napja lehet.

A képzési tervet a jelolt az elsddleges képzohely vezetdjével egyetértésben tigy allitja ossze,
hogy — a haziorvostan szakképzés kivételével — valamennyi gyakorlat letoltésére az
elsddleges képzohelyet jeloli meg.

Fentieken kiviil mas szakorvosi alap szakképzés vonatkozasiaban azon gyakorlati elemeket,
amelyekre az elsédleges képzohely akkreditalt, akkor toltheti az elsddleges képzohelytdl
eltérd, a gyakorlati elemekre szintén akkreditalt képzoéhelyen, ha az egyetem, amellyel a
szakképzési megallapodasa fennall, a jelolt, az els6dleges képzohely és az attol eltérd
képzohely egyiittes kezdeményezésére engedélyezi.

Amennyiben valamely képzési elemre az els6dleges képzohely nem akkreditalt, annak
teljesitésére egy arra akkreditalt kiilsé képzohely kijelolése sziikséges.

Az akkreditalt képzOhelyek listdja szakmankénti bontdsban a Kar honlapjan a
http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/akkreditacio/ oldalon talalhatd meg.

Figvelem! Nem akkreditalt képzohelyen teljesitett gyakorlat nem Keriilhet elfogadasra a
szakképzés részeként.

45.

A benytjtott szakképzési terv tervezet alapjan a Dékani Hivatal Szakképzési Tanulmanyi
Osztalya — Grémiumi jovahagyast kdvetéen — elkésziti a jelolt szakképzési tervét, amely a
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szakképzési megallapodas mellékletét képezi, és a leckekonyvvel, valamit a munkanapldval
egyiitt postazza a jeloltnek, tovabba tajékoztatasul elektronikus uton megkiildi:

o az elsédleges képzohelynek,
o az esetleges tovabbi kiils6 képzohely(ek)nek, valamint
o a szakmai grémium elnokének.
Figyelem! A képzési tervben szerepld intézmények akkreditacidja menetkdzben modosulhat,

4.6.

5.1

5.2.

ezért javasolt, hogy a jelolt sajat érdekében, az egyes gyakorlatok megkezdése elott
oyozodjon meg arrol, hogv az érintett képzohely az aktualis idoszakban rendelkezik-e a
nala toltendo gyakorlatra vonatkozo akkreditacioval.

A jelolt a képzési terve szerinti szakképzési elemek teljesitését igazold leckekonyvét és
munkanapléjat félévente bemutatja a szakma szerint illetékes grémiumnak, amely az
elémenetel altala megitélt mértékének fiiggvényében részvizsga letételét irhatja eld.

Beszamitasok

PhD tanulmanyok alapjan

Az allamilag tamogatott doktori képzés keretében folytatott tanulmanyokbol — az egyetem
dontésétol fiiggben — legfeljebb egy év a szakgyakorlati idébe beszamithato. Az egyetem a
PhD tanulmanyokbol tovabbi, legfeljebb 6 honap képzési id6 beszamitasat is engedélyezheti,
ha a jelolt a szakképesitésnek megfeleld, kiemelkedd tudomanyos tevékenységet igazol.

A jelolt a beszamitési kérelmet olyan idoben koteles benytjtani, amely a kérelemmel érintett
adminisztrativ igyintézéssel 0sszefliggd hataridok betartasat, valamint a szakképzés menetét
nem veszélyezteti.

5.1.1. Benyujtando dokumentumok:

e a beszdmitdsra iranyulé kérelem Dékan Urhoz,

e hivatalos igazolas arra vonatkozoan, hogy a jelolt PhD tanulmanyait allamilag
tamogatott formaban végezte (tudomanyos tevékenység végzésének helyének,
szakmai vezetdjének, témakdorének, és idétartamanak megjeldlésével)

o azelsddleges képzohely vezetdjének hozzajarulésa,

o az illetékes szakmai grémium elndkének nyilatkozata arr6l, hogy a PhD tanulmany a
szakgyakorlati id6 mely részébe, milyen mértékben szamithato be.

5.1.2. Egyetemi dontés folyamata
5.1.2.1. A benyujtott dokumentumok alapjan, a benytjtas datumat kévetd 30 napon
belill az illetékes szakmai grémium elndkének javaslatat figyelembe véve, a
Kar dékanja dont a beszamitas mértékérol.
5.1.2.2. Amennyiben a Kar dékénjanak megitélése szerint tovabbi kiegészitd
informacidkra, dokumentumokra lenne sziikség, a hianypotlasra irasban kap
felszolitast a jelolt.
5.1.2.3. A dontésrdl a jeldlt irasban kap tajékoztatast.
5.1.2.4. Pozitiv dontés esetén a hatarozatot — mely tartalmazza a beszamitas mértékét —
tajékoztatasul megkapja:
e az AEEK,
o azelsddleges képzohely vezetdje, valamint
e  aszakmai grémium elnoke is.

Magyarorszagi egészségiigyi szolgaltatonal végzett munka alapjin

A szakképzés megkezdése el6tt magyarorszagi egészségiigyi szolgaltatonal teljesitett
gyakorlati id6 a szakképzésbe szakgyakorlati idoként beszamithato, amennyiben a gyakorlati
1d6 akkreditalt képzohelyen kertilt letoltésre.

A jelolt a beszamitasi kérelmet olyan idoben koteles benytjtani, amely a kérelemmel érintett
adminisztrativ ligyintézéssel 0sszefliggd hataridok betartasat, valamint a szakképzés menetét
nem veszélyezteti.



5.3.

5.2.1. Benyujtando dokumentumok:

e abeszamitasra iranyuld kérelem Dékan Urhoz,

e igazolas az elvégzett gyakorlat teljesitésérdl (egyes szakmak esetében az elvégzett
beavatkozasokrol szolo kimutatas)

o munkaltatéi igazolas az érintett idészakra vonatkozdan, munkaidd, munkakor, és
keresdképtelen dllomanyban toltott id6 megjeldlésével,

o azelsddleges képzbhely vezetdjének hozzajarulésa,
az illetékes szakmai grémium elndkének nyilatkozata arr6l, hogy a korabbi
munkavégzés a szakképzés mely részébe, milyen mértékben szamithatd be.

5.2.2. Egyetemi dontés folyamata
5.2.2.1. A benyujtott dokumentumok alapjan, a benyujtas datumat koveté 30 napon beliil az
illetékes szakmai grémium elndkének javaslatat figyelembe véve, a Kar dékanja dont

a beszamitas mértékérdl, az alabbi szempontokat szem elott tartva:

. a gyakorlati id6 olyan képz6 intézményben keriilt letoltésre, amely megfelel az
egészségligyi felsofoku szakirdnyll szakmai képzés részletes szabalyair6l
sz0l6 miniszteri rendeletben a szakképzé hellyé mindsités tekintetében
meghatarozott feltételeknek,

o a képzés tartalma, tematikaja, és az elsajatitott és igazolt gyakorlat milyen
mértékben feleltetheté meg a képzési kovetelményeknek.

5.2.2.2. Amennyiben a Kar dékanjanak megitélése szerint tovabbi kiegészitd informaciokra,
dokumentumokra lenne sziikség, a hidnypotlasra irdsban kap felszolitast a jel6lt.

5.2.2.3. A dontésrdl a jelolt irasban kap tajékoztatast.

5.2.2.4. Pozitiv dontés esetén a hatarozatot — mely tartalmazza a beszamitds mértékét
tajékoztatasul megkapja:

e az AEEK,
. az els6dleges képzohely vezetdje, valamint
. a szakmai grémium elnoke.

Kiilfoldon toltott gyakorlati idé

A kiilfoldon letoltott gyakorlati ido a szakképzésbe szakgyakorlati idoként
beszamithat6. A kiilfoldon toltott gyakorlati idének a torzsképzési idébe torténd
beszamitasa is engedélyezhetd, amennyiben a jeldlt a szakgyakorlati idénél hosszabb
kiilfoldi, a szakképzésének megfeleld gyakorlati idot igazol és kiemelkedd tudomanyos
tevékenységet végez.

A jelolt a beszamitdsi kérelmet olyan idoben koteles benytjtani, amely a kérelemmel érintett
adminisztrativ igyintézéssel 0sszefliggd hataridok betartasat, valamint a szakképzés menetét
nem veszélyezteti.

5.3.1. Benyujtando dokumentumok:

e abeszamitasra iranyul6 kérelem Dékan Urhoz,

o akiilfoldon toltott gyakorlati id6 igazolasa, és annak hiteles forditasa,

e igazolas arra vonatkozdan, hogy a gyakorlati id6 olyan képzd intézményben keriilt
letoltésre, amely megfelel az egészségiigyi fels6foku szakiranyu szakmai képzés
részletes szabalyairdl sz6ld miniszteri rendeletben a szakképzé hellyé mindsités
tekintetében meghatarozott feltételeknek, valamint ennek hiteles forditasa

e igazolas arrol, hogy a képzés tartalma, tematikaja, és az elsajatitott és igazolt gyakorlat
milyen mértékben feleltetheté meg a hazai képzési kovetelményeknek, valamint ennek
hiteles forditasa

o munkaltatdi igazolas az érintett idészakra vonatkozdan, munkaidd, munkakor, €s
keres6képtelen allomanyban t6ltott id6 megjeldlésével, €s annak hiteles forditasa,

6



6.1.

6.2.

7.1.

o az elsddleges képzohely vezetdjének hozzajarulasa,
e az illetékes szakmai grémium elndkének nyilatkozata arrdl, hogy a kiilfoldon toltott
1d6 a szakképzési id6 mely részébe, milyen mértékben szamithato be.

5.3.2. Egyetemi dintés folyamata

5.3.2.1. A benyujtott dokumentumok alapjan, a benyujtas datumat koveté 30 napon belill az
illetékes szakmai grémium elndkének javaslatat figyelembe véve, a Kar dékanja dont a
beszamitas mértékérdl, az alabbi szempontokat szem el6tt tartva:

. a gyakorlati id6 olyan képz6 intézményben keriilt letdltésre, amely megfelel az
egészségiligyi felsdfoku szakiranyu szakmai képzés részletes szabalyairol
sz6l6 miniszteri rendeletben a szakképzO hellyé mindsités tekintetében
meghatarozott feltételeknek,

. a képzés tartalma, tematikdja, és az elsajatitott és igazolt gyakorlat milyen
mértékben feleltethetd meg a hazai képzési kdvetelményeknek.

5.3.2.2. Amennyiben a Kar dékanjanak megitélése szerint tovabbi kiegészitd informaciokra,
dokumentumokra lenne sziikség, a hidnypoétlasra irasban kap felszolitast a jel6lt.

5.3.2.3. A dontésrdl a jeldlt irasban kap tajékoztatast.

5.3.2.4. Pozitiv dontés esetén a hatarozatot — mely tartalmazza a beszamitas mértékét —
tajékoztatasul megkapja:

e az AEEK,
. az elsodleges képzohely vezetdje, valamint
. a szakmai grémium elnoke.

Szabadsag

A képzési elemek teljesitése akkor fogadhato el, ha a képzési elem teljesitése soran igénybe
vett szabadsag vagy betegszabadsag id6tartama nem haladja meg

e 1-4 honap id6tartamil képzési elemnél az adott képzési elem egyotod részét,

e 5-12 honap idotartamu képzési elemnél az egy honapot,

e 12 hénap idétartamot meghaladd képzési elemnél aranyosan az éves rendes szabadsag

mértékeét.

Az 1 honapnal révidebb idétartamu képzési elem csak akkor fogadhato el, ha a jelolt azt teljes
id6tartamaban teljesitette.

Ha a képzési elem teljesitése soran igénybe vett szabadsag vagy betegszabadsag idétartama a
fenti id6tartamot meghaladja, az adott képzési elem a szabadsag vagy betegszabadsag
idotartamanak megfelel6 azon szakteriilet szerinti gyakorlati id6 igazolasaval ismerhetd el,
amelynek elismerésére a szabadsag vagy betegszabadsag miatt nem keriilt sor, tehat azokat be
kell potolni.

A szakképzés teljesitésének megszakitasa

A szakképzés teljesitése a Kar dékanjanak benytjtott irasbeli bejelentés alapjan

7.1.1. a doktori iskolakrol, a doktori eljarasok rendjér6l és a habilitaciordl szolo
kormanyrendeletben szabalyozott, illetve mas, allami vagy Kkiilfoldi osztondijjal
tamogatott tudomanyos munka,

7.1.2. asziilési szabadsag,

7.1.3. a csecsemdgondozasi dijra, a gyermekgondozast segito ellatisra és a
gyermekgondozasi dijra valé jogosultsag,

7.1.4. Dbaleset, tartos betegség miatt 30 napot meghalad6 kereséképtelenség,

7.1.5. 10 éven aluli beteg gyermek, illetve tartéosan gondozasra szorulé hozzatartozé
otthoni apolasa, gondozasa, vagy

7.1.6. rendkiviili allapot ¢és megeldz6 védelmi helyzet esetén a sorkatonai szolgalat és a
polgari szolgalat teljes idétartamara megszakithato.



7.2. Szakképzési jogviszony megsziintetése

7.2.1. A7.1.1. pont szerinti esetekben az AEEK a kozalkalmazotti jogviszonyt

megsziintetheti.

7.2.2. Amennyiben a kozalkalmazotti jogviszony megsziintetésre keriil, a jeldlt az erre
vonatkozé AEEK hatarozat méasolatat haladéktalanul megkiildi a Karnak.

7.2.3. A kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének napjaval a jelolt szakképzési
jogviszonya is megsziintetésre kertil.

7.3.  Aszakképzés folytatasa

7.3.1. A szakképzésbe torténo visszatérésének szandékat a jelolt legkésébb 30 nappal
annak tervezett daituma el6tt a Kar dékanjanak irasban bejelenti.

7.3.2. A bejelentésben megjeldlt idoponttél a Dékani Hivatal Szakképzési Tanulmanyi
Osztalya aktualizalja a jelolt szakképzési tervét, és elektronikus titon megkiildi
° a jeloltnek,
. az elsédleges képzohelynek,
. az esetleges tovabbi kiils6 képzdhely(ek)nek,
. a szakmai grémium elnokének.

7.4.  Méltanyossaghdl engedélyezett képzés megszakitas

A 7.1. pontban foglaltakon tal csak méltanyolhatd, a jelolt egészségi allapotaban vagy csaladi
koriilményeiben bekdvetkezd okbol, eldzetesen meghatarozott idétartamra szakithatdo meg a
szakképzési 1d6, ha valosziniisithetd, hogy az ok megsziinése esetén a jelolt a szakképzését teljesiti.
A méltanyolhaté ok elfogadasarél tamogatott szakképzés esetén az AEEK foigazgatoja dont.

1.4.1. A szakképzés sziineteltetésének szandékdt a jelolt a Kar dékanjanak haladéktalanul,
irasban bejelenti, csatolva az AEEK fizetés nélkiili szabadsagot engedélyez6 hatarozatat.

1.4.2. Szakképzés folytatasanak bejelentése

7.4.2.1. A szakképzésbe torténd visszatérésére vonatkozo szandékat legkésébb 30 nappal
annak esedékessége el6tt a jelolt irasban bejelenti a Kar dékanjanak.

7.4.2.2. A bejelentésben megjeldlt idéponttol a Dékani Hivatal —Szakképzési
Tanulmanyi Osztalya aktualizalja a jelolt szakképzési tervét, és elektronikus
uton megkiildi
° a jeloltnek,
. az elsédleges képzohelynek,
. az esetleges tovabbi kiils6 képzohely(ek)nek,
. a szakmai grémium elndkének.

8. Képzohely modositas

A jeloltnek — a szakképzési terv szerinti képzést ellehetetlenitd, az adott képzdhely akkreditaciojaban
torténd valtozas, vagy egészségiigyi ok Kivételével — legkésébb 30 nappal a tervezett médositas
esedékességét megeldzoen az erre rendszeresitett modositasi kérelem formanyomtatvany
benyujtasaval van lehetdsége a képzohely modositasara.

8.1. Benyujtandé dokumentumok:

e modositasi kérelem formanyomtatvany kitoltve (letoltheto:
http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/szakkepzessel-kapcsolatos-tanulmanyi-
ugyek/), az elsédleges képzohely vezetdje és illetékes grémium elndke altal alairva,

o az érintett képzOhely fogadonyilatkozata.
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8.2.  Egyetemi dontés folyamata

8.2.1. A benyujtott dokumentumok alapjan, a benyujtas datumat kovetd 15 napon beliil az
illetékes szakmai grémium elndkének javaslatat figyelembe véve, a Kar dékanja dont a
mobdositas engedélyezésérol.

8.2.2. Amennyiben a Kar dékanjanak megitélése szerint tovabbi kiegészitd informacidkra,
dokumentumokra lenne sziikség, a hianypotlasra irasban kap felszolitast a jelolt.

8.2.3. A dontésrdl a jeldlt e-mailben kap tajékoztatast.

8.2.4. Pozitiv dontés tajékoztatasul megkapja azt:

o az elsddleges képzohely vezetije,
e azesetlegesen érintett kiilsé képzohely vezetdje, valamint
e a szakmai grémium elndke.

9, Elsodleges képzohely megvaltoztatasa

Amennyiben a jeldlt elsddleges képzohelyet kivan valtani, az aj egészségiigyi szolgaltatonak a
kivalasztott jelolttel egyiitt szandéknyilatkozatot kell benyidjtania az AEEK-nak.
Pozitiv elbiralas esetén a jelolt kozalkalmazotti kinevezése modositasra keriil.

9.1. Benyujtandé dokumentumok:

e az AEEK hatérozata az elsédleges képzOhely valtas engedélyezésérdl,

e amennyiben az elsddleges képzohely valtds — figyelembe véve a vonatkozo
jogszabalyokat — a képzési program valtozasadt is maga utdn vonja, egy Uj
szakmaspecifikus egyéni munkaterv tervezet kitdltve, az 0j elsddleges képzohely
vezetdjének alairasaval ellatva.

9.2. Egyetemi dontés folyamata

9.21. Az 1j els6dleges képzbdhely vezetdjének jovahagyasaval ellatott szakképzési terv
tervezet alapjan, a benyujtis datumdt koveté 30 napon beliil az illetékes szakmai
grémium elndkének javaslatat figyelembe véve, a Dékani Hivatal Szakképzési
Tanulmanyi Osztalya elkésziti a jelolt 0j szakképzési tervét, illetve tajékoztatasul
elektronikus Gton megkiildi:

e ajeloltnek,

e azelsddleges képzohelynek,

e az esetleges tovabbi kiilsd képzéhely(ek)nek,
e aszakmai grémium elnokének.

9.2.2. Amennyiben a Kar dékanjanak megitélése szerint tovabbi kiegészitd
informacidkra, dokumentumokra lenne sziikség, a hianypotlasra irasban kap
felszolitast a jelolt.

10. Szakmamadositas

A jelolt a tdmogatott képzés sorin az AEEK fGigazgatdjinak jovihagydsa esetén szakot vilthat.
Szakvaltas esetén tamogatott szakképzésben a rezidens az altala els6ként valasztott — vagy ha a
masodikként valasztott szakképesitésnek az egyes szakképesitések képzési kovetelményeit
meghatarozé miniszteri rendeletben meghatarozott ideje hosszabb, a masodikként valasztott —
szakképesités miniszteri rendeletben meghatarozott képzési idejéig vehet részt.

10.1. Benyujtandé dokumentumok

e az AEEK hatérozata a szakvaltas engedélyezésérdl,

e a szakmamodositasi kérelem (let6ltheto:
http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/szakkepzessel-kapcsolatos-tanulmanyi-
ugyek/)

Figyelem! A szakmamodositasi kérelem nyomtatvany masodik oldalan nagyon fontos,

hogy az 6sszes, eddig a szakképzés soran teljesitett gyakorlat feltiintetésre
keriiljon, amelyeket az indexben is igazoltatni kell.
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10.2.

11.

e a grémium elnok/ok (siirgdsségi €s szakmai) nyilatkozata arrol, hogy az eddig
teljesitett gyakorlatokbol melyeket, és milyen gyakorlatként szamitjak be az ijonnan
valasztott szakképzésbe,

e a korabbi szakképzésre vonatkozo index és munkanaplo, hianytalanul kitoltve,

2 db igazolvanykép,

e az Ujonnan valasztott szakmara vonatkozo egyéni munkaterve kitoltve, elsddleges
képzdhely vezetdje, valamint az illetékes szakmai grémium elndk/6k (slirgdsségi és
szakmai) altal jovahagyva.

Egyetemi dontés folyamata

10.2.1. A benyujtott dokumentumok alapjan, a benyiijtds datumdt kiveté 30 napon beliil az
illetékes szakmai grémium elndkének javaslatat figyelembe véve, a Kar dékanja dont
a kordbbi szakképzés/ek soran teljesitett gyakorlatok beszamithatdosdganak
mértékéral.

10.2.2.  Amennyiben a Kar dékanjanak megitélése szerint tovabbi kiegészitd informaciokra,
dokumentumokra lenne sziikség, a hidnypdtlasra irasban kap felszolitast a jelolt.

10.2.3. A szakmamodositas kovetkeztében beszamitott gyakorlatokrol a jeldlt irasban kap
hatarozatot, amelynek masolatat tajékoztatasul megkapja:

e az AEEK,
o azelsddleges képzohely vezetdje,
e aszakmai grémium elnoke.

10.2.4. Az uj szakmara vonatkozd szakképzési terv tervezet alapjan a Dékani Hivatal
Szakképzési Tanulmanyi Osztalya elkésziti a jelolt szakképzési tervét, €s az 1j
leckekonyvvel, valamint a munkanaploval egylitt postazza a jeloltnek, illetve
szakképzési tervét elektronikus tton is megkiildi:

e az AEEK-nak,

o az elsddleges képzdhelynek,

e az esetleges tovabbi kiilsé képzohely(ek)nek
e aszakmai grémium elnokének.

Torzsképzési ido alatt teljesitendo tanfolyamok

11.1. A torzsképzési id6 alatt teljesitendd torzsképzési és transzfiizids tanfolyamok, valamint a

skill tréning idépontjarél a Dékani Hivatal azok esedékessége eldtt legalabb 45 nappal e-
mailben értesiti a jeloltet, melyekre az értesitésben megadott moédon regisztralni kell.

11.2. A fent megjelolt tanfolyamok létszama limitalt, ezért nagyon fontos, hogy kizardlag

akkor regisztraljon be a jelolt, ha biztosan részt tud venni rajta.

11.3. A tanfolyamok id6tartama alatt a jeloltet a képzohelynek fel kell mentenie a munkavégzés

12.

12.1.

12.2.
12.3.

alol.

Torzsképzés vége

A torzsképzés befejezését kovetd 15 munkanapon beliil a hidnytalanul kitoltott, tutori, valamint
képzbhelyi alairasokkal és pecsétekkel elldtott, illetve a grémium elnok dltal lezdrt indexet,
valamint a munkanaplot be kell nyujtani a Dékani Hivatal Szakképzési Tanulmanyi
Osztalyahoz torzskonyvezés céljabol.

A szakmai grémium elndke a benyujtott dokumentumok alapjan részvizsga letételét irhatja el6.
Torzskonyvezést koveten a leckekdnyvet és munkanapldt a Hivatal postai Giton visszajuttatja,
vagy igény esetén személyesen atadja a jeloltnek.
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13.

13.1.

Szakgvakorlati ido

A torzsképzési id6 vége elbtt legkésébb 1 hénappal a specialis képzési id6ére vonatkozo
képzési terv tervezetét (nyomtatvany letoltheto:
http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/szakkepzessel-kapcsolatos-tanulmanyi-ugyek/ ) a
jelolt benyujtja a Dékani Hivatal Szakképzési Tanulmanyi Osztalyahoz.

13.1.1. Benyujtando dokumentumok
e Specialis képzési idére vonatkozd szakmaspecifikus egyéni munkaterv kitdltve, az
elsddleges képzohely vezetdje altal jovahagyva.

Figyelem! A képzési tervben szerepld intézmények akkreditacioja menetkdozben modosulhat, ezért

13.2.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

15.

15.1.

15.2.

javasolt, hogy a jelolt sajat érdekében, az egyes gyakorlatok megkezdése eldtt gyv6z6djon
meg arrdl, hogy az érintett képzéhely az aktualis iddszakban rendelkezik-e a nala
toltendo gvakorlatra vonatkozo akkreditacidval.

Egyetemi dontés folyamata
13.2.1. Abenyujtott szakképzési terv tervezetet az illetékes szakmai grémium elnokének

javaslatat figyelembe véve a Kar dékanja hagyja jova.
13.2.2. A Dékani Hivatal Szakképzési Tanulméanyi Osztilya elkésziti a jeldlt specialis
képzési idére vonatkozo szakképzési tervét, amit elektronikus titon megkiild:
a jeloltnek,
az elsddleges képzohelynek,
az esetleges tovabbi kiilsé képzohely(ek)nek,
a szakmai grémium elndkének.

A szakgvakorlati ido alatt teljesitend6 kotelezo tanfolyamok

A szakgyakorlati id6 alatt kotelezéen teljesitendd tanfolyamok az OFTEX-en, vagy a Kar
honlapjan keriilnek meghirdetésre, (http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/kotelezo-
tanfolyamok-es-jelentkezesi-lap-2/), és ugyanitt tolthet6 le a jelentkezési lap is, amit kit6ltés
utdn a Dékani Hivatalba kell megkiildeni.

Ezen tanfolyamokra mar nem a Szakképzési Tanulmanyi Osztaly végzi a beosztast, hanem a
jelolt az elsédleges képzbhely vezetdjével egyeztetett idopontban vehet részt azokon. A
tanfolyamok koltségét a Dékani Hivatal szamla ellenében (szamlacim: SE AOK Dékéni
Hivatal 1085 Budapest, Ul18i ut 26. adoszam: 15329808-2-42) megtériti.

A jelolt a tanfolyamra torténd jelentkezésével egyidejlileg a Dékani Hivatalnak irasos
nyilatkozatban megjeloli, hogy a tanfolyami szamlat milyen névre és milyen cimre kéri

kiallitani.

A Kképzés teljesitését szolgalo igazolas Kiallitasa

A szakvizsgara bocsatashoz a jeloltnek maradéktalanul teljesitenie kell az adott szakképzés
miniszteri rendeletben eldirt programjat, ideértve a képzés soran teljesitendé tanfolyamokat,
valamint az adott szakképzés tekintetében meghatarozott beavatkozasokat, mitéteket és
vizsgalatokat.

A képzés végén a Kar abszolutoriumot allit ki a szakvizsgara bocsatas engedélyezéséhez. Az
abszolutérium Kkiallitasahoz, a szakképzés valamennyi elemének teljesitését koveté 3
munkanapon beliil az alibbi dokumentumok benyujtisa sziikséges a Dékani Hivatal
Szakképzési Tanulmanyi Osztalyahoz:
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15.2.1. A teljes képzési idore vonatkozoan az dsszes gyakorlat teljesitésérdl hiteles (tutor
alairasa és orvosi bélyegzdje, valamint a képzbhely bélyegzdje) igazolds a
leckekonyvben,

15.2.2. agrémium elnokének lezardsa a leckekdnyv erre rendszeresitett oldalan,

15.2.3. amunkanaploban az 6sszes, a szakképzés teljesitéséhez eldirt beavatkozas igazolasa
megléte, és azok az illetékes grémium elndke altal tortént lezarasa,

15.2.4. a szakmaspecifikus kotelez6 tanfolyam/ok elvégzésérdl szolo igazolds/ok,

15.2.5. a munkaltatéja (AEEK) dltal kiadott igazolds, amely tanusitja, hogy a teljes képzési
id6t legaldbb heti 36 oras (vagy kiilon engedély alapjan legaldbb heti 18 oras)
munkaideji munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban toltotte, valamint

15.2.6. a keresoképtelen dallomanyban eltoltiott idirol szolo munkaltatoi igazolds.

16. Igazolasok

16.1. A jelolt a szakképzés alatt teljesitett gyakorlatokrdl és tanfolyamokrol hivatalos, magyar vagy
angol nyelvi igazolas kiallitasat kérheti, kiiloneljarasi dij ellenében.
Magyar nyelvil igazolas kiiloneljarasi dija: 2.000.-Ft
Angol nyelvii igazolas kiiloneljarasi dija: 4.000.-Ft

16.2. Benytjtandd dokumentumok
e azigazolas kiallitdsara irdnyuld kérelem,
o leckekonyv, amelyben az addig teljesitett 6sszes gyakorlat teljesitése (tutor aldirdsa és
orvosi bélyegzdje, valamint a képz6hely bélyegzoje) igazolt.

16.3. A kérelem benyujtasakor a Dékani Hivatal a jelolt rendelkezésére bocsatja az ,,Adatlap az SAP
rendszerben Uj vevd rogzitésének igényléséhez” cimi nyomtatvanyt, illetve a befizetéshez
sziikséges szamlaszamot (MAK 10032000-00282819-00000000, hivatkozas /megjegyzés
rovatba/: 41002E0000 EINT)

16.4. A kérvény benyujtasatol szamitott 10 munkanapon belill a Dékani Hivatal elkésziti az
igazolast, errdl a jeloltet e-mailen értesiti, majd az alabbi dokumentumok benyujtasa ellenében
az elkésziilt dokumentumot a jeldltnek atadja.

e az igazolas kiallitasanak dijarol sz616 befizetési bizonylat, valamint
o akitoltott ,,Adatlap az SAP rendszerben 01j vevé rogzitésének igényléséhez” cimil
nyomtatvany.

17. Moadositasok

Figyelem!

17.1. Minden, a szakképzéssel kapcsolatos, azt befolyasolé vagy mdédosito kérelmet az
elsodleges képzohely vezetjének hozzajarulé nyilatkozataval, a Kar Dékani Hivatal
Szakképzési Tanulmanyi Osztalyan Keresztiil, irasban kell benyujtania a jeloltnek,
legkésébb 30 nappal a modositas tervezett idopontja elétt.

17.2. Személyes, illetve elérhetéségi — kiilonosen e-mail cim — adatainak valtozasarol az annak
bekovetkezését kovetdo 5 napon beliil a jelolt koteles irasban tajékoztatni a Kar Dékani
Hivatal Szakképzési Tanulmanyi Osztalyat, személyes adatok vonatkozasaban az igazolo
dokumentumok (személyazonosito, lakcimkartya) masolatanak egyidejii megkiildésével.
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18.

18.1.

18.2.

18.3.

19.

Ugyfélkapu

A Dékani Hivatal Szakképzési Tanulmanyi Osztalyanak és Gazdasagi Csoportjanak
tigyfélfogadasa elozetes bejelentkezés alapjan torténik.

Bejelentkezni, a  http://semmelweis.hu/aok/szakorvoskepzes/idopont-foglalas/  oldalon
lehetséges.

Ugyeik érdemi elbiralasa érdekében kizarélag az iigyintéz6jiikhoz kérjenek idépontot!
A megadott idopontokon kiviil a Hivatalnak nem 4ll modjaban iigyfeleket fogadni, a hivatal
dolgozo6i kizarolag ezen iddszakokban tartézkodnak az tigyfélfogado helyiségben!

Az ligymenet gyorsitasa érdekében beadvanyaikat e-mailen, vagy postai Gton sziveskedjenek
eljuttatni a Dékani Hivatal Szakképzési Tanulmanyi Osztalydhoz, és csak abban az esetben
keressék fel — az iigyfélkapun bejelentkezve — a Hivatalt, ha az iigy jellege azt feltétleniil
megkivanja.

Telefonos iigyfélszolgalat

Az illetékes iligyintézok a keddi és csiitortoki napok kivételével azokban az iddpontokban
¢érhetOk el, amikor nem tartanak személyes félfogadast.
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