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SEMMELWEIS

EGYETEM 17

Innovdcid, Kutatds, Szakértelem — tébb mint 250 éve

A Semmelweis Egyetem Magyarorszag és a kdzép-eurdpai régidé vezetd orvos-
egészségligyi felsbGoktatasi intézménye, mely szakegyetemként egyeduldllé az
orszagban. Tobb mint 13 000 munkavallalét foglalkoztaté Egyetemunk kiemelt
stratégiai célja, hogy bejusson Eurdpa legjobb 5 gydgyitd szakegyeteme kozé.

A Semmelweis Egyetem
Egészségligyi Halézat-iranyitasi lgazgatésag
palydzatot hirdet

gazdasagi irodavezeté

munkakor betdltésére.
Munkavégzés helye: 1085 Budapest, UlI&i Ut 26.
Feladatok:

e agazdasagiiroda gazdasagi és pénzUgyi adminisztraciéjanak koordinalasa

o kozremiikodés a koltségvetés tervezésében, nyomon kévetésében és a
gazdalkodasi folyamatok ellenérzésében

o szamlak, szerzé6dések és pénzlgyi bizonylatok kezelése, nyilvantartasa

e kapcsolattartas a fenntartéval, gazdasagi szolgaltatdkkal, hatésdgokkal és
egyéb partnerekkel

e munkalgyi és bérlgyi adminisztracié tamogatasa

e beszerzési, készletgazdalkodasi és leltarozasi feladatok koordinalasa

e statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok és beszamoldk elkészitésében
valoé részvétel

e irodai Ugyviteli folyamatok szervezése és hatékony mikodtetése

Elvarasok:

o kozépfoku végzettség és gazdasagi, pénzlgyi, szamviteli szakiranyu
szakképesités

o MS Office programok (kiemelten Excel, Word, Outlook) magas szintu
hasznalata



o elektronikus Ugyintézési rendszerek és gazdélkodasi szoftverek ismerete
e preciz adatkezelési és nyilvantartasi gyakorlat

o kiemelkedd szervezé- és koordinacios képesség

o 6nallé, pontos és feleldsségteljes munkavégzés

o j6 kommunikaciés és egyuttmuikodési készség

megbizhatdsag, diszkrécié és problémamegoldd szemlélet

Elonyt jelent:

o fels6fokl végzettség gazdasagi, pénzugyi, szamviteli vagy kbézgazdasagi
terbleten

e betegellatd intézménynél szerzett szakmai tapasztalat

o SAP, Poseidon rendszerek ismerete

o vezetdi tapasztalat

¢ angol nyelvtudas

Amit kindlunk:

e teljes munkaidds, hatarozatlan idejl munkaviszony, 3 hénapos prébaiddvel

e SZEP kartya juttatas: 240.000,- Ft/év

o kedvezményes étkezési lehetdség

¢ All You Can Move kartya szerz6déskotési lehetdség

o kellemes munkakoérnyezet a belvarosban kivald tdémegkdzlekedési
lehetbségekkel

e célprémium rendszer keretében évi egyszeri plusz juttatas

Csaladbarat munkahely vagyunk:

e ingyenes egészségligyi szlUréprogramokat szervezink

o héziorvosi rendelés biztositdsa munkatarsaink és csalddtagjaik szdmara

e Semmelweis kartydval tobb partnertinknél dolgozéi kedvezmény (kultlra,
nyelvtanfolyam, szolgaltatasok, szérakozas, sport)

e sajat évodank van, bolcsédei helyeket, illetve kedvezményes nyari tébor
lehetbséget, a tanitasi sziGnetekben pedig gyermekfellgyeletet is tudunk
biztositani a dolgozdink gyermekei szdmara

e mentdlhigiénés és életmdd tanacsadast biztositunk
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Beaddsi hataridd: ..ot

A palyazat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:

e Onéletrajz
e nyilatkozat a palydzé hozzajaruldsardl, hogy palyazati anyagat az Egyetem
Szervezeti és MUkddési Szabalyzataban rogzitett bizottsdgok és testlletek
megismerjék (a nyilatkozat erre a linkre kattintva letolthet)
Palyazatokat elektronikusan a palyazathuman@semmelweis.nu e-mail cimen
keresztul
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