
Iktatószám: 84220/KEEGF/2026

adatkezelési cél kategóriája adatkezelés megnevezése  nyilvántartási 

rendszer  

megnevezése

adatkezelői 

tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, 

elérhetősége 

adatvédelmi tisztviselő neve, 

elérhetősége

szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője hozzáférésre jogosult személyek neve 

és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges 

személyes adatok kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja adatok kezelésének 

jogalapja GDPR 6. 

cikke szerint

amennyiben az 

adatkezelés 

jogalapja 

jogszabály, annak 

pontos 

megnevezése

különleges 

adatok 

kezelésének 

jogalapja GDPR 

9.cikke szerint

amennyiben az 

adatkezelés jogalapja 

jogszabály, annak pontos 

megnevezése

adatkezelés 

módszere 

elektronikus 

adatkezelés esetén 

az adatkezelő 

rendszer 

megnevezése

adatkezelési 

műveletek 

adatok  általános 

kezelési ideje

adatok  tervezett  törlési időpontja   adatbiztonság érdekben 

alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben 

alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 

lehetséges kockázatai 

rendszeres 

adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás jogalapja továbbított adatok köre adatfeldolgozó,  vagy 

adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 

közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozással 

érintettek 

kategóriái

adatfeldolgozással 

érintett személyes, 

különleges 

személyes adatok  

kategóriái

adatfeldolgozó által 

végzett adatfeldolgozási 

tevékenység

Álláspályázatokra érkező pályázati 

anyagok, nem kiírt pályázatra 

benyújtott szakmai önéletrajzok 

nyilvántartása

Álláspályázatokra érkező pályázati 

anyagok, nem kiírt pályázatra benyújtott 

szakmai önéletrajzok őrzése pályázó 

kérése alapján

elektronikusan 

számítógépes 

háttértáron, e-mail 

címen
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Emberierőforrás-gazdálkodási 

Főigazgatóság

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.
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titkarsag.human@semmelweis.hu

Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1085 Budapest, Baross u. 52. Pályázók e-mail cím, telefonszám, lakcím - 

kapcsolattartás, 

szül. hely és idő, önéletrajz, erkölcsi 

bizonyítvány felmutatása vagy annak 

megkéréséről igazolás, iskolai végzettségek 

másolata, nyilatkozat a biráló bizottság felé

3. személy pályázati eljárás 

lebonyolítása

a) az érintett 

hozzájárulása,

b) szerződés 

teljesítése, 

megkötése

Mt. 10. § (1); 

Nftv. 3. melléklet;

gépi: 

számítástechnikai

O365, számítógépes 

háttértár

felhasználás Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 

2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs

Bónuszcélok rögzítése, nyilvántartása Bónuszcélok rögzítésére, nyilvántartására  

létrehozott applikációba rögzített adatok

BónuszApp, 

elektronikusan 

számítógépes 

háttértár
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Emberierőforrás-gazdálkodási 

Főigazgatóság

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1086 Budapest, Baross u. 52. Munkavállalók (C3 besorolás és 

afölötti)

név, születési dátum, jogviszonnyal 

kapcsolatos adatok, kijelölt bónuszcélok

érintett munkavállalók 

beazonosítása 

bónusz cél 

rögzítéséhez

c) jogi kötelezettség Mt. 137-138. 

szakasz. Érintett kör 

Mt. 208. §

gépi: 

számítástechnikai

BónuszApp, 

számítógépes 

háttértár

gyűjtés Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs

rendezvényszervezés, rendezvényre 

jelentkezők nyilvántartása

rendezvényszervezés google űrlap

microsoft forms 

űrlap

adatkezelő Semmelweis Egyetem, Székhely: 1085 

Budapest, Baross u. 52. Postacím: 1428 

Budapest pf.: 2. Telefonszám: 06-1-459-

1500 Honlap: http://semmelweis.hu

Prof.Dr. Merkely Béla rektor, székhely: 

Semmelweis Egyetem 1085 Budapest, 

Üllői út 26. Postacím: 1428 Budapest pf.: 

2. Telefonszám: 06-1-459-1500 Honlap: 

http://semmelweis.hu/

Dr. Trócsányi Sára, Székhely: 1085 

Budapest, Baross u. 52. Postacím: 1428 

Budapest Pf.: 2. Telefonszám: Tel.: 06-1/459-

1500 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/adatvedelem-

betegjog/ E-mail: jog@semmelweis.hu 
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Főigazgatóság

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1085 Budapest, Baross u. 52. a rendezvényre jelentkezettek magán e-mail cím, jelentkező általa megadott 

e-mail cím és név, illetve a jelentkezés ténye

érintett regisztráció 

eseményre

f) az adatkezelőnek a 

rendezvény 

meszervezéséhez 

fűzdő jogos érdeket

vegyes számítógép háttértár gyűjtés Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 

2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése

nincs nincs nincs

Google

https://policies.google.com/

privacy?hl=en-US

nincs nincs nincs

rendezvényre jelentkezők étkezési 

nyilvántartása

rendezvényszervezés microsoft forms 

űrlap
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Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1086 Budapest, Baross u. 52. a rendezvényre jelentkezettek magán e-mail cím, jelentkező általa megadott 

e-mail cím és név, illetve a jelentkezés ténye

ételérzékenység, 

Akadálymentesség vagy 

speciális támogatási igények

érintett a rendezvényen a 

megfelelő 

allergénmentes 

étkezés biztosítása

f) az adatkezelőnek a 

rendezvény 

meszervezéséhez 

fűzdő jogos érdeket

9 cikk a) pont az 

érinett 

hozzájárulása

gépi: 

számítástechnikai

számítógép háttértár gyűjtés Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 

2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése

nincs nincs nincs

https://support.microsoft.co

m/hu-

HU/Forms/faq/privacy-and-

compliance

nincs nincs nincs
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Emberierőforrás-gazdálkodási 

Főigazgatóság

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1086 Budapest, Baross u. 52. a rendezvényre jelentkezettek magán e-mail cím, jelentkező általa megadott 

e-mail cím és név, illetve a jelentkezés ténye

érintett számla elkészítése c) jogi kötelezettség Áfa tv. 2007. évi 

CXXVII. törvény

gépi: 

számítástechnikai

számítógép háttértár gyűjtés Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 

2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése

nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs

Rendezvények népszerűsítése, 

visszacsatolás a rendezvény 

eredményességére vonatkozóan, 

promóciós cél

marketing célú adatkezelés fénykép és videó 

felvétel
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Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1086 Budapest, Baross u. 52. a rendezvényre jelentkezettek  intézmény, ország, beosztás,szervezeti 

egység, az esényről való értesülés forrása

érintett Staff week 

népszerűsítése, 

visszacsatolás a 

rendezvény 

eredményességére 

vonatkozóan, 

promóciós cél

f) az adatkezelőnek a 

rendezvény  

népszerűsítéséhez 

fűződő jogos érdeke

gépi: 

számítástechnikai

számítógép háttértár gyűjtés Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 

2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése

nincs nincs nincs

https://support.microsoft.co

m/hu-

HU/Forms/faq/privacy-and-

compliance

nincs nincs nincs

Rendezvények népszerűsítése, 

visszacsatolás a rendezvény 

eredményességére vonatkozóan, 

promóciós cél

marketing célú adatkezelés microsoft forms 

űrlap
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Emberierőforrás-gazdálkodási 

Főigazgatóság

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

Dr. Reichert Péter 

Székhely:1085 Budapest, Baross u. 52.

Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.

Telefon: 459-1500

titkarsag.human@semmelweis.hu

szervezet egység vezetője és az általa 

jóváhagyott ügyintézők

1087 Budapest, Baross u. 52. a rendezvényre jelentkezettek fénykép és videó felvétel készítse érintett Staff week 

népszerűsítése, 

visszacsatolás a 

rendezvény 

eredményességére 

vonatkozóan, 

promóciós cél

a) az érintett 

hozzájárulása

gépi: 

számítástechnikai

számítógép háttértár gyűjtés Az irat keletkezésekor 

hatályos Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzatban foglalt 

Irattári terv szerint. 

Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési 

szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 

2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 

és elektronikus ügyintézési szabályzatban 

foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 

elektronikus ügyintézési szabályzat  

113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

Információbiztonsági szabályzat 

77/2025. (IX.01.) , hatály: 2025.IX.01.

rendelkezés elvesztése

nincs nincs nincs

YouTube (Google) 

https://support.google.com/

youtube/answer/10364219

?hl=hu&utm_source=chatg

pt.com, LinkedIn 

https://www.linkedin.com/le

gal/privacy-

policy?utm_source=chatgp

t.com,  Facebook (Meta)  

https://www.facebook.com/

privacy/center/?utm_sourc

e=chatgpt.com, TikTok 

https://www.tiktok.com/leg

al/page/eea/privacy-

policy/hu-

HU?utm_source=chatgpt.c

om

nincs nincs nincs

https://support.microsoft.com/hu-HU/Forms/faq/privacy-and-compliance
https://support.microsoft.com/hu-HU/Forms/faq/privacy-and-compliance
https://support.microsoft.com/hu-HU/Forms/faq/privacy-and-compliance
https://support.microsoft.com/hu-HU/Forms/faq/privacy-and-compliance

