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SEMMELWEIS

EGYETEM

Innovicié, Kutatds, Szakértelem — tibb mint 250 éve
A Semmelweis Egyetem
péalyazatot hirdet
a Raoul Wallenberg Tohbeélt Szakképzoé Intézménye
igazgatbi

beosztas ellatisara.

A jogviszony iddtartama: hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

A vezeti megbizis idGtartama: A vezetdi megbizds hatirozott idére, legfeliebb 5 éves idStartamra sz6l.

A munkavégzés helye: 1068 Budapest, Rippl-Ronai u. 22-26., tovabbé a Semmelweis Egyetem budapesti
mitkddési teriilete

A beosztishoz tartozd, illetve a vezetdi meghbizassal jaré lényeges feladatok:

*® & & @

felel a szakképzd intézmény szakszer(i és térvényes mitkdéseért,

felel a szakképzd intézmény szakmai munkajéaert,

felel a szakkepz6 intézmény oktatdi testilletének vezetéséért,

felel a szakképzd intézmény oktatdi testiiletének jogkorébe tartozd dontések elkészitésédrt,
végrehajtdsuk szakszeril megszervezdséért és ellendrzéséért.

felel a belsd szabalyzatok elkészitéséért,

felel a szakképzd intézményen beliili oktatdl munkéért,

a tanév £s a tanitdsi év jogszabalyban meghatirozott rendjének keretein belil elkésziti a szakképzo
intézmény éves munkatervét és a tantargyfelosztast,

szervezi 6s ellendrzi a szakképzd intézmeény szakképzési alapfeladatainak végrehajtisat, biztositja a
szakmai kdvetelmények érvényesiilését, kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételel
biztositasghoz sziikséges - a feladat- és hataskdrén kiviil esd - intézkedések megtételét,

felel a szakképz6 intézmény szakképzési alapfeladatal ellatasat szolgildé vagyon rendeltetésszerti
hasznalataért, a karbantart6, allagmegové, felijitasi feladatok feltrdsaért, azok végrehajtasanak
ellendrzéseért,

elkésziti a szakképzé intézmény alkalmazottainak munkakéri leirdsat,

vezetl az oktatéi testiiletet,

felel az oktatoi testilet jogkorébe tartozd dontések elbkészitdséért, végrehajtasuk szakszer(
megszervezéséért és ellendrzéséért,

betartja és betartatja az oktatok etikai normait,

gondoskodik az oktatok tovabbképzésének megszervezésérdl, a tovabbképzési program ¢€s
beiskolazasi terv elkészitésérdl, valamint a teljesités nyilvantartisarol,

dént a tanuld felvételérdl és Atvételérdl, a felndttkeépzési jogviszony létrehozasardl, a szakmai
munkakézosség, ennek hidnyaban az oktatdi testiilet véleményének kikérésével a tanuldk osztilyba



8584/KEEGF/2026
vagy csoportba soroldsdrdl, a tanuldi jogviszony, illstve a felndttképzési jogviszony
megsziintetésérol,

e dont a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy foglalkozdson vald részvétel aloli
felmentésérdl, egyes tantirgyak és azok tuddsmérése aldli mentesitésérél, az el6zetesen megszerzett
tudas, illetve gyakorlat beszamitdsarol,
dont az egyéni tanulmanyi rendrdl,
lefolytatja a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy igazolatlan mulasztasaval kapcsolatos
eljarast,

s megszervezi a tehetség kibontakoztatdsara, a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy

felzarkoztatasara, beilleszkedést és tanulasi nehézségel javitdsora, magatartisi rendellenességei

kezelésére szolgalod fejleszid pedagodgiai elldtasokat,

gondoskodik a tanuldk szakképzo intézményen beliili feligyeletérdl,

biztositja a neveld és oktaté munka egészséges és biztonsagos feltételeit,

gondoskodik a tanuldk rendszeres egészségligyi vizsgalatinak megszervezésérdl,

felel a tanulébaleset megelozéséért,

koordinalja a szakképzé intézményen beliili gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok megszervezését

és ellatasat, a gyermekvédelmi jelzérendszernek a szakképzd intézményhez kapcesolodo feladatait,

e javaslatot tesz a szakképzésért felelés miniszter &ltal alapitott dij, kitimtetds tanuloi
kedvezményezettjeinek korére,

» javaslatot tesz a hitrinyos helyzet, tartds betegség vagy egyéb méltinyolhaté korilmény fennéllasa
esetén a tanuld ingyenes képzési idejének meghosszahbitdsara,

e felel a fanulményi kirandulasok megszervezéséért,

e gondoskodik a szakképzd intézményben a szakiranyt oktatds szemelyi €s targyi feltételeinek
meglétérodl,

¢ gondoskodik a téritési dij és a tand{j beszedésérdl,

e vezeti a jogszabalyban eldirt tanligyi nyilvantartdsokat, és felel a szakképzd intézmény
adatbiztonsagaért, tovdbba a szakképzés informacios rendszerébe t6rténd bejelentkezésért &s
adattovabbitiseért,

» gondoskodik a nemzeti és iskolai linnepek munkarendhez igazodd, mélté megszervezésérdl,
egylittmiikodik a képzési tandccsal, a didkinkormanyzattal &s jogszabalyban meghatarozott mas
szervekkel, személyekkel és testiletekkel

e félévente, illetve az SE-SZII igazgatdja altal elrendelt esetekben 14jékoztatast nyujt, illetve adatot
szadgaltat a szakképzo intézmény tevékenységérbl,

e A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy mellett ktelezettségvallalasra és a teljesités igazolasara
jogosult a szakképz6 intézményre jutd pénziigyi keret felett a SE-SZII igazgatdja jovahagyasaval.

Pilyazati feltételek:

s bintetlen eldélet és cselckvdképesség,

s mesterfokozat,

o intézményvezetdi szakképzettséggel rendelkezik, legalabb egy év vezetdi gyakorlatot szerzett vagy
legalabb szazhusz Ords taniigyigazgatisi és pedagogiai ismereteket nyUjtd képzésben vett részt,

o oktatol munkakdrben vagy legaldbb heti tiz foglalkozds megtartdsira vonatkozé 6raaddl meghbizas
ellatasa soran legalabb haroméves szakmai gyakorlatot szerzett,

e Tobbeélh szakképzé intézményben igazgatdi megbizast az kaphat, aki barmelyik, a tibbcélu
szakképzd intézmény altal ellatott feladatra 1étesithetd intézményvezeldi megbizasdhoz sziikséges
feltételekkel rendelkezik.

Benydjtando iratok, igazolasok:

e apalyazd jelentkezését a palyazati kiirdsban foglaltakra,

s apilyazd szakmai dnéletrajza,
vezetdi program,
a palyézati feltéleleknek torténd megfelelés hitelt érdemld igazoldsai (3 honapndl nem régebbi
hatésagi erkdlesi bizonyitvany, diploma, intézményvezetdi szakképzettség, vezetdi gyakorlat,
szakmai gyakorlat stb.)

e a palyaz6 nyilatkozata arrdl, hogy hozz4jarul személyes adatainak a pédlyézattal kapcsolatos
kezeléséhez, tovabbitisdhoz.
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A szabélyszerlien Bsszeallitott palyazatot elektronikus Ievélben megkiildve az Egyetem Emberierdforrds-
gazdélkodasi Foigazgatdsdgara (ligyintézo: Marczi Janos, e-mail cime: marczijanos@semmelweis.hu} kell
benyijtani.

A pélyazati feliételeknek vald megfelelés igazolasahoz kil f6ldon szerzett oklevél, illetve bizonyitvany esetén
szilkség van annak honositdsédra, elismerésére vagy egyendrtékiisitésére. A kiilfoldon szerzett bizonyitvany,
oklevél elismerése, honositdsa, egyenértékiisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenértékiisitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositisi vagy egyenértékdsitési cljdras
meginditisarél szdl6 igazolast a palyazati kiirasban megjeldlt hataridoben be kell nyijtani. Az elismert,
honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljards meginditdsanak hatiridGben vald igazoldsa esetén
legkésdbb a pélyazatban megjeldlt benyijtési hatéridd lejartat kévetd 60 napon beliil kell benyujtani.

A beosztis betilthetségének idépontja: A beosztds a palyazat elbiralasat kvetden azonnal betdlthetd.

A palyézat benyujtasanak hatarideje: 2026, 3‘5 Q2.

A palyizatok benyijtisinak modja: FElektronikus tton Marczi Janos részére, a
marczi.janos@semmelweis.hu e-mail cimen kereszfiil.

A pilyazat elbirdlasdnak modja, rendje: a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata,
tovabba a 12/2020, (1), 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 128. §-a alapjan.

Az igazgatét a fenntartd a szakképzésért felelds miniszter egyetértésével bizza meg. A szakképzésért felelds
miniszter az egyetériést csak jogszabalysértés esetén tagadhatia meg.

A palyazat elbirdlasinak hatdrideje: 2026.07.31.

A palyazati kiirds kozzétételének helye, ideje: a Semmelweis Egyelem honlapja (https:/semmelweis.hu),
2026..Q.2:0.4.....

A munkiltatéval kapesolatos egyéb nyeges informdcid:

A probaidd mértéke 3 hénap. Kérjiik, a palyézatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
8584/ KEEGF/2026. A munkiltaté fenntarfja maganak a visszavonds, valamint a pélyazati eljiras
eredménytelenné nyilvanitasénak jogat.

A Rendelet 129. §-a alapjan: az igazgatdi megbizasra benytijtott pélydzat részét képezd vezetési programot
a szakképzo intézmény honlapjan nyilvanossigra-kell.hozni.
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