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Innovicio, Kuratias, Stakértelem — tobh mint 250 éve
A Semmelweis Egyetem
palyazatot hirdet
a Bokay Janos Tibbeéli Szakképzé Intézménye
igazgatoi

beosztas ellatasara.

A jogviszony idétartama: hatérozatlan idejli munkaviszony

Foglalkoztatds jellege: teljes munkaidd

A vezetdi meghizas id6tartama: A vezetdi megbizas hatdrozott idore, legfeljebb 5 éves idGtartamra sz4l.

A munkavégzés helye: 1086 Budapest, Csobdnc utca 1., tovabbd a Semmelweis Bgyetem budapesti
miikdési tertilete

A beosztashoz tartozd, illetve a vezet6i meghizassal jard lénycges feladatok:

felel a szakképz0 intézmény szakszer(i és torvényes mikodéséért,

felel a szakképzd intézmény szakmai munkéjaért,

felel a szakképz6 intézmény oktatdi testiiletének vezetéséért,

felel a szakképzd intézmény oktatdi testilletének jogkorébe tartozd dontések elOkészitéseert,
végrehajtasuk szakszerll megszervezéséért és ellendrzéséért.

felel a belsd szabalyzatok elkészitéseért,

felel a szakképzé intézményen beluili oktaréi munkaért,

a tanév és a tanitdsi év jogszabdlyban meghatirozott rendjének kerstein belitl elkésziti a szakképzé
intézmény éves munkatervét és a tantargyfelosztast,

szervezi és ellendrzi a szakképzd intézmény szakképzési alapfeladatainak végrehajtasat, biztositja a
szakmai kdvetelmények érvényesiilését, kezdeményezi a munkavégzés személyi &s targyi feltételei
hiziositasahoz sziikséges - a feladat- €s hataskorén kiviil esé - intézkedések megtételét,

felel a szakképzd intézmény szakképzési alapfeladatai elldtdsat szolgdld vagyon rendeltetésszert
hasznalatiért, a karbantarté, allagmegovo, felijitasi feladatok feltardsaért, azok végrehajtisanak
ellendrzéséért,

elkésziti a szakképz6 intézmény alkalmazottainak munkakori leirasat,

vezeti az oktatdi testiiletet,

felel az oktatéi testillet jogkirébe tartozé dontések elokészitéséért, végrehajtisuk szakszerll
megszervezéséért €s ellendrzéséért,

betartja és betartatja az oktatdk etikai normait,

gsondoskodik az oktaték tovabbképzésének megszervezésérol, a tovdbbképzési program és
beiskolazasi terv elkészitésérdl, valamint a teljesités nyilvantartsardl,

dont a tanulo felvételérdl s atvételérdl, a felndttképzési jogviszony létrehozésardl, a szakmai
munkakdzdsség, ennek hidnyaban az oktatoi testiilet véleményének kikérésével a tanulék osztalyba
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vagy csoportba soroldsdrol, a tanuldi  jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony
megsziintetésérdl,
dont a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy foglalkozdson valé részvétel aldli
felmentésérdl, egyes tantdrgyak ¢s azok tnddsmérése aléli mentesitésérol, az elézetesen megszerzett
tudés, illetve gyakorlat beszémitdsérdl,
dént az egyéni tanulmanyi rendrd],
lefolytatja a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy igazolatlan mulasztasaval kapesolatos
eljarast,
megszervezi a tehetség kibontakoztatdsdra, a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy
felzarkoztatasara, beilleszkedési és tanuldsi nehézségel javitdsara, magatartisi rendellenességei
kezelésére szolgalé fejleszid pedagdgiai ellatasokat,
gondoskodik a tanuldk szakképzd intézményen beliili feligyeletérél,
biztositja a neveid és oktaté munka egészséges €s biztonsdgos feltételeit,
gondoskodik a tanulok rendszeres egészségligyi vizsgdlatanak megszervezésérél,
felel a tanuldbaleset megeldzéséért,
koordinalja a szakképzd intézményen beliili gyermek- €s ifjusagvédelmi feladatok megszervezéset
és elldtasat, a gvermekvédeimi jelzérendszernek a szakképzd intézményhez kapesolddé feladatait,
javasiatot tesz a szakképzésért felelés miniszier 4ltal alapitott dij, kitlintetds tanuléi
kedvezményezettjeinek krére,
javaslatot tesz a hatranyos helyzet, tart6s betegség vagy egyéb méltanyolhaté kérlilmény fennallisa
esetén a tanuld ingyenes képzési idejének meghosszabbitaséra,
felel a tanulmanyi kirdndulasck megszervezéseért,
gondoskodik a szakképzb intézményben a szakirdny( oktatds személyi &s targyi feltételeinek
megléterdl,
gondoskodik a téritési dij és a tandij beszedésérdl,
vezeti a jogszabdlyban eldirt taniigyi nyilvédntartisokat, és felel a szakképzd intézmény
adatbiztonsdgaért, tovdbba a szakképzés informdcids rendszerébe térténd bejelentkezésért és
adattovabbitasért,
gondoskodik a nemzeti és iskolai iinnepek munkarendhez igazod6, méltd megszervezésérdl,
egyittmiikédik a képzési tandcesal, a didkéinkormanyzattal és jogszabalyban meghatarozott mas
szervekkel, személyekkel és testiiletekkel
félévente, illetve az SE-SZII igazgatofa altal elrendelt esetekben tédjékoztatast nyjt, illetve adatot
szolgaltat a szakképzd intézmény tevékenységérdl,
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy mellett kdtelezettségvallalasra és a teljesités igazolasara
jogosult a szakképzd intézményre jutd pénziigyi keret felett a SE-SZII igazgatdja jovahagyasaval.

Pilydzati feltételek:

biinteilen elgélet és cselekviképesseg,

mesterfokozat,

intézményvezetdi szakképzettséggel rendelkezik, legaldbb egy év vezetdi gyakorlatot szerzett vagy
legalabb szazhiisz 6ras taniigyigazgatasi és pedagdgiai ismereteket nyujto képzeshen vett részi,
oktatdi munkakdrben vagy legaldbb heti tiz foglalkozas megtartdsira vonatkozé oraaddi megbizas
ellatisa soran legaldbb haroméves szakmai gyakorlatot szerzett,

Tobbeéltn szakképzd intézményben igazgatdi megbizdst az kaphat, aki barmelyik, a tSbbcéli
szakképzd intézmény altal ellatott feladatra létesithetd intézményvezetoi megbizisdhoz sziikséges
feltételekkel rendelkezik.

Benynijtandd iratok, igazolasok:

a palyazd jelentkezését a pélyazati kifrasban foglaltakra,

a palyazé szakmai dnéletrajza,

vezetdi program,

a palyazati feltételeknek toérténd megfelelés hitelt érdeml6 igazoldsai (3 hénapnal nem régebbi
hatésdgi erkdlesi bizomyitvamy, diploma, intézményvezetdi szakképzetiség, vezetdi gyakorlat,
szakmai gyakorlat sth.)

a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy hozzdjarul személyes adatainak a palyazattal kapcsolatos
kezeléséhez, tovabbitasahoz.
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A szabilyszerien osszedllitott palyazatot elektronikus levélben megkiildve az Egyetem Emberierdforras-
gazdilkodési Foigazgatosagara (gyintézd: Marczi Janos, e-mail cime: marczi janos@semmelweis.hu) kell
benyujtani.

A palyazati feltételeknek valo megfelelés igazolasahoz kilfoldon szerzett oklevél, illetve bizonyitviny esetén
szilkség van annak honositdsdra, elismerésére vagy egyenériékiisitésére, A kiilflddn szerzett bizonyitvany,
oklevél elismerése, honositisa, egyvenértékiisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert vagy
egyenéridkiisitett okiratot is, vagy legaldbb az elismerési, honositisi vagy egyenértékisitési eljards
meginditasardl szold igazoldst a palyézati kiirdsban megjelSlt hatdridében be kell nyajiani. Az elismert,
honositott vagy egyenértékiisitett okiratot az eljaras meginditdsdnak hatiridében vald igazoldsa esetén
legkésobb a palyazatban megjeldlt benyjtasi hataridd lejartat kdvetd 60 napon bellll kell benyujtani.

A beosztis betblthetdségének idépontja: A beosztas a palyazat elbiralasat kdvetben azonnal betdithetd,

A pilyazatok  benydjtdsinak mdédja:  Elekironikus uton  Méarczi  Janos  részére, a
marczi.janos@semmelweis.hu e-mail cimen keresztil.

A palyazat elbirdlasinak moédja, rendje; a Semmelbweis Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabélyzata,
tovabba a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) [28. §-a alapjan.

Az igazgat6t a fenntartd a szakképzésért fetelds miniszter egyetértésével bizza meg. A szakképzesért felelds
miniszter az egyetértést csak jogszabalysértés esetén tagadhatja meg.

A palyazat elbiralisanak hatarideje: 2026.07.31.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: a Semmelweis Egyetem honlapja (https:/semmelweis.hu),
2026: 904 04......

A munkdltatéval kapcesolatos egyéb 1ényeges informacio:

A prébaidé mértéke 3 honap. Kérjilk, a palydzatban tintesse fel a hivatkozdsi szdmot. Hivatkozasi szim:
3597/ KEEGF/2026, A munkaltaté fenntartja maginak a visszavonds, valamint a palydzati eljdrs
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A Rendelet 129, §-a alapjan: az igazgatéi megbizasra berrvuﬂott pélydzat részét képezd vezetési programot
a szakképzd intézmény honlapjan nyllvanossagna”ﬂell hogzni!
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