Munkavallaléi azonosité (SIA) aktivalasa

A Semmelweis Informatikai Azonositd (SIA) az Egyetem kozponti informatikai rendszereinek
(informatikai hibabejelent6 és szolgaltatas igényld), Ticketing, Mercatus webaruhaz, Semmelweis wifi,
Semmelweis mobilapplikacid, Atkonyveld rendszer, ...) — Success Factors (HR portal — szabadsagtervezd)
haszndlatat teszi lehet6vé. Ezzel egyidGben lehetdsége van a felh6 szolgdltatasok (példaul Outlook
levelezés, Teams, Sharepoint) beallitasara is a kdvetkez6 mdédon:

Az azonosité mindig vezetéknév.keresztnév@semmelweis.hu formatuma.

A regisztracid a kovetkez6 linken érhetd el: https://o0365portal.semmelweis.hu/

Kattintson az ,,Azonosito aktivalas” (fekete) gombra!

A weboldal aljan elhelyeztlink egy videdt, ami végig vezeti az aktivdlas folyamatdn, vagy kdvetheti
jelen dokumentum leirasat.
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Munkavallaléi azonosité aktivalas megkezdése

k (Informatikai hibabejelent6 - ticketing, Mercatus webéruhaz, Semmelweis wif

& Lehetosége van a felhos asok (példaul Outlook levelezés, Teams,

0z vald hozzaférést,
t6en, az 0365 aktivaldsa mentipontra kattintva valasztia a felhés

vlasztja a felhos szolgat

Szliletési datum:(EEEE HH.NN formétum)

Az adatok megadasa utén - az “Indit” gomb asaval - On az i iciébiztonsagi nyi i lapra jut.

A dokumentumban minden olyan mezd, ahol valamilyen adatot kell beirni, vagy mas miveletet kell
végezni, piros keretben talalhato!

Az aktivalas menetének elsd Iépése:

Munkavallaléi azonositd (vezetéknév.keresztnév@semmelweis.hu) ....
2. Sziletési datum (a megfelelé formatum miatt, célszerl a képen is lathatd datumvalasztot

hasznalni)
3. Az adatok megadasa utan - az "Indit" gomb megnyomasaval - az Informacidbiztonsagi

nyilatkozati lapra jut.



https://o365portal.semmelweis.hu/Home/ManualUserActivation
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Munkavallaléi azonosité aktivalas megkezdése

A munkavallaléi azonosité az Egyetemi kdzponti informatikai rendszerek (Informatikai hibabejelentd - ticketing, Mercatus webaruhaz, Semmelweis wifi,
Semmelweis mobilapplikacio, atkonyveld rendszer) hasznalatat teszi lehetové. LehetSsége van a felhds szolgaltatasok (példaul Outlook levelezés, Teams,
Sharepoint) bedllitdsara is a kovetkezé médon:
1. a regisztracié megerdsitésekor egy Iépésben vélasztja a felhds szolgaltatdsokhoz valé hozzaférést,
2. egy késobbi idépontban, az Onkiszolgalé portélra torténd bejelentkezést kévetden, az O365 aktivalasa menlpontra kattintva valasztja a felhds
szolgaltatasok aktivalasat.

Egyetemi email cime (@semmelweis.hu végzédésa):

I tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Szuletési datum:(EEEE.HH.NN formatum)

[ May v 1994 ~

‘ mb megnyomasaval - On az informaciébi agi nyilatk i lapra jut.
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Done

Egyetemi email cime (@semmelweis.hu végzédésa):

tesztelo.d940621@ext.semmelweis.hu

Szuletési détumz(EEEE.HH.NN forméatum)

1994.06.21

Az adatok megadasa utin - az "Indit” gomb megnyomasaval - On az informaciébiztonsagi nyilatkozati lapra jut.

A kovetkezd oldalon ellenérizheti a HR rendszerben térolt alapadatait, név, beosztas, titulus.
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Kérjuk ide irjon egy olyan magan
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A tovabblépéshez sziiksége van a rendszernek egy magan email cimre, ide kildi ki a rendszer az
aktivacids linket. Miutan megadta kattintson az ,,Indit” gombra!



Az aldbbi izenet utan keresse meg a magan email cimére kiildott levelet!

Sikeres aktivalas! X

Most megadott jelszavaval legkésdbb 60 perc milva hasznilatba
veheti 0365 fidkjat. A fent megtalalhatd "Office 365 kezdGoldal”
meniipontra kattintva Office 365 kezddoldalara jut. Tovabbi
informaciok T

Akésébbi kommunikaciés problémak elkeriilése miatt kerjiik,
hogy GroupWise levelezését mindenképpen iranyitsa at ij
email cimérelEhhez segédletet [TT talalhat.

Lépjen be a személyes email fidkjaba, ahol a portalmail@semmelweis.hu email cimtél kapni fog
egy aktivacids levelet. Kattintson az ebben taldlhaté hivatkozasra.
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portalmail@semmelweis.hu
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Kivel kivn levelet vagy dukumentumot megosziani.
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A szamot az egyetem az On hozzaférésének kezelese caljabol rogzit]
Amennyinen publikus-t alit, skkor & cimisgyzekben is megtalalhato lesz.

@D tetefonszam publiks

» Van Onnek létez3 hallgatsi fiokja? Ha igen, sbben a lépdsben kinnyedén athozhatja annak tartalmat sz ij fickba. A hallgatsi fickjahoz tartozs
tartalmakat az aktivilas utan a dolgozoi emailcimevel és a megléva hallgatsi fiok jelszavival erheti el.
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Amentést kivetden aktvélasra kerdl 0365 postafiokja.




1. Itt tudja megvaltoztatni a levelez6 rendszerben megjelené nevét.
2. Itt kell megadni a rendszer hasznalatahoz szlikséges jelszavat:
a. A jelszénak tartalmaznia kell legalabb egy kisbet(t, egy nagybetl(it, egy szamot és
minimum 8 karakter hosszunak kell lennie.
Miutan mindent megadott kattintson a mentés gombra!
Ha minden rendben, akkor az alabbi képerny6képet kapja:

Sikeres aktivalas! X

Most megadott jelszavaval legkésobb 60 perc milva hasznalatba
veheti 0365 fikjat. A fent megtalalhatd "Office 365 kezddoldal”
meniipontra kattintva Office 365 kezddoldalara jut. Tovabbi
informaciok [TT

A késsbbi kommunikaciés problémik elkeriilése miatt keérjiik,
hogy GroupWise levelezését mindenképpen iranyitsa at uj
email cimérelEhhez segédletet TT talalhat.

Az aktivacid teljes folyamata innent6l maximum 60 perc.

Az office.com oldalon a megkapott @semmelweis.hu email cimével és a most megadott jelszavaval
elérheti a leveleit, dokumentumait, és beléphet az egyetem kozpontilag kezelt fellleteire.

Amennyiben tovabbi segitségre lenne szliksége, kérjlik keresse kollégdinkat az
0365helpdesk@semmelweis.hu cimen,
vagy kozponti telefonszamunkon munkaidében: +36 20 825 5000

Informatikai F6igazgatdsag
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