
Munkavállalói azonosító (SIA) aktiválása  
 

A Semmelweis Informatikai Azonosító (SIA) az Egyetem központi informatikai rendszereinek 
(informatikai hibabejelentő és szolgáltatás igénylő), Ticketing, Mercatus webáruház, Semmelweis wifi, 
Semmelweis mobilapplikáció, Átkönyvelő rendszer, …) – Success Factors (HR portál – szabadságtervező) 
használatát teszi lehetővé. Ezzel egyidőben lehetősége van a felhő szolgáltatások (például Outlook 
levelezés, Teams, Sharepoint) beállítására is a következő módon:  

Az azonosító mindig vezetéknév.keresztnév@semmelweis.hu formátumú.  

A regisztráció a következő linken érhető el: https://o365portal.semmelweis.hu/  

Kattintson az „Azonosító aktiválás” (fekete) gombra! 

A weboldal alján elhelyeztünk egy videót, ami végig vezeti az aktiválás folyamatán, vagy követheti 
jelen dokumentum leírását.  

  
  

A dokumentumban minden olyan mező, ahol valamilyen adatot kell beírni, vagy más műveletet kell 
végezni, piros keretben található!  

    
Az aktiválás menetének első lépése:  

1. Munkavállalói azonosító (vezetéknév.keresztnév@semmelweis.hu) ….  
2. Születési dátum (a megfelelő formátum miatt, célszerű a képen is látható dátumválasztót 

használni)  
3. Az adatok megadása után - az "Indít" gomb megnyomásával - az Információbiztonsági 

nyilatkozati lapra jut.  

https://o365portal.semmelweis.hu/Home/ManualUserActivation


 

 

A következő oldalon ellenőrizheti a HR rendszerben tárolt alapadatait, név, beosztás, titulus. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A továbblépéshez szüksége van a rendszernek egy magán email címre, ide küldi ki a rendszer az 
aktivációs linket. Miután megadta kattintson az „Indít” gombra! 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Egyetértés esetén, fogadja el a 
feltételeket a jelölő négyzet 
kipipálásával! 

Kérjük ide írjon egy olyan magán 
email címet, amihez hozzáférése van 



Az alábbi üzenet után keresse meg a magán email címére küldött levelet! 

 

 

Lépjen be a személyes email fiókjába, ahol a portalmail@semmelweis.hu email címtől kapni fog 
egy aktivációs levelet. Kattintson az ebben található hivatkozásra.  

A következő ablak fog megnyílni a böngészőben: 
  



1. Itt tudja megváltoztatni a levelező rendszerben megjelenő nevét. 
2. Itt kell megadni a rendszer használatához szükséges jelszavát: 

a. A jelszónak tartalmaznia kell legalább egy kisbetűt, egy nagybetűt, egy számot és 
minimum 8 karakter hosszúnak kell lennie. 

Miután mindent megadott kattintson a mentés gombra! 
Ha minden rendben, akkor az alábbi képernyőképet kapja: 

 

Az aktiváció teljes folyamata innentől maximum 60 perc. 
 

Az office.com oldalon a megkapott @semmelweis.hu email címével és a most megadott jelszavával 
elérheti a leveleit, dokumentumait, és beléphet az egyetem központilag kezelt felületeire. 
 

 

Amennyiben további segítségre lenne szüksége, kérjük keresse kollégáinkat az 
o365helpdesk@semmelweis.hu címen, 

vagy központi telefonszámunkon munkaidőben: +36 20 825 5000 

 

Informatikai Főigazgatóság 

mailto:o365helpdesk@semmelweis.hu

