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adatkezelési cél kategóriája adatkezelés megnevezése  nyilvántartási 
rendszer  

megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység 

minősége

hozzáférésre jogosult személyek neve 
és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek kategóriai a kezelt személyes adatok kategóriai a kezelt különleges 
személyes adatok kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja adatok kezelésének 
jogalapja GDPR 6. 

cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, annak 

pontos 
megnevezése

különleges adatok 
kezelésének 

jogalapja GDPR 
9.cikke szerint

amennyiben az 
adatkezelés 

jogalapja 
jogszabály, 

annak pontos 
megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén 

az adatkezelő 
rendszer 

megnevezése

adatkezelési 
műveletek 

adatok  általános 
kezelési ideje

adatok  tervezett  törlési időpontja   adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai védelmi  

intézkedések 

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi incidens 
lehetséges kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás címzettje 

adattovábbítás jogalapja továbbított adatok köre adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, illetve 
közös adatkezelő neve

címe

adatfeldolgozással 
érintettek kategóriái

adatfeldolgozással 
érintett személyes, 

különleges 
személyes adatok  

kategóriái

adatfeldolgozó által 
végzett adatfeldolgozási 

tevékenység

Álláspályázatokra érkező pályázati 
anyagok, nem kiírt pályázatra 
benyújtott szakmai önéletrajzok 
nyilvántartása

Álláspályázatokra érkező pályázati anyagok, 
nem kiírt pályázatra benyújtott szakmai 
önéletrajzok őrzése pályázó kérése alapján

elektronikusan 
számítógépes 
háttértáron, e-mail 
címen

adatkezelő szervezet egység vezetője és az általa 
jóváhagyott ügyintézők

1085 Budapest, Baross u. 52. Pályázók e-mail cím, telefonszám, lakcím - 
kapcsolattartás, 
szül. hely és idő, önéletrajz, erkölcsi 
bizonyítvány felmutatása vagy annak 
megkéréséről igazolás, iskolai végzettségek 
másolata, nyilatkozat a biráló bizottság felé

3. személy pályázati eljárás 
lebonyolítása

a) az érintett 
hozzájárulása,
b) szerződés 
teljesítése, megkötése

Mt. 10. § (1); 
Nftv. 3. melléklet;

gépi: 
számítástechnikai

O365, számítógépes 
háttértár

felhasználás Az irat keletkezésekor 
hatályos Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési 
szabályzatban foglalt 
Irattári terv szerint. 
Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési 
szabályzat  
113/2023.(XII.13), hatály: 
2025.01.01.

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 
és elektronikus ügyintézési szabályzatban 
foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési szabályzat  
113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 
65/2022. (IX.02.), hatály: 2024.XI.01.

Információbiztonsági szabályzat 
65/2022. (IX.02.), hatály: 2024.XI.01.

rendelkezés elvesztése nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs

Bónuszcélok rögzítésére, 
nyilvántartására 

Bónuszcélok rögzítésére, nyilvántartására  
létrehozott applikációba rögzített adatok

BónuszApp, 
elektronikusan 
számítógépes 
háttértár

adatkezelő szervezet egység vezetője és az általa 
jóváhagyott ügyintézők

1086 Budapest, Baross u. 52. Munkavállalók (C3 besorolás és 
afölötti)

név, születési dátum, jogviszonnyal 
kapcsolatos adatok, kijelölt bónuszcélok

érintett munkavállalók 
beazonosítása 
bónusz cél 
rögzítéséhez

c) jogi kötelezettség Mt. 137-138. 
szakasz. Érintett kör 
Mt. 208. §

gépi: 
számítástechnikai

BónuszApp, 
számítógépes 
háttértár

gyűjtés Az irat keletkezésekor 
hatályos Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési 
szabályzatban foglalt 
Irattári terv szerint. 
Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési 
szabályzat  

Az irat keletkezésekor hatályos Iratkezelési 
és elektronikus ügyintézési szabályzatban 
foglalt Irattári terv szerint. Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési szabályzat  
113/2023.(XII.13), hatály: 2025.01.01.

Információbiztonsági szabályzat 
65/2022. (IX.02.), hatály: 2024.XI.01.

Információbiztonsági szabályzat 
65/2022. (IX.02.), hatály: 2024.XI.01.

rendelkezés elvesztése nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs


