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SEMMELWEIS

ECYETEM 17€
i

Innovaécio, Kutatas, Szakértelem — tobb mint 250 éve
A Semmelweis Egyetem
palyazatot hirdet
a Nemzetkozi Tanujményi lgazgatosag
igazgatoi
beosztédsanak ellatasara.
A jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: telies munkaidd

A vezetdi megbizas idStartama: A vezetdi megbizas hatarozott idére, legfeljebb 5 éves idétartamra
szol.

A munkavégzés helye: 1094 Budapest, Tlizolt6 u. 37-47., tovabba a Semmelweis Egyetem budapesti
muiikddési terilete

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetSi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A Nemzetkdzi Tanulmanyi lgazgatésag iranyitasa. Az egységben dolgozé munkatarsak
kézremilkddésével az igazgatdsag SZMSZ-ben meghatarozott alabbi feladatainak magaskoéri ellatasa,
megvaldsitasa.

Az Egyetemen kiilféldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések kapcsan — a
karokkal egyuttmiikodve,

e koordinalja az oktatas megszervezését a képzési programban az adott képzésre vonatkozdan
meghatarozott szakmai tartalomnak megfeleléen,
szervezi, elbkésziti és lebonyolitja a felvételi eljarast,
gondoskodik a hallgat6i toborzasroél, a potencialis jelentkezék tajékoztatasarél, kiiondsen a
felvételi tajékoztaté kiadvany Osszedllitdsarol, és az informacioknak az idegen nyelvii
alhonlapon valo kozzétételérdl,

o celldtia a hallgatok altalanos tanulmanyi és téritési-juttatasi (igyeivel, magyarorszagi
tartézkodasaval kapcsolatos adminisztraciot, kezeli a vonatkozé nyilvantartasokat,

e gondoskodik a hallgaték tajékoztatasardl, e kérben kiiléndsen a hallgatéi kévetelményrendszer
és a hallgat6i jogviszonyt kézvetlenill érinté tovabbi szabalyzatok képzés nyelvére torténd
forditasanak elkészitésérél, aktualizalasardél és kozzétételérdl, tovabba az intézményi
tajékoztatd képzés nyelvén torténd elkészitésérdl,
kézremiikddik a hallgatéi bevételekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

o ellatja a magyar nyelvi(i képzésben résztvevd kiilfoldi hallgatékkal kapcsolatos specialis
adminisztrativ feladatokat.

Palyazati feltételek:

e egyetemi diploma/mesterfokozat
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e tudomanyos fokozat
e buntetlen eléélet és cselekvéképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o vezetbi gyakorlat.

A palyazat részeként benyljtandé iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,
a palyazoé részletes szakmai 6néletrajza,
eddigi szakmai, vezet6i, oktaté és tudomanyos munkajanak részletes ismertetését, vagy
vezetdi beszamoldjat,
vezetdi programijat,

e egyetemi végzettséget/mesterfokozatot, tudomanyos fokozatot, egyéb szakmai képesitést
tanusito okirat masolata,
3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany,
nyilatkozat a palyazdé hozzdjarulasarél, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiletek megismerhessék.

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kiilfolddn szerzett oklevél, illetve bizonyitvany
esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy egyenértekiisitesére. A kllfoldon szerzett
bizonyitvany, oklevél elismerése, honositdsa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a
honositott, elismert vagy egyenértékiisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékisitési eljaras meginditasarél sz616 igazolast a palyazati kiirasban megjeldit hataridében be
kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak
hataridében val6 igazolasa esetén legkéstbb a palyazatban megjelélt benyujtasi hataridd lejartat kdvetd
60 napon beliil kell benyujtani.

A beosztas betbdlthetéségének idépontja: 2024. december 16.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024./-../[<l............

A palyazatok benyljtasdnak médja: Elektronikus Gton Marczi Janos részére, a
marczi.janos@semmelweis.hu e-mail cimen keresztul.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje: a Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikodeési
Szabalyzata alapjan.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. december 15.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

Kérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam: 83851/KEEGF/2024. A
munkaltaté fenntartia maganak a visszavonas, valamint a pélyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitdsanak jogat.




