E-Papir hasznalati utmutaté

biztositasi kezdeményezett jeloléséhez
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|. Bejelentkezés:
Az E-papir szolgaltatast két médon is elérheti.

1. Kozvetlenll az E-papir felulet elérheti IDE kattintva,
2. vagy a magyarorszag.hu felliletrél.

1. E-papir oldalrélinditva a bejelentkezést:

Amennyiben a kdzvetlenll az E-papir oldalra navigalt (http://www.epapir.gov.hu), a megjelend
fellileten valassza a “Bejelentkezés” gombot.
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Kuldje elektronikusan

Intézze Ugyeit, hivatalos levelezéseit gyorsan,
kényelmesen! Az e-Papir egy ingyenes, hitelesitett
lizenetkildd alkalmazas, amely internetkapcsolaton
keresztll, elektronikus Uton osszekdti az Ugyfélkapuval
rendelkezo (gyfeleket a szolgaltatashoz csatlakozoftt

intézmenyekkel.

Az ligyinditashoz kattintson a Bejelentkezés gombra és
adja meg a megjelend KAU-fellleten az Ugyfélkapus
felhasznaloneveét és jelszavat. A megjelend e-Papir
oldalon kiilénb&zd témak és ligytipusok kizil
valaszthat.

Sugo és hasznalati feltételek »
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https://epapir.gov.hu/
http://www.magyarorszag.hu/
http://www.epapir.gov.hu/

A bejelentkezési feliileten valassza az “Ugyfélkapu” gombot, vagy ha Ugyfélkapu +
szolgéltatassal is rendelkezik, akkor az ennek megfeleléen az “Ugyfélkapu+” gombot.
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lgyintézés szabadon

AZONOSITASI
SZOLGALTATASOK

UGYFELKAPU+

UGYFELKAPU

Visszatérés az el6zé oldalra

1domsoft

A megjelend belépési fellileten ezt kovetéen adja meg a szikséges belépési adatokat, majd
nyomja meg a “Bejelentkezés” gombot.
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2. Bejelentkezés a www.magyarorszag.hu oldalrél indulva:

A megjelend honlapon kattintson elészor a “Bejelentkezés” gombra.
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Ezt kovetben valassza ki a kivant bejelentkezési modot (leggyakrabban Ugyfélkapu, vagy ha
igényelt ugyfélkapu+ szolgaltatast, akkor az, de barmelyik azonositasi méd alkalmas, amivel
rendelkezik.)
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Amennyiben tgyfélkapuval jelentkezett be, Ugy adja meg az azonosito adatait az alabbiak szerint,
majd nyomja meg a “Belépés” gombot.


http://www.magyarorszag.hu/
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Bejelentkezést kovetéen a rendszer visszairanyitja a www.magyarorszag.hu oldalra, majd a

képernyd jobb oldalan a kiemeltek kozott valassza az “E-papir szolgaltatas” gombot az
alabbiaknak megfeleléen:
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Ezutan valassza a “Bejelentkezés” gombot:
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Kuldje elektronikusan

Intézze Ugyeit, hivatalos levelezéseit gyorsan,
kenyelmesen! Az e-Papir egy ingyenes, hitelesitett
tzenetkildd alkalmazas, amely internetkapcsolaton
keresztiil, elektronikus (ton Hsszekiti az Ugyfélkapuval
rendelkezd Ugyfeleket a szolgaltatashoz csatlakozott
intézmeényekkel.

Az ligyinditashoz kattintson a Bejelentkezés gombra és
adja meg a megjelend KAU-feliileten az tigyfélkapus
felhasznaldnevét es jelszavat. A megjeleno e-Papir
oldalon killénbdzo témak és lgytipusok kozil
valaszthat.

Sugo és hasznalati feltételek »

Il. E-papirkitoltése:

Az E-papir felllet kezd6 képernydjén a sajat személyes adatait talalja, amely alatt megtalalhato a
kitoltend6 Grlap:

1. Urlap kitoltése:

a) A CIMZETT mezébe gépelve vélassza ki a SEMMELWEIS EGYTEMET, majd

b) az UGYTIPUS mezében vélassza ki az EGYEB lehetSséget (ebben az esetben a
TEMACSOPORT automatikusan kitoltédik az EGYEB lehetéséggel)

c) HIVATKOZASI SZAM mezét hagyja liresen,

d) LEVEL TARGYA mezdbe irja be: ,Kedvezményezett-jelolés”

e) LEVEL SZOVEGE mezdbe az aldbbi széveget javasolt elhelyezni (mast is lehet):
Hlisztelt Semmelweis Egyetem,

kérem a csatolt biztositasi kedvezményezett-jelolés dokumentum alapjan szives
eljarasukat.”

f) Majd valasszuk a “Tovabb” a csatolmanyokhoz gombot.



UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGEY  CSATOLMANYOKP  ATTEKINTES

Acsillaggal jelsl mezdk kitdltése kitelezd!

VISELT NEV

sajat adatunkkal kitdltve megjelenik sajat adatunkkal kitéltve megjelenik
SZULETES! NEV

sajdt adatunkkal kitdltve megjelenik sajat adatunkkal kitoltve megjelenik
ANYJA NEVE

sajat adatunkkal kitsltve megjelenik sajat adatunkkal kitdltve megjelenik
SZULETESI HELY SZOLETESIIDG

sajat adatunkkal kitBltve megjelenik sajat adatunkkal kitdltve megjelenik

) CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYLUTANI
2.
TEMACSOPORT () OsyTiPUS - (B
EGYER (ha tartjuks a sorrendet magatol beiradik) - EGYEB -
[ OMZETT (8

SEMMELWEIS EGYETEM -

HIVATKOZASI SZAM (HIVATALY) (&

Hagyja iiresen

LEVEL TARGYA" (B

3. Kezdeményezett jeldlés (irja be)

Hatralevd szabad karakterek szama. 32

Kérem irja be a kbvetkezot:
"Tisztelt Semmelweis Egyetem,

kérem a csatolt biztositasi kedvezményezett
jeldlést ligyében szives eljarasukat.”

N—

5.

e—
MENTES PISZKDZATKENT TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ
[ ———

2. Csatolmanyok feltoltése és hitelesitése

A Csatolmany képerny6n valassza ki a “Vagy klikkeljen ide a tallézashoz” gombot és toltse fel a
kitoltott és PDF formatumban mentett “kedvezményezett-jel6lés” nyomtatvanyt. A
kivalasztast kovetfen a “Megnyitas” gombbal feltoltésre kerll a kivalasztott nyomtatvany.



UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGEP  CSATOLMANYOK»  ATTEKINTES

mentése sikeresen megtrtént. A piszkozatok 15 nap utan torlésre kerlilnek.

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig. a munkamenet vegéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem kerilnek
mentésre.

Az e-Papir alkalmazissal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bovebben lasd a Sigé menipont A iban (4 meghatdrozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként el&fordulhat, hogy az AVDH iltatdssal torténd hitelesité ismét be kell jelentkeznie a Kézponti Azonositisi Ugynék szolgéltatison.
Ebben az esetben kérjiik, adja meg djra az elsé é hasznélt ité adatait hi {tés céljabsl. Amennyiben az djbéli bejelentkezés nem térténik meg, dgy a
C Any nem kerill hi ftésrel
VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ
Felt5ltstt f4jl neve Mérete Rendszer altal hitelesftett ()

Feltdlthetd méret: 25.0 MB/25.0 MB

Hiteles/tés funkciorol tajékoztatast itt olvashat: https://magyarorszag.hu/szuf hirek #hir_reszletek, f0oef639-de2a-4f02-80a9-85edc1 2baaab

LEVEL TORLESE WVISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

Mapot | Madosids détuma o0 e
ax

e Iinmumyemmbmmmany o WUBBAR AdobehvobuDe, mel

7. Kérem a PDF formatumban kitsitdtt nyomtatvanyt tsitse fel. Kérem ligyeljen arra,
hogy a kitsitstt nyomtatvany PDF formatumdi legyen!

o —— o —
A nyomtatvany csak elektronikus alairassal fogadhato be. Ezért fontos, hogy a lenti kép szerinti
“Hitelesség” gombbal irja alda a dokumentumot. A gomb megnyomasat kovetéen a rendszer
automatikusan elvégzi az aléirast.

Az alairast kovetéen pedig valassza a “Tovabb a véglegesitéshez” gombot a képerny6 jobb alsé
sarkaban.



UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGEP  CSATOLMANYOK»  ATTEKINTES

+  Acsatolds sikeresen megtbrtént. A feltditdtt dokumentum neve: kedvezményeztt jeldl6 nyomtatvany.pdf;

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak révid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekildés elvégeztéig tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek

mentésre.

Az e-Papir alkalmazassal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bavebben lasd a Sigd menipont Altalanos tajékoztatdiaban ey meghatarozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eldfordulhat, hogy az AVDH-szolgaltatassal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie a Kézponti Azonosftasi Ugyndk szolgaltatison.
Ebben az esetben kérjiik, adja meg Ujra az elsd bej é hasznalt itd adatait hi ités céljabol Amennyiben az djbéli bejelentkezés nem térténik meg, Ugy a

C any nem keriil hi itésrel

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltsltatt fjl neve Mérete Rendszer altal hitelesitett @ 9. elektronikus aldirds
kedvezmenyeztt_jelolo_nyomtatvany. pdf 39.9kB MNem [ TORLES j [ LETOUTES j WITTLESTES
Feltolthetd meret: 24.9 MB/25.0 MB

c12baaab &

10.

Hitelesités funkciorol tajékoztatast itt olvashat: https://magyar g.hufszuf hirek segitseg#hir reszletek f09ef633-dc2a-4102-80a9

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ | TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

3. Kitoltés ellendrzése és bekuldés véglegesitése

A megjelend fellileten lehetdséglink van ellendrizni a megadott adatinkat. Beklldés el6tt nézze
meg, hogy az a)-e) pontoknak megfeleléen kerilt-e kitoltésre az Urlap, illetve a csatolt
dokumentum mellett szerepel-e a “hitelesitve” jelolés. Ezek hianyaban valassza a “Vissza a
szerkesztéshez” gombot és javitsa ez esetleges eltéréseket.

Amennyiben mindent rendben talal, valassza a “Kuldés” gombot.

UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGE®  CSATOLMANYOKP  ATTEKINTES
ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI

Témacsoport: Egyéb

Ugytipus: Egyeb

Cimzett: Semmelweis Egyetem
Hivatkozasi szam (hivatali):
Metaadatok:

Targy: Kedvezményezett jelolés proba

Levél szivege:
Tisztelt Semmelweis Egyetem, kérem a csatolt

kedvezmenyeztt_jelolo_nyomtatvany.pdf (pdf. 321.1 kB, hitelesitett )

LEVEL TORLESE VISSZA A CSATOLMANYOK KEZELESEHEZ VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ @
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Az alabbi felulet megjelenésekor erésitse meg a bekuldést a “Kuldés” gomb megnyomasaval.

Megerosites

Alevél killdéssel a beadvany osszeallitasa visszavonhatatlanul
veglegesitésre kerul!

Felhivjuk figyelmuket, esetenkent el6fordulhat, hogy az AVDH-
szolgaltatassal térteno hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie a Kézponti
Azonositasi Ugynok szolgéltatason. Ebben az esetben kérjik, adja meg Ujra
az elso bejelentkezéskor hasznalt azonosito adatait hitelesités céljabol.
Amennyiben az Ujboli bejelentkezés nem térténik meg, Ggy a levél
hitelesitése es elkiildése nem valosul meg!

MEGSEM KULDES

Ezzel az Egyetem megkapta a kérelmét. A bekildés megtortént.

4. Bekuldott nyomtatvany letoltése és a bekuldés igazolasanak letoltése:

A bekuldést kovetéen a rendszer azonnali visszajelzést ad a bekuldés sikerességerél. A bekuldott
kérelmét a Visszaigazolas aljan talalhaté linkekkel tudja letolteni a sajat maga szamara.

Figyelem! Amennyiben nem tolti le, a kérelem pontos tartalma Onnek nem lesz késébb
megismerhetd, ezért er6sen javasolt a linkeken talalhaté dokumentumok letoltése.

UJ L EV E L iRASA LEVEL SZOVEGE®  CSATOLMANYOK®  ATTEKINTES

- - #
Visszaigazolas
Kedves Ogyfelink, koszonjik, hogy az elektronikus Ugyintézést valasztotta.
Felhivjuk figyelmét, hogy a sikeres kildés tényéral a tarhelyére kildott feladasi igazolas ellendrzésével gyozodhet meg.

A kézbesitéssel kapcsolatos nyugtaiizenetek, valamint a cimzett hivatal valaszdokumentuma szintén a tarhelyére érkezik

https://tarhely.gov.hu/levelezes/uzenetek /beerkezett =
Figyelem!

» Levelének beadvany-azonositd szima az e-Papir rendszerben: EPAPIR-20240821-8201
* Levelének hiteles elektronikus példanyat kizarolag On tudja letblteni és menteni a kovetkezo linkre kattintva: EPAPIE-20240821-8201 pdf
 Teljes beadvanyanak hiteles elektronikus példanyat kizardlag On tudja letilteni és menteni a kévetkezd linkre kattintva: EPAPIR-20240821-8301 krx

VISSZALEPES A KEZDO KEPERNYORE

Igazolasok az Ugyfélkapu tarhelyén:

11



Arrél, hogy a Semmelweis Egyetem megkapta a kérelmét, arrél az egyetem Onnek automatikus
tzenetet kiild az On ligyfélkapu tarhelyére. A Semmelweis Egyetem a bekiildétt kérelmeket H-CS
8:00-16:00 6ra kdzott, P 8:00-11:00 6ra kodzott tolti le és igazolja vissza Onnek az atvétel tényét.
Atvételkor nyugtat kild Onnek és errél értesité e-mail is kap az ugyfélkapujdhoz tartozéd
emailcimre. A nyugta tartalmazza a kérelme azonositoé (érkeztetési) sorszamat. A nyugtat 30 napig
letoltheti Ugyfélkapu tarhelyérél kivéve, ha tartds tarba helyezi, ez esetben ott id6korlatozas nélkul
elérheté marad.

A nyugta mellett az Ugyfélkapu rendszere feladasi és letoltési igazolasokat kild a feladasrol
(feladasi igazolas) és a kérelme atvételér6l (letoltési igazolas). Ezeket is sajat ugyfélkapu
tarhelyérél tudja letolteni, de az igazoldsok alapértelmezetten csak akkor jelennek meg az On
fiokjaban (ha nem allitotta be korabban mashogy), ha kikapcsolja a beérkezé kildeményeknél az
o0sszes szUrési feltételt, vagy csak kifejezetten a feladasi és letdltési igazolasokra szir ra sajat
tarhelyén.

12


https://tarhely.gov.hu/levelezes/login

ll. CSEB kedvezményezett-jelélé nyomtatvany
mentése bekuldéshez

A Semmelweis Egyetem 4ltal kikozolt CSEB kedvezményezett jeldlé-nyomtatvanyokat az Allianz
Biztositd Nyrt. altal adta ki és kizarélag azok alkalmazhatdk. Ezek a dokumentumok mar eredetileg
pdf. formatumu szerkesztheté nyomtatvanyok, és a hagyomanyos mentéssel az AVDH bekuldést
kovetden tovabbra is szerkeszthetéek maradnak. A kedvezmeényezett-jeloléshez szikséges teljes
bizonyitd ereji maganokiratként csak irasvédett modon feltoltott dokumentum fogadhato be. A

dokumentum irasvédettségéhez a hagyomanyostol eltéré mentési lépések sziikségesek az
alabbiak szerint:

Figyelem! A kitoltott dokumentum mentéséhez ne a ,,Mentés” parancsot vagy ikont hasznalja,

hanem a ,,Nyomtatas” parancsot vagy ikont:

Fajl | C/Users/158684720/Desktop/AHE-21176-2M_Kedvezmenyezett jelolo_Konczi%20Ferenc%20Pal.pdf Mmoo @ % e

! Rajrolds v @ | @ | A | a8 Kérdezzen a Copilottél - + 1| =

Allianz @

KEDVEZMENYEZETT KIJELOLESERE VONATKOZO NYILATKOZ

Nyomtatas

e Budapest, 2028 v 10 1hs 22 inap

Minta Béla
1982 B 29

{ nya Amélia 1

: a kereséshez

Ezutan megjelenik a nyomtatas ablak, ahol a baloldalon elhelyezkedd ,,Nyomtatd” felirat alatti
legérdulé menubdl kivalasztva a ,Microsoft Print to PDF” formatumot, a lenti ,Nyomtatas”
gomb alkalmazasaval el6 tudja allitani az irasvédett pdf. dokumentumot.
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Nyomtatas
Osszesen: 1 papirlap. NyO mtaté

Nyomtaté

Microsoft Print to PDF

Példanyszam

1

Elrendezés
O Ale

Fekvé

Példéanyszam

Microsoft Print to PDF

Oldalak

Q© Osszes

Szin

Szin v

Tovabbi bedllitasok

Tovabbi bed

SZ

itasok

Allianz @)

= (—
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