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I. Bejelentkezés: 
 

Az E-papír szolgáltatást két módon is elérheti. 

 

1. Közvetlenül az E-papír felület elérheti IDE kattintva, 
2. vagy a magyarorszag.hu felületről. 

1. E-papír oldalról indítva a bejelentkezést: 
 

Amennyiben a közvetlenül az E-papír oldalra navigált (http://www.epapir.gov.hu), a megjelenő 
felületen válassza a “Bejelentkezés” gombot. 

 

 

https://epapir.gov.hu/
http://www.magyarorszag.hu/
http://www.epapir.gov.hu/
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A bejelentkezési felületen válassza az “Ügyfélkapu” gombot, vagy ha Ügyfélkapu + 
szolgáltatással is rendelkezik, akkor az ennek megfelelően az “Ügyfélkapu+” gombot. 

 

 

 

A megjelenő belépési felületen ezt követően adja meg a szükséges belépési adatokat, majd 
nyomja meg a “Bejelentkezés” gombot. 
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2. Bejelentkezés a  www.magyarorszag.hu oldalról indulva: 
 

A megjelenő honlapon kattintson először a “Bejelentkezés” gombra. 

 

 

 

Ezt követően válassza ki a kívánt bejelentkezési módot (leggyakrabban ügyfélkapu, vagy ha 
igényelt ügyfélkapu+ szolgáltatást, akkor az, de bármelyik azonosítási mód alkalmas, amivel 
rendelkezik.) 

 

 

Amennyiben ügyfélkapuval jelentkezett be, úgy adja meg az azonosító adatait az alábbiak szerint, 
majd nyomja meg a “Belépés” gombot. 

http://www.magyarorszag.hu/
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Bejelentkezést követően a rendszer visszairányítja a www.magyarorszag.hu oldalra, majd a 
képernyő jobb oldalán a kiemeltek között válassza az “E-papír szolgáltatás” gombot az 
alábbiaknak megfelelően: 

 

 

Ezután válassza a “Bejelentkezés” gombot: 

http://www.magyarorszag.hu/


   
 

  7 
 

 

 

 

II. E-papír kitöltése: 
Az E-papír felület kezdő képernyőjén a saját személyes adatait találja, amely alatt megtalálható a 
kitöltendő űrlap: 

1. Űrlap kitöltése: 
a) A CÍMZETT mezőbe gépelve válassza ki a SEMMELWEIS EGYTEMET, majd 
b) az ÜGYTÍPUS mezőben válassza ki az EGYÉB lehetőséget (ebben az esetben a 

TÉMACSOPORT automatikusan kitöltődik az EGYÉB lehetőséggel) 
c) HIVATKOZÁSI SZÁM mezőt hagyja üresen, 
d) LEVÉL TÁRGYA mezőbe írja be: „Kedvezményezett-jelölés” 
e) LEVÉL SZÖVEGE mezőbe az alábbi szöveget javasolt elhelyezni (mást is lehet):  

„Tisztelt Semmelweis Egyetem, 
 
kérem a csatolt biztosítási kedvezményezett-jelölés dokumentum alapján szíves 
eljárásukat.” 
 

f) Majd válasszuk a “Tovább” a csatolmányokhoz gombot. 
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2. Csatolmányok feltöltése és hitelesítése 
 

 

A Csatolmány képernyőn válassza ki a “Vagy klikkeljen ide a tallózáshoz” gombot és töltse fel a 
kitöltött és PDF formátumban mentett “kedvezményezett-jelölés” nyomtatványt. A 
kiválasztást követően a “Megnyitás” gombbal feltöltésre kerül a kiválasztott nyomtatvány. 
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A nyomtatvány csak elektronikus aláírással fogadható be. Ezért fontos, hogy a lenti kép szerinti 
“Hitelesség” gombbal írja alá a dokumentumot. A gomb megnyomását követően a rendszer 
automatikusan elvégzi az aláírást. 

Az aláírást követően pedig válassza a “Tovább a véglegesítéshez” gombot a képernyő jobb alsó 
sarkában. 
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3. Kitöltés ellenőrzése és beküldés véglegesítése 
A megjelenő felületen lehetőségünk van ellenőrizni a megadott adatinkat. Beküldés előtt nézze 
meg, hogy az a)-e) pontoknak megfelelően került-e kitöltésre az űrlap, illetve a csatolt 
dokumentum mellett szerepel-e a “hitelesítve” jelölés. Ezek hiányában válassza a “Vissza a 
szerkesztéshez” gombot és javítsa ez esetleges eltéréseket. 

Amennyiben mindent rendben talál, válassza a “Küldés” gombot. 
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Az alábbi felület megjelenésekor erősítse meg a beküldést a “Küldés” gomb megnyomásával. 

 

 

 

Ezzel az Egyetem megkapta a kérelmét. A beküldés megtörtént. 

 

4. Beküldött nyomtatvány letöltése és a beküldés igazolásának letöltése: 
 

A beküldést követően a rendszer azonnali visszajelzést ad a beküldés sikerességéről. A beküldött 
kérelmét a Visszaigazolás alján található linkekkel tudja letölteni a saját maga számára. 

Figyelem! Amennyiben nem tölti le, a kérelem pontos tartalma Önnek nem lesz később 
megismerhető, ezért erősen javasolt a linkeken található dokumentumok letöltése. 

 

 

Igazolások az Ügyfélkapu tárhelyén: 
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Arról, hogy a Semmelweis Egyetem megkapta a kérelmét, arról az egyetem Önnek automatikus 
üzenetet küld az Ön ügyfélkapu tárhelyére. A Semmelweis Egyetem a beküldött kérelmeket H-CS 
8:00-16:00 óra között, P 8:00-11:00 óra között tölti le és igazolja vissza Önnek az átvétel tényét. 
Átvételkor nyugtát küld Önnek és erről értesítő e-mail is kap az ügyfélkapujához tartozó 
emailcímre. A nyugta tartalmazza a kérelme azonosító (érkeztetési) sorszámát. A nyugtát 30 napig 
letöltheti ügyfélkapu tárhelyéről kivéve, ha tartós tárba helyezi, ez esetben ott időkorlátozás nélkül 
elérhető marad. 

A nyugta mellett az ügyfélkapu rendszere feladási és letöltési igazolásokat küld a feladásról 
(feladási igazolás) és a kérelme átvételéről (letöltési igazolás). Ezeket is saját ügyfélkapu 
tárhelyéről tudja letölteni, de az igazolások alapértelmezetten csak akkor jelennek meg az Ön 
fiókjában (ha nem állította be korábban máshogy), ha kikapcsolja a beérkező küldeményeknél az 
összes szűrési feltételt, vagy csak kifejezetten a feladási és letöltési igazolásokra szűr rá saját 
tárhelyén. 

  

https://tarhely.gov.hu/levelezes/login
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III. CSÉB kedvezményezett-jelölő nyomtatvány 
mentése beküldéshez 

 

A Semmelweis Egyetem által kiközölt CSÉB kedvezményezett jelölő-nyomtatványokat az Allianz 
Biztosító Nyrt. által adta ki és kizárólag azok alkalmazhatók. Ezek a dokumentumok már eredetileg 
pdf. formátumú szerkeszthető nyomtatványok, és a hagyományos mentéssel az AVDH beküldést 
követően továbbra is szerkeszthetőek maradnak. A kedvezményezett-jelöléshez szükséges teljes 
bizonyító erejű magánokiratként csak írásvédett módon feltöltött dokumentum fogadható be. A 
dokumentum írásvédettségéhez a hagyományostól eltérő mentési lépések szükségesek az 
alábbiak szerint: 

Figyelem! A kitöltött dokumentum mentéséhez ne a „Mentés” parancsot vagy ikont használja, 
hanem a „Nyomtatás” parancsot vagy ikont: 

 

Ezután megjelenik a nyomtatás ablak, ahol a baloldalon elhelyezkedő „Nyomtató” felírat alatti 
legördülő menüből kiválasztva a „Microsoft Print to PDF” formátumot, a lenti „Nyomtatás” 
gomb alkalmazásával elő tudja állítani az írásvédett pdf. dokumentumot. 

Nyomtatás 

1. 
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Ezt követően a felugró „ A nyomtatott anyag mentése másként” ablakban a tetszőleges helyre és 
elnevezéssel  a „Mentés” gombbal el lehet menteni az immáron írásvédett pdf. formátumú 
dokumentumot, amelyet a fentiekben leírtak szerint lehet a hivatali kapun keresztül a 
Semmelweis Egyetem részére megküldeni. 

 

 

2. 

3. 

4. 


