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A Semmelweis Egyetem
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A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 hénap prébaidé

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1085 Budapest, Stahly utca 7-9.

Amit kinadlunk:

stabil munkahely

béren kivili juttatasok

Csaladbarat Egyetem program (kulturalis kedvezmények, &vodai, bdlcsédei
elhelyezés, gyermek napkozis taborok tanitasi szlinetek idejére stb., tovabbi
csaladbarat szolgaltatasainkrél a honlapunkrdl olvashat)

egészsegugyi prevencios szolgaltatasok

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Gyakorlatban alkalmazza a munkaviszony létesitésével, moddositasaval és
megsziuntetésével kapcsolatos jogi el6irasokat.

Nyilvantartja és kezeli a felvétellel és az alkalmazassal 6sszefliggd dokumentaciokat.
Adokedvezményekkel, béren kivuli juttatasokkal kapcsolatos Ugyintézést végez.

Elkésziti az illetmény/keresetkiegészitéssel kapcsolatos megallapodasokat és a hozza
tartozé teljesitési igazolasokat.

Rendszeres és ad-hoc adatszolgaltatasokat készit.
Rogziti a tavolléteket, mozgdbéreket az SAP rendszerében.
Tamogatja a munkatigyi folyamatokat.

Palyazati feltételek:

érettségi bizonyitvany megléte

preciz munkavegzes

j6 kommunikacios képesség

0nalld és csapatban torténé munkavégzésre vald képesség
megbizhatdsag

rugalmassag, terhelhetdség, szervez6képesség

buntetlen el6élet és cselekviképesseg

Elényt jelent:

kdozépfoku vagy fels6foku személyugyi, tarsadalombiztositdsi, munkaugyi,
bérszamfejt6i képesités

SAP rendszer ismerete

Excel tudas
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e munkalgyi terlileten szerzett tapasztalat
e egészségugyi intézményben szerzett tapasztalat

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis.hu e-mail cimre
varjuk 2023. junius 30-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

¢ szakmai 6néletrajz

o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasaroél, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék.

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok.

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértéklsitési eljaras meginditasarol sz6lo6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljardas meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdél fontosnak
tart.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 573574/SZRKTI/2023

A munkaltatd fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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