49624/PAKDH/2023

A Semmelweis Egyetem,
\QPE’ BUDAPFJ, gy
5)&- E «%% Petdé Andras Kar, Dékani Hivatala
I~ — 7 7 .
% E3 % palyazatot hirdet
o Wi < (jogi végzettségii munkatars)
™ N éj
S 1769 $ jogi szakérté
4% >
LLwrs ©

munkakor betoltésére.

Amit kinalunk:

béren kivuli juttatasok

egeszségugyi prevencios szolgaltatasok

Csaladbarat Egyetem

kedvezményes kulturalis és sportolasi lehetéségek (AYCM tamogatas)

Lényeges informacio:
e hatarozatlan ideji munkajogviszony, mely 2023. julius 1-t8l tolthet6 be

o teljes munkaidd / rész munkaidd (heti 30 o6ra)
e munkavégzés helye: 1125 Budapest, Kutvolgyi ut 8

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

- A Kar mikodését meghatarozé szabalyzatok, egyéb belsé szabalyozasok elbkészitése.
- A Kar altal kotott szerzé6dések elékészitése, véleményezése, Ugyintézeése.
- A Kari Tanacs titkari feladatainak az ellatasa.

- Belsé, kuls6 ellenérzésekhez kapcsolddd adminisztrativ feladatok ellatasa kari szinten.
- Mindségiranyitasi feladatok ellatasa kari szinten.

Palyazati feltételek:

e jogi végzettség
¢ MS Office (Word, Excel) felhasznaldi szint( ismerete
¢ bintetlen el6élet és cselekvéképesség

Elényt jelent:

e ismeretekkel/tapasztalattal rendelkezik a felséoktatasban zajlé érdemi folyamatokrol
e angol kézépfoku nyelvtudas
e jogaszi munkakdrben szerzett gyakorlat

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis.hu e-mail cimre
varjuk 2023. junius 30-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e szakmai 6néletrajz

o Nyilatkozat a palyazé6 hozzajarulasaroél, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék.
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o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok.

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljardas meginditasanak hataridében val6 igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 49624/PAKDH/2023

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.



