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A Semmelweis Egyetem,   

Pető András Kar, Dékáni Hivatala 

pályázatot hirdet 

(jogi végzettségű munkatárs) 

jogi szakértő 

munkakör betöltésére. 
 

Amit kínálunk: 

• béren kívüli juttatások  

• egészségügyi prevenciós szolgáltatások 

• Családbarát Egyetem  

• kedvezményes kulturális és sportolási lehetőségek (AYCM támogatás) 

Lényeges információ: 

• határozatlan idejű munkajogviszony, mely 2023. július 1-től tölthető be 

• teljes munkaidő / rész munkaidő (heti 30 óra)  

• munkavégzés helye: 1125 Budapest, Kútvölgyi út 8 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

- A Kar működését meghatározó szabályzatok, egyéb belső szabályozások előkészítése. 
- A Kar által kötött szerződések előkészítése, véleményezése, ügyintézése. 
- A Kari Tanács titkári feladatainak az ellátása. 
- Belső, külső ellenőrzésekhez kapcsolódó adminisztratív feladatok ellátása kari szinten. 
- Minőségirányítási feladatok ellátása kari szinten.  

Pályázati feltételek: 

• jogi végzettség 

• MS Office (Word, Excel) felhasználói szintű ismerete 

• büntetlen előélet és cselekvőképesség 
 
Előnyt jelent: 

• ismeretekkel/tapasztalattal rendelkezik a felsőoktatásban zajló érdemi folyamatokról 

• angol középfokú nyelvtudás 

• jogászi munkakörben szerzett gyakorlat 
 

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis.hu e-mail címre 
várjuk 2023. június 30-ig. 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
 

• szakmai önéletrajz 

• Nyilatkozat a pályázó hozzájárulásáról, hogy a pályázatban szereplő adatokat 

a jogszabályokban és Szervezeti és Működési Szabályzatban felhatalmazott 

személyek, testületek megismerhessék. 
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• Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudást igazoló okiratok. 

• A pályázati feltételeknek való megfelelés igazolásához külföldön szerzett oklevél, 
illetve bizonyítvány esetén szükség van annak honosítására, elismerésére vagy 
egyenértékűsítésére. A külföldön szerzett bizonyítvány, oklevél elismerése, 
honosítása, egyenértékűsítése esetén az eredeti okirat mellett a honosított, 
elismert vagy egyenértékűsített okiratot is, vagy legalább az elismerési, honosítási 
vagy egyenértékűsítési eljárás megindításáról szóló igazolást a pályázati kiírásban 
megjelölt határidőben be kell nyújtani. Az elismert, honosított vagy 
egyenértékűsített okiratot az eljárás megindításának határidőben való igazolása 
esetén legkésőbb a pályázatban megjelölt benyújtási határidő lejártát követő 60 
napon belül kell benyújtani. 

• Továbbá minden olyan irat, amelyet a pályázó a pályázat szempontjából fontosnak 
tart. 

 
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 
 
Kérjük, a pályázatban tüntesse fel a hivatkozási számot.  
Hivatkozási szám: 49624/PAKDH/2023 
 
A munkáltató fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati eljárás eredménytelenné 
nyilvánításának jogát. 
 
A munkáltatóval kapcsolatban további információt a http://semmelweis.hu/ honlapon 
szerezhet. 
 


