47987/KEEGF/2023

A Semmelweis Egyetem
& BUD4p 25, ’ ay
égé’ A fq@ Altalanos Orvostudomanyi Kar
z % Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalya
W
: alyazatot hirdet
% 5‘ paly
"2647 1769 § tanulmanyi ligyintézé
47 Q
LLwers © munkakér betdltésére.

A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 hénap prébaidé

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4.

Amit kinalunk:

megegyezés szerinti bérezés

béren kivuli juttatasok

Csaladbarat Egyetem program
egészsegugyi prevencios szolgaltatasok

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

a kar magyar nyelvi képzésén adott évfolyam hallgatéival kapcsolattartas (telefonon
és e-mailen érkez6 megkeresések kezelése)

oktatasi-kutatasi szervezti egységek tanulmanyi felelseivel kapcsolattartas

hallgatéi tanulmanyi Ugyek intézése (Neptun rendszer kezelése, kérvények
befogadasa, dontésre torténd elbkészitése, hatarozatok megirasa, dontsek
adminisztralasa)

diakigazolvannyal kapcsolatos Ugyintézés (érvényesitd6 matricdk osztasa,
adminisztralasa, elveszett diakigazolvany pétlasaval kapcsolatos teenddk)

hallgatok szamara igazolasok ajanlasok kiadasa

az adott évfolyam érintettsége esetén zardvizsgak szervezése és az avatas
szervezéseében torténd kdzremikodeés

hallgatéi rendezvényeken torténd részvétel (tanévnyitd, fogadalomtétel, avatas)

Palyazati feltételek:

érettségi bizonyitvany megléte

MS Office (kuldnésen Word, Excel) felhasznalo6 szintl ismerete
kivalé kommunikacios készseg

j6 problémamegoldd képesség, precizitas, tolerans viselkedés
onall6 és csapatban tortén6 munkaveégzeésre valo képesség
Ugyfélkézpontusag

empatikus gondolkodas, tolerancia

rugalmassag, kovetkezetesseg, turelem

egyuttmdkodési készseg

buntetlen el6élet és cselekviképesseg
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El6nyt jelent:

e angol és/vagy német alapfoku nyelvtudas
e Neptun rendszer ismerete

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis.hu e-mail cimre
varjuk 2023. junius 7-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e szakmai Onéletrajz

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék.

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok.

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékusitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértéklsitési eljaras meginditasarol sz6lo6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljards meginditasanak hataridében val6 igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdél fontosnak
tart.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 47987/KEEGF/2023

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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