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A Semmelweis Egyetem
Beszerzési lgazgatésaga
palyazatot hirdet
kozbeszerzési szakérto /
kiemelet kozbeszerzési szakértd

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 hénap prébaidé

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1091 Budapest, Ull6i at 55.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Kbzbeszerzési eljarasok telijes korl lefolytatasa az el6készitéstél a szerz6déskotésig
(felhivasok, dokumentaciok, hirdetmények készitése; az eljarashoz kapcsol6do iratok
elkészitése; az ajanlatok biralatdban torténé részvétel; az eljarashoz kapcsol6do
események megszervezése).

A kozbeszerzés eredményeként megkotdtt szerzddés teljesitésével, esetleges
modositasaval kapcsolatos kdzbeszerzési feladatok ellatasa.

Kdzbeszerzési szakértés, tanacsadas (szakvélemények, allasfoglalasok készitése,
konzultacio).

Kapcsolattartas az ajanlatkérékkel és az ajanlattevékkel, valamint a Kozbeszerzési
Dontdbizottsaggal, Kozbeszerzési Hatdsaggal.

Kdzbeszerzési targyu szabalyozasok tervezetének vélemeényezése, részvétel a bels6
szabalyozasok kialakitasaban.

Palyazati feltételek:

o fels6foku (pénzlgyi/gazdasagi/miszaki/jogi szakiranyu féiskolai vagy egyetemi)
végzettség

¢ internet, jogszabalytar felhasznaldi szintli hasznalata

o kbzbeszerzések teljes korl lefolytatasa terlletén szerzett, legalabb 1 év szakmai
gyakorlat (ajanlatkérdi oldalon)

o MS Office felhasznaléi szintli ismerete

e 0nallé és pontos munkavégzés

e O problémamegoldé képesség

e preciz munkavégzes és megbizhatosag

o felel6sségtudat, felelésségvallalas

e j6 kommunikacios- és targyalokészség

e O szervezOkészseég, gyors reagalasi készség

o terhelhet8ség

e gyors gépirasi készség

o bintetlen eléélet és cselekvbképesség
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Elényt jelent:

o kdzbeszerzés targyu képzettség/végzettség

e szakmai szempontbdl kifogastalan referenciak

o koltségvetési szervnél szerzett gyakorlat

e angol vagy német nyelvbél allamilag elismert kozépfoku nyelvvizsga vagy azzal
egyenértéki targyalasi szintl idegen nyelv ismerete

e a beszerzés targya és az eljarasfajtak tekintetében széles korl kozbeszerzési
gyakorlat

o az elvartnal hosszabb kézbeszerzési gyakorlat

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis.hu e-mail cimre
varjuk 2023. majus 25-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

szakmai onéletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepldé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott

személyek, testlletek megismerhesseék.

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok.

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértéklsitési eljaras meginditasarol sz6lo6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljardas meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésobb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 43452/BSZ1/2023

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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