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A Semmelweis Egyetem
AOK Gazdasagi Igazgatosaga
palyazatot hirdet
munkaiigyi ligyintézé

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1094 Budapest, Tlzolté utca 37-47.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

gyakorlatban alkalmazza a munkaviszony létesitésével, mddositasaval és
megszlntetésével kapcsolatos jogi eléirasokaz, nyilvantartja és kezeli a felvétellel és az
alkalmazassal 6sszefliggd dokumentaciokat.

adokedvezményekkel kapcsolatos lUgyintézés.

béren kivuli juttatasokkal kapcsolatos Ulgyintézés

megbizasi szerz6dések, megallapodasok és a hozza tartozé teljesitési igazolasok
készitése

rendszeres és ad hoc adatszolgaltatasok készitése, palyazati munkalgyi
dokumentacidéjanak kezelése

Palyazati feltételek:

* érettségi bizonyitvany megléte

* blntetlen eléélet és cselekvéképesség

* preciz munkavégzes, megbizhaté személyiség

* j6 kommunikacios készség, problémamegoldd készség

* rugalmassag, terhelhetéség, szervezékészség

* 0nallé és csapatban tortén6 munkavegzésre valo képesség

El6ényt jelent:

emelt szintl szakképesités, szakiranyu OKJ képesités

SAP vallalatiranyitasi rendszer HR moduljanak felhasznaléi szintli ismerete
Poszeidon iktatorendszer felhasznaléi szintli ismerete

koézépfoku angol nyelvtudas

magas szintli MS Office alkalmazas ismerete (Excel, Word)
egészségugyi/felsGoktatasi intézményekben szerzett korabbi munkatgyi tapasztalat

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis.hu e-mail cimre
varjuk 2023. aprilis 6-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai Onéletrajz
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o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabol fontosnak

tart

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 25182/A0OKGIE/2023.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.
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