23365/A0FUL/2023

/{&Pﬁ, BUDAP€
ﬁggv P % A Semmelweis Egyetem,
I e %, Fiil-, Orr-, Gégészeti és Fej-, Nyaksebészeti Klinikaja
= = @ . .
é’ﬂ %Ifl = palyazatot hirdet
% s & orvosirnok

b RS

s YO munkakdr betdltésére.

A jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji egészségligyi szolgalati jogviszony, 4 hénap
prébaidd

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1083 Budapest, Szigony utca 36.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

A Ful-, Orr-, Gégészeti és Fej-, Nyaksebészeti Klinika jaro- és fekvébeteg felvételi rendszer
aktualis szamitdgépes programjainak felhasznaldi szintli ismerete, jar6- és fekvébeteg
adminisztracios feladatainak elvégzésében valod aktiv részvétel.

Rendszeres feladatok:
- fekvbbetegek felvétele és tavoztatasa
- zarojelentések megirasa
- vardlista rogzitése
- korlapok rendszerezése
- ambulans vizsgalatokra valo idépontok rogzitése és kiadasa
- ambulans betegek felvétele
- elhaldlozott betegek jegyz8kodnyvének megirasa
- munkakoére ellatasahoz sziikséges szoftvereket, gépeket, berendezéseket
ismeri és hasznalni tudja, internetet hasznal, faxol, masol, szkennel
- kezeli a munkajahoz szukseéges Urlapokat, nyomtatvanyokat

Palyazati feltételek:

o érettségi bizonyitvany megléte
e bintetlen eléélet és cselekviképesség

El6ényt jelent:
e angol nyelvtudas
e Medsol rendszer ismerete

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimre
varjuk 2023. marcius 9-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Onéletrajz

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szerepl6 adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék
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o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

o A palyazati feltételeknek vald megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértekisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 23365/A0FUL/2023

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.
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