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Megegyezés szerinti bérezés.

A jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidd

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

a kar magyar nyelvii képzésén adott évfolyam hallgatoival kapcsolattartas
(telefonon és emailen érkezé megkeresések kezelése)

oktatasi-kutatasi szervezeti egységek tanulmanyi feleléseivel kapcsolattartas
hallgatéi tanulmanyi Ugyek intézése (Neptun rendszer kezelése, kérvények
befogadasa, dontésre torténd elbkészitése, hatarozatok megirasa, dontések
adminisztralasa)

didkigazolvannyal kapcsolatos Ugyintézés (érvényesitd matricak osztasa,
adminisztralasa, elveszett diakigazolvany pétlasaval kapcsolatos teenddk)
hallgatdk szamara igazolasok, ajanlasok kiadasa

az adott évfolyam érintettsége esetén zardvizsgak szervezése és az avatas
szervezésében torténd kdozremikodeés

hallgatoi rendezvényen torténd részvétel (tanévnyitd, fogadalomtétel, avatas)

Palyazati feltételek:

érettségi bizonyitvany megléte

j6 problémamegoldd képesség, precizitas, tolerans viselkedés
onallé és csapatban torténé munkavégzésre vald képesség
ugyfélkézpontusag

rugalmassag, kovetkezetesség, tlirelem
egyuttmikodési készség
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e empatikus gondolkodas, tolerancia
[ ]
[ ]
[ ]

blUntetlen elbélet és cselekvoképesseg

Elényt jelent:

angol és/vagy német legalabb alapfoku ismerete
MS Office (kllénosen Excel, Word) felhasznaldi ismerete
Neptun rendszer ismerete

Jelentkezését a palyazat. human@semmelweis-univ.hu e-mail cimre

varjuk 2023. marcius 10-ig.
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

¢ Szakmai 6néletrajz

o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasaroél, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nyudjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
13349/AOKGIE/2023.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.
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