SEMMELWEIS

EGYETEM 1769

A Semmelweis Egyetem, Bér- és Munkaligyi Igazgatosaga
palyazatot hirdet
munkaiigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.

Amit kinalunk: Lényeges informacio:
e stabil munkahely e hivatkozasi szam: 130929/KEEGF
e versenyképes fizetés e hatarozatlan idejl munkaviszony
e béren kiviili juttatasok e teljes munkaidé
o egészségligyi prevencios e 3 hénap prébaidé
szolgaltatasok

e cim: 1085 Budapest, Ull6i Gt 26. (A
3-s metro és a 4-es, 6-o0s villamos
Corvin-negyedi megalléjanal)

e (Csaladbarat Egyetem program
(kulturalis kedvezmények, évodai,
bolcsodei elhelyezés, gyermek
napkozis taborok tanitasi sziinetek
idejére, stb.)

Az Uj munkatars feladatai:

e Gyakorlatban alkalmazza a jogviszony létesitésével, modositasaval és
megsziintetésével kapcsolatos jogi eldirasokat, ideértve az agazati jogszabalyokat.

e Nyilvantartja és kezeli a felvétellel és az alkalmazassal 6sszefiiggd dokumentaciot,
illetve annak modositasa esetén a mddositott adatokat atvezeti a SAP rendszerben.

e Béren kivili juttatasokkal kapcsolatos ligyintézeés.

e Rendszeres és ad hoc adatszolgaltatasok, HR-kimutatasok el6készitése Excel-ben, a
munkaligyi folyamatok tamogatasa.

Palyazati feltételek:

o kozépfokl szakiranyl végzettség,

o munkaugyi terileten szerzett tapasztalat,

e Ms Word felhasznaloi szint(i ismerete,

o Ms Excel gyakorlott ismerete (fliggvények széleskor(i ismerete, gyakorlott
hasznalata),

« biintetlen eléélet és cselekvoképesség,

o terhelhetdség,

e preciz, pontos munkavégzeés,

o 0Onallo és csapatban torténé munkavégzésre valod képesség,

o jo kommunikacios készség,

o megbizhatosag, rugalmassag.



El6nyt jelent:

o felsofokl végzettség,
e SAP ismeret,
e egészségligyi/felsdoktatasi intézményben szerzett tapasztalat.

Jelentkezését a palyazat. human@semmelweis-univ.hu e-mail cimre

varjuk 2023. februar 11-ig.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Szakmai onéletrajz,

Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,

Végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést, nyelvtudast igazold okiratok,
Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabol fontosnak
tart,

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kilfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott, elismert
vagy egyenértékdlsitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi vagy
egyenértékilsitési eljaras meginditasarol szoldo igazolast a palyazati kiirasban
megjelolt hataridében be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésobb a palyazatban megjelolt benyujtasi hatarido lejartat kovet6é 60
napon beliil kell benyujtani.

A munkaltatéoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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