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A jogviszony id6étartama: hatarozatlan ideji munkajogviszony, 3 hénap prébaidé
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 40.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

tanulmanyi és oktatasi Ugyek szervezése, adminisztracidja

hallgatokkal és oktatokkal torténé kapcsolattartas

gyakorlatok adminisztracidja, szervezése és bonyolitasa

oktatassal 0Osszefiggéen az egyetem mas szervezeti egységeivel torténd
kapcsolattartas

intézeti honlap karbantartasa

o titkarsagi vezetd asszisztens helyettesitése

Palyazati feltételek:

érettségi bizonyitvany

Ms Office felhasznaldi szintli ismerete
blntetlen eléélet és cselekvbképesség
megbizhatd, preciz, 6nallé munkavégzés
problémamegoldé képesség

kreativitas

egyuttm(kodo készség

csapatmunka

El6ényt jelent:

hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
koézépfoku angol vagy német nyelvtudas
Neptun rendszer ismerete

fels6foku végzettség

Jelentkezését a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimre
varjuk 2022. december 20-ig.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Onéletrajz

e Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6 adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiletek megismerhessék
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o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyudjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértekisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. januar 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 126883/FOFSI/2022.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen nem hozhato |étre foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni védéoltast nem vette fel. A
korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészseglgyi indokbdl ellenjavallt a
véddoltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségligyi Szolgalatanak
orvosi szakvélemény is alatamasztja.



