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A jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideig tart6 munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1085 Budapest, Baross utca 52.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

a kdzponti palyazati monitoring tevékenység ellatasa, ennek keretében figyelemmel
kiséri a projektek pénzugyi elérehaladasat

havi és negyedéves riportok 6sszeallitasa, melynek alapjan vezet6i dontés el6készitési
javaslatokat készit

a kdzponti projektek esetében, projektasszisztensi és kézponti koordinacios feladatok
ellatasa

projekt pénzigyi dokumentacié kezelése, koordinalasa

projekt nyilvantartasok vezetése, médositasok dokumentalasa

a projektek tamogato altal biztositott elektronikus fellleteinek kezelése
palyazati pénzugyi adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

a projektek idészaki és zard pénziugyi beszamoldinak elkészitése, ellendrzése
egyuttmikodés a szervezeti egységek munkatarsaival, a témavezetdkkel

Palyazati feltételek:

« fels6foku pénzigyi/szamviteli szakiranyu végzettség

» 1-3 év szakmai pénzigyi terlleten szerzett tapasztalat

* Ms Office (kuléndsen Excel, Word) magas szint(i felhasznaloi ismerete
* blntetlen el6élet és cselekvOképesség

* megbizhatésag

* precizitas, pontossag

* csapatorientalt személyiség

* rendszerekben valé gondolkodas

e jO problémamegoldd készség

El6ényt jelent:

Poszeidon ismerete

SAP ismerete

palyazatok elszamolasaban szerzett tapasztalat

tarsalgasi szintl angol nyelvtudas

EU-s és hazai palyazatok elszamolasi rendjének ismerete

3 éves EU-s és/vagy hazai palyazat pénzligyi vezetdi tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai 6néletrajz
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o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabol fontosnak

tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. december 2.

A palyazatok benyujtasanak modja: Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 17.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 115730/KGHI/2022

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen nem hozhaté létre foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni védéoltast nem vette fel. A
korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészsegugyi indokbal ellenjavallt a
védboltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi Szolgalatanak
orvosi szakvélemény is alatdmasztja.
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