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A jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideig tart6 munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1085 Budapest, Baross utca 52., 1085 Budapest, Rokk Szilard utca

13.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Az iranyitasa ala tartozo csoport operativ iranyitasa ( a munkavégzés szervezése,
iranyitasa, a feladatok ellenérzése, a hataridék betartasa és betartatasa), valamint
a terlleten foglalkoztatott munkavallalokkal kapcsolatos emberi eréforras
menedzsment feladatok elvégzése.

Részvétel a Szolgaltatasi lgazgatésag szervezeti és szakmai mikodtetésében, a
szolgaltatasi igazgatdhoz beérkezd — nem titkarsagi -, illetve az altala kiadott
feladatok vezetése, végrehajtasanak tamogatasa és szikség szerinti
adminisztralasa.

Projektek  vezetése, a kozrem(kdédd  szakteriletek  koordinalasa és
munkafolyamatok 6sszefogasa.

Szolgaltatasi szinvonal javitasa

A szakterllet illetékességébe tartozd szerz6dések megkodtéséhez szikséges
intézkedések kezdeményezése és folyamatos tamogatasa, az lgazgatésag altal
felugyelt, illetve tamogatatott mikddési terlletek magas szinvonalu, hatékony
muikodésének tamogatasa erdekében.

A szakterulet illetékességébe tartozé szerz6dések az Egyetem szempontjainak
megfeleld teljesllése tamogatasa.

A szakterulet illetékességébe tartozd szerz6dések fejlesztése kiemelten azok
megkotésének fazisaban, de szlkség és lehetfség szerint azok hatalya alatt is.

Az (gyrend szlikség szerinti modositasara torténd javaslattétel, valamint az
ugyrendi folyamatok mikoddésében, a kilsd és belsé er6forrasokkal miikodtetett —
szolgaltatasok magasabb  szinvonalu  biztositasanak  megalapozasaban,
mindségbiztositasi-, uUgyfélelégedettiségi felmérések, elemzések kialakitasaban,
technikai lebonyolitasaban valé kdézrem(ikddés, az el6készités és az eredmények
alapjan javaslat a szolgaltatasok fejlesztésére, a minéség javitasara.

A folyamatba épitett vezetbi ellenérzés rendszere kidolgozasanak, a kilsé
szerz8dott partnerek szerz8dései atvilagitasanak tamogatasa, a szolgaltatasok
mindségellendrzési rendszere visszacsatolasanak a kovetkez6 szerz6déses
idészak kovetelményeihez torténé elésegitése.

Palyazati feltételek:

fels6foku végzettség

szolgaltatasi terlleten szerzett legalabb 5 éves szakmai tapasztalat
kozbeszerzések szakmai lebonyolitasaban szerzett gyakorlat
adatbazisok kialakitasaban, hasznalataban szerzett tapasztalat
koézépfoku angol vagy német nyelvtudas

Ms Office (ktléndsen Excel, Word, PowerPoint) ismeret
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* buntetlen el6élet és cselekvéképesség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok
o A palyazati feltételeknek vald megfelelés igazolasahoz kuilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyeneértékilsitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.
e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 12.

A palyazatok benyujtasanak médja: Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu hu e-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 27.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 114496/KMSZ1/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen nem hozhat6 Iétre foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni véddoltast nem vette fel. A
korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészséglgyi indokbdl ellenjavallt a
védboltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi Szolgalatanak
orvosi szakvélemeény is alatamasztja.
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