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munkakdr betoltésére.
A jogviszony id6étartama: hatarozatlan ideji munkajogviszony, 3 hénap prébaidé
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Budapest, 1083, lliés utca 15.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

levelezések bonyolitasa, beérkez6- és kimend levelek el6készitése tovabbitasra;

e szabadsag nyilvantartassal kapcsolatos dokumentumok kezelése;

o beszerzési eljarasok keretében Ilétrejott szerzddések teljesitésével kapcsolatos
adatnyilvantartas;

e adatszolgaltatas a kdzponti beszerz6 szervek szamara, hatdésagi adatszolgaltatasok;

o kapcsolattartas, egyuttmikodés az lgazgatésag munkatarsaival, az Egyetem belsé
szervezeti egységeivel, szakigazgatosagaival, kulsé partnerintézményekkel,
szervezetekkel.

Palyazati feltételek:

érettségi bizonyitvany megléte

szamitégép és MS Office felhasznaldi szintli ismerete
blntetlen eléélet és cselekviképesség

pontossag, precizitas

hatarozott fellépés

onallo, felelésségteljes munkavégzés

megbizhatdsag

terhelhet6seég

precizitas, monotonitas tirése

j6 kommunikacios és egyluttmiikddési készség

Elényt jelent6 ismertek:

o Egészségugyi vagy kdzintézményben szerzett szakmai tapasztalat
e Egy idegennyelv alapfoku ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai 6néletrajz

e Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szerepl6 adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
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o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértekisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 5.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus Uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 20.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
107126/KMBTI/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen nem hozhat6 Iétre foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni védéoltast nem vette fel. A
korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészséglgyi indokbdl ellenjavallt a
védboltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi Szolgalatanak
orvosi szakvélemeény is alatamasztja.
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