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A Semmelweis Egyetem
Miszaki-Informatikai Gazdasagi Hivatala

palyazatot hirdet
munkatigyi referens

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

1085. Budapest, Rokk Szilard utca 13.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

A Semmelweis Egyetem Magyarorszag és a kdzép-eurdpai régié vezetd orvos-egészségugyi
fels6oktatasi intézménye, mely szakegyetemként egyedllallé az orszagban. Harom f6
tevékenysége az oktatas, kutatas-innovacio és gyogyitas; e harmas egység teszi
nemzetkozileg is elismert tudaskozpontta a tobb mint 250 éves egyetemet. Az Egyetem
kézponti miszaki Uzemeltetési, mikddtetési és szolgaltatasi feladatait iranyitd, koordinald
Miszaki Foéigazgatéosagot, és az informatikai fejlesztéseket és feladatokat Osszefogd
Informatikai F&igazgatdsagot kiszolgald Gazdasagi Hivatal allomanyaba keresiink az alabbi
feladatok ellatasara tapasztalt szakembert:

a két féigazgatésag allomanyaba tartozd6 munkatarsak toborzasa, kivalasztasa, a
munkatarsak beléptetése,

munkaszerz8dések és azok modositasainak elékészitése,

keresetkiegészitések és megbizasi szerz6dések elkészitése,

munkaviszony megszintetésével kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,
bérszamfejtéshez szikséges id6adatok rogzitése, szabadsagok kezelése,
szamolasa,

utikoltség elszamolasok elkészitése,

rendszeres €s ad hoc adatszolgaltatasok el6készitése,

a szakmai vezetdk HR tevékenységének tamogatasa, résziikre tanacsadas nyujtasa,
dolgozok munkaugyi problémainak kezelése

Palyazati feltételek:

Kozépfoku szakiranyu képzettség
Buntetlen el6élet és cselekvoképesség

MS Office felhasznaloi szintl ismerete
szolgaltatéi attitlid,

ugyfél orientaltsag,

képesség 0nallo és preciz munkavegzésre,
j6 szervezbBképesség,
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o Kkival6 szobeli és irasbeli kifejez6készség
Elényt jelent:

e SAP rendszer ismerete,
e Poszeidon iktatérendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott

szemelyek, testlletek megismerhessék

o Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén sziukség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértéklsitési eljaras meginditasarodl sz6l6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenérték(sitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 1.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus Uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tlntesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 28131-2/MIGH/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen nem hozhat6 létre foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni véddoltast és —amennyiben
egyddzisu oltdbanyag esetén az elsd dozis felvételét, kétddzisu oltdéanyag esetén a masodik
dozis felvételét kovetden tobb mint 180 nap eltelt — az emlékeztetd védéoltast nem vette fel. A
korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészségugyi indokbdl ellenjavallt a
védooltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi Szolgalatanak
orvosi szakvélemény is alatamasztja.
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