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A Semmelweis Egyetem
Il. sz. Gyermekgyogyaszati Klinikaja

palyazatot hirdet

adminisztrativ koordinator

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:
hatarozott ideji munkajogviszony (2023.12.31-ig.), 3 hénap prébaid6

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1094 Budapest, T(zolt6 u. 7-9.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

o Napi szinten a MedSol programban a betegadatok régzitése, kddolasa
Adatszolgaltatasi teend6k pontos végrehajtdsa a NEAK szamara minden
hénapban

o A NEAK-t6l visszaérkezett havi jelentések elemzése, ellen6rzése és a felmerild
hibak javitasa

o Egyedi eszkdz- és egyedi gyogyszerjelentések elkészitése havonta, illetve a
beérkez6 szamlak rogzitése heti szinten

o Szamlazas mas intézeteknek, illetve kulféldi betegek ellatasautani szamlazas

SAP rendszerben

Beérkez6 betegszamlak ellenbrzése

Gyodgyszerkérelmek elkészitése

Extrafinanszirozasi kérelmek elékészitése a NEAK felé

Vardlista program vezetése napi szinten

BNO-OENO statisztikak készitése a NEAK felé

Statisztikak (kontrolling adatok) készitése hetente, havonta és évente belsé

klinikai hasznalatra a klinika vezetése szamara

A finanszirozasi (HBCS. németpont) jogszabalyok kdvetése és veégrehajtasa

o MedSol rendszer kapcsolattartd (hibak jelzése, oktatas, kédok kiadasa, orvosok
nyilvantartasa)

e SE Kontrolling Osztaly kozti kapcsolattartas, felmertlé problémak, valtozasok
megbeszélése és azok megvaldsitasa.

Palyazati feltételek:

érettségi bizonyitvany megléte
bintetlen eléélet és cselekvbképesség
j6 kommunikacios készség

j6 problémamegoldd készség
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Elényt jelent:

egeszsegugyi vegzettseg

MedSol és SAP rendszer ismerete

BNO és OENO koédrendszer ismerete
statisztikak készitésében szerzett jartassag
kontrolling ismeretek

angol nyelv kdzépszintu ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott

szemeélyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitéseére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyeneértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 2.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 17.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 71647/A0GY?2/2022

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaéltatoval kapcsolatban tovabbi informacioét a http://www.semmelweis.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen nem hozhaté létre foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni védboltast és —amennyiben
egydodzisu oltdbanyag esetén az elsd dozis felvételét, kétddzisu oltdéanyag esetén a masodik
dozis felvételét kdvetden tébb mint 180 nap eltelt — az emlékeztetd véddoltast nem vette fel. A
korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészsegugyi indokbdl ellenjavallt a
véddoltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségligyi Szolgalatanak
orvosi szakvélemény is alatdmasztja.
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