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A Semmelweis Egyetem
Rendezvényszervezési lgazgatésaga palyazatot hirdet

rendezvényszervez6

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

1091 Budapest, Ull6i ut 25.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

A Semmelweis Egyetem rendezvényeinek szervezése, a dontés elbkészitéstdl az
elszamolasig terjedd teljeskorl lebonyolitasa (példaul sajtétajékoztatdk, dijatadok.
konferenciak, szakmai események szervezése).

Alvallalkozéi keretszerz6dések elbkészitése, beszerzési eljarasok lefolytatasa, ami
preciz és monoton feladat, ezért fontos, hogy alapos legyél.

Kapcsolattartas szolgaltaté partnereinkkel és munkajuk 6sszehangolasa (példaul
technikai, catering, dekoratér alvallalkozék). Bejaratott szolgaltatékkal dolgozunk, de
szivesen fogadjuk, ha hozod | bevalt és megbizhatonak itélt partnereid.
Grafikusokkal, nyomdakkal és éremverdékkel torténd terveztetési, gyartasi feladatok.
Egységes arculattal dolgozunk, rendezvényeinken sokféle kilonb6zé eszkdozt
hasznalunk, melyek gyartasa csapatunk feladata, ezért fontos, hogy megértsd a szé6t
a kreativ szakemberekkel és legyen alapvet6 gyartdi, nyomdai alapismereted is.
Emellett tudomanyos jutalomdijakat, emlékplaketteket, emlékérmeket is rendszeresen
gyartatunk, nagyon hasznos lenne, ha ebben is otthonosan mozognal, de
természetesen ezt megtanitjuk, ha sziikséges.

Kapcsolattartas a tar szervezeti egységekkel, kzds rendezvényszervezési feladatok
ellatasa, mely j6 kommunikacids készseget és lényeglatast kivan.

Beszamoldk, prezentaciok készitése, melyhez elengedhetetlen az alapos Excel és
PPT ismeret.

Palyazati feltételek:

* Minimum 3-4 éves rendezvényszervez®i /protokoll terlileten szerzett tapasztalat
* Fels6foku végzettség

* Blntetlen el&élet és cselekvbképesség

* Proaktiv hozzaallas és magas szintl problémamegoldd képesség

« Egészséglgy és/vagy oktatasi témak iranti érdekl6dés

« Onallo, gyors és pontos munkavégzés

* Kreativitas

* Terhelhet6ség

Elényt jelent:

Oktatasi/egészségugyi/tudomanyos terileten szerzett rendezvényszervezdi
tapasztalat
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o Felhasznaldi szintli szamitdégépes ismeretek (Word, Excel, Internet, elektronikus
levelezérendszer)

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék

Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulfoldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A Kkulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirdsban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyeneértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésébb a palyazatban megjelolt benyujtasi hataridé lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.
Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazoé a palyazat szempontjabél fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 19.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 3.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 62188/MKFI/2022.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon

szerezhet.
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