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A Semmelweis Egyetem
Klinikai Pszicholdgia Tanszék

palyazatot hirdet
oktatasszervezo

munkakor betoltésére.

A munkaviszony jellege: hatarozatlan idej(i jogviszony, kezdés: azonnali belépés

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6 (40 o6ra)

A munkavégzés helye: 1091 Budapest, Ull&i ut 25.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

A Tanszék oktatasi munkajahoz kapcsolodod szervezési-adminisztrativ feladatok
elvégzése (eléadok felkérése, eléadasok, gyakorlatok megszervezése, tanterv
Osszeallitasa, tandij befizetések, oktatdi oradijak, szamlazas pénziigyi
adminisztracioja, stb),

A Tanszéken foly6 akkreditacios folyamatok kezelése, adminisztracioja,
Oktatokkal és eléadokkal valo kapcsolattartas, értekezletek megszervezése,

A Tanszék kutatasi tevékenységének publikacids adatbazisokba valé bevezetése,
Szakmai prezentaciok, beszamolok készitése,

Hataridos feladatok nyilvantartasa.

Sikeres munkavégzéshez sziikséges készségek:

Felsofoklu végzettség (elsdsorban pedagogiai/felnottképzési/andragogiai teriileten)

Komplex szervezési és adminisztrativ feladatok atlatasa és magas szint( ellatasanak
készsége,

MS Office alkalmazasok, NEPTUN és MOODLE tanulmanyi rendszerek, Zoom
megbizhato ismerete és alkalmazasa,

Angol nyelvtudas,

Onallé munkavégzés, problémamegoldd képesség, terhelhetdség,
Magas szint( kommunikacios és egyiittmiikodési készség,

Magas szintl szervezési készség,
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e Magabiztos, hatarozott, udvarias fellépés,
e Tiirelmes, segitokész személyiség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Tobbéves szakmai tapasztalat,
o Egészségiigyi és/vagy felsOoktatasi ligyintézésben szerzett jartassag.

Amit nyujtunk:
e Alkalmazotti jogviszony teljes munkaiddben,
e Az illetmény megallapitasara rugalmas munkaltatoi lehetdségek,

e Onallé munkavégzés lehetSsége, teljes munkafolyamatok atlatasanak és
véghezvitelének lehetdsége,

e Az orszag egyik vezetd képzési helyének munkajaban valé részvétel,
e Baratsagos, kulturalt munkakoriilmények.

A munkakor betolthetdségének idépontja: A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat
kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyGjtasanak hatarideje: 2022. janius 24.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. janius 30.

Jelentkezés fényképes, részletes szakmai onéletrajzzal, motivacios levéllel és fizetési igény
megjelolésével a kovetkezé email cimen: palyazat.human@semmelweis-univ.hu

Kérjiuk, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
58166/KEEGF/2022.

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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