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A Semmelweis Egyetem
Szak- és Tovabbképzési Kozpont Gazdasagi Hivatala

palyazatot hirdet

gazdasagi ugyintézé

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:
hatarozott idejii munkajogviszony (2023.08.31-ig), 3 honap probaidé
2022.06.01-t8l tolthetd be.

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1091 Budapest, Ull&i ut 25.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

o A SZTOK szervezésében megvaldsuld kotelezb szinten tartd és szakvizsga el6készitd
tanfolyamokon eléadok szerzddéseinek elkészitése, kapcsolattartas a szervez6
klinikakkal, intézményekkel, eléadokkal. Nyilvantartdsok vezetése, az elkészitett
szerz8dések iktatasa.

Palyazati feltételek:

« Erettségi bizonyitvany megléte

« felhasznaldi szintd Ms Word ismeret

» Blntetlen elbélet és cselekvbképesseég
* Pénzugyi Ugyintéz6i ismeretek

* gyors, pontos munkaveégzés

Palyakezd6k jelentkezését is varjuk.
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Onéletrajz

o Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékiisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértekisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.
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e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 15.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 30.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 56401/SZTOKGH/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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