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A Semmelweis Egyetem
Egészségtudomanyi Kar Konyvtara

palyazatot hirdet

konyvtaros (olvasészolgalati konyvtaros)

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:
hatarozott ideji munkajogviszony (2024.10.31-ig), 3 hénap prébaidé
2022.09.01-t6l tolthetd be.

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1088 Budapest, Vas utca 17.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

o Olvasoészolgalati feladatok — beiratkozas, kolcsonzés, tajékoztatas — ellatasa és az
ehhez szlkséges eszk6zok, szamitdgépes programok ismerete és rendeltetésszeri
hasznalata.

o Pénzkezelést seqitd, aktualisan alkalmazott eszkdzok/programok ismerete és
hasznalata

o Heti egyszeri ligyeleti nap (csusztatott munkarend 11-19 6raig)

Matarka rendszerbe torténé bedolgozas (15 cim)
o Kodnyvtarhoz kapcsolddd szakmai targyd adminisztrativ feladatok végzése.

Palyazati feltételek:

* Fels6foku szakiranyu kényvtaros végzettség

» tarsalgasi szintl angol nyelvtudas

« felhasznaldi szintl Ms Office (Word, Excel, Outlook) ismeret
* Blntetlen el&élet és cselekvbképesség

« Onallé munkavégzésre valo képesség

* J6 irasbeli és szobeli kommunikacios készség

* Megbizhatdsag, felelésségtudat

* JO kapcsolatteremtd és konfliktuskezel6 képesség

El6ényt jelent:

« HUNTEKA integralt kdnyvtari rendszer ismerete és gyakorlott hasznalata (kélcsénzéi modul)

* Orvos/egészségtudomanyi kdnyvtari tertileten szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Onéletrajz

e Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
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o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok
o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kuilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A Kkulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.
e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 30.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam: 52885-
2/[EFKON/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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