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A Semmelweis Egyetem
GYTK Gazdasagi lgazgatésaga

palyazatot hirdet
pénziigyi ligyintézd
munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1092 Budapest, Hégyes E. u. 5-7.

A munkakorbe tartozé Iényeges feladatok:

Nyilvantartasok vezetése, szamlak kezelése, bizonylatok, dokumentumok
ellendrzése, archivalasi feladatok elvégzésed, iktatas, kimend és bejové posta
kezelése, adminisztrativ lGgyek intézése, kérelmek kezelése, tajékoztatok
készitése, kollégak helyettesitése.

Palyazati feltételek:

Erettségi bizonyitvany megléte

e Blntetlen el6élet és cselekvOképesség
e Felhasznaldi szintl Ms Office ismeret
o Felelésségteljes, preciz, igényes és dnalld munkavegzés
e csapatmunkaba valo beilleszkedés
El6ényt jelent:

Egészséglgyi munkahelyen szerzett tapasztalat
Gazdasagi ugyek intézésében szerzett tobb éves gyakorlat
Szakiranyu végzettség

SAP rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

e A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
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vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat koveté 60
napon belll kell benyujtani.
Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 23.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton: palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 8.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot.
Hivatkozasi szam: 50070-2/GYTKKGIE/2022

A munkaltaté fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.
A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon

szerezhet.
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