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A Semmelweis Egyetem
Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaga

palyazatot hirdet

Erasmus+ koordinator asszisztens
munkakor betdltésére.
A jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Budapest, 1089, Nagyvarad tér 4.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

e az egyetemre beérkez6 Erasmus Osztondijas hallgatok tanulmanyi és adminisztrativ
ugyintézése

e kozremikodés a kulfoldi hallgatok szamara meghirdetett allami dsztondijakkal
kapcsolatos tajékoztatasaban, lgyintézésében

e kdzremikdodes a nemzetkdzi mobilitasi programokkal kapcsolatos teendék ellatasaban

o kdzrem(kodés a Nemzetkdzi Kapcsolatok lgazgatosaganak hataskorébe tartozé
egyetemi rendezvényekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban

Palyazati feltételek:

. fels6foku angol nyelvtudas széban és irasban
. fels6foku végzettség

. MS Office felhasznal6i szintl ismerete

. bintetlen el6élet és cselekviképesség

. preciz munkavégzés

. megbizhato személyiség

j6 kommunikacios készseg

problémamegoldoé készség

rugalmassag, terhelhetéség, szervezdkészség
onallb munkavégzeésre valo képesseég
kreativitas

El6ényt jelent:
o nemzetkdzi kapcsolatokban szerzett jartassag
o webes felliletek kezelésében szerzett jartassag
e egyeéb nyelv ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Onéletrajz
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Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertéklsitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirdsban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridé lejartat koveté 60
napon belll kell benyuijtani.
Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 22.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen

keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 6.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 38806/K SNKO/2022.

A munkaltatd fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.
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