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A Semmelweis Egyetem
Szakrendel6 Intézete

palyazatot hirdet

rendeldintézeti adminisztrator

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli egészségugyi szolgalati jogviszony, 4 hénap probaidé

Foglalkoztatas jellege:

telies munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085, Stahly utca 7-9.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Szakrendel6ben betegfelvételi, adminisztratori feladatok ellatdsa a munkakori leirasban
foglaltak alapjan.

Palyazati feltételek:

Kdzépfoku képzettség

Egészséglgyi szaknyelv alkalmazasa

Orvosi latin szdveg olvasasanak és irasanak képessége
Képesség az altalanos Ugyviteli folyamatok ellatasara
Szamitdégépes iratkezelési ismeretek

Képesség betegnyilvantartasi rendszer kezelésére
Kivalé kommunikacios és problémamegoldo képesseg
Udvariassag, turelem

Blntetlen eléélet és cselekvBképesség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Onéletrajz

Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék

Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

A pélyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklsitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyudjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértekisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.
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e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 24.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 9.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 55280/SESZ1/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk, hogy a Semmelweis Egyetemen a hatalyos utasitas alapjan nem hozhato létre
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony olyan személlyel, aki a SARS-CoV-2 koronavirus elleni
véddoltast és — amennyiben egydozisu oltdanyag esetén az elsé dozis felvételét, kétdozisu
oltéanyag esetén a masodik dozis felvételét kdvetéen tobb mint 180 nap eltelt —az emlékeztetd
védboltast nem vette fel.

A korlatozas nem vonatkozik olyan személyre, aki részére egészsegugyi indokbdl ellenjavallt
a védboltas felvétele, és ezt a Semmelweis Egyetem Foglalkozas-egészségugyi
Szolgalatanak orvosi szakvélemény is alatamasztja.
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