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A Semmelweis Egyetem
Pénzigyi lgazgatésaga palyazatot hirdet

pénziigyi ligyintézd
munkakor betdltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozott ideji munkajogviszony (2024.12.27-ig), 3 hénap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Budapest, 1083, Szigetvari utca 5.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

- Az Egyetemre beérkez8d szamlak alaki és szamszaki ellenérzése, SAP rendszerben
torténd iktatasa, konyvelése.

- Szamlaallomany menedzselése, irat kezelés

- Kapcsolattartas az egyetem szervezeti egységeivel.

Palyazati feltételek:

o Szakiranyu kodzépfoku képzettség, palyakezddk jelentkezését is varjuk

Irodai szoftverek (Ms Excel, Ms Word), levelezé rendszerek felhasznaléi szinti
hasznalata

Blntetlen eléélet és cselekvBképesség

J6 kommunikacios készség

Megbizhatdsag

Preciz munkavegzes

Rugalmassag

Onall6 és csapatmunkara valo képesség

Terhelhet6ség

Elényt jelent6é ismertek:
e SAP ismeret

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz

Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mulkddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kilfélddén szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szilkség van annak honositasara, elismerésére vagy
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egyenértékisitésére. A kuilfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértéklisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenertékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belll kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 19.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 3.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 48176/GFIPUI/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon

szerezhet.
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