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A Semmelweis Egyetem
Varosmajori Sziv- és Ergyodgyaszati Klinikaja palyazatot hirdet

oktatasi asszisztens

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony, 3 honap prébaidé

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1122, Varosmaijor utca 68.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Kapcsolattartas hallgatokkal, oktatokkal; oktatas, vizsgaztatas szervezése, adminisztracio
Neptun programban is. Devizas oktatas elszamolasa.

Palyazati feltételek:

Fels6foku végzettség

Biztos szamitogép-kezelés

Irodai szoftverek (Ms Excel, Ms Word, MS PowerPoint) felhasznaldi szinti hasznalata
Blntetlen el6élet és cselekvBképesség

Jo kapcsolatteremtd, kommunikacios készség
Egyuttmikodd személyiséeg

Monotoénia tlrés

Rendszerszintli gondolkodas, feladatok atlatasa
Pontos, preciz munkavégzés

Funkcionalis angol nyelvtudas

Gyakorlatias, logikus szemléletmod

Onallé munkavégzésre valé képesség
Proaktivitas

Elényt jelent6é ismertek:

Német nyelvtudas

Adminisztracios tapasztalat

Angol nyelvbdl kbzépfoku ,C” tipusu altalanos nyelvvizsga
Neptun program ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Szakmai 6néletrajz

e Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
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A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kulféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékiisitési eljaras meginditasarol szolé igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridbben be kell nydjtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében valé igazolasa
esetén legkésbbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat koveté 60
napon belul kell benyujtani.

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazoé a palyazat szempontjabdl fontosnak
tart

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 19.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus Uton a palyazat.human@semmelweis-univ.hu hu e-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 3.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Keérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot.

Hivatkozasi szam: 36905/GFIVGUI/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.semmelweis.hu honlapon

szerezhet.
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