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Magyarorszag és a kozép-eurdpai régio vezeto orvos-egészségiigyi felsdoktatasi
intézménye

a Semmelweis Egyetem

KF1 Uzletfejlesztési Kozpontjaba
Titkarsagi szakérto

munkatarsat keres.

Ont varjuk ha:

e biztos hattérrel rendelkez6, megbizhato szervezetnél szeretne elhelyezkedni,
e szereti a szakmai kihivasokat, a folyamatos fejlédési lehetdséget,
e igényes munkaja irant.

A jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji munkajogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

A munkavégzés helye: 1085 Budapest, Ull6i Gt 26.
A munkakorbe tartozé fobb feladatok:

o AKFI Uzletfejlesztési Kozpont adminisztrativ csapatanak tagjaként segiti a KFI
BDC projekt feladatainak végrehajtasat, projekt megbeszélések szervezését,
a megbeszélésekrol riportok készitését; projekt elére haladasanak napi,
operativ szint(i monitoringjat.

e Részt vesz a munkakoréhez tartozé feladatokkal kapcsolatos targyalasokon,
az azokhoz sziikséges anyagok, eloterjesztések osszeallitasaban.

e Részt vesz a munkahelye altal sziikségesnek itélt bel- és kilfoldi
tanulmanyutakon, képzéseken, értekezleteken.

o Ugykezelési rendszer felallitasa és osszehangolasa, altalanos adminisztracios
feladatok ellatasa, az iroda miikodéséhez szilkséges beszerzési feladatok
elvégzése.
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Rendezvények szervezése, kapcsolattartas az egyetemi szervezeti
egységekkel és kiilsé partnerekkel.

Cégek, partnerek, fogadd intézmények és a tarsigazgatdsagok kommunikacios
csatornainak, valamint eseménynaptarainak kovetése.

A nemzeti és nemzetkozi forrasok Osszehangolasa az igazgatokkal, illetve a
pénziigyi és kontrolling munkatarsakkal.

A projekt megvalodsitasa soran intenziven tamogatja a spin off vallalkozasok
megvaldsulasat specialis kompetenciaival ( nyelvtudas).

Részt vesz az egyetem lizleti és szolgaltatasi portfolidja irant érdeklédo ipari
szereplok, pénziigyi befektetok felkutatasaban, értékesitési lehetéségek
megalapozasaban; versenypiaci elemzés és pénziigyi modellezés
elkészitésében.

Részt vesz a KFI Uzletfejlesztési stratégia el6készitésében, a megvalositasi
terv el6készitésében.

Altalanos Piackutatas dsszehangolasa.

A munkakor betoltéséhez sziikséges végzettség:

szamviteli - gazdasagi foiskola, vagy egyéb relevans végzettség,

hasonlo tapasztalat relevans gyogyszeripari, biotechnoldgiai, egészségipari
teruleten, esetleg IT Health teruleten,

targyaloképes/ levelezéképes / angol nyelvtudas,

MS Office ismerete,

Excel magas szintl ismerete,

biintetlen eléélet és cselekvoképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

titkarsagvezetdi gyakorlat,

gyogyszeripari, biotechnologiai, egészségipari teriileten szerzett hazai lizleti
tapasztalat,

kilon elényt jelent német, és /vagy kinai nyelv ismeret,

alap kontrolling ismeretek (SAP).

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a palyazo jelentkezése a palyazati kiirasban foglaltakra,

motivacios levél,

a palyazo részletes szakmai onéletrajza,

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testiiletek megismerhessék.

A szabalyszer(ien Osszeallitott palyazatot elektronikusan kell benyljtani az
urban.anita@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

A beosztas betolthetoségének idépontja: A beosztas legkorabban a palyazatok
elbiralasat kovetoéen azonnal betoltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 20.
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A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé6 mértéke 3
honap. Kérjik, a palyazatban tiintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
41433/KEEGF/2022. A munkaltatd fenntartja maganak a visszavonas, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.



