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A Semmelweis Egyetem
Innovacios Kozpont Gazdasagi Hivatala

palyazatot hirdet

pénziigyi referens

munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji munkajogviszony, 3 honap probaidé

Foglalkoztatas jellege:

telies munkaidd

A munkavégzés helye:

1085 Budapest, Baross utca 22.

Az Uj munkatars feladatai:

Beszerzési igények pénzugyi felugyelete, kotelezettségvallalasok el6készitése,
nyomon kovetése, a SAP rendszerben torténd rogzitése (eszkdzlekodtés, szerzédések,
megrendelések rogzitése)

Beérkez6é szamlak ellenérzése, utalasra el6készitése — SAP-ban torténd kezelése,

rogzitése:
o érvényesités el6készitése — szerz6déshez rendelése, szerzédéses feltdtelek
ellen6rzése

megrendelés rdgzitése, szikséges mddositas elvégzése
szamla iktatasra kuldése, szukség esetén a teljesitésigazolas elkészitése
készletek, eszkozok beérkezésének ellenbrzése, utalasra elb6készitése
o aszamla és megrendelés 6sszerendelése, utalasra el6készitése
A Poszeidon rendszer ismerete, iktatasi feladatok ellatasa
Palyazati elszamolasokhoz havi és negyedéves riportok Osszeallitasanak
el6készitése, dokumentumok bekérése
Egylttm{ikddés a szervezeti egységek munkatarsaival
Bels6 ad hoc riportok, kimutatasok készitése

O O O

Palyazati feltételek:

* pénzlgyi/szamviteli szakiranyu képesités

* 1-3 év szakmai tapasztalat pénziigyi terlleten

» Ms Office (kuldndsen Ms Excel, Ms Word) magas szintii felhasznaloi szintl ismerete
* Blntetlen eléélet és cselekvbképesség

* megbizhatdsag

* preciz, pontos munkavegzés

* csapatorientalt személyiség

* j6 problémamegoldd és kommunikacios készség

* rendszerekben vald gondolkodas

Elényt jelent:

e SAP rendszer ismerete
e Tarsalgasi szintl angol nyelvtudas
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e Poszeidon ismeret
¢ Palyazatok elszamolasaban szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Onéletrajz

Nyilatkozat a palyaz6 hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat a

jogszabalyokban és Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban felhatalmazott

szemeélyek, testlletek megismerhessék

o Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

o A palyazati feltételeknek valé megfelelés igazolasahoz kuilféldon szerzett oklevél,
illetve bizonyitvany esetén szikség van annak honositasara, elismerésére vagy
egyenértékisitésére. A kulfoldon szerzett bizonyitvany, oklevél elismerése,
honositasa, egyenértékisitése esetén az eredeti okirat mellett a honositott,
elismert vagy egyenértékisitett okiratot is, vagy legalabb az elismerési, honositasi
vagy egyenértékisitési eljaras meginditasarol szol6 igazolast a palyazati kiirasban
megjeldlt hataridében be kell nyujtani. Az elismert, honositott vagy
egyenértékisitett okiratot az eljaras meginditasanak hataridében vald igazolasa
esetén legkésdbb a palyazatban megjeldlt benyujtasi hataridd lejartat kovetd 60
napon belul kell benyujtani.

e Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl fontosnak

tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 20.
A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az Ggyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. junius 5.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Kérjik, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
41594/KGH/2022.

A munkaltato fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu/ honlapon
szerezhet.
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